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MEMORANDO N°01

FECHA: Martes 7 de enero de 2025

DE: Rectoria

PARA: Directivos Docentes y Docentes de Institucion Educativa Instituto Técnico Industrial
Lucio Pabon Nufez

Asunto: Orientaciones para planificar e implementar el Plan Operativo de Accién -POA- de la 1a
-primera- v 2a -segunda-semanas de desarrollo institucional, comprendidas entre el 06 al 19 de

enero de 2025.

“Desedndoles mis mejores deseos en este inicio del afio escolar con el Gnico propésito de lograr
¢l desarrollo de actividades para ofrecer una mejor prestacion del servicio educativo en la presente
vigencia”™

Hora: 8:00 -11:00 m.

Responsable: Rectora
Actividades :reunion con directivos docentes para leer, analizar y atender la circular No nflmcro

001 de 7 de enero de 2025.sobre los lineamientos de secretaria de educacién depMamental para
disefar el plan operativo de accion POA, quedando claro el concepto El decreto 1075 (26/05/2015)
en su articulo 2.4.3.2.4., define el concepto relacionado con las actividades de desarrollo
institucional. para ello expresa: “Es el tiempo dedicado por los directivos docentes y los docentes
a la formulacion, desarrollo, evaluacion, revision o ajustes del proyecto educativo institucional; a
la elaboracién, seguimiento y evaluacion del plan de estudios; a la investigacién y actualizacién
pedagbgica; a la evaluacion institucional anual; y a otras actividades de coordinacién con
organismos o instituciones que incidan directa ¢ indirectamente en la prestacién del servicio

educativo™

Hora: 2:00 pm -6:00 pm: Asamblea de directivos docentes, docentes y administrativos

Responsable: Rectora

Actividades:
1lectura de la resolucion No 008682 de 23 de octubre 2024 sobre la cual se expide e‘

Calendario Escolar.
¢ Entrega del calendario de manera digital via WhatsApp.
¢ Acta de adopcion de calendario escolar por parte del consejo dlrecnvo

giaM

2. lectura del decreto 1075 (26/05/2015) expedido por el Ministerio de Educaclw
su articulo 2.4.3.2 4 define el concepto de las actividades de desarrollo '
3. Compromisos de los directivos docentes y docentes durante :‘nﬁ:“ :
Reglamento interno.
Para las actividades de desarrollo institucional durante la pnmerg ¥| SCg
de enero, la Secretaria de Educacion ha implementado los sngmentq

siguientes dreas: Aspectos a tener en cuenta desde cada uno de los sigui
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’ B DESDE EL AREA DE COBERTURA ‘

Miércoles: 8 de enero

Hora7:30 am -12:30 pm

Responsable: Rectora

1.Socializacion, colaboracion y compromisos en el proceso de matricula en el proceso de

la misma. numero de grupos, nimero de estudiantes, con el fin de garantizar la prestacion del
servicio educativo de manera oportuna, con calidad, equidad y eficiencia al acceso y la
permanencia de los estudiantes en el sistema educativo.
a. Istablecer un plan de accién que permita la basqueda de los nifios, adolescentes y jovenes
b. Diligenciar y registrar simultdneamente en el SIMAT y en SIMPADE,
¢. caracterizar las estrategias de permanencia {
d. Caracterizar en el SIMAT, los diferentes tipos de poblacién vulnerable A
e. Registrar y Actualizar en el SIMAT con carécter obligatorio las variables:
. Educacién para J6venes y adultos.
f. Socializacién del programa de jévenes y adultos.
2. Programa de alimentaciéon Escolar- PAE.
» Socializacion del programa de alimentacion identificados para cada una de las sedes
que hacen parte de institucién educativa.
e Conformacién del CAE
3.Primera Infancia Feliz y Protegida
» Socializacion del programa
4.Conformacion de equipos de trabajo .

DESDE EL AREA DE CALIDAD

Jueves :9 de enero
Hora:7:00 am a 12:30

Responsable: rectora
Reunidn con los docentes y directivos docentes pertenecientes al decreto 1278

1. Evaluacion de desempeiio laboral de docentes y directivos docentes decreto
ley 1278 (2002), vigencia 2024

a. Fase de entrega de documentacion final

b.Fecha de entrega

Hora :7:00-12:30 am Reunion de grupos de directivos y docentes y docentes en las diferentes
gestiones : directiva,administartiva y financiera ,académica y comunitaria . '
Responsables: equipo de calidad

2. Plan de mejoramiento institucional -PMI

a. Autoevaluacion institucional afio lectivo 2024

b. Procesos para la autoevaluacion institucional .
¢. Seguimiento al plan de mejoramiento institucional ' .
b. Diligenciamiento del formato Seguimiento al plan de mejoramiento -PMI- 2025

e. Eficiencia Interna 2024
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Viernes 10 de enero 2025 ‘

Hora:7:30 am 09 :30 pm
Responsables: equipo de calidad
Socializacion de los grupos de gestiones
Compromisos

Explicaciones y conversatorios sobre lo relacionado al PEI

Responsables: Directivos docentes

3. Adopeion del proyecto educativo institucional -PEI- y/o el proyecto educativo

de comunidad -PEC- y, sus documentos anexos .

Ajustes permanentes del PEI ' o
4. Incorporacion en el PEI de los Modelos Educativos flexibles

a. Caminar en Secundaria

5. Alianza Familia — Escuela.
Responsable :orientadora escolar
Compromiso de los padres de familia de pertenecer a la escuela de padres y firmar

COMPromisos. '

rE940, YTl

Hora :09:30 -10:30 pm

6. Convivencia Escolar

Socializacion de los ajustes realizados

Responsables: comité escolar de convivencia

a. Plan de accién del comité escolar de convivencia para prevencion de todo tipode \ﬂolen:n

contra nifios, nifias, adolescentes y jovenes. ' »

b. Conformacién del comité escolar de convivencia ,eleccion de los integrantes .

e. Actualizacion y ajusle normativo del manual de convivencia desde las practicas
restaurativas

d. Red de orientadores escolares

Compromisos.

.

L

Hora :1030 am -12:30 pm reey
Responsables: directivos docentes

Organizacion de grupos de trabajo para la realizacion de los planes de aceion de los
comités institucionales.
Responsables: Directivos docentes
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Lunes 13 de enero

Hora: 7:00 -12.30 pm

Responsables :directivos docentes

Organizacion de grupos de trabajos y socializacion de los proyectos transversales .

7.Proyectos pedagdgicos Transversales y Convivencia escolar
«  Dntrega de la ordenanza No. 0016 de 16 de diciembre de 2022

*  Intrega del documento orientador para la implementacion de proyectos pedagbgicos
transversales (Como aportar a la construccion de sujetos que vivan en paz desde los
proyectos pedagdgicos (ransversales? ¢
( Caja de herramientas)

* [Entrega del documento orientador para los ajustes a los manuales de convivencia
desde las pricticas restaurativas.

* Responsabilidades de los establecimientos educativos: Es responsabilidad de cada
establecimiento garantizar que las herramientas sean distribuidas, socializadas e
implementadas adecuadamente en el marco de la convivencia escolar y los proyectos
Transversales.

e Plan para la prevencion de todo tipo de violencia contra nifias, nifios, jovenes y
adolescentes.

e Elaboracion del plan

En atencion a la Directiva Ministerial N° 01 de 2022, los establecimientos educativos de los
prevencion de todo tipo de violencias contra nifios, nifias, adolescentes y jovenes en los
entornos escolares en articulacion con el Comité Municipal de Convivencia Escolar, de
acuerdo a lo establecido en la Ley 1620 y su Decreto Reglamentario 1965 de 2013.

Ruta de atencion integral en casos de violencia sexual contra estudiantes

Ruta de atencion integral en casos de violencia sexual contra estudiantes

I1I Semana por la convivencia escolar, los derechos humanos y la prevencion de todo
tipo de violencias contra nifios, nifias, adolescentes y jovenes “Aprender a Vivir Juntos
Una Tarea de Todos y Todas.

Socializacion del plan de accion de los Comités Institucionales
Plan de accion de cada uno de los comités institucionales
Ajustes y disefio de cada uno de los proyectos transversales

Compromisos
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Martes 14 de enero

Responsables: Rectora, equipo de calidad

Hora :7:30 am -11:30 pm

7. Continuacion de la socializacion de las diferentes actividades desarrolladas

[ DESDE EL AREA DE PLANEACION

Hora: 11.30 am :12:30 pm
Conformacion del equipo de trabajo para la rendicion de cuentas
Responsable: rectora y pagadora

e [Estrategia de rendicion de cuentas
e Audiencia de rendicion de cuentas
e Convocatoria a la rendicion de cuentas
e Publicacion del informe
e Audiencia publica de rendicion de cuentas.
DESDE EL AREA FINANCIERA
1. Cierre presupuestal
e Reserva
e (Cuentas por pagar
2.Inventarios
3.Presupuesto
4 Empalme financiero

DESDE EL AREA DE INSPECCION Y VIGILANCIA

Miércoles 15 de enero

Hora:7:00 am -12:30 pm

Ajustes a los planes de drea y aula

Responsables :directivos docentes

Conformacion de los grupos integradores de las diferentes areas.

Jueves 16 de enero ‘
Responsables :dircctivos docentes 1 =

Continuacion de los ajustes de los planes de areas y de aulas
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Viernes 17 de enero

Hora: 7:30 -12:30 pm

Socializacion y entrega de la documentacion requerida
Responsables: 1 quipo de calidad.

SE DEBE DAR CUMPLIMIENTO A:

1. Informes de Gestion y/o acta de entrega por novedades administrativas,
2 jornada | aboral de Directivos Docentes y Docentes y Actividades Fducativas.
Jomada laboral de los directivos docentes.

Jornada laboral de los docentes.

Asignacion académica. 4 )
Distribucion de actividades de los docentes
Jornada escolar.
Horario de la jornada escolar.
Periodos de clase.
Actividades de desarrollo institucional.
Servicio de orientacion estudiantil.
Cumplimiento de la jornada laboral.
Directrices reporte de planta.
Eleccién de docentes al consejo académico y consejo dll'CCthO y diferentes comités
institucionales b LTI
Ajustes planes de drea y aula
Ajustes proyectos transversales

Docentes integradores de cada area obligatoria y fundamental y su respectlvo lider.
Diligenciamiento de los formatos anexos
Planes de accién de los comités Institucional
Elaboracién de los proyectos transversales
Actualizacion de hoja de vida de los directivos y docentes
Diligenciamiento del formato sobre algunos aspectos de los directivos docentes, docentes
administrativos. i
Elaboracién y socializacion de protocolos sobre el manejo de plataformas, mmm
docentes, docentes ,estudiantes y padres de familia .
ajustes al PEI : , »ervitoervile
Revision al sistema institucional de evaluacién
Ajustes al manual de convivencia
Adoptarlas, aprobarlas, socializarlas y divulgarlas con la comunidad
Ajustes a disefios curriculares: planes de drea y de aula

PIAR MG
Eleccion de representantes de docentes para ol conse
.comité escolar de convivencia ,grupos integradore

las diferentes sedes .
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