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AREA DE COBERTURA.
OBJETIVOS | METAS ACCIONES FECHA RESPONSABLES | EVIDENCIAS | EVALUACION
INICIO | FINAL SUGERENCIAS.
1) Garantizar Cumplira | a) Socializacion de la Memorandos.
la prestacion | cabalidad con | resolucion N° 4193 de 14 de 10 25 Rectora. SIMAT
del servicio el 100 % de | mayo de 2024 emitida por la encro | noviembre Secretaria. (reporte de
educativo de las acciones | secretaria de educacion 2025. 2025. matricula)
manera requeridas | Departamental sobre el proceso SIMPADE
oportuna, con | parala mejor | de gestion de la cobertura PAE (anexo 13
calidad, prestacion del | educativa, para el afio escolar /reporte 48).
equidad, y servicio 2025. Eficiencia
eficiencia, educativo en | b) Ejecucion de las etapas interna.
asegurando el todas sus establecidas para el desarrollo Caracterizacién
accesoy la dimensiones | del proceso de gestion de la de los
permanencia tantoen el | cobertura educativa. estudiantes de
de las nifias, proceso de | ) Actualizacion permanente inclusién.
nifios, jovenes matricula | para garantizar la calidad y Hoja de vida
y adultosenla | comoenel | veracidad de lainformacion en de los
institucion Programade | el SIMAT Y SIMPADE, estudiantes.
educativa. Alimentacién | atendiendo el cargue Ficha de
Escolar d) Seguimiento y control prematricula.
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(PAE), y permanente al registro de
primera informacion en SIMAT Y
infancia. SIMPADE.

¢) Emision del formato de
eficiencia interna para verificar
la aprobacién y reprobacién de
estudiantes.

g) Socializacion a padres de
familia sobre cl proceso de
matricula para la continuidad de
los estudiantes antiguos para la
siguiente vigencia.

h) Realizacion de la matricula
de los estudiantes nuevos
asignados.

i) Actualizacion de la
informacién personal de los
estudiantes, con base en los
documentos entregados por el
padre de familia y/o acudientes
o el estudiante, diligenciando la
totalidad de los campos
determinados en el SIMAT.

j) Rendicién de informes a
secretaria de educacién sobre
SIMAT de manera oportuna.

k) Establecimiento de un plan
de accién que permita la
bisqueda de los nifios,
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adolescentes y jovenes y de tal
mancra que facilite el proceso
de matricula.

1) Caracterizacién de estrategias
de permanencia de la
alimentacion escolar y
transporte escolar.

m) Caracterizacion en el
SIMAT de los diferentes tipos
de poblacion vulnerable.
Actualizacion del SIMAT.

n) Socializacién de la circular
N° 000207 de (01/11/2024)
referente a los procedimientos
para la ejecucién del Programa
de Alimentacion Escolar
(PAE).

fi) Socializacién de las circular
N° 00034 del 21/02/2024 para
la apertura de los grados de
jardin y pre-jardin.
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AREA DE CALIDAD.
OBJETIVOS METAS ACCIONES FECHA RESPONSABLES | EVIDENCIAS | EVALUACION
INICIO | FINAL SUGERENCIAS.

1.Evaluarel | Cumplira 1) Evaluacion de 10 24 Rectora. Memorando Se logro evaluar a
desempefio cabalidad con el | desempeiio laboral de enero | noviembre Actas de inicio | los docentes en la
laboral de 100% de las directivo y docentes 2025. 2025, Fotos fecha estipulada
docentes y acciones, decreto N°1278 (2002) Videos por la secretaria
directivos estrategias, Vigencia 2024. Carpetas de educaci6n
docentes procesos y a) Fecha de entrega DRIVE Departamental y
decreto ley normas documentacién final de la enviarla
1278 (2002), | determinados en | cvaluacion de docentes oportunamente
vigencia el area de decreto 1278, vigencia 2024, afio 2024.
2024. calidad, por la b) Reunién con docentes

Secretaria de para iniciar socializacién de

Educacion criterios para el desempefio

Departamental | laboral del presente afio

2025.

Desde el PMI, el | 2) Plan de Mejoramiento
2.Adoptar el diligenciamiento | Institucional: 9 enero. | 25 Rectoray Formatos
proyecto de formatos, a) Diligenciamiento del noviembre. | equipo de calidad. | Actas
educativo estudio y nuevo formato del plan de Protocolos
institucional - | analisis de los mejoramiento. Documentos
PEI- y/o el Procesos Lectura y andlisis del Videos
proyecto escolares, la formato de eficiencia interna Folletos
educativode | autoevaluacién | 2024. Memorandos
comunidad - | institucional, b)Revision y ajustes del Planes
PEC- y, sus organizacién de | formato de seguimicnto al Proyectos
documentos equipos de PMI-2024. Plegables
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O

institucional de
evaluacion y
socializacién a
toda la
comunidad
educativa, se
generaré en un
100% el
cumplimiento
de la totalidad
de las acciones
previstas que
conlleven a
reafirmar la
institucionalidad
y la aprobacion

PEC y sus documentos
anexos:

a) Elaboraci6n de acucrdos.
b) Subir a plataforma
Enjambre.

¢) Elaboracién del
documento PEL

4) Incorporacion en el PEI
de los modelos educativos
flexibles:

a) Modelo Caminar en
Secundaria.

5) Alianza, familia/escuela:
a) Socializacién de los

anexos y trabajo, c)Revisién y ajustes del Mapas
subirlosala | evaluacién de formato autocvaluaci6n conccptuales
plataforma pruebas e institucional afio lectivo
cnjambre, internas y 2024.
durante el afio | externas, d)Organizacion de los
escolar. adopcion de docentes en equipos de

politicas gestion, comités

institucionales, | institucionales y proyectos

proyectos transversalcs.

transversales,

Manual de 3) Adopcion de los ajustes

Convivencia, del PEl y el proyecto

Sistema educativo de comunidad
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normativa para | protocolos de los padres de
el desarrollo familia de pertenccer a la
eficiente del PEI | escuela de padres.

en la institucion
educativa. 6) Convivencia escolar:

a) Elaboracién del Plan para
la prevencidn de todo tipo de
violencia contra nifias, nifios,
jovenes y

Adolescentes, en atencion a
la directiva ministerial N° 01
de 2022.

b) Ruta de atencién integral
en casos de violencia sexual
contra estudiantes

¢) Publicacion en un lugar
visible la ruta de atencion
integral en casos de
violencia sexual contra
estudiantes,

d) Conformacion del Comité
Escolar de Convivencia.

€) Actualizacion y ajuste
normativo del manual de
convivencia desde las
practicas restaurativas.

f) Socializacion y entrega de
los ajustes del manual de
convivencia.
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g) Socializacion sobre la red
de docentes de convivencia
escolar.

7) Elaboraci6n y ejecucién
de los Proyectos
transversales segiin lo
estipulado en el articulo 14
de Ia ley 115 del 1994:

a) IV semana por la
convivencia escolar, los
DDHH y la prevencion de
todo tipo de violencias
contra NNAJ “aprender a
vivir juntos una tarea de
todos y todas” (1 al 5 de
septiembre 2025).

b) Socializacion de la
ordenanza no. 0016 de 16 de
diciembre de 2022

¢) Socializaciéon y
cumplimiento de la catedra
de la paz segtn lo ordenado
en laley 1732 del 2014.

d) Implementaci6n de
ajustes curriculares que
permitan disefiar propuestas
pedagdgicas y didacticas
para fortalecer la cultura del
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emprendimiento segin la ley
1014 del 2006 y 1a guia 39
del Ministerio de Educacién
Nacional.

¢) Realizacion de actividades
y eventos a una
programacion conjunta para
celebrar la semana
internacional de la educacién
artistica y cultural (26 al 30
de mayo).

f) Entrega del documento
orientador para la
implementacién de
proyectos.

Caja de herramicntas.

8) Socializacién y ajustes
de documentos
institucionales tales como
Proyecto Educativo
Institucional, Manual de
Convivencia, entre otros.

9) Alojar en carpetas
debidamente organizadas
la documentacién
relacionada con la gestién
y los procesos
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institucionales en la
comunidad virtual
Enjambre.

10) Diligenciamiento del
formato respectivo del
inventario tecnolégico.

11) Socializacion de Ia
apuesta (Abriendo
caminos) del plan de
desarrollo 2024-2027 Norte
territorio de paz, que
busca la universalizacién
de la educacion inicial en
los establecimientos
educativos.

12) Socializacién sobre la
estrategia de
fortalecimiento de la media
teniendo en cuenta la ruta
de acompaiiamiento para
el presente aiio.
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AREA DE PLANEACION
OBJETIVOS | METAS ACCIONES FECHA RESPONSABLES | EVIDENCIAS | EVALUACION
INICIO | FINAL SUGERENCIAS:

Dar Cumplir a) Organizacion de la estrategia de la 10 dc 26 de Rectora Documentos Se dio estricto
cumplimiento | en un rendicién de cuentas. enero. | febrero. | Tesorera -Pagadora | alojadosenla cumplimiento
a la actividad | 100% con | b) Invitacion a la audiencia publica Equipo de calidad plataforma
de Rendicién | la de rendicion de cuentas con 30 dias enjambre sobre
de cuentas de | obligacion | de anticipacion, la rendicién de
la vigencia dela ¢) Socializacion dcl medio cuentas y
2023. audiencia | estratégico por el cual se recibiran las archivados en

de preguntas y/o sugerencias de la medio fisico en

Rendicién | comunidad educativa. pagaduria

de cuentas | d) Socializacién de los indicadores

vigencia de resultados de la rendicion de

2024 en cuentas.

todos sus | e) Realizacion de la audiencia

aspectosy | publica de la rendicion de cuentas el

procesos ultimo dia del mes de febrero.

enla f) Alojamiento de las evidencias

comunidad | respectivas de la audiencia de

educativa | rendicion de cuentas en la carpeta de

y local. enjambre.
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AREA FINANCIERA.
OBJETIVOS METAS ACCIONES FECHA RESPONSABLES | EVIDENCIAS EVALUACION
INICIO | FINAL SUGERENCIAS.
Ejecutar ¢l Ejecucion del | a) Cierre presupuestal 9de 15dc | Rectora- Pagadora | Informes al
cierre 100% de las b) Informacién del estado de enero febrero | Contadora area financiera
presupuestal actividades tesoreria a 31 de diciembre de | 2025. 2025. de la secrctaria
correspondiente | relacionadas 2023 a secretaria de educacion de educacion
a la vigencia con cl cierre y al FOSE. departamental
2024. presupuestal ¢) Inventarios y al MEN.
vigencia 2024. | d) Presupuesto afio 2024
¢) Empalme financiero.

0

HORA CECILIA QAROJ

ector
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