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022 

000-2024 

CIRCULAR No 022 

 

FECHA:  martes 19 de noviembre de 2024. 

DE:     Rectoría  

PARA:  Funcionarios Directivos, docentes y administrativos de la Institución Educativa  

ASUNTO:  ORIENTACIONES QUINTA SEMANA DESARROLLO INSTITUCIONAL 2024 Y PLAN 

OPERATIVO DE ACCIÓN 

 

En atención a los lineamientos para el desarrollo institucional en la quinta semana, 

comprendida del 25 al 29 de noviembre de 2024, coherente con las consideraciones y 

particularidades de funcionamiento de nuestro plantel educativo y las orientaciones emitidas 

por parte de la Secretaria de Educación de Norte de Santander, a continuación, se presentan 

las orientaciones laborales a cumplirse durante la quinta semana de desarrollo institucional 

2024: 

 

OBJETIVO:  

 

Avanzar en el desarrollo del plan estratégico de acción que direcciona el quehacer 

institucional durante la vigencia 2024, en función de la ruta de mejoramiento continúo trazada 

por la IE Colegio San Luis Gonzaga. 

ASPECTO NORMATIVO 

 

De conformidad con el Decreto 1075 de 2015 en su artículo 2.4.3.2.4. Actividades de desarrollo 

institucional. Es el tiempo dedicado por los directivos docentes y los docentes a la formulación, 

desarrollo, evaluación, revisión o ajustes del proyecto educativo institucional; a la elaboración, 

seguimiento y evaluación del plan de estudios; a la investigación y actualización pedagógica; 

a la evaluación institucional anual; y a otras actividades de coordinación con organismos o 

instituciones que incidan directa e indirectamente en la prestación del servicio educativo.  

 

CONDICIÓN METODOLÓGICA 

 

El plan de acción de esta quinta semana de desarrollo institucional en la Institución Educativa 

Colegio San Luis Gonzaga, se planifica e implementa de manera presencial, para lo cual, en 

esta circular, se determinan las agendas diarias, los productos y evidencias tales como: listas 

de asistencia, galería fotográfica e informes que se dispondrán para archivo institucional e 

informes ante la Secretaria de Educación de Norte de Santander y los organismos de control.  

 

De cada encuentro de reunión según las funciones que se asignan en la presente circular, es 

obligatorio levantar el acta de encuentro con las firmas de todos los participantes, anexando 

un registro fotográfico que la soporte y junto con los productos requeridos remitirlos, al correo 

info@colzaga.edu.co. Así mismo todos los directivos y docentes deben diligenciar el formato 

diario de control de asistencia ante la secretaria general Libia Serrano. 

PLAN DE TRABAJO 

 

Expresa el mencionado artículo 2.4.3.2.4 que, Para el desarrollo de estas actividades, el rector 

adoptará o definirá un plan de trabajo para los directivos docentes y docentes del 

establecimiento educativo, durante toda la jornada laboral.  

 

HORARIO  

 

En cumplimiento del artículo 2.4.3.3.3 del Decreto 1075 la jornada laboral de los docentes 

durante la semana comprendida del 25 al 29 de noviembre de 2024, en el marco de la quinta 

semana de desarrollo institucional, será de 7:00 am a 1:00 pm en la Institución Educativa y el 

mailto:info@colzaga.edu.co
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tiempo restante de la jornada laboral, esto es, 2 horas, fuera de la Institución Educativa en 

actividades propias del desarrollo institucional. 

 

PLAN OPERATIVO DE ACCIÓN 

 

Se relaciona Plan Operativo de Acción para el desarrollo de la quinta semana de desarrollo 

institucional 2024, del 25 al 29 de noviembre, donde se detallan los objetivos, metas, 

actividades, responsables, recursos, presupuesto, fecha de inicio y terminación y productos 

de cada compromiso laboral durante esta importante semana de consolidación en la gestión 

académica, administrativa y comunitaria institucional. 

 

 

Cordialmente, 

 

 

 

JOSÉ GREGORIO BAUTISTA RICO 

Rector 

 

Anexos: Según los recursos requeridos para alcanzar cada meta como se detalla en el plan 

operativo de acción de la quinta semana de desarrollo institucional 2024. 
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Dependencia: Rectoría

Objetivo general: Avanzar en el desarrollo del plan estratégico de acción que direcciona el quehacer institucional durante la vigencia 2024, en función de la ruta
de mejoramiento continuo trazada por la IE Colegio San Luis Gonzaga.

Objetivo específico: Continuar el proceso de Resignificación del Proyecto Educativo Institucional 2024, en virtud de la nueva organización administrativa de la IE
Colegio San Luis Gonzaga de Chinácota en dos Sedes: Principal San Luis Gonzaga con cobertura escolar para grado jardín, básica secundaria y media académica y; sede
Mariano Ospina Rodríguez, con cobertura para el grado Transición y básica primaria.

Meta: Al finalizar la quinta semana de desarrollo institucional 2024, del 25 al 29 de noviembre, el personal directivo, docente y administrativo, habrá avanzado
en un 50% del proceso documental de resignificación del Proyecto Educativo Institucional – PEI- conforme las orientaciones establecidas por la SED y las
características de reorganización administrativa que requiere la IE San Luis Gonzaga en virtud de sus dos sedes: San Luis Gonzaga y Mariano Ospina Rodríguez.

Responsables:  Rector, Consejo Directivo, Consejo Académico, Consejo Estudiantil,  Consejo de padres, asamblea de docentes, Coordinadoras, Orientadora
Escolar, Personal administrativo, Personero estudiantil, Contralora estudiantil.

Aspecto conceptual

- ¿Qué es un PEI? El PEI es el proyecto educativo que elabora cada institución educativa antes de entrar en funcionamiento y debe ser concertado con la
comunidad educativa: estudiantes, docentes, directivos y padres de familia. Este proyecto es el derrotero de la institución durante su existencia, aunque es
susceptible de ser modificado cuando la comunidad educativa lo requiera.

"El Proyecto Educativo Institucional debe responder a situaciones y necesidades de los educandos, de la comunidad local, de la región y del país, ser concreto,
factible y evaluable”. (Art.73.Ley115/94). Decreto 1075/2015.Libro2.Parte3.Sección 4.

- Resignificación del PEI. Aspecto conceptual:  Hace referencia al proceso que se realiza cuando un establecimiento educativo, después del proceso de
autoevaluación institucional, identifica necesidades de modificación que incluyen reformular los principios y fundamentos que orientan la acción de la

“118 AÑOS FORMANDO GONZAGUISTAS SIEMPRE LISTOS A LA EXCELENCIA”
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comunidad educativa, los objetivos generales del proyecto, la estrategia pedagógica que guía las labores de formación de los educandos y/o los criterios de
organización administrativa y de evaluación de la gestión.

El proceso de resignificación del PEI, según Peinado y Rodríguez (2007), exige tener presente algunos aspectos fundamentales tales como:
• Revisar la concepción educativa con la cual se trabaja, buscando la formación integral de las personas, la construcción del conocimiento y la cualificación

constante de la calidad de vida de quienes en ella participan.
• Integrar la comunidad educativa mediante la participación activa y permanente.
• Posibilitar  la  interiorización  y  la  producción  de  saberes  y  valores  para  el  desarrollo  integral  de  las  personas,  favoreciendo  la  adquisición  de  las

competencias básicas, ciudadanas, laborales generales y para el emprendimiento.
• Partir de la realidad institucional y local, para aportar a los planes de desarrollo educativo a nivel municipal, departamental y nacional.
• Responder a situaciones y necesidades de los estudiantes y a las características y necesidades de su entorno.

Aspecto normativo

- Ley 115 de 1994. Artículo 73. ¿a qué responde el PEI?
- Decreto 1075. Artículo 2.3.3.1.4.1. ¿Qué define el PEI? Y contenido del PEI.
- Decreto 1075. Artículo 2.3.3.1.4.2. Adopción del PEI – autonomía del EE
- Decreto 1075. Artículo 2.3.3.1.4.2. Numeral 3. Modificaciones al PEI. Para la realización de modificaciones se requiere garantizar el procedimiento previsto

en este artículo, POR SER CAMBIOS SUSTANCIALES.
- Decreto 1075. Artículo 2.3.3.1.4.3. Obligatoriedad del PEI

Componentes del PEI

- Componente Conceptual:  Relacionado con el  Marco de  fundamentación conceptual  que  permite  identificar  lo  antropológico,  sociológico,  los fines e
intencionalidades y la dimensión pedagógica de lo que el  establecimiento educativo (EE) concibe como educación, concepto que seguirá la Institución
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educativa.  Desde este eje, el PEI deberá dar respuesta a preguntas como: ¿cuál es el concepto de educación que seguirá la Institución Educativa?, ¿qué
modelo educativo desarrollará?, entre otras. 

Se  referencia  los  aspectos  fundamentales  del  establecimiento  educativo,  entendidos  como  los  acuerdos  sobre  el  tipo  de  institución,  los  principios
fundamentales que la rigen, las aspiraciones frente a su accionar como institución y a los estudiantes que pretende formar. Todo esto se enmarca en el
horizonte institucional dentro del cual el establecimiento educativo sustenta su funcionamiento. El Horizonte Institucional o Direccionamiento Estratégico de
una Institución Educativa, se constituye en la carta de navegación del devenir, de la cotidianidad, de las rutinas escolares, de los ritos y actos comunitarios, de
los procesos de formación y desarrollo cognitivo, humano, social y moral. Se refiere a los principios y fundamentos de la Institución Educativa Oficial, que
especifican claramente su razón de ser y su proyección futura.

Se define la articulación entre objetivos generales, estrategias y valores que orientan el desarrollo institucional en la consecución de los fines de la educación
colombiana; permitiendo evidenciar la coherencia con la cotidianidad escolar, su forma de comunicación y el sistema de evaluación institucional

- Componente administrativo: Este componente está constituido por  los procesos de soporte  y apoyo que garantizan el  cumplimiento de los procesos
misionales. Por tanto, además de estar asociado a la administración, uso y optimización de la infraestructura, comprende los Fondos de Servicios Educativos,
el uso, optimización y cuidado de las ayudas y recursos educativos, el Talento Humano, la administración del tiempo efectivo de aprendizaje y el sistema de
información para llevar a cabo los objetivos del PEI.

- Componente pedagógico y curricular: Este componente, que es el vital, se relaciona con los procesos de diseño curricular, las estrategias pedagógicas y el
seguimiento académico o sistema de evaluación. En el diseño curricular se contempla el plan de estudios, los ejes transversales, el enfoque o tendencias
pedagógicas y la metodología propia de cada disciplina o campo de conocimiento y las estrategias para la atención a poblaciones entre otros.

- Componente  comunitario: El  componente  de  comunidad  está  constituido  por  los  procesos  de  participación,  permanencia,  prevención  y  vínculos
intersectoriales e interinstitucionales. Se refiere a la relación de la IE con el entorno. La IE se planteará proyectos que abarquen a la comunidad en la cual se
desarrolla, como proyectos ambientales, educativos, sociales y otros que involucren a la comunidad externa. 

PLAN DE ACCIÓN

“118 AÑOS FORMANDO GONZAGUISTAS SIEMPRE LISTOS A LA EXCELENCIA”
Carrera 4ª No 8-48 El Dique - Teléfonos: 3214796096.

Chinácota, Norte de Santander. - www.colzaga.edu.co -  e-mail: info@colzaga.edu.co -  colzagachinacota@gmail.com

mailto:colzagachinacota@gmail.com
mailto:info@colzaga.edu.co
http://www.colzaga.edu.co/


INSTITUCIÓN EDUCATIVA
COLEGIO SAN LUIS GONZAGA Versión: 0.1 Código:

 100-05-01
Resolución N° 005929 del 25 de octubre de 2022.

 Aprobado de Preescolar a Undécimo Grado Académico
DANE 154172000247   NIT  890501444-6

Fecha de Aprobación: Enero 2018

PLAN DE ACCION QUINTA SEMANA DESARROLLO 2024 Página 4 de 25

ACCIONES RESPONSABLES RECURSOS PRESUPUESTO FECHA
INICIO

FECHA
FINAL

PRODUCTO

Fecha: lunes 25 de noviembre de 2024. 
 
Hora: 7:00 am a 1:00 pm. 
 
Lugar: Biblioteca IE
 
Reunión general 

 
7:00 am a 7:15 am.  Activación  a  cargo de la  docente
orientadora

7:15 am a 7:30 am. 
Reproducción  video  “Lineamientos  para  los  ajustes  y/o
modificaciones  al  P.E.I.”  Minuto  30  a  45.  Link:
https://www.youtube.com/live/o7Yxi6cFtvE?
si=e8nJzqRmmqCxtETo.  Esta  grabación  contiene  las
orientaciones emitidas por la SED en webinar cumplido el
09/05/2023.

7:30 am a 8:30 am. 
Socialización  de  los  resultados  de  la  ruta  para  la
actualización  de  modificación  y/o  ajustes  del  PEI,  por
parte  de  cada  equipo  de  gestión,  con  la  siguiente
organización:
- 7:30 am a 7:45 am. Componente conceptual  y/o de

fundamentación;
- 7:45 am a 8:00 am. Componente administrativo.

Equipo directivo
Asamblea de docentes 
Docente orientadora

Equipo directivo
Asamblea de docentes 

Equipo  Componente
conceptual PEI

Equipo  Componente
administrativo PEI
Equipo  Componente

Video Beam
Sonido
Internet
Computador
Físicos: 
Institución 
Educativa.

$0.0 25/11/202
4

25/11/202
4

Organización
institucional
definida  para
iniciar  el
proceso  de
resignificación
del  PEI  en  el
marco  de  la
nueva
organización
administrativa
en  dos  Sedes:
SLG y MOR.
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- 8:00  am  a  8:15  am.  Componente  Pedagógico-
curricular.

- 8:15 am a 8:30 am. Componente comunitario.

8:30  am  a  9:30  am. Socialización  de  orientaciones
generales  para  la  Resignificación  del  PEI  de la  IE San
Luis  Gonzaga,  en  el  marco  de  su  nueva  organización
administrativa, a cargo del Rector José Gregorio Bautista.

9:30 am a 10:00 am. Descanso

pedagógico PEI
Equipo  Componente
comunitario PEI
Rector IE

ACCIONES RESPONSABLES RECURSOS PRESUPUEST
O

FECHA
INICIO

FECHA
FINAL

PRODUCTO

Fecha: lunes 25 de noviembre, martes 26 de noviembre;
jueves 28 de noviembre de 2024. 

Hora:  
- Lunes 25 de noviembre de 10:00 am a 1:00 pm;
- Martes 26 de noviembre y jueves 28 de noviembre de

7:15 am a 1:00 pm.

7:00 am a 7:15 am.  Activación  a  cargo de la  docente
orientadora

Asunto:  Reunión por equipos institucionales de apoyo a
la gestión.

Tema: Resignificación del PEI.

Metodología: Mesas de trabajo.

- Internet.
- Computador.
- VideoBeam
- Sonido

- video orientador
del  09/05/2023,
link
https://www.yout
ube.com/live/o7Y
xi6cFtvE?
si=M5wWahnOQ
5yOS6Gt 

- Video orientador
del  17/05/2023,
link

$0.0 25/11/202
4

28/11/202
4

Documento
borrador  PEI
Resignificado
2024.
Componente
conceptual .
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- Verificación  de  resultados  de  cada  componente  y
aspecto  del  PEI,  conforme  documento  consolidado
Ruta para la actualización y/o ajustes del PEI.

- Lectura,  análisis  y  revisión  del  documento  PEI
vigente.

- Resignificación del documento PEI incorporando las
mejoras de forma y de fondo requeridas, teniendo en
cuenta los documentos orientadores, la realidad de la
comunidad  educativa  y  la  nueva  estructura
organizativa en las Sedes MOR y SLG.

Componente conceptual del PEI

Lugar: Salón de música

Aspectos del componente conceptual:
1. El análisis de la situación institucional que permita la

identificación de problemas y sus orígenes. Art.  14.
Decreto  1860/94.  Decreto  1075  de  2015  Título  3.
Capítulo 1 y sección 4. Artículo 2.3.3.1.4.1.
a) Lectura de contexto
b) Caracterización  de  la  Institución  educativa.

(DOFA).
2. Los principios y fundamentos que orientan la acción

de  la  comunidad  educativa  en  la  institución  y  los
objetivos  generales  del  proyecto.  Decreto  1075  de
2015 Título 3. Capítulo 1 y sección 4. Art. 2.3.3.1.4.1
a) Direccionamiento estratégico
b) Horizonte institucional

a. Misión

Equipo  Designado
Componente  Conceptual
PEI.

1. Jenny  Maria  Alvarado
Miranda

2. Julie Maitreya Montañez
Albarracín

3. Maria  Consuelo
Montañez

4. Sonia Esperanza Rubio

https://www.yout
ube.com/live/UIts
k0d_rs8?si=A-
Ljjq1cNXCsflSK

-  PEI  vigente  IE
2021.

-  Documento
orientador  para
los  ajustes  y
modificaciones  al
PEI. SED. V2016.

Documento
orientador  para
los  ajustes  y
modificaciones  al
PEI. SED. V2022.

-  Documento
institucional  con
consolidado  ruta
revisión PEI.
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b. Visión
c) Principios institucionales
d) Creencias
e) Los valores
f) Objetivos y metas institucionales
g) Metas estratégicas.
h) Fundamentos

a. Filosóficos
b. Sociológicos
c. Axiológicos
d. Epistemológicos
e. Psicológicos
f. Pedagógicos
g. Legales

3. Oferta educativa, políticas y permanencia
4. Políticas de inclusión,  primera infancia  y educación

inicial
5. Cultura institucional (política de calidad, sistemas de

gestión y/o de trabajo)

ACCIONES RESPONSABLES RECURSOS PRESUPUEST
O

FECHA
INICIO

FECHA
FINAL

PRODUCTO

Fecha: lunes 25 de noviembre, martes 26 de noviembre;
jueves 28 de noviembre de 2024. 

7:00 am a 7:15 am.  Activación  a  cargo de la  docente
orientadora

Hora:  

- Internet.
- Computador.
- VideoBeam
- Sonido

- video orientador
del  09/05/2023,
link

$0.0 25/11/202
4

28/11/202
4

Documento
borrador  PEI
Resignificado
2024.
Componente
Administrativo
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- Lunes 25 de noviembre de 10:00 am a 1:00 pm;
- Martes 26 de noviembre y jueves 28 de noviembre, de

7:15 am a 1:00 pm.

Asunto:  Reunión por equipos institucionales de apoyo a
la gestión.

Tema: Resignificación del PEI.

Metodología: Mesas de trabajo.
- Verificación  de  resultados  de  cada  componente  y

aspecto  del  PEI,  conforme  documento  consolidado
Ruta para la actualización y/o ajustes del PEI.

- Lectura,  análisis  y  revisión  del  documento  PEI
vigente.

- Resignificación del documento PEI incorporando las
mejoras de forma y de fondo requeridas, teniendo en
cuenta los documentos orientadores, la realidad de la
comunidad  educativa  y  la  nueva  estructura
organizativa en las Sedes MOR y SLG.

Componente Administrativo del PEI.

Lugar: Salón de 7°03

Aspectos del componente administrativo:
1. Los órganos,  funciones y formas de integración del

gobierno  escolar.  Decreto  1075  de  2015  titulo  3.
Capítulo 1 y sección 4, articulo 2.3.3.1.4.1
a) Gobierno Escolar

Equipo designado
Componente

Administrativo PEI.

1. Nancy  Yasmin  Ortiz
Valderrama 

2. Luz Stella Delgado 
Sanabria

3. Gloria Judith Medina
4. Nelly Esperanza 

Castellanos

https://www.yout
ube.com/live/o7Y
xi6cFtvE?
si=M5wWahnOQ
5yOS6Gt 

- Video orientador
del  17/05/2023,
link
https://www.yout
ube.com/live/UIts
k0d_rs8?si=A-
Ljjq1cNXCsflSK

-  PEI  vigente  IE
2021.

-  Documento
orientador  para
los  ajustes  y
modificaciones  al
PEI. SED. V2016.

Documento
orientador  para
los  ajustes  y
modificaciones  al
PEI. SED. V2022.

-  Documento
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b) Consejo Directivo 
c) Consejo Académico 
d) Organizaciones o instancias de participación 

a. Consejo de Estudiantes 
b. Consejo de Padres de Familia 
c. Asociación de padres de familia 
d. Personero Escolar 
e. Contraloría escolar
f. Consejo de docentes 
g. Comité escolar de convivencia 
h. Otras organizaciones de base 

2. El sistema de matrículas y pensiones que incluya la
definición de los pagos que corresponda hacer a los
usuarios del servicio. Decreto 1075 del 2015 titulo 3.
Capítulo 1. y sección 4. Artículo 2.3.3.1.4.1
a) La evaluación de los recursos humanos
b) La evaluación de los recursos físicos 
c) La evaluación de los recursos económicos 
d) Evaluación  de  los  recursos  tecnológicos

disponibles y previstos para el futuro
3. Los  criterios  de  organización  administrativa  y

evaluación de la gestión
a) La estructura organizacional. Organigrama
b) El sistema de comunicación interna y externa 
c) Las  políticas  laborales  y  criterios  de

administración de recurso humano 
d) Criterios de evaluación de la gestión (rendición de

cuentas)
4. Reglamento  o  manual  de  convivencia  y  reglamento

para  docentes.  Decreto  1075  de  2015  titulo  3.

institucional  con
consolidado  ruta
revisión PEI.
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Capítulo 1 y sección 4 articulo 2.3.3.1.4.1 
a) Manual de procedimientos 
b) Manual de funciones 
c) Pacto de convivencia escolar.

ACCIONES RESPONSABLES RECURSOS PRESUPUEST
O

FECHA
INICIO

FECHA
FINAL

PRODUCTO

Fecha: lunes 25 de noviembre, martes 26 de noviembre;
jueves 28 de noviembre de 2024. 

7:00 am a 7:15 am.  Activación  a  cargo de la  docente
orientadora

Hora:  
- Lunes 25 de noviembre de 10:00 am a 1:00 pm;
- Martes 26 de noviembre y jueves 28 de noviembre, de

7:15 am a 1:00 pm.

Asunto:  Reunión por equipos institucionales de apoyo a
la gestión.

Tema: Resignificación del PEI.

Metodología: Mesas de trabajo.
- Verificación  de  resultados  de  cada  componente  y

aspecto  del  PEI,  conforme  documento  consolidado
Ruta para la actualización y/o ajustes del PEI.

- Lectura,  análisis  y  revisión  del  documento  PEI
vigente.

- Internet.
- Computador.
- VideoBeam
- Sonido

- video orientador
del  09/05/2023,
link
https://www.yout
ube.com/live/o7Y
xi6cFtvE?
si=M5wWahnOQ
5yOS6Gt 

- Video orientador
del  17/05/2023,
link
https://www.yout
ube.com/live/UIts
k0d_rs8?si=A-
Ljjq1cNXCsflSK

-  PEI  vigente  IE

$0.0 25/11/202
4

28/11/202
4

Documento
borrador  PEI
Resignificado
2024.
Componente
Pedagógico
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- Resignificación del documento PEI incorporando las
mejoras de forma y de fondo requeridas, teniendo en
cuenta los documentos orientadores, la realidad de la
comunidad  educativa  y  la  nueva  estructura
organizativa en las Sedes MOR y SLG.

Componente Pedagógico del PEI.

Lugar: Sala de informática tercer piso

Aspectos Del Componente Pedagógico: 
1. La  estrategia  pedagógica  que  guía  las  labores  de

formación de los educandos. Decreto 1075 de 2015
titulo 3. Capítulo 1 y sección 4. Artículo 2.3.3.1.4.1.   
a) El enfoque y/o modelo pedagógico 
b) Diseño  pedagógico  (curricular,  propuesta
pedagógica)
c) La propuesta pedagógica 
d) Plan de estudios 
e) Evaluación de los estudiantes 

2. Las  acciones  pedagógicas  relacionadas  con  la
educación para el ejercicio de la democracia, para la
educación,  para  el  uso  del  tiempo  libre,  para  el
aprovechamiento y conservación del medio ambiente
y, en general, para los valores humanos. Decreto 1075
de  2015  titulo  3.  Capítulo  1  y  sección  4.  Artículo
2.3.3.1.4.1
a) El  estudio,  la  comprensión  y  la  práctica  de  la

instrucción cívica 
b) El aprovechamiento del tiempo libre y el deporte

Equipo  Designado:
Componente  Pedagógico
PEI.

1. Adolfo  Villamizar
Villamizar

2. Sonia Becerra Alarcón
3. Ana Julia Jaimes Daza 
4. Tatiana  Mayerly

Morantes Guerrero

2021.

-  Documento
orientador  para
los  ajustes  y
modificaciones  al
PEI. SED. V2016.

Documento
orientador  para
los  ajustes  y
modificaciones  al
PEI. SED. V2022.

-  Documento
institucional  con
consolidado  ruta
revisión PEI.
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formativo
c) La  enseñanza  de  la  protección  del  ambiente,  la

ecología  y  la  preservación  de  los  recursos
naturales

d) La  educación  para  la  justicia,  la  paz,  la
democracia,  la  solidaridad,  la  confraternidad,  el
cooperativismo y los valores humanos 

e) La educación sexual 
3. Políticas  relacionadas  con  la  investigación,

tecnologías  de  información  y  comunicación,
emprendimiento, experiencias significativas.
a) La investigación como estrategias pedagógicas 
b) El uso de las TIC 
c) La cultura del emprendimiento 
d) Experiencias pedagógicas significativas.

4. Articulación  con  la  primera  infancia,  niveles
educativos, con la educación media, con la educación
superior y la formación para  el  trabajo y desarrollo
humano 
a) Articulación con la primera infancia
b) Articulación de la educación media 

a. Cadenas de formación 
b. Ciclos propedéuticos 

5. Calendario académico y estrategias para la gestión del
tiempo escolar para el aprendizaje 
a) Calendario académico 
b) Jornada escolar 
c) Jornada laboral 
d) Jornada única 
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ACCIONES RESPONSABLES RECURSOS PRESUPUEST
O

FECHA
INICIO

FECHA
FINAL

PRODUCTO

Fecha: lunes 25 de noviembre, martes 26 de noviembre;
jueves 28 de noviembre de 2024. 

7:00 am a 7:15 am.  Activación  a  cargo de la  docente
orientadora

Hora:  
- Lunes 25 de noviembre de 10:00 am a 1:00 pm;
- Martes 26 de noviembre y jueves 28 de noviembre, de

7:15 am a 1:00 pm.

Asunto:  Reunión por equipos institucionales de apoyo a
la gestión.

Tema: Resignificación del PEI.

Metodología: Mesas de trabajo.
a) Verificación de resultados de cada componente y

aspecto  del  PEI,  conforme  documento
consolidado Ruta para la actualización y/o ajustes
del PEI.

b) Lectura,  análisis  y  revisión  del  documento  PEI
vigente.

c) Resignificación del documento PEI incorporando
las  mejoras  de  forma  y  de  fondo  requeridas,
teniendo en cuenta los documentos orientadores,
la realidad de la comunidad educativa y la nueva
estructura organizativa en las Sedes MOR y SLG. Equipo  Designado:

- Internet.
- Computador.
- VideoBeam
- Sonido

- video orientador
del  09/05/2023,
link
https://www.yout
ube.com/live/o7Y
xi6cFtvE?
si=M5wWahnOQ
5yOS6Gt 

- Video orientador
del  17/05/2023,
link
https://www.yout
ube.com/live/UIts
k0d_rs8?si=A-
Ljjq1cNXCsflSK

-  PEI  vigente  IE
2021.

-  Documento
orientador  para
los  ajustes  y

$0.0 25/11/202
4

28/11/202
4

Documento
borrador  PEI
Resignificado
2024.
Componente
Comunitario
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Componente Comunitario del PEI.

Lugar: Sala de informática segundo piso

Aspectos Del Componente Comunitario: 
1. Los  procedimientos  para  relacionarse  con  otras

organizaciones sociales. Decreto 1075 de 2015 titulo
3. Capítulo 1 y sección 4. Artículo 2.3.3.1.4.1.   
a) Medios de comunicación masiva 
b) Agremiaciones 
c) Sindicatos 
d) Instituciones comunitarias

2. Las estrategias para articular la institución educativa
con las  expresiones  culturales,  regionales  y  locales.
Decreto 1075 de 2015 titulo 3. Capítulo 1 y sección 4.
Artículo 2.3.3.1.4.1.   

3. Los  programas  educativos  de  carácter  no  formal  o
informal que ofrezca el establecimiento educativo, en
desarrollo de los objetivos generales de la institución.
Decreto 1075 de 2015 titulo 3. Capítulo 1 y sección 4.
Artículo 2.3.3.1.4.1.   

4. Plan de riesgo y servicio social estudiantil
a) Plan escolar para la gestión del riesgo 
b) Servicio social obligatorio.

Componente  Comunitario
PEI.

1. Nancy Omaira Rodriguez
Moreno

2. Maria Eugenia Contreras
Rubio

3. Maria Magdalena 
Delgado

4. Maria Teresa Granados 
Acevedo

modificaciones  al
PEI. SED. V2016.

Documento
orientador  para
los  ajustes  y
modificaciones  al
PEI. SED. V2022.

-  Documento
institucional  con
consolidado  ruta
revisión PEI.

ACCIONES RESPONSABLES RECURSOS PRESUPUEST
O

FECHA
INICIO

FECHA
FINAL

PRODUCTO

Fecha: lunes 25 de noviembre, martes 26 de noviembre; - Internet. $0.0 21/11/202 28/11/202 Documento
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jueves 28 de noviembre de 2024. 

7:00 am a 7:15 am.  Activación  a  cargo de la  docente
orientadora

Hora:  
- Lunes 25 de noviembre de 10:00 am a 1:00 pm;
- Martes 26 de noviembre y jueves 28 de noviembre, de

7:15 am a 1:00 pm.

Lugar: Salón 11-03

Resignificación Anexo 1 del PEI. Sistema Institucional
de Evaluación y Promoción de los Estudiantes – SIEE-

PRESENTACIÓN
MARCO NORMATIVO.

1. Contexto y ámbito de aplicación del SIEE.
2. Creación  del  sistema institucional  de  evaluación  de

los estudiantes -SIEE.
2.1. Los  criterios  de  evaluación  y  criterios  de

promoción de los estudiantes; considerará 
2.2. La  escala  de  valoración  institucional  y  su

respectiva equivalencia con la escala nacional.
2.3. Las  estrategias  de  valoración  integral  de  los

desempeños de los estudiantes.
2.4. Las acciones de seguimiento para el desempeño

de los estudiantes durante el año escolar.
2.5. Los  procesos  de  auto-evaluación  de  los

Equipo Designado SIEE:

1. Yadira  Rodriguez
Montes 

2. Carmen  Sofia  Conde
Caicedo

3. Jhon  Wilber  Sarmiento
Badillo.

4. Jhorman  Gustavo
Maldonado

5. Eleyda Zulay Villamizar
Chacón

- Computador.
- VideoBeam
- Sonido

- video orientador
del  09/05/2023,
link
https://www.yout
ube.com/live/o7Y
xi6cFtvE?
si=M5wWahnOQ
5yOS6Gt 

- Video orientador
del  17/05/2023,
link
https://www.yout
ube.com/live/UIts
k0d_rs8?si=A-
Ljjq1cNXCsflSK

-  PEI  vigente  IE
2021.

-  Documento
orientador  para
los  ajustes  y
modificaciones  al
PEI. SED. V2016.

4 4 borrador  SIEE
Resignificado
2024. 
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estudiantes.
2.6. Las estrategias de apoyo necesarias para resolver

situaciones  pedagógicas  pendientes  de  los
estudiantes.

2.7. Las acciones para garantizar que los directivos y
docentes del establecimiento educativo cumplan
con  los  procesos  evaluativos  estipulados  en  el
sistema institucional de evaluación.

2.8. La  periodicidad  en  la  entrega  de  los  informes
descriptivos valorativos a los padres de familia.

2.9. Estructura de los informes de los estudiantes.
2.10. Las  instancias,  procedimientos  y

mecanismos  de  atención  y  resolución  de
reclamaciones de padres de familia y estudiantes
sobre evaluación y promoción.

2.11. Los  mecanismos  de  participación  de  la
comunidad  en  la  construcción  del  sistema
institucional de evaluación.

3. Aspectos  complementarios  del  sistema  institucional
de evaluación.
3.1. La  definición  del  porcentaje  de  asistencia

escolar,  que  incide  en  la  promoción  de  los
estudiantes.

3.2. Los procesos, criterios y procedimientos para la
definición de la promoción anticipada.

3.3. Derechos y deberes del estudiante con el sistema
institucional de evaluación.

3.4. Derechos y deberes de los padres de familia con
el sistema institucional de evaluación.

3.5. Registro escolar.

Documento
orientador  para
los  ajustes  y
modificaciones  al
PEI. SED. V2022.

-  Documento
institucional  con
consolidado  ruta
revisión PEI.

-  Documento
SIEE Vigente
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3.6. Constancias de desempeño.
3.7. Proceso de graduación.
3.8. Procedimientos  para  los  ajustes  al  sistema

institucional de evaluación.
3.9. Socialización  del  sistema  institucional  de

evaluación.
3.10. Los procesos, estrategias y acciones para

informar  sobre  el  sistema  de  evaluación  a  los
nuevos estudiantes, padres de familia y docentes
que ingresen durante cada período escolar.

Nota: El documento SIE. Es un documento descriptivo de
decisiones  y  procesos;  no  constituye  un  acto
administrativo.  Su  adopción  debe  ser  parte  integral  del
PEI, pues constituye un anexo del mismo.   

ACCIONES RESPONSABLES RECURSOS PRESUPUEST
O

FECHA
INICIO

FECHA
FINAL

PRODUCTO

Fecha: lunes 25 de noviembre, martes 26 de noviembre;
jueves 28 de noviembre de 2024. 

7:00 am a 7:15 am.  Activación  a  cargo de la  docente
orientadora

Hora:  
- Lunes 25 de noviembre de 10:00 am a 1:00 pm;
- Martes 26 de noviembre y jueves 28 de noviembre, de

7:15 am a 1:00 pm.

Lugar: Salón 11°02

- Internet.
- Computador.
- VideoBeam
- Sonido

- video orientador
del  09/05/2023,
link
https://www.yout
ube.com/live/o7Y
xi6cFtvE?
si=M5wWahnOQ
5yOS6Gt 

$0.0 25/11/202
4

28/11/202
4

Documento
borrador
Manual  de
Convivencia
Escolar
Resignificado
2024. 

“118 AÑOS FORMANDO GONZAGUISTAS SIEMPRE LISTOS A LA EXCELENCIA”
Carrera 4ª No 8-48 El Dique - Teléfonos: 3214796096.

Chinácota, Norte de Santander. - www.colzaga.edu.co -  e-mail: info@colzaga.edu.co -  colzagachinacota@gmail.com

mailto:colzagachinacota@gmail.com
mailto:info@colzaga.edu.co
http://www.colzaga.edu.co/
https://www.youtube.com/live/o7Yxi6cFtvE?si=M5wWahnOQ5yOS6Gt
https://www.youtube.com/live/o7Yxi6cFtvE?si=M5wWahnOQ5yOS6Gt
https://www.youtube.com/live/o7Yxi6cFtvE?si=M5wWahnOQ5yOS6Gt


INSTITUCIÓN EDUCATIVA
COLEGIO SAN LUIS GONZAGA Versión: 0.1 Código:

 100-05-01
Resolución N° 005929 del 25 de octubre de 2022.

 Aprobado de Preescolar a Undécimo Grado Académico
DANE 154172000247   NIT  890501444-6

Fecha de Aprobación: Enero 2018

PLAN DE ACCION QUINTA SEMANA DESARROLLO 2024 Página 18 de 25

Resignificación  Anexo  2  del  PEI.  Manual  de
Convivencia Escolar.
Estructura  del  manual  de  convivencia  de  acuerdo  al
artículo 29 del decreto 1965 de 2013

Presentación 

1. Marco normativo.
2. Principios generadores de la convivencia escolar

en la comunidad educativa. (derechos y deberes).
3. Situaciones  más  comunes  que  afectan  la

convivencia  escolar  y  el  ejercicio  de  los  ddhh,
sexuales y reproductivos.

4. Pactos de convivencia
5. Clasificación  de  las  situaciones  que  afectan  la

convivencia escolar.   (tipo I, tipo II, tipo III). 
6. Los  protocolos  de  atención  integral  para  la

convivencia  escolar.  (según  los  tipos  de
situaciones).

7. Las  medidas  pedagógicas  y  acciones  que
contribuyen  a  la  promoción  de  la  convivencia
escolar, a la prevención de las situaciones que la
afectan y a la reconciliación, la reparación de los
daños causados y el restablecimiento de un clima
de relaciones constructivas en el establecimiento
educativo.

8. Las  estrategias  pedagógicas  que  permitan  y
garanticen  la  socialización,  adopción  y
divulgación  del  manual  de  convivencia  a  la
comunidad educativa.

9. Acciones  para  garantizar  la  aplicación  de  los

Equipo Designado Manual
de Convivencia Escolar:

1. Yolanda Pedraza Fuentes
2. Belén  Karina  Garay

Ropero
3. Dayra  Judith  Vega

Benitez
4. Clara  Cecilia  Villamizar

Rangel
5. Piedad Orrego Jimenez

- Video orientador
del  17/05/2023,
link
https://www.yout
ube.com/live/UIts
k0d_rs8?si=A-
Ljjq1cNXCsflSK

-  PEI  vigente  IE
2021.

-  Documento
orientador  para
los  ajustes  y
modificaciones  al
PEI. SED. V2016.

Documento
orientador  para
los  ajustes  y
modificaciones  al
PEI. SED. V2022.

-  Documento
institucional  con
consolidado  ruta
revisión PEI.

-  Documento
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principios  de  participación,  corresponsabilidad,
autonomía, diversidad e integralidad.

10. Periodicidad con que se revisan y validan las 
acciones de resignificación del manual de 
convivencia.

11. Ruta de atención integral de la convivencia 
escolar.

Nota:  El  documento  Manual  de  Convivencia.  Es  un
documento  descriptivo  de  decisiones  y  procesos;  no
constituye un acto administrativo. Su adopción debe ser
parte  integral  del  PEI,  pues  constituye  un  anexo  del
mismo.

Manual  de
Convivencia
Escolar Vigente

ACCIONES RESPONSABLES RECURSOS PRESUPUEST
O

FECHA
INICIO

FECHA
FINAL

PRODUCTO

Fecha: lunes 25 de noviembre, martes 26 de noviembre;
jueves 28 de noviembre de 2024. 

7:00 am a 7:15 am.  Activación  a  cargo de la  docente
orientadora

Hora:  
- Lunes 25 de noviembre de 10:00 am a 1:00 pm;
- Martes 26 de noviembre y jueves 28 de noviembre, de

7:15 am a 1:00 pm.

Lugar: Coordinación Sede SLG

Resignificación Anexo 3 del PEI. Manual de Funciones Equipo Designado Manual

- Internet.
- Computador.
- VideoBeam
- Sonido

- video orientador
del  09/05/2023,
link
https://www.yout
ube.com/live/o7Y
xi6cFtvE?
si=M5wWahnOQ
5yOS6Gt 

$0.0 25/11/202
4

28/11/202
4

Documento
borrador
Manual  de
Funciones  y
Procedimiento
s
Resignificado
2024. 
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y Procedimientos.

PRESENTACIÓN
MARCO NORMATIVO.

1. Manual de Funciones.
1.1. Objeto y Alcance.
1.2. Estructura Organizacional Institucional.
1.3. Cargos Directivos y sus funciones.
1.4. Cargos docente Orientador y sus funciones.
1.5. Cargo Docentes de Aula y sus funciones.
1.6. Cargos administrativos y sus funciones.
1.7. Instancias  y /o  comités  del  Gobierno escolar  y

otros  estamentos  de  democracia  escolar  y  sus
funciones.

2. Manual de Procedimientos.
2.1. Objeto y Alcance.
2.2. Procesos de Gestión Directiva:

2.2.1.Procedimientos  para  la  Comunicación
Interna y externa.

2.2.2.Procedimientos para la Atención a padres de
familia. 

2.3. Procesos de la Gestión Administrativa.
2.3.1.Procedimientos para la matrícula escolar.
2.3.2.Procedimientos  sobre  aspectos  laborales

institucionales. 
2.3.3.Procedimientos  para  la  conformación  y

funcionamiento del Gobierno Escolar.
2.3.4.Procedimientos  para  el  uso  de  la

infraestructura y dotación escolar.

de Funciones y
Procedimientos

1. Lida Judith Torres 
Moncada 

2. Magret Castro Salazar
3. Luz Elvira Bautista Rico
4. Belsy Johana Moncada 

Benitez
5. Gladys Felisa Silva 

Jimenez

- Video orientador
del  17/05/2023,
link
https://www.yout
ube.com/live/UIts
k0d_rs8?si=A-
Ljjq1cNXCsflSK

-  PEI  vigente  IE
2021.

-  Documento
orientador  para
los  ajustes  y
modificaciones  al
PEI. SED. V2016.

Documento
orientador  para
los  ajustes  y
modificaciones  al
PEI. SED. V2022.

-  Documento
institucional  con
consolidado  ruta
revisión PEI.

-  Documento
Manual  de
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2.3.5.Procedimientos para adquisiciones, compras
y demás procesos de contratación.

2.3.6.Procedimientos para la adecuada prestación
de  servicios  complementarios  (transporte,
restaurante, cafetería…)

2.3.7.Procedimientos para la gestión documental.
2.4. Procesos de Gestión Académica.

2.4.1.Procedimientos  para  las  prácticas
pedagógicas en laboratorios.

2.4.2.Procedimientos para el uso de Bibliobanco
y/o biblioteca escolar.

2.4.3.Procedimientos  para  las  salidas
pedagógicas.

2.4.4.Procedimientos  para  la  realización  de
eventos académicos, lúdicos y/o culturales. 

2.4.5.Procedimientos  relacionados  con  el
seguimiento académico.

2.5. Procesos de Gestión Comunitaria
2.5.1.Procedimientos para desarrollo de proyectos

de proyección a la comunidad.
2.5.2.Procedimientos  para  relacionarse  con  las

organizaciones  y  demás  estamentos  de
participación comunitaria.

2.5.3.Procedimientos relacionados con la gestión
del riesgo escolar.

2.5.4.Procedimientos  para  la  ejecución  de
proyectos del servicio social estudiantil. 

Funciones
Vigente

-  Documento
Manual  de
Procedimientos
Vigente

ACCIONES RESPONSABLES RECURSOS PRESUPUEST
O

FECHA
INICIO

FECHA
FINAL

PRODUCTO
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Fecha: lunes 25 de noviembre, martes 26 de noviembre;
jueves 28 de noviembre de 2024. 

7:00 am a 7:15 am.  Activación  a  cargo de la  docente
orientadora

Hora:  
- Lunes 25 de noviembre de 10:00 am a 1:00 pm;
- Martes 26 de noviembre y jueves 28 de noviembre, de

7:15 am a 1:00 pm.

Lugar: Salón 10°02

Resignificación Anexo 4 del PEI. Plan Escolar para la
Gestión del Riesgo.

1. Presentación institucional
2. Objetivos y políticas
3. Línea de acción conocimiento del riesgo

4. Caracterización del contexto escolar
a. Ambiente natural de la escuela
b. Ambiente social de la escuela
c. Ambiente construido de la escuela y sus

alrededores
5. Daños y/o perdidas

6. Línea de acción intervención del riesgo
7. Medidas  estructurales  para  la  intervención  del

riesgo
8. Medias no estructurales para la intervención del

riesgo

Equipo designado Plan
escolar de Gestión del

Riesgo

1. Eliana del Pilar Guerrero 
Delgado

2. Humberto Jose León
3. Lorena Masmela 

Acevedo
4. Amparo Elisa Parada 

Parada.
5. Luz Amanda Hernández 

Fuentes

- Internet.
- Computador.
- VideoBeam
- Sonido

- video orientador
del  09/05/2023,
link
https://www.yout
ube.com/live/o7Y
xi6cFtvE?
si=M5wWahnOQ
5yOS6Gt 

- Video orientador
del  17/05/2023,
link
https://www.yout
ube.com/live/UIts
k0d_rs8?si=A-
Ljjq1cNXCsflSK

-  PEI  vigente  IE
2021.

-  Documento
orientador  para
los  ajustes  y
modificaciones  al
PEI. SED. V2016.

$0.0 25/11/202
4

28/11/202
4

Documento
borrador
Manual  de
Funciones  y
Procedimiento
s
Resignificado
2024. 
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9. Línea  de  acción  preparación  para  la  respuesta  a
emergencias
10. Organización para la respuesta
11. Capacitación
12. Equipamiento para la respuesta
13. Entrenamiento

14. Línea  de  acción  ejecución  de  la  respuesta  a
emergencias.
15. Procedimiento de respuesta
16. Reporte de daños

17. Línea de acción preparación para la recuperación
18. Valoración de la situación
19. Ejecución de la recuperación

Documento
orientador  para
los  ajustes  y
modificaciones  al
PEI. SED. V2022.

-  Documento
institucional  con
consolidado  ruta
revisión PEI.

- Documento Plan
Escolar  de
Gestión  del
Riesgo Vigente.

ACCIONES RESPONSABLES RECURSOS PRESUPUEST
O

FECHA
INICIO

FECHA
FINAL

PRODUCTO

Viernes 29 de noviembre de 2024.

Hora: 7:00 am a 1:00 pm. 
 
Lugar: Biblioteca

Reunión general 
 

- 7:00 am a 1:00 pm. Socialización de los documentos
borrador en el marco del proceso de Resignificación
del PEI.

Equipos institucionales según
organización  prevista  en  el
presente  Plan  Operativo  de
Acción.

Video Beam
Sonido
Internet
Computador
Físicos: 
Institución 
Educativa.

$0.0 29/11/202
4

29/11/202
4

Documentos
borrador
Manual  de
Funciones  y
Procedimiento
s
Resignificado
2024.
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- 7:00 am a 7:15 am. Activación a cargo de la docente
orientadora.

- 7:15  am  a  7:  50  am.  Socialización  productos
componente conceptual del PEI.

- 7:50  am  a  8:25  am.  Socialización  productos
componente administrativo del PEI.

- 8:25  am  a  9:00  am.  Socialización  productos
componente Pedagógico del PEI.

- 9:00  am  a  9:35  am.  Socialización  productos
componente conceptual del PEI.

- 9:30 am a 10:00 am. Descanso
- 10:00 am a 10:35 am. Socialización productos SIEE.
- 10:35  am  a  11:10  am. Socialización  productos

Manual de Convivencia.
- 11:10  am  a  11:45  am. Socialización  productos

Manual de Funciones y Procedimientos.
- 11:45 am a 12:20 pm. Socialización productos Plan

Escolar Gestión de Riesgos.
- 12:20  pm  a  1:00  pm. Puesta  en  común,

Retroalimentación y compromisos.

Anexos: 
- Anexo 1. Circular 159 del 04/09/2024. Orientaciones SED Cuarta semana de desarrollo institucional 2024
- Anexo 2. Documento orientador para los ajustes y modificaciones al PEI – SED v2016.
- Anexo 3. Documento orientador para los ajustes y modificaciones al PEI – SED v2022.
- Anexo 4. Documento Proyecto Educativo Institucional PEI 2021 vigente -  en Word para permitir edición
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- Anexo 5. Documento borrador PEI- ajustes componente pedagógico v2022 - en Word para permitir edición
- Anexo 6. Consolidado Ruta de acción revisión del Proyecto Educativo Institucional – PEI- en Word para permitir edición
- Anexo 7. Documento lectura del PEI SED v2024
- Anexo 8. Formato D02.02. F02 Verificación PEI-PEC-2
- Anexo 9. Formato D02.02. F03 Verificación del SIEE
- Anexo 10. Formato D02.02. F04 Manual de Convivencia
- Anexo 11. Formato D02.02. F07 PGIRE DRIVE
- Drive documentos área de calidad SED Norte de Santander: https://drive.google.com/drive/folders/13lhQB5NDedA19wPKwllTEz-_uzai1FIv?usp=sharing
- Drive Evaluación desempeño y Periodo de Prueba 2024: https://drive.google.com/drive/folders/16yhbGcM9FwQ2IlPUGjsF3eMfQci-qKhZ?usp=drive_link

Cordialmente,

JOSÉ GREGORIO BAUTISTA RICO
Rector
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