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EVIDENCIAS TERCERA SEMANA INSTITUCIONAL DE 2025 

 

Teniendo en cuenta la circular 00033 del febrero 24 de 2025 emanada por la Secretaria Departamental de 

Educación de Norte de Santander, donde se establecieron las orientaciones para proyectar e implementar el Plan 

Operativo de Acción -POA- de la tercera semana de desarrollo institucional, comprendidas entre el 14 al 20 de 

abril de 2025  y se determinaron criterios para poder compensar de manera presencial los días hábiles 14, 15 y 

16 -lunes, martes y miércoles- del mes de abril de 2025, tomando tres -3- sábados antes del 20 -veinte- de abril, 

para implementar los días a remediar. Los Directivos de la Institución Educativa Colegio Francisco de Paula 

Santander del municipio de El Zulia pudo concertar con los docentes y personal administrativo que los 

encuentros de esa tercera semana institucional se llevarán a cabo los días sábados 15 y 29 de marzo y 5 de abril, 

en los horarios de 6:00 a.m. a 2:00 p.m. 

 

Tomando como referencia el Plan Operativo de Acción y la agenda para la tercera semana de desarrollo 

institucional, comprendido del 14 al 20 de abril de 2025, las evidencias pertinentes para su desarrollo son. 

 
 

 
Tipo / Área 

Semana Institucional de semana Santa 2025 

Lugar Sala de informática Colfrancisco  
ACTA Nº 1 

FECHA 

DD MM AA 

 
Hora de Inicio 

6:30 am Hora Final. 12:30 m 15 03 25 

ASISTENTES 

NOMBRE CARGO FIRMA 

Adjunto lista de asistencia   

   

OBJETIVO DE LA REUNIÓN 

• Socialización Agenda de trabajo y Plan Operativo de Acción de semanas de desarrollo institucional 

(Semana Santa) 

• Revisar y ajustar el PMI año 2024 

 

Agenda 

1- Encuentro Presencial de Docentes de 6:00 a 12:00 m 

2- Oración  

3- Revisar el proceso de la evaluación de periodo de prueba y desempeño laboral anual de 

docentes y directivos docentes (Decreto ley 1278 (2002), vigencia 2025) 

1- Encuentro de Equipos de Área de Gestión 

2- Reunión de directivos docentes 

3- Verificación de asistencia 

  
DESARROLLO 

 

http://www.colfrancisco.edu.co/
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Se inicio a las 6:00 am en la sede principal con la asistencia de los 3 coordinadores y los docentes, para la 

socialización de la Agenda de trabajo y Plan Operativo de acción de las semanas de desarrollo institucional 

(Semana Santa) 

 

Inicia el coordinador con un saludo y luego la docente Sandra Cutiva hace la oración y reflexión, luego el 
coordinador Eduardo socializa el trabajo a desarrollar, leyó el documento enviado a la SED y que fue 
aprobado para ddesarrollar los lineamientos y orientaciones para las actividades, tareas y acciones de la 
tercera semana de desarrollo institucional comprendida entre el 14 al 20 de abril de 2025, atendiendo la 
circular N° 0033de febrero 24 de 2025, emanada por la Secretaría de Educación Departamental de Norte de 
Santander. y luego le da la palabra a la coordinadora Evelyn quien es la encargada del proceso de 

evaluación 1278, vigencia 2025, y explica cómo va el proceso y lo que se debe hacer para evidenciar todo lo 

planteado en el anexo 5 ya que pueden ser documentos, vídeos o testimonios. 

 

Luego los profesores se reunieron por equipo de Área de Gestión, según la asignación establecida por la 

institución, para revisar y ajustar el trabajo que se hizo del PMI del año 2024 y luego enviarlo al correo de 

calidad. 

 

El equipo de inclusión se reunió para realizar el Plan Integral de ajustes razonables y Planes Integrales de 
Ajustes Razonables y luego se socializará en el próximo día de reunión. Luego se reúnen los docentes 
directivos y Consolidan la información. 
 

Se da por terminada la jornada a las 12:00 m para los docentes y los coordinadores se reúnen hasta las 2:30 

pm. 

COMPROMISOS DE LA REUNIÓN 

ACTIVIDAD RESPONSABLE 

PMI 2024 Equipos de Área de Gestión 

 

Se adjunta evidencia del trabajo de cada equipo de gestión que se envió al coordinador 
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Tipo / Área 

Semana Institucional de Semana Santa 

Lugar Sala de informática Colfrancisco  
ACTA Nº 2 

FECHA 

DD MM AA 

 
Hora de Inicio 

6:30 am Hora Final. 12:30 m   29    3 25 

ASISTENTES 

 
NOMBRE 

CARGO FIRMA 

Adjunto lista de asistencia   

   

 
OBJETIVO DE LA REUNIÓN 

 

• Presentación de la agenda de trabajo del segundo día de  

• Consolidar la Autoevaluación institucional 2024 (formato Excel) y Evaluación de procesos año 2024 

http://www.colfrancisco.edu.co/
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Agenda 

1. Reflexión a cargo de la profesora Suraima Rincón 

2. Saludo y orientaciones generales del Coordinador Eduardo 

3. Intervención del equipo de gestión comunitaria, PEGIR 

4. Intervención de la docente de Inclusión Sonia Ruiz 

5. Receso 

6. Verificación de asistencia 
 

 

  
DESARROLLO 

 

Se inicio a las 6:30 am en la sala de informática con la oración y reflexión dirigida por la docente Suraima 

Rincón, luego toma la palabra el coordinador y explica el trabajo para desarrollar, luego indica que el equipo 

de gestión comunitaria, PEGIR, solicitó un espacio para intervenir y así establecer los responsables por 

sedes y jornadas de las actividades a realizar y además se diligenciará el Diagnóstico de Riesgos físicos de 

la Institución educativa. 

Toma la palabra el profesor David quien explica que es una brigada a través de un tríptico cada uno de los 

equipos que la conforman, luego solicita que cada docente se vincule a un grupo dependiendo de sus 

habilidades, luego se hace una revisión de lo que se ha hechos en años anteriores en la institución sobre ese 

tema y el equipo del PEGIR verificará lo que hace falta y el procedimiento ha seguir, para luego socializarlo 

en la próxima reunión, Después del receso los equipos de área, encargados de los PPT que aún no han 

enviado, enviarán al correo grupodeecalidadcolfrancisco@gmail.com, el Informe con evidencias de ejecución 

de PPT 2024 y el Documento ajustado a 2025 de PPT. 

 

Se da por terminada la jornada a las 12:30 m para los docentes y luego se reunieron los directivos hasta las 

2:00 pm. 

COMPROMISOS DE LA REUNIÓN 

ACTIVIDAD RESPONSABLE 

Socialización de autoevaluación institucional 2024, el PMI 2025 y el POA. Lideres de cada gestión  

 

Se adjunta evidencia fotográfica, la lista de asistencia. 
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Tipo / Área Semana Institucional Semana Santa 

Lugar Sala de informática Colfrancisco  
ACTA Nº 3 

FECHA 
DD MM AA 

Hora de Inicio 6:30 am Hora Final. 12:30 m 5 04 25 

ASISTENTES 

NOMBRE CARGO FIRMA 

Adjunto lista de asistencia   

   

OBJETIVO DE LA REUNIÓN 

• Socialización Formación integral y educación CRESE 

• Intervención de la policía de infancia y adolescencia 

• Socialización de aspectos de la brigada y diagnóstico de riesgos a través de un formulario. 

• Informe ejecutivo del proyecto ambiental de manejo de residuos sólidos.  

 

 

Agenda 

1. Reflexión a cargo del docente Elías Chacón 

2. Saludo y orientaciones generales del coordinador Eduardo 

3. Socialización Formación integral y educación CRESE 

4. Receso 

5. Intervención de la policía de infancia y adolescencia 

6. Socialización de aspectos de la brigada y diagnóstico de riesgos a través de un formulario. 

7. Informe ejecutivo del proyecto ambiental de manejo de residuos sólidos.  

8. Inicio de elaboración PMI 2025 

9. Verificación de asistencia 

10. Reunión de directivos docentes 

 

 DESARROLLO 

Se inicio a las 6:30 am en la sala de informática con la oración dirigida por el docente Elías Chacón luego 

inicia la explicación la tutora del PTA Carmen Oliveros sobre la ruta a seguir para una formación integral para 

los estudiantes explica el trabajo realizado con la jornada de la tarde en cuanto a los centros de interés los 

cuales se organizaron todos los viernes en la 2 y 3 hora de la jornada,  con los estudiantes de 3, 4 y 5 de 

primaria, cada docente creo un centro de interés y los niños asisten según su selección, los grupos están 

conformados máximo de 30 estudiantes, los centros de interés son de Ajedrez, inglés, entre otros. Algunos 

profesores comentaron que ha sido todo un éxito el trabajo que se ha realizado debido a que el estudiante se 

interesa y crea la expectativa sobre el tema del centro de interés al cual pertenece y trabajan con mucha 

motivación. 

Después del receso llegan los policías de infancia y adolescencia y hacen una charla sobre abuso sexual, 

explica la ruta a seguir y las sanciones que acarrean por ser empleados públicos y por trabajar con niños y 

adolescentes.   

La docente Sara expone el informe ejecutivo sobre el proyecto ambiental de residuos sólidos el cual ella 

lidera y muestra todas las actividades que ha desarrollado desde el año 2024 que lo inició y en qué ha 

invertido el dinero que le han dado por los kilos de botellas Pet y otros elementos que encontró almacenados, 

al igual como es el proceso de vigilancia que hace con los niños de 6°. El coordinador Eduardo aclara que 

todos los dineros recolectados por los docentes deben tener un informe ejecutivo de en qué se invierten y 

para qué se solicitan, debido que ya se va a organizar las interclases. 

http://www.colfrancisco.edu.co/
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El profesor David y muestra la conformación de los equipos para la brigada y que falta involucrar a los 

administrativos, al igual explica cada una de las preguntas del formulario y que los titulares son los que se 

encargarán de diligenciarlo, en cuanto a las zonas comunes se encargarán el equipo del PEGIR. 

 

Se da por terminada la jornada a las 12:00 m para los docentes y luego se reunieron los directivos hasta las 

2:00 pm. 

COMPROMISOS DE LA REUNIÓN 

ACTIVIDAD RESPONSABLE 

Diligenciamiento del formulario hasta el 11 de abril.  Titulares. 

 

Se adjunta evidencia fotográfica, la lista de asistencia. 
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