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ACTA DE REUNION

1. Consecutivo: 014
2. Referencia: ADOPCION DEL MANUAL DE FUNCIONES 2025
3. Fecha: 20 de Mayo de 2025
4. Lugar: Institucién de educacioén para jévenes y aduitos la Divina cordialidad
5. Redactada Yady Fabiola Reyes Roa
por:

6. Asistentes: Sanvacas Nombre Dependencia/cargo

Armando Granados Duarte Rector

Sandrid Johana Pinzén Garavito Representante docentes

Wilmer Osvaldo Calderén Representante docentes

Scharon Valentina Rincon Representante estudiante

Cindy Yuleny Carrillo Diaz Representante de exalumnos

Yamile Sanchez Representante padres de familia

Marlene Rodriguez Rodriguez Representante sector productivo

Convoca

Armando Granados Duarte Rector

Convocas

7. Ausentes:

Convoca

8. Distribuir a: Convocados [ Nombre | Dependencia /cargo

9. Resumen: Objetivos:

Socializar y adoptar el manual de funciones de la institucién educativa para
el afio lectivo 2025

Puntos a tratar:

Socializar el manual de funciones de la institucién educativa siguiendo los
lineamientos de MEN establecidos en el calendario académico para la
vigencia del afio lectivo 2025 emanado segun resolucion 008682 del 23 de
octubre de 2024.

Formar el comité de trabajo para su andlisis e implementacién y adopcién
por los directivos docentes para la vigencia del afio 2025.

N° 10. Desarrolio puntos a tratar

Direccién: AVENIDA 4 N° 32-18 BARRIO LA CORDIALIDAD. LOS PATIOS CELULAR:
3142739391- 3208537152 FLJO: 5551598 Correo: G, Coiv
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Organizacién el comité de docentes que van a revisar y socializar el manual de funciones siguiendo
los lineamientos del MEN.

2 | Elaboracién y desarrollo de las propuestas con la ayuda de los directivos y docentes.
3 | Realizar el documento final y presentarlo al consejo directivo para su aprobacion
4 Realizar el acta de adopcién del manual de funciones previo analisis de los miembros del consejo
directivo y rector.
11. Acciones — Tareas — Compromisos
N° o Prioridad Fecha
Descripcion Responsable (A, M, B) Prevista Fecha Real
Revisar y socializar junto con Rector A 20 de mayo 20 de mayo
los directivos docentes y el 2025 2025
rector el manual de funciones
4 | para el afio 2025, siguiendo
las normas emanadas por el
MEN mediante resolucion
008682 del 23 de octubre de
2024.
2
12. Decisiones
N° Descripcion
En reunion con el rector y el consejo directivo se Revisar y socializar junto con los directivos
docentes y el rector el manual de funciones para el afio 2025, teniendo en cuenta el calendario
académico emanado bajo resolucién 008682 del 23 de octubre de 2024 del MEN. Se
recomienda a los miembros lo analicen y realicen los ajustes pertinentes que sean necesarios
para la vigencia 2025.
13. Informaciones y
N° Descripcion Informante

funciones para el afio 2025.

Después de organizada y analizada el rector el manual de |El rector se compromete a
informar a la comunidad

educativa

1. Participantes
(si la reunién se hace por medio virtual se anexara el listado de asistencia)

Direccion: AVENIDA 4 N° 32-18 BARRIO LA CORDIALIDAD. LOS PATIOS CELULA/R:
3142739391- 3208537152 FLJO: 5551598 Correo: peifayare@gmail.com
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Nombre Dependencialcargo Firmas
Armando Granados Duarte Rector
Wilmer Oswaldo Calderdn Docente

A

Garavito

Sandrid Johana Pinzén Docente
a4 it

Scharon Valentina Rincon Representante estudiante <
>( o ov? nor
i i i Representant | ;
Cindy Yuleny Carrillo Diaz epresentante de exalumnos @! /IO/‘[ ,éam ( o
Yamile Sanchez Representante padres de familia

Marlene Rodriguez Rodriguez Representante sector productivo ﬁ:e
\ (an g&ci\}z Q

Direccién: AVENIDA 4 N° 32-18 BARRIO LA CORDIALIDAD. LOS PATIOS CELULAR:

3142739391- 3208537152 FLJO: 5551598 Correo: peifayare@gmai
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