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PRESENTACION 

 
La rendición de cuentas es un principio fundamental en la gestión de cualquier 

institución pública, y en el Centro Educativo Rural Aguadas Bajo entendemos su 

importancia como un pilar clave para fortalecer la transparencia y la confianza en 

nuestra labor educativa. La institución está comprometida con este proceso como 

una oportunidad para establecer un diálogo abierto con la comunidad educativa, 

donde se comparta de manera detallada y transparente los resultados de la gestión 

y el manejo de los recursos. 

Entendemos que la confianza y la legitimidad de nuestra institución están 

intrínsecamente vinculadas a la transparencia con la que llevamos a cabo nuestras 

responsabilidades. Por ello, vemos la rendición de cuentas como una herramienta 

esencial para consolidar esa confianza y legitimidad entre los miembros de nuestra 

comunidad educativa, incluyendo estudiantes, padres de familia, docentes, 

personal administrativo y comunidad en general. 

Este proceso está enfocado en abrir un espacio de diálogo genuino donde 

podamos escuchar las inquietudes, sugerencias y necesidades de nuestra 

comunidad. Reconocemos que esta interacción bidireccional es fundamental para 

mejorar la labor educativa, ya que nos brinda la oportunidad de comprender mejor 

las necesidades, identificar áreas de mejora y trabajar juntos en la construcción de 

una educación de calidad. 
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OBJETIVOS 

 

 Sensibilizar a la comunidad educativa del CER Aguadas Bajo sobre el 

manejo y distribución de los recursos de gratuidad -CONPES-, promoviendo una 

comprensión de cómo estos recursos impactan en el desarrollo educativo de 

nuestros estudiantes y en el funcionamiento de la institución. 

 Cumplir rigurosamente con el proceso de rendición de cuentas según la 

normativa vigente, garantizando la transparencia y la veracidad en la 

presentación de información sobre la gestión de los recursos y los resultados 

obtenidos en la vigencia correspondiente. 

 Dar a conocer de manera clara y detallada a la comunidad educativa del 

CER Aguadas Bajo los aspectos relevantes relacionados con la distribución del 

presupuesto correspondiente a la vigencia 2023, brindando información accesible 

y comprensible para todos los miembros de la comunidad. 

 Generar un espacio de reflexión crítica sobre el manejo de los recursos de 

gratuidad y la influencia que la matrícula de los estudiantes tiene en su 

asignación, fomentando un análisis profundo de las prácticas actuales y buscando 

identificar posibles áreas de mejora en la distribución equitativa de estos recursos. 

 Crear un ambiente propicio para la participación activa de la comunidad 

educativa, promoviendo la inclusión de diversas voces y perspectivas en el 

proceso de toma de decisiones y generando un compromiso conjunto hacia el 

mejoramiento continuo de la institución. 
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ALCANCE 

 
El proceso de rendición de cuentas en el Centro Educativo Rural Aguadas Bajo 

abarca la divulgación detallada y transparente de la ejecución de los recursos de 

gratuidad correspondientes al año 2023. Además, este proceso engloba la 

presentación de los avances y resultados obtenidos en todas las áreas de gestión 

del centro, incluyendo la gestión directiva, la gestión académica, la gestión 

administrativa y financiera, y la gestión comunitaria. De esta manera, se garantiza 

una visión integral de la gestión institucional, permitiendo a todos los miembros de 

la comunidad educativa comprender y evaluar de manera adecuada el desempeño 

del CER Aguadas Bajo durante el período en cuestión. 

 

EQUIPO DE TRABAJO 
 

En el Centro Educativo Rural Aguadas Bajo nos respaldamos en un equipo 

comprometido, conformado por la directora y 14 docentes altamente calificados. 

Además, hemos establecido comités que se encargan de abordar aspectos 

específicos de nuestra gestión. 

La coordinación y organización del nuestro equipo se realiza para asegurar la 

efectividad en la ejecución de las actividades planificadas. Adoptamos un enfoque 

presencial en nuestra labor, lo que nos permite una interacción directa y cercana 

con nuestra comunidad educativa. Esta proximidad facilita el seguimiento detallado 

de las acciones emprendidas y nos permite mantener un control efectivo sobre el 

desarrollo de nuestras actividades. 

Además, cada miembro de nuestro equipo asume responsabilidades específicas 

dentro de los comités especializados, lo que garantiza una distribución equitativa 

de tareas y una atención focalizada en áreas clave de nuestra gestión educativa. 

Esta estructura organizativa nos permite maximizar la eficiencia y promover un 

ambiente de trabajo colaborativo y orientado hacia el logro de nuestros objetivos 

institucionales. 

A continuación, se detallan los equipos encargados de la logística, organización y 

desarrollo del evento: 
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ACTIVIDAD RESPONSABLES 

Organización de la sede Marina Gélves Parra 
Jorge Ramón Gómez Parada  
Elvira Rozo Torres 

Elaboración de protocolo Leidy Milena Pérez Rojas 
Juan Miguel Delgado 

Consolidación de las presentaciones 
del informe de gestión 

Claudia Milena Plata Becerra 

Moderador del evento Juan Miguel Delgado 

Elaboración del acta Ludy María Moncada Silva 

Recolección de evidencias fotográficas Luz Dary Duarte Jiménez 

Toma de asistencia y evaluación del 
evento 

Ana Mireya Albarracín Tarazona 

Recolección de preguntas escritas  Luz del Alba Gélvez 

Ayudas audiovisuales Leidy Milena Pérez Rojas 

Elaboración de invitación y publicidad Leidy Milena Pérez Rojas 

Envío de invitaciones especiales y 
publicidad (Alcalde, Personero, 
Pagador, Comisario de familia, entre 
otros) 

Ana Mireya Albarracín Tarazona 
Nelson Higinio Ramírez Arenas 

Elaboración del informe final del evento Líder de cada gestión 

 

SENSIBILIZACIÓN 
 

En el Centro Educativo Rural Aguadas Bajo, comprendemos la importancia de una 

adecuada sensibilización de nuestra comunidad educativa para garantizar su plena 

participación en el proceso de rendición de cuentas. Por ello, hemos diseñado un 

plan que abarca diversas estrategias de comunicación y divulgación. 

Una de nuestras principales herramientas será la emisora municipal, la cual nos 

brinda un alcance significativo en la comunidad, permitiéndonos difundir 

información detallada sobre el proceso de rendición de cuentas y sus implicaciones 

para la institución educativa. 

Además, se enviará una invitación que será replicada en cada una de las sedes 
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educativas, asegurando así que toda nuestra comunidad tenga acceso a la 

información. No obstante, reconocemos la importancia del contacto directo con los 

padres de familia. Por ello, hemos programado reuniones específicas con este 

grupo, donde nuestros docentes compartirán información detallada sobre la 

rendición de cuentas y su relevancia para el desarrollo de nuestros estudiantes. 

Estas reuniones se llevarán a cabo desde el primer día de clases, asegurando así 

que todos los padres estén informados y puedan participar activamente en el 

proceso. 

Adicionalmente, utilizaremos los grupos de WhatsApp como un canal de 

comunicación ágil y efectivo, mediante el cual compartiremos actualizaciones, 

recordatorios y detalles sobre el proceso de rendición de cuentas. Esta plataforma 

nos permite llegar a un gran número de padres de familia de manera rápida y 

directa, facilitando así la participación y el compromiso de toda la comunidad 

educativa. 

Nuestra estrategia de sensibilización busca garantizar que todos los miembros de 

nuestra comunidad educativa estén plenamente informados y comprometidos con 

el proceso de rendición de cuentas, promoviendo así una participación activa y 

significativa en la construcción de una educación de calidad en el CER Aguadas 

Bajo. 
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DEFINICION DE ESPACIOS PARA LA RENDICION DE CUENTAS 

 

La rendición de cuentas en el CER Aguadas Bajo es un proceso crucial que se 

llevará a cabo en un entorno propicio para el diálogo y la participación activa de 

toda nuestra comunidad educativa. Por esta razón, hemos designado la sede 

principal, Aguadas Bajo, como el lugar ideal para este importante evento. 

La fecha programada para la rendición de cuentas es el día 26 de febrero del 2024, 

con una convocatoria a las 8:00 de la mañana. Esta elección de fecha y hora se ha 

realizado con el propósito de asegurar la máxima asistencia de padres de familia e 

invitados, permitiéndoles así participar plenamente en el proceso y tener la 

oportunidad de realizar preguntas, expresar inquietudes y recibir respuestas claras 

y completas por parte del equipo directivo y docente. 

La sede principal ofrece el espacio físico necesario para albergar a todos los 

asistentes de manera cómoda y accesible. Además, cuenta con las facilidades 

técnicas requeridas para realizar presentaciones visuales, proyecciones y 

cualquier otra actividad que contribuya a una comunicación efectiva y transparente 

durante la rendición de cuentas. 

Además de la sede principal, estamos comprometidos a llevar a cabo sesiones de 

rendición de cuentas en cada una de nuestras sedes educativas, si así se solicita 

o se considera necesario. Esta iniciativa busca garantizar que todos los miembros 

de nuestra comunidad educativa tengan la oportunidad de participar y contribuir al 

proceso de rendición de cuentas, independientemente de su ubicación geográfica. 

 
 

EJES TEMATICOS 

 

 Informe de áreas de gestión: 

 Directiva 

 Académica 
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 Administrativa y financiera 

 Comunitaria 

 

 Informe ejecución de recursos 

 Propuestas y preguntas 

 Evaluación del evento 

 Conclusiones 

 Informe 

 

 

RECOLECCIÓN, ANÁLISIS Y SISTEMATIZACIÓN DE LA 

INFORMACIÓN  

 

El proceso de recolección, análisis y sistematización de la información para la 

rendición de cuentas en el Centro Educativo Rural Aguadas Bajo es llevado a cabo 

con un enfoque meticuloso y orientado a la obtención de datos precisos y 

relevantes. El equipo encargado de esta tarea está altamente comprometido con 

la transparencia y la veracidad en la presentación de la información, asegurando 

así que el informe final refleje de manera precisa el desempeño y los logros de 

nuestra institución educativa. 

El equipo encargado recolecta información de acuerdo a los ejes temáticos e 

indicadores definidos previamente. Estos ejes temáticos abarcan aspectos clave 

de nuestra gestión, incluyendo las gestiones directiva, académica, administrativa y 

financiera, y la comunitaria. Además, se considera importante recopilar información 

adicional que pueda proporcionar una visión integral de nuestro desempeño 

institucional. 

La recolección de información se lleva a cabo mediante diversas técnicas, que 

incluyen la revisión de documentos, observación directa de actividades y procesos, 

y análisis de datos cuantitativos y cualitativos. Esta variedad de métodos nos 
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permite obtener una visión completa y detallada de nuestra gestión en todas las 

áreas relevantes. 

Una vez recopilada la información, se procede al análisis detallado de los datos, 

identificando tendencias, patrones y áreas de fortaleza y mejora. Este análisis nos 

permite evaluar de manera objetiva nuestro desempeño y establecer estrategias 

para el futuro. 

Finalmente, la información recopilada y analizada se sistematiza en un informe 

completo que será cargado en la Plataforma Enjambre. Este informe incluirá datos 

relevantes, análisis detallados y recomendaciones para la mejora continua de 

nuestra institución educativa. Estamos comprometidos a garantizar que este 

informe refleje de manera precisa y transparente nuestro trabajo y nuestros logros 

en el CER Aguadas Bajo. 

 

 

INTERLOCUTORES 

 
 Directora 

 Docente líder de cada gestión 

 Padres de familia 

 Estudiantes 
 
 
 
 

COMUNICACIÓN 

 

En el Centro Educativo Rural Aguadas Bajo, reconocemos la importancia de una 

comunicación efectiva y estratégica para garantizar la participación activa y 

significativa de nuestra comunidad educativa en el proceso de rendición de 

cuentas. Por ello, hemos diseñado un plan integral de comunicación que abarca 

diversos medios y estrategias para llegar a todos los miembros de nuestra 

comunidad. 

Reuniones de padres de familia: Las reuniones de padres de familia son un espacio 

clave para la divulgación y comunicación del proceso de rendición de cuentas. A 

través de estas reuniones, los docentes compartirán información detallada sobre el 

proceso y motivarán la participación activa de los padres de familia en el mismo. 
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Emisora del municipio: Aprovechando el alcance de la emisora del municipio, 

difundiremos mensajes informativos sobre el proceso de rendición de cuentas. 

Estos mensajes se transmitirán en horarios estratégicos para alcanzar a la mayor 

cantidad posible de miembros de nuestra comunidad educativa. 

Grupos de WhatsApp: Algunos de nuestros docentes mantienen grupos de 

WhatsApp con padres de familia. A través de estos grupos, se compartirán 

mensajes y recordatorios sobre el proceso de rendición de cuentas, facilitando así 

la comunicación directa y rápida con un segmento importante de nuestra 

comunidad educativa. 

La siguiente imagen muestra la invitación a la rendición de cuentas 2023. 
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PARTICIPACIÓN DE LA COMUNIDAD PROPUESTAS Y  PREGUNTAS 

 

En el Centro Educativo Aguadas Bajo, entendemos que la participación activa de 

nuestra comunidad educativa es fundamental para el desarrollo y mejora continua 

de nuestra institución. Por ello, hemos diseñado un proceso inclusivo que fomente 

la expresión de opiniones, sugerencias y preguntas por parte de todos los 

miembros de nuestra comunidad. 

Para facilitar la participación de la comunidad, hemos creado formatos específicos 

que serán entregados a cada uno de los participantes durante el evento de 

rendición de cuentas. Estos formatos permitirán a los asistentes escribir sus 

inquietudes, propuestas y preguntas de manera ordenada y estructurada, 

asegurando así que todas las voces sean escuchadas y consideradas. 

Al finalizar las intervenciones de cada uno de los interlocutores, se procederá a 

recoger los formatos y se realizará una lectura detallada de todas las inquietudes 

y propuestas presentadas. Nuestro equipo directivo y docente se compromete a 

analizar cuidadosamente cada una de estas contribuciones y a brindar respuestas 

claras y fundamentadas a todas las preguntas planteadas. 

Además, realizaremos una evaluación exhaustiva del evento de rendición de 

cuentas, donde se invitará a los participantes a plasmar sus opiniones y calificar el 

desarrollo del evento. Esta retroalimentación será invaluable para identificar áreas 

de mejora y para orientar futuros procesos de rendición de cuentas, asegurando 

así una mayor efectividad y relevancia en nuestra comunicación con la comunidad 

educativa. 

A continuación, se muestran los formatos a implementar 
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INFORMES 
 

El líder de cada una de las áreas de gestión, junto con su equipo de trabajo, será 

responsable de elaborar el informe correspondiente a su área, en conformidad con 

las directrices establecidas por la Secretaría de Educación. 

Estas directrices incluyen el análisis de los resultados obtenidos, las metas 

establecidas en el Plan de Mejoramiento Institucional -PMI-, así como la evaluación 

de los indicadores clave, datos relevantes y situaciones significativas de la gestión. 

Este análisis abordará aspectos como los logros alcanzados, los métodos 

utilizados para alcanzarlos, el impacto generado y las áreas que aún requieren 

atención y desarrollo. 

Una vez finalizada la audiencia pública, se procederá a la elaboración del informe 

detallado, el cual será remitido a la Secretaría de Educación a través de la 

plataforma establecida para tal fin, conocida como Enjambre. Este informe será 

una representación fiel y completa del desempeño y los logros del Centro Educativo 

Rural Aguadas Bajo, y servirá como una herramienta importante para la evaluación 

y la toma de decisiones en el ámbito educativo. 

 
 

EVALUACIÓN 

 

La evaluación de la rendición de cuentas se llevará a cabo a través de un formato 

diseñado específicamente para este propósito, el cual será distribuido entre todos 

los participantes al finalizar el evento. Este formato permitirá a cada participante 

evaluar diversos aspectos de la rendición de cuentas, tales como la claridad de la 

información presentada, la efectividad de la comunicación, la calidad de las 

respuestas proporcionadas a las preguntas planteadas y la organización general 

del evento. 

El comité coordinador, encargado de supervisar el desarrollo del evento, será 

responsable de recopilar todos los formatos completados por los participantes. 

Posteriormente, llevará a cabo un análisis detallado de las respuestas recopiladas, 

identificando áreas de fortaleza y oportunidades de mejora en base a los 

comentarios y sugerencias proporcionados por la comunidad educativa. 
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Este proceso de evaluación permitirá obtener una visión integral de la percepción 

de los participantes sobre la rendición de cuentas, así como proporcionará 

retroalimentación valiosa para futuros eventos similares. El informe general 

resultante de esta evaluación será fundamental para guiar la planificación y 

ejecución de futuras actividades de rendición de cuentas, asegurando así una 

mayor satisfacción y participación de la comunidad educativa en los procesos de 

transparencia y rendición de cuentas del Centro Educativo Rural Aguadas Bajo. 

 
 
 

EL PLAN DE ACCIÓN Y CRONOGRAMA 

 

Con el objetivo de llevar a cabo una rendición de cuentas efectiva y transparente, 

el Centro Educativo Rural Aguadas Bajo ha establecido un plan de acción detallado 

y un cronograma preciso que guiará todas las actividades relacionadas con este 

proceso crucial. 

El plan de acción contempla una serie de actividades estratégicas diseñadas para 

asegurar la participación activa de todos los miembros de la comunidad educativa 

y para garantizar la divulgación adecuada de la información pertinente. Estas 

actividades incluyen, entre otras, la sensibilización de la comunidad educativa, la 

recolección y análisis de datos, la preparación de materiales informativos, la 

organización de eventos de rendición de cuentas, y la elaboración de informes 

detallados. 

Además, el cronograma establece fechas específicas para cada una de estas 

actividades, permitiendo una planificación eficiente y una ejecución oportuna. De 

esta manera, se asegura que todas las etapas del proceso de rendición de cuentas 

se lleven a cabo de manera ordenada y dentro de los plazos establecidos. 

El equipo encargado de la implementación del plan de acción y el seguimiento del 

cronograma se compromete a dedicar los recursos necesarios y a trabajar de 

manera coordinada para alcanzar los objetivos establecidos. Asimismo, se 

promueve la flexibilidad y la adaptabilidad para ajustar el plan de acción y el 

cronograma según sea necesario, con el fin de abordar cualquier imprevisto o 

cambio en las circunstancias. 
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ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Planeación de actividades para la rendición de 

cuentas. 

Directora CER 15/01/2024 

Conformación del equipo líder de rendición de 

cuentas 

Directora y docentes 18/01/2024 

Elaboración de la estrategia de rendición de cuentas Directora y equipo líder 20/01/2024 

Envío de la Circular N°02 con las orientaciones 

para la rendición de cuentas 

Directora 21/02/2024 

Entrega de las presentaciones correspondientes al 

año 2024 en formato Word y Power Point 

Docentes líderes de cada gestión 23/02/2024 

Comunicación y divulgación de la realización  de la 

audiencia pública de rendición de cuentas 

Leidy Milena Pérez Rojas  

Ana Mireya Albarracín Tarazona 

Nelson Higinio Ramírez Arenas 

13 al 26 de 

febrero del 2024 

Desarrollo de la audiencia pública de rendición de 

cuentas 

Directora y 15 docentes  del CER 

Aguadas Bajo 

26/02/2024 

Envío del acta e informe final del evento de 

rendición de cuentas a la dirección del C.E.R. 

Docentes líderes de cada gestión 01/03/2024 

 


