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PLAN DE TRABAJO QUINTA SEMANA DESARROLLO INSTITUCIONAL AÑO 2024 

Acorde Con la circular 220 del 21 de noviembre de 2024, se define el plan de trabajo institucional para desarrollar las acciones definas 

para la quinta semana de desarrollo institucional(25 al 29 de noviembre): 

 

COMPONENTE 

 

OBJETIVOS 

 

ACTIVIDAD 

 

RESPONSABLES 

 

FECHA 

 

LUGAR 

PLAN DE TRABAJO 

DESARROLLO 

INSTITUCIONAL. 

Socializar y orientar el plan 

de trabajo operativo de 

desarrollo institucional. 

Socializar la circular No 220 del 21 de 

noviembre de 2024 y sus orientaciones 

para el desarrollo de los compromisos 

institucionales. 

Socializar al personal docente el plan 
operativo de trabajo. 
 

Directivos docentes, 

docentes y personal 

administrativo. 

25 de noviembre 

de 2024 

Sede Principal 

Fray José María 

Arévalo. 

EVALUACION DE 

DESEMPEÑO Y 

PERIODO DE 

PRUEBA DE 

DOCENTES, 

DOCENTE 

ORIENTADOR Y 

COORDINADOR. 

Desarrollar Fase final del 

proceso de evaluación de 

desempeño laboral de 

docentes y directivos 

docentes. 

Acorde con los compromisos 

adquiridos, contribuciones criterios y 

evidencias concertadas en el acta de 

inicio de evaluación, se debe la 

evaluación final del proceso de 

evaluación de desempeño y periodo de 

prueba, en la plataforma humano en 

línea. 

 

Rector, coordinador, 

docente orientador y 

docentes sujetos de 

evaluación. 

25 al 27 de 

noviembre de 

2024 

Sede Principal 

Fray José María 

Arévalo. 
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PLAN DE 

MEJORAMIENTO 

INSTITUCIONAL. 

Realizar seguimiento al 

avance de acciones y 

tareas definidas en el PMI 

2024, en cada una de las 

áreas de gestión. 

 

Evaluar el desarrollo de cada una de 
las acciones y tareas definidas para 
alcanzar los objetivos y metas 
formuladas en el PMI 2024. 
 
Analizar y diligenciar los avances de los 
objetivos, metas, acciones y estado 
año 2023. 
 
Determinar porcentaje de ejecución de 
las acciones propuestas y ejecutadas. 
 

Directivos docentes, 

Docentes, tutor PTA.  

27 de noviembre 

2024 

Sede Principal 

Fray José María 

Arévalo. 

AUTOEVALUACIÓN 

INSTITUCIONAL 

2024. 

Evaluar cada uno de los 
procesos y componentes 
definidos en la guía No 34 
de 2008, que permita el 
fortalecimiento institucional. 
 

Evaluación de cada uno de los 
procesos y componentes definidos en 
la autoevaluación institucional de la 
guía 34 de 2008. 
Identificar las fortalezas y 
oportunidades de mejora de cada uno 
de los procesos institucionales. 
 

Directivos docentes, 

Docentes, tutor PTA. 

 28 de noviembre 

2024 

Sede Principal 

Fray José María 

Arévalo. 

EFICIENCIA 

INTERNA. 

Diligenciar el formato 

D01.01.F03 de eficiencia 

interna del año 2023. 

Consolidación en un solo formato 

D01.01.F03 de la información de la 

institución educativa( 10 sedes 

educativas), con la información de 

estudiantes promovidos, reprobados, 

promoción pendiente, trasladados, 

desertores 

Docentes titulares y 

personal 

administrativo. 

28 de noviembre 

2024 

Sede Principal 

Fray José María 

Arévalo. 
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Gestión de Proceso 

de matrícula año 

2025. 

Desarrollar el proceso de 

matrícula de alumnos 

antiguos y nuevos del año 

escolar 2025. 

Realizar en el simat renovación de 
matrícula de alumnos antiguos y 
nuevos. 
 
Realizar la focalización y marcación el 
sistema de matricula de los estudiantes 
beneficiarios del PAE, para el año 
2025. 
 

Rector y Personal 

administrativo. 

27 de noviembre 

2024. 

Sede Principal 

Fray José María 

Arévalo. 

PROGRAMA 

TODOS A 

APRENDER - PTA 

Formular informe ejecutivo 

del desarrollo y cierre del 

programa. 

Consolidar informes ejecutivo del 

desarrollo de caca una de las acciones 

del programa PTA. 

 

Rector y tutor PTA.. 27 de noviembre  

de 2024 

Sede Principal 

Fray José María 

Arévalo. 

PLAN DE ACCION 

VIOLENCIA 

CONTRA NIÑOS Y 

NIÑAS Y 

ADOLESCENTES. 

Seguimiento al plan de 

acción para la promoción y 

prevención de violencia 

contra niños y niñas. 

Evaluar el desarrollo del plan de acción 

de promoción y prevención de violencia 

contra NNAJ del año escolar anterior y 

anexar aquellas situaciones que se 

consideren de mayor riesgo. 

Realizar seguimiento a proceso de 
implementación del plan de acción de 
la promoción y prevención de todo tipo 
de violencia contra NNAJ. 
 
Realizar el análisis de las situaciones 
de riesgos relacionadas y de acuerdo a 
la lectura de contexto del 
establecimiento educativo, anexar 

Docentes lideres y 

docente orientador. 

29 de noviembre 

2024 

Sede Principal 

Fray José María 

Arévalo. 
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aquellas situaciones que se consideren 
de riesgo para NNAJ. 
 
Realizar informe ejecutivo de las las 
estrategias y acciones implementadas 
en virtud del plan de prevención de las 
situaciones de riesgo.  

 
 

 

PLATAFORMA 

ENJAMBRE. 

 

Diligenciar y cargar los 

distintos documentos 

institucionales en la 

plataforma enjambre. 

Realizar el cargue de los distintos 

documentos realizados en las semanas 

de desarrollo Institucional. 

 

Directivo docentes, 

docentes 

29 de noviembre 

/2024 

Sede Principal 

Fray José María 

Arévalo. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
_____________________________ 

NIXON HACITH QUINTERO CASTILLA 
Rector. 
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SEMANA DE DESARROLLO INSTITUCIONAL 25-29 DE NOVIEMBRE 2024 

 
25 DE NOVIEMBRE (LUNES). 
 
En la sala de Informática de la Institución se trabajó con los docentes el tercer seguimiento al PMI del año 2024 y también 
se inició la autoevaluación institucional del presente año. 
 
26 DE NOVIEMBRE (MARTES). 
 
Se continuó con los docentes de la sede de Secundaria la autoevaluación institucional. Los docentes de la sede Integrada 
urbana y las sedes rurales realizaron los actos de clausura y promociones de preescolar y primaria en sus respectivas 
sedes. 
 
27 DE NOVIEMBRE (MIÉRCOLES) 
 
Se socializó la autoevaluación institucional con los docentes que el día anterior no estuvieron por estar en sus respectivas 
sedes clausurando el año académico. En la sede de secundaria, se realizó la promoción de los grados Novenos de básica 
secundaria. En horas de la tarde se entregaron boletines a los grados de secundaria y media. 
 
28 DE NOVIEMBRE (JUEVES) 
 
En la sede de Secundaria se realizó el acto de graduación de los grados Undécimo A y Undécimo B, para un total de 51 
graduandos. 
 
29 DE NOVIEMBRE (VIERNES) 
  

Se realizó con los docentes un taller con casos de situaciones tipo I y II para de acuerdo con lo contenido en el nuevo 
Manual de Convivencia, seguir las rutas apropiadas de tratamiento a dichas situaciones. También en la mañana, se dio la 
graduación de 11 estudiantes de Undécimo bajo la modalidad flexible denominada “COMPRENDER Y PROSPERAR”. Al 
final de la mañana, con los docentes se hizo un taller práctico orientado por personal de la Cruz Roja sobre manejo de 
extintores en casos de conatos de incendio. 
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Cordialmente, 

 

   
 __________________________________________________ 

 Mag. ABEL ORLANDO GUERRERO GUERRERO 

 COORDINADOR 

 


