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PLAN DE TRABAJO CUARTA SEMANA DESARROLLO INSTITUCIONAL AÑO 2025 

 

COMPONENTE 

 

OBJETIVOS 

 

ACTIVIDAD 

 

RESPONSABLES 

 

FECHA 

 

LUGAR 

PLAN DE TRABAJO 

DESARROLLO 

INSTITUCIONAL. 

Socializar y orientar el plan 

de trabajo operativo de 

desarrollo institucional. 

Socializar la circular No 033 del 24 de 

febrero de 2025 y sus orientaciones 

para el desarrollo de los compromisos 

institucionales. 

Socializar el plan operativo de acción, 
ajustado a las fechas concertadas para 
compensar los días 14,15 Y 16 de 
(semana santa). 
 

Directivos docentes 

directivos docentes y 

personal 

administrativo. 

15 de marzo de 

2025 

Sede Principal 

Fray José María 

Arévalo. 

EVALUACION DE 

DESEMPEÑO  DE 

DOCENTES 

DECRETO 1278, 

COORDINADOR Y 

DOCENTE 

ORIENTADOR. 

Orientar a los docentes 

sujetos de evaluación, 

los lineamientos 

definidos por la sed, para 

el proceso de 

evaluación. 

Socializar y analizar con los docentes la 
circular No 04 del 10 de enero de 2025, 
con los lineamientos para el proceso de 
evaluación de desempeño. 
 
Distribuir los compromisos 
institucionales, acorde con situación 
instituciona (autoevaluación 2024), con 
el equipo docente sujeto de evaluación. 
 
Levantar acta de inicio, con los 
compromisos, contribuciones, criterios 
y evidencias pactadas, acorde con las 
competencias de cada área de gestión 
que son sujeto de evaluación. 

Rector, coordinador, 

docente orientador y 

docentes sujetos de 

evaluación. 

15 de marzo de 

2025 

Sede Principal 

Fray José María 

Arévalo. 

GOBIERNO 

ESCOLAR 

Elegir y conformar los 

estamentos del gobierno 

escolar. 

Revisión del documento orientador 
expedido por la sed, para la elección de 
cada uno de los estamentos del 
gobierno escolar(rector, consejo 
directivo y consejo académico) y 
demás instancias(consejo de docentes, 
consejo estudiantil, consejo de padres, 

 Directivos y 

docentes, 

estudiantes, padres 

de familia, 

15 al 29/ de 

marzo de 2025 

Sede Principal 

Fray José María 

Arévalo. 
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personero y contralor estudiantil, 
comité de convivencia 
Diligenciamiento formato registro 

gobierno escolar y enviar la sed. 

exalumnos, sector 

productivo. 

PLAN DE 

MEJORAMIENTO 

INSTITUCIONAL Y 

SEGUIMIENTO. 

Realizar seguimiento al 

avance de acciones y 

tareas definidas en el PMI 

2025, en cada una de las 

áreas de gestión. 

 

Evaluar el desarrollo de cada una de 

las acciones y tareas definidas para 

alcanzar los objetivos y metas 

formuladas en el PMI 2025. 

Realizar análisis cuantitativo y 

cualitativo de la información analizada 

y registrada para su incorporación al 

PMI. 

Cada uno de los equipos de gestión 
realiza seguimiento a cada una de las 
acciones definidas en el plan de 
mejoramiento institucional 2024, los 
planes de acción de las áreas directiva, 
académica, administrativa y 
comunitaria. 
 

Diligenciar los avances de los objetivos, 

metas, acciones definidas en el PMI 

2025, en el formato de seguimiento al 

PMI. 

Socialización del seguimiento del PMI 

ante el consejo docente. 

 

Directivos docentes, 

Docentes, tutor PTA.  

29/ de marzo de 

2025 

Sede Principal 

Fray José María 

Arévalo. 
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PLAN DE 

ESTUDIOS, 

PLANES DE AREA- 

PLANES DE 

CLASE, 

ACTIVIDADES DE 

EVALUACION, 

ACTIVIDADES DE 

REFUERZO. 

Planear, diseñar y ajustar e 

implementar acciones 

pedagógicas de 

flexibilización para el 

desarrollo del proceso de 

aprendizaje, acorde con el 

uso pedagógico de los 

resultados de las pruebas 

icfes 11, y el plan de 

fortalecimiento y el PMI. 

 

Organización de equipos trabajo 

docente por las áreas de matemáticas, 

lengua castellana, ciencias sociales, 

ciencias naturales, e inglés. 

 

Revisión y ajustes a los planes de área, 

planes de clase, mallas de aprendizaje, 

actividades de evaluación. 

Flexibilización curricular y adecuación 

de plan de estudios, pertinente con las 

características de los NNJA y familias y 

necesidades. 

 

 

Realizar la lectura de contexto 

académico, a partir del análisis de 

resultados, resultados icfes 11° 2024, 

pruebas internas, eficiencia interna y la  

autoevaluación institucional 2024. 

 

Formular documento de 

caracterización estudiantil en la 

búsqueda de fortalecer los 

aprendizajes. 

 

Definir estrategias pedagógicas acorde 

con el modelo 

pedagógico(constructivismo) definido 

en el PEI, que unifiquen el proceso de 

enseñanza/aprendizaje. Articulación de 

áreas, asignaturas, proyectos 

transversales que faciliten la relación 

con diferentes campos del saber y 

promueva desarrollo de competencias. 

Docentes por áreas 

fundamentales. 

15 y 29/ de marzo 

de 2025 

Sede Principal 

Fray José María 

Arévalo. 
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Diseñar estrategias(seguimiento de 

aprendizajes) para identificación de 

avances de los 

aprendizajes(evidencias de 

aprendizaje y  logros alcanzados. 

 

Diseñar y proyectar procesos y 

estrategias de orientación 

socioemocional dirigidos a estudiantes 

y padres de familia, que sirvan de 

orientación y apoyo motivacional para 

mejorar el trabajo escolar. 

INVENTARIO.  Actualizar el inventario de 

cada una de las sedes 

educativas. 

Revisar el inventario físico para realizar 

su depuración con la existencia de los 

bienes muebles y tecnológicos de cada 

una de las sedes. 

Enviar acta modelo a las sedes rurales, 

con las instrucciones para dar de baja 

los bienes inmuebles y muebles. 

Docente de cada 

sede y personal 

administrativo. 

29 marzo y 05 de 

abril de 2025 

Sede Principal 

Fray José María 

Arévalo. 

PLATAFORMA 

GENESIS 

Actualizar información en la 

plataforma de notas-

GENESIS. 

Registro de los estudiantes nuevos. 

Ajustar y organizarlos listados de 

estudiantes por sedes educativas y 

grados. 

Habilitar las fechas de registro de 

notas. 

Crear y establecer usuarios y 

contraseñas de los docentes. 

Actualizar los indicadores de 

desempeño(evidencias de aprendizaje) 

Alejandra Paez-

auxiliar 

administrativo. 

05 de abril de 

2025 

Sede Principal 

Fray José María 

Arévalo. 
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de cada de las áreas y asignaturas en 

la plataforma.  

PLAN DE AACION 

VIOLENCIA 

CONTRA NIÑOS Y 

NIÑAS Y 

ADOLECENTES. 

Formular un plan de acción 

para la promoción y 

prevención de violencia 

contra niños y niñas. 

Realizar análisis de situaciones de 

riesgo que se presentan con mayor 

frecuencia en las sedes educativas. 

Evaluar el desarrollo del plan de acción 

de promoción y prevención de violencia 

contra NNAJ del año escolar anterior y 

anexar aquellas situaciones que se 

consideren de mayor riesgo. 

 
Revisar y actualizar la lectura de 
contexto de situaciones que afectan la 
convivencia escolar. 
Formular el plan de acción para 
minimizar el impacto de las situaciones 
de riesgo identificadas en la lectura de 
contexto, que afectan la convivencia 
escolar. 
 
Gestionar con entidades 
gubernamentales el apoyo y 
acompañamiento con acciones que 
fortalezcan la convivencia escolar y 
permitan preventivamente la 
intervención de situaciones de riesgo( 
violencia sexual, de género, trata de 
personas, derechos de la mujer, abuso 

Docentes lideres y 

mesa de 

transversalidad. 

29 marzo y 05 de 

abril de 2025.  

Sede Principal 

Fray José María 

Arévalo. 
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sexual, trabajo infantil. Acoso escolar, 
consumo sustancias psicoactivas, 
embarazo adolescentes, ansiedad y 
depresión).  
 

PROGRAMA 

TUTORIAS PARA 

EL APRENDIZAJE 

Y LA FORMACION 

INTEGRAL PTAFI 

3.0 

Articular las propuestas del 

programa ptafi 3.0 con la 

gestión institucional escolar. 

Hacer análisis de la lectura de contexto, 

para la articulación con los centros de 

interés y los PPT para la formación 

integral. 

Revisar la gestión del tiempo escolar, 

para el fortalecimiento de la formación 

integral. 

Realizar la armonización curricular del 

establecimiento con las propuestas del 

programa y de la educación 

CRESE.(ciudadanía, socioemocional, 

reconciliación, cambio climático y para 

la paz. 

Tutor, directivo 

docente y docentes. 

5 de abril de 

2025. 

Sede Principal 

Fray José María 

Arévalo. 



INSTITUCIÓN EDUCATIVA COLEGIO FRAY JOSÉ MARÍA ARÉVALO 

La Playa, Norte de Santander 
Decreto de creación 000838 de Sepbre 30/2002. Res. Lic. Legalización de estudios 006180 de Oct 18/2024 

Decreto de Fusión 002093 Dic 10/2015   NIIT: 890501968-3. DANE: 154398000339 - 
Registro firma: Libro 7, folio 244, inspección y vigilancia, sed ¿ 

 

COMUNIDAD 

ENJAMBRE 

Diligenciar y cargar los 

distintos documentos 

institucionales en la 

comunidad enjambre. 

Realizar el cargue de los distintos 

documentos realizados en las semanas 

de desarrollo Institucional. 

Directivos docentes. 05/04/2025 Sede Principal 

Fray José María 

Arévalo. 

 
 
 
_____________________________ 

NIXON HACITH QUINTERO CASTILLA 
Rector. 

 

 

 

 


