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PRESENTACION

El Ministerio de Educacion Nacional MEN propone en las fundamentaciones y orientaciones
para la implementacion del Decreto 1290 de 2009 que “la evaluacion en los niveles de
ensefianza en Educacion Inicial, Escuela Nueva y Post- primaria, debe tener unica y
exclusivamente propdsitos formativos, es decir, de aprendizaje para todos los sujetos que
intervienen en ella”.

Adicionalmente, enumera los principales rasgos que la caracterizan:

* Es formativa, motivadora, orientadora, pero nunca sancionatoria.

» Utiliza diferentes técnicas de evaluacion y hace triangulacion de la informacion, para
emitir juicios y valoraciones contextualizadas.

» [Esta centrada en la forma como el estudiante aprende, sin descuidar la calidad de lo
que aprende.

» Es transparente, continua y procesual.

* Convoca de manera responsable a todas las partes en un sentido democratico y
fomenta la autoevaluacion en ellas. Atendiendo a las anteriores disposiciones y con
base en las normas establecidas en la ley 115 de 1994 y el decreto 1290 de 2009, el
CER Filo Real el presente Sistema Institucional de Evaluacion de Estudiantes SIEE,
partiendo del principio de participacion mediante la colaboracion de todos los 6rganos
que componen la comunidad educativa. En este sistema se establece la escala de
valoracion institucional; las estrategias de valoracion integral de los desempefios de
los estudiantes de preescolar; las estrategias de valoracion integral de los desempefios
de los estudiantes del nivel de Educacion Inicial, Escuela Nueva y Postprimaria, que
contienen: los tipos de evaluacidn, los instrumentos de evaluacion, los criterios de
evaluacion para el seguimiento de los aprendizajes de los estudiantes, el proceso de
autoevaluacion de estudiantes, los criterios de promocion escolar, los criterios de
evaluacion y promocion para estudiantes con proceso de inclusion, los criterios de
promocion anticipada, y el funcionamiento de la comision de evaluacion y
promocion.

Adicionalmente, se establecen acciones de seguimiento y estrategias de apoyo necesarias
para resolver situaciones pedagogicas pendientes de los estudiantes; la periodicidad y
estructura de los informes de desempefio que se entregan a los padres de familia; las acciones
para garantizar que la director y docentes del CER Filo Real cumplan con los procesos
evaluativos estipulados en el sistema institucional de evaluacion; las instancias,
procedimientos y mecanismos de atencion y resolucion de reclamaciones de padres de
familia y estudiantes sobre la evaluacidon y promocion; los mecanismos de participacion de
la comunidad educativa en la construccién del sistema institucional de evaluacion de los
estudiantes.

El Consejo Directivo del Centro Educativo rural Filo Real, teniendo en cuenta la autonomia
concedida por el Decreto 1290 de 2009, recomendaciones del Consejo Académico mediante
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acuerdo dara su aprobacion y de la Comunidad Educativa en general, reglamenta y adopta
los siguientes parametros de evaluacion y promocion de estudiantes a partir del afio 2025.

Que el articulo 6 del decreto 1290 de 2009, ordena que cada establecimiento educativo
determinara los criterios de promocion escolar de acuerdo con el sistema institucional de
evaluacion de los estudiantes. Asi mismo, el establecimiento educativo definira el porcentaje
de asistencia que incida en la promocion del estudiante.

Que el articulo 4 del decreto 1290 de 2009, establece que, para la definicion del sistema
institucional de evaluacion de los estudiantes, que hace parte del proyecto educativo
institucional, se debe tener en cuenta el siguiente contenido: Los criterios de evaluacion y
promocion. La escala de valoracion institucional y su respectiva equivalencia con la escala
nacional. Las estrategias de valoracion integral de los desempefios de los estudiantes.

Las acciones de seguimiento para el mejoramiento de los desempeinos de los estudiantes
durante el afo escolar y tener en cuenta algunos criterios de seguimiento. Los procesos de
evaluacion, autoevaluacion y heteroevaluacion de los estudiantes. Las estrategias de apoyo
necesarias para resolver situaciones pedagogicas pendientes de los estudiantes, teniendo en
cuenta: compromisos, informes firmados, actas y acuerdos de seguimiento.

Las acciones para garantizar que el director y docentes del C.E.R cumplan con los procesos
evaluativos estipulados en el sistema institucional de evaluacion.

La periodicidad de entrega de informes a los padres de familia y la estructura de los informes
de los estudiantes, para que sean claros, comprensibles y den informacion integral del avance
en la formacion.

Las instancias, procedimientos y mecanismos de atencion y resolucion de reclamaciones de
padres de familia y estudiantes sobre la evaluacion y promocion.

Los mecanismos de participacion de la comunidad educativa en la construccion del sistema
institucional de evaluacion de los estudiantes.

MARCO NORMATIVO.
Ley 115 de 1994

ARTICULO 77: Autonomia escolar. Dentro de los limites fijados por la presente ley y el
proyecto educativo institucional, las instituciones de educacion formal gozan de autonomia
para organizar las areas fundamentales de conocimientos definidas para cada nivel, introducir
asignaturas optativas dentro de las areas establecidas en la ley, adaptar algunas areas a las
necesidades y caracteristicas regionales, adoptar métodos de ensefianza y organizar
actividades formativas, culturales y deportivas, dentro de los lineamientos que establezca el
Ministerio de Educacion Nacional.
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Decreto 1290 de 2009

ARTICULO 2: Objeto del decreto. El presente decreto reglamenta la evaluacion del
aprendizaje y promocion de los estudiantes de los niveles de educacion basica y media que
deben realizar los establecimientos educativos.

ARTICULO 4: Definicién del sistema institucional de evaluacion de los estudiantes. El
Sistema Institucional de Evaluacién de los Estudiantes que hace parte del proyecto educativo
institucional debe contener:

1. Los criterios de evaluacion y promocion.
2. La escala de valoracidn institucional y su respectiva equivalencia con la escala nacional.
3. Las estrategias de valoracion integral de los desempenos de los estudiantes.

4. Las acciones de seguimiento para el mejoramiento de los desempeios de los estudiantes
durante el afio escolar.

5. Los procesos de autoevaluacion de los estudiantes.

6. Las estrategias de apoyo necesarias para resolver situaciones pedagdgicas pendientes de
los estudiantes.

7. Las acciones para garantizar que los directivos docentes y docentes del establecimiento
educativo cumplan con los procesos evaluativos estipulados en el sistema institucional de
evaluacion.

8. La periodicidad de entrega de informes a los padres de familia.

9. La estructura de los informes de los estudiantes, para que sean claros, comprensibles y den
informacion integral del avance en la formacion.

10. Las instancias, procedimientos y mecanismos de atencion y resolucion de reclamaciones
de padres de familia y estudiantes sobre la evaluacion y promocion.

11. Los mecanismos de participacion de la comunidad educativa en la construccion del
sistema institucional de evaluacion de los estudiantes.

ARTICULO 8. Creacion del sistema institucional de evaluacion de los estudiantes: Los
establecimientos educativos deben como minimo seguir el procedimiento que se menciona a
continuacion:

1. Definir el sistema institucional de evaluacion de los estudiantes.
2. Socializar el sistema institucional de evaluacion con la comunidad educativa.

3. Aprobar el sistema institucional de evaluacion en sesién en el consejo directivo y
consignacion en el acta.
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4. Incorporar el sistema institucional de evaluacion en el proyecto educativo institucional,
articulandolo a las necesidades de los estudiantes, el plan de estudios y el curriculo.

5. Divulgar el sistema institucional de evaluacion de los estudiantes a la comunidad
educativa.

6. Divulgar los procedimientos y mecanismos de reclamaciones del sistema institucional de
evaluacion.

7. Informar sobre el sistema de evaluacion a los nuevos estudiantes, padres de familia y
docentes que ingresen durante cada periodo escolar.

ARTICULO 11. Responsabilidades del establecimiento educativo. En cumplimiento de las
funciones establecidas en la ley, el establecimiento educativo, debe:

1. Definir, adoptar y divulgar el sistema institucional de evaluacion de estudiantes, después
de su aprobacion por el consejo académico.

2. (Incorporar en el proyecto educativo institucional, criterios, procesos y procedimientos de
evaluacion; estrategias para la superacion de debilidades y promocién de los estudiantes,
(definidos por el consejo directivo?

3. Realizar reuniones de docentes y directivos docentes para analizar, disefiar e implementar
estrategias permanentes de evaluacion y de apoyo para la superacion de debilidades de los
estudiantes y dar recomendaciones a estudiantes, padres de familia y docentes.

4. Promover y mantener la interlocucion con los padres de familia y el estudiante, con el fin
de presentar los informes periddicos de evaluacion, el plan de actividades de apoyo para la
superacion de las debilidades, y acordar los compromisos por parte de todos los involucrados.

5. Crear comisiones u otras instancias para realizar el seguimiento de los procesos de
evaluacion y promocion de los estudiantes si lo considera pertinente.

6. Atender los requerimientos de los padres de familia y de los estudiantes, y programar
reuniones con ellos cuando sea necesario.

7. A través de consejo directivo servir de instancia para decidir sobre reclamaciones que
presenten los estudiantes o sus padres de familia en relacion con la evaluacion o promocion.

8. Analizar periddicamente los informes de evaluacion con el fin de identificar practicas
escolares que puedan estar afectando el desempefio de los estudiantes, e introducir las
modificaciones que sean necesarias para mejorar.

ARTICULO 12. Derechos del estudiante. El estudiante, para el mejor desarrollo de su
proceso formativo, tiene derecho a:

1. Ser evaluado de manera integral en todos los aspectos académicos, personales y sociales.
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2. Conocer el sistema institucional de evaluacion de los estudiantes: criterios, procedimientos
e instrumentos de evaluacion y promocion desde el inicio de afo escolar.

3. Conocer los resultados de los procesos de evaluacion y recibir oportunamente las
respuestas a las inquietudes y solicitudes presentadas respecto a estas.

4. Recibir la asesoria y acompafiamiento de los docentes para superar sus debilidades en el
aprendizaje.

ARTICULO 13. Deberes del estudiante. El estudiante, para el mejor desarrollo de su proceso
formativo, debe:

1. Cumplir con los compromisos académicos y de convivencia definidos por el
establecimiento educativo.

2. Cumplir con las recomendaciones y compromisos adquiridos para la superacion de sus
debilidades.

ARTICULO 14. Derechos de los padres de familia. En el proceso formativo de sus hijos,
los padres de familia tienen los siguientes derechos:

1. Conocer el sistema institucional de evaluacion de los estudiantes: criterios, procedimientos
e instrumentos de evaluacion y promocion desde el inicio de afo escolar.

2. Acompanar el proceso evaluativo de los estudiantes.
3. Recibir los informes periddicos de evaluacion.

4. Recibir oportunamente respuestas a las inquietudes y solicitudes presentadas sobre el
proceso de evaluacion de sus hijos.

ARTICULO 15. Deberes de los padres de familia. De conformidad con las normas vigentes,
los padres de familia deben:

1. Participar, a través de las instancias del gobierno escolar, en la definicion de criterios y
procedimientos de la evaluacion del aprendizaje de los estudiantes y promocion escolar.

2. Realizar seguimiento permanente al proceso evaluativo de sus hijos.

3. Analizar los informes periddicos de evaluacion. Decreto 1288 de 2018, por el cual se
adoptan medidas para garantizar el acceso de las personas inscritas en el Registro
Administrativo de Migrantes Venezolanos a la oferta institucional y se dictan otras medidas
sobre el retorno de colombianos.
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CONTEXTO Y AMBITO DE APLICACION DEL SIEE.

1.1.Propdsito y caracteristicas de evaluacion

El Centro Educativo Rural Filo Real se encuentra ubicado en el corregimiento Carmen de
Nazareth, en una region montafiosa que se encuentra a 72 Km de la cabecera municipal de
Salazar de las palmas (N. de Sder). Es catalogada por la Secretaria de educacion
Departamental y la administracion municipal como zona de dificil acceso, por las dificiles
condiciones que tiene la Unica via que existe para llegar a nuestra institucion y por no tener
via que comunique directamente nuestro centro educativo con la cabecera municipal.

Los habitantes de esta region son de escasos recursos econdmicos en su mayoria de los
niveles A y B del SISBEN. La base de la economia de la region es la agricultura y la
ganaderia en menor escala. La principal actividad agricola es el cultivo del café, pero
también hay cultivos de platano, cafia de azucar, banano, yuca, maiz y arboles frutales.

En la regidn existe una extensa reserva natural con gran variedad de fauna, flora, extensos
bosques y el Paramo de Guerrero principal productor de fuentes hidricas en el cual nacen
cuatro rios: El rio Salazar, rio Cachira, rio Sardinata y rio Peralonso que bafa gran parte de
nuestra region, ademas de numerosas quebradas y arroyos que forman parte del gran recurso
hidrico que poseemos.

La mayoria de la poblacion tiene poca formacion educativa, se caracteriza por su amabilidad,
hospitalidad, solidaridad, humildad, amantes del trabajo y de buenas costumbres, pero sobre
todo muy catolicos y celebran con entusiasmo actividades religiosas en especial, las fiestas
de nuestra sefiora del Carmen, semana santa y navidad.

Actualmente El C.E.R. Filo Real, tiene adscritas 15 sedes en las diferentes veredas del
corregimiento Carmen de Nazareth. Atendiendo una poblacion de 190 estudiantes
aproximadamente, en los grados de Preescolar, Basica primaria y Basica Secundaria,
utilizando las metodologias “Escuela Nueva” y Postprimaria.

Las sedes adscritas al C.E.R Filo Real son las siguientes:

Sede Trece de Mayo
Sede San José

Sede las Mercedes
Sede el Uribante
Sede Sanguino

Sede Batatal

Sede San isidro
Sede San Miguel
Sede Santa Barbara
Sede Santa Rita

VVVVVYYVYYY
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Sede las Flores
Sede la Victoria
Sede Buena Vista
Sede Luis Rivera
Sede los Andes

>
>
>
>
>

1.2.Evaluacion segun modelo pedagogico

Segun el Decreto 1290 de 2009, Articulo 3. Propositos de la evaluacion institucional de los
estudiantes. Son propositos de la evaluacion de los estudiantes en el &mbito institucional:

1. Identificar las caracteristicas personales, intereses, ritmos de desarrollo y estilos de
aprendizaje del estudiante para valorar sus avances.

2. Proporcionar informacion basica para consolidar o reorientar los procesos educativos
relacionados con el desarrollo integral del estudiante.

3. Suministrar informacién que permita implementar estrategias pedagdgicas para
apoyar a los estudiantes que presenten debilidades y bajos desempefios en su proceso
formativo.

4. Determinar la promocion de estudiantes.

5. Aportar informacion para el ajuste e implementacion del plan de mejoramiento
institucional.

6. Aplicar estrategias de refuerzo para estudiantes que presenten debilidades y un
acompafiamiento pedagogico a aquellos que presenten capacidades excepcionales.

Segun el momento Inicial Procesual Final

Segin la funcion Diagnostica Formativa Sumativa

Segiin sus agentes Autoevaluacion | Heteroevaluacion Coevaluaciéon

Segiuin su enfoque Cualitativa Cuantitativa Cualitativa y
cuantitativa

Segun su normo tipo | Normativa \ Criterial

En el C.E.R. Filo Real se tiene en cuenta en la evaluacion segiin modelo pedagogico:
% Segiin el momento:

e la evaluacion inicial, se realiza al momento del proceso educativo. Su
objetivo es identificar conocimientos previos, habilidades y necesidades de
los estudiantes, ayuda a planificar la ensefianza y adaptar el curriculo.

e La evaluacion procesual, se lleva a cabo durante el desarrollo de las
actividades educativas. Permite monitorear el progreso de los estudiantes,
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identificar areas de mejora y ajustar la metodologia de ensefianza. Incluye
observaciones, examenes, parciales y actividades practicas.

e Evaluacion final, se realiza al concluir un periodo educativo, su finalidad es
medir el aprendizaje alcanzado y determinar si se han cumplido los objetivos
planteados. Se puede realizar mediante examenes, proyectos finales o
autoevaluacion.
Cada tipo de evaluacion aporta informacion valiosa para mejorar la enseiianza y el
aprendizaje.

% Segin la funcion:

e [Evaluacion diagndstica, se realiza al inicio del proceso educativo para
identificar el nivel de conocimiento, habilidades y actitudes de los estudiantes,
con el fin de detectar necesidades y facilitar la planificacion de estrategias de
ensenanza.

e Evaluacion formativa, se realiza durante el proceso de ensenanza-aprendizaje,
con el objetivo de monitorear el progreso de los estudiantes y proporcionar
retroalimentacion continua ayudando a ajustar las metodologias y recursos
educativos para mejorar el aprendizaje.

e Evaluacion sumativa: se lleva a cabo al final de un periodo educativo, como
un curso o un moddulo, su funcion es medir el aprendizaje alcanzado en
relacion con los objetivos establecidos. Se utiliza para calificar y certificar el
conocimiento adquirido.

Cada tipo de evaluacion cumple un papel importante en el proceso educativo, desde la
identificacion de necesidades hasta la verificacion del aprendizaje final.

+* Segun sus agentes:
e Autoevaluacion, los estudiantes evaluan su propio aprendizaje y desempeio.
Fomenta la reflexion personal y la toma de conciencia sobre sus fortalezas y
areas de mejora.

e Heteroevaluacion. realizada por el docente. Se centra en medir el aprendizaje
de los estudiantes segun criterios establecidos, proporcionando una vision
objetiva del rendimiento.

e Coevaluacion: implica la evaluacion entre pares, donde los estudiantes
evaluan el trabajo o el desempefio de sus compaferos, fomenta Ia
colaboracion, la critica constructiva y el aprendizaje conjunto, ayudando a
desarrollar habilidades sociales y de analisis.
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Cada uno de estos tipos de evaluacion contribuye a un enfoque mads integral y reflexivo del
proceso educativo.

*» Segun su enfoque:

e Evaluacion cualitativa, se centra en la comprension profunda de los procesos
de aprendizaje y en la descripcion de las experiencias de los estudiantes.
Utiliza métodos como observaciones, entrevistas y analisis de trabajos,
buscando captar aspectos como actitudes, motivaciones y contexto.

e FEvaluacion cuantitativa, se basa en la medicion numérica de los aprendizajes
v utiliza instrumentos estandarizados, como examenes y cuestionarios. Su
objetivo es obtener datos estadisticos que permitan evaluar el rendimiento de
los estudiantes en términos de logros especificos.

o Evaluacion cualitativa-cuantitativa: combina ambos enfoques, buscando una
comprension mas integral del aprendizaje. Utiliza tanto datos cualitativos
como cuantitativos para ofrecer una vision mdas completa del rendimiento y
la experiencia del estudiante.
Cada enfoque tiene sus ventajas y limitaciones, y la eleccion depende de los objetivos de la
evaluacion.

% Segiin su normo tipo:

e Normativa, se basa en la comparacion del rendimiento de un estudiante con
el de un grupo de referencia. Utiliza normas estdndares preestablecidos para
determinar si el estudiante ha alcanzado un nivel aceptable. En este enfoque
permite clasificar a los estudiantes segtin su desempefio relativo.

e Evaluacion criterial, se centra en medir el desempefio de un estudiante en
relaciébn con criterios especificos de aprendizajes establecidos. No se
compara con otros estudiantes, sino que se evaluan si se han alcanzado los
objetivos de aprendizaje definidos. Este enfoque es util para identificar
fortalezas y areas de mejora.

Ambos tipos de evaluacion tienen propositos diferentes y pueden ser utilizados de manera
complementaria para obtener una vision mas completa del aprendizaje.
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CREACION DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE EVALUACION DE LOS
ESTUDIANTES -SIEE.

2.1.  Criterios de promocion de los estudiantes

El afio escolar lectivo se divide en tres periodos académicos, equivalentes al 33 % cada uno.

*  Primer periodo: doce semanas 30%
* Segundo periodo: trece semanas 33%
» Tercer periodo: quince semanas 37%

La evaluacion sera permanente, inclusiva, integral, formativa, de seguimiento y
mejoramiento, cualitativa y cuantitativa.

Los estudiantes deben aprobar las competencias de las areas para ser promovidas en esta, de
lo contrario se realizaran las actividades complementarias de mejoramiento y recuperacion.

Si el estudiante tuvo asistencia entre el 60% y 75% en las areas y su desempefio es Superior,
Sobresaliente o basico, entonces se promueve en las dreas correspondientes, de lo contrario
continuara desarrollando las actividades correspondientes al area, para la recuperacion de las
mismas,

Al culminar cada uno de los periodos escolares, se valorara de manera puntual las
competencias desarrolladas por los estudiantes durante el proceso de aprendizaje. excluyendo
aquellos estudiantes que hayan demostrado un nivel de desempefio Alto o Superior durante
el periodo.

Para el grado de PREESCOLAR todos los nifios y nifias son promovidos al grado
PRIMERO, exceptuando los nifios que dejen de asistir a mas del 25% de las actividades
académicas y los nifios que a criterio del director del curso no tengan la edad y la madurez
necesaria para ser Promovidos.

Se promueve en los grados de la educacion bésica primaria, basica a todo estudiante que
haya obtenido como minimo un desempefio BASICO en todas las 4reas que evalua la
Institucion Educativa de acuerdo con su plan de estudios.

La promocion de estudiantes en condiciones de vulnerabilidad o con barreras en el
aprendizaje, se realizard de acuerdo con los siguientes criterios:

* Se tendra en cuenta la adaptacién de indicadores que esos estudiantes puedan
alcanzar individualmente dentro de la adaptacion curricular de acuerdo con los
ajustes razonables en el PIAR del estudiante con discapacidad; el padre de familia
o acudiente debe presentarse, cuando se le solicite y presentar el reporte de
valoracion médica.
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* Si el padre de familia no acepta la discapacidad de su hijo y no presenta la
valoracion médica de la discapacidad de su hijo, el docente trabajara con los
indicadores que contengan las competencias minimas basicas para para pasar el
respectivo grado.

2.2.  Criterios para la no promocion al grado siguiente

Estudiantes que al finalizar el afio escolar presenten un desempeio bajo en tres o mas areas
del saber.

El estudiante que al finalizar el afio lectivo obtuvo una valoracién menor a 3.0 en una o dos
areas del plan de estudios tendra derecho a presentar una prueba final de ano (habilitacién)
del area, la ultima semana del afio lectivo de acuerdo con el cronograma establecido por la
institucion. a los estudiantes que obtenga una nota final superior o igual a 2.0 e inferior a 3.0,
como maximo en dos areas del plan de estudios seglin el nivel. Una vez recuperados, se
dejard como definitiva al final de afio, la nota recuperada, en caso contrario de reprobar
nuevamente una sola area, no se promovera.

Los estudiantes que hayan dejado de asistir injustificadamente y la no presentacion o
desarrollo de las actividades durante cada periodo.

La no promocion puede darse en todos los grados de la educacion basica.

Los estudiantes con discapacidad que no hayan alcanzado los ajustes minimos en el Plan
Individual de Ajustes Razonables — PIAR, no serdn promovidos.

Todo estudiante que no alcance los logros en las diferentes areas durante las semanas de
nivelacion y refuerzo debe presentar las actividades pertinentes que constan: plan de
mejoramiento, trabajo y sustentacion escrita.

En la semana de recuperaciones debe presentar las actividades correspondientes para su
aprobacion en las éreas.

2.3. Promocion anticipada

La promocion anticipada puede darse por iniciativa del Consejo Académico del
Establecimiento Educativo o por solicitud del interesado, sus padres, acudientes o
representantes legales ante el Consejo Académico, a estudiantes que durante el primer
periodo obtuvieron un rendimiento superior y un comportamiento excelente.

El Consejo Académico durante el primer periodo del afio escolar, con el consentimiento de
los padres de familia o acudientes, recomendard ante el Consejo Directivo del EE la
promocion anticipada del estudiante que demuestre un rendimiento superior en el desarrollo
cognitivo, personal y social en el marco de las competencias basicas del grado que cursa.

Si bien el Consejo Académico es quien recomienda la promocién anticipada, quien decide
si promociona o no al estudiante al siguiente grado es el Consejo Directivo.
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Toda decision ante una propuesta de promocion anticipada debera documentarse en el acta
del Consejo Directivo.

Si se decide promover al estudiante al siguiente grado, dicha decision deberd quedar
consignada en el registro escolar.

Las estrategias de apoyo para los estudiantes promovidos deben disefiarse con el fin de
garantizar la adaptacion integral al nuevo grado escolar.

Se colocard a consideracién del consejo académico del establecimiento educativo, la
novedad que un estudiante reiniciando el afio escolar presenta un rendimiento académico
superior en cada una de las areas y un comportamiento excelente tiene el derecho de ser
promovido al siguiente grado

2.4. La escala de valoracion institucional y su respectiva equivalencia con la
escala nacional.

El Centro Educativo Rural Filo Real, aplica la siguiente valoracion de caracter cuantitativo
y su equivalencia con la escala nacional. La valoracion de cada area se expresa en una escala
numérica de 0,0 a 5,0.

A continuacion, se presenta la escala de valoracion de nuestro SIEE y su equivalente y su
equivalente a la escala de valoracion nacional

DESEMPENO SUPERIOR De 4,6 a De 90% al 100% actividades de aplicacion
5,0 desarrolladas correctamente

DESEMPENO ALTO De 4,0 a |De80% al 89% de actividades de aplicacion
4,5 desarrolladas correctamente

DESEMPENO BASICO De 3,0 a |De60% al 79% de actividades de aplicacion
39 desarrolladas correctamente

DESEMPENO BAJO De 1,0 a De0% al 59% de actividades de aplicacion
29 desarrolladas correctamente.
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2.5. Las estrategias de valoracion integral de los desempeiios de los
estudiantes.

Como las competencias no pueden observarse de manera directa, la manera de obtener
informacion acerca de ellas es utilizar técnicas de evaluacion y observacion del desempeio.
Segun Gonczi y Athanasou, en Argiielles, (1996) los principios que deben tomarse en cuenta
para evaluar adecuadamente las competencias son los siguientes:

e Los instrumentos de evaluacion usados evaliian integralmente la competencia como la
autoevaluacion, la coevaluacion con sus pares para la valoracion del trabajo colaborativo y
la heteroevaluacion utilizando diversos métodos evaluativos que apunte a la interpretacion,
argumentacion y proposicion.

e La evaluacion debe evaluar el conocimiento, las habilidades, las actitudes y los valores
simultaneamente con técnicas de observacion registradas en rubrica, listas de chequeo y
escalas de rango. Productos finales de acuerdo proyectos de investigacion por medio de
bitacoras y portafolios educativos, entre otros.

e Se usa técnicas pertinentes como pruebas escritas de seleccion multiple, resolucion de
problemas o combinacion de técnicas, dependiendo de la habilidad o competencia que se
desee evaluar y/o el area especifica de conocimiento y del enfoque pedagdgico institucional.

¢ Se usan instrumentos de evaluacion como pruebas escritas, talleres, exposiciones, revision
de notas, portafolios. Para todos los grados la evaluacion de los estudiantes se tiene en cuenta
los componentes del saber, del saber hacer, el ser y el saber convivir, los cuales se veran
reflejados en la planilla de seguimiento de los docentes, con base al acuerdo pedagdgico entre
estudiantes y docentes, el cual es socializado y aprobado al inicio de cada periodo académico.

Estudiantes: La evaluacion del desempefio se fundamenta en el trabajo integrado de los
cuatro saberes constitutivos:

¢ Saber: procesos cognitivos, contenidos conceptuales, estrategias cognitivas.

«» Saber hacer: procesos psicomotores, contenidos procedimentales, estrategias
metodologicas.

¢ Ser: procesos socioafectivos, contenidos actitudinales, estrategias motivacionales.
¢ Saber convivir: procesos sociologicos familiares y de comunidad.
Estrategias de valoracion integral de los desempeiios en el grado preescolar:

En el nivel de Preescolar es usada la valoracion de competencias, por medio de la observacion
de los avances en el proceso educativo, segliin sus capacidades y aptitudes personales.
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La evaluacion realiza por medio de la aplicacion de técnicas de observacion de las actividades
y trabajos que desarrollan los estudiantes, sus desempefios se recopila en planillas en estilo
de listas de chequeo en las cuales se aprecia el avance en la formacion integral del educando,
circunstancia que favorece valorar el desarrollo de procesos y las acciones necesarias para
superar dificultades.

Estrategias de valoracion integral de los desempeiios de primaria y postprimaria:

En cada periodo académico las diferentes areas y/o asignaturas deben garantizar la
realizacion de las siguientes actividades:

a. El proceso evaluativo es concertado con los estudiantes al inicio de cada periodo por medio
de un acuerdo pedagdgico.

b. Pruebas escritas y orales que fomenten el proceso interpretativo, argumentativo y
propositivo, seleccion multiple, relacion, afirmativos, o pruebas combinadas.

c. Trabajo colaborativo sustentado por el estudiante y retroalimentado por el profesor usando
las rubricas, listas de chequeo, portafolios, bitacoras.

d. Se privilegiaran las pruebas con texto abierto, donde se evidencie la comprension, el
analisis y la argumentacion por encima de lo memoristico.

e. Aplicacion de pruebas tipo SABER finalizando cada periodo escolar.

f. Las tareas son asumidas como un complemento de la clase, lo cual hace que no
necesariamente deban tener valoracion. Dichas tareas estardn consignadas en el formato
calendario de tareas.

g. Al colocar trabajos se debe facilitar al estudiante la bibliografia tanto fisica como virtual.

h. Los procesos de recuperacion no podran exceder la valoracion de desempefio BASICO.

2.6. Las acciones de seguimiento para el desempeiio de los estudiantes
durante el afio escolar.

Dentro de las acciones de seguimiento para el mejoramiento del desempeiio de los estudiantes
se tienen presente los siguientes instrumentos:

v" Informe personalizado a padres de familia con el llamado colegio abierto y se hace
entrega de informe verbal sobre el rendimiento académico de los estudiantes.

v" Informes periddicos (1°- 2° - 3°).
v Boletin final.

v" Seguimiento a las pruebas internas y externas.
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Citacion a padres, asistencia, trabajos de seguimiento y proceso de convivencia.

La institucion realiza una evaluacion inicial o diagnostica de las principales areas del
conocimiento, cuya finalidad es la de dar inicio y mejoramiento al aprendizaje
integral de los estudiantes.

2.7.  Los procesos de autoevaluacion de los estudiantes.

Al finalizar cada unidad los docentes les indican a los educandos criterios que les permitan
concretar su autoevaluacion en calificaciones que seran asignadas en cada uno de los aspectos
evaluables teniendo el estudiante la oportunidad de evaluar personalmente su desempefio en
pruebas objetivas, en actividades de clase y actividades de apoyo.

Para el cumplimiento de esta estrategia evaluativa de carécter obligatorio, el docente debe
garantizar el cumplimiento del siguiente proceso:

1. Suministrar al estudiante la informacion clara y precisa de los referentes a evaluar.

2. Sensibilizar a los estudiantes frente a la objetividad y racionalidad de la
autoevaluacion e ilustrarle acerca de las dimensiones de la formacion integral.

3. Proveer al estudiante de una herramienta eficaz para consignar las informaciones y
los conceptos auto valorativos en términos de fortalezas, oportunidades de
mejoramiento y propuestas para mejorar, basados en la carpeta de evidencias o
documento similar que se tenga en un area/asignatura determinada.

4. Otorgar el espacio de tiempo necesario para la aplicacion de la autoevaluacion.

5. Realizar el andlisis del resultado de las autoevaluaciones para incorporarlos a las
evaluaciones definitivas del periodo.

2.8.  Actividades de recuperacion y nivelacion.

v Recuperacion o Nivelacion final: Es una estrategia que solo se aplicara al finalizar
el afio escolar.

El estudiante que no alcance una nota minima de 3,0 en la nota definitiva en una o dos de las
areas contempladas en el plan de estudios, al finalizar el afio académico, tendrd oportunidad
de nivelar y recuperar para definir su promocion final.
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En el caso del estudiante que perdid tres areas: si sdlo recupera una de las tres areas, es decir
que no alcanza una nota minima de 3,0 en la nivelacion de una de las tres areas, que ha
perdido al finalizar el afio académico, no sera promovido. Para el caso de estudiantes con
necesidades educativas especiales, se procedera de acuerdo con el programa de inclusion que
el colegio tiene disefiado y de acuerdo a la normativa vigente.

v" Recuperacion o Nivelacion trimestral: Es una estrategia que solo se aplicara al
finalizar cada trimestre académico.

El estudiante que no alcance una nota minima de 3,0 en la nota definitiva en las areas
contempladas en el plan de estudios, al finalizar cada trimestre académico, tendra
oportunidad de nivelar y recuperar para definir su nota.

Para nivelar las 4reas al finalizar el trimestre académico o el afio escolar se tendran en cuenta
las siguientes actividades las cuales tienen como proposito corregir y afianzar las dificultades
detectadas en el proceso de ensefianza-aprendizaje:

1. Talleres y ejercicios practicos.
2. Retroalimentacion.
3. Autoevaluaciones y evaluacion formativa.

4. Seguimiento en clase.

2.9. Las estrategias de apoyo necesarias para resolver situaciones pedagégicas
pendientes de los estudiantes.

Refuerzo o planes de mejoramiento: Es una estrategia que se aplica durante el trabajo en
clase, con evaluacion formativa y de seguimiento y al finalizar los periodos académicos.

Cuando el docente detecte dificultades en el proceso de aprendizaje de los estudiantes, debe
iniciar un seguimiento tendiente a superar esas deficiencias, que tenga en cuenta todos los
factores que intervienen y que sea secuencial, asi:

a. Dialogo con el estudiante.
b. Dialogo con el padre de familia.

c. Desarrollo y seguimiento de las actividades contempladas en el plan de mejoramiento
o nivelacion.

d. Remision a orientacion escolar con un informe detallado del seguimiento hecho a los
estudiantes, para que desde alli se retroalimente ese proceso.

e. Remision a la comision de evaluacion y seguimiento de todo el proceso seguido con
los estudiantes.
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f. Reunion de padres a mitad de periodo para informe de avances.

NOTA: cada uno de los pasos de este proceso debe quedar por escrito y firmado por el
acudiente, el estudiante y el docente.

2.10. Las acciones para garantizar que los directivos y docentes del establecimiento
educativo cumplan con los procesos evaluativos estipulados en el sistema institucional
de evaluacion.

> Los docentes deben dar a conocer a los estudiantes las calificaciones de cada area o
asignatura, con claridad y oportunidad antes de pasarlas, para darles oportunidad de
reclamacion.

» Al iniciar el afio lectivo los Docentes deben presentar el respectivo Plan de Area o
Asignatura de acuerdo a la asignacién académica y hacer periddicamente los ajustes
correspondientes, asimismo, se elaboraran las guias correspondientes a cada area.

» Se aplicara siempre con caracter obligatorio el debido proceso en la evaluacion y
promocion de los estudiantes. (Mientras mas transparencia exista en o Las
calificaciones o resultados de las evaluaciones trabajos, informes, tareas, practicas de
campo y/o laboratorios que realicen los estudiantes se deben entregar a los estudiantes
maximo cinco (5) dias hdbiles después de efectuadas o recibidas por el docente.

2.11. La periodicidad en la entrega de los informes descriptivos valorativos a los
padres de familia.

El afio lectivo se distribuira en tres (3) periodos académicos, distribuidos de la siguiente forma; 13,13
y 14 semanas respectivamente, de los cuales se emitiran un boletin por periodo con los
resultados valorativos de los desempefios en la escala institucional.

Al finalizar el afo escolar se emitira un cuarto (4°) Boletin final con las calificaciones
definitivas de todas las areas del afio escolar, con el resultado del promedio de los tres
periodos anteriores con la escala institucional y la equivalencia en la escala Nacional.

El informe sobre rendimiento académico de los estudiantes se entregara quince dias después
de terminado el periodo académico de acuerdo al calendario escolar establecido por la
Secretaria de Educacion Departamental.

El informe del tercer periodo y el informe final o certificado se entregaran una vez finalizado
el aflo escolar.

Este ultimo informe corresponde al proceso desarrollado durante el afio y al promedio de los
tres periodos, brinda la valoracion del afo e indica la promocion del grado.

Al terminar el afo escolar se les entregara a los padres de familia o acudiente los certificados
de estudios a los estudiantes de los grados 5° y 9° para continuar sus estudios.
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El informe que se entrega a los padres de familia o acudientes sera de forma escrita y digital,
en el que se dard cuenta de los avances alcanzados por los estudiantes en el proceso formativo
en cada una de las areas y nivel de competencia desarrolladas durante el proceso educativo.

El informe final o certificado se entrega de forma impresa e incluira la valoracion cualitativa
teniendo en cuenta la escala valoracion nacional del rendimiento del estudiante para cada
area durante todo el afio.

2.12. Estructura de los informes de los estudiantes.

Son formatos donde los docentes registran los juicios valorativos sobre el desempefio de los
estudiantes, basado en el articulo 4 del decreto 1290. El registro de dicha informacion se
realiza a través de: Informes periddicos de evaluacion de primaria, post primaria.

Es la sintesis de los resultados de la evaluacion, tienen como objetivo suministrar
informacion escrita al finalizar cada uno de los periodos del afio escolar. Teniendo en cuenta
que se realizan tres periodos académicos, con duracion de 13,13, 14 semanas
respectivamente. Por tanto, en el informe periddico de evaluacion se da cuenta de los avances
de los estudiantes en el proceso formativo en cada una de las areas.

Informe final

Es el informe que se le entrega a los padres de familia o acudientes donde incluye
una evaluacion integral del rendimiento del estudiante para cada area durante todo
el afio escolar.

Estructura del Informe

El informe de desempefio de los educandos se concretara mediante un boletin, el
cual estard estructurado de la siguiente manera:

e Membrete del CER.

e TITULO: informe de evaluacion del rendimiento académico. Nombre del educando,

e QGrado, Periodo, Afio y Fecha.

e Areas, y nivel de desempeiio, cualitativo y cuantitativo.

e Finalmente vienen las observaciones, ausencias, firma del director(a), firma del
docente titular.

2.13 Instancias, procedimientos y mecanismos de atencion y resolucion de
reclamaciones de los padres de familia y estudiantes sobre evaluacion y promocion.

Instancias. La solucion de problemas y conflictos relacionados con los resultados de las
actividades de evaluacion se hara siguiendo el conducto regular establecido en el Manual de
Convivencia.
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Paragrafo. Cuando el conflicto o problema haya sido solucionado por una instancia, se dara
respuesta al estudiante y padre de familia, sin necesidad de escalar a otras instancias.

Las instancias para la atencion y resolucion de reclamaciones de padres de familia y
estudiantes sobre la evaluacion y promocion (DECRETO 1075): Docente del Area y/o
Asignatura: evaluador directo y principal responsable del proceso. El Docente debe registrar
las dificultades del estudiante y las estrategias de apoyo y/o profundizacion.

Procedimiento. El procedimiento de resolucion de aclaracién o revision, solicitada por
padres de familia y estudiantes, es:

1. En caso de presentarse una reclamacion los estudiantes disponen de tres (3) dias habiles
para solicitarla revision de su evaluacion, una vez hayan sido informados.
La reclamacion puede ser presentada respetuosamente por el educando o por el padre
de familia o acudiente, con las pruebas necesarias.

1. La primera instancia de revision estard a cargo del docente de la asignatura, quien
dispone de tres (3) dias hébiles para su revision y respuesta
El titular de Grupo: sera la segunda instancia de consulta y mediador innato en las
reclamaciones.
En caso de no llegar a una solucion de la peticion, el padre de familia y el estudiante
dispondran de tres (3) dias héabiles para solicitar aclaracion o revision de su evaluacion
ante el Consejo Académico, quien dispondra de quince (15) dias habiles para dar
respuesta.

2. L a directora: estudia los casos especiales que el Consejo Académico y la Comision de
Evaluaciéon y Promocion presenta de tipo académico y disciplinario.

3. La Comision de Evaluacion y Promocion: instancia de revision, acompanamiento y
decision en cuanto a evaluacidon y promocion junto con el Consejo Académico.

4. Consejo Académico: instancia de andlisis del desempefio académico y de convivencia
por periodo.

5. Consejo Directivo: tltima instancia a nivel institucional para dar solucion efectiva a los
casos especiales y las situaciones de Promocion Anticipada, previo concepto del Consejo
Académico y de la Comision de Evaluacion y Promocion. Cuando se presente.

2.14. Los mecanismos de participacion de la comunidad en la construccion del sistema
institucional de evaluacion.

El Sistema de evaluacion y promocion de los estudiantes de la Institucion ha sido construido
con la participacion de la comunidad educativa de todas las sedes utilizando las siguientes
instancias:
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* Invitacion a Padres de Familia a reuniones.

* Escuela de Padres.

» Participacion de los estudiantes.

* Jornadas Pedagogicas.

* Comision de Evaluacion y Promocion.

* Comunidad educativa: Estudiantes, Padres de Familia, Docentes y Directivos
Docentes.

* Consejo de Estudiantes, Consejo de Padres de Familia y Consejo de Docentes.

* Consejo Directivo.

* Reunion de Consejo Académico.

Quien Finalmente aprueba el Sistema Institucional de Evaluacion de los estudiantes y lo
somete al estudio y aprobacion final del Consejo Directivo de la Institucion.

Se utilizaran los siguientes mecanismos para darlo a conocer y hacerle seguimiento: Estos
mecanismos deben ser utilizados en forma integral en la construccidon y modificacion que se
haga al sistema de conformidad con lo establecido en el Decreto 1290. Cada afio se socializa
el SIEE a toda la comunidad educativa.

a) Antes del proceso de matriculas, se publica el SIEE actualizado en la pagina web
CER Filo Real. También se hace entrega de un folleto que contiene el resumen del
SIEE.

b) El o la Director(a) convoca asamblea general de padres familia donde se socializan
los ajustes al Sistema Institucional de Evaluacion de los estudiantes.

¢) Al iniciar el afio escolar, se genera un espacio para que la directora y docentes
socialicen con los estudiantes y padres de familia los ajustes al Sistema Institucional
de Evaluacion de los Estudiantes.

ASPECTOS COMPLEMENTARIOS DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE
EVALUACION

3.1 La definicion del porcentaje de asistencia escolar, que incide en la promocion de
los estudiantes

El estudiante que presente un registro de fallas del 25% sin justificar durante el afio escolar,
y no presente los trabajos y compromisos escolares no sera promovido al siguiente afio
lectivo.

3.2 Los procesos, criterios y procedimientos para la definicion de la promocion
anticipada

Decreto 1290 de 2009, articulo 7. Articulo 2.3.3.3.3.7. Promocién anticipada de grado.
Durante el primer periodo del afio escolar el consejo académico, previo consentimiento de
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los padres de familia, recomendard ante el consejo directivo la promocion anticipada al grado
siguiente del estudiante que demuestre un rendimiento superior 4.80 en el desarrollo
cognitivo, personal y social en el marco de las competencias basicas del grado que cursa. La
decision sera consignada en el acta del consejo directivo y, si es positiva, en el registro
escolar.

El CER Filo Real adopta los criterios y procesos para facilitar la promocion al grado siguiente
de aquellos estudiantes que no la obtuvieron en el afo lectivo anterior.

Criterios:

¢ Que el estudiante no haya tenido dificultades de orden disciplinario durante el periodo
escolar en curso.

¢ Que el comportamiento del estudiante facilite el proceso de adaptacion a la exigencia
cognitiva y social del grado siguiente.

¢ Que los padres de familia o acudientes del estudiante presenten comunicacion escrita
aceptando la promocion anticipada y asumiendo los compromisos derivados de la
misma.

*¢ Que el consejo directivo de la instituciéon apruebe la promocion anticipada del
estudiante, de lo cual debe quedar constancia en las actas de dicho consejo y en el
registro escolar.

% Que todos estos pasos se realicen en no mas de dos semanas después de terminado el
primer periodo escolar.

Documentos que se deben tener al momento de realizar el analisis de la promocion:
% Hoja de vida del estudiante
¢ Observador del estudiante

« Formato establecido por la institucion educativa para el seguimiento de las notas o
avances de los estudiantes (cuadro de control de progreso, cuadro de registro de
calificaciones, planillas).

¢ Actas del comité de promocién y evaluacion.

X/

*¢ Procedimientos de nivelacion.
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3.3 Derechos y deberes del estudiante con el sistema institucional de evaluacion

Decreto 1290 de 2009, articulo 12. Articulo 2.3.3.3.3.12. Derechos del estudiante.
El estudiante, para el mejor desarrollo de su proceso formativo, tiene derecho a:

1. Ser evaluado de manera integral en todos los aspectos académicos, personales
y sociales.

2. Conocer €l sistema institucional de evaluacion de los estudiantes: criterios,
procedimientos e instrumentos de evaluacién y promocion desde el inicio de
aflo escolar.

3. Conocer los resultados de los procesos de evaluacion y recibir oportunamente
las respuestas a las inquietudes y solicitudes presentadas respecto de dichos
resultados.

4. Recibir la asesoria y acompafiamiento de los docentes para superar sus
debilidades en el aprendizaje.

Decreto 1290 de 2009, articulo 12. Articulo 2.3.3.3.3.13

Deberes del estudiante: El estudiante, para el mejor desarrollo de su proceso formativo,
debe:

1. Cumplir con los compromisos académicos y de convivencia definidos por el
establecimiento educativo.

2. Cumplir con las recomendaciones y compromisos adquiridos para la
superacion de sus debilidades.

3.4. Derechos y deberes de los padres de familia con el sistema institucional de
evaluacion.

ARTICULO 14. Derechos de los padres de familia. En el proceso formativo de sus hijos,
los padres de familia tienen los siguientes derechos:

1. Conocer el sistema institucional de evaluacion de los estudiantes: criterios, procedimientos
e instrumentos de evaluacion y promocion desde el inicio de afio escolar.

2. Acompanar el proceso evaluativo de los estudiantes.
3. Recibir los informes periddicos de evaluacion.

4. Recibir oportunamente respuestas a las inquietudes y solicitudes presentadas sobre el
proceso de evaluacion de sus hijos.
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ARTICULO 15. Deberes de los padres de familia. De conformidad con las normas vigentes,
los padres de familia deben:

1. Participar, a través de las instancias del gobierno escolar, en la definicion de criterios y
procedimientos de la evaluacion del aprendizaje de los estudiantes y promocion escolar.

2. Realizar seguimiento permanente al proceso evaluativo de sus hijos.

3. Analizar los informes periodicos de evaluacion.

3.5. Registro escolar y proceso de matricula (inscripcion, admision, prematricula,
matricula, retiro)

El centro educativo Filo Real aplica la politica de gratuidad educativa para todos los
estudiantes matriculados entre los grados transicion y noveno.

La gratuidad educativa se entiende como la exencion pago de derechos académicos y
servicios complementarios.

Procedimiento de matricula.

La matricula es el acto por el cual la persona admitida adquiere la calidad de estudiante del
Centro Educativo Rural Filo Real. Debe renovarse al finalizar el afio lectivo y en casos
especiales que lo amerite al inicio del siguiente afio escolar.

Dicha legalizacion se da con la firma de la directora, firma del acudiente y del (la) estudiante,
en la correspondiente hoja de matricula con previa presentacion de la documentacion exigida.

Si el padre de familia y/o acudiente incumple con las fechas de matricula establecidas sin
causa justificada por escrito se dara por entendido que no estd interesado en el cupo y la
Institucion podra disponer de él.

El proceso de matricula se desarrollard de manera presencial dentro de las fechas estipuladas
segun resolucion sobre calendario académico en cada una de las sedes educativas.

Legalizacion de matricula

Es un acuerdo de voluntades mediante el cual una de las partes, denominada Centro
Educativo Rural Filo Real, se compromete a prestar el servicio educativo y como
contraprestacion a recibir del beneficiado (estudiante, acudientes) a cumplir con los
requisitos exigidos por la Ley y el presente Manual de Convivencia. Con este documento el
estudiante y sus padres y/o acudientes aceptan los principios, valores y objetivos de la
institucion, se comprometen a respetar y cumplir las indicaciones, orientaciones, circulares,
reglamentos y demas disposiciones emanadas; como también a cumplir los compromisos
adquiridos y responder por los dafios causados por ellos en la institucion.
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Todo estudiante debe tener un representante legal, padre, madre o acudiente mayores de edad
con autorizacidon escrita de los padres, quien deberd presentarse a la institucidon para el
proceso de matricula y deberes estipulados en el manual de convivencia.

Requisitos documentacion matricula estudiantes nuevos:
e Una Carpeta marrén con gancho legajador
La carpeta del estudiante debe contener los siguientes documentos, fotocopias:

e Registro civil o tarjeta de Identidad (Mayores de 7 afios)

e Carnet de vacunas (transicion).

e Fosyga

e Sisbén.

e Cedula del padre de familia

¢ Cedula madre de familia

e Cedula del acudiente (si aplica)

¢ Una foto tamafio carnet.

e Certificados de estudio de grados anteriores.

e FEvidencia del retiro de la Plataforma “SIMAT”, en caso de haber estado estudiando.

e Copia del diagnostico, certificado o concepto médico sobre la discapacidad del
trastorno especifico del aprendizaje o del comportamiento emitido inicamente por
el Sector salud seglin sea el caso.

Para los estudiantes procedentes de Venezuela adicionar los siguientes documentos:

e Copia de documento de identidad: Visa, Permiso Especial de Permanencia - PEP,
Cédula de Extranjeria - CE. Si el estudiante no cuenta con un documento de
identificacion valido en Colombia, debera ser registrado con Numero Establecido
por la Secretaria.

e (Copia del certificado de escolaridad o copia del boletin de notas del grado anterior
al solicitado, debidamente legalizado y apostillado. En caso de no tenerlo, el Centro
Educativo Filo Real realizard gratuitamente la valoracion pedagogica, la cual
permitira evaluar conocimientos previos para la ubicacion en el grado escolar que
corresponda.

Renovacion de la matricula
La matricula puede ser renovada cuando:

e (Cuando el estudiante cumpla con los requisitos y compromisos asumidos con las
Institucion

e Cuando el estudiante haya sido promovido al grado siguiente al término del afio
académico.
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e Cuando a juicio de la comision de promocion, el estudiante sea promovido a un
grado superior, dentro de un mismo afio académico.

Observacion: Para los estudiantes antiguos al realizar el proceso de renovacion de la
matricula anexar en la carpeta del educando el boletin final.

Cancelacion de 1a matricula

e Voluntaria: Cuando el padre o acudiente decide retirar al estudiante del plantel
Involuntaria: Cuando por fuerza mayor y/o caso fortuito, el estudiante no puede
cursar el afio lectivo en la Institucion.

e Inasistencia: Siun estudiante deja de asistir de manera consecutiva sin justificacion
alguna, durante un periodo su matricula queda automaticamente cancelada segtin
lo estipulado en el SIEE

3.6. Constancias de desempeiio.

Segun el decreto 1075 de 2015, en el articulo 2.3.3.3.3.17. (Decreto 1290 de 2009, articulo
17), estipula sobre las constancias de desempefio que El Establecimiento Educativo, a
solicitud del padre de familia, debe emitir constancias de desempefio de cada grado cursado,
en las que se consignaran los resultados de los informes periddicos.

Cuando la constancia de desempefio reporte que el estudiante ha sido promovido al siguiente
grado y se traslade de un Establecimiento Educativo a otro, serd matriculado en el grado al
que fue promovido segun el reporte. Si el Establecimiento Educativo receptor, a través de
una evaluacion diagndstica, considera que el estudiante necesita procesos de apoyo para estar
acorde con las exigencias académicas del nuevo curso, debe implementarlos

De este modo, se puede concluir que los dos documentos son comparables y validos para
promover la movilidad de estudiantes entre Establecimientos Educativos o entre Secretarias
de Educacion. Lo importante es que estos documentos presenten las calificaciones de los
estudiantes en la escala nacional, y que advierta la promocién o reprobacion del grado, seglin
los criterios que haya definido el Establecimiento Educativo en su SIEE.

3.7. Proceso de graduacion.

e Los docentes deberan dar a conocer a los estudiantes las calificaciones de cada area
o0 asignatura, con claridad y oportunidad antes de pasarlas, para darles oportunidad de
reclamacion.
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Al iniciar el afio lectivo los Docentes deben presentar el respectivo Plan de Area o
Asignatura de acuerdo a la asignacioén académica y hacer periddicamente los ajustes
correspondientes. También elaboraran las guias y planes de clase.

e Se aplicara siempre con caracter obligatorio el debido proceso en la evaluacion y
promocion de los estudiantes.

e Las calificaciones o resultados de las evaluaciones trabajos, informes, tareas,
practicas de campo y/o laboratorios que realicen los estudiantes se deben entregar a
los estudiantes maximo cinco (5) dias habiles después de efectuadas o recibidas por
el docente.

e En cada periodo, en la quinta semana se realiza escuela abierta con el fin de dar a
conocer a los Padres de Familia el proceso en que van los estudiantes, las estrategias
a evaluar en el periodo y el compromiso tanto del Padres de Familia o acudiente como
del estudiante en la evaluacion de las asignaturas. Cabe recordar que el proceso de
aprendizaje del estudiante es del 50% tanto del docente como el Padre de Familia.

3.8. Procedimientos para los ajustes al sistema institucional de evaluacion.

La planeacion e implementacion del sistema institucional de evaluacion debe contar con el
apoyo y la participacion de cada uno de los estamentos del gobierno escolar, en un proceso
de amplia reflexion y construccion de este proceso se llevara a cabo de la siguiente manera:
a través de informes de seguimiento de bimestrales y promedios de las areas de espafiol y
matematicas, teniendo en cuenta el CER FILO REAL y sus sedes adscrita el cual se realizara
en base al afio anterior, generando un archivo en Excel con el fin de obtener los datos
relevantes relacionados con el promedio de notas en las 4rea de lenguaje y matematica de los
diferente grados impartidos en el CER FILO REAL y sus sede adscrita.

Para las actividades de evaluacion externa se elaborara un equipo de trabajo para liderar cada
uno de los momentos del proceso evaluativo “evaluar para avanzar”. Se tendria en cuenta
un cronograma de las fechas estipuladas para el desarrollo del mismo,(Inscripcidn, descargue
de material aplicacion, cargue de resultado reporte de cada sede, tabulacion de la
informacion, analisis, sociabilizacion de resultados).

* Revision y andlisis de los resultados en pruebas internas y externas.
* Elaboracion del anexo2 (informe evaluar para avanzar) y anexol documento
analisis evaluaciones internas y externas.

Definir la periodicidad de la informacion

Cada inicio del afio escolar se socializara el SIEE a los estudiantes y padres de familia en
cada sede, con el fin que conozca el sistema de evaluacién y promocion que lleva el Centro
Educativo Rural Filo Real.
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El personal encargado de revisar el sistema de evaluacion, esta compuesto por directivos y
docentes, el cual recopilara la informacion sobre los ajustes necesarios al SIEE y sus ajustes
respectivos en las semanas institucionales establecidas.

3.9. Socializacion del sistema institucional de evaluacion.

El CER FILO REAL realizara la socializacion del sistema institucional de evaluacion al
inicio de cada afio escolar o cuando se requiera realizar algin ajuste pertinente con la
finalidad de explicar el propdsito de la evaluacion, sus metas y los beneficios que aportara a
la institucién o a los evaluados.

Mostrar coémo funciona el sistema, los indicadores o criterios que se utilizardn y las
herramientas o plataformas de evaluacion.

Ofrecer formacion para quienes gestionaran y participaran activamente en el sistema de
evaluacion, asegurando que todos entiendan cdmo usarlo y aplicarlo correctamente

Crear espacios donde los participantes puedan ofrecer comentarios, preguntas o sugerencias
para mejorar el proceso.

Se opta por una implementacion gradual, o progresiva probando el sistema en fases o etapas
antes de aplicarlo completamente.

a) Citara a reuniones en el siguiente orden:
* Comité de evaluacion y promocion
* Consejo académico
* Consejo de padres de familia
* Consejo Directivo

b) Se publicara los ajustes que se realicen al SIEE en la plataforma vigente de la
institucion y demads canales de comunicacion (WhatsApp, Facebook, pagina web, e-
mail, carteleras informativas).

Después de la socializacion, es importante continuar monitoreando la efectividad del sistema
y estar abiertos a realizar ajustes segun los resultados y la retroalimentacion recibida.

Los procesos, estrategias y acciones para informar sobre el sistema de evaluacion a los
nuevos estudiantes, padres de familia y docentes que ingresen durante cada periodo escolar.
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3.10. Los procesos, estrategias y acciones para informar sobre el sistema de evaluacion
a los nuevos estudiantes, padres de familia y docentes que ingresen durante cada
periodo escolar .

La institucion informara por medio del proceso de induccién a los nuevos estudiantes, padres
de familia y docentes que ingresen durante cada periodo escolar.

Las estrategias:

» Plataforma vigente escolar
» Carteleras informativas
* Reuniones informativas.

Acciones:

* Al iniciar el afio escolar se informard a toda la comunidad educativa sobre el
contenido del documento SIEE a través del manual de convivencia antes de iniciar su
vida escolar en la institucion y dejar constancia de esto en un acta de acompafiamiento
especial. Para el caso de los docentes que ingresen durante el transcurso del afo, la
Direccién se encargara de informar acerca del sistema, esto como parte del proceso
de induccién

» Se daran instrucciones sobre donde pueden encontrar el documento para su lectura y
conocer su contenido.

» Serealizardn encuestas al inicio y final de afio para adquirir informacioén que permita
mejorar el SIEE

Para informar a los nuevos estudiantes, padres de familia y docentes sobre el sistema de
evaluacidn en cada periodo escolar, se deben implementar procesos, estrategias y acciones
que garanticen una comprension clara y efectiva de los objetivos, criterios y procedimientos
del sistema.

Realizar reuniones periddicas para cada grupo (estudiantes, padres, docentes) con material
adaptado a sus necesidades y roles dentro del proceso de evaluacion. Que expliquen el
sistema de evaluacion de manera sencilla, con ejemplos practicos, explicando los criterios de
evaluacion, la escala de calificacion, las competencias evaluadas y las fechas clave.

Utilizar aplicaciones o plataformas de comunicacion educativa para enviar notificaciones y
hacer mas accesible la informacion sobre el sistema de evaluacion.

Ofrecer capacitacion continua a los docentes nuevos sobre el uso y aplicacion del sistema de
evaluacion. Esta capacitacion puede incluir el manejo de herramientas tecnoldgicas, la
interpretacion de los resultados de evaluacion y estrategias para proporcionar
retroalimentacion efectiva.
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Reuniones informativas con los padres: Programar reuniones periédicas donde los padres
puedan conocer mas sobre el sistema de evaluacion y como pueden apoyar a sus hijos en el
proceso. dar a los padres acceso a las calificaciones y comentarios sobre el desempefio de sus
hijos, explicando cémo se han evaluado las distintas areas

Revisar el proceso de socializacion cada afio para actualizar o mejorar los recursos y las
estrategias de comunicacion, de acuerdo con la retroalimentacion recibida.

Utilizar redes sociales o foros en linea (por ejemplo, un grupo de WhatsApp o Facebook)
para facilitar el intercambio de informaciéon y resolucion de dudas entre la comunidad
educativa.

Realizar talleres con los estudiantes donde puedan practicar una evaluacion simulada, para
que conozcan coémo funciona el proceso en la préctica y aprendan a gestionar mejor su
rendimiento.

REVISION Y APROBACION DEL SIEE

4.1. Mecanismos de participacion de la comunidad educativa en la construccion del siee.

1) Participan en la construccion y socializacion del SIEE:
El Consejo Académico.
Los Directivos Docentes.
Los Docentes.
Los Estudiantes.
Los Padres de familia.

2) Los padres de familia, los estudiantes, los docentes y los directivos docentes podran
presentar las quejas y reclamos respecto a anomalias en la aplicacion del SIEE en la
Coordinacion.

3) 3) Los padres de familia, los estudiantes, los docentes y los directivos docentes deben
vigilar que se apliquen las estrategias de mejoramiento de las dificultades en la
aplicacion del SIEE.

4) El Consejo Académico organizard, dirigird y presentard los informes de la evaluacion
anual del SIEE con estudiantes, padres de familia, docentes y directivos docentes.

5) El Consejo Académico, en concordancia con los resultados de la evaluacion, hara las
correcciones al SIEE para la revision y la aprobacion del Consejo Directivo.
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4.2. Reformas al SIEE.

Todos los estamentos de la Comunidad Educativa, tienen derecho a sugerir modificaciones o
adiciones al SIEE, para lo cual se tendré en cuenta el presente procedimiento:

a. Las propuestas seran presentadas por escrito y debidamente motivadas ante el
dierctor del CER.

b. Después de analizada por el Consejo Académico, la presentara ante el Consejo
Directivo para su estudio y si es aceptada, ordenard su implementacion de
inmediato, notificando por escrito.

c. Las modificaciones que sobre ellos operen se anexardn mediante acuerdos
presentados por el Consejo Académico y avalados por el Consejo Directivo.

4.3. Aprobacion del SIEE.

En reuniones de docentes, Consejos Académicos y Consejos Directivos, llevadas a cabo en
el afio 2024, se aprobd el Sistema Institucional de Evaluacion de los Estudiantes y su
respectiva socializacion, previo conocimiento y discusion por parte de los miembros de la
Comunidad Educativa.
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