
 

 
 

Resolución de aprobación No. 007234 del 21 de noviembre 2023 

DANE 254810002061 – NIT 807.005.023-1 

Educamos con calidad y responsabilidad social 
Corregimiento Paccelly - Teléfono: 3132225499 - Email: iehoracioolavevelandia@sednortedesantander.gov.co 

Pacelli, Tibú, Norte de Santander  
 

La Rectora de la INSTITUCIÓN EDUCATIVA HORACIO OLAVE VELANDIA con Resolución de aprobación No. 007234 

del 21 de noviembre 2023,  

 

POA DE LAS TRES PRIMERAS SEMANAS DE DESARROLLO INSTITUCIONAL ENERO 06 AL 24 DE ENERO 

2025 

 

FECHA  ACTIVOS RESPONSABLES 

Martes  07 ➢ Reunión con todos los docentes para iniciar socializar el Plan de 
Trabajo estipulado en la circular 001 del 07 de enero sobre tareas 
a trabajar en las semanas de Desarrollo Institucional. 

 

RECTORA Y 
COORDINADORA 

MARTES 07 
De 08 a 12 
m. 

➢ Organización Institucional:  
➢ Elección de secretaria(o) 
➢ Representante comité de convivencia. 
➢ Representante docente de primaria al consejo directivo. 
➢ Representante docente de secundaria al consejo directivo. 
➢ Representantes de cada uno de los proyectos transversales e 

institucionales.  
➢ Restaurante escolar principal. 
➢ Restaurante escolar Versalles. 
➢ Líderes de consejo de padres. 
➢ Líderes consejo de estudiantes,  
➢ Líderes escuela de padres Horacio Olave 
➢ Líderes escuela de padres padres Versalles. 

Proyectos transversales. 
➢ Educación para el ejercicio de los derechos humanos 
➢ Educación para la sexualidad y construcción para la ciudadanía. 
➢ Hábitos y estilos de vida saludable. 
➢ Educación ambiental. 
➢ Educación económica y financiera- cultura del emprendimiento 
➢ Movilidad segura 
➢ Urbanidad. civismo y principios. 
➢ Catedra de la paz. 
➢ Catedra de Afrocolombianidad. 
➢ Organización de gestiones. Lideres. 
➢ Líderes de calidad. 
➢ Lideres jefes de área: 

• Humanidades: Lengua castellana:               ingles 

• Ciencias naturales: 

• Ciencias sociales: 

• Filosofía  

• Matemáticas 

• Informática 

• Ética y valores. 

• Religión. 

• Artística. 

RECTORA Y 
COORDINADORA 
y docentes 
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• Ed. Física. 

• Técnica 

• Preescolar  
 

➢ Organizar equipo que lidere la “La estrategia de rendición de 
cuentas” 
 

 

MIERCOLES 8 
de enero 
De 7:00 a 
12:00 m 

➢ Revisión y ajustes de los documentos institucionales por 
gestiones: Documento PEI y sus anexos (manual de convivencia, 
SIEE, manual de funciones y procedimientos, plan de riesgo 
escolar) ajustar el documento realizar folletos y/o videos para la 
respectiva socialización 8en las asambleas de padres de flia y a 
estudiantes. 

➢ Manual de convivencia: ORIENTADOR 
➢ PEI: GESTION ACADEMICA 
➢ SIEE:  GESTION DIRECTIVA 
➢ Manual de funciones y procedimientos: GESTION 

ADMINISTRATIVA 
➢ Plan de riesgo escolar: GESTION COMUNITARIA 

 
➢ Los docentes nombrados para la primera infancia, siguiendo las 

orientaciones dadas en la circular oo1 de o7 de enero de 2025 en 
el numeral 11. EDUCACION INICIAL, deben organizar EL 
PROYECTO CURRICULAR Y PEDAGÓGICO a trabajar durante 
el año, teniendo en cuenta los piares de la educación y referentes 
ahí mencionados.  
 

líderes de calidad 
y gestiones. 
Orientador y PTA 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Docentes de 
primera infancia. 

Jueves 9 de 
enero 
De 7:00 a 
12:00 m 
 

➢ Orientaciones para realizar el PMI 2025 tomando como base la 
Autoevaluación Institucional 2024 

➢ Por gestiones se organizan para que unos continúen con los 
ajustes a los documentos institucionales y sus anexos( PEI, SIEE, 
MANUALES, PLAN DE RIESGO) y los otros trabajen en el PMI 

COORDINADORA 
 
líderes de calidad 
y gestiones. 
Orientador y PTA 

Viernes 10 
de enero. 
De 7:00 a 
12:00 m 
 

Continuar trabajando en PMI , PEII y sus anexos. Debe quedar todo terminado.  

Lunes 12 de 
enero. 
De 7:00 a 
12:00 m 
 

Los docentes de las sedes deben traer los inventarios completos y 
computador para realizar ajustes y codificación de los mismos. De 
versalles la profe Zoraida y la profe claudia Veloza; En la sede 
Guachiman Carlos y Alejandra, Miramontes, Tatiana y David, de la 
principal Dimas y Ray;  las otras sedes cada docente. IMPORTANTE: 
TRAER LOS INVENTARIOS Y COMPUTADOR. Van a contar con la 
orientación de la Sra rectora. 
 

➢ Los docentes de la principal y Versalles trabajan en los planes de 

RECTORA Y 
DOCENTES SEDES 
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acción de los proyectos transversales. (actualizar el 
DOCUMENTO proyecto transversal y su debido plan de acción) 
debe quedad terminado en esta jornada y cargado en el drive. 

 
 

➢ Plan para la prevención de todo tipo de violencia contra niñas, 
niños, jóvenes y adolescentes. 

 
 
 

➢ Revisión e incorporación de los ejes temáticos de catedra para la 
paz al área de ciencias sociales. 

 

DOCENTES SEDES 
PRINCIPAL Y 
LIDERES DE 
PROYECTOS. 
 
 
ORIENTADOR Y 
PTA 
 
 
Docentes de 
Ciencias sociales 
(DANNY, JAIME, 
FREDDY CRISTIAN) 
ORIENTA JULIAN. 

Martes 13 de 
enero. 
De 7:00 a 
12:00 m 
 

Socialización de ajustes a los documentos institucionales y transversales a 
trabajar en el 2025. 
 
Los docentes que han estado recibiendo capacitación sobre FORTALECIMIENTO 
DE LA MEDIA, socializar lo trabajado en dichas capacitaciones para los ajustes 
necesarios a los planes de área. Leer y  revisar la ruta de acompañamiento para el 
año 2025 según la circular en el numeral 12. 

Docentes  

Miércoles y 
jueves  14 y 
15 de enero 
De 7:00 a 
12:00 m 
 

Dia asignado a la revisión de planes  y planeación de clase. 
Los jefes de área junto a sus grupos de trabajo revisaran los planes de área 
ajustados el año anterior, revisando los temas a trabajar y que todo este 
actualizado. 
Organización de planeación de clase. cada docente hace la guía diagnostico y en 
lo posible la guías que alcancen para adelantar trabajo y en lo posible aclarar 
dudas. Se harán revisiones de algunas guías diagnostico o de clase al azar.  

 

Viernes 16 
 
 

Orientaciones para el inicio de clases y demás actividades.  
Revisión de archivos, cargue de documentos a enjambre, cargue de documentos 
drive. 
 

Rectora, 
coordinadora, 
docentes. 

 

 
 

 

______________________________________ 

Esp. GUILLERMINA MORENO VERGEL  

CC. 37179074 de Tibú  

Rectora 

 

 


