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INFORME DE GESTION CER LA MESA VIGENCIA 2024 
 

Identificación del establecimiento educativo 

Nombre: CENTRO EDUCATIVO RURAL LA MESA 

DANE:  254820000279 

NIT: 900.055.809-2 

Actividad 
Económica: 

Prestación de servicios en el sector educativo público.  

Departamento: Norte de Santander 

Municipio: Toledo 

Dirección: Vereda La Mesa – corregimiento de Samore 

Nombre de las 
Sedes educativas: 

 

Alto Herrera, El Encanto, El Diamante, La Mesa, 
Limoncito, Miralindo, Murillo, Rionegro, Santa Anita, 

San Antonio, Santa María. 

Representante 
legal: 

OLIVER JHOE GELVIS ROJAS 
Director rural 

Teléfono:  3202851989 

Correo 
electrónico: 

cer_lamesa@sednortedesantander.gov.co 

Fecha: Febrero 28 de 2024 
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Informes por equipos de Gestión 

 
 

1. GESTIÓN DIRECTIVA* 

 
 

OBJETIVO Meta Acciones CUMPLIO Observaciones y evidencias 

Ajustar los 
documentos 
institucionale
s a las 
exigencias 

actuales de 
la 
comunidad 
educativa 

del CER La 
Mesa a nivel 
local, 
regional y 
nacional. 

Adoptar el 
100% de los 
documentos 
institucionales 
durante la 

vigencia 2023 
según las 
necesidades 
del entorno, 

como 
estrategia de 
direccionamien
to educativo. 

Conformación del consejo 
directivo para la vigencia 2023. 

Si Acta 001 de marzo del 2023 del consejo 
directivo en la que se conforma y establece el 
oficialmente el consejo directivo del CER La 
Mesa 

Socializar las modificaciones y 

ajustes a los documentos 
institucionales por parte de las 
diferentes gestiones. 

Si Se realizó la socialización y modificación de 

los documentos institucionales. 

Establecer acuerdos y adopciones 

de los documentos institucionales 
del CER La Mesa. 

si Todos los documentos instituciones fueron 

aprobados por el consejo directivo de acuerdo 
la normatividad vigente  

Establecer 
mecanismos 
de 

comunicació
n para 
informar a la 
comunidad 

sobre 
procesos 
institucionale
s. 

Desarrollar la 
jornada de 
rendición de 

cuentas en las 
dos primeras 
semanas de 
febrero de 

2022 para 
informar al 
100% de la 
comunidad 
educativa 

sobre los 
avances y las 
propuestas del 
CER La Mesa y 

el manejo de 
los recursos de 
la vigencia del 
año lectivo 

anterior 

Convocar a la comunidad en 
general mediante circulares para 
la participación en la rendición de 

cuentas de la vigencia 2022. 

Si Se hizo la convocatoria a toda la comunidad 
en general para la participación de rendición 
de cuentas de la vigencia 2022 mediante los 

diferentes canales de difusión. 

Elaborar el informe de la 
rendición de cuentas por equipos 
de gestión institucional de la 

vigencia 2022. 

si Se realizó el informe de rendición de cuentas 
de la vigencia 2022 y se cargó en la 
plataforma enjambre de la SED. 

Socializar los informes de las 
diferentes gestiones a la 
comunidad en general. 

Si Se llevó a cabo la socialización de los 
informes por gestiones a la comunidad 
general 10 días antes de la rendición de 
cuentas. 

Establecer acta de socialización, 
asistencia, acuerdos y 
compromisos abordados en la 
rendición de cuentas. 

Si Se realizaron las respectivas actas con 
soportes de evidencias de la socialización 
realizada. 
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Fortalecer 
alianzas que 

faciliten el 
intercambio 
con otras 
instituciones 

para proveer 
ayudas y/o 
servicios que 
promuevan 
el 

mejoramient
o del 
proyecto 
pedagógico. 

Para la 
vigencia 2024 

se espera 
mantener las 
alianzas 
estratégicas 

con entidades 
públicas o 
privadas que 
fortalezcan los 
servicios 

educativos 
proporcionado
s por el CER 
La Mesa. 

Realizar el diagnóstico de las 
necesidades del CER La Mesa para 

la vigencia 2024. 

Si Se elabora por cada sede educativa un 
formato de diagnóstico de necesidades para la 

respectiva gestión. 

Radicar solicitudes de apoyo 
pedagógico y financiero ante 
diferentes entidades e 

instituciones. 

Si Se realizaron diferentes solicitudes y se 
radicaron ante las diferentes entidades 
públicas o privadas mediante oficios. 

Tener en cuenta a los docentes en 
formación mediante convenios, 
para el mejoramiento de procesos 
educativos. 

Si El centro educativo realizó convenios con 
instituciones Técnicas como ESEDCO, 
CORPESANDER y universitarias como la 
UNIPAMPLONA y la UNAD, para permitir a 

docentes en formación realizar sus prácticas 
pedagógicas. 

Gestionar ayudas con la 
comunidad educativa para el 

mejoramiento de los espacios 
físicos. 

Si Se realizaron jornadas de aseo y 
embellecimiento de los espacios físicos en las 

diferentes sedes educativas con participación 
de la comunidad. 
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2. GESTIÓN ACADÉMICA. 

 

 

OBJETIVO Meta Acciones CUMPLIO Observaciones y evidencia 

Informar a los 
padres de 
familia o 
acudientes 
sobre el 

rendimiento 
académico de 
sus hijos a 
través de la 

plataforma de 
manera 
oportuna y 
práctica. 

Lograr que el 100 
% de los padres 
de familia y 
acudientes se 

informen 
oportunamente 
cada periodo 
sobre el 

rendimiento 
académico de sus 
hijos. 

Capacitar a los 
padres de familia, 
acudientes y 

estudiantes sobre el 
manejo de la 
plataforma vive 
colegio 3.0 

No 

Durante el año 2024, por contarse con personal 
docente en periodo de prueba no se ha dado 
capacitación en el funcionamiento de la 

plataforma de notas.  

Incentivar sobre el 
buen uso de las 
herramientas 

tecnológicas 

Si 
En las charlas y reuniones generales se incentiva 
al grupo de padres de familia a controlar el uso 

de las herramientas tecnológicas en el hogar. 

Revisar 

continuamente la 
plataforma por 
parte de 
estudiantes y 

padres de familia o 
acudientes. 

No 

Durante el año 2024, por contarse con personal 

docente en periodo de prueba no se ha dado 
capacitación en el funcionamiento de la 
plataforma de notas. 

Alimentar la 
plataforma 
permanentemente. 

Si 
El equipo docente realiza la consolidación de las 
calificaciones en la plataforma para hacer la 

entrega de los boletines cada periodo académico. 

Elaborar los 

planes de aula 
de las áreas 
optativas 

 En el 100% de 

las sedes 
educativas 

contaran con los 
planes de aula de 

las áreas 
optativas. 

Elaboración de los 
planes de aula. 

Si 

De acuerdo a las necesidades del entorno y de 
cada estudiante se flexibiliza el plan de estudio 

teniendo en cuenta la libertad de cátedra 
docente. 

Socializar los planes 
de aula. Si 

Durante la semana de desarrollo institucional se 
actualiza el plan de estudio, de acuerdo con las 
directrices emitidas por el CER. 

Aplicar los planes 
de aula. 

Si 

Los planes de área son distribuidos a la planta de 
personal docente del CER La Mesa, se tienen en 
cuenta la experiencia docente y los recursos 
bibliográficos de cada sede educativa.  

Evaluar las 
actividades de los 
planes de aula. 

Si 

Cada docente realiza evaluaciones periódicas 
para evaluar los contenidos programáticos 
establecidos en el plan de área teniendo en 
cuenta los criterios del SIEE.  

 
Retomar e 

incentivar a 
los docentes 
sobre la 
ejecución de 

los proyectos 
trasversales 

 
El 100% de las 

sedes educativas 
trabajará con 
temas unificados 
sobre los 

proyectos 
trasversales 

Elaborar las guías 
del proyecto somos 
iguales somos 
diferentes 

No 

Durante el año 2024 se realiza actualización del 
proyecto pedagógico, sin embargo, las guías 
pedagógicas no han sido creadas en dicha 
vigencia. 

Continuar con el 

desarrollo de la 
huerta escolar 

Si 

Las sedes educativas que cuentan con el espacio 

físico de infraestructura para el funcionamiento 
de la huerta escolar desarrollan sus actividades 
relacionadas a esta temática. 

Incentivar el 

emprendimiento. 
Si 

El proyecto Arte Sobre la Mesa se visualiza como 

una oportunidad para que los estudiantes puedan 
descubrir sus talentos y se potencie la cultura del 

emprendimiento a través de expresiones 
artísticas y culturales.  

Visibilizar los 

productos 
obtenidos. Si 

Durante los días culturales del centro educativo, 

los estudiantes presentan los productos de sus 
actividades de emprendimiento, con el fin de ser 
vendidos a la comunidad en general. Además, se 
muestran expresiones artísticas y culturales.  
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3.   GESTIÓN COMUNITARIA* 

OBJETIVO Meta Acciones CUMPLIO Observaciones y evidencias 

Motivar a los 
estudiantes para 

que afiancen su 
proyecto de vida 
después de 
terminar sus 
estudios en 

educación básica 
secundaria. 

Al finalizar el 
año escolar 

2024 el 
estudiantado 
debe tener 
definido su 
pensamiento 

sobre su 
proyecto de 
vida 

Reorganización de escuela de 
padres. 

Si En cada sede educativa se realizan 
escuelas de padres al finalizar cada 

periodo académico durante la reunión de 
padres de familia. 

Plantear algunos proyectos en 
contexto para el 
emprendimiento laboral de los 

estudiantes. 

Si Se aplican el proyecto transversal que 
implementa el centro educativo para la 
formación integral y el emprendimiento 

de los estudiantes integrando a padres de 
familia y comunidades. 

Orientar a los estudiantes en 
el desarrollo de su proyecto de 

vida y facilitar el espacio para 
la elaboración del mismo. 

Si Se realiza la sensibilización a los 
estudiantes de la institución educativa 

CER LA MESA sobre su proyecto de vida 

Realizar Seguimiento a los 
estudiantes en la 

implementación y puesta en   

marcha del proyecto de vida 
de cada uno. 

Si Se orienta al estudiante que continúe 
realizando su proyecto de vida. 

Integrar a los 
padres de familia 

en asambleas y 
consejos de 
padres. 

Compromete
r a los 

padres de 
familia que 
participen 
activamente 

en las 
asambleas 
programadas 
por el CER. 

Seleccionar y organizar las 
temáticas más relevantes, que 

indican el interés de la 
comunidad. 

Si Se realizó la selección de la temática a 
desarrollar en los distintos talleres de 

escuela de padres. 

Agenda fechas y lugar para 
encuentros de escuelas de 

padres. 

Si Se creó un cronograma para desarrollar 
cada escuela de padres. 

Citar a padres de familia a las 
asambleas programadas por el 

CER. 

Si Se citan con anticipación a los padres a 
participar en las actividades programadas 

para los encuentros de escuela de padres. 
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Evaluar la incidencia de las 
temáticas tratadas en pro del 

desarrollo social del CER La 
Mesa. 

Si Se estudian los ejes temáticos a tratar en 
las escuelas de padre 

Incentivar a las 
familias en la 

participación de 
las distintas 
actividades. 

Al finalizar el 
año lectivo 

2022 el 80% 
de la 
comunidad 
educativa del 

CER 

participara 
en las 
distintas 
actividades   

pedagógicas 
programadas
. 

Al finalizar el año lectivo 2022 
el 80% de la comunidad 

educativa del CER participara 
en las distintas actividades   
pedagógicas programadas. 

Si La mayoría de la comunidad educativa de 
CER LA MESA se integra a las actividades 

pedagógicas (izada de bandera, día de 
madres, día de la familia, semana cultural 
y deportiva) 

Programar encuentros 
deportivos y culturales que 

involucren a la comunidad 
educativa del CER La Mesa. 

Si Se programaron los encuentros 
deportivos y culturales en el cronograma 

de actividades anual del CER LA MESA. 

Invitar a la comunidad para 
que participen en las 

actividades programadas por 
el CER La Mesa. 

Si Cada docente de las distintas sedes 
educativas motiva e invita a la comunidad 

en general a participar en las actividades 
educativas programadas por el CER LA 
MESA durante el año lectivo. 

Evaluar el grado de 
satisfacción de la comunidad 

educativa del CER La Mesa por 
los eventos realizados. 

Si Se dialoga con la comunidad educativa a 
cerca de la satisfacción de los encuentros 

realizados por el CER LA MESA. 

Elaborar e 
implementar un 

programa de 
riesgos físicos, 
que genere 
condiciones de 

seguridad a toda 
la comunidad 
educativa del CER 
La Mesa. 

Para 
noviembre 

del 2022 el 
Centro 
Educativo 
Rural L a 

Mesa contará 
con el 
programa de 
riesgos 
físicos de 

seguridad... 

Elaboración y ejecución plan 
de riesgo físico del CER La 

Mesa. 

Si Se realiza anualmente el plan de riesgos. 

Socialización a la comunidad 
educativa del CER La Mesa el 
plan de riesgo físico que se ha 

implementado para el CER. 

Si  Cada sede educativa se realiza la 
socialización del plan de riesgos en cada 
asamblea de padres.  

Señalización de la ruta de 
evacuación y punto de 
encuentro en cada sede 
educativa del CER La Mesa. 

Si Se realiza la señalización de la ruta de 
evacuación y se orienta sobre el punto de 
encuentro a la comunidad educativa en 
cada una de las sedes educativas. 
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Comunicar a la Inspección de 
Policía del corregimiento de 

Samoré sobre alguna situación 
presentada que genera algún 
tipo de riesgo físico. 

Si Se pasa comunicado al inspector de 
policía del corregimiento de Samoré sobre 

cualquier eventualidad de riesgos que se 
presente en la zona donde se encuentran 
ubicadas las sedes educativas del CER LA 
MESA. 
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4. GESTIÓN ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA* 
 

OBJETIVO METAS  Acciones CUMPLIO Observaciones y evidencias 

Brindar apoyo 
por medio de 
capacitaciones 
a los docentes 

de las sedes del 
CER La Mesa en 
el manejo 
adecuado de las 

TIC. 

A noviembre de 
2023 el 100% de 
los docentes del 

CER La Mesa 
estarán 
capacitados en el 
manejo de las TIC. 

Sensibilización a los 

compañeros docentes que 
tengan dificultad en el 
manejo de las TIC. 

Si Se sensibilizó a todos los 
docentes, pero la mayoría de las 

sedes no tienen luz eléctrica, ni 
conectividad y las escuelas se 
encuentran retiradas de los 
centros poblados donde hay 

conectividad y son zonas de difícil 
acceso. 
 

Solicitar a las entidades para 
capacitación a los docentes 
del CER La Mesa en las TIC. 

Si Desde la dirección se ha solicitado 
a los entes pertinentes, para la 

capacitación de los docentes en las 
TIC. 

Verificación de las 
capacitaciones en las TICS 

por parte de las diferentes 
entidades a los docentes del 
CER La Mesa. 

Parcial 
No todos los docentes están 
capacitados, por motivo de 
conectividad, falta de tiempo y 
otros por falta de interés. 

 Realizar una 
base de datos, 
para recopilar 

la información 
académica de 
forma segura, a 
partir del año 
2012 al 2023 

en el CER La 
Mesa. Adquirir 

la Plataforma 
Vive Colegio 

3.0, a partir del 
año 2022, para 
sistematizar las 
calificaciones 

del CER la 
Mesa. 

A noviembre de 

2023, se tendrá 
recopilada el 100% 
de la información 
académica del CER 
La Mesa, en una 

base de datos 
segura e iniciada a 
partir del año 2012 
al 2023.  A 

noviembre del 
2022 el 100% de 
los docentes del 
CER la Mesa, 
estarán 

capacitados en el 
manejo de la 
Plataforma Vive 
Colegio 3.0 

Presentación de la propuesta 

al consejo directivo para 
aprobación. 

Si Actas de reuniones del Consejo 

Directivo. 
 

Recolección y archivo de la 
información con cada uno de 
los docentes de las sedes del 

CER La Mesa. 

Si Cada docente de las Sedes 

suministrará la información del 
consolidado de notas, diligenciada 
en un formato drive, a partir del 
2015 al 2023.  

Cronograma de actividades 

para ejecución de la 

propuesta. 

Si 

Actas de reuniones. 

Seguimiento y verificación de 
las actividades programadas 
en cronograma 

Si 

Formato de consolidación de notas 
finales. 

Incentivar a los 
estudiantes y 
docentes para 
el uso adecuado 
de los 

materiales 
pedagógicos y 

didácticos.  

A noviembre del 
2023, el 100% de 
las sedes 
educativas del CER 

La Mesa contarán 
con materiales 
pedagógicos y 
didácticos 
adquiridos con 

recursos de 
gratuidad. 

Hacer un listado de las 
necesidades prioritarias para 
adquisición de los materiales 
de cada una de las sedes del 

CER La Mesa. 

Si 

Registro Secop II, Software 

contable TNS. 

 Priorización por parte del 
director y docentes la lista de 
necesidades de cada una de 
las sedes educativas del CER 

la Mesa 

Si 

Socialización de todas las 
necesidades y priorización. 

Presentación de la lista de 
necesidades al consejo 
directivo del CER la Mesa, 

para la aprobación y compra 
de materiales con recursos de 
gratuidad. 

Si 

Acta de presentación al Consejo 

Directivo. 

 


