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Ocafia, Enero 7 de 2025

De: Directivas Centro Educativo ComfaOriente Ocafa

PARA: Docentes Centro Educativo ComfaOriente Ocafia

ASUNTO: Plan de trabajo semana de desarrollo institucional del 7 de enero al 3 de febrero de 2025

Con el objetivo de dar cumplimiento a la semana de desarrollo institucional del 7 de enero al 3 de
febrero de 2025

Les comparto el siguiente plan de trabajo:
SEMANA DE DESARROLLO INSTITUCIONAL ENERO 2025

Durante esta semana se iniciara con el proceso de los ajustes al MANUAL DE CONVIVENCIA SIEE,
PMI, PROYECTOS TRANSVERSALES, CAPACITACIONES BIBLIOTECA DIGITAL, PLATAFORMA
DE TEXTOS —PLANEACIONES, ALISTAMIENTO.

El trabajo esta disefiado para cuatro semana con el fin de que el dia 3 de febrero se de inicio a las
labores escolares con los estudiantes del Centro Educativo.

Se les enviara a sus correos este oficio y los anexos: MANUAL DE CONVIVENCIA, SIEE, PMI,PEl y
los formatos que necesiten para su desarrollo.

PLAN DE TRABAJO
DIA ACTIVIDAD HORARIO DESARROLLO
PMI Lectura, revision y ajustes del PLAN DE MEJORAMIENTO
Semana 8:00 a.m. INSTITUCIONAL 2024 — Lectura del PEI y ajustes que sean pertinentes.
a 12:00 m.
df(') (71 al EE‘ON OGRAMA Realizacién del CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES 2025
€ Manejo de documentos institucionales.
enero DE 2:00 a 5:00
ACTIVIDADES Plan de estudios - Planeacion primer periodo.
MANUAL DE Lectura del manual de convivencia y ajustes razonables teniendo en
CONVIVENCIA 8:00 a.m. a | cuenta la Ultima encuesta de padres de familia para la vigencia 2025
Semana | PROYECTOS 12:00 m.
del 13 al | TRANSVERSALE
17 de S Capacitacion a docentes de la plataforma de los textos a utilizar para el
enero CAPACITACION ano 2025
PLATAFORMA 2:00 a 5:00
DE TEXTOS Plan de estudios - Planeacién primer periodo.
SIEE . Lectura y revision del SIEE para realizar los ajustes razonables para la
8:00 a.m. a . ;
] vigencia 2025
Semana PIAR 12:00 m.
d;l42(§)eal Capacitacion de la Biblioteca Digital ComfaOriente
enero CAPACITACION 2:00 a 5:00
BIBLIOTECA ) m ' Plan de estudios - Planeacion primer periodo.
DIGITAL p-m.
ALISTAMIENTO 8:00 a.m. a | Reunion general para dltimas novedades
Semana | DEL COLEGIO Y 12:00 m
del 27 al | SALONES PARA EL : )
3lde EEGRESO A 2:00 a5:00 | Capacitacion Seguridad y Salud en el Trabajo
enero LASES : : . . o oTE °
p.m. an de estudios - Planeacion primer periodo.
Cordialmente,
{0 / 7 | I'
MARLY INE GUERRERO LOBO BETSY ALEJANDRA PABA C.

Rectora Centro Educativo Coordinadora Centro Educativo
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