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PLAN DE TRABAJO QUINTA SEMANA DESARROLLO INSTITUCIONAL 

(SEMANA DEL 25 AL 01 DE DICIEMBRE DE 2024)- MODALIDAD PRESENCIAL  

OBJETIVOS ACTIVIDAD RESPONSABLES FECHA LUGAR 

Socializar la Circular No. 220 

noviembre 21 de 2024 sobre la 

quinta semana de desarrollo 

institucional. 

Dar lectura y se resolver las inquietudes con relación 

a las acciones que se deben realizar en la quinta 

semana de desarrollo institucional (del 25 de 

noviembre al 01 de diciembre 2024, de acuerdo con 

las orientaciones de la Circular No. 220 noviembre 

21 de 2024 

 

Directora 

(25de 

noviembre 

2024) 

Sede principal 

la Fortuna 

 

Realizar la evaluación de 

desempeño laboral y periodo de 

prueba a los docentes decreto 

ley 1278 (2002), vigencia 2024    

 

Fase final del proceso de evaluación de desempeño 

laboral de docentes y directivos docentes decreto 

ley 1278 (2002), vigencia 2024 Se sugiere aplicar 

las directrices establecidas en las circulares de la 

SED 05 y 06 (16/01/2024)   

Directora 

Docente 1278 

(25 de 

noviembre 

2024) 

Sede principal 

la Fortuna 

 

Realizar la Autoevaluación 

institucional 2024 

Organizar los equipos de gestión para cada una de 

las áreas, con ello, aplicar el formato respectivo. 

Para este aspecto la Ley general de educación 

(1994), en su artículo 84. Relacionado con la 

evaluación institucional anual 

Directora 

Docente  

(26 de 

noviembre 

2024) 

Sede principal 

la Fortuna 
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Hacer Seguimiento al Plan de 

Mejoramiento Institucional -PMI- 

vigencia 2024 

definir el seguimiento respectivo al plan de 

mejoramiento institucional, correspondiente al año 

lectivo 2024. Para este proceso se debe utilizar el 

formato D02.03.F03.V.2.0 

Directora 

Docente  

(27 de 

noviembre 

2024) 

Sede principal 

la Fortuna 

 

Realizar la Eficiencia interna 

2024 

Diligenciar el formato D01.01.F03.V.1.0 donde se 

organice la información como: la tasa de promoción, 

de repitencia, los desertores, y transferidos 

trasladados. Los datos e indicadores se utilizan para 

efectos de caracterización del establecimiento 

educativo Rural la Fortuna en el año 2024 

Directora 

Docente  

(27 de 

noviembre 

2024) 

Sede principal 

la Fortuna 

 

Diseñar y ejecutar un plan de 

trabajo para la prevención de 

todo tipo de Violencias contra 

niños, niñas, adolescentes y 

jóvenes en los entornos 

escolares de la IER la Fortuna 

 

✓ Realizar el análisis de las situaciones de 

riesgos relacionadas y de acuerdo con la 

lectura de contexto del establecimiento 

educativo, 

✓ Realizar el informe ejecutivo de las acciones 

adelantadas a fecha de 29 de 

noviembre de 2024 

Directora 

Docente  

(28 de 

noviembre 

2024) 

Sede principal 

la Fortuna 

 

Ajustar al PEI: Ajuste al PEI: Proceso mediante el cual, cada 

establecimiento educativo después de realizar 

el proceso de autoevaluación, identifica 

aspectos susceptibles de mejora en el PEI y 

ejecuta acciones de ajuste. Dichos aspectos no 

modifican los principios y fundamentos que 

Directora 

Docente  

(28  de 

noviembre 

2024) 

Sede principal 

la Fortuna 
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orientan la acción de la comunidad educativa, 

los objetivos generales del proyecto, la 

estrategia pedagógica que guía las labores de 

formación de los educandos y los criterios de 

organización administrativa y de evaluación de 

la gestión. 

Revisar la conformación del 

Comité de Convivencia Escolar 

año 2024 

 

Revisar el funcionamiento del Comité Escolar de 

Convivencia, su reglamento interno y su respective 

plan de acción. Sus procedimentales, como aquellos 

relacionados con la elección y permanencia en el 

comité y del docente que lidera procesos o 

estrategias de convivencia escolar. 

Directora 

Docente  

(29 de 

noviembre 

2024) 

Sede principal 

la Fortuna 

 

 

Actualización y el ajuste 

normative del Manual de 

Convivencia desde las practicas 

restaurativas 

Realizar la actualización del manual de 
convivencia escolar, para que se convierta en 
una oportunidad pedagógica para fortalecer la 
convivencia escolar en sí misma y 
fortalecer las acciones de formación para el 

ejercicio de la ciudadanía. 

 

Directora 

Docente  

(29 de 

noviembre 

2024) 

Sede principal 

la Fortuna 
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Revisar   y hacerles 

seguimiento a los Proyectos 

pedagógicos Transversales 

Realizar un informe ejecutivo del desarrollo de 
los Proyectos pedagógicos Transversales:  

• Educación para el ejercicio de los 
derechos humanos. 

•  Educación para la sexualidad y 
construcción para la ciudadanía. 

•  Hábitos y estilos de vida saludable. 

•  Educación ambiental 

•  Educación económica y financiera - 
Cultura del Emprendimiento.  

•  Movilidad Segura.  

•  Urbanidad, civismo y principios. 

•  Cátedra de Paz  

• Cátedra de Afrocolombianidad 

Directora 

Docente  

(29 de 

noviembre 

2024) 

Sede principal 

la Fortuna 

 

Realizar la Graduaciones 2024 Realizar la graduación de los estudiantes de 

preescolar y la certificación de los estudiantes del 

grado 5° y 9° de todas las sedes educativa de la IER 

La Fortuna 

Directora 

Docente  

Estudiantes y 

comunidad 

educativa 

(01 de 

diciembre 

2024) 

Todas las 

sedes de la 

IER la Fortuna 
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Realizar el cargue de los 

documentos institucionales. en 

la Comunidad Virtual Enjambre. 

 

 

✓ Organizar los documentos institucionales en 

las carpetas en comunidad enjambre. 

✓ Tener de referencia el formato de Excel 

donde están los nombres de las 10 carpetas 

para crear en la comunidad. (ruta para 

encontrar el Excel: ingresar al drive de 

calidad/ comunidad enjambre/ formato Excel 

control).  

 

Directora 05 de 

diciembre de 

2024 

San Calixto 

 

DIRECTORA DEL IER LA FORTUNA 

 

 

______________________________________ 

Mag  Yajandra Coronel Jaimes 

CC 1.091.655.086 de Ocaña 


