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PLAN DE TRABAJO 
Jornada de Desarrollo Institucional  

07 – 17 de enero de 2025 
 

OBJETIVO: Cumplir con los lineamientos de política educativa y todas las 
acciones previstas para las jornadas institucionales, orientadas por la SED 
para el año lectivo 2025. 
 

METAS: 

- Elaborar un plan de trabajo con la finalidad de planificar y organizar el 

desarrollo de estrategias en cada una de las semanas de desarrollo 

institucional. 

- Recolectar todas las evidencias posibles para la justificación y soportes de la 

labor ejecutada. 

- Elaborar documentos institucionales para el desarrollo del plan de estudios 

para el año escolar 2025 

- Presentar informes ejecutivos de las actividades realizadas a las autoridades 

competentes, de ser necesario. 

Día  Fecha  Actividad  Responsable 

Martes  07 de enero 1. Saludo de bienvenida y oración en acción de 

gracias. 

2. Dinámica 

3. Lectura Resolución 00868 oct 23 de 2024 

Calendario Académico 

4. Orientaciones de desarrollo institucional, circular 

001 enero 07 de 2025 

Rector 

miércoles 08 de enero 1. Saludo y oración 

2. Presentación de plan de trabajo 

3. Organización de equipos de trabajo y asignación 

de tareas. 

4. Conformación de comités (C.D, CA, Equipo de 

Calidad, comisión de evaluación y promoción, 

comité de convivencia escolar, equipos de 

gestión, etc). 

Rector       

jueves 09 de enero 1. Saludo y oración Rector  
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2. Elaboración Calendario escolar 2025 (POA) Docentes  

viernes 10 de enero 1. Saludo y oración  

2. Formulación PMI 2025, Formato D02.03.F01 

Rector  

Docentes 

Lunes  13 de enero 1. Saludo y oración  

2. Ajustes SIEE 

Rector  

Docentes 

Martes 14 de enero 1. Saludo y oración  

2. Ajustes PEI 

Equipos de 

gestión 

Miercoles  15 de enero 1. Saludo y oración  

2. Ajustes manual de convivencia 

Equipos de 

gestión 

Jueves  16 de enero 1. saludo y oración 

2. desarrollo de compromisos por equipos de trabajo 

docentes 

Viernes  17 de enero 1. saludo y oración 

2. Distribución de cursos, titulatura y carga 

académica 

3. Organización bienvenida a estudiantes 

Rector  

Docentes 

 

PRODUCTO: Procesamiento de información, Actas del encuentro, Formatos de 

asistencia, Informe ejecutivo. 

Autoevaluación institucional 2024 
PMI 2025 
SIEE, ajustado 
PEI ajustado 
Manual de convivencia ajustado 
Plan de estudios ajustado 
Plan de aula por área y por grado 
PPT 
Tareas plan de trabajo institucional 
 
 

MIGUEL PERALTA RUIZ 
Rector 
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AJUSTES SIEE 

Niveles educativos PRE- ESCOLAR Y BASICA PRIMARIA 

COMPROMISOS 

1. Revisión y ajustes a los planes de área. 
2. Revisión y ajuste de criterios de evaluación y promoción por área y por 

grado.  
3. Estrategias de valoración integral: pruebas diagnósticas, nivelación, 

recuperación, evaluación formativa. 
4. Priorización de aprendizajes por grados o niveles educativos. 
5. Revisión y ajustes a las fortalezas, dificultades y recomendaciones  
6. elaboración plan de aula por área y por grado para todo el año escolar en las 

diferentes áreas. (presentación (3), al inicio de cada periodo académico).  
7. Proyecto de aula por sede, presentar al inicio del año escolar. 

 

EQUIPOS DE TRABAJO 

 Docente primaria, según asignación académica. 
 

 
BASICA SECUNDARIA Y MEDIA ACADEMICA RURAL 

COMPROMISOS: 

1. Revisión y ajustes a los planes de área. 
2. Revisión y ajustes de criterios de evaluación y promoción por área y por 

grado. Determinar las reglas por grado. Ej. 
3. Estrategias de valoración integral: pruebas diagnósticas, nivelación, 

recuperación, evaluación formativa. 
4. Priorización de aprendizajes por grados o niveles educativos.  
5. Formulación y desarrollo de un proyecto de aula por área. Presentar al inicio 

del año escolar 
6. Elaborar y desarrollar un Proyecto Pedagógico Productivo por grado. 

(docente del área de ciencias naturales y educación ambiental) 
7. Elaboración y presentación al inicio de cada periodo académico de plan de 

aula 
 

RESPONSABLES:  DOCENTES DE CADA AREA DE ACUERDO A LA 

ASIGNACION ACADEMICA 
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PROYECTOS PEDAGOGICOS TRANSVERSALES 

COMPROMISOS: 

1. Revisión, ajustes y actualización. 
2. Socialización del proyecto y del plan de acción por proyecto 2025. 

 

PROYECTO EQUIPO ORIENTADOR 

PROYECTO DE EDUCACION PARA LA 
SEXUALIDAD Y CONSTRUCCION DE 
CIUDADANIA ( PESCC ) 

 YULLY JAIMES, JAVIER 

CABEZA  

PROYECTO AMBIENTAL ESCOLAR. ( 
PRAE) 

EDGAR RAMIREZ, YENY 

VILLAMIZAR 

PROYECTO DE DEMOCRACIA- 
EDUCACION PARA EL EJERCICIO DE 
LOS DERECHOS HUMANOS 

  

JEANETTE RUIZ, ALIX JAIMES 

PROYECTO DE EDUCACION VIAL- 
MOVILIDAD SEGURA 

LORENZO LEAL, ELKIN CARRILLO 

PROMOCION DE ESTILOS DE VIDA 
SALUDABLE ( PEVS) 

MARY VERA, PATRICIA BERBESI 

EDUCACIÓN FINANCIERA PARA EL 
EMPRENDIMIENTO 

WILLIAM PARADA, GLADYS 

CONTRERAS 

URBANIDAD, CIVISMO Y PRINCIPIOS 
(ORDENANZA 016 DE 2022) 

NIDIA GAFARO, GABRIEL 

MONCADA,  

CATEDRA DE ESTUDIOS 
AFROCOLOMBIANOS 

JEANETTE RUIZ, CARLOS VERA 

CATEDRA DE LA PAZ WILLIAM PARADA, NANCY 

CONTRERAS 
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EQUIPOS DE TRABAJO 

EQUIPO DE CALIDAD 

                                             MARY VERA 
                                             YENNY VILLAMIZAR 
                                              JEANETTE RUIZ 
                                             NIDIA RENE GAFARO 
 

GESTION ACADEMICA 

                                             EDGAR RAMIREZ 
                                             MARY VERA 
                                             NANCY CONTRERAS 
                                             LORENZO LEAL 
TAREAS: PEI,  

 

GESTION ADMINISTRATIVA 

                                            PATRICIA BERBESI 
                                           WILLIAM PARADA 
                                            JAVIER CABEZA 
                                            YENNY VILLAMIZAR 
TAREAS: PMI, MANUAL DE CONVIVENCIA 

 

GESTION DIRECTIVA 

                                           CARLOS VERA 
                                           GLADYS CONTRERAS 
                                           JEANETE RUIZ 
                                           ELKIN CARRILLO 
TAREAS: SIEE 

GESTION COMUNITARIA 

                                          ALIX JANETH JAIMES 
                                          GABRIEL MONCADA 
                                          YULLY JAIMES 
                                          NIDIA RENE GAFARO 
TAREAS: PPT 
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CONSEJO DIRECTIVO 

NANCY CONTRERAS,  
GLADYS CONTRERAS 
 

COMISION DE EVALUACION Y PROMOCION 

 JEANNETE RUIZ 
 YULY JAIMES 
WILLIAM PARADA 
 

COMITÉ DE CONVIVENCIA 

NANCY CONTRERAS 
LORENZO LEAL 

 

CONSEJO ACADEMICO 

Delegado sedes alternas, ELKIN CARRILLO 

 

COMITÉ DE ALIMENTACION ESCOLAR 

 YENNY VILLAMIZAR, ALIX JAIMES 

 

ELABORACION DE PLANES DE TRABAJO INSTITUCIONALES 

 

Bienvenida e inducción a estudiantes, LORENZO, YULLY, YENNY 

Rendición de cuentas, RECTOR, LIDERES DE GESTION 

Primera Asamblea general de padres de familia, MARY, WILLIAM, EDGAR 

Escuela de padres, NANCY, JEANETTE, PATRICIA 

Dia del maestro, ALIX, CARLOS 



 Institución Educativa Rural Guayabales 
Pamplonita –N. de S.- Colombia 

CREADO POR DECRETO No 1361 del 05 de Octubre de 2021 
LICENCIA DE   FUNCIONAMIENTO RESOLUCIÓN 04724 de 23 de noviembre de 2021 

CODIGO DANE 254520000188    NIT. 900199400-2 
 

DESARROLLO INSTITUCIONAL 

 

VERSION:01 

Página 7 de 8 

 

  
“EXCELENCIA Y CALIDAD” 

IER_LOSGUAYABALES    SEDNORTEDESANTANDER.GOV.CO 

TEL: 3208035469  
 

 

Dia de la familia, NIDIA, JAVIER 

Dia del estudiante, ELKIN, GLADYS, GABRIEL 

Inauguración de juegos intercalases, DOC ED FISICA 

Dia de amor y amistad, EDGAR, ALIX 

Dia del niño, PATRICIA, YENNY, GLADYS 

Cumpleaños institución, JEANETTE, WILLIAM, CARLOS 

Entrega de símbolos, TITULAR DECIMO Y ONCE 

Clausura, MARY, NANCY, ELKIN 

Grados preescolar, YULLY, NIDIA, JAVIER 

Grados bachilleres, TITULAR ONCE 

Inventario tecnológico, LORENZO LEAL 

Plan de prevención de todo tipo de violencia contra NNAJ,  

Actas C.A. MARY, ELKIN, WILLIAM, NANCY, LORENZO, JEANETTE 

comité de bienestar,  

 

CONDICIONES DEL ENCUENTRO 

Cumplimiento de la jornada 

Puntualidad 

Descanso 30 minutos 

Uso limitado de celulares 

Mantener aula ordenada 

Trabajo en equipo 
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