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GESTION ADMINISTRATIVA 

INFORME DESARROLLO INSTITUCIONAL ENERO 2025 

 

 

DIOS UNION SABER 
“LA MEJOR INSTITUCION TECNICA DE LA REGION” 

  colegioragonvalia@hotmail.com  

 

INFORME DE DESARROLLO INSTITUCIONAL  
ENERO 7 A 17 DE 2025  

 
 
Las semanas 1 y 2 de desarrollo institucional correspondientes a la vigencia 2025 
se llevaron a cabo siguiendo los lineamientos Resolución de la SED No 008682 
del 23 de octubre del 2024 por el cual se expide el Calendario Académico para 

la vigencia del año lectivo 2025 en los E.E. oficiales que se encuentran adscritos 
a los treinta y nueve (39) municipios no certificados que ofrecen educación formal 
en los niveles y ciclos de educación preescolar, básica y media en el 
departamento norte de Santander y de la Circular No 002 de la SED del 05 de 

enero del 2024 que da las orientaciones para planificar e implementar el Plan 
Operativo de Acción POA de la 1a -primera- y 2a -segunda- semana de 
desarrollo institucional, comprendidas entre el 07al 18 de enero de 2025. 

La cual conto con el siguiente plan de trabajo quedando plasmado en la agenda a 
seguir acorde a la circular 002  de 2025. 
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PLAN OPERATIVO DE ACCION – POA DESARROLLO ISNTITUCIONAL 

PRIMERA SEMANA, ENERO 7 A 11 DE 2024  

MARTES 7 DE ENERO  

HORA LUGAR TEMA DESCRIPCION RESPONSABLE INSUMOS 

7.30 

 

8:00 a 

8:30 

am 

 

 

Aula 

múltiple  

Saludo de 

bienvenida. 

Presentación 

agenda 

primera y 

segunda 

semana 

desarrollo 

institucional 

2025 

Saludo 

Oración y 

reflexión  

Agenda primeras 

dos semanas de 

desarrollo 

institucional 

 semana de 

desarrollo 

institucional  

Circular 002 de 

enero 7 de 2025 

 

Directivos 

docentes 

Docentes  

 

PLAN 

OPERATIVO DE 

ACCIÓN DEL 7 AL 

18 DE ENERO 

2025 

 

8:30 a 

10:00 

am 

 

Aula 

múltiple  

 

Socialización 

Evaluación 

Institucional 

2024 

 

Reunión general 

para socializar la 

evaluación 

institucional 

2024.  

 

Directivos  

Líderes de 

Gestión 

PC 

Video Beam 

Formato PMI, 

Autoevaluación 

2024, 

seguimiento 

2024 

 RECESO 

  

Aula 

múltiple  

 

Formulación 

PMI 2025 

 

Reunión de 

Equipos de Áreas 

Directivos  

Líderes de 

Gestión 

Formato PMI 

Autoevaluación 

2024, 



3 

INSTITUCION EDUCATIVA NUESTRA SEÑORA DE LA MERCED 

DECRETO CREACION 0862 DEL 30/09/2002 

RESOLUCION LEGALIZACION ESTUDIOS 003966 DEL 28/12/2020 

DANE 154599000043      NIT. 890.501.582 – 4                                              

  

 

 

GESTION ADMINISTRATIVA 

INFORME DESARROLLO INSTITUCIONAL ENERO 2025 

 

 

DIOS UNION SABER 
“LA MEJOR INSTITUCION TECNICA DE LA REGION” 

  colegioragonvalia@hotmail.com  

 

10:30 

a 

12:00  

de Gestión para 

formulación de 

PMI 2025.  

seguimiento 

2024 

MIERCOLES 8 DE ENERO 

HORA LUGAR TEMA DESCRIPCION RESPONSABLE RECURSOS 

7:00 a 

10:00 

am 

Aula 

múltiple  

Socialización 

PMI 2025. 

Reunión general 

paras socializar 

PMI2025.  

Directivos 

Orientadora 

escolar  

PC, Video Beam 

Documento 

 RECESO 

 

10:30 

a 

12:00  

 

Aula 

múltiple  

Proyectos 

Pedagógicos 

Transversales  

2025 

 

Revisión y ajustes 

a los PPT 

2025.Plan de 

acción de cada 

proyecto.  

Directivos  

Líderes de  

 

Proyecto 

PC 

Video Beam 

PPT 

JUEVES 9 DE ENERO. 

HORA LUGAR TEMA DESCRIPCION RESPONSABLE RECURSOS 

7:00 a 

10:00 

am 

 

Aula 

múltiple  

Re 

significación y 

ajustes PEI 

2025 

Revisión y ajustes 

al PEI vigencia 

2025.  

Directivos  

Líderes de 

gestión  

PC Video Beam 

Documento PEI 

 RECESO 

10:00 

a 

12:00 

m 

Aula 

múltiple  

Re 

significación y 

ajustes PEI 

2025 

Revisión y ajustes 

al PEI vigencia 

2025.  

Directivos  

Líderes de 

gestión  

PC 

Video Beam 

Documento PEI 

VIERNES 10 DE ENERO. 
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HORA LUGAR TEMA DESCRIPCION RESPONSABLE RECURSOS 

7:00 a 

10:00 

m 

Aula 

múltiple 

 

SIEE para la 

vigencia 2025. 

Manual de 

convivencia 

Revisión y ajustes 

a SIEE para la 

vigencia 2025. 

Revisión y ajustes 

manual de 

convivencia 2025 

Directivos  

Docentes. 

 

Psicoorientadora 

y docentes 

 Documentos 

SIEE.PC  

Video Beam. 

Documentos 

Manual de 

convivencia. 

 RECESO 

10:00 

a 

12:00 

m 

 

Aula 

múltiple  

Socialización  Socialización de 

los ajustes 

realizados a los 

documentos  

instituciones  

Directivos  

docentes  

PC 

Video Beam 

Documentos 

institucionales 
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SEGUNDA SEMANA DESARROLLO INSTITUCIONAL 

ENERO 13 A 17 DE 2025 

LUNES 13 DE ENERO  

HORA LUGAR TEMA DESCRIPCION RESPONSABLE INSUMOS 

 

7:00 a 

10:00 

am 

 

Aula 

múltiple  

 

Planeación 

Curricular. 

Reunión por 

áreas 

académicas.  

 

Revisión y ajustes 

planes de área y 

asignatura, mallas 

curriculares.  

 

Revisión de 

formatos de plan 

de clase 2025 

 

Directivos 

docentes 

Docentes  

 

Video beam 

PC 

10:00 

a 

10:30 

am 

 

RECESO 

 

10:30 

a 

12:00  

 

Aula 

múltiple  

 

Análisis 

pruebas saber 

2024 

Reunión por 

grupos de 

áreas  

 

Análisis 

comparativo de 

los resultados 

2024 con el 

departamento y la 

nación. 

Diseñar plan de 

mejoramiento.  

 

Directivos 

docentes 

Docentes  

 

Video beam 

PC 

MARTES 14 DE ENERO 

HORA LUGAR TEMA DESCRIPCION RESPONSABLE RECURSOS 

     PC 
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7:00 a 

10:00 

am 

Aula 

múltiple  

Preparación 

de inducción 

para los 

estudiantes   

2025 

Organización de 

material de 

inducción y plan 

de acción de 

inducción de 

estudiantes.  

Directivos  

Docentes   

Video Beam 

Documentos 

institucionales  

 

 RECESO 

 

10:30 

a 

12:00  

 

Aula 

múltiple  

 

Organización 

de las sedes y 

grados. 

Elaboración de los 

acuerdos de aula 

2025. 

Organización 

administrativa de 

las sedes, Reunion 

de docentes por 

sedes.  

Directivos  

Docentes  

Administrativos  

Actas de trabajo. 

Documentos 

institucionales. 

MIERCOLES 15 DE ENERO 

HORA LUGAR TEMA DESCRIPCION RESPONSABLE RECURSOS 

 

7:00 a 

8:00 

am 

 

Aula 

múltiple  

 

Proceso de 

matricula. 

Ajustes por 

grados y 

cursos.   

Revisión y 

seguimiento de las 

estrategias 

adoptadas para el 

proceso de 

matrícula. Ajustes 

de matrículas por 

grados y cursos.  

 

Directivos  

Docentes  

Administrativos  

 

PC 

Formatos 

matricula. 

Listado de 

matrículas por 

grados y cursos 

8:00 a 

10:00 

m 

Aulas de 

trabajo 

Jornada 

Laboral de 

directivos 

docentes y 

docentes. 

 

Asignación 

académica y 

distribución de 

actividades para 

los docentes  

 

Directivos  

Docentes 

 PC  

Formatos de 

asignación 
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 RECESO 

 

10:00 

a 

12:00  

 

Aula 

múltiple  

 

Rendición de 

cuentas 2025  

Planificación 

audiencia pública 

de Rendición de 

cuentas vigencia 

2025 

 

Directivos  

Administrativos 

 

PC 

Video Beam 

 

JUEVES 16 DE ENERO 

 

HORA LUGAR TEMA DESCRIPCION RESPONSABLE RECURSOS 

7:00 a  

 

8.a 10 

am 

 

Aula 

múltiple 

Elección y 

conformación 

del copasst. 

Capacitación 

virtual  

Capacitación 

virtual y 

conformación del 

copass 

institucional 

Directivos y 

Ddocentes  

Capacitación 

virtual. 

 RECESO 

 

10:00 

a 

12:00  

 

Aula 

múltiple  

 

Cronograma y 

calendario 

2025. 

Planeación y 

organización del 

cronograma y 

calendario 2025 

 

Directivos  

docentes  

PC 

Video 

BeamDocumento 

cronograma 

VIERNES  17 DE ENERO 

HORA LUGAR TEMA DESCRIPCION RESPONSABLE RECURSOS 

7:00 a 

10:00 

m 

Aula 

múltiple 

Elaboración 

planes de 

clase  

Elaboración de 

planes de clase por 

áreas y grados. 

Revisión y ajustes 

de mallas 

Rector  

Secretaria 

pagadora  

 PC  

Informes 

financieros  
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DESARROLLO DEL PLAN DE TRABAJO 

 
 

1. Re significación y ajustes al Proyecto Educativo Institucional PEI  2025 
y PMI: para este proceso se contó con la participación de docentes y 
directivos docentes de las sedes educativas organizados por gestiones para 
desarrollo de los ajustes de acuerdo a lo previsto. 

 
 

2. Ajustes al Sistema de Evaluación de los Estudiantes SIEE, MANUAL DE 
CONVIVENCIA para la vigencia 2025: Este proceso se realizó mediante 
encuentro grupales entre directivos y docentes de la institución con el fin de 
realizar un análisis general de los resultados y estableciendo acuerdos 
conducentes a la organización y mejoramiento del proceso educativo para la 
presente vigencia. La Actualización de SIEE y Manual de Convivencia se 
realizaron los encuentros generales. Los productos generados de este 
proceso se cargarán a la plataforma enjambre una vez aprobados y 
adoptados por el consejo directivo.  

 

 

 

 

 

curriculares, 

planes de área, de 

asignatura y 

planes de clase. 

10 a 

12 m 

Aulas de 

trabajo 

Planeación  

curricular  

 

Diseño de planes 

de clase para las 

primeras semanas 

de calendario 

académico (Corte 

28 de febrero) 

Docentes  Planes de área  

Formato plan de 

aula  
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Como Insumo Adicional a la actualización de Documentos institucionales se realizó la 

actualización de el Plan de Estudios y los proyectos pedagógicos Transversales y se 

actualizo el plan de clase, cada docente una vez realizada la asignación académica por 

parte de los directivos de la institución. Estos documentos serán cargados a plataforma 

enjambre una vez sean finalizados y socializados.  

 

ANEXOS 

1. Asignación Académica 

2. Ajuste curricular (planes de área, plan de clase, matrices de aprendizaje, 

PPT) 

3. Grupos por áreas de gestión y comités institucionales  

4. Guías de inducción de documentos institucionales para las tres sedes 

educativa  

 

 

JOSE JACINTO SILVA QUINTERO 

Rector 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



10 

INSTITUCION EDUCATIVA NUESTRA SEÑORA DE LA MERCED 

DECRETO CREACION 0862 DEL 30/09/2002 

RESOLUCION LEGALIZACION ESTUDIOS 003966 DEL 28/12/2020 

DANE 154599000043      NIT. 890.501.582 – 4                                              

  

 

 

GESTION ADMINISTRATIVA 

INFORME DESARROLLO INSTITUCIONAL ENERO 2025 

 

 

DIOS UNION SABER 
“LA MEJOR INSTITUCION TECNICA DE LA REGION” 

  colegioragonvalia@hotmail.com  

 

ASISTENCIAS  
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REGISTRO FOTOGRAFICO  
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