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Plan de trabajo de la semana Institucional 

  Semana Institucional de 07 al 1o enero de 2025  

FECHA Hora ACTIVIDAD Responsables Producto 

 

 

 

07-01-

2025 

8:00 a.m. 
a 10:00 

a.m. 
10.30 a 
12.00 

➢ Oración  

➢ Lectura del plan de acción semana 

institucional 07 al 19 de enero 2025 

➢  Socialización de la resolución del 

calendario escolar. 

Director  

Actas 1 

responsables  

Profe:  Rosa 

Galvis y María la 

Cruz Rojas  
 

Acta  

Fotos 

firmas 

08-01-

2025 

 

 

8:00 a.m. 
a 10:00 

a.m. 
10. 00 
a.m.  a 

10.30 a.m. 

➢ Oración  

➢ saludo  

➢ Socialización de la circular 001 del 07 

de enero de 2025. 

➢ Horario de clase   

 

➢ Revisión de la autoevaluación 

Institución, aporte de ideas por 

equipos de gestiones  

➢ Establecer metas y objetivos.  

 

➢ Cronograma anual 

 

 

 

 

Actas 2 

responsables  

Profes: María 

Sandoval 

Carolino 

Acta  

Fotos 

firmas 

 

09-09-

2025 

 

8.00 am. A 

10.00 a.m. 

10.30 a 

12.00 

➢ Oración  

➢ saludo  

➢ Análisis de la eficiencia interna  

Diseño de estrategias para la 

divulgación de las matriculas en las 

sedes educativas.   

 

➢ Revisión del SIEE 

➢ Diseño del P.M.I 2025 

Actas 3 

responsables  

Profes  

Lesly Margarita 

Rolón, Ismelda 

Barreto molina 

Dominga Tuta  

 

Acta  

Fotos 

Firmas 

 

 

10 -10-

2025 

8.00 am. A 

10.00 a.m. 

10.00 a.m. 

a 10.30 

a.m. 

10.30 am 

a 12:00 

➢ Oración  

➢ saludo  

Revisión y ajustes del manual de 

convivencia 

Diseño de estrategia para socialización 

con la comunidad educativa.  

  

 

Actas 4 

responsables  

Profes 

Mariana Ludys 

Ortega, Sergio 

Andrés Carbonel    

 

 

Acta  

Fotos 

Firmas 

Diapositivas  
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p.m. 

     

Plan de trabajo de la semana Institucional 

  Semana Institucional de 13 al 17 enero de 2025  

FECHA Hora ACTIVIDAD Responsables Producto 

13-01-

2025 

8.00 am. A 

10.00 a.m. 

10.00 a.m. 

a 10.30 

a.m. 

10.30 am 
12:00 p.m  

➢ Oración  

➢ saludo  

➢ Socialización del documento 

orientador para las transiciones 

armónicas “todos listos”. 

➢ Diseño y estrategias para las 

transiciones armónicas.   

 

 

Acta 5  

Profe Ivan Darío Celis  

Vianey Bautista  

 

14-01-

2025 

 ➢ Oración  

➢ Saludo 

➢ Revisión del plan de estudios y tomar 

decisiones para continuar con la 

resignificación del mismo. 

➢ Consolidado de temáticas  

 

acta 6 

Profesoras  

Alix Tuta  

Sebastiana  

 

15-01-

2024 

 Matricula en cada una de las sedes  

Elaboración de carteleras para la 

bienvenida  

 

acta 7 Ismelda 

Barreto 

 

16, 17, 

01 -

2024  

 Matricula en cada una de las sedes  

Elaboración de carteleras para la 

bienvenida 

viernes y jueves  

Rosa Edilma 

Marciales  

 

 


