
 

INSTITUCIÓN EDUCATIVA EDMUNDO VELÁSQUEZ 

GESTION DIRECTIVA - GESTION ESTRATEGICA 

PLAN DE ACCION -POA- PRIMERA Y SEGUNDA 
SEMANA  

Código 
GD.P02.S01 

Fecha 
09/01/2024 

Versión 
1.0 

 

OBJETIVOS 
ACCIONES 

METODOLOGIA 
RESPONSABLES 

TIEMPO 
RECURSOS PRODUCTOS 

Inicia Termina 
       

  

Socializar la Circular No. 002 

del  05 de enero de 2024 y 

Resolución 006650 del 24 de 

octubre de 2023 

 

Rector y Docentes 

09/01/24 

7:00 AM 

 

12:30 PM 

 

Circular No. 002 SED  y 

Resolución 006650 

Instrumento de registro de 

asistencia 

 

Registro de asistencia 

Planear y ordenar 

las actividades 

para llevar a cabo 

en las 1ª y 2ª 

semanas de 

desarrollo 

institucional 

Socializar el Plan de Acción 
-POA- para la 1ª  y 2ª 

semana de            desarrollo 

institucional  2024 

 

Rector y Docentes 
 

7:00 AM 

09/01/24 
12:30 PM 

Plan de Acción -POA- 

Instrumento de registro de 

asistencia 

 
Registro de asistencia 

 

Dar a conocer la matrícula para 

la vigencia 2024 

 
Rector – Docentes 

Secretario de la 

Institución 

10/01/24 

 
7:00 AM 

 

 
12:30 PM 

 
 

Formato de matrícula 

vigencia 2023 

 

 
Registro de asistencia 

  

Socializar la evaluación de 

desempeño anual, docentes 

1278 año 2022 

 

Rector y Docentes 

1278 

 

 
7:00 AM 

 
 

12:30 PM 

 

Plataforma Humano en 
Línea 

Actas de Inicio 

 

Protocolos y firma de 

notificaciones docentes 

1278 

      Registro de asistencia 

 

 

 

Realizar las 

acciones del plan 

de trabajo para la 

1ª y 2ª Semana 

de Desarrollo 

Institucional 

 

Plan de Mejoramiento 

Institucional 2023 

 

 

Rector y Docentes  

 
 

7:00 AM 

10/01/24 

 
12:30 PM 

 

 

Circular No. 002 SED 

Instrumento de registro 

de asistencia 

 

 

Registro de asistencia 

 

Diligenciar el formato de 

Eficiencia Interna 2023 

 

Rector y Docentes 

11/01/24 

 
7:00 AM 

 

 
12:30 PM 

 
Formato D01.01.F03 

 
- Instrumento de registro 

de asistencia 

 

 

Registro de asistencia 



 

 

OBJETIVOS 
ACCIONES 

METODOLOGIA 
RESPONSABLES 

TIEMPO 
RECURSOS PRODUCTOS 

Inicia Termina 
       

 

 

 

 

Realizar las 

acciones del plan 

de trabajo para la 

1ª  y  2ª Semana 

de Desarrollo 

Institucional 

 

Diligenciamiento del 

formato Auto-

evaluación institucional 

año lectivo 2023 

 

Rector y Docentes 

 

 

7:00 AM 

11/01/24 
 

12:30 PM 

 

Guía 34 MEN 

Instrumento de registro de 

asistencia 

 
Formatos ya 

diligenciados 

Registro de asistencia 

 

Adopción del proyecto 

educativo institucional -PEI- y/o 

el proyecto educativo de 

comunidad -PEC- y, sus 

documentos anexos. 
 

12/01/24 

Rector y Docentes 

 

7:00 AM 

 

12:30 PM 

PEI Institucional 

Instrumento de registro de 

asistencia 

Formatos ya 

diligenciados 

Registro de asistencia 

 

 

Incorporación en el PEI de 

los Modelos Educativos 

flexibles. 
 

 
Rector y Docentes 

 
7:00 AM 

12/01/24 
12:30 PM 

PEI Institucional 

Instrumento de registro de 

asistencia 

PEI Institucional 

Instrumento de 
registro de asistencia 

 
Alianza Familia – Escuela 

 

 

Rector y Docentes 

Padres de Familia 

15/01/24 
7:00 AM 

 
12:30 PM 

 

Instrumento de registro de 

asistencia 

Asociación de 

Padres de Familia 

 
Proyectos pedagógicos 

Transversales y Convivencia 

escolar 

 

  

  

Rector y Docentes 

 

 
 

7:00 AM 

15/01/24 
 

12:30 PM 

 

Proyectos pedagógicos 

Transversales y Convivencia 

escolar 

 

 

Instrumento de 

registro de asistencia 
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Plan para la prevención de todo 

tipo de violencia contra niñas, 

niños, jóvenes y adolescentes. 

 

Rector y Docentes 

 

16/01/24 
 

7:00 AM 

16/01/24 
 

12:30 PM 

 

Documento plataforma 

Enjambre 

Instrumento de 

registro de asistencia 

 

 
Socialización de Ajustes al PEI, 

Manual de Convivencia y 

Sistema Institucional de 

Evaluación 

 

 

 

Rector y Docentes 

 

17/01/24 
 

7:00 AM 

17/01/24 
 

12:30 PM 

 

PEI 

MANUAL DE 

CONVIVENCIA 

SIE 

 

Instrumento de 

registro de asistencia 

 

Rendición de Cuentas 

 

Rector y Secretario 

 

18/01/24 
 

7:00 AM 

18/01/24 
 

12:30 PM 

Circular 002 SED del 05 de 

enero de 2024 
 

Instrumento de 

registro de asistencia 

 

Socializar y 

consolidar los 

resultados del 

trabajo 

desarrollado 

 

 

Cargar en la plataforma de la 

comunidad virtual enjambre los 

documentos institucionales 

elaborados 

 

Rector y Docentes 

 19/01/24 

7:00 AM 

19/01/24 

12:30 PM 

 

 

Documentos elaborados en la  

1ª y 2ª semana de desarrollo 

institucional 

Instrumento de registro de 

asistencia 

 

Documentos cargado 

en la Comunidad 

Virtual Enjambre 

Registro de asistencia 

 

 


