
 

 

INSTITUCIÓN EDUCATIVA EDMUNDO VELÁSQUEZ 

GESTION DIRECTIVA - GESTION ESTRATEGICA 

PLAN DE ACCION -POA- CUARTA SEMANA  

Código 
GD.P02.S01 

Fecha 
07/10/2024 

Versión 
1.0 

 

OBJETIVOS 
ACCIONES 

METODOLOGIA 
RESPONSABLES 

TIEMPO 
RECURSOS PRODUCTOS 

Inicia Termina 
       

 Socializar la Circular No. 159 del 04 

de Septiembre de 2024 y mediante 

resolución N°. 006650 (24/10/2023), 

“Por la cual se expide el calendario 

académico para la vigencia del año 

lectivo 2024. 

. 

Rector y Docentes 
07/10/24 

7:00 AM 

07/10/2024 

01:00 PM 

Circular No. 159 del 04 de 

Septiembre de 2024. 

 

Instrumento de registro de 

asistencia 

Registro de asistencia 

Planear  las 

actividades para 

llevar a cabo    en la 4ª 

semana de  desarrollo 

institucional 

Socializar el Plan de Acción 

-POA- para la 4ª Semana de           

Desarrollo Institucional 2024 

Rector y Docentes 
07/10/24 

7:00 AM 

07/10/2024 

01:00 PM 

Plan de Acción -POA-  

 

Instrumento de registro de 

asistencia 

Registro de asistencia 

Conformación de equipos de 

trabajo 
Rector y Docentes 

07/10/24 

7:00 AM 

07/10/2024 

01:00 PM 

Plan de Acción -POA-  

 

Instrumento de registro de 

asistencia 

Registro de asistencia 

 

 

 

Realizar las 

acciones del plan 

de trabajo para la      4   

Semana de 

Desarrollo 

Institucional 

 

Modificaciones y/o ajustes del 

proyecto educative 

institucional -PEI 

Componente 

Académico 

 

08/10/2024 

 

7:00 AM 

 

08/10/2024 

 

01:00 PM 

Lineamientos del PEI 

 

PEI del establecimiento 

educativo 

 

 

Formatos ya 

diligenciados  

 

Registro de asistencia 

 

 

Socialización de la Propuesta Educación 

CRESE 

Docente del PTA 
 

08/10/2024 

 

7:00 AM 

 

08/10/2024 

 

01:00 PM 

Lineamientos del programa 

CRESE 

 

Centros de interés 

 

Programa CRESE 

 

Registro de asistencia 

 

Asamblea general sobre características 

del predio para la construcción del 

nuevo colegio Edmundo Velásquez 

Rector 

Secretaría de desarrollo 

comunitario de la alcaldía 

de Ocaña 

 

Facilitador UFPSO 

 

08/10/2024 

 

7:00 AM 

 

08/10/2024 

 

01:00 PM 

Ejercicio práctico para 

conocer las características del 

predio 

 

Plenaria 

 

Desarrollo del acta 

 

Plan de Acción de 

Prevención 

 

Registro de asistencia 

Plan de prevención de todo tipo de 

violencia contra niñas, niños, jóvenes y 

adolescentes del E. E 

vigencia 2024 

Rector y Docentes 
 

09/10/2024 

7:00 AM 

 

09/10/2024 

01:00 PM 

Circular 002 (05/01/2024) 

Instrumento de registro                           de 

asistencia 

Plan de Acción de 

Prevención 

Registro de asistencia 



 

 

Seguimiento a la evaluación anual de 

desempeño laboral y en período de 

prueba 

Rector y Docentes  

09/10/2024 

 

7:00 AM 

09/10/2024 

 

01:00 PM 

Plataforma Humano en 

Línea 

Actas de Inicio Se sugiere 

aplicar las directrices 

establecidas 

Circulares de la SED 05 y 06 

(16/01/2024) 

Protocolos y firma de 

notificaciones docentes 

1278 

Análisis y seguimiento al PMI 

vigencia 2024 
 

Rector y Docentes 

 

09/10/2024 

 

7:00 AM 

 

09/10/2024 

 

01:00 PM 

PMI vigencia 2024 

Instrumento de registro  de 

asistencia 

Formato 

D02.03.F03.V.2.0 

Instrumento de registro 

de asistencia 

Actualización y ajuste normativo del 

Manual de Convivencia desde las 

practicas restaurativas 

 

 

 

Rector y Docentes 

 

 

10/10/2024 

 

7:00 AM 

 

10/10/2024 

 

01:00 PM 

Manual de convivencia de la 

institución 

Instrumento de registro  de 

asistencia 

 

Registro de Asistencia 

Comité de convivencia escolar 

Plan de acción 

Reglamento interno 

 

  

  

Rector y Docentes 

 

 

10/10/2024 

 

7:00 AM 

 

10/10/2024 

 

01:00 PM 

Manual de convivencia de la 

institución 

Instrumento de registro  de 

asistencia 

 

Registro de Asistencia 

Proyectos Pedagógicos Transversales 

(PPT) 

  

  

Rector y Docentes 

 

 

10/10/2024 

 

7:00 AM 

 

10/10/2024 

 

01:00 PM 

Proyectos Pedagógicos 

Transversales 

Lineamientos de los PPT 

 

Registro de Asistencia 

 

Cátedra de la Paz 

  

  

Rector y Docentes 

 

 

10/10/2024 

 

7:00 AM 

 

10/10/2024 

 

01:00 PM 

 

Plan de área de Cátedra de la paz 

Lineamientos de la Cátedra de la 

Paz 

 

Registro de Asistencia 

 

Cultura del Emprendimiento 

  

  

Rector y Docentes 

 

 

10/10/2024 

 

7:00 AM 

 

10/10/2024 

 

01:00 PM 

 

PPT sobre emprendimiento y 

administración financiera 

 

Registro de Asistencia 

 

Sistema de Información Unificado de 

Convivencia Escolar - SIUCE 

  

  

Rector y Docentes 

 

 

10/10/2024 

 

7:00 AM 

 

10/10/2024 

 

01:00 PM 

Plataforma en línea 

Formatos de protocolos 

situación tipo I, II. 

 

Registro de Asistencia 

Inventario de la infraestructura 

tecnológica del establecimiento 

educativa. 

 

Rector-secretario 

 

 

11/11/2024 

 

7:00 AM 

 

11/11/2024 

 

01:00 PM 

 

Documento plataforma Enjambre 
Formato de inventario 

del TNS 

Instrumento de registro 

de asistencia 



 

  

Capacitación sobre la Política Pública de 

la Transformación de la Educación 

Media, dirigida por el señor Luis 

Fernando Dávila 

 

Rector 

Capacitador Luis Fernando 

Dávila 

 

11/11/2024 

 

7:00 AM 

 

11/11/2024 

 

01:00 PM 

 

Lineamientos sobre la Política 

Pública de la Transformación de la 

Educación Media 

 

Registro de Asistencia 

Socializar y 

consolidar los 

resultados del 

trabajo 

desarrollado 

Cargar en la plataforma de la 

comunidad virtual enjambre los 

documentos institucionales 

elaborados 

 

Rector 

 

11/11/2024 

 

7:00 AM 

 

11/11/2024 

 

01:00 PM 

Documentos elaborados en la 4 

semana de desarrollo 

institucional 

Instrumento de registro de 

asistencia 

Documentos cargado  

en la Comunidad 

Virtual Enjambre 

Registro de asistencia 
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