
 

 

INSTITUCIÓN EDUCATIVA EDMUNDO VELÁSQUEZ 

GESTION DIRECTIVA - GESTION ESTRATEGICA 

PLAN DE ACCION -POA- QUINTA SEMANA  

Código 
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1.0 

 

OBJETIVOS 
ACCIONES    

METODOLOGICAS 
RESPONSABLES 

TIEMPO 
RECURSOS PRODUCTOS 

Inicia Termina 
       

 

Socializar la Circular No. 001 del 07 de enero de 
2025 teniendo en cuenta la resolución N° 008682 

(23/10/2024) “Por la cual se expide el calendario 
académico para la vigencia del año lectivo 2025” 

Rector y docentes 
07/01/25 

7:00 AM 

07/01/2025 

01:00 PM 

Circular No. 001 del 07 de 

Enero de 2025. 
 

Instrumento de registro de 
asistencia 

Registro de asistencia 

Planear  las 
actividades para 

llevar a cabo    en la 1ª 

y 2ª semana de  
desarrollo 

institucional 2025 

Socializar el Plan de Acción 
-POA- para la 1ª y 2 ª Semana de           

Desarrollo Institucional 2025 
Rector y docentes 

07/01/25 

  7:00 AM 

07/01/2025 

01:00 PM 

Plan de Acción -POA- 
 

Instrumento de registro de 
asistencia 

Registro de asistencia 

Conformación de equipos de trabajo Rector y docentes 
07/01/25 

   7:00 AM 

07/01/2025 

01:00 PM 

Plan de Acción -POA- 
 

Instrumento de registro de 
asistencia 

Registro de asistencia 

Registrar y 

actualizar la 
matrícula en el 

SIMAT. 

Proceso de matrícula de estudiantes Rector y secretario 
07/01/25 
7:00 AM 

07/01/2025 
01:00 PM 

Plan de Acción -POA- 

 
Instrumento de registro de 

asistencia 

Registro de asistencia 

 

 
 

Realizar las 

acciones del plan 

de trabajo para la      
1ª y 2ª  Semana de 

Desarrollo 
Institucional 

 
Plan de mejoramiento institucional PMI 

Autoevaluación institucional 2024 
Seguimiento al PMI vigencia 2024 

Diligenciamiento del formato 

Seguimiento al plan de mejoramiento -
PMI- 2025 

 

Rector y docentes 

 

08/01/2025 

 

7:00 AM 

 
08/01/2025 

 

01:00 PM 

PMI vigencia 2025 

Formatos de 
Autoevaluación 

institucional 2024 y 

Seguimiento al P.M.I 

vigencia 2024 

Formato 

D02.03.F03.V.2.0 

Instrumento de 
registro de asistencia 

 

Adopción del proyecto educativo institucional -

PEI- y/o el proyecto educativo de comunidad -
PEC- y sus documentos anexos. 

 

Rector y Docentes 

Componente 

Académico 

09/01/25 
7:00 AM 

09/01/2025 
01:00 PM 

 

Lineamientos del PEI 

 

PEI del establecimiento 

educativo 

 

 

Formatos ya 
diligenciados 

 
Registro de asistencia 

Eficiencia interna 2024. 

 

Rector, docentes y 

secretario 

09/01/25 
7:00 AM 

09/01/2025 
01:00 PM 

 

 

Formato 

D01.01.F03.V.1.0 

Registro de asistencia 



 

 

 
Socialización de la Propuesta Educación CRESE 

 

Docente del PTA 

 

10/01/2025 

 

7:00 AM 

 
10/01/2025 

 
01:00 PM 

 

Lineamientos del 

programa CRESE 

 

Centros de interés 

 

Programa CRESE 
 

Registro de asistencia 

 
Fase final del proceso de evaluación de 

desempeño laboral de docentes y directivos 
docentes decreto ley 1278 (2002), vigencia 2024 
Inducción sobre evaluación laboral docente 2025 

 

 

 
 

Rector y docentes 

13/01/2025 

 

7:00 AM 

13/01/2025 
 

01:00 PM 

Plataforma Humano en 

Línea 
Actas de Inicio. 

Se sugiere aplicar las 
directrices establecidas 

Circulares de la SED 04 

(10/01/2025) 

Protocolos 

notificaciones 

docentes 1278 

Convivencia escolar 
Plan de prevención de todo tipo de violencia 

contra niñas, niños, jóvenes y adolescentes del E. 
E. vigencia 2025 

Rector y docentes 

 

14/01/2025 

7:00 AM 

 

14/01/2025 

01:00 PM 

 

Instrumento de registro                           de 

asistencia 

Plan de Acción de 

Prevención 

 

 

Actualización y ajuste normativo del Manual de 
Convivencia desde las 
practicas restaurativas 

 

 

 

Rector y docentes 

 

 

14/01/2025 

 

7:00 AM 

 
14/01/2025 

 
01:00 PM 

Manual de convivencia de 
la institución 

Instrumento de registro  de 
asistencia 

 

Registro de 
Asistencia 

 
Comité de convivencia escolar 

Plan de acción 

Reglamento interno 
 

 

 

Rector y docentes 

 

 

14/01/2025 

 

7:00 AM 

 

14/01/2025 
 

01:00 PM 

Manual de convivencia de 
la institución 

Instrumento de registro  de 
asistencia 

Registro de 
Asistencia 

Proyectos Pedagógicos Transversales 

(PPT) 

 
 

Rector y docentes 

 

 
15/01/2025 

 

7:00 AM 

 
15/01/2025 

 

01:00 PM 

Proyectos Pedagógicos 
Transversales 

Lineamientos de los PPT 

Registro de 
Asistencia 

 

 
Cátedra de la Paz 

 

 

Rector y docentes 
 

 

15/01/2025 

 
7:00 AM 

 

15/01/2025 
 

01:00 PM 

 

Plan de área de Cátedra de la 
paz 

Lineamientos de la Cátedra de 

la Paz 

Registro de 
Asistencia 

 

 

Cultura del Emprendimiento 

 

 

Rector y docentes 

 

 

15/01/2025 

 

7:00 AM 

 

15/01/2025 
 

01:00 PM 

 

PPT sobre 
emprendimiento y 

administración financiera 

Registro de 
Asistencia 

IV Semana por la convivencia escolar, los 

derechos humanos y la prevención de todo tipo de 
violencias contra niños, niñas, adolescentes y 

jóvenes “Aprender a Vivir Juntos Una Tarea de 

Todos y Todas. 

 

 
Rector y docentes 

 

 

16/01/2025 
 

7:00 AM 

 

16/01/2025 
 

01:00 PM 

 

Instrumento de registro  de 
asistencia 

Registro de 
Asistencia 



 

Semana Internacional de Educación Artística y 

Cultural 

 

 

Rector y docentes 
 

 

16/01/2025 

 
7:00 AM 

 

16/01/2025 
 

01:00 PM 

 

Instrumento de registro  de 
asistencia 

Registro de 
Asistencia 

 

Inventario de la infraestructura tecnológica del 
establecimiento educativa. 

 

 

Rector-docentes-secretario 

 

 
17/01/2025 

 

7:00 AM 

 

17/01/2025 

 
01:00 PM 

 

Formato de estructura de 
activos fijos 

Formato de 
inventario del TNS 

Instrumento de 
registro de asistencia 

 

 

Cierre Presupuestal 
 

Rendición de cuentas 
 

 
 

Rector-docentes-secretario 

 

 
17/01/2025 

 
7:00 AM 

 

17/01/2025 

 
01:00 PM 

 
Informe del cuarto trimestre 

1. Balance General 
2. Estado de Actividad 

Económica y Social 
3. Notas a los Estados 

Financieros 
4. Balance de cierre de la 

vigencia 
 

Instrumento de 
registro de asistencia 

Socializar y 
consolidar los 

resultados del 
trabajo 

desarrollado 

Cargar en la plataforma de la comunidad 

virtual enjambre los documentos 

institucionales elaborados 

 
Rector 

 
17/01/2025 

 

7:00 AM 

 

17/01/2025 

 
01:00 PM 

Documentos elaborados en la 

1 y 2 semana de desarrollo 
institucional 

Documentos 
cargados  en la 

comunidad virtual 
Enjambre  

Registro de asistencia 

 

 




































