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REUNIÓN DE DOCENTES POR AREAS DEL CONOCIMIENTO 
AREA: TECNOLOGÍA E INFORMÁTICA 

FECHA:  SABADO 8 DE MARZO DE 2025 
LUGAR:  ESPACIOS ASIGNADOS  
HORA:    8:00 A.M.   
 

AGENDA 
1. Saludo del Coordinador que acompaña y/o docente líder del área. 
2. Precisión del líder y dinamizador del área. 
3. Revisión de la documentación cargada al drive de cada una de las áreas y 
    Especialidades por parte del Coordinador que acompaña y líder del área: 
3.1 Diligenciamiento del Diseño curricular. (diagnóstico previo del aprendizaje y resultados 
      entre otros). Apoyarse en INFORME DOCUMENTACION CARGADA DRIVE DE 
      DISEÑO CURRICULAR AREAS Y ESPECIALIDADES  07 AL 17 ENERO 2025 
3.2 Ajuste al Plan general del área. 
3.3 Reconstrucción y/o ajuste Mallas curriculares.  
3.4. Elaboración de los Planes de aula y sus Recursos del primer periodo. Apoyarse en  
       INFORME ESTADO DE CARGUE DE LOS PLANES DE CLASE A FECHA VIERNES 
      14 DE FEBRERO 2025 Y MATRIZ DE EVALUACION SOBRE EL PLAN DE AULA 
4. Observaciones para el ajuste y mejoramiento en la elaboración de los planes de clase 
    faltantes del primer periodo y del segundo periodo. 
5. Precisiones para la elaboración de las evaluaciones finales el primer periodo tipo 
    Saber en cada uno de los grados.  
6. Estrategias del plan de mejoramiento para el área en cada uno de los grados. 
7. Toma final de asistencia. 
8. Compromisos. 
Original firmado por: 
REINEL ROBAYO GONZALEZ 
Rector 
Proyecto: Armando Enrique Parada Ussa. Coordinador 
 

OBSERVACIONES: 

 
Para el desarrollo de labor se debe tener en cuenta los siguientes aspectos: 
 Cada actividad se desarrollará en tiempos determinados. 
 Los docentes deben participar en el área en que son asignados por Rectoría. 
 Se requiere presencia en la hora indicada, seguir las recomendaciones que se den para la participación; 

esta debe ser clara, concreta, precisa que permita su comprensión para su análisis. 
 Permitir que la presentación de cada punto de la agenda, se de en su totalidad, para luego hacer las 

intervenciones.  
 Cuando se solicite la palabra, esperar a que se dé, por parte del encargado de las intervenciones. 
 Permanecer en la reunión hasta su finalización, se realizará toma de asistencia al inicio y final de la 

jornada de trabajo. 
 Mantener el celular en modo silencio. 
 Se debe traer portátil y la información del planeamiento curricular 2025 ( Diseño curricular, plan general 

de área, mallas curriculares, planes de clase y sus recursos). 
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REUNIÓN DE DOCENTES POR AREAS DEL CONOCIMIENTO 
AREA ____________________ 

 

FECHA:  SABADO 8 DE MARZO DE 2025 
LUGAR:  ESPACIOS ASIGNADOS  
HORA:    8:00 A.M.   
 

AGENDA 
1. Saludo del Coordinador que acompaña y/o docente líder del área. 
2. Precisión del líder y dinamizador del área. 
3. Revisión de la documentación cargada al drive de cada una de las áreas y 
    Especialidades por parte del Coordinador que acompaña y líder del área: 
3.1 Diligenciamiento del Diseño curricular. (diagnóstico previo del aprendizaje y resultados 
      entre otros). Apoyarse en INFORME DOCUMENTACION CARGADA DRIVE DE 
      DISEÑO CURRICULAR AREAS Y ESPECIALIDADES  07 AL 17 ENERO 2025 
3.2 Ajuste al Plan general del área. 
3.3 Reconstrucción y/o ajuste Mallas curriculares.  
3.4. Elaboración de los Planes de aula y sus Recursos del primer periodo. Apoyarse en  
       INFORME ESTADO DE CARGUE DE LOS PLANES DE CLASE A FECHA VIERNES 
      14 DE FEBRERO 2025 Y MATRIZ DE EVALUACION SOBRE EL PLAN DE AULA 
4. Observaciones para el ajuste y mejoramiento en la elaboración de los planes de clase 
    faltantes del primer periodo y del segundo periodo. 
5. Precisiones para la elaboración de las evaluaciones finales el primer periodo tipo 
    Saber en cada uno de los grados.  
6. Estrategias del plan de mejoramiento para el área en cada uno de los grados. 
7. Toma final de asistencia. 
8. Compromisos. 

CONTROL DE ASISTENCIA 

No. APELLIDOS Y NOMBRES Documento de 
identidad No SEDE 

 
JORNADA FIRMA 

 

1   
    

2   
    

3   
    

4   
    

5   
    

6   
    

7   
    

8   
    

9   
    

10   
    

11   
    

12   
    

13   
    

14   
    

15   
    

16   
    

 ________________________  ____________________________ ____________________         
Jefe del área                      secretario(a)    Coordinador 
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REUNIÓN DE DOCENTES POR AREAS DEL CONOCIMIENTO 
AREA ____________________ 

 

FECHA:  SABADO 8 DE MARZO DE 2025 
LUGAR:  ESPACIOS ASIGNADOS  
HORA:    8:00 A.M.   
 
AGENDA 
1. Saludo del Coordinador que acompaña y/o docente líder del área. 
2. Precisión del líder y dinamizador del área. 
3. Revisión de la documentación cargada al drive de cada una de las áreas y 
    Especialidades por parte del Coordinador que acompaña y líder del área: 
3.1 Diligenciamiento del Diseño curricular. (diagnóstico previo del aprendizaje y resultados 
      entre otros). Apoyarse en INFORME DOCUMENTACION CARGADA DRIVE DE 
      DISEÑO CURRICULAR AREAS Y ESPECIALIDADES  07 AL 17 ENERO 2025 
3.2 Ajuste al Plan general del área. 
3.3 Reconstrucción y/o ajuste Mallas curriculares.  
3.4. Elaboración de los Planes de aula y sus Recursos del primer periodo. Apoyarse en  
       INFORME ESTADO DE CARGUE DE LOS PLANES DE CLASE A FECHA VIERNES 
      14 DE FEBRERO 2025 Y MATRIZ DE EVALUACION SOBRE EL PLAN DE AULA 
4. Observaciones para el ajuste y mejoramiento en la elaboración de los planes de clase 
    faltantes del primer periodo y del segundo periodo. 
5. Precisiones para la elaboración de las evaluaciones finales el primer periodo tipo 
    Saber en cada uno de los grados.  
6. Estrategias del plan de mejoramiento para el área en cada uno de los grados. 
7. Toma final de asistencia. 
8. Compromisos. 

DESARROLLO DE LA AGENDA 
 

1. Saludo del Coordinador que acompaña y/o docente líder del área. 
El Coordinador Raul realiza el saludo y deja las observaciones al área, porque debe cubrir 
otras áreas de trabajo. 
 
 

 
2. Precisión del líder y dinamizador del área. 

 
LIDER DEL AREA EDGAR ALBERTO CHACÓN 

DINAMIZADOR DEL AREA  ALVARO RICARDO PARADA 

SECRETARIO PAOLA URON 

MANEJO DEL DRIVE ALVARO RICARDO PARADA 

COORDINADOR  RAUL BECERRA 
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3. Revisión de la documentación cargada al drive de cada una de las áreas y especialidades 
    por parte del Coordinador que acompaña y líder del área: 
3.1 Diligenciamiento del Diseño curricular. (diagnóstico previo del aprendizaje y resultados 
     entre otros). Apoyarse en INFORME DOCUMENTACION CARGADA DRIVE DE 
    DISEÑO CURRICULAR AREAS Y ESPECIALIDADES  07 AL 17 ENERO 2025 
 

ASPECTOS ESTADO OBSERVACIONES  
Datos OK  
Responsabilidades del área OK  
Útiles escolares OK  
Plan de acción  OK  
Acuerdos del área OK  
Análisis de pruebas externas OK  
Diagnóstico previo al aprendizaje Aunque para el área no se 

estipula el proceso de 
Diagnóstico previo al 
aprendizaje al ser de las 
áreas de menor intensidad, 
se manifiesta por todos los 
docentes que al inicio de los 
contenidos se lleva a cabo 
una actividad diagnostica, 
así como el espacio de 
reflexión y motivación de 
los estudiantes hacia el 
aprendizaje 

 

Resultados del diagnóstico de los 
estudiantes 

Aunque para el área no se 
estipula el proceso de 
Diagnóstico previo al 
aprendizaje al ser de las 
áreas de menor intensidad, 
se manifiesta por todos los 
docentes que al inicio de los 
contenidos se lleva a cabo 
una actividad diagnostica, 
así como el espacio de 
reflexión y motivación de 
los estudiantes hacia el 
aprendizaje 

 

Proyectos pedagógicos del área OK  
Necesidades del área OK  
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3.2 Ajuste al Plan general del área. 
 
Se hizo revisión del plan general del área verificando que en el desarrollo institucional de 
Enero se cumplió con los ajustes necesarios 
 

 
3.3 Reconstrucción y/o ajuste Mallas curriculares.  
 
GRADO / ASIGNATURA  ESTADO OBSERVACIONES 
1 OK  
2 OK  
3 OK  
4 OK  
5 OK  
6 OK  
7 OK  
9 OK  
9 OK  
10 OK  
11 OK  

 
 

 
3.4. Elaboración de los Planes de aula y sus Recursos del primer periodo. Apoyarse en  
       INFORME ESTADO DE CARGUE DE LOS PLANES DE CLASE A FECHA VIERNES 
      14 DE FEBRERO 2025 Y MATRIZ DE EVALUACION SOBRE EL PLAN DE AULA 
 
INFORMÁTICA 

GRADO DOCENTE PLANES DE 
CLASE 

EVIDENCIA  FECHA RECURSOS  OBSERVACIONES 

1 ANA ISABEL 
BARRIENTOS 
MAYORGA 

OK   OK  

2 MARIA 
CECILIA 
CARVAJAL 

ACTUALIZAR 
FECHAS 

  OK  

3 PAOLA URON ACTUALIZAR 
FECHAS 

  OK  

4 BENJAMIN 
BELTRAN 
ARDILA 

ACTUALIZAR 
PLAN DE 
CLASE 

  OK  

5 JAIME MORA 
BERNAL 

OK   OK  

6 EDGAR 
ALBERTO 
CHACÓN 
COMBARIZA 

OK   OK  
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7 EDGAR 
ALBERTO 
CHACÓN 
COMBARIZA 

OK   OK  

8 ALVARO 
RICARDO 
PARADA 
LOZANO 

OK   OK  

9 ALVARO 
RICARDO 
PARADA 
LOZANO 

OK   OK  

10 ALFREDO 
MANRIQUE 

PENDIENTE   PENDIENTE  

11 ALFREDO 
MANRIQUE 

PENDIENTE   1 RECURSO  

 
 
 
TECNOLOGÍA 

GRADO DOCENTE PLANES DE 
CLASE 

EVIDENCIA  FECHA RECURSOS  OBSERVACIONES 

1 ANA ISABEL 
BARRIENTOS 
MAYORGA 

OK   OK  

2 RUTH 
CELENI 
MALDONADO 

ACTUALIZAR 
FECHAS 

  OK  

3 PAOLA URON ACTUALIZAR 
FECHAS 

  OK  

4 BENJAMIN 
BELTRAN 
ARDILA 

ACTUALIZAR 
PLAN DE 
CLASE 

  OK  

5 JAIME MORA 
BERNAL 

OK   OK  

6 PEDRO 
ALBERTO 
RAMÍREZ 
PRADA 

ACTUALIZAR 
FECHAS 

  OK  

7 PEDRO 
ALBERTO 
RAMÍREZ 
PRADA 

ACTUALIZAR 
FECHAS 

  OK  

8 PEDRO 
ALBERTO 
RAMÍREZ 
PRADA 

ACTUALIZAR 
FECHAS 

  OK  

9 FELIX 
MALDONADO 
– ANGEL 
VILLAMIZAR 

ACTUALIZAR 
FECHAS 

  OK  
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4. Observaciones para el ajuste y mejoramiento en la elaboración de los planes de clase 
    faltantes del primer periodo y del segundo periodo. 
 
 
Se realizan las observaciones para ajustar fechas en las planes de clase indicados.  
 

 
5. Precisiones para la elaboración de las evaluaciones finales el primer periodo tipo 
    Saber en cada uno de los grados.  
Se realizan sugerencias para la elaboración de las evaluaciones finales del primer periodo 
tipo pruebas saber. La responsabilidad de las evaluaciones son con los mismos grados 
que los docentes tienen asignados para el desarrollo de plan de clase y recursos 

 
6. Estrategias del plan de mejoramiento para el área en cada uno de los grados. 
Se presentan sugerencias para la elaboración de evaluaciones finales, así como del 
proceso de heteroevaluación y coevaluación. 

 
7. Toma final de asistencia. 
El docente Alfredo Manrique participa en la reunión del área de Física 
Permiso de rectoría 
ANA ISABEL BARRIENTOS MAYORGA 
PAOLA URON 
 
 

 
8. Compromisos. 
Actualizar en el drive los ajustes necesarios en planes de aula e ir preparando las evaluaciones 
de final de periodo 
 
 

 
Siendo las 2:00pm    se dio por terminada la reunión. 
En constancia firman,  
 
 

ALBERTO CHACÓN__________   ALVARO RICARDO PARADA________          

DOCENTE LÍDER DEL AREA   DINAMIZADOR DEL AREA 
 
 

PAOLA URON__________________  ALVARO RICARDO PARADA___   

SECRETARIO(A)     MANEJO DEL DRIVE 

 

 
RAUL BECERRA 

COORDINADOR 
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EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS (MAXIMO 4 FOTOS) 

 
 



 REPUBLICA DE COLOMBIA 
DEPARTAMENTO NORTE DE SANTANDER 

SECRETARIA DE EDUCACION 

INSTITUTO TECNICO MARIO PEZZOTTI LEMUS 
DECRETO DE CREACION No. 000842 DEL 30 DE SEPIEMBRE DE 2002. 

DECRETO LEGALIZACION CAMBIO DE RAZON SOCIAL No 958 DEL 23 DE JULIO DEL 2018 
RESOLUCIÓN DE CERTIFICACION DE ESTUDIOS No 007575  DEL 07 DE OCTUBRE  2024 

DANE: 154405000161         NIT: 807000998-2 

 
Avenida 9 No 7-40 Urb. Daniel Jordán, Municipio Los Patios, Departamento Norte de Santander. Tel.: 5552135 

Página Web:  www.itmariopezzotti.edu.co   - Email: ie.municipaldelospatios@gmail.com  

 



 REPUBLICA DE COLOMBIA 
DEPARTAMENTO NORTE DE SANTANDER 

SECRETARIA DE EDUCACION 

INSTITUTO TECNICO MARIO PEZZOTTI LEMUS 
DECRETO DE CREACION No. 000842 DEL 30 DE SEPIEMBRE DE 2002. 

DECRETO LEGALIZACION CAMBIO DE RAZON SOCIAL No 958 DEL 23 DE JULIO DEL 2018 
RESOLUCIÓN DE CERTIFICACION DE ESTUDIOS No 007575  DEL 07 DE OCTUBRE  2024 

DANE: 154405000161         NIT: 807000998-2 

 
Avenida 9 No 7-40 Urb. Daniel Jordán, Municipio Los Patios, Departamento Norte de Santander. Tel.: 5552135 

Página Web:  www.itmariopezzotti.edu.co   - Email: ie.municipaldelospatios@gmail.com  

 

REUNIÓN DE DOCENTES POR ÁREAS DEL CONOCIMIENTO 
ÁREA ÉTICA Y VALORES 

 

FECHA:  SABADO 8 DE MARZO – 15 DE MARZO DE 2025 
LUGAR:  ESPACIOS ASIGNADOS  
HORA:    8:00 A.M.   
 

AGENDA 
1. Saludo del Coordinador que acompaña y/o docente líder del área. 
2. Precisión del líder y dinamizador del área. 
3. Revisión de la documentación cargada al drive de cada una de las áreas y 
    Especialidades por parte del Coordinador que acompaña y líder del área: 
3.1 Diligenciamiento del Diseño curricular. (diagnóstico previo del aprendizaje y resultados 
      entre otros). Apoyarse en INFORME DOCUMENTACIÓN CARGADA DRIVE DE 
      DISEÑO CURRICULAR ÁREAS Y ESPECIALIDADES  07 AL 17 ENERO 2025 
3.2 Ajuste al Plan general del área. 
3.3 Reconstrucción y/o ajuste Mallas curriculares.  
3.4. Elaboración de los Planes de aula y sus Recursos del primer periodo. Apoyarse en  
       INFORME ESTADO DE CARGUE DE LOS PLANES DE CLASE A FECHA VIERNES 
      14 DE FEBRERO 2025 Y MATRIZ DE EVALUACIÓN SOBRE EL PLAN DE AULA 
4. Observaciones para el ajuste y mejoramiento en la elaboración de los planes de clase 
    faltantes del primer periodo y del segundo periodo. 
5. Precisiones para la elaboración de las evaluaciones finales el primer periodo tipo 
    Saber en cada uno de los grados.  
6. Estrategias del plan de mejoramiento para el área en cada uno de los grados. 
7. Toma final de asistencia. 
8. Compromisos. 
Original firmado por: 
REINEL ROBAYO GONZALEZ 
Rector 
Proyecto: Armando Enrique Parada Ussa. Coordinador 
 

OBSERVACIONES: 

 

Para el desarrollo de labor se debe tener en cuenta los siguientes aspectos: 
⮚ Cada actividad se desarrollará en tiempos determinados. 
⮚ Los docentes deben participar en el área en que son asignados por Rectoría. 
⮚ Se requiere presencia en la hora indicada, seguir las recomendaciones que se den para la participación; 

esta debe ser clara, concreta, precisa que permita su comprensión para su análisis. 
⮚ Permitir que la presentación de cada punto de la agenda, se de en su totalidad, para luego hacer las 

intervenciones.  
⮚ Cuando se solicite la palabra, esperar a que se dé, por parte del encargado de las intervenciones. 
⮚ Permanecer en la reunión hasta su finalización, se realizará toma de asistencia al inicio y final de la 

jornada de trabajo. 
⮚ Mantener el celular en modo silencio. 
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⮚ Se debe traer portátil y la información del planeamiento curricular 2025 ( Diseño curricular, plan general 
de área, mallas curriculares, planes de clase y sus recursos). 

 

 
REUNIÓN DE DOCENTES POR AREAS DEL CONOCIMIENTO 

AREA ÉTICA Y VAL 
 

FECHA:  SABADO 8 DE MARZO DE 2025 
LUGAR:  ESPACIOS ASIGNADOS  
HORA:    8:00 A.M.   
 

AGENDA 
1. Saludo del Coordinador que acompaña y/o docente líder del área. 
2. Precisión del líder y dinamizador del área. 
3. Revisión de la documentación cargada al drive de cada una de las áreas y 
    Especialidades por parte del Coordinador que acompaña y líder del área: 
3.1 Diligenciamiento del Diseño curricular. (diagnóstico previo del aprendizaje y resultados 
      entre otros). Apoyarse en INFORME DOCUMENTACION CARGADA DRIVE DE 
      DISEÑO CURRICULAR AREAS Y ESPECIALIDADES  07 AL 17 ENERO 2025 
3.2 Ajuste al Plan general del área. 
3.3 Reconstrucción y/o ajuste Mallas curriculares.  
3.4. Elaboración de los Planes de aula y sus Recursos del primer periodo. Apoyarse en  
       INFORME ESTADO DE CARGUE DE LOS PLANES DE CLASE A FECHA VIERNES 
      14 DE FEBRERO 2025 Y MATRIZ DE EVALUACION SOBRE EL PLAN DE AULA 
4. Observaciones para el ajuste y mejoramiento en la elaboración de los planes de clase 
    faltantes del primer periodo y del segundo periodo. 
5. Precisiones para la elaboración de las evaluaciones finales el primer periodo tipo 
    Saber en cada uno de los grados.  
6. Estrategias del plan de mejoramiento para el área en cada uno de los grados. 
7. Toma final de asistencia. 
8. Compromisos. 

CONTROL DE ASISTENCIA 

No. APELLIDOS Y NOMBRES 
Documento de 
identidad No 

SEDE 
 

JORNADA FIRMA 
 

1 CARDOZO MORA BELÉN 60278091 PRINCIPAL  MAÑANA PARTICIÓ 

2 SÁNCHEZ GARCÍA MARLA 37318985 PRINCIPAL  MAÑANA PARTICIPÓ 

3 IBAÑEZ GLADYS 27660311 PISARREAL  MAÑANA PARTICIPÓ 

4 BOADA ANA 60325301 PISARREAL  TARDE PARTICIPÓ 

5 VILLAMIL GLADYS MAGALY 60285681 MONTEBELLO  MAÑANA PARTICIPÓ 

6 RAMÍREZ PINTO MARTHA 63338980 LLANITOS  MAÑANA PARTICIPÓ 

7 VALLEJO RESTREPO OLGA 60335349 LA ESPERANZA  MAÑANA PARTICIPÓ 

8 CRUZ HERRERA LAINES LETICIA 60348468 PISARREAL  MAÑANA PARTICIPÓ 

9 CASTRO FRANCELINA 60366448 MONTEBELLO  MAÑANA 
PERMIISO -

RECTORÍA 

10       

11       

12       

13       

14       
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15   
    

16   
    

 ________________________  ____________________________ ____________________         
 
Jefe del área                      secretario(a)    Coordinador 

 
REUNIÓN DE DOCENTES POR AREAS DEL CONOCIMIENTO 

AREA ÉTICA Y VAL 
 

FECHA:  SABADO 8 DE MARZO DE 2025 
LUGAR:  ESPACIOS ASIGNADOS  
HORA:    8:00 A.M.   
 

AGENDA 
1. Saludo del Coordinador que acompaña y/o docente líder del área. 
2. Precisión del líder y dinamizador del área. 
3. Revisión de la documentación cargada al drive de cada una de las áreas y 
    Especialidades por parte del Coordinador que acompaña y líder del área: 
3.1 Diligenciamiento del Diseño curricular. (diagnóstico previo del aprendizaje y resultados 
      entre otros). Apoyarse en INFORME DOCUMENTACION CARGADA DRIVE DE 
      DISEÑO CURRICULAR AREAS Y ESPECIALIDADES  07 AL 17 ENERO 2025 
3.2 Ajuste al Plan general del área. 
3.3 Reconstrucción y/o ajuste Mallas curriculares.  
3.4. Elaboración de los Planes de aula y sus Recursos del primer periodo. Apoyarse en  
       INFORME ESTADO DE CARGUE DE LOS PLANES DE CLASE A FECHA VIERNES 
      14 DE FEBRERO 2025 Y MATRIZ DE EVALUACION SOBRE EL PLAN DE AULA 
4. Observaciones para el ajuste y mejoramiento en la elaboración de los planes de clase 
    faltantes del primer periodo y del segundo periodo. 
5. Precisiones para la elaboración de las evaluaciones finales el primer periodo tipo 
    Saber en cada uno de los grados.  
6. Estrategias del plan de mejoramiento para el área en cada uno de los grados. 
7. Toma final de asistencia. 
8. Compromisos. 

CONTROL DE ASISTENCIA 

No. APELLIDOS Y NOMBRES 
Documento de 
identidad No 

SEDE 
 

JORNADA FIRMA 
 

1 CARDOZO MORA BELÉN 60278091 PRINCIPAL  MAÑANA PARTICIÓ 

2 SÁNCHEZ GARCÍA MARLA 37318985 PRINCIPAL  MAÑANA PARTICIPÓ 

3 IBAÑEZ GLADYS 27660311 PISARREAL  MAÑANA PARTICIPÓ 

4 BOADA ANA 60325301 PISARREAL  TARDE PARTICIPÓ 

5 VILLAMIL GLADYS MAGALY 60285681 MONTEBELLO  MAÑANA PARTICIPÓ 

6 RAMÍREZ PINTO MARTHA 63338980 LLANITOS  MAÑANA PARTICIPÓ 

7 VALLEJO RESTREPO OLGA 60335349 LA ESPERANZA  MAÑANA PARTICIPÓ 

8 CRUZ HERRERA LAINES LETICIA 60348468 PISARREAL  MAÑANA PARTICIPÓ 

9 CASTRO FRANCELINA 60366448 MONTEBELLO  MAÑANA 
PERMIISO -

RECTORÍA 

10       

 ________________________  ____________________________ ____________________         
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REUNIÓN DE DOCENTES POR ÁREAS DEL CONOCIMIENTO 

ÁREA ÉTICA Y VALORES 
 

FECHA:  SÁBADO 8 DE MARZO DE 2025 
LUGAR:  ESPACIOS ASIGNADOS  
HORA:    8:00 A.M.   
 
AGENDA 
1. Saludo del Coordinador que acompaña y/o docente líder del área. 
2. Precisión del líder y dinamizador del área. 
3. Revisión de la documentación cargada al drive de cada una de las áreas y 
    Especialidades por parte del Coordinador que acompaña y líder del área: 
3.1 Diligenciamiento del Diseño curricular. (diagnóstico previo del aprendizaje y resultados 
      entre otros). Apoyarse en INFORME DOCUMENTACIÓN CARGADA DRIVE DE 
      DISEÑO CURRICULAR ÁREAS Y ESPECIALIDADES  07 AL 17 ENERO 2025 
3.2 Ajuste al Plan general del área. 
3.3 Reconstrucción y/o ajuste Mallas curriculares.  
3.4. Elaboración de los Planes de aula y sus Recursos del primer periodo. Apoyarse en  
       INFORME ESTADO DE CARGUE DE LOS PLANES DE CLASE A FECHA VIERNES 
      14 DE FEBRERO 2025 Y MATRIZ DE EVALUACION SOBRE EL PLAN DE AULA 
4. Observaciones para el ajuste y mejoramiento en la elaboración de los planes de clase 
    faltantes del primer periodo y del segundo periodo. 
5. Precisiones para la elaboración de las evaluaciones finales el primer periodo tipo 
    Saber en cada uno de los grados.  
6. Estrategias del plan de mejoramiento para el área en cada uno de los grados. 
7. Toma final de asistencia. 
8. Compromisos. 

DESARROLLO DE LA AGENDA 
 

1. Saludo del Coordinador que acompaña y/o docente líder del área. 
El coordinador Raúl Becerra, extiende un caluroso saludo a los docentes integrantes del 
área y orienta las pautas a seguir para el trabajo a realizar (revisión y ajuste de planes de 
área-primer periodo y segundo periodo) invita a los docentes del área, realizar los ajustes 
pertinentes. 
 
 

 
2. Precisión del líder y dinamizador del área. 

 

LIDER DEL AREA ANA VICTORIA BOADA 

DINAMIZADOR DEL AREA  MARTHA RAMÍREZ 

SECRETARIO MARLA SÁNCHEZ 
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MANEJO DEL DRIVE BELÉN CARDOZO 

COORDINADOR  RAÚL BECERRA 
 

 
3. Revisión de la documentación cargada al drive de cada una de las áreas y especialidades 
    por parte del Coordinador que acompaña y líder del área: 
3.1 Diligenciamiento del Diseño curricular. (diagnóstico previo del aprendizaje y resultados 
     entre otros). Apoyarse en INFORME DOCUMENTACIÓN CARGADA DRIVE DE 
    DISEÑO CURRICULAR ÁREAS Y ESPECIALIDADES  07 AL 17 ENERO 2025 
 

ASPECTOS ESTADO OBSERVACIONES  
Datos COMPLETO  
Responsabilidades del área COMPLETO  
Útiles escolares COMPLETO  
Plan de acción  COMPLETO  
Acuerdos del área COMPLETO  
Análisis de pruebas externas  Para el año lectivo 2025, las 

asignatura cátedra de la paz y 
ética y valores,  realizará manera 
de evaluación de periodo, 
lecturas críticas alusivas a los 
temas tratos en el periodo como 
aporte a mejorar en las pruebas 
externas. 

Diagnóstico previo al aprendizaje Grado 1 
Grado 2 
NO APLICA 

Grado 1 
Grado 2 
 

Resultados del diagnóstico de los 
estudiantes 

Grado 1 
Grado 2 
NO APLICA 

Grado 1 
Grado 2 
 

Proyectos pedagógicos del área Información a los estudiantes 
sobre las elecciones de 
personero y demás instancias 
democráticas. 

 

Necesidades del área COMPLETO   
   

 

 
3.2 Ajuste al Plan general del área. 
 
Para el año lectivo 2025, la asignatura cátedra de la paz realizará a manera de evaluación de periodo, 

lecturas críticas alusivas a los temas tratos en el periodo como aporte a mejorar en las pruebas externas. 

 
 

 
3.3 Reconstrucción y/o ajuste Mallas curriculares.  
 
GRADO / ASIGNATURA  ESTADO OBSERVACIONES 
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1- Ética y valores:  
1-1 Cátedra de la paz  

Información incompleta- 
semanas del periodo-
intensidad horaria  
Cátedra incompleta 

Realizar los ajustes 
necesarios  

2- Ética y valores 
 
2.1 Cátedra de la paz  

Ajustar   

3   
4   
5   
6   
7   
8 – Ética y valores  
 
 
8.1 Cátedra de la paz  

Ajustar semanas del 
periodo, intensidad horaria 
y horas efectivas 
Completo, Ok 

Realizar los ajustes 
necesarios en ética y 
valores  

9- Ética y valores 
 
9.1 Cátedra de la paz  

Ajustar semanas del 
periodo y horas efectivas 
Completo OK  

Realizar los ajustes 
necesarios en ética y 
valores  

10- Ética y valores  
 
10.1 Cátedra de la paz 

Completo Ok 
 
Completo. Ok 

Realizar los ajustes 
necesarios en ética y 
valores  

11- Ética y Valores 
 
11.1 Cátedra de la paz  

Completo Ok 
 
Completo. OK 

Realizar los ajustes 
necesarios en ética y 
valores  

 
 

 
3.4. Elaboración de los Planes de aula y sus Recursos del primer periodo. Apoyarse en  
       INFORME ESTADO DE CARGUE DE LOS PLANES DE CLASE A FECHA VIERNES 
      14 DE FEBRERO 2025 Y MATRIZ DE EVALUACIÓN SOBRE EL PLAN DE AULA 
 
 

GRADO DOCENTE PLANES 
DE CLASE 

EVIDENCIA  FECHA RECURSOS  OBSERVACIONES 

1       
2       
3       
4       
5       
6       
7       
8       
9 Marla 

Sánchez 
2 VALORA 

POSITIVAMENTE 
LA 

CONSTRUCCIÓN 

Marzo 8-
2025 

Completo  
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DE LA MEMORIA 
HISTORICA 

COMO 
HERRAMIENTA 

PARA LA 
TOLERANCIA Y 

LA 
CONSTRUCCIÓN 

DE UNA 
CULTURA DE 

PAZ 
 

10 Belén 
Cardozo 

     

11 Belén 
Cardozo  

     

 
 

 
4. Observaciones para el ajuste y mejoramiento en la elaboración de los planes de clase 
    faltantes del primer periodo y del segundo periodo. 
 
 
 

 
5. Precisiones para la elaboración de las evaluaciones finales el primer periodo tipo 
    Saber en cada uno de los grados.  
 
 
 

 
6. Estrategias del plan de mejoramiento para el área en cada uno de los grados. 
 
 
 

 
7. Toma final de asistencia. 
 
 
 

 
8. Compromisos. 
 
 
 

 
Siendo las    se dio por terminada la reunión. 
En constancia firman,  
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___________________________  _________________________          
    
DOCENTE LÍDER DEL AREA   DINAMIZADOR DEL AREA 
 
___________________________  _________________________  
        
SECRETARIO(A)     MANEJO DEL DRIVE 
 
___________________________ 
 
COORDINADOR 
 
 

EVIDENCIAS 
FOTOGRÁFICAS 

(MÁXIMO 4 
FOTOS) 
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REUNIÓN DE DOCENTES POR AREAS DEL CONOCIMIENTO 
AREA ARTISTICA 

 

FECHA:  SABADO 8 DE MARZO DE 2025 
LUGAR:  ESPACIOS ASIGNADOS  
HORA:    8:00 A.M.   
 

AGENDA 
1. Saludo del Coordinador que acompaña y/o docente líder del área. 
2. Precisión del líder y dinamizador del área. 
3. Revisión de la documentación cargada al drive de cada una de las áreas y 
    Especialidades por parte del Coordinador que acompaña y líder del área: 
3.1 Diligenciamiento del Diseño curricular. (diagnóstico previo del aprendizaje y resultados 
      entre otros). Apoyarse en INFORME DOCUMENTACION CARGADA DRIVE DE 
      DISEÑO CURRICULAR AREAS Y ESPECIALIDADES  07 AL 17 ENERO 2025 
3.2 Ajuste al Plan general del área. 
3.3 Reconstrucción y/o ajuste Mallas curriculares.  
3.4. Elaboración de los Planes de aula y sus Recursos del primer periodo. Apoyarse en  
       INFORME ESTADO DE CARGUE DE LOS PLANES DE CLASE A FECHA VIERNES 
      14 DE FEBRERO 2025 Y MATRIZ DE EVALUACION SOBRE EL PLAN DE AULA 
4. Observaciones para el ajuste y mejoramiento en la elaboración de los planes de clase 
    faltantes del primer periodo y del segundo periodo. 
5. Precisiones para la elaboración de las evaluaciones finales el primer periodo tipo 
    Saber en cada uno de los grados.  
6. Estrategias del plan de mejoramiento para el área en cada uno de los grados. 
7. Toma final de asistencia. 
8. Compromisos. 
Original firmado por: 
REINEL ROBAYO GONZALEZ 
Rector 
Proyecto: Armando Enrique Parada Ussa. Coordinador 
 

OBSERVACIONES: 

 

Para el desarrollo de labor se debe tener en cuenta los siguientes aspectos: 
 Cada actividad se desarrollará en tiempos determinados. 
 Los docentes deben participar en el área en que son asignados por Rectoría. 
 Se requiere presencia en la hora indicada, seguir las recomendaciones que se den para la participación; 

esta debe ser clara, concreta, precisa que permita su comprensión para su análisis. 
 Permitir que la presentación de cada punto de la agenda, se de en su totalidad, para luego hacer las 

intervenciones.  
 Cuando se solicite la palabra, esperar a que se dé, por parte del encargado de las intervenciones. 
 Permanecer en la reunión hasta su finalización, se realizará toma de asistencia al inicio y final de la 

jornada de trabajo. 
 Mantener el celular en modo silencio. 
 Se debe traer portátil y la información del planeamiento curricular 2025 ( Diseño curricular, plan general 

de área, mallas curriculares, planes de clase y sus recursos). 
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REUNIÓN DE DOCENTES POR AREAS DEL CONOCIMIENTO 

AREA ARTISTICA 
 

FECHA:  SABADO 8 DE MARZO DE 2025 
LUGAR:  ESPACIOS ASIGNADOS  
HORA:    8:00 A.M.   
 

AGENDA 
1. Saludo del Coordinador que acompaña y/o docente líder del área. 
2. Precisión del líder y dinamizador del área. 
3. Revisión de la documentación cargada al drive de cada una de las áreas y 
    Especialidades por parte del Coordinador que acompaña y líder del área: 
3.1 Diligenciamiento del Diseño curricular. (diagnóstico previo del aprendizaje y resultados 
      entre otros). Apoyarse en INFORME DOCUMENTACION CARGADA DRIVE DE 
      DISEÑO CURRICULAR AREAS Y ESPECIALIDADES  07 AL 17 ENERO 2025 
3.2 Ajuste al Plan general del área. 
3.3 Reconstrucción y/o ajuste Mallas curriculares.  
3.4. Elaboración de los Planes de aula y sus Recursos del primer periodo. Apoyarse en  
       INFORME ESTADO DE CARGUE DE LOS PLANES DE CLASE A FECHA VIERNES 
      14 DE FEBRERO 2025 Y MATRIZ DE EVALUACION SOBRE EL PLAN DE AULA 
4. Observaciones para el ajuste y mejoramiento en la elaboración de los planes de clase 
    faltantes del primer periodo y del segundo periodo. 
5. Precisiones para la elaboración de las evaluaciones finales el primer periodo tipo 
    Saber en cada uno de los grados.  
6. Estrategias del plan de mejoramiento para el área en cada uno de los grados. 
7. Toma final de asistencia. 
8. Compromisos. 

CONTROL DE ASISTENCIA 

No. APELLIDOS Y NOMBRES 
Documento de 
identidad No 

SEDE 
 

JORNADA PARTICIPÓ 
 

1 MARTINEZ RUEDA ALBEIRO 88288071 
KM OCHO  TARDE SI 

2 GLADYS ELENA GONZALEZ 27681888 
KM OCHO  TARDE SI 

3 ROSA PEÑARANDA 37178870 
PRINCIPAL  MAÑANA SI 

4 ROSALBA RODRIGUEZ 27687004 
KM OCHO  MAÑANA SI 

5 ANAIDES MARÍA PÉREZ 49746414 
KM OCHO  TARDE SI 

6 ANDRADE PARRA ZUNLAY 60344220 
PRINCIPAL  TARDE SI 

7 CARMELA QUINTERO DÍAZ 
37368989 

PISARREAL  TARDE CON PERMISO CITA 

MEDICA 10:00 AM 

8 JUDITH CASTILLA  

60282040 

LLANITOS  
MAÑANA 

 CON INCAPACIDAD 

MÉDICA POR 

CIRUGÍA DE 

RODILLA 

9   
    

10   
    

11   
    

12   
    

13   
    

14   
    

ROSA PEÑARANDA  ZUNLAY ANDRADE P.                                     RAUL BECERRA         
Jefe del área                      secretario(a)    Coordinador 
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REUNIÓN DE DOCENTES POR AREAS DEL CONOCIMIENTO 
AREA ARTISTICA 

 

FECHA:  SABADO 8 DE MARZO DE 2025 
LUGAR:  ESPACIOS ASIGNADOS  
HORA:    8:00 A.M.   
 
AGENDA 
1. Saludo del Coordinador que acompaña y/o docente líder del área. 
2. Precisión del líder y dinamizador del área. 
3. Revisión de la documentación cargada al drive de cada una de las áreas y 
    Especialidades por parte del Coordinador que acompaña y líder del área: 
3.1 Diligenciamiento del Diseño curricular. (diagnóstico previo del aprendizaje y resultados 
      entre otros). Apoyarse en INFORME DOCUMENTACION CARGADA DRIVE DE 
      DISEÑO CURRICULAR AREAS Y ESPECIALIDADES  07 AL 17 ENERO 2025 
3.2 Ajuste al Plan general del área. 
3.3 Reconstrucción y/o ajuste Mallas curriculares.  
3.4. Elaboración de los Planes de aula y sus Recursos del primer periodo. Apoyarse en  
       INFORME ESTADO DE CARGUE DE LOS PLANES DE CLASE A FECHA VIERNES 
      14 DE FEBRERO 2025 Y MATRIZ DE EVALUACION SOBRE EL PLAN DE AULA 
4. Observaciones para el ajuste y mejoramiento en la elaboración de los planes de clase 
    faltantes del primer periodo y del segundo periodo. 
5. Precisiones para la elaboración de las evaluaciones finales el primer periodo tipo 
    Saber en cada uno de los grados.  
6. Estrategias del plan de mejoramiento para el área en cada uno de los grados. 
7. Toma final de asistencia. 
8. Compromisos. 

DESARROLLO DE LA AGENDA 
 

1. Saludo del Coordinador que acompaña y/o docente líder del área. 
El señor coordinador Raúl Becerra nos reunió en la sala de profesores de la sede principal 
para hacer las indicaciones con respecto a las área de menor intensidad, el cumplimiento 
de las actividades asignadas y responsabilidades asumidas por cada uno de los 
integrantes de las áreas. Orientó e indicó hacer la revisión de lo desarrollado en la primera 
semana de desarrollo institucional y realizar los ajustes pertinentes según lo indicado por 
el señor coordinador Armando en la reunión general. 
Queda el compromiso de complementar y corregir los planes de aula que sean necesarios 
de igual manera colocar las fechas en correspondientes en cada plan de aula para una 
mejor organización del tiempo de actividades de cada área. 
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2. Precisión del líder y dinamizador del área. 
 

LIDER DEL AREA ROSA AHIDE PEÑARANDA 

DINAMIZADOR DEL AREA  ANAIDES PÉREZ DÍAZ 

SECRETARIO ZUNLAY ANDRADE PARRA 

MANEJO DEL DRIVE ZUNLAY ANDRADE PARRA 

COORDINADOR  RAÚL BECERRA 

 

 
 

 
3. Revisión de la documentación cargada al drive de cada una de las áreas y especialidades 
    por parte del Coordinador que acompaña y líder del área: 
3.1 Diligenciamiento del Diseño curricular. (diagnóstico previo del aprendizaje y resultados 
     entre otros). Apoyarse en INFORME DOCUMENTACION CARGADA DRIVE DE 
    DISEÑO CURRICULAR AREAS Y ESPECIALIDADES  07 AL 17 ENERO 2025 
 

ASPECTOS ESTADO OBSERVACIONES  
Datos Completo  
Responsabilidades del área Completo  
Útiles escolares No aplica Se hizo la propuesta de libro 

expresiones artísticas 
Plan de acción  Completo  
Acuerdos del área Completo  
Análisis de pruebas externas No aplica  
Diagnóstico previo al aprendizaje  Se hizo de manera transversal 

con las diferentes áreas en 
primaria 

  
 

Resultados del diagnóstico de los 
estudiantes 

 No aplica   
 

Proyectos pedagógicos del área En construcción la semana del 
arte emanada por SED 

 

Necesidades del área No aplica  
   

 
 
 

 
3.2 Ajuste al Plan general del área. 
Los planes de área se revisaron y se solicitó a cada docente responsable tener en cuenta 
las fechas para el trabajo en el período.  
Se hace el ajuste en los planes de aula que necesitaron diligenciar y corregir las fechas 
para el trabajo según los tiempos del primer período. 
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3.3 Reconstrucción y/o ajuste Mallas curriculares.  
Se reajustó de acuerdo al texto guía  
GRADO / ASIGNATURA  ESTADO OBSERVACIONES 
1 GLADYS GONZALEZ Ajustado primer periodo Falta ajustar segundo y 

tercero 
2 ROSALBA RODRIGUEZ Ajustado primer periodo Falta ajustar segundo y 

tercero 
3 CARMELA QUINTERO Ajustado primer periodo Falta ajustar segundo y 

tercero 
4 ALBEIRO MENDOZA Ajustado primer periodo Falta ajustar segundo y 

tercero 
5 ANAIDES PÉREZ Ajustado primer periodo Falta ajustar segundo y 

tercero 
6 JUDITH CASTILLA Ajustado primer periodo Falta ajustar segundo y 

tercero 
7 JUDITH CASTILLA Ajustado primer periodo Falta ajustar segundo y 

tercero 
8 ROSA PEÑARANDA Ajustado primer periodo Falta ajustar segundo y 

tercero 
9 ROSA PEÑARANDA Ajustado primer periodo Falta ajustar segundo y 

tercero 
10 ZUNLAY ANDRADE Ajustado primer periodo Falta ajustar segundo y 

tercero 
11 ZUNLAY ANDRADE Ajustado primer periodo Falta ajustar segundo y 

tercero 
 
 

 
3.4. Elaboración de los Planes de aula y sus Recursos del primer periodo. Apoyarse en  
       INFORME ESTADO DE CARGUE DE LOS PLANES DE CLASE A FECHA VIERNES 
      14 DE FEBRERO 2025 Y MATRIZ DE EVALUACION SOBRE EL PLAN DE AULA 
 
 

GRADO DOCENTE PLANES DE 
CLASE 

EVIDENCIA  FECHA RECURSOS  OBSERVACIONES 

1 GLADYS 
GONZALEZ 

        

2 ROSALBA 
RODRIGUEZ 

        

3 CARMELA 
QUINTERO 

        

4 ALBEIRO 
MARTÍNEZ 

        

5 ANAIDES 
PÉREZ 

       LAS SUBIÓ EL 23 
DE FEBRERO 
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6 JUDITH 
CASTILLA 

        

7 JUDITH 
CASTILLA 

        

8 ROSA 
PEÑARANDA 

        

9 ROSA 
PEÑARANDA 

        

10 ZUNLAY 
ANDRADE 

        

11 ZUNLAY 
ANDRADE 

        

 
 

 
4. Observaciones para el ajuste y mejoramiento en la elaboración de los planes de clase 
    faltantes del primer periodo y del segundo periodo. 
-Se debe tener en cuenta las fechas de duración del período y colocarlas en los planes 
de aula  
- Subir los recursos de acuerdo a las actividades que se programan en el plan  
-Hacer el cargue de todas las actividades y planes en los tiempos estipulados para evitar 
contratiempos con los compañeros de las diferentes sedes y grados. 
-Organizar los tiempos para el trabajo de desarrollo de planeación  

 
5. Precisiones para la elaboración de las evaluaciones finales el primer periodo tipo 
    Saber en cada uno de los grados.  
Se hicieron los aportes al coordinador Raúl como vocero de las áreas de menor intensidad 
para la estructuración de las mismas, para los grados primero a tercero cinco preguntas 
y que realice con lectura de gráficos, relación de imágenes con palabras y sopas de letras. 
Para los grados cuarto a once preguntas contextualizadas estilo prueba saber. Máximo 
10 preguntas  
 

 
6. Estrategias del plan de mejoramiento para el área en cada uno de los grados. 
Revisar periódicamente los ajustes realizados y verificar si se está cumpliendo 
Ver los alcances desarrollados y progresos con los estudiantes de acuerdo a los ajustes 
que se hicieron. 

 
7. Toma final de asistencia. 
Se firma la asistencia en el formato físico y se entrega a coordinador encargado del área. 
 
 

 
8. Compromisos. 
 
Se reafirman los compromisos de las actividades del área  
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Siendo las 12:20 p.m. se dio por terminada la reunión. 
En constancia firman,  
 
ROSA PEÑARANDA                                   ANAIDES PÉREZ          
    
DOCENTE LÍDER DEL AREA   DINAMIZADOR DEL AREA 
 
ZUNLAY ANDRADE P                     ZUNLAY ANDRADE P   
       
SECRETARIO(A)     MANEJO DEL DRIVE 
 
RAUL BECERRA 
 
COORDINADOR 
 
 
EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS (MAXIMO 4 FOTOS) 
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REUNIÓN DE DOCENTES POR AREAS DEL CONOCIMIENTO 
AREA EDUCACIÓN FÍSICA RECREACIÓN Y DEPORTES 

 

FECHA:  SABADO 8 DE MARZO DE 2025 
LUGAR:  ESPACIOS ASIGNADOS  
HORA:    8:00 A.M.   
 

AGENDA 
1. Saludo del Coordinador que acompaña y/o docente líder del área. 
2. Precisión del líder y dinamizador del área. 
3. Revisión de la documentación cargada al drive de cada una de las áreas y 
    Especialidades por parte del Coordinador que acompaña y líder del área: 
3.1 Diligenciamiento del Diseño curricular. (diagnóstico previo del aprendizaje y resultados 
      entre otros). Apoyarse en INFORME DOCUMENTACION CARGADA DRIVE DE 
      DISEÑO CURRICULAR AREAS Y ESPECIALIDADES  07 AL 17 ENERO 2025 
3.2 Ajuste al Plan general del área. 
3.3 Reconstrucción y/o ajuste Mallas curriculares.  
3.4. Elaboración de los Planes de aula y sus Recursos del primer periodo. Apoyarse en  
       INFORME ESTADO DE CARGUE DE LOS PLANES DE CLASE A FECHA VIERNES 
      14 DE FEBRERO 2025 Y MATRIZ DE EVALUACION SOBRE EL PLAN DE AULA 
4. Observaciones para el ajuste y mejoramiento en la elaboración de los planes de clase 
    faltantes del primer periodo y del segundo periodo. 
5. Precisiones para la elaboración de las evaluaciones finales el primer periodo tipo 
    Saber en cada uno de los grados.  
6. Estrategias del plan de mejoramiento para el área en cada uno de los grados. 
7. Toma final de asistencia. 
8. Compromisos. 
Original firmado por: 
REINEL ROBAYO GONZALEZ 
Rector 
Proyecto: Armando Enrique Parada Ussa. Coordinador 
 

OBSERVACIONES: 

 

Para el desarrollo de labor se debe tener en cuenta los siguientes aspectos: 
 Cada actividad se desarrollará en tiempos determinados. 
 Los docentes deben participar en el área en que son asignados por Rectoría. 
 Se requiere presencia en la hora indicada, seguir las recomendaciones que se den para la participación; 

esta debe ser clara, concreta, precisa que permita su comprensión para su análisis. 
 Permitir que la presentación de cada punto de la agenda, se de en su totalidad, para luego hacer las 

intervenciones.  
 Cuando se solicite la palabra, esperar a que se dé, por parte del encargado de las intervenciones. 
 Permanecer en la reunión hasta su finalización, se realizará toma de asistencia al inicio y final de la 

jornada de trabajo. 
 Mantener el celular en modo silencio. 
 Se debe traer portátil y la información del planeamiento curricular 2025 ( Diseño curricular, plan general 

de área, mallas curriculares, planes de clase y sus recursos). 
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REUNIÓN DE DOCENTES POR AREAS DEL CONOCIMIENTO 

AREA EDUCACIÓN FÍSICA RECREACIÓN Y DEPORTES 
 

FECHA:  SABADO 8 DE MARZO DE 2025 
LUGAR:  ESPACIOS ASIGNADOS  
HORA:    8:00 A.M.   
 

AGENDA 
1. Saludo del Coordinador que acompaña y/o docente líder del área. 
2. Precisión del líder y dinamizador del área. 
3. Revisión de la documentación cargada al drive de cada una de las áreas y 
    Especialidades por parte del Coordinador que acompaña y líder del área: 
3.1 Diligenciamiento del Diseño curricular. (diagnóstico previo del aprendizaje y resultados 
      entre otros). Apoyarse en INFORME DOCUMENTACION CARGADA DRIVE DE 
      DISEÑO CURRICULAR AREAS Y ESPECIALIDADES  07 AL 17 ENERO 2025 
3.2 Ajuste al Plan general del área. 
3.3 Reconstrucción y/o ajuste Mallas curriculares.  
3.4. Elaboración de los Planes de aula y sus Recursos del primer periodo. Apoyarse en  
       INFORME ESTADO DE CARGUE DE LOS PLANES DE CLASE A FECHA VIERNES 
      14 DE FEBRERO 2025 Y MATRIZ DE EVALUACION SOBRE EL PLAN DE AULA 
4. Observaciones para el ajuste y mejoramiento en la elaboración de los planes de clase 
    faltantes del primer periodo y del segundo periodo. 
5. Precisiones para la elaboración de las evaluaciones finales el primer periodo tipo 
    Saber en cada uno de los grados.  
6. Estrategias del plan de mejoramiento para el área en cada uno de los grados. 
7. Toma final de asistencia. 
8. Compromisos. 

CONTROL DE ASISTENCIA 

No. APELLIDOS Y NOMBRES 
Documento de 
identidad No 

SEDE 
 

JORNADA PARTICIPÓ 
 

1 VICTOR VARGAS C 5441173 
PISARREAL MAÑANA  SI 

2 JOSE MANUEL CASTAÑO 77024673 
LLANITOS MAÑANA  SI 

3 WILLIAM EDUARDO CORONEL 13490950 
PRINCIPAL TARDE  SI 

4 WILLIAM PORRAS 88153565 
PRINCIPAL MAÑANA  SI 

5 GLORIA E MANTILLA 27720346 
KM OCHO MAÑANA  SI 

6 ZUNLAY ANDRADE 60344220 
PRINCIPAL TARDE  SI 

7 ELIZABETH ROZO 60344385 
B. ESPERANZA MAÑANA  SI 

8 CARMEN LUCIA LOPEZ A 27814288 
LLANITOS TARDE  SI 

9   
    

10   
    

11   
    

12   
    

13   
    

14   
    

15   
    

WILLIAM EDUARDO CORONEL        ZUNLAY ANDRADE P                           RAUL BECERRA        
Jefe del área                      secretario(a)    Coordinador 
 



 REPUBLICA DE COLOMBIA 
DEPARTAMENTO NORTE DE SANTANDER 

SECRETARIA DE EDUCACION 

INSTITUTO TECNICO MARIO PEZZOTTI LEMUS 
DECRETO DE CREACION No. 000842 DEL 30 DE SEPIEMBRE DE 2002. 

DECRETO LEGALIZACION CAMBIO DE RAZON SOCIAL No 958 DEL 23 DE JULIO DEL 2018 
RESOLUCIÓN DE CERTIFICACION DE ESTUDIOS No 007575  DEL 07 DE OCTUBRE  2024 

DANE: 154405000161         NIT: 807000998-2 

 
Avenida 9 No 7-40 Urb. Daniel Jordán, Municipio Los Patios, Departamento Norte de Santander. Tel.: 5552135 

Página Web:  www.itmariopezzotti.edu.co   - Email: ie.municipaldelospatios@gmail.com  

REUNIÓN DE DOCENTES POR AREAS DEL CONOCIMIENTO 
AREA EDUCACION FÍSICA RECREACIÓN Y DEPORTES 

 

FECHA:  SABADO 8 DE MARZO DE 2025 
LUGAR:  ESPACIOS ASIGNADOS  
HORA:    8:00 A.M.   
 
AGENDA 
1. Saludo del Coordinador que acompaña y/o docente líder del área. 
2. Precisión del líder y dinamizador del área. 
3. Revisión de la documentación cargada al drive de cada una de las áreas y 
    Especialidades por parte del Coordinador que acompaña y líder del área: 
3.1 Diligenciamiento del Diseño curricular. (diagnóstico previo del aprendizaje y resultados 
      entre otros). Apoyarse en INFORME DOCUMENTACION CARGADA DRIVE DE 
      DISEÑO CURRICULAR AREAS Y ESPECIALIDADES  07 AL 17 ENERO 2025 
3.2 Ajuste al Plan general del área. 
3.3 Reconstrucción y/o ajuste Mallas curriculares.  
3.4. Elaboración de los Planes de aula y sus Recursos del primer periodo. Apoyarse en  
       INFORME ESTADO DE CARGUE DE LOS PLANES DE CLASE A FECHA VIERNES 
      14 DE FEBRERO 2025 Y MATRIZ DE EVALUACION SOBRE EL PLAN DE AULA 
4. Observaciones para el ajuste y mejoramiento en la elaboración de los planes de clase 
    faltantes del primer periodo y del segundo periodo. 
5. Precisiones para la elaboración de las evaluaciones finales el primer periodo tipo 
    Saber en cada uno de los grados.  
6. Estrategias del plan de mejoramiento para el área en cada uno de los grados. 
7. Toma final de asistencia. 
8. Compromisos. 

DESARROLLO DE LA AGENDA 
 

1. Saludo del Coordinador que acompaña y/o docente líder del área. 
El coordinador Raúl Becerra realizó un análisis general de las áreas de menor intensidad, 
colocando en contexto el cumplimiento y cargue oportuno de los planes de clase y revisión 
de los documentos diligenciados en la primera semana de desarrollo institucional 2025. 
Recordó el cumplimiento de cada uno en las áreas para poder tener un buen desarrollo 
académico en la institución a nivel general. De igual reiteró el compromiso asumido por 
cada uno y realizar el ajuste necesario y revisión de lo ya cargado para corregir y 
complementar según las indicaciones dadas por el coordinador Armando Parada en 
reunión general. 
 

 
2. Precisión del líder y dinamizador del área. 

 

LIDER DEL AREA WILLIAM EDUARDO CORONEL 
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DINAMIZADOR DEL AREA  ELIZABETH ROZO 

SECRETARIO ZUNLAY ANDRADE 

MANEJO DEL DRIVE ZUNLAY ANDRADE 

COORDINADOR  RAUL BECERRA 

 

 
 

 
3. Revisión de la documentación cargada al drive de cada una de las áreas y especialidades 
    por parte del Coordinador que acompaña y líder del área: 
3.1 Diligenciamiento del Diseño curricular. (diagnóstico previo del aprendizaje y resultados 
     entre otros). Apoyarse en INFORME DOCUMENTACION CARGADA DRIVE DE 
    DISEÑO CURRICULAR AREAS Y ESPECIALIDADES  07 AL 17 ENERO 2025 
 

ASPECTOS ESTADO OBSERVACIONES  
Datos COMPLETO  
Responsabilidades del área COMPLETO  
Útiles escolares AROS, LAZOS, CONOS, 

COLCHONETAS, BALON DE 
MICROFUTBOL, BALÒN DE 
BASQUET, ARCOS DE 
MICROFUTBOL, BANDAS 
ELASTICAS 

Consignado en formato diseño 
curricular del área con fecha 
enero 9 de 2025 

Plan de acción  COMPLETO  
Acuerdos del área COMPLETO  
Análisis de pruebas externas NO APLICA  
Diagnóstico previo al aprendizaje  NO APLICA   

 
Resultados del diagnóstico de los 
estudiantes 

 NO APLICA   
 

Proyectos pedagógicos del área HABITOS Y ESTILOS DE VIDA 
SALUDABLE 

 

Necesidades del área   
   

 
 
 

 
3.2 Ajuste al Plan general del área. 
 
Se revisó y los ajustes se hicieron en enero 2025 primera semana de desarrollo 
institucional 
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3.3 Reconstrucción y/o ajuste Mallas curriculares.  
 
GRADO / ASIGNATURA  ESTADO OBSERVACIONES 
1VICTOR VARGAS C Completo  
2 SANDRA FERNANDEZ Completo  
3 MARY ELIZABETH 
ROZO 

Completo  

4 GLORIA MANTILLA Completo  
5 CARMEN LÓPEZ Completo  
6 WILLIAM PORRAS Completo  
7 WILLIAM PORRAS Completo  
8 WILLIAM EDUARDO 
CORONEL 

Completo  

9 JOSE MANUEL 
CASTAÑO 

Completo  

10 ZUNLAY ANDRADE Completo  
11ZUNLAY ANDRADE  Completo  

 
 

 
3.4. Elaboración de los Planes de aula y sus Recursos del primer periodo. Apoyarse en  
       INFORME ESTADO DE CARGUE DE LOS PLANES DE CLASE A FECHA VIERNES 
      14 DE FEBRERO 2025 Y MATRIZ DE EVALUACION SOBRE EL PLAN DE AULA 
 
 

GRADO DOCENTE PLANES DE 
CLASE 

EVIDENCIA  FECHA RECURSOS  OBSERVACIONES 

1 Víctor Vargas         
2 Sandra 

Fernández 
        

3 Mary 
Elizabeth 
Rozo 

        

4 Gloria 
Mantilla 

        

5 Carmen 
Lucía López 

        

6 William 
Porras 

        

7 William 
Porras 

        

8 William 
Coronel 

        

9 José Manuel 
Castaño 

        

10 Zunlay 
Andrade 

        

11 Zunlay 
Andrade 
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4. Observaciones para el ajuste y mejoramiento en la elaboración de los planes de clase 
    faltantes del primer periodo y del segundo periodo. 
Tener en cuenta las orientaciones dadas a nivel general 
Asumir con responsabilidad los compromisos de cargue de planes de aula y recursos 
completos de acuerdo a las fechas del calendario académico institucional  
 

 
5. Precisiones para la elaboración de las evaluaciones finales el primer periodo tipo 
    Saber en cada uno de los grados.  
Se hicieron los aportes al coordinador Raúl como vocero de las áreas de menor intensidad 
para la estructuración de las mismas, para los grados primero a tercero cinco preguntas 
y que realice con lectura de gráficos, relación de imágenes con palabras y sopas de letras. 
Para los grados cuarto a once preguntas contextualizadas estilo prueba saber. Máximo 
10 preguntas 
 

 
6. Estrategias del plan de mejoramiento para el área en cada uno de los grados. 
Retomar lo realizado en la primera semana de desarrollo institucional y apropiar para 
llevar a cabo como lo planeado 
 

 
7. Toma final de asistencia. 
 
Se firma la asistencia en físico y se entrega a coordinación 
 

 
8. Compromisos. 
Se recuerdan los compromisos de cada uno de los integrantes del área para dar cumplimiento a 
los mismos. 

 
Siendo las 12:20 p.m.  se dio por terminada la reunión. 
En constancia firman,  
 
William Eduardo Coronel                              Elizabeth Rozo           
    
DOCENTE LÍDER DEL AREA   DINAMIZADOR DEL AREA 
 
Zunlay Andrade P                                       Zunlay Andrade P    
      
SECRETARIO(A)     MANEJO DEL DRIVE 
 
Raúl Becerra 
 
COORDINADOR 
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REUNIÓN DE DOCENTES POR AREAS DEL CONOCIMIENTO 
 PREESCOLAR 

 

FECHA:  SABADO 8 DE MARZO DE 2025 
LUGAR:  ESPACIOS ASIGNADOS  
HORA:    8:00 A.M.   
 

AGENDA 
1. Saludo del Coordinador que acompaña y/o docente líder del área. 
2. Precisión del líder y dinamizador del área. 
3. Revisión de la documentación cargada al drive de cada una de las áreas y 
    Especialidades por parte del Coordinador que acompaña y líder del área: 
3.1 Diligenciamiento del Diseño curricular. (diagnóstico previo del aprendizaje y resultados 
      entre otros). Apoyarse en INFORME DOCUMENTACION CARGADA DRIVE DE 
      DISEÑO CURRICULAR AREAS Y ESPECIALIDADES  07 AL 17 ENERO 2025 
3.2 Ajuste al Plan general del área. 
3.3 Reconstrucción y/o ajuste Mallas curriculares.  
3.4. Elaboración de los Planes de aula y sus Recursos del primer periodo. Apoyarse en  
       INFORME ESTADO DE CARGUE DE LOS PLANES DE CLASE A FECHA VIERNES 
      14 DE FEBRERO 2025 Y MATRIZ DE EVALUACION SOBRE EL PLAN DE AULA 
4. Observaciones para el ajuste y mejoramiento en la elaboración de los planes de clase 
    faltantes del primer periodo y del segundo periodo. 
5. Precisiones para la elaboración de las evaluaciones finales el primer periodo tipo 
    Saber en cada uno de los grados.  
6. Estrategias del plan de mejoramiento para el área en cada uno de los grados. 
7. Toma final de asistencia. 
8. Compromisos. 
Original firmado por: 
REINEL ROBAYO GONZALEZ 
Rector 
Proyecto: Armando Enrique Parada Ussa. Coordinador 
 

OBSERVACIONES: 

 

Para el desarrollo de labor se debe tener en cuenta los siguientes aspectos: 
 Cada actividad se desarrollará en tiempos determinados. 
 Los docentes deben participar en el área en que son asignados por Rectoría. 
 Se requiere presencia en la hora indicada, seguir las recomendaciones que se den para la participación; 

esta debe ser clara, concreta, precisa que permita su comprensión para su análisis. 
 Permitir que la presentación de cada punto de la agenda, se de en su totalidad, para luego hacer las 

intervenciones.  
 Cuando se solicite la palabra, esperar a que se dé, por parte del encargado de las intervenciones. 
 Permanecer en la reunión hasta su finalización, se realizará toma de asistencia al inicio y final de la 

jornada de trabajo. 
 Mantener el celular en modo silencio. 
 Se debe traer portátil y la información del planeamiento curricular 2025 ( Diseño curricular, plan general 

de área, mallas curriculares, planes de clase y sus recursos). 
 



 REPUBLICA DE COLOMBIA 
DEPARTAMENTO NORTE DE SANTANDER 

SECRETARIA DE EDUCACION 

INSTITUTO TECNICO MARIO PEZZOTTI LEMUS 
DECRETO DE CREACION No. 000842 DEL 30 DE SEPIEMBRE DE 2002. 

DECRETO LEGALIZACION CAMBIO DE RAZON SOCIAL No 958 DEL 23 DE JULIO DEL 2018 
RESOLUCIÓN DE CERTIFICACION DE ESTUDIOS No 007575  DEL 07 DE OCTUBRE  2024 

DANE: 154405000161         NIT: 807000998-2 

 
Avenida 9 No 7-40 Urb. Daniel Jordán, Municipio Los Patios, Departamento Norte de Santander. Tel.: 5552135 

Página Web:  www.itmariopezzotti.edu.co   - Email: ie.municipaldelospatios@gmail.com  

 
REUNIÓN DE DOCENTES POR AREAS DEL CONOCIMIENTO 

PREESCOLAR 
 

FECHA:  SABADO 8 DE MARZO DE 2025 
LUGAR:  ESPACIOS ASIGNADOS  
HORA:    8:00 A.M.   
 

AGENDA 
1. Saludo del Coordinador que acompaña y/o docente líder del área. 
2. Precisión del líder y dinamizador del área. 
3. Revisión de la documentación cargada al drive de cada una de las áreas y 
    Especialidades por parte del Coordinador que acompaña y líder del área: 
3.1 Diligenciamiento del Diseño curricular. (diagnóstico previo del aprendizaje y resultados 
      entre otros). Apoyarse en INFORME DOCUMENTACION CARGADA DRIVE DE 
      DISEÑO CURRICULAR AREAS Y ESPECIALIDADES  07 AL 17 ENERO 2025 
3.2 Ajuste al Plan general del área. 
3.3 Reconstrucción y/o ajuste Mallas curriculares.  
3.4. Elaboración de los Planes de aula y sus Recursos del primer periodo. Apoyarse en  
       INFORME ESTADO DE CARGUE DE LOS PLANES DE CLASE A FECHA VIERNES 
      14 DE FEBRERO 2025 Y MATRIZ DE EVALUACION SOBRE EL PLAN DE AULA 
4. Observaciones para el ajuste y mejoramiento en la elaboración de los planes de clase 
    faltantes del primer periodo y del segundo periodo. 
5. Precisiones para la elaboración de las evaluaciones finales el primer periodo tipo 
    Saber en cada uno de los grados.  
6. Estrategias del plan de mejoramiento para el área en cada uno de los grados. 
7. Toma final de asistencia. 
8. Compromisos. 

CONTROL DE ASISTENCIA 

No. APELLIDOS Y NOMBRES 
Documento de 
identidad No 

SEDE 
 

JORNADA FIRMA 
 

1 TARAZONA RAMIREZ FRANSIS YIDETH 60422592 KM8  MAÑANA PARTICIPO 

2 PEÑA LARA ZULAIMA 60311163 LLANITOS  TARDE PARTICIPÓ 

3 MENDOZA PAEZ LUZ MARMINA 60336216 LLANITOS  MAÑANA PARTICIPÓ 

4 RIVERA RAMIREZ MARTHA CELINA 60315804 KM8  MAÑANA PARTICIPÓ 

5 ARENAS AMAYA MARTHA ISABEL 37318169 PISARREAL  MAÑANA PARTICIPÓ 

6 DUARTE VILLAMIZAR ANA FRANCISCA 60341779 PISARREAL  TARDE PARTICIPÓ 

7 SUAREZ CUADROS INGRID YERALDI 1093755445 PISARREAL  TARDE PARTICIPÓ 

8  HERNANDEZ CELIS LUZ ERLINDA  1090406831 B. ESPERANZA  TARDE PARTICIPÓ 

9 ESPINEL CHONA SANDRA YANETH 60333006 B. ESPERANZA  MAÑANA PARTICIPÓ 

10 TORRES RINCON MARIA ESTELA 37367265 KM8  MAÑANA PARTICIPÓ 

11 VILLAMIL SANTOS ELISABETH ANDREA 37290528 KM8  TARDE PARTICIPÓ 

12 ALVAREZ GARCIA MARIA DEL CARMEN 60334641 MONTEBELLO  MAÑANA PARTICIPÓ 

13 INGRID YURLEY CELIS RINCÓN  1093793589 KM8  TARDE PARTICIPÓ 

 
 
ELISABETH ANDREA VILLAMIL        FRANSIS YIRETH TARAZONA            LUZ AMPARO CASTELLANOS 
 
                                                        
Jefe del área                      secretario(a)    Coordinador 
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REUNIÓN DE DOCENTES POR AREAS DEL CONOCIMIENTO 
PREESCOLAR 

 

FECHA:  SABADO 8 DE MARZO DE 2025 
LUGAR:  ESPACIOS ASIGNADOS  
HORA:    8:00 A.M.   
 
AGENDA 
1. Saludo del Coordinador que acompaña y/o docente líder del área. 
2. Precisión del líder y dinamizador del área. 
3. Revisión de la documentación cargada al drive de cada una de las áreas y 
    Especialidades por parte del Coordinador que acompaña y líder del área: 
3.1 Diligenciamiento del Diseño curricular. (diagnóstico previo del aprendizaje y resultados 
      entre otros). Apoyarse en INFORME DOCUMENTACION CARGADA DRIVE DE 
      DISEÑO CURRICULAR AREAS Y ESPECIALIDADES  07 AL 17 ENERO 2025 
3.2 Ajuste al Plan general del área. 
3.3 Reconstrucción y/o ajuste Mallas curriculares.  
3.4. Elaboración de los Planes de aula y sus Recursos del primer periodo. Apoyarse en  
       INFORME ESTADO DE CARGUE DE LOS PLANES DE CLASE A FECHA VIERNES 
      14 DE FEBRERO 2025 Y MATRIZ DE EVALUACION SOBRE EL PLAN DE AULA 
4. Observaciones para el ajuste y mejoramiento en la elaboración de los planes de clase 
    faltantes del primer periodo y del segundo periodo. 
5. Precisiones para la elaboración de las evaluaciones finales el primer periodo tipo 
    Saber en cada uno de los grados.  
6. Estrategias del plan de mejoramiento para el área en cada uno de los grados. 
7. Toma final de asistencia. 
8. Compromisos. 

DESARROLLO DE LA AGENDA 
 

1. Saludo del Coordinador que acompaña y/o docente líder del área. 
La docente líder Andrea Villamil ofreció un saludo de bienvenida y felicitación por el día 
de la mujer resaltando el rol tan valioso que desempeñamos en los diferentes ámbitos.   
 

 
2. Precisión del líder y dinamizador del área. 

 

LIDER DEL AREA ELISABETH ANDREA VILLAMIL SANTOS 

DINAMIZADOR DEL AREA  LUZ ERLINDA HERNANDEZ CELIS 

SECRETARIO FRANSIS YIDETH TARAZONA RAMÍREZ  

MANEJO DEL DRIVE SANDRA YANETH ESPINEL CH. - ANA FRANCISCA DUARTE 

COORDINADOR  LUZ AMPARO CASTELLANOS 
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3. Revisión de la documentación cargada al drive de cada una de las áreas y especialidades 
    por parte del Coordinador que acompaña y líder del área: 
3.1 Diligenciamiento del Diseño curricular. (diagnóstico previo del aprendizaje y resultados 
     entre otros). Apoyarse en INFORME DOCUMENTACION CARGADA DRIVE DE 
    DISEÑO CURRICULAR AREAS Y ESPECIALIDADES  07 AL 17 ENERO 2025 
 

ASPECTOS ESTADO OBSERVACIONES  
Datos CUMPLE  
Responsabilidades del área CUMPLE  
Útiles escolares CUMPLE  
Plan de acción  CUMPLE  
Acuerdos del área CUMPLE  
Análisis de pruebas externas CUMPLE  
Diagnóstico previo al aprendizaje CUMPLE 

Grado 1 
Grado 2 

Grado 1 
Grado 2 
 

Resultados del diagnóstico de los 
estudiantes 

CUMPLE 
Grado 1 
Grado 2 

Grado 1 
Grado 2 
 

Proyectos pedagógicos del área CUMPLE  
Necesidades del área CUMPLE  
   

 
 
 

 
3.2 Ajuste al Plan general del área. 
El ajuste al plan general del área para el nivel de Preescolar se encuentra en proceso, ya 
que, se hace necesario incluir lo referente al grado de Jardín, las nuevas estructuras de 
las mallas, planes de aula e indicadores de desempeño basados en las actividades 
rectoras.   

 
3.3 Reconstrucción y/o ajuste Mallas curriculares.  
 
Actividades rectoras/ 
dimensiones  

ESTADO OBSERVACIONES 
Docentes responsables: 

1.  El juego/ D. corporal 
y cognitiva 

En proceso Sandra Espinel 
Ana Duarte 

2.  La literatura/ D. 
comunicativa y 
cognitiva 

En proceso Luz Marina Mendoza 
Carmen Álvarez 

3. El arte/ D. Estética y 
cognitiva 

En proceso Martha Arenas 
Zulaima Peña 

4. La exploración del 
medio/ D cognitiva, 

En proceso María Estella Torres 
Martha Rivera 
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espiritual, 
socioafectiva y Ética. 

Fransis Tarazona 
Andrea Villamil 
Ingrid Yurley Celis Rincón 

5. El Juego Actualizado Luz Erlinda Hernández 
6. Exploración del 

medio 
Actualizado Luz Erlinda Hernández 

7. La literatura Actualizado Ingrid Suarez 
8. El arte Actualizado Ingrid Suarez 

 
 

 
3.4. Elaboración de los Planes de aula y sus Recursos del primer periodo. Apoyarse en  
       INFORME ESTADO DE CARGUE DE LOS PLANES DE CLASE A FECHA VIERNES 
      14 DE FEBRERO 2025 Y MATRIZ DE EVALUACION SOBRE EL PLAN DE AULA 
 
 

GRADO DOCENTE PLANES DE 
CLASE 

EVIDENCIA  FECHA RECURSOS  OBSERVACIONES 

1 
TRANSICIÓN 
Primer periodo 

Sandra 
Espinel 
Ana 
Duarte 

Dimensiones 
/ actividades 
rectoras 

se ha 
subido el 
primer 
periodo 

21 de 
abril 
de 
2025 

se ha 
subido el 
primer 
periodo 

Se actualizará 
con las 
actividades 
rectoras. 

       

3       
4       
5       
6       
7       
8       
9       
10       
11       

 
 

 
4. Observaciones para el ajuste y mejoramiento en la elaboración de los planes de clase 
    faltantes del primer periodo y del segundo periodo. 
 
El equipo de docentes de los grados de jardín y transición analizaron los planes de aula 
elaborados hasta la fecha, resaltando la importancia de reestructurarlos a la luz de los 
últimos documentos dados por el ministerio de educación donde se hace necesario incluir 
las actividades rectoras.  
 
 

 
5. Precisiones para la elaboración de las evaluaciones finales el primer periodo tipo 
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    Saber en cada uno de los grados.  
Se analizó la importancia de restructurar la formulación de logros resaltando el cambio de 
indicar que el estudiante que aún no logre evidenciar su aprendizaje, se le indique al padre 
de familia que se encuentra en proceso de para la adquisición de habilidades y 
conocimientos y, no con la palabra de dificultad.  

 
6. Estrategias del plan de mejoramiento para el área en cada uno de los grados. 
Los docentes de transición y jardín participaron dando sus ideas y perspectivas con el 
compromiso de como equipo actualizar los documentos propios del nivel de preescolar 
que ofrece el Instituto.  
 

 
7. Toma final de asistencia. 
La profesora Carmen Álvarez se retiró momentos antes de culminar la reunión por 
encontrarse con dificultades de salud. 
 
 

 
8. Compromisos. 
Las docentes acordaron buscar los documentos necesarios como recursos para la 
reestructuración de las mallas curriculares y planes de clase de los grados de transición y jardín.  
 
 

 
Siendo las 12:35 pm se dio por terminada la reunión. 
En constancia firman,  
 
ELISABETH ANDREA VILLAMIL                     LUZ ERLINDA HERNANDEZ             
    
DOCENTE LÍDER DEL AREA   DINAMIZADOR DEL AREA 
 
FRANSIS YIRETH TARAZONA          SANDRA YANETH ESPINEL- ANA DUARTE
         
SECRETARIO(A)     MANEJO DEL DRIVE 
 
LUZ AMPARO CASTELLANOS 
 
COORDINADOR 
 
 
EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS (MAXIMO 4 FOTOS) 
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REUNIÓN DE DOCENTES POR GRADOS EN PRIMARIA 
GRADO: QUINTO 

 

FECHA:  SABADO 15 DE MARZO DE 2025 
LUGAR:  ESPACIOS ASIGNADOS  
HORA:    8:30 A.M.   
 

AGENDA 
1. Saludo del Coordinador que acompaña y/o docente líder del grado. 
 
 
2. Designación del secretario(a) y cargue en el drive. 

 
3. Observaciones del coordinador que acompaña y/o líder y dinamizador del grado. 
 
4. Presentación de las Mallas curriculares de cada una de las áreas del grado.  

Se observaron las mallas curriculares de cada área y se manifestó por parte del grupo 
en general estar de acuerdo con las ya existentes. 
 

5. Precisión de las evidencias de aprendizaje del primer periodo en cada una de las áreas. 
6. Revisión de las estrategias planteadas en los Planes de aula y sus Recursos del primer 
    periodo. 
7. Observaciones para el ajuste y mejoramiento en la elaboración de los planes de clase 
    faltantes del primer periodo y la elaboración de planes del segundo periodo. 
8. Precisiones para la elaboración de las evaluaciones finales el primer periodo tipo 
    Saber en cada uno de las áreas del grado.  
9. Estrategias del plan de mejoramiento de la cada una de las áreas del grado. 
10. Toma final de asistencia. 
11. Compromisos. 
 

Original firmado por: 
REINEL ROBAYO GONZALEZ 
Rector 
Proyecto: Armando Enrique Parada Ussa. Coordinador 
 

OBSERVACIONES: 

Para el desarrollo de labor se debe tener en cuenta los siguientes aspectos: 
 Cada actividad se desarrollará en tiempos determinados. 
 Los docentes deben participar en el área en que son asignados por Rectoría. 
 Se requiere presencia en la hora indicada, seguir las recomendaciones que se den para la 

participación; esta debe ser clara, concreta, precisa que permita su comprensión para su 
análisis. 

 Permitir que la presentación de cada punto de la agenda, se de en su totalidad, para luego 
hacer las intervenciones.  

 Cuando se solicite la palabra, esperar a que se dé, por parte del encargado de las 
intervenciones. 



 REPUBLICA DE COLOMBIA 
DEPARTAMENTO NORTE DE SANTANDER 

SECRETARIA DE EDUCACION 

INSTITUTO TECNICO MARIO PEZZOTTI LEMUS 
DECRETO DE CREACION No. 000842 DEL 30 DE SEPIEMBRE DE 2002. 

DECRETO LEGALIZACION CAMBIO DE RAZON SOCIAL No 958 DEL 23 DE JULIO DEL 2018 
RESOLUCIÓN DE CERTIFICACION DE ESTUDIOS No 007575  DEL 07 DE OCTUBRE  2024 

DANE: 154405000161         NIT: 807000998-2 

 
Avenida 9 No 7-40 Urb. Daniel Jordán, Municipio Los Patios, Departamento Norte de Santander. Tel.: 5552135 

Página Web:  www.itmariopezzotti.edu.co   - Email: ie.municipaldelospatios@gmail.com  

 Permanecer en la reunión hasta su finalización, se realizará toma de asistencia al inicio y final 
de la jornada de trabajo. 

 Mantener el celular en modo silencio. 
 Se debe traer portátil y la información del planeamiento curricular 2025 ( Diseño curricular, 

plan general de cada una de las área, mallas curriculares, planes de clase y sus recursos). 
 

 
 
 

REUNIÓN DE DOCENTES POR GRADOS EN PRIMARIA 
GRADO: QUINTO 

 

FECHA:  SABADO 15 DE MARZO DE 2025 
LUGAR:  ESPACIOS ASIGNADOS  
HORA:    8:30 A.M.   
 

AGENDA 
1. Saludo del Coordinador que acompaña y/o docente líder del grado 
2. Designación del secretario(a) y cargue en el drive. 
3. Observaciones del coordinador que acompaña y/o líder y dinamizador del grado. 
4. Presentación de las Mallas curriculares de cada una de las áreas del grado.  
5. Precisión de las evidencias de aprendizaje del primer periodo en cada una de las áreas. 
6. Revisión de las estrategias planteadas en los Planes de aula y sus Recursos del primer 
    periodo. 
7. Observaciones para el ajuste y mejoramiento en la elaboración de los planes de clase 
    faltantes del primer periodo y la elaboración de planes del segundo periodo. 
8. Precisiones para la elaboración de las evaluaciones finales el primer periodo tipo 
    Saber en cada uno de las áreas del grado.  
9. Estrategias del plan de mejoramiento de la cada una de las áreas del grado. 
10. Toma final de asistencia. 
11. Compromisos. 

CONTROL DE ASISTENCIA 

No. APELLIDOS Y NOMBRES 
Documento de 
identidad No 

SEDE 
 

JORNADA FIRMA 
 

1 CESAR AUGUSTO GONZALEZ RAMIREZ 91.341.604 KM OCHO TARDE  ASISTIO 

2 ANAIDES MARIA PEREZ DIAZ 49.746.414 KM OCHO  TARDE ASISTIO 

3 JAIME MORA BERNAL 
13.466.349 

LA 

ESPERANZA 

 MAÑANA ASISTIO 

4 CARMEN LUCIA LOPEZ AMAYA 27.814.288 LLANITOS  TARDE ASISTIO 

5 OMAIRA CONTRERAS 60.259.606 PISARREAL  MAÑANA ASISTIO 

6 GLADYS MAGALI VILLAMIL BETANCOUR 60.285.681 MONTE BELLO   MAÑANA ASISTIO 

7 GLORIA ESPERANZA BAUTISTA 28.068.076 KM OCHO  MAÑANA ASISTIO 

8       

9       

10       

11       

________________________  ____________________________ ____________________         
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Docente líder del grado                     secretario(a)    Coordinador 
 

REUNIÓN DE DOCENTES POR GRADOS EN PRIMARIA 
GRADO: QUINTO 

 

FECHA:  SABADO 15 DE MARZO DE 2025 
LUGAR:  ESPACIOS ASIGNADOS  
HORA:    8:30 A.M.   
 

AGENDA 
1. Saludo del Coordinador que acompaña y/o docente líder del grado 
2. Designación del secretario(a) y cargue en el drive. 
3. Observaciones del coordinador que acompaña y/o líder y dinamizador del grado. 
4. Presentación de las Mallas curriculares de cada una de las áreas del grado.  
5. Precisión de las evidencias de aprendizaje del primer periodo en cada una de las áreas. 
6. Revisión de las estrategias planteadas en los Planes de aula y sus Recursos del primer 
    periodo. 
7. Observaciones para el ajuste y mejoramiento en la elaboración de los planes de clase 
    faltantes del primer periodo y la elaboración de planes del segundo periodo. 
8. Precisiones para la elaboración de las evaluaciones finales el primer periodo tipo 
    Saber en cada uno de las áreas del grado.  
9. Estrategias del plan de mejoramiento de la cada una de las áreas del grado. 
10. Toma final de asistencia. 
11. Compromisos. 

DESARROLLO DE LA AGENDA 
 

1. Saludo del Coordinador que acompaña y/o docente líder del grado. 
 

El señor coordinador Nelson Eduardo Rivera Alarcón se dirigió a los docentes de 
grado quinto dando un cordial saludo e instando al trabajo programado para el día 
de hoy  

 
2. Designación del secretario(a) y cargue en el drive. 

 

DINAMIZADOR DEL GRADO  Cesar Augusto González Ramírez  
 

SECRETARIO Gloria Esperanza Bautista Villamizar 

MANEJO DEL DRIVE  

COORDINADOR  Nelson Eduardo Rivera Alarcón  

 
 

 
3. Observaciones del coordinador que acompaña y/o líder y dinamizador del grado. 
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El señor coordinador manifestó que se nota bajo interés en algunos de los integrantes del 
grupo al momento de realizar los compromisos asignados para desarrollar el plan 
curricular 
 

 
4. Presentación de las Mallas curriculares de cada una de las áreas del grado. 
  

ÁREAS  ESTADO DE LA MALLAS 
CURRICULARES 

OBSERVACIONES 

Lengua castellana   
Matemática  COMPLETA  
Ciencias naturales COMPLETA  
Ciencias sociales COMPLETA  
Ingles  COMPLETA  
Educación artística COMPLETA  
Educación física COMPLETA  
Educación religiosa COMPLETA  
Ética y valores humanos COMPLETA  
Tecnología e informática COMPLETA  
   

 
 
 
 

 
5. Precisión de las evidencias de aprendizaje del primer periodo en cada una de las áreas. 
 
 

ÁREAS  EVIDENCIAS DE 
APRENDIZAJE  

PLANES DE CLASE 

Lengua castellana INCOMPLETA COMPLETOS 
Matemática  COMPLETA COMPLETOS 
Ciencias naturales COMPLETA COMPLETOS 
Ciencias sociales COMPLETA COMPLETOS 
Ingles  COMPLETA COMPLETOS 
Educación artística COMPLETA COMPLETOS 
Educación física COMPLETA COMPLETOS 
Educación religiosa COMPLETA COMPLETOS 
Ética y valores humanos COMPLETA COMPLETOS 
Tecnología e informática COMPLETA COMPLETOS 
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6. Revisión de las estrategias planteadas en los Planes de aula y sus Recursos del primer 
    periodo. 
 
 

AREAS DOCENTE EVIDENCIAS /  
PLANES DE 
CLASE 

ESTRATEGIAS RECURSOS  FECHAS 

Lengua 
castellana 

MARIA 
EUGENIA 
MEJIA 

INCOMPLETOS SE DEBE DAR MAS 
TIEMPO PARA 
REALIZAR LA 
REVISIÒN CON EL 
GRUPO DE 
PROFESORES 

INCOMPLETOS 15/03/2025 

Matemática  CESAR 
AUGUSTO 
GONZALEZ 
RAMIREZ 

COMPLETO SE DEBE DAR MAS 
TIEMPO PARA 
REALIZAR LA 
REVISIÒN CON EL 
GRUPO DE 
PROFESORES 

COMPLETO 15/03/2025 

Ciencias 
naturales 

DIANA 
KATHERINE 
CADAVID 

COMPLETO SE DEBE DAR MAS 
TIEMPO PARA 
REALIZAR LA 
REVISIÒN CON EL 
GRUPO DE 
PROFESORES 

COMPLETO 15/03/2025 

Ciencias 
sociales 

GLORIA 
ESPERANZA 
BAUTISTA 

COMPLETO SE DEBE DAR MAS 
TIEMPO PARA 
REALIZAR LA 
REVISIÒN CON EL 
GRUPO DE 
PROFESORES 

COMPLETO 15/03/2025 

Ingles  AMINTA 
CUADROA 

COMPLETO SE DEBE DAR MAS 
TIEMPO PARA 
REALIZAR LA 
REVISIÒN CON EL 
GRUPO DE 
PROFESORES 

COMPLETO 15/03/2025 

Educación 
artística 

ANAIDES 
PEREZ 

COMPLETO SE DEBE DAR MAS 
TIEMPO PARA 
REALIZAR LA 
REVISIÒN CON EL 
GRUPO DE 
PROFESORES 

COMPLETO 15/03/2025 

Educación 
física 

CARMEN 
LUCIA LOPEZ 

COMPLETO SE DEBE DAR MAS 
TIEMPO PARA 
REALIZAR LA 
REVISIÒN CON EL 
GRUPO DE 
PROFESORES 

COMPLETO 15/03/2025 

Educación 
religiosa 

OMAIRA 
CONTRERAS 

COMPLETO SE DEBE DAR MAS 
TIEMPO PARA 
REALIZAR LA 
REVISIÒN CON EL 
GRUPO DE 
PROFESORES 

COMPLETO 15/03/2025 
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Ética y 
valores 
humanos 

MAGALI 
VILLAMIL 

COMPLETO SE DEBE DAR MAS 
TIEMPO PARA 
REALIZAR LA 
REVISIÒN CON EL 
GRUPO DE 
PROFESORES 

COMPLETO 15/03/2025 

Tecnología 
e 
informática 

JAIME MORA COMPLETO SE DEBE DAR MAS 
TIEMPO PARA 
REALIZAR LA 
REVISIÒN CON EL 
GRUPO DE 
PROFESORES 

COMPLETO 15/03/2025 

      

 
 

 
7. Observaciones para el ajuste y mejoramiento en la elaboración de los planes de clase 
    faltantes del primer periodo y la elaboración de planes del segundo periodo. 
Falta compromiso en algunos docentes 

 
8. Precisiones para la elaboración de las evaluaciones finales el primer periodo tipo 
    Saber en cada uno de las áreas del grado.  
Se mantiene el numero de preguntas,  
se debe hacer a doble columna 
las preguntas deben ser contextualizadas y no de única respuesta 
se debe mejorar el formato  

 
9. Estrategias del plan de mejoramiento de la cada una de las áreas del grado. 
 

 
10. Toma final de asistencia. 
Se tomo la asistencia final dando como resultado el compromiso de los mismos docentes en la 
participación activa del trabajo de la jornada. 
 
 

 
11. Compromisos. 
Cumplir con los compromisos a tiempo 
Que los recursos deben ser bien estructurados 
Evitar subir escaneo de libros como recurso 
Mostrar respeto con los compañeros realizando correctamente los recursos 
 
 

 
Siendo las 12     se dio por terminada la reunión. 
En constancia firman,  
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                             _________________________         

    

COORDINADOR     DINAMIZADOR DEL AREA 
 
___________________________  _________________________  

        

SECRETARIO(A)     MANEJO DEL DRIVE 

 

 
EVIDENCIAS FOTOGRÁGICAS  
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REUNIÓN DE DOCENTES POR GRADOS EN PRIMARIA 
GRADO: CUARTO  

 

FECHA:  SÁBADO 15 DE MARZO DE 2025 
LUGAR:  ESPACIOS ASIGNADOS  
HORA:    8:30 A.M.   
 

AGENDA 
1. Saludo del Coordinador que acompaña y/o docente líder del grado 
2. Designación del secretario(a) y cargue en el drive. 
3. Observaciones del coordinador que acompaña y/o líder y dinamizador del grado. 
4. Presentación de las Mallas curriculares de cada una de las áreas del grado.  
5. Precisión de las evidencias de aprendizaje del primer periodo en cada una de las áreas. 
6. Revisión de las estrategias planteadas en los Planes de aula y sus Recursos del primer 
    periodo. 
7. Observaciones para el ajuste y mejoramiento en la elaboración de los planes de clase 
    faltantes del primer periodo y la elaboración de planes del segundo periodo. 
8. Precisiones para la elaboración de las evaluaciones finales el primer periodo tipo 
    Saber en cada uno de las áreas del grado.  
9. Estrategias del plan de mejoramiento de cada una de las áreas del grado. 
10. Toma final de asistencia. 
11. Compromisos. 
 
Original firmado por: 
REINEL ROBAYO GONZALEZ 
Rector 
Proyecto: Armando Enrique Parada Ussa. Coordinador 
 

OBSERVACIONES: 

Para el desarrollo de labor se debe tener en cuenta los siguientes aspectos: 
⮚ Cada actividad se desarrollará en tiempos determinados. 
⮚ Los docentes deben participar en el área en que son asignados por Rectoría. 
⮚ Se requiere presencia en la hora indicada, seguir las recomendaciones que se den para la 

participación; esta debe ser clara, concreta, precisa que permita su comprensión para su 
análisis. 

⮚ Permitir que la presentación de cada punto de la agenda, se de en su totalidad, para luego 
hacer las intervenciones.  

⮚ Cuando se solicite la palabra, esperar a que se dé, por parte del encargado de las 
intervenciones. 

⮚ Permanecer en la reunión hasta su finalización, se realizará toma de asistencia al inicio y final 
de la jornada de trabajo. 

⮚ Mantener el celular en modo silencio. 
⮚ Se debe traer portátil y la información del planeamiento curricular 2025 (Diseño curricular, plan 

general de cada una de las área, mallas curriculares, planes de clase y sus recursos). 
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REUNIÓN DE DOCENTES POR GRADOS EN PRIMARIA 
GRADO: CUARTO 

 

FECHA:  SÁBADO 15 DE MARZO DE 2025 
LUGAR:  ESPACIOS ASIGNADOS  
HORA:    8:30 A.M.   
 

AGENDA 
1. Saludo del Coordinador que acompaña y/o docente líder del grado 
2. Designación del secretario(a) y cargue en el drive. 
3. Observaciones del coordinador que acompaña y/o líder y dinamizador del grado. 
4. Presentación de las Mallas curriculares de cada una de las áreas del grado.  
5. Precisión de las evidencias de aprendizaje del primer periodo en cada una de las áreas. 
6. Revisión de las estrategias planteadas en los Planes de aula y sus Recursos del primer 
    periodo. 
7. Observaciones para el ajuste y mejoramiento en la elaboración de los planes de clase 
    faltantes del primer periodo y la elaboración de planes del segundo periodo. 
8. Precisiones para la elaboración de las evaluaciones finales el primer periodo tipo 
    Saber en cada uno de las áreas del grado.  
9. Estrategias del plan de mejoramiento de cada una de las áreas del grado. 
10. Toma final de asistencia. 
11. Compromisos. 

CONTROL DE ASISTENCIA 

No. APELLIDOS Y NOMBRES 
Documento de 
identidad No 

SEDE  JORNADA FIRMA  

1 MANTILLA SANDOVAL GLORIA ESPERANZA 27720346 KM 8  MAÑANA PARTICIPO 

2 GUEVARA JAIMES MARÍA AGRIPINA  27897275 PISARREAL  TARDE PARTICIPO 

3 DELGADO PINEDA ZORAYA ISABEL 27682176 MONTEBELLO  MAÑANA INCAPACIDAD  

4 IBAÑEZ GLADYS 27660311 PISARREAL  MAÑANA PARTICIPO 

5 MARTINEZ RUEDA ALBEIRO 88288071 KM 8  TARDE CITA MÉDICA 

6 BAUTISTA CARRILLO SANDRA MILENA 60383312 LLANITOS  TARDE REUNIÓN 1278  

7 GELVEZ MALDONADO JESUS ALBERTO  5525239 LLANITOS  TARDE REUNIÓN 1278  

8 BELTRAN ARDILA BENJAMIN 88289279 KM 8  MAÑANA REUNIÓN 1278  

9 NUÑEZ CHIQUILLO JUDITH MARCELA 37367263 MONTEBELLO  MAÑANA REUNIÓN 1278  

10 MENDOZA HURTADO BLANCA NURY 60363205 PISARREAL  MAÑANA PARTICIPO 

11 ACEVEDO MEJIA NUBIA VICTORIA 60254091 KM 8  TARDE PARTICIPO 

 
 
 
 
Gloria Esperanza Mantilla    María Agripina Guevara Jaimes                  Carlos Rangel          
Docente líder del grado                     secretario(a)    Coordinador 
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REUNIÓN DE DOCENTES POR GRADOS EN PRIMARIA 

GRADO: CUARTO 
 

FECHA:  SÁBADO 15 DE MARZO DE 2025 
LUGAR:  ESPACIOS ASIGNADOS  
HORA:    8:30 A.M.   
 

AGENDA 
1. Saludo del Coordinador que acompaña y/o docente líder del grado 
2. Designación del secretario(a) y cargue en el drive. 
3. Observaciones del coordinador que acompaña y/o líder y dinamizador del grado. 
4. Presentación de las Mallas curriculares de cada una de las áreas del grado.  
5. Precisión de las evidencias de aprendizaje del primer periodo en cada una de las áreas. 
6. Revisión de las estrategias planteadas en los Planes de aula y sus Recursos del primer 
    periodo. 
7. Observaciones para el ajuste y mejoramiento en la elaboración de los planes de clase 
    faltantes del primer periodo y la elaboración de planes del segundo periodo. 
8. Precisiones para la elaboración de las evaluaciones finales el primer periodo tipo 
    Saber en cada uno de las áreas del grado.  
9. Estrategias del plan de mejoramiento de la cada una de las áreas del grado. 
10. Toma final de asistencia. 
11. Compromisos. 

DESARROLLO DE LA AGENDA 
 

1. Saludo del Coordinador que acompaña y/o docente líder del grado. 
 
El Señor coordinador indicó el trabajo a desarrollar durante la jornada. 
 

 
2. Designación del secretario(a) y cargue en el drive. 

 

DINAMIZADOR DEL GRADO  Gloria Mantilla 

SECRETARIO Maria Guevara  

MANEJO DEL DRIVE Benjamin Beltrán 

COORDINADOR  Carlos Rangel   

 
 

 
3. Observaciones del coordinador que acompaña y/o líder y dinamizador del grado. 
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Revisar las responsabilidades de cada área y cumplir con todas las actividades asignadas, 
tales como planes de clase, mallas curriculares, recursos y enviar en la fecha estipulada 
las evaluaciones del periodo de cada asignatura. 

 
4. Presentación de las Mallas curriculares de cada una de las áreas del grado. 
  

ÁREAS  ESTADO DE LA MALLAS 
CURRICULARES 

OBSERVACIONES 

Lengua castellana ✔ Terminada  ✔ En espera de posible 
correcciones del 
coordinador encargado 

Matemática  ✔ Terminada  ✔ Aparecen los recursos en 
el drive. 

Ciencias naturales ✔ Terminada ✔ Aparecen los recursos 
en el drive 

Ciencias sociales ✔ Terminada ✔ Aparecen los recursos 
en el drive 

Ingles  ✔ Terminada  ✔ Aparecen los recursos 
en el drive 

Educación artística ✔ Terminada  ✔ Aparecen los recursos 
en el drive 

Educación física ✔ Terminada  ✔ Aparecen los recursos 
en el drive 

Educación religiosa ✔ Terminada  ✔ Aparecen los recursos 
en el drive 

Ética y valores humanos ✔ Terminada  ✔ Aparecen los recursos 
en el drive 

Tecnología e informática ✔ Terminada  ✔ Aparecen los recursos 
en el drive 

   
 
 
 
 

 
5. Precisión de las evidencias de aprendizaje del primer periodo en cada una de las áreas. 
 
 

ÁREAS  EVIDENCIAS DE 
APRENDIZAJE  

PLANES DE CLASE 

Lengua castellana 1 
2 
3 
4 

AP1 
AP2 
AP3 
AP4 
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5 
6 
7 
8 
9 
10 

AP5 
AP6 

Matemática  1 
2 
3 
4 

AP1 
AP2 
AP3 
AP4 
AP5 
AP6 
AP7 

Estadística 1 
2 

AP1 
AP2 

Geometría  1 
2 
3 

AP1 
AP2 
AP3 
AP4 

Ciencias naturales 1 
2 
3 
4 
5 

AP1 
AP2 
AP3 
AP4 
AP5 
AP6 

Ciencias sociales 1 
2 
3 
4 
5 
6 

AP1 
AP2 
AP3 
AP4 
AP5 
AP6 

Ingles  1 
2 
3 

AP1 
AP2 
AP3 

Educación artística 1 
2 
3 
4 

AP1 
AP2 
AP3 
AP4 

Educación física 1 
2 
3 

AP1 
AP2 
AP3 

Educación religiosa 1 
2 
3 
4 

AP1 
AP2 
AP3 
AP4 

Ética y valores humanos 1 
2 
3 

AP1 
AP2 
AP3 

Tecnología  
 
 
e informática 

1 
 
 
1 

AP1 
AP2 
AP3 
AP1 
AP2 
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AP3 
AP4 

   
 

 
6. Revisión de las estrategias planteadas en los Planes de aula y sus Recursos del primer 
    periodo. 
 
 

ÁREAS DOCENTE EVIDENCIAS /  
PLANES DE 
CLASE 

ESTRATEGIAS RECURSOS  FECHAS 

Lengua 
castellana 

Blanca Nury 
Mendoza 

 
6/10 

1.Participación durante 
la exploración 
2. Lluvia de ideas. 
3. Exposiciones 
4. Evaluación escrita 
5. Compromisos 
6. Redacción de un 
texto corto para evaluar 
gramática y coherencia. 
7. Evaluar fluidez, 
pronunciación y 
entonación. 
 

13 RECURSO 1 
30 de enero al 
14 de febrero 
RECURSO 2 
17 de febrero 
al 21 de 
febrero 
RECURSO 3 
24 de febrero 
al 28 de 
febrero 
RECURSO 4 
03 de marzo al 
28 de marzo 
RECURSO 5 
31 de marzo al 
11 de abril 
RECURSO 6 
21 de abril al 
25 de abril 
 

Matemática  Jesús Alberto 
Gelvez 

 
4/7 

  
6 

 

Geometría Jesús Alberto 
Gelvez 

 
3/4 

 Diagnóstico 
3 recursos 

 

Estadística Jesús Alberto 
Gelvez 

 
2/2 

 Diagnóstico 
2 recursos 

 

Ciencias 
naturales 

Marcela 
Núñez 
Chiquillo  
Nubia 
Acevedo 
Mejía 

 
6/5 

 1 Diagnóstico 
5 conceptos 
24 recursos 
 

 

Ciencias 
sociales 

 
Sandra 
Bautista  

 
6/6 

Trabajo en parejas, 
exposiciones, 
corrección de 
evaluaciones, 
concursos. 

1 Diagnóstico 
25 recursos 
 

 

 
 
Inglés  

 
 
María Agripina 
Guevara 

 
 
3/3 

 
 

✔ Uso de 
imágenes para 
introducir nuevo 
vocabulario. 

 
1 Diagnóstico 
8 recursos 

 
Diagnóstico   
20 al 25 de 
enero 2025 
Recurso 1  
03 al 08 
febrero 
Recurso 2  
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✔ Videos de 
canciones, rimas y 
pronunciación. 

✔ Sopa de letras 
para buscar nuevo 
vocabulario. 

 

10 al 15 
febrero 2025  
Recurso 3 
 17 al 28 
febrero 2025 
Recurso 4 
3 al 7 marzo 
2025 
Recurso 5 
10 al 17 de 
marzo 
Recurso 6 
18 al 28 marzo 
2025 
Recurso 7 
28 marzo al 4 
de abril 2025 
Recurso 8  
7 al 11 de abril 
EVALUACIÓN 
PERIODO 
 

Educación 
artística 

 
Albeiro 
Martínez 
Rueda 

 
4/4 

✔ Videos 
instruccionales 

✔ Procesos de 
conceptualización 

✔ Talleres en clase 

3 recursos Recursos 1 
3 al 07 de 
febrero 
Recursos 2 
17 al 21 de 
febrero 
Recurso 3 
3 al 14 de 
marzo 

Educación 
física 

Gloria 
Esperanza 
Mantilla 

 
4/4 

observación directa al 
desarrollar las 
actividades del plan de 
clase y la información 
aportada en la ficha 
antropométrica; 
consulta sobre cada 
uno de los deportes que 
conforman el triatlón y 
se harán exposiciones; 
recomendaciones sobre 
las rutinas de ejercicios 
al realizar la clase; 
competencias grupales 
y reglamentos de la 
práctica del fútbol.  

  

Educación 
religiosa 

Zoraya Isabel 
Delgado 

 
4/4 Carteleras. 

Exposiciones.. 
Evaluación parcial 
Compromisos 

 
4 

Recurso 1 
enero 30 al 14 
febrero 2025 
Recurso 2 
17 al 28 de 
febrero 
Recurso 3 
marzo 3 al 21  
Recurso 4 
25 marzo al 25 
abril 
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Ética y 
valores 
humanos 

 
Gladys Ibáñez 

 
3/3 

Actividades en clase.                                                                                                        
Participación activa de 
los estudiantes en las 
actividades y las 
discusiones grupales. 
Presentación de 
actividades en el 
cuaderno en forma 
ordenada. 
Trabajo grupal. 
Socialización.                                                                                                               
Autoevaluación 

 
 
 
 
 
10 

Recurso 1  
27/01/2025 
Recurso 2 y 3  
03/02/2025 al 
17/02/2025 
Recurso 4  
24/02/2025  
Recurso 5  
03/03/2025 
Recurso 6 
10/03/2025 
Recurso 7 
17/03/2025 al 
31/03/2025 
Recurso 8 
07/04/2025 
Recurso 9 
14/04/2025 
Recurso 10 
21/04/2025 al 
28/04/2025 
 
 

Tecnología 
e 
informática 

 
Benjamín 
Beltrán 

1/3 
1/4 
 

   

      

 
 

 
7. Observaciones para el ajuste y mejoramiento en la elaboración de los planes de clase 
    faltantes del primer periodo y la elaboración de planes del segundo periodo. 
 

✔ Se han realizado los planes de clase del primer periodo, haciendo respectivos 
ajustes para llevar a cabo los contenidos planeados. 

✔ Para el segundo periodo se continuará con el trabajo, para realizar las actividades 
propuestas para el desarrollo del mismo. 

 
 

 
8. Precisiones para la elaboración de las evaluaciones finales el primer periodo tipo 
    Saber en cada uno de las áreas del grado.  

 
✔ Las evaluaciones del periodo se realizarán de acuerdo a lo pactado en reuniones 

previas, siguiendo el formato dado por coordinación. 
✔ Enviar a tiempo las evaluaciones del periodo. 
✔ En las áreas de menor intensidad se realizarán con una lectura alusiva a la 

temática vista o desarrollada y 5 preguntas tipo saber de acuerdo al texto.  
✔ Y las áreas fundamentales serán 10 preguntas tipo prueba saber o 

contextualizadas. 
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9. Estrategias del plan de mejoramiento de la cada una de las áreas del grado. 
Para mejorar el rendimiento académico del grado cuarto se debe enfatizar en las áreas 
fundamentales. Para ello se debe implementar las siguientes actividades: 

✔ Actividades que mejoren la lectura, escritura  
✔ Cálculo mental.  
✔ Desarrollo de actividades sobre respeto, tolerancia y trabajo en equipo 
✔ Fomentar la exploración de temas científicos con experimentos sencillos. 
✔ También se pueden involucrar a los padres de familia en el proceso de enseñanza.  

 
10. Toma final de asistencia. 
 
Se tomó asistencia dejando evidencia de manera física: 
3 docentes se encontraban ausentes por reunión programada del 1278 
La compañera Zoraya Isabel Delgado tiene incapacidad Medica. 
 

 
11. Compromisos. 

 
● Revisión y cargue en el drive a tiempo los recursos de cada área 
● Compartir las bimestrales con tiempo para que cada docente tenga conocimiento de 

ellas. 
 
 

 
Siendo las _12:00 m_____    se dio por terminada la reunión. 
En constancia firman,  
 
___________________________  Gloria esperanza Mantilla       
COORDINADOR     DINAMIZADOR DEL ÁREA 
 
María Agripina Guevara ______     _Benjamín Beltrán ________________ 
SECRETARIO(A)     MANEJO DEL DRIVE 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

EVIDENCIAS FOTOGRÁFICAS 
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REUNIÓN DE DOCENTES POR GRADOS EN PRIMARIA 
GRADO: PRIMERO  

 

FECHA:  SABADO 15 DE MARZO DE 2025 
LUGAR:  ESPACIOS ASIGNADOS  
HORA:    8:30 A.M.   
 

AGENDA 
1. Saludo del Coordinador que acompaña y/o docente líder del grado 
2. Designación del secretario(a) y cargue en el drive. 
3. Observaciones del coordinador que acompaña y/o líder y dinamizador del grado. 
4. Presentación de las Mallas curriculares de cada una de las áreas del grado.  
5. Precisión de las evidencias de aprendizaje del primer periodo en cada una de las áreas. 
6. Revisión de las estrategias planteadas en los Planes de aula y sus Recursos del primer 
    periodo. 
7. Observaciones para el ajuste y mejoramiento en la elaboración de los planes de clase 
    faltantes del primer periodo y la elaboración de planes del segundo periodo. 
8. Precisiones para la elaboración de las evaluaciones finales el primer periodo tipo 
    Saber en cada uno de las áreas del grado.  
9. Estrategias del plan de mejoramiento de la cada una de las áreas del grado. 
10. Toma final de asistencia. 
11. Compromisos. 
 
Original firmado por: 
REINEL ROBAYO GONZALEZ 
Rector 
Proyecto: Armando Enrique Parada Ussa. Coordinador 
 

OBSERVACIONES: 

Para el desarrollo de labor se debe tener en cuenta los siguientes aspectos: 
⮚ Cada actividad se desarrollará en tiempos determinados. 
⮚ Los docentes deben participar en el área en que son asignados por Rectoría. 
⮚ Se requiere presencia en la hora indicada, seguir las recomendaciones que se den para la 

participación; esta debe ser clara, concreta, precisa que permita su comprensión para su 
análisis. 

⮚ Permitir que la presentación de cada punto de la agenda, se de en su totalidad, para luego 
hacer las intervenciones.  

⮚ Cuando se solicite la palabra, esperar a que se dé, por parte del encargado de las 
intervenciones. 

⮚ Permanecer en la reunión hasta su finalización, se realizará toma de asistencia al inicio y final 
de la jornada de trabajo. 

⮚ Mantener el celular en modo silencio. 
⮚ Se debe traer portátil y la información del planeamiento curricular 2025 ( Diseño curricular, 

plan general de cada una de las área, mallas curriculares, planes de clase y sus recursos). 
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REUNIÓN DE DOCENTES POR GRADOS EN PRIMARIA 
GRADO: ____________________ 

 

FECHA:  SABADO 15 DE MARZO DE 2025 
LUGAR:  ESPACIOS ASIGNADOS  
HORA:    8:30 A.M.   
 

AGENDA 
1. Saludo del Coordinador que acompaña y/o docente líder del grado 
2. Designación del secretario(a) y cargue en el drive. 
3. Observaciones del coordinador que acompaña y/o líder y dinamizador del grado. 
4. Presentación de las Mallas curriculares de cada una de las áreas del grado.  
5. Precisión de las evidencias de aprendizaje del primer periodo en cada una de las áreas. 
6. Revisión de las estrategias planteadas en los Planes de aula y sus Recursos del primer 
    periodo. 
7. Observaciones para el ajuste y mejoramiento en la elaboración de los planes de clase 
    faltantes del primer periodo y la elaboración de planes del segundo periodo. 
8. Precisiones para la elaboración de las evaluaciones finales el primer periodo tipo 
    Saber en cada uno de las áreas del grado.  
9. Estrategias del plan de mejoramiento de la cada una de las áreas del grado. 
10. Toma final de asistencia. 
11. Compromisos. 

CONTROL DE ASISTENCIA 

No. APELLIDOS Y NOMBRES 
Documento de 
identidad No 

SEDE 
 

JORNADA FIRMA 
 

1   
    

2   
    

3   
    

4   
    

5   
    

6   
    

7   
    

8   
    

9   
    

10   
    

11   
    

12   
    

13   
    

14   
    

15   
    

19   
    

20   
    

________________________  ____________________________ ____________________         
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Docente líder del grado                     secretario(a)    Coordinador 
 

REUNIÓN DE DOCENTES POR GRADOS EN PRIMARIA 
GRADO: PRIMERO 

 

FECHA:  SABADO 15 DE MARZO DE 2025 
LUGAR:  ESPACIOS ASIGNADOS  
HORA:    8:30 A.M.   
 

AGENDA 
1. Saludo del Coordinador que acompaña y/o docente líder del grado 
2. Designación del secretario(a) y cargue en el drive. 
3. Observaciones del coordinador que acompaña y/o líder y dinamizador del grado. 
4. Presentación de las Mallas curriculares de cada una de las áreas del grado.  
5. Precisión de las evidencias de aprendizaje del primer periodo en cada una de las áreas. 
6. Revisión de las estrategias planteadas en los Planes de aula y sus Recursos del primer 
    periodo. 
7. Observaciones para el ajuste y mejoramiento en la elaboración de los planes de clase 
    faltantes del primer periodo y la elaboración de planes del segundo periodo. 
8. Precisiones para la elaboración de las evaluaciones finales el primer periodo tipo 
    Saber en cada uno de las áreas del grado.  
9. Estrategias del plan de mejoramiento de la cada una de las áreas del grado. 
10. Toma final de asistencia. 
11. Compromisos. 

DESARROLLO DE LA AGENDA 
 

1. Saludo del Coordinador que acompaña y/o docente líder del grado. 
El coordinador Gustavo Villamizar destaca la importancia de trabajo de hoy al identificar 
las evidencias que se han desarrollado hasta la fecha y aquellas que se alcanzar a trabajar 
hasta la fecha programada de las bimestrales. A su vez es necesario reconocer las 
debilidades que seguimos teniendo en el diseño del plan de aula en los procesos de 
Exploración, estructuración y práctica como de transferencia. Reconocer es de sabios y 
cualificar el único plan de aula que se trabaja nos ayudaría a generar los procesos 
cognitivos y los respectivos desempeños que se requieren. 
 

 
2. Designación del secretario(a) y cargue en el drive. 

 

DINAMIZADOR DEL GRADO  ELIZABET CONTRERAS 

SECRETARIO ANA BOADA 

MANEJO DEL DRIVE LUZ MARINA VIANCHA 

COORDINADOR  GUSTAVO VILLAMIZAR 
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3. Observaciones del coordinador que acompaña y/o líder y dinamizador del grado. 
Se pretende precisar el trabajo alrededor de las evidencias y los desempeños alcanzados 
durante el primer trimestre y sobre ellos diseñar los procesos de evaluación bimestral en 
todas las áreas. 

 
4. Presentación de las Mallas curriculares de cada una de las áreas del grado. 
  

ÁREAS  ESTADO DE LA MALLAS 
CURRICULARES 

OBSERVACIONES 

Lengua castellana Esta organizados las 
evidencias. 

En estos momentos no se 
avanza con la rapidez que 
requiere el desarrollo del 
aprendizaje y la propuesta 
de los DBA. 

Matemática  Esta organizados las 
evidencias. 

En estos momentos no se 
avanza con la rapidez que 
requiere el desarrollo del 
aprendizaje y la propuesta 
de los DBA. 

Ciencias naturales Esta organizados las 
evidencias. 

En estos momentos no se 
avanza con la rapidez que 
requiere el desarrollo del 
aprendizaje y la propuesta 
de los DBA. 

Ciencias sociales Esta organizados las 
evidencias. 

En estos momentos no se 
avanza con la rapidez que 
requiere el desarrollo del 
aprendizaje y la propuesta 
de los DBA. 

Ingles  Esta organizados las 
evidencias. 

En estos momentos no se 
avanza con la rapidez que 
requiere el desarrollo del 
aprendizaje y la propuesta 
de los DBA. 

Educación artística   
Educación física   
Educación religiosa   
Ética y valores humanos Esta organizados las 

evidencias. 
En estos momentos no se 
avanza con la rapidez que 
requiere el desarrollo del 
aprendizaje y la propuesta 
de los DBA. 
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Tecnología e informática   
   

 

 
5. Precisión de las evidencias de aprendizaje del primer periodo en cada una de las áreas. 
 
 

ÁREAS  EVIDENCIAS DE 
APRENDIZAJE  

PLANES DE CLASE 

Lengua castellana 10 evidencias 10 planes de aula. 
Matemática  Geometría 1 

Matemática 5 
Estadística 1 

Geometría 1 plan 
Matemáticas 3 planes 
Estadística 1 

Ciencias naturales Evidencias 3 Planes de aula 1 
Ciencias sociales Evidencias 6 Planes de aula 5 
Ingles  Evidencias 3 Plan de aula 3 
Educación artística Evidencias 3 Plan de aula 3 
Educación física Evidencia 3 Plan de aula 3 
Educación religiosa Evidencia 3 Plan de aula 3 
Ética y valores humanos Evidencias 7 Catedra de la paz 1 

Ética y valores 6 
Tecnología e informática Evidencias 7 Tecnología 3 planes  

Ciencia y tecnología 4 planes 
   

 
 
 
 
 
 

 
6. Revisión de las estrategias planteadas en los Planes de aula y sus Recursos del primer 
    periodo. 
 
 

AREAS DOCENTE EVIDENCIAS /  
PLANES DE 
CLASE 

ESTRATEGIAS RECURSOS  FECHAS 

Lengua 
castellana 

ELIZABET 
CONTRERAS 

EVIDENCIAS 10 
PLANES 10 

Se van a modificar en 
cuanto al número de 
fonemas aprendidos. 

Aparecen 
planeados 

Organizadas. 

Matemática  HILSA PARDO EVIDENCIAS 5  
PLANES 5 

Se desarrollan 
estrategias estas 
deben estar más 
relacionadas con los 
desempeños y dbas 

Aparecen 
planeados 

Se deben 
organizar las 
fechas de 
acuerdo con 
las semanas. 

Ciencias 
naturales 

SANDRA 
TARAZONA 

EVIDENCIAS 3 
PLAN DE AULA 1 

Se desarrollan 
estrategias estas 
deben estar más 
relacionadas con los 
desempeños y dbas 

Aparecen 
planeados 

Se deben 
organizar las 
fechas de 
acuerdo con 
las semanas. 
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Ciencias 
sociales 

RUBY 
CONTRERAS 

EVIDENCIAS 6 
PLAN DE AULA 6 

Se desarrollan 
estrategias estas 
deben estar más 
relacionadas con los 
desempeños y dbas 

Aparecen 
planeados 

Se deben 
organizar las 
fechas de 
acuerdo con 
las semanas. 

Ingles  LUZ MARINA 
VIANCHA 

EVIDENCIAS 3 
PLANES DE 
AULA 3 

Se desarrollan 
estrategias estas 
deben estar más 
relacionadas con los 
desempeños y dbas 

Aparecen 
planeados 

Se deben 
organizar las 
fechas de 
acuerdo con 
las semanas. 

Educación 
artística 

GLADYS 
GONZALEZ 

EVIDENCIAS 3 
PLANES DE 
AULA 3 

Se desarrollan 
estrategias estas 
deben estar más 
relacionadas con los 
desempeños y dbas 

Aparecen 
planeados 

Se deben 
organizar las 
fechas de 
acuerdo con 
las semanas. 

Educación 
física 

VICTOR 
VARGAS 

EVIDENCIAS 3 
PLANES DE 
AULA 3 

Se desarrollan 
estrategias estas 
deben estar más 
relacionadas con los 
desempeños y dbas 

Aparecen 
planeados 

Se deben 
organizar las 
fechas de 
acuerdo con 
las semanas. 

Educación 
religiosa 

ILVA ROSA 
QUINTERO 

EVIDENCIAS 3 
PLANES DE 
AULA 3 

Se desarrollan 
estrategias estas 
deben estar más 
relacionadas con los 
desempeños y dbas 

Aparecen  
planeados 

Se deben 
organizar las 
fechas de 
acuerdo con 
las semanas. 

Ética y 
valores 
humanos 

ANITA BOADA EVIDENCIAS 6 
PLANES DE 
AULA 6 

Se desarrollan 
estrategias estas 
deben estar más 
relacionadas con los 
desempeños y dbas 

Aparecen 
planeados 

Se deben 
organizar las 
fechas de 
acuerdo con 
las semanas. 

Tecnología 
e informática 

ANA ISABEL 
BARRIENTOS 

EVIDENCIAS 7 
PLANES DE 
AULA 

Se desarrollan 
estrategias estas 
deben estar más 
relacionadas con los 
desempeños y dbas 

Aparecen 
planeados 

Se deben 
organizar las 
fechas de 
acuerdo con 
las semanas. 

 

 
7. Observaciones para el ajuste y mejoramiento en la elaboración de los planes de clase 
    faltantes del primer periodo y la elaboración de planes del segundo periodo. 

1. Respecto a la forma se deben organizar las fechas y las semanas 
2. Organizar los desempeños de acuerdo con el DBA 
3. Al realizar el diseño del plan de aula de acuerdo con los Dba de acuerdo con la 

matriz sugerida. 
4. Organizar la evaluación balo los desempeños propuestos. 
5. Consultar con el coordinador de área para orientar algunas acciones previas al 

diseño. 
 
8. Precisiones para la elaboración de las evaluaciones finales el primer periodo tipo 
    Saber en cada uno de las áreas del grado.  

1. Consultar si todos los docentes de grado realizaron las evidencias propuestas en 
los planes de aula. 

2. Realizar la evaluación de acuerdo con las evidencias realizadas por los docentes. 
3. Preguntas contextualizadas. 
4. No se admiten pruebas ya realizadas 
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9. Estrategias del plan de mejoramiento de la cada una de las áreas del grado. 
1. Respecto a los elementos formales: precisar los datos que se requieren  
2. Respecto a los elementos de contenido autoevaluar el plan de acuerdo con la matriz 
dada 
3. Revisión previa del plan de aula por el coordinador. 

 
10. Toma final de asistencia. 
 
No asistieron: Sandra Tarazona. 
                        IlvaTarazona 
                        Ana Isabel Barrientos. 

 
11. Compromisos. 
Organizar un taller donde los docentes presenten su plan de aula elaborado y corregirlo. 
 

 
Siendo las  12:30  se dio por terminada la reunión. 
En constancia firman,  
 

GUSTAVO VILLAMIZAR SUAREZ                     ELIZABET CONTRERAS 

___________________________  _________________________          

    

COORDINADOR     DINAMIZADOR DEL AREA 
  
ANITA BOADA                                                          LUZ MARINA VIANCHA 
______________________             _________________________  

        

SECRETARIO(A)     MANEJO DEL DRIVE 

 

 
EVIDENCIAS FOTOGRÁFICAS  
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REUNIÓN DE DOCENTES POR ÁREAS DE GESTIÓN  
ÁREA GESTIÓN ADMINISTRATIVA 

 
FECHA:  SABADO 29 DE MARZO 2025 
LUGAR:  ESPACIOS ASIGNADOS 
HORA:  9:30 a.m.  
 
AGENDA 
1. Observaciones Docente líder del área de gestión y Coordinador acompañante, para 

adelantar el trabajo. 
2. Asignación de docente líder, secretario y manejo del drive institucional. 
3. Revisión y ajuste del Plan de mejoramiento -PMI- vigencia 2025. Formato D01.03.F01  
4.  Primer seguimiento al PMI 2025 
5.  Desarrollo de acciones y tareas año 2025 
6. Compromisos:  
    Cargue al drive acta reunión docentes por áreas de gestión. 
    Cargue al drive PMI 2025 con ajustes si se da.  
    Cargue al drive primer seguimiento al PMI 2025 
    Cargue al drive de documentos que se generen del área de gestión 
 
Original firmado por: 

REINEL ROBAYO GONZALEZ 

RECTOR 

 

Proyecto: Armando Enrique Parada Ussa: Coordinador 
 

 

NOTA:  
 
CRITERIOS PARA LAS REUNIONES: 
➢ Se continua con el docente asignado por Rectoría para cada área de gestión. 
➢ Se debe designar dos secretarios, uno para que elabore el acta y otro para la 

elaboración de los diferentes documentos que deberá cargar al drive institucional 
➢ Se debe traer la información que se tiene. 
➢ Se requiere por parte de los Coordinadores y participantes tener la información 

trabajada el año anterior en el computador personal, para cuando se requiera compartir 
➢ La entrega de evidencias y documentos generados debe hacerse a través del medio 

virtual, cargándose la información en el Drive institucional. 
➢ Se anexa los formatos correspondientes. 
➢ Los docentes deben participar en el área en que han sido asignados por los directivos 
➢ Se facilitará el PMI 2024, seguimiento al PMI 2024, Eficiencia interna 2024, PMI 2025 y 

formato para primer seguimiento al PMI 2025 
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REUNIÓN DE DOCENTES POR ÁREAS DE GESTIÓN  

ÁREA GESTIÓN ADMINISTRATIVA 

 
FECHA:  SABADO 29 DE MARZO 2025 
LUGAR:  ESPACIOS ASIGNADOS 
HORA:  9:30 a.m.  
 
AGENDA 
1. Observaciones Docente líder del área de gestión y Coordinador acompañante, para 
adelantar el trabajo. 
2. Asignación de docente líder, secretario y manejo del drive institucional. 
3. Revisión y ajuste del Plan de mejoramiento -PMI- vigencia 2025. Formato D01.03. F01  
4. Primer seguimiento al PMI 2025 
5.  Desarrollo de acciones y tareas año 2025 
6. Compromisos:  
    Cargue al drive acta reunión docentes por áreas de gestión. 
    Cargue al drive PMI 2025 con ajustes si se da.  
    Cargue al drive primer seguimiento al PMI 2025 
    Cargue al drive de documentos que se generen del área de gestión 
 

CONTROL DE ASISTENCIA 
 

DOCENTES POR AREA DE GESTION ADMINISTRATIVA 
NOMBRE SEDE JORNADA FIRMA 

ACOSTA SANCHEZ NUBIA PRINCIPAL MAÑANA PARTICIPÓ 

CASADIEGOS VEGA NUBIA YANETH PRINCIPAL MAÑANA PARTICIPÓ 

DUARTE VARONA NAYDU BRISEIDA PRINCIPAL MAÑANA PARTICIPÓ 

LUNA GALVIS FANNY TERESA PRINCIPAL MAÑANA PARTICIPÓ 

MORALES ESCOBAR CARLOS ALBERTO PRINCIPAL MAÑANA PARTICIPÓ 

VARON VILLAMIZAR WILSON GIOVANNI PRINCIPAL MAÑANA PARTICIPÓ 

VILLAMIZAR PARADA ANGEL EDUARDO PRINCIPAL MAÑANA PARTICIPÓ 

BARRERA VELANDIA MARIA MABEL PRINCIPAL TARDE PARTICIPÓ 

JAUREGUI JAIMES RUTH CECILIA PRINCIPAL TARDE PARTICIPÓ 

MENDOZA QUINTERO SIFRED PRINCIPAL TARDE INCAPACIDAD 

BARRIENTOS MAYORGA ANA ISABEL KM8 MAÑANA PARTICIPÓ 

GONZALEZ RAMIREZ CESAR AUGUSTO KM8 TARDE PARTICIPÓ 

GONZALEZ VILLAMIZAR GLADYS ELENA KM8 TARDE PARTICIPÓ 

MEDINA CAMACHO DEYSY YURLEY KM8 TARDE PARTICIPÓ 

MENDOZA GARCIA YAMILE AMPARO KM8 MAÑANA PARTICIPÓ 

PEREZ DIAZ ANAIDES MARIA KM8 TARDE PARTICIPÓ 
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CARVAJAL BASTO MARIA CECILIA PISARREAL MAÑANA INCAPACIDAD 

CONTRERAS RAMIREZ OMAIRA PISARREAL MAÑANA PARTICIPÓ 

DUARTE VILLAMIZAR ANA FRANCISCA PISARREAL TARDE PARTICIPÓ 

IBAÑEZ DE CONTRERAS GLADYS PISARREAL MAÑANA PARTICIPÓ 

NIÑO GONZALEZ CLAUDIA PISARREAL TARDE PARTICIPÓ 

QUINTERO DIAZ CARMELA MARIA PISARREAL TARDE PARTICIPÓ 

VARGAS CARRILLO VICTOR MANUEL PISARREAL MAÑANA PARTICIPÓ 

DELGADO PINEDA ZORAYA ISABEL BUENA ESPERANZA MAÑANA PARTICIPÓ 

VIANCHA VERA LUZ MARINA BUENA ESPERANZA MAÑANA PARTICIPÓ 

NUNEZ CHIQUILLO JUDITH MARCELA MONTEBELLO MAÑANA PARTICIPÓ 

ANAVITARTE RODRIGUEZ MARIA SHIRLEY LLANITOS MAÑANA CITA MÉDICA 

LOPEZ LOPEZ RICARDO ARTURO LLANITOS MAÑANA PARTICIPÓ 

MARIÑO CAMARGO MARIA ELIZABETH LLANITOS MAÑANA PARTICIPÓ 

PEÑA LARA ZULAIMA LLANITOS TARDE PARTICIPÓ 

 
 

 

 
 
_____________________      __________________             ____________________  
RAUL BECERRA   CARLOS RANGEL  CÉSAR A. GONZÁLEZ R. 
COORDINADOR    COORDINADOR  LÍDER                          
 
 
 
           
_____________________         _____________________________ 
RICARDO ARTURO LÓPEZ  JUDITH MARCELA NÚÑEZ CHIQUILLO 
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REUNIÓN DE DOCENTES POR ÁREAS DE GESTIÓN  

ÁREA GESTIÓN ADMINISTRATIVA 

 
FECHA:  SABADO 29 DE MARZO 2025 
LUGAR:  ESPACIOS ASIGNADOS 
HORA:  9:30 a.m.  
 
AGENDA 
1. Observaciones Docente líder del área de gestión y Coordinador acompañante, para 
adelantar el trabajo. 
2. Asignación de docente líder, secretario y manejo del drive institucional. 
3. Revisión y ajuste del Plan de mejoramiento -PMI- vigencia 2025. Formato D01.03.F01  
4.  Primer seguimiento al PMI 2025 
5.  Desarrollo de acciones y tareas año 2025 
6. Compromisos:  
    Cargue al drive acta reunión docentes por áreas de gestión. 
    Cargue al drive PMI 2025 con ajustes si se da.  
    Cargue al drive primer seguimiento al PMI 2025 
    Cargue al drive de documentos que se generen del área de gestión 

 
DESARROLLO DE LA AGENDA 

 
1. Observaciones Docente líder del área de gestión y Coordinador acompañante y para 
adelantar el trabajo. 
 

 

El docente líder de la gestión César Augusto González Ramírez agradeció a todos por su 
participación y disposición en el desarrollo del trabajo. 
El señor coordinador Raúl Becerra, explicó la metodología para desarrollar la actividad 
programada. 

 
2. Asignación de docente líder, secretario y manejo del drive institucional. 
 

 

Se asignó como docente líder a:  César Augusto González Ramírez. 
 
Secretaria (o):  Judith Marcela Núñez Chiquillo. 
 
Manejo del drive institucional: Ricardo Arturo López López. 
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3. Revisión y ajuste del Plan de mejoramiento -PMI- vigencia 2025. Formato D01.03.F01  
 
 
Se proyecta el documento Seguimiento al PMI 2024 en el aula de Asistencia Administrativa, 
para su respectiva lectura, socialización y apropiación de los compromisos.  
 

 
4. Primer seguimiento al PMI 2025 
 
 
Se hace un análisis de cada una de las metas establecidas en la Gestión Administrativa y su 
respectivo porcentaje de ejecución, teniendo en cuenta lo que se ha desarrollado hasta la 
fecha. Ver documento SEGUIMIENTO PMI 2025 (DRIVE) y se llegan a las siguientes 
conclusiones: 
 

• Procurar avanzar en las metas propuestas en el documento con el fin de ir 
acercándonos al 100% de los avances al final del año 2.025 en los dos objetivos que 
se determinaron para esta vigencia. 

 
• Se hace necesario establecer unas reuniones formales para revisar lo que existe en 

cada una de las metas y así darle forma a los documentos que se tienen que 
elaborar. 

 
 

5. Desarrollo de acciones y tareas año 2025 
 

 

OBJETIVO 
Elaborar un manual o documento que permita dar a conocer los procesos de inducción 
dirigido al personal que ingresa a la institución; tanto para docentes, directivos docentes y 
administrativos. 
 
META 
En el primer trimestre se debe diseñar el manual o documento por un equipo interdisciplinario 
conformado por los coordinadores y docentes, que permita dar a conocer al nuevo personal 
vinculado como está estructurada internamente la institución. 
 
NOMBRE DEL INDICADOR 
Porcentaje de personal nuevo que conozca el manual de inducción a la institución. 
 
AVANCE 
0% 
 
OBJETIVO 
Definir las líneas de investigación institucional con sus protocolos. 
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META 
Conformar los grupos de investigación de acuerdo con los ejes conceptuales. 
 
NOMBRE DEL INDICADOR 
Porcentaje de docentes investigadores. 
 
AVANCE 
0% 
 

 
6. Compromisos:  
    Cargue al drive acta reunión docentes por áreas de gestión. 
    Cargue al drive PMI 2025 con ajustes si se da.  
    Cargue al drive primer seguimiento al PMI 2025 
    Cargue al drive de documentos que se generen del área de gestión 
 
 

• Se diligenció el acta correspondiente de acuerdo a lo tratado en la reunión. 
• Se registró la asistencia, que se adjunta como evidencia en la presente acta y en 

formato físico fue entregada al señor coordinador Armando Parada Ussa. 
 
 
 
Siendo las 12:00 M. se dio por terminada la reunión.  

  
 
 
_____________________      __________________             ____________________  
RAUL BECERRA   CARLOS RANGEL  CÉSAR A. GONZÁLEZ R. 
COORDINADOR    COORDINADOR  LÍDER                          
 
 
 
           
_____________________         _____________________________ 
RICARDO ARTURO LÓPEZ  JUDITH MARCELA NÚÑEZ CHIQUILLO 
 

 
EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS 
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REUNIÓN DE DOCENTES POR ÁREAS DE GESTIÓN  

ÁREA GESTIÓN DIRECTIVA 
 
FECHA:  SÁBADO 29 DE MARZO 2025 
LUGAR:  ESPACIOS ASIGNADOS 
HORA:  9:30 a.m.  
 
AGENDA 
1. Observaciones Docente líder del área de gestión y Coordinador acompañante, para 

adelantar el trabajo. 
2. Asignación de docente líder, secretario y manejo del drive institucional. 
3. Revisión y ajuste del Plan de mejoramiento -PMI- vigencia 2025. Formato D01.03.F01  
4.  Primer seguimiento al PMI 2025 
5.  Desarrollo de acciones y tareas año 2025 
6. Compromisos:  
    Cargue al drive acta reunión docentes por áreas de gestión. 
    Cargue al drive PMI 2025 con ajustes si se da.  
    Cargue al drive primer seguimiento al PMI 2025 
    Cargue al drive de documentos que se generen del área de gestión 
 
Original firmada por: 

REINEL ROBAYO GONZALEZ 

RECTOR 
 
Proyecto: Armando Enrique Parada Ussa: Coordinador 
 

 

NOTA:  

 
CRITERIOS PARA LAS REUNIONES: 
⮚ Se continua con el docente asignado por Rectoría para cada área de gestión. 
⮚ Se debe designar dos secretarios, uno para que elabore el acta y otro para la elaboración 

de los diferentes documentos que deberá cargar al drive institucional 
⮚ Se debe traer la información que se tiene. 
⮚ Se requiere por parte de los Coordinadores y participantes tener la información trabajada 

el año anterior en el computador personal, para cuando se requiera compartir 
⮚ La entrega de evidencias y documentos generados debe hacerse a través del medio 

virtual, cargándose la información en el Drive institucional. 
⮚ Se anexa los formatos correspondientes. 
⮚ Los docentes deben participar en el área en que han sido asignados por los directivos 
⮚ Se facilitará el PMI 2024, seguimiento al PMI 2024, Eficiencia interna 2024, PMI 2025 y 

formato para primer seguimiento al PMI 2025 
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REUNIÓN DE DOCENTES POR ÁREAS DE GESTIÓN  

ÁREA GESTIÓN DIRECTIVA 
 

FECHA:  SÁBADO 29 DE MARZO 2025 
LUGAR:  ESPACIOS ASIGNADOS 
HORA:  9:30 a.m.  
 
AGENDA 
4. Observaciones Docente líder del área de gestión y Coordinador acompañante, para 

adelantar el trabajo. 
5. Asignación de docente líder, secretario y manejo del drive institucional. 
6. Revisión y ajuste del Plan de mejoramiento -PMI- vigencia 2025. Formato D01.03.F01  
4.  Primer seguimiento al PMI 2025 
5.  Desarrollo de acciones y tareas año 2025 
6. Compromisos:  
    Cargue al drive acta reunión docentes por áreas de gestión. 
    Cargue al drive PMI 2025 con ajustes si se da.  
    Cargue al drive primer seguimiento al PMI 2025 
    Cargue al drive de documentos que se generen del área de gestión 

 
CONTROL DE ASISTENCIA 

 

DOCENTES POR AREA DE GESTION DIRECTIVA 

NOMBRE SEDE JORNADA FIRMA 

ANTOLINEZ CONDE MARYLU PRINCIPAL MAÑANA PARTICIPÓ  

CELIS ISIDRO ADRIAN YESID PRINCIPAL MAÑANA PERMISO POR ESTUDIO 

DIAZ LUZ MARINA PRINCIPAL MAÑANA PARTICIPÓ 

LAGUADO NIETO HENRY JAVIER PRINCIPAL MAÑANA PARTICIPÓ 

SUAREZ ROJAS MARYURY XIOMARA PRINCIPAL MAÑANA PARTICIPÓ 

ACOSTA GALVAN DIMAR EMILIO PRINCIPAL TARDE PARTICIPÓ 

CHACON COMBARIZA EDGAR ALBERTO PRINCIPAL TARDE PARTICIPÓ 

CLARO ROPERO MIGUEL ROBERTO PRINCIPAL TARDE PERMISO  

MOLANO HERNANDEZ PIEDAD CLEMENCIA PRINCIPAL TARDE PARTICIPÓ 

PEÑALOZA CORREA ALBA ISABEL PRINCIPAL TARDE PARTICIPÓ 

SANCHEZ GALVIS MILADY AYARID PRINCIPAL TARDE PARTICIPÓ 

VELASCO RIVERA JOSE ISAI PRINCIPAL TARDE PARTICIPÓ 

BAUTISTA VILLAMIZAR GLORIA ESPERANZA KM8 MAÑANA PARTICIPÓ 

LLANES ROJAS NUBIA KM8 MAÑANA RETIRADA  

MANTILLA SANDOVAL GLORIA ESPERANZA KM8 MAÑANA PARTICIPÓ 



REPUBLICA DE COLOMBIA 
DEPARTAMENTO NORTE DE SANTANDER 

SECRETARIA DE EDUCACION 

INSTITUTO TECNICO MARIO PEZZOTTI LEMUS 
DECRETO DE CREACION No. 000842 DEL 30 DE SEPIEMBRE DE 2002. 

DECRETO LEGALIZACION CAMBIO DE RAZON SOCIAL No 958 DEL 23 DE JULIO DEL 2018 
RESOLUCIÓN DE CERTIFICACION DE ESTUDIOS No 004593  DEL 12 DE NOVIEMBRE  2021 

DANE: 154405000161         NIT: 807000998-2 

Avenida 9 No 7-40 Urb. Daniel Jordán, Municipio Los Patios, Departamento Norte de Santander. Tel.: 5552135 
Página Web:  www.itmariopezzotti.edu.co   - Email: ie.municipaldelospatios@gmail.com 

QUINTERO DE PINO ILVA ROSA KM8 TARDE PARTICIPÓ 

RODRIGUEZ VERA ROSALBA KM8 MAÑANA PARTICIPÓ 

GUEVARA JAIMES MARIA AGRIPINA PISARREAL TARDE PARTICIPÓ 

MENDOZA HURTADO BLANCA NURY PISARREAL MAÑANA PARTICIPÓ 

PARDO ROJAS HILDA CECILIA PISARREAL MAÑANA PARTICIPÓ 

FIGUEROA BLANCO FREDDY EDUARDO 

BUENA 

ESPERANZA TARDE 

PARTICIPÓ 

FLOREZ ESQUIVEL CLAUDIA CECILIA 

BUENA 

ESPERANZA TARDE 

PARTICIPÓ 

ALVAREZ GARCIA MARIA DEL CARMEN MONTE BELLO MAÑANA PARTICIPÓ 

VILLAMIL BETANCOUR GLADYS MAGALI MONTE BELLO MAÑANA PARTICIPÓ 

BAUTISTA CARRILLO SANDRA MILENA LLANITOS TARDE PARTICIPÓ 

CAPACHO VERA ANA ZURLEY LLANITOS MAÑANA PARTICIPÓ 

LOPEZ AMAYA CARMEN LUCIA LLANITOS TARDE PARTICIPÓ 

MANTILLA OVALLES MIRIAM JUNITH LLANITOS MAÑANA RETIRADA  

PARADA ALFONSO DIANA PAOLA LLANITOS MAÑANA PARTICIPÓ 

PARRA CARRILLO RAUL LLANITOS MAÑANA PERMISO 

TARAZONA JAIMES SANDRA LILIANA LLANITOS TARDE G. COMUNITARIA 

PINZON GILMA ROSA   PRINCIPAL TARDE PARTICIPÓ 

SUAREZ LOPEZ CLAUDIA PATRICIA PRINCIPAL TARDE PARTICIPÓ 

 
 
NELSON EDUARDO RIVERA       HENRY LAGUADO                MARIA GUEVARA JAIMES
  
NELSON EDUARDO RIVERA       HENRY LAGUADO                    MARIA GUEVARA JAIMES 
COORDINADOR    DOCENTE LÍDER                      SECRETARIO(A) 

           

 

 
GLORIA ESPERANZA BAUTISTA_ 
GLORIA ESPERANZA BAUTISTA 
MANEJO DEL DRIVE 
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REUNIÓN DE DOCENTES POR ÁREAS DE GESTIÓN  

ÁREA GESTIÓN DIRECTIVA 
 
FECHA:  SÁBADO 29 DE MARZO 2025 
LUGAR:  ESPACIOS ASIGNADOS 
HORA:  9:30 a.m.  
 
AGENDA 
7. Observaciones Docente líder del área de gestión y Coordinador acompañante, para 

adelantar el trabajo. 
8. Asignación de docente líder, secretario y manejo del drive institucional. 
9. Revisión y ajuste del Plan de mejoramiento -PMI- vigencia 2025. Formato D01.03.F01  
4.  Primer seguimiento al PMI 2025 
5.  Desarrollo de acciones y tareas año 2025 
6. Compromisos:  
    Cargue al drive acta reunión docentes por áreas de gestión. 
    Cargue al drive PMI 2025 con ajustes si se da.  
    Cargue al drive primer seguimiento al PMI 2025 
    Cargue al drive de documentos que se generen del área de gestión 

 
DESARROLLO DE LA AGENDA 

  
1. Observaciones Docente líder del área de gestión y Coordinador acompañante y para 
adelantar el trabajo. 

 
El señor coordinador dio indicaciones del trabajo a desarrollar del ajuste deel plan de 
mejoramiento PMI 2025 
 

 
2. Asignación de docente líder, secretario y manejo del drive institucional. 

 
Docente líder: Henry Laguado 
Secretaria: María Guevara Jaimes  
Manejo del drive: Gloria Esperanza Bautista 
 

 
 
3. Revisión y ajuste del Plan de mejoramiento -PMI- vigencia 2025. Formato D01.03.F01  

 
Se hizo lectura en el drive de las tareas y acciones propuestas en el año 2024, para retomar 
algunas metas inconclusas y programarlas en el 2025. 
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4. Primer seguimiento al PMI 2025 

Se hizo la respectiva revisión en el drive del PMI, en la gestión directiva, se siguió 
promocionando el horizonte Institucional y los valores como fundamento dee la formación 
integral del estudiante Instecnista. 
 
 
 

 
5. Desarrollo de acciones y tareas año 2025 

Se colocan dos tareas: 
● La primera tarea se diseñó, gestionó y entregó el afiche donde se promociona los 

valores institucionales. Responsable Marina Díaz 
● Diseño de un afiche para cada aula de clase con el horizonte Institucional donde se 

tenga para socializar y difundir con los estudiantes. 
 

 
6. Compromisos:  
    Cargue al drive acta reunión docentes por áreas de gestión. 
    Cargue al drive PMI 2025 con ajustes si se da.  
    Cargue al drive primer seguimiento al PMI 2025 
    Cargue al drive de documentos que se generen del área de gestión 

 
● Cargue al drive acta reunión docentes por áreas de gestión.  María Guevara 
● Cargue al drive PMI 2025 con ajustes si se da. Henry Laguado 
● Cargue al drive primer seguimiento al PMI 2025. Henry Laguado 
● Cargue al drive de documentos que se generen del área de gestión. Henry Laguado 

 
 

 
 
Siendo las _12:00_____ se dio por terminada la reunión.  

  
NELSON EDUARDO RIVERA       HENRY LAGUADO                MARIA GUEVARA JAIMES
  
NELSON EDUARDO RIVERA       HENRY LAGUADO                    MARIA GUEVARA JAIMES 
COORDINADOR    DOCENTE LIDER                      SECRETARIO(A) 

           

 

 
GLORIA ESPERANZA BAUTISTA_ 
GLORIA ESPERANZA BAUTISTA 



REPUBLICA DE COLOMBIA 
DEPARTAMENTO NORTE DE SANTANDER 

SECRETARIA DE EDUCACION 

INSTITUTO TECNICO MARIO PEZZOTTI LEMUS 
DECRETO DE CREACION No. 000842 DEL 30 DE SEPIEMBRE DE 2002. 

DECRETO LEGALIZACION CAMBIO DE RAZON SOCIAL No 958 DEL 23 DE JULIO DEL 2018 
RESOLUCIÓN DE CERTIFICACION DE ESTUDIOS No 004593  DEL 12 DE NOVIEMBRE  2021 

DANE: 154405000161         NIT: 807000998-2 

Avenida 9 No 7-40 Urb. Daniel Jordán, Municipio Los Patios, Departamento Norte de Santander. Tel.: 5552135 
Página Web:  www.itmariopezzotti.edu.co   - Email: ie.municipaldelospatios@gmail.com 

MANEJO DEL DRIVE 
 
 
 
 
 
 
EVIDENCIAS FOTOGRÁFICAS 
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