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REUNIÓN DE DOCENTES POR ÁREAS DE GESTIÓN  

ÁREA GESTIÓN ACADEMICA 
 
FECHA:  Miércoles 08 de enero de 2025 
LUGAR:  Espacios asignados 
HORA:  9:30 a.m.  
 
AGENDA 
1. Observaciones Docente líder del área de gestión y Coordinador acompañante y para 

adelantar el trabajo. 
2. Asignación de docente líder, secretario y manejo del drive institucional. 
3. Análisis cualitativo y cuantitativo de los insumos: Eficiencia interna 2024, seguimiento y 

evaluación del PMI 2024 y la evaluación institucional del área de gestión 2024, para la 
elaboración del resumen ejecutivo de cada uno de ellos. 

4. Elaboración del Plan de mejoramiento Institucional PMI 2025. Formato D01.03.F01 
5. Compromiso: Cargue de los documentos al Drive Institucional. 
       Cargue al drive acta reunión docentes por áreas de gestión. 
      Cargue al drive Diseño PMI 2025 
 
Original firmada por: 

REINEL ROBAYO GONZALEZ 

RECTOR 

 
Proyecto: Armando Enrique Parada Ussa: Coordinador 
 

 

NOTA:  

 
CRITERIOS PARA LAS REUNIONES: 
 Se continua con el docente asignado por Rectoría para cada área de gestión. 
 Se debe designar dos secretarios, uno para que elabore el acta y otro para la elaboración 

de los diferentes documentos que deberá cargar al drive institucional 
 Se debe traer la información que se tiene. 
 Se requiere por parte de los Coordinadores y participantes tener la información trabajada 

el año anterior en el computador personal, para cuando se requiera compartir 
 La entrega de evidencias y documentos generados debe hacerse a través del medio 

virtual, cargándose la información en el Drive institucional. 
 Se anexa los formatos correspondientes. 
 Los docentes deben participar en el área en que han sido asignados por los directivos 
 Se facilitará el PMI 2024, seguimiento al PMI 2024, Eficiencia interna 2024. 
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REUNIÓN DE DOCENTES POR ÁREAS DE GESTIÓN  

ÁREA GESTIÓN ACADEMICA 
 

FECHA:  Miércoles 08 de enero de 2025 
LUGAR:  Espacios asignados 
HORA:  9:30 a.m. AGENDA 
1. Observaciones Docente líder del área de gestión y Coordinador acompañante y para 

adelantar el trabajo. 
2. Asignación de docente líder, secretario y manejo del drive institucional. 
3. Análisis cualitativo y cuantitativo de los insumos: Eficiencia interna 2024, seguimiento y 

evaluación del PMI 2024 y la evaluación institucional del área de gestión 2024, para la 
elaboración del resumen ejecutivo de cada uno de ellos. 

4. Elaboración del Plan de mejoramiento Institucional PMI 2025. Formato D01.03.F01 
5. Compromiso: Cargue de los documentos al Drive Institucional. 
       Cargue al drive acta reunión docentes por áreas de gestión. 
      Cargue al drive Diseño PMI 2025 
 

CONTROL DE ASISTENCIA 

DOCENTES POR AREA DE GESTION ACADEMICA 

NOMBRE SEDE JORNADA FIRMA 

BARRAGAN CAICEDO JAVIER PRINCIPAL MAÑANA ASISTIO 

CACERES LEON ALVARO PRINCIPAL MAÑANA ASISTIO 

CARDOZO MORA BELEN JESUSA PRINCIPAL MAÑANA ASISTIO 

MANRIQUE CEPEDA ALFREDO PRINCIPAL MAÑANA ASISTIO 

MENDEZ DÍAZ NELSON GUSTAVO PRINCIPAL MAÑANA ASISTIO 

PEÑARANDA BECERRA ROSA HAIDE PRINCIPAL MAÑANA ASISTIO 

RANGEL ABRAHAM PRINCIPAL MAÑANA ASISTIO 

SAAVEDRA CAICEDO LUIS ANDELFO PRINCIPAL MAÑANA ASISTIO 

SAN JUAN DURAN MARIA ANGELICA PRINCIPAL MAÑANA  

ANDRADE MALDONADO CLAUDIA YANETH PRINCIPAL TARDE ASISTIO 

CORONEL OMAÑA WILLIAM EDUARDO PRINCIPAL TARDE ASISTIO 

GALVIS PORTILLA YESENIA PRINCIPAL TARDE ASISTIO 

JAIMES ORTEGA HENRY PRINCIPAL TARDE ASISTIO 

LEON MONTAÑEZ MAIRA ALEJANDRA PRINCIPAL MAÑANA ASISTIO 

MALDONADO ARCINIEGAS FELIX ANTONIO PRINCIPAL TARDE ASISTIO 

PINZON OLEJUA GILMA ROSA PRINCIPAL TARDE ASISTIO 

PINZON OLEJUA LAZARO PRINCIPAL TARDE ASISTIO 

RAMIREZ PRADA PEDRO ALBERTO PRINCIPAL TARDE ASISTIO 

VARGAS MORALES CENED PRINCIPAL TARDE PERMISO 

VERGEL QUINTANA ANA DELFINA PRINCIPAL TARDE ASISTIO 
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ACEVEDO RODRIGUEZ ADELA KM8 TARDE ASISTIO 

CADAVID SALAZAR DIANA KATHERINE KM8 TARDE ASISTIO 

JIMENEZ MEDINA SONIA YAMILE KM8 MAÑANA ASISTIO 

RIVERA RAMIREZ MARTHA CELINA KM8 MAÑANA ASISTIO 

TARAZONA RAMIREZ FRANSIS YIDETH KM8 TARDE  

TORRES RINCON MARIA ESTELA KM8 MAÑANA ASISTIO 

BOADA MENDOZA ANA VICTORIA PISARREAL TARDE ASISTIO 

CRUZ HERRERA LAINES LETICIA PISARREAL MAÑANA ASISTIO 

SUAREZ CUADROS INGRID YERALDI PISARREAL TARDE ASISTIO 

URON NAVARRO PAOL ANDREA PISARREAL TARDE  

ESPINEL CHONA SANDRA YANETH BUENA ESPERANZA MAÑANA ASISTIO 

MORA BERNAL JAIME BUENA ESPERANZA MAÑANA ASISTIO 

CASTRO VALDELEON FRANCELINA MONTE BELLO MAÑANA ASISTIO 

RODRIGUEZ PEREZ ROSA ELENA MONTE BELLO MAÑANA ASISTIO 

ACEVEDO MEJIA NUBIA VICTORIA LLANITOS TARDE ASISTIO 

CASTAÑO TORRES JOSE MANUEL LLANITOS MAÑANA ASISTIO 

FERNANDEZ NIÑO SANDRA IMELDA LLANITOS TARDE ASISTIO 

GELVEZ MALDONADO JESUS ALBERTO LLANITOS TARDE ASISTIO 

 
 
 
_____________________ __________________         _______________  
GUSTAVO VILLAMIZAR 
COORDINADOR    DOCENTE LIDER                      SECRETARIO(A)            

 

 

 

 
_____________________ 
 
MANEJO DEL DRIVE 
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REUNIÓN DE DOCENTES POR ÁREAS DE GESTIÓN  

ÁREA GESTIÓN ACADEMICA 

 
AGENDA 
1. Observaciones Docente líder del área de gestión y Coordinador acompañante y para 

adelantar el trabajo. 
2. Asignación de docente líder, secretario y manejo del drive institucional. 
3. Análisis cualitativo y cuantitativo de los insumos: Eficiencia interna 2024, seguimiento y 

evaluación del PMI 2024 y la evaluación institucional del área de gestión 2024, para la 
elaboración del resumen ejecutivo de cada uno de ellos. 

4. Elaboración del Plan de mejoramiento Institucional PMI 2025. Formato D01.03.F01 
5. Compromiso: Cargue de los documentos al Drive Institucional. 
       Cargue al drive acta reunión docentes por áreas de gestión. 
      Cargue al drive Diseño PMI 2025 

 

DESARROLLO DE LA AGENDA 
 

1. Observaciones Docente líder del área de gestión y Coordinador acompañante y para 
adelantar el trabajo. 

El Coordinador Gustavo Villamizar brindo un efusivo saludo, invitando a participar 
activamente en las tareas encomendadas a este grupo para el día de hoy. 

 
2. Asignación de docente líder, secretario y manejo del drive institucional. 

Docente Líder Ana Victoria Boada 
Docente secretaria Gilma Rosa Pinzón Olejua. 

Docente responsable manejo del drive institucional Yesenia Galvis 
 

 
 

3. Análisis cualitativo y cuantitativo de los insumos: Eficiencia interna 2024, seguimiento y 
evaluación del PMI 2024 y la evaluación institucional del área de gestión 2024, para la 
elaboración del resumen ejecutivo de cada uno de ellos. 

Se realizo la lectura del Análisis cualitativo y cuantitativo de los insumos: Eficiencia interna 
2024, seguimiento y evaluación del PMI 2024 y la evaluación institucional del área de 
gestión 2024, para la elaboración del resumen ejecutivo de cada uno de ellos. 
 
El sr. Coordinador propone que con la ayuda de los estudiantes de servicio social se inicie 
este proceso y tener a final del primer semestre  ya todo organizado, ya existe  un Excel 
para facilitar  el trabajo o registro de insumos y su  funcionalidad. 

 
4. Elaboración del Plan de mejoramiento Institucional PMI 2025. Formato D01.03.F01 

Con la participación activa de algunos docentes se discutieron las siguientes  acciones. 
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Sera necesario evaluar los elementos en los cuales tenemos falencias, buscando 
alternativas de solución teniendo en cuenta, primaria y secundaria pues es demasiado 
complejo. 
De alguna manera en primaria ya se adelanto parte del trabajo, falta secundaria. 
 
Rediseñar en el formato nuevo, identificando fortalezas y debilidades , respecto a la 
evaluación. 
A partir de unos espacios que la Institución nos dé ,hacer el diagnóstico y poder establecer 
las falencias y proponer las actividades, generando un documento indicando las acciones 
a realizar para el mejoramiento especialmente de la evaluación utilizando diferentes 
instrumentos y elementos de evaluación apuntando siempre al desempeño. 
 
Se deben capacitar los coordinadores e ellos a los Docentes para que el lenguaje sea el 
mismo en todas las sedes y jornadas. 
 
Se analizo el trabajo realizado el año anterior, complementando y modificando en algunos 
casos como: 
 
Vimos que en la valoración de la evaluación no tenemos puntos débiles, sin embargo se 
sugiere que el consejo académico sea quien emita su concepto.  
 
En cuanto a pruebas externas se hará de la misma manera con la  realización de talleres 
para afianzar el enfoque pedagógico y metodológico y el uso de los diferentes recursos. 
 
Para la organización y complementación del plan de mejoramiento necesitamos  se abran 
espacios para cambios,para  hablar del que hacer  pedagógico, compartir experiencias y 
aprender de estas, conversatorios para interactuar y   fortalecer los procesos de aprendizaje 
por áreas , por grados y jornadas. 
 
El Sr Rector intervino : Los espacios los hay pero no se han sabido utilizar, se darán  otros 
espacios  de capacitación  pero no se puede desescolarizar, seria buscar horario y  crear 
unos  espacios para este fortalecimiento. 
 
Una de las debilidades es que en el consejo académico, no se  discute lo que realmente se 
lleva de los compañeros,, el tiempo no alcanza y quedan pendientes cosas importantes que 
luego resultan aprobados para pasar al consejo directivo, 
 
El consejo académico hace propuestas y el consejo directivo las aprueba. 
 
Que este sea programado  con suficiente tiempo, unos 5 encuentros previamente 
programados y  se desescolaricen los  grados en los cuales los docentes estén participando,  
para poder  realizar  bien el trabajo. 
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Crear  jornadas  pedagogías  fuera  de las actividades  de planeamiento, para fortalecer  
todo lo relacionado con pedagogía, en los diferentes aspectos. 
 
Respecto a las propuestas de los libros a utilizar, lo  propone el consejo académico y lo 
aprobara  el consejo directivo. 
 
Con nuestro modelo pedagógico nos falta unificar criterios  desde lo académico del PEI , y 
tenemos que revisar muchos retazos que tenemos inconclusos, y es tarea de todos …invito 
al cambio.  
 
La necesidad  justifica una formación que nos identifique claramente como Institución 
 
Hay debilidad en la orientación vocacional, proyecto de vida. 
Se debe trabajar este aspecto ya que los estudiantes del grado Undécimo no saben que 
puntaje deben sacar para determinada  carrera entre otros. 
 
Se leyeron los objetivos realizando algunas modificaciones y complementos con la opinión 
de algunos docentes. 
 

 
6. Compromiso: Cargue de los documentos al Drive Institucional. 

Cargue al drive acta reunión docentes por áreas de gestión. 
     Cargue al drive Diseño PMI 2025 

La secretaria , terminada la reunión, enviara a la Docente Yesenia el acta diligenciada para 
subirla al drive. 

 

  Siendo las 12:m se dio por terminada la reunión.  
  

_____________________ __________________         _______________  
GUSTAVO VILLAMIZAR             ANA VICTORIA BOADA       GILMA ROSA PINZON OLEJUA 
COORDINADOR    DOCENTE LIDER                      SECRETARIO(A)            

 

 

 

 
_____________________ 
YESENIA  GALVIS 
MANEJO DEL DRIVE 
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REUNIÓN DE DOCENTES POR ÁREAS DE GESTIÓN  
ÁREA GESTIÓN ADMINISTRATIVA 

 
FECHA:  miércoles 08 de enero de 2025 
LUGAR:  Espacios asignados 
HORA:  9:30 a.m.  
 

AGENDA 
1. Observaciones Docente líder del área de gestión y Coordinador acompañante y para 

adelantar el trabajo. 
2. Asignación de docente líder, secretario y manejo del drive institucional. 
3. Análisis cualitativo y cuantitativo de los insumos: Eficiencia interna 2024, seguimiento y 

evaluación del PMI 2024 y la evaluación institucional del área de gestión 2024, para la 
elaboración del resumen ejecutivo de cada uno de ellos. 

4. Elaboración del Plan de mejoramiento Institucional PMI 2025. Formato D01.03. F01 
5. Compromiso: Cargue de los documentos al Drive Institucional. 
       Cargue al drive acta reunión docentes por áreas de gestión. 
      Cargue al drive Diseño PMI 2025 
 
Original firmado por: 
REINEL ROBAYO GONZALEZ 
RECTOR 
 
Proyecto: Armando Enrique Parada Ussa: Coordinador 
 
 
NOTA:  
 
CRITERIOS PARA LAS REUNIONES: 
 Se continua con el docente asignado por Rectoría para cada área de gestión. 
 Se debe designar dos secretarios, uno para que elabore el acta y otro para la 

elaboración de los diferentes documentos que deberá cargar al drive institucional 
 Se debe traer la información que se tiene. 
 Se requiere por parte de los Coordinadores y participantes tener la información 

trabajada el año anterior en el computador personal, para cuando se requiera 
compartir 

 La entrega de evidencias y documentos generados debe hacerse a través del medio 
virtual, cargándose la información en el Drive institucional. 

 Se anexa los formatos correspondientes. 
 Los docentes deben participar en el área en que han sido asignados por los directivos 
 Se facilitará el PMI 2024, seguimiento al PMI 2024, Eficiencia interna 2024. 
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REUNIÓN DE DOCENTES POR ÁREAS DE GESTIÓN  
ÁREA GESTIÓN ADMINISTRATIVA 

 
FECHA:  miércoles 08 de enero de 2025 
LUGAR:  Espacios asignados 
HORA:  9:30 a.m.  

AGENDA 
1. Observaciones Docente líder del área de gestión y Coordinador acompañante y para 

adelantar el trabajo. 
2. Asignación de docente líder, secretario y manejo del drive institucional. 
3. Análisis cualitativo y cuantitativo de los insumos: Eficiencia interna 2024, seguimiento y 

evaluación del PMI 2024 y la evaluación institucional del área de gestión 2024, para la 
elaboración del resumen ejecutivo de cada uno de ellos. 

4. Elaboración del Plan de mejoramiento Institucional PMI 2025. Formato D01.03. F01 
5. Compromiso: Cargue de los documentos al Drive Institucional. 
       Cargue al drive acta reunión docentes por áreas de gestión. 
      Cargue al drive Diseño PMI 2025 
 

CONTROL DE ASISTENCIA 
 

DOCENTES POR AREA DE GESTION ADMINISTRATIVA 

NOMBRE SEDE JORNADA FIRMA 

ACOSTA SANCHEZ NUBIA PRINCIPAL MAÑANA Participó 

CASADIEGOS VEGA NUBIA YANETH PRINCIPAL MAÑANA Participó 

DUARTE VARONA NAYDU BRISEIDA PRINCIPAL MAÑANA Participó 

LUNA GALVIS FANNY TERESA PRINCIPAL MAÑANA Participó 

MORALES ESCOBAR CARLOS ALBERTO PRINCIPAL MAÑANA Participó 

VARON VILLAMIZAR WILSON GIOVANNI PRINCIPAL MAÑANA Participó 

VILLAMIZAR PARADA ANGEL EDUARDO PRINCIPAL MAÑANA Participó 

BARRERA VELANDIA MARIA MABEL PRINCIPAL TARDE Participó 

JAUREGUI JAIMES RUTH CECILIA PRINCIPAL TARDE Participó 

MENDOZA QUINTERO SIFRED PRINCIPAL TARDE Participó 

BARRIENTOS MAYORGA ANA ISABEL KM8 MAÑANA Participó 

GONZALEZ RAMIREZ CESAR AUGUSTO KM8 TARDE Participó 

GONZALEZ VILLAMIZAR GLADYS ELENA KM8 TARDE Permiso 

MEDINA CAMACHO DEYSY YURLEY KM8 TARDE Participó 

MENDOZA GARCIA YAMILE AMPARO KM8 MAÑANA Participó 

PEREZ DIAZ ANAIDES MARIA KM9 TARDE Participó 

CARVAJAL BASTO MARIA CECILIA PISARREAL MAÑANA Participó 

CONTRERAS RAMIREZ OMAIRA PISARREAL MAÑANA Participó 

DUARTE VILLAMIZAR ANA FRANCISCA PISARREAL TARDE Participó 

IBAÑEZ DE CONTRERAS GLADYS PISARREAL MAÑANA Participó 
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NIÑO GONZALEZ CLAUDIA PISARREAL TARDE Participó 

QUINTERO DIAZ CARMELA MARIA PISARREAL TARDE Participó 

VARGAS CARRILLO VICTOR MANUEL PISARREAL MAÑANA Participó 

DELGADO PINEDA ZORAYA ISABEL BUENA ESPERANZA MAÑANA Participó 

VIANCHA VERA LUZ MARINA BUENA ESPERANZA MAÑANA Participó 

NUNEZ CHIQUILLO JUDITH MARCELA MONTEBELLO MAÑANA Participó 

ANAVITARTE RODRIGUEZ MARIA SHIRLEY LLANITOS MAÑANA Participó 

LOPEZ LOPEZ RICARDO ARTURO LLANITOS MAÑANA Participó 

MARIÑO CAMARGO MARIA ELIZABETH LLANITOS MAÑANA Participó 

PEÑA LARA ZULAIMA LLANITOS TARDE Participó 

 
 
 
 
_____________________      __________________             ____________________  
RAUL BECERRA   CARLOS RANGEL  CÉSAR A. GONZÁLEZ R. 
COORDINADOR    COORDINADOR  LÍDER                          
 
 
 
           
_____________________         _____________________________ 
RICARDO ARTURO LÓPEZ  JUDITH MARCELA NÚÑEZ CHIQUILLO 
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REUNIÓN DE DOCENTES POR ÁREAS DE GESTIÓN  
ÁREA GESTIÓN ADMINISTRATIVA 

 

AGENDA 
1. Observaciones Docente líder del área de gestión y Coordinador acompañante y para 

adelantar el trabajo. 
2. Asignación de docente líder, secretario y manejo del drive institucional. 
3. Análisis cualitativo y cuantitativo de los insumos: Eficiencia interna 2024, seguimiento y 

evaluación del PMI 2024 y la evaluación institucional del área de gestión 2024, para la 
elaboración del resumen ejecutivo de cada uno de ellos. 

4. Elaboración del Plan de mejoramiento Institucional PMI 2025. Formato D01.03. F01 
5. Compromiso: Cargue de los documentos al Drive Institucional. 
       Cargue al drive acta reunión docentes por áreas de gestión. 
      Cargue al drive Diseño PMI 2025 

 

DESARROLLO DE LA AGENDA 
 

1. Observaciones Docente líder del área de gestión y Coordinador acompañante y para 
adelantar el trabajo. 

 
El docente líder de la gestión César Augusto González Ramírez agradeció a todos por su 
participación y disposición en el desarrollo del trabajo, por los aportes a la evaluación del 
área de gestión administrativa del 2024 que conllevarán a fortalecer el proceso y a superar 
las falencias detectadas en ella. 
 

 
2. Asignación de docente líder, secretario y manejo del drive institucional. 

Se asignó como 
docente líder:  César Augusto González Ramírez 
secretario:  Judith Marcela Núñez Chiquillo 
manejo del drive institucional: Ricardo Arturo López L. 
 

 
3. Análisis cualitativo y cuantitativo de los insumos: Eficiencia interna 2024, seguimiento y 
evaluación del PMI 2024 y la evaluación institucional del área de gestión 2024, para la 
elaboración del resumen ejecutivo de cada uno de ellos. 

Las dos oportunidades de mejora hacen parte del Talento humano, estas son: 
 
Inducción con una valoración de 2: La institución cuenta con una estrategia organizada 
de inducción de docentes y administrativos nuevos, pero no se dan a conocer el PEI ni el 
plan de mejoramiento. 
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Apoyo a la investigación con una valoración de 2: La investigación en la institución se 
encuentra en estado de organización como política institucional. Se creó el comité que 
definirá las líneas de investigación a partir de la encuesta aplicada a algunos docentes. 

 
4. Elaboración del Plan de mejoramiento Institucional PMI 2025. Formato D01.03. F01 

 
Se leyó, detenidamente, el documento compartido y se establecieron las siguientes 
oportunidades de mejoramiento: 
Primero 
La institución cuenta con una estrategia organizada de inducción de docentes y 
administrativos nuevos, pero, no se da a conocer e PEI ni el PMI. 
Objetivo 
Elaborar un manual o documento que permita conocer el proceso de inducción dirigido 
al personal que ingresa a la institución, tanto para docentes, directivos docentes y 
administrativos. 
Meta 
En el primer trimestre se debe diseñar un material o documento, por un equipo 
interdisciplinario conformado por los coordinadores y docentes que permita dar a conocer 
al nuevo personal vinculado como está estructurada internamente la institución. 
Nombre del indicador 
Porcentaje del personal nuevo que conozca cómo está estructurada internamente la 
institución. 
Acciones 

 Conformación del equipo encargado del diseño del manual de inducción. 
 Elaboración y socialización del manual de inducción. 
 Aplicación del manual de inducción. 

Segundo 
La investigación se encuentra en estado de organización como política institucional. Se 
creó un comité que definirá las líneas de investigación a partir de la encuesta aplicada a 
algunos docentes. 
Objetivo 
Definir las líneas de investigación institucional con sus protocolos. 
Meta 
Conformar los grupos de investigación de acuerdo con los ejes conceptuales. 
Nombre del indicador 
Porcentaje de docentes investigadores. 
Acciones 

 Análisis de los resultados de las encuestas. 
 Selección de las líneas de investigación. 
 Sensibilización a los docentes para participar en los grupos de investigación. 
 

 
6. Compromiso: Cargue de los documentos al Drive Institucional. 

Cargue al drive acta reunión docentes por áreas de gestión. 
     Cargue al drive Diseño PMI 2025 
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 Se diligenció el acta correspondiente 
 Se registró la asistencia, que se adjunta como evidencia en la presente acta y en 

formato físico fue entregada al señor coordinador Armando Parada Ussa. 
 

 
Nota aclaratoria: las docentes Claudia Niño González y Gladys Ibáñez de Contreras se 
retiraron de la reunión, con el permiso del coordinador Raúl Becerra, ya que debía asistir a cita 
médica. Se adjuntan constancias. 
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  Siendo las 12:00 m se dio por terminada la reunión.  

  
 
 
 
_____________________      __________________             ____________________  
RAUL BECERRA   CARLOS RANGEL  CÉSAR A. GONZÁLEZ R. 
COORDINADOR    COORDINADOR  LÍDER                          
 
 
 
           
_____________________         _____________________________ 
RICARDO ARTURO LÓPEZ  JUDITH MARCELA NÚÑEZ CHIQUILLO 
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REUNIÓN DE DOCENTES POR ÁREAS DE GESTIÓN  

ÁREA GESTIÓN COMUNITARIA 

 
FECHA:  Miércoles 08 de enero de 2025 
LUGAR:  Espacios asignados 
HORA:  9:30 a.m.  
 
AGENDA 
1. Observaciones Docente líder del área de gestión y Coordinador acompañante y para 
adelantar el trabajo. 
2. Asignación de docente líder, secretario y manejo del drive institucional. 
3. Análisis cualitativo y cuantitativo de los insumos: Eficiencia interna 2024, seguimiento y 
evaluación del PMI 2024 y la evaluación institucional del área de gestión 2024, para la 
elaboración del resumen ejecutivo de cada uno de ellos. 
4. Elaboración del Plan de mejoramiento Institucional PMI 2025. Formato D01.03.F01 
5. Compromiso: Cargue de los documentos al Drive Institucional. 
       Cargue al drive acta reunión docentes por áreas de gestión. 
      Cargue al drive Diseño PMI 2025 
 
Original firmada por: 

REINEL ROBAYO GONZALEZ 

RECTOR 

 

Proyecto: Armando Enrique Parada Ussa: Coordinador 
 

 

NOTA:  
 

CRITERIOS PARA LAS REUNIONES: 

⮚ Se continua con el docente asignado por Rectoría para cada área de gestión. 

⮚ Se debe designar dos secretarios, uno para que elabore el acta y otro para la 
elaboración de los diferentes documentos que deberá cargar al drive institucional 

⮚ Se debe traer la información que se tiene. 

⮚ Se requiere por parte de los Coordinadores y participantes tener la información 
trabajada el año anterior en el computador personal, para cuando se requiera compartir 

⮚ La entrega de evidencias y documentos generados debe hacerse a través del medio 
virtual, cargándose la información en el Drive institucional. 

⮚ Se anexa los formatos correspondientes. 

⮚ Los docentes deben participar en el área en que han sido asignados por los directivos 

⮚ Se facilitará el PMI 2024, seguimiento al PMI 2024, Eficiencia interna 2024. 
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REUNIÓN DE DOCENTES POR ÁREAS DE GESTIÓN  

ÁREA GESTIÓN COMUNITARIA 

 
FECHA:  Miércoles 08 de enero de 2025 
LUGAR:  Espacios asignados 
HORA:  9:30 a.m. AGENDA 
1. Observaciones Docente líder del área de gestión y Coordinador acompañante y para 
adelantar el trabajo. 
2. Asignación de docente líder, secretario y manejo del drive institucional. 
3. Análisis cualitativo y cuantitativo de los insumos: Eficiencia interna 2024, seguimiento y 
evaluación del PMI 2024 y la evaluación institucional del área de gestión 2024, para la 
elaboración del resumen ejecutivo de cada uno de ellos. 
4. Elaboración del Plan de mejoramiento Institucional PMI 2025. Formato D01.03.F01 
5. Compromiso: Cargue de los documentos al Drive Institucional. 
       Cargue al drive acta reunión docentes por áreas de gestión. 
      Cargue al drive Diseño PMI 2025 
 
 

CONTROL DE ASISTENCIA 

DOCENTES POR AREA DE GESTION COMUNITARIA 
NOMBRE SEDE JORNADA FIRMA 

ANTOLINEZ CONDE YOLANDA PRINCIPAL MAÑANA PARTICIPÓ 
CARRERO BLANCO MARIA XIMENA PRINCIPAL MAÑANA PARTICIPÓ 
GUTIERREZ GÓMEZ MARLY ELENA PRINCIPAL MAÑANA PARTICIPÓ 
JURADO GEREDA LILIAM ANYULL PRINCIPAL MAÑANA PARTICIPÓ 
PORRAS MONTAÑEZ JULIO WILLIAM PRINCIPAL MAÑANA PARTICIPÓ 
SANCHEZ GARCIA MARLA LUCILA PRINCIPAL MAÑANA PARTICIPÓ 
TORRES ORTEGA ROBINSON PRINCIPAL MAÑANA PARTICIPÓ 
ANDRADE PARRA ZUNLAY JOSEFA PRINCIPAL TARDE PARTICIPÓ 
ESTUPIÑAN COTAMO ARNULFO EMILIO PRINCIPAL TARDE PARTICIPÓ 
MANRIQUE TORRES ALDY PRINCIPAL TARDE  
PEÑA PEÑA GRACIELA PRINCIPAL TARDE PARTICIPÓ 
PORTILLA VILLABONA EUCLIDES PRINCIPAL TARDE PARTICIPÓ 
BELTRÁN ARDILA BENJAMIN KM8 TARDE PARTICIPÓ 
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JAIMES HERNADEZ JENNY KATHERINE KM8 TARDE  
MARTINEZ RUEDA ALBEIRO KM8 TARDE PARTICIPÓ 
RIOS DUQUE ALEXANDRA KM8 MAÑANA PARTICIPÓ 
VILLAMIL SANTOS ELISABETH KM8 TARDE PARTICIPÓ 
VILLAMIZAR RIVERA MARIA OLIVA KM8 TARDE PARTICIPÓ 
ARENAS AMAYA MARTHA ISABEL PISARREAL MAÑANA PARTICIPÓ 
CARRILLO CARRILLO EDDY ELIZABETH PISARREAL MAÑANA PARTICIPÓ 
MEJIA MARIA EUGENIA PISARREAL TARDE PARTICIPÓ 
ROZO ORTIZ MARY ELIZABETH BUENA ESPERANZA MAÑANA PARTICIPÓ 
VALLEJO RESTREPO OLGA UBIELIS BUENA ESPERANZA MAÑANA PARTICIPÓ 
CONTRERAS CONTRERAS ELIZABETH MONTE BELLO MAÑANA PARTICIPÓ 
BAUTISTA GAMBOA JORGE ALBERTO LLANITOS MAÑANA PARTICIPÓ 
CASTILLA URON JUDITH DEL CARMEN LLANITOS MAÑANA PARTICIPÓ 
CONTRERAS CARRASCAL RUBY REBECA LLANITOS TARDE PARTICIPÓ 
CUADROS ACUÑA AMINTA LLANITOS TARDE PARTICIPÓ 
HERNANDEZ MEJIA MARLENE LLANITOS MAÑANA PARTICIPÓ 
MALDONADO REYES RUTHCELENY LLANITOS TARDE PARTICIPÓ 
MENDOZA PAEZ LUZ MARINA LLANITOS MAÑANA PARTICIPÓ 
RAMIREZ PINTO MARTHA CECILIA LLANITOS MAÑANA PARTICIPÓ 
RINCON PEDRAZA ELVA LLANITOS TARDE PARTICIPÓ 
RANGEL JAIMES SANDRA LILIANA LLANITOS TARDE PARTICIPÓ 

 

 

 

FIRMAS DE ASISTENCIA A CONTINUACIÓN 
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REUNIÓN DE DOCENTES POR ÁREAS DE GESTIÓN  
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DESARROLLO DE LA AGENDA 

 
1. Observaciones Docente líder del área de gestión y Coordinador acompañante y para 
adelantar el trabajo. 

 
La señora coordinadora Luz Amparo Castellanos, saluda al equipo de gestión comunidad, 
haciendo un llamado a tomar conciencia de la importancia de aprovechar estos espacios que 
se brindan dentro de la semana institucional; para realizar un Plan de Mejoramiento 
Institucional (PMI), con verdadera participación activa, de cada uno de los integrantes del 
equipo. 
 
Con respecto al tema que quedó pendiente el año anterior 2024; sobre promover los talentos 
y habilidades artísticas y culturales de los niños, niñas y jóvenes de la institución, la señora 
coordinadora aclaró que para este año 2025 ya es una ordenanza establecida por la 
secretaría de educación para todas las instituciones, y por lo tanto la institución tendrá que 
abrir el espacio para realizarse dicha semana cultural; independientemente del área de 
gestión comunidad. Es por ello que se tomará como oportunidades de mejoramiento, otros 
aspectos a mejorar dentro del área correspondiente. 
 
Posteriormente; procede a explicar los diferentes aspectos a evaluar y da inicio a dicho 
análisis, en busca de encontrar las oportunidades de mejora con la participación de cada uno 
de los docentes del equipo. 
 
 

 
2. Asignación de docente líder, secretario y manejo del drive institucional. 
 
Se asignó como secretaria a la docente de Kilómetro Ocho, Alexandra Ríos Duque. 
 

 
3. Análisis cualitativo y cuantitativo de los insumos: Eficiencia interna 2024, seguimiento y 
evaluación del PMI 2024 y la evaluación institucional del área de gestión 2024, para la 
elaboración del resumen ejecutivo de cada uno de ellos. 

Al alcanzar una calificación cuantitativa de 3 en la gestión Proyección a la comunidad, se 
analiza que, pese a que durante el año 2024  se elaboraron y se aplicaron las capsulas 
educativas sobre los temas establecidos en la ley para las Escuelas de padres, (y también se 
convocó a participar de las capacitaciones y estrategias ofrecidas por el proyecto Red PaPaz); 
el equipo reconoce que aún existen falencias en la concientización y aplicación de dichos 
recursos, por parte de los docentes, así como también la sensibilización y comprensión por 
parte de padres de familia, quienes aún no reconocen la importancia de disponerse y apartar 
el tiempo necesario para participar de dichas charlas y reflexiones, las cuales se propician 
mediante las capsulas educativas preparados sobre los diferentes  temas de interés en las 
relaciones intrafamiliares e interpersonales, que además están estipulados en la ley como 
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obligatorios para abordar problemáticas familiares y sociales como son;  el alcoholismo, la 
drogadicción, el suicidio, el abuso sexual, entre muchas otras problemáticas que la institución 
debe enfrentar como garante del bienestar de los niños, niñas y jóvenes; y por tal razón, la 
ley misma, nos exige ejecutar un Plan de Estrategias para la Promoción y Prevención de todo 
tipo de violencia a niñas, niños, adolescentes y Jóvenes de todos los establecimientos 
educativos de Colombia.  
 
De tal forma que, el equipo ve la necesidad de promover estrategias de sensibilización, 
concientización, divulgación y apropiación de las diversas estrategias de Escuela de Padres, 
tales como las capsulas educativas creadas para fomentar el diálogo y la reflexión como 
también el aprovechamiento de los espacios creados desde la oficina de psicoorientación y 
demás herramientas propuestas por Red PaPaz, todo en busca de promover cambios 
comportamentales dentro de las familias, que se vean reflejados en una sociedad más sana 
a nivel emocional, mental y físico. 
 
 
Otra oportunidad de mejoramiento es; la prevención de riesgos físicos en las diferentes sedes 
que pertenecen a la institución educativa. Para lo cual se hace necesario actualizar el informe 
sobre el estado de la planta física de cada institución y con dicho diagnóstico, identificar los 
riesgos y proponer las estrategias para prevenir y/o minimizar los riesgos. Además, es 
necesario brindar capacitación a toda la comunidad educativa sobre las acciones y 
comportamientos asertivos a seguir en situación de eventos de catastróficos, de tal suerte 
que se minimicen los efectos negativos que suelen acarrear mayores pérdidas, que el evento 
en sí; debido a las actitudes de imprudencia y descontrol del pánico. 
 
 

 
4. Elaboración del Plan de mejoramiento Institucional PMI 2025. Formato D01.03.F01 

Por las razones antes mencionadas, se proponen  las siguientes metas y estrategias con el 
fin de optimizar los recursos que hasta la fecha se han elaborado por parte del equipo 
docentes, encabezado por la señora coordinadora Luz Amparo Castellanos, la señora   
Sicoorientadora Marly Gutiérrez, y el  equipo docente encargado de diseñar las capsulas 
educativas para aplicar como un abrebocas en las reflexiones propuestas para dicho 
proyecto; cuyo propósito principal es abordar las situaciones más neurálgicas que afectan la 
sociedad, y en busca de aportar de estrategias para la promoción y prevención de todo tipo 
de violencia a niñas, niños, adolescentes y Jóvenes de la I.E Instituto Técnico Mario Pezzotti 
Lemus.  
 
Por tal razón el equipo propones como metas: 
 
1. Al finalizar el primer período académico el 100% de los integrantes de la comunidad 
educativa se sensibilizará sobre la importancia y las ventajas que representan la participación 
activa en los encuentros de Escuela de Padres. 
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2. Al finalizar el año escolar lograr que el 85% de los padres de familia participen activamente 
en las actividades programadas por la Escuela de Padres, evidenciando una mejora en los 
indicadores de comunicación y corresponsabilidad frente al proceso educativo de sus hijos. 
 
3. Al finalizar el año escolar, implementar y socializar un protocolo de prevención de riesgos 
físicos, asegurando que el 90% de la comunidad educativa aplique las medidas establecidas 
para minimizar accidentes y situaciones de peligro. 
 
3. Al finalizar el año escolar, implementar y socializar un protocolo de prevención de riesgos 
físicos, asegurando que el 90% de la comunidad educativa aplique las medidas establecidas 
para minimizar accidentes y situaciones de peligro. 
 
Dentro de las acciones a seguir que se proponen en el Diseño PMI 2025 se contemplan: 
 

✓ Socializar el alcance de las escuelas de padres a nivel institucional a los padres de 
familia en la primera asamblea general de padres. 

 
✓ Promover la participación de la comunidad educativa en la apropiación y divulgación 

de las capsulas pedagógicas y espacios de formación Red Papaz, para Escuela de 
Padres, a través de la mensajería de la plataforma OVY, página web e infografías por 
grupos de Whatsapp. 
 

✓ Hacer seguimiento a la asistencia de los padres de familia a los encuentros 
convocados de Escuela de Padres. 

 
✓ Abrir espacios apropiados para hacer extensiva a la comunidad las diferentes 

temativas sobre la prevención de riesgos psicosocial, partiendo de los fenomenos 
sociales que afectan el desarrollo integral de niños, niñas y adolescentes en el contexto 
actual.  

 
✓ Realizar una observación (estimulo o exaltación por su participación) en los informes 

escolares de los estudiantes sobre la participación de los padres en la Escuela de 
Padres. 
 

✓ Entrega de materiales informativos: distribuir folletos, guías o plegables con 
recomendaciones sobre prevención en el hogar y la escuela. 

 

 
1. Compromiso:  
Cargue de los documentos al Drive Institucional. 
Cargue al drive acta reunión docentes por áreas de gestión. 
Cargue al drive Diseño PMI 2025 
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La docente María Ximena Carrero Blanco, asume el compromiso de subir al Drive Institucional 
el acta elaborada por la docente Alexandra Ríos y el Diseño PMI 2025 fruto del trabajo en 
equipo durante la jornada laboral  
 

 

  Siendo las 12:00 se dio por terminada la reunión. 
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REUNIÓN DE DOCENTES POR ÁREAS DE GESTIÓN  

ÁREA GESTIÓN DIRECTIVA 
 
FECHA:  Miércoles 08 de enero de 2025 
LUGAR:  Espacios asignados 
HORA:  9:30 a.m.  
 
AGENDA 
1. Observaciones Docente líder del área de gestión y Coordinador acompañante y para 
adelantar el trabajo. 
2. Asignación de docente líder, secretario y manejo del drive institucional. 
3. Análisis cualitativo y cuantitativo de los insumos: Eficiencia interna 2024, seguimiento y 
evaluación del PMI 2024 y la evaluación institucional del área de gestión 2024, para la 
elaboración del resumen ejecutivo de cada uno de ellos. 
4. Elaboración del Plan de mejoramiento Institucional PMI 2025. Formato D01.03.F01 
5. Compromiso: Cargue de los documentos al Drive Institucional. 
       Cargue al drive acta reunión docentes por áreas de gestión. 
      Cargue al drive Diseño PMI 2025 
 
Original firmada por: 

REINEL ROBAYO GONZALEZ 
RECTOR 

 
Proyecto: Armando Enrique Parada Ussa: Coordinador 
 

 
NOTA:  
 
CRITERIOS PARA LAS REUNIONES: 
⮚ Se continua con el docente asignado por Rectoría para cada área de gestión. 
⮚ Se debe designar dos secretarios, uno para que elabore el acta y otro para la 
elaboración de los diferentes documentos que deberá cargar al drive institucional 
⮚ Se debe traer la información que se tiene. 
⮚ Se requiere por parte de los Coordinadores y participantes tener la información 
trabajada el año anterior en el computador personal, para cuando se requiera compartir 
⮚ La entrega de evidencias y documentos generados debe hacerse a través del medio 
virtual, cargándose la información en el Drive institucional. 
⮚ Se anexa los formatos correspondientes. 
⮚ Los docentes deben participar en el área en que han sido asignados por los directivos 
⮚ Se facilitará el PMI 2024, seguimiento al PMI 2024, Eficiencia interna 2024. 
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REUNIÓN DE DOCENTES POR ÁREAS DE GESTIÓN  
ÁREA GESTIÓN DIRECTIVA 

 
FECHA:  Miércoles 08 de enero de 2025 
LUGAR:  Espacios asignados 
HORA:  9:30 a.m. AGENDA 
1. Observaciones Docente líder del área de gestión y Coordinador acompañante y para 
adelantar el trabajo. 
2. Asignación de docente líder, secretario y manejo del drive institucional. 
3. Análisis cualitativo y cuantitativo de los insumos: Eficiencia interna 2024, seguimiento y 
evaluación del PMI 2024 y la evaluación institucional del área de gestión 2024, para la 
elaboración del resumen ejecutivo de cada uno de ellos. 
4. Elaboración del Plan de mejoramiento Institucional PMI 2025. Formato D01.03.F01 
5. Compromiso: Cargue de los documentos al Drive Institucional. 
       Cargue al drive acta reunión docentes por áreas de gestión. 
      Cargue al drive Diseño PMI 2025 

CONTROL DE ASISTENCIA 
 

DOCENTES POR AREA DE GESTION DIRECTIVA 
NOMBRE SEDE JORNADA FIRMA 

ANTOLINEZ CONDE MARYLU PRINCIPAL MAÑANA PARTICIPA 
CELIS ISIDRO ADRIAN YESID PRINCIPAL MAÑANA PARTICIPA 
DIAZ LUZ MARINA PRINCIPAL MAÑANA PARTICIPA 
LAGUADO NIETO HENRY JAVIER PRINCIPAL MAÑANA PARTICIPA 
SUAREZ ROJAS MARYURY XIOMARA PRINCIPAL MAÑANA PARTICIPA 
ACOSTA GALVAN DIMAR EMILIO PRINCIPAL TARDE PARTICIPA 
CHACON COMBARIZA EDGAR ALBERTO PRINCIPAL TARDE PARTICIPA 
CLARO ROPERO MIGUEL ROBERTO PRINCIPAL TARDE PARTICIPA 
MOLANO HERNANDEZ PIEDAD CLEMENCIA PRINCIPAL TARDE PARTICIPA 
PEÑALOZA CORREA ALBA ISABEL PRINCIPAL TARDE PARTICIPA 
SANCHEZ GALVIS MILADY AYARID PRINCIPAL TARDE PARTICIPA 
VELASCO RIVERA JOSE ISAI PRINCIPAL TARDE PARTICIPA 
BAUTISTA VILLAMIZAR GLORIA ESPERANZA KM8 MAÑANA PARTICIPA 
LLANES ROJAS NUBIA KM8 MAÑANA PARTICIPA 
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MANTILLA SANDOVAL GLORIA ESPERANZA KM8 MAÑANA PARTICIPA 
QUINTERO DE PINO ILVA ROSA KM8 TARDE PARTICIPA 
RODRIGUEZ VERA ROSALBA KM8 MAÑANA PARTICIPA 
GUEVARA JAIMES MARIA AGRIPINA PISARREAL TARDE INCAPACIDAD 
MENDOZA HURTADO BLANCA NURY PISARREAL MAÑANA PARTICIPA 
PARDO ROJAS HILDA CECILIA PISARREAL MAÑANA PARTICIPA 
FIGUEROA BLANCO FREDDY EDUARDO BUENA ESPERANZA TARDE PARTICIPA 
FLOREZ ESQUIVEL CLAUDIA CECILIA BUENA ESPERANZA TARDE PARTICIPA 
ALVAREZ GARCIA MARIA DEL CARMEN MONTE BELLO MAÑANA PARTICIPA 
VILLAMIL BETANCOUR GLADYS MAGALI MONTE BELLO MAÑANA PARTICIPA 
BAUTISTA CARRILLO SANDRA MILENA LLANITOS TARDE PARTICIPA 
CAPACHO VERA ANA ZURLEY LLANITOS MAÑANA PARTICIPA 
LOPEZ AMAYA CARMEN LUCIA LLANITOS TARDE PARTICIPA 
MANTILLA OVALLES MIRIAM JUNITH LLANITOS MAÑANA NO PARTICIPA 
PARADA ALFONSO DIANA PAOLA LLANITOS MAÑANA PARTICIPA 
PARRA CARRILLO RAUL LLANITOS MAÑANA PARTICIPA 

 
 
NELSON EDUARDO RIVERA MIGUEL ROBERTO CLARO R       FREDY FIGUEROA BLANCO 
NELSON EDUARDO RIVERA 
COORDINADOR    DOCENTE LIDER                      SECRETARIO(A) 
           

 
 

EDGAR ALBERTO CHACÓN 
 
MANEJO DEL DRIVE 
 
 



REPUBLICA DE COLOMBIA 
DEPARTAMENTO NORTE DE SANTANDER 

SECRETARIA DE EDUCACION 

INSTITUTO TECNICO MARIO PEZZOTTI LEMUS 
DECRETO DE CREACION No. 000842 DEL 30 DE SEPIEMBRE DE 2002. 

DECRETO LEGALIZACION CAMBIO DE RAZON SOCIAL No 958 DEL 23 DE JULIO DEL 2018 
RESOLUCIÓN DE CERTIFICACION DE ESTUDIOS No 004593  DEL 12 DE NOVIEMBRE  2021 

DANE: 154405000161         NIT: 807000998-2 

Avenida 9 No 7-40 Urb. Daniel Jordán, Municipio Los Patios, Departamento Norte de Santander. Tel.: 5552135 
Página Web:  www.itmariopezzotti.edu.co   - Email: ie.municipaldelospatios@gmail.com 

 

 



REPUBLICA DE COLOMBIA 
DEPARTAMENTO NORTE DE SANTANDER 

SECRETARIA DE EDUCACION 

INSTITUTO TECNICO MARIO PEZZOTTI LEMUS 
DECRETO DE CREACION No. 000842 DEL 30 DE SEPIEMBRE DE 2002. 

DECRETO LEGALIZACION CAMBIO DE RAZON SOCIAL No 958 DEL 23 DE JULIO DEL 2018 
RESOLUCIÓN DE CERTIFICACION DE ESTUDIOS No 004593  DEL 12 DE NOVIEMBRE  2021 

DANE: 154405000161         NIT: 807000998-2 

Avenida 9 No 7-40 Urb. Daniel Jordán, Municipio Los Patios, Departamento Norte de Santander. Tel.: 5552135 
Página Web:  www.itmariopezzotti.edu.co   - Email: ie.municipaldelospatios@gmail.com 

 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 



REPUBLICA DE COLOMBIA 
DEPARTAMENTO NORTE DE SANTANDER 

SECRETARIA DE EDUCACION 

INSTITUTO TECNICO MARIO PEZZOTTI LEMUS 
DECRETO DE CREACION No. 000842 DEL 30 DE SEPIEMBRE DE 2002. 

DECRETO LEGALIZACION CAMBIO DE RAZON SOCIAL No 958 DEL 23 DE JULIO DEL 2018 
RESOLUCIÓN DE CERTIFICACION DE ESTUDIOS No 004593  DEL 12 DE NOVIEMBRE  2021 

DANE: 154405000161         NIT: 807000998-2 

Avenida 9 No 7-40 Urb. Daniel Jordán, Municipio Los Patios, Departamento Norte de Santander. Tel.: 5552135 
Página Web:  www.itmariopezzotti.edu.co   - Email: ie.municipaldelospatios@gmail.com 

REUNIÓN DE DOCENTES POR ÁREAS DE GESTIÓN  
ÁREA GESTIÓN DIRECTIVA 

 
AGENDA 
1. Observaciones Docente líder del área de gestión y Coordinador acompañante y para 
adelantar el trabajo. 
2. Asignación de docente líder, secretario y manejo del drive institucional. 
3. Análisis cualitativo y cuantitativo de los insumos: Eficiencia interna 2024, seguimiento y 
evaluación del PMI 2024 y la evaluación institucional del área de gestión 2024, para la 
elaboración del resumen ejecutivo de cada uno de ellos. 
4. Elaboración del Plan de mejoramiento Institucional PMI 2025. Formato D01.03.F01 
5. Compromiso: Cargue de los documentos al Drive Institucional. 
       Cargue al drive acta reunión docentes por áreas de gestión. 
      Cargue al drive Diseño PMI 2025 
 

DESARROLLO DE LA AGENDA 
 

1. Observaciones Docente líder del área de gestión y Coordinador acompañante y para 
adelantar el trabajo. 
El docente Miguel Claro da las orientaciones pertinentes para el desarrollo de las actividades 
programadas para el área:  
Revisión del PMI. Elaboración del Plan de Mejoramiento Institucional (PMI) 2025 
Cargue al Drive del acta de la reunión de docentes 
 

 
2. Asignación de docente líder, secretario y manejo del drive institucional. 
Docente líder: MIGUEL ROBERTO CLARO ROPERO 
Secretario: FREDY EDUARDO FIGUEROA BLANCO 
Manejo del Drive: EDGAR ALBERTO CHACÓN COMBARIZA 
 

 
 
3. Análisis cualitativo y cuantitativo de los insumos: Eficiencia interna 2024, seguimiento y 
evaluación del PMI 2024 y la evaluación institucional del área de gestión 2024, para la 
elaboración del resumen ejecutivo de cada uno de ellos. 
Como resultado del análisis de la evaluación al PMI de los años anteriores se evidencia que 
la MOTIVACIÓN DEL APRENDIZAJE presenta algunas deficiencias de acuerdo a las 
estadísticas de los resultados internos de la institución, por tal motivo se hace necesario 
realizar un plan de acción de mejora. 
MANUEL DE CONVIVENCIA al realizarse algunos ajustes en el año anterior requiere hacer 
algunas actividades o acciones para darlos a conocer a la comunidad educativa y su 
respectiva aplicación. 
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FAMILIAS O ACUDIENTES de acuerdo a las nuevas políticas educativas con respecto a la 
participación de padres de familia o acudientes en el ámbito escolar, es necesario realizar 
algunas acciones para el conocimiento y aplicación de dichas políticas.   

 
4. Elaboración del Plan de mejoramiento Institucional PMI 2025. Formato D01.03.F01 
De acuerdo a los indicadores anteriores tomados de la autoevaluación 2024, con el grupo de 
docentes y directivos de la gestión se realizó el plan de mejoramiento para el año lectivo 2025, 
el cual se dará a conocer a los presentes en las reuniones generales de la institución.  

 
6. Compromiso: Cargue de los documentos al Drive Institucional. 
Cargue al drive acta reunión docentes por áreas de gestión. 
     Cargue al drive Diseño PMI 2025 
Terminada la elaboración del plan de mejoramiento por parte de los responsables se realizó 
el cargue de los documentos al drive institucional. 

 
  Siendo las 12:00 m se dio por terminada la reunión.  

  
NELSON EDUARDO RIVRRA       MIGUEL CLARO ROPERO            FREDY FIGUEROA BLANCO 
NELSON EDUARDO RIVERA 
COORDINADOR    DOCENTE LIDER                      SECRETARIO(A) 
           

 
 

EDGAR ALBERTO CHACÓN COMBARIZA 
MANEJO DEL DRIVE 
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REUNIÓN No 01 DE DOCENTES POR GRADOS PRIMARIA 

GRADO: _CUARTO__________________________________ 
 

FECHA:  15 ENERO 2025         
LUGAR:  AREAS ASIGNADAS   
HORA:    6:30 A.M.   
 
AGENDA 
1. Saludo, y orientaciones por parte del Coordinador que acompaña al grado 
2. Reflexión – oración a cargo del docente líder del grado.  
3. Designación del secretario(a) y líder de cargue en el drive. 
4. Toma y firma de asistencia. 
5. Informe del estado de la revisión de las responsabilidades en el cargue de la 
    documentación del planeamiento curricular en el DRIVE (diseño curricular, malla 
    curricular, actividades de diagnóstico previo del aprendizaje, plan general del área, planes   
    de clase, evaluaciones finales de periodo tipo saber) por parte de los docentes asignados  
    en cada grado, Coordinador que acompaña y el apoyo del docente líder.  
6. Socialización de las mallas por parte del docente responsable de cada área.  
7. Estrategias de trabajo para el fortalecimiento académico y pedagógico.  
8. Continuación de la elaboración de los planes de clase con sus recursos para el primer 
    periodo. 
9. Cargue de los planes de clase, sus recursos, acta y evidencias fotográficas al DRIVE 
10. Compromisos y varios.  

CONTROL DE ASISTENCIA 

No. APELLIDOS Y NOMBRES 
Documento de 
identidad No 

SEDE 
 

JORNADA FIRMA  

1 MANTILLA SANDOVAL GLORIA ESPERANZA 27720346 KM 8  MAÑANA PARTICIPO 

2 GUEVARA JAIMES MARÍA AGRIPINA  27897275 PISARREAL  TARDE PARTICIPO 

3 DELGADO PINEDA ZORAYA ISABEL 27682176 MONTEBELLO  MAÑANA PARTICIPO 

4 IBAÑEZ GLADYS 27660311 PISARREAL  MAÑANA PARTICIPO 

5 MARTINEZ RUEDA ALBEIRO 88288071 KM 8  TARDE PARTICIPO 

6 BAUTISTA CARRILLO SANDRA MILENA 60383312 LLANITOS  TARDE PARTICIPO 

7 GELVEZ MALDONADO JESUS ALBERTO  5525239 LLANITOS  TARDE PARTICIPO 

8 BELTRAN ARDILA BENJAMIN 88289279 KM 8  MAÑANA PARTICIPO 

9 NUÑEZ CHIQUILLO JUDITH MARCELA 37367263 MONTEBELLO  MAÑANA PARTICIPO 

10 MENDOZA HURTADO BLANCA NURY  PISARREAL  MAÑANA PERMISO 

11       

12       

_JUDITH MARCELA CHIQUILLO  MARIA AGRIPINA GUEVARA ______          
DOCENTE LIDER DEL GRADO                      SECRETARIO 
 
_CARLOS RANGEL PEINADO___ 
COORDINADOR QUE ACOMPAÑA 
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REUNIÓN No 01 DE DOCENTES POR GRADOS PRIMARIA 

GRADO: ___CUARTO________________________________ 
 

FECHA:  _15 y 16 ENERO______________________  
LUGAR:  AREAS ASIGNADAS   
HORA:    6:30 A.M.   
 
AGENDA 
1. Saludo, y orientaciones por parte del Coordinador que acompaña al grado 
2. Reflexión – oración a cargo del docente líder del grado.  
3. Designación del secretario(a) y líder de cargue en el drive. 
4. Toma y firma de asistencia. 
5. Informe del estado de la revisión de las responsabilidades en el cargue de la 
    documentación del planeamiento curricular en el DRIVE (diseño curricular, malla 
    curricular, actividades de diagnóstico previo del aprendizaje, plan general del área, planes   
    de clase, evaluaciones finales de periodo tipo saber) por parte de los docentes asignados  
    en cada grado, Coordinador que acompaña y el apoyo del docente líder.  
6. Socialización de las mallas por parte del docente responsable de cada área.  
7. Estrategias de trabajo para el fortalecimiento académico y pedagógico.  
8. Continuación de la elaboración de los planes de clase con sus recursos para el primer 
    periodo. 
9. Cargue de los planes de clase, sus recursos, acta y evidencias fotográficas al DRIVE 
10. Compromisos y varios.   
 

DESARROLLO DE LA AGENDA 
 

1. Saludo, y orientaciones por parte del Coordinador que acompaña al grado 
 
El Señor coordinador indicó el trabajo a desarrollar durante la jornada. 
  

 
2. Reflexión – oración a cargo del docente líder del grado. 

 
La docente encargada realizó la oración e invitó a trabajar en grupo, teniendo en cuenta las indicaciones 
dadas y permitiendo la unificación de criterios. 
 

 
3. Designación del secretario(a) y líder de cargue en el drive. 

Se designó: 
Como secretario de área:  _MARIA AGRIPINA GUEVARA_________________ 
 

 
 
4. Toma y firma de asistencia. 
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 Se tomó asistencia dejando evidencia en forma física, la mayoría de los docentes asistió, la docente 
Blanca Nury Mendoza se encuentra con permiso, por cuestiones médicas. 

 
 
 
5. Informe del estado de la revisión de las responsabilidades en el cargue de la 
    documentación del planeamiento curricular en el DRIVE (diseño curricular, malla 
    curricular, actividades de diagnóstico previo del aprendizaje, plan general del área, planes   
    de clase, evaluaciones finales de periodo tipo saber) por parte de los docentes asignados  
    en cada grado, Coordinador que acompaña y el apoyo del docente líder. 

 
 Cada docente asignado se compromete con cumplir cabalmente la responsabilidad asignada. 

 
 

 
6. Socialización de las mallas por parte del docente responsable de cada área.  

 
 Cada docente hizo una pequeña socialización describiendo el trabajo realizado quedando 

comprometido de subir al drive la malla del 2025 y compartirla en el grupo de WhatsApp. 
 

 
7. Estrategias de trabajo para el fortalecimiento académico y pedagógico.  

 
 Fortalecer en los estudiantes el trabajo cooperativo  
 Concientizar a los padres de familia la importancia del acompañamiento a los estudiantes tanto en 

lo pedagógico como en lo comportamental. 
 Estimular el diálogo asertivo entre docentes y padres de familia creando un canal comunicativo de 

respeto. 
 

 
 
 

 
8. Continuación de la elaboración de los planes de clase con sus recursos para el primer 
    periodo. 
 

 Cada docente encargado del área debe asumir las responsabilidades adquiridas y dejar 
evidencia de lo realizado en el drive institucional. 

 
 

 
9. Cargue de los planes de clase, sus recursos, acta y evidencias fotográficas al DRIVE 
 

 Los planes de clase y recursos de cada área o asignatura. 
 El acta y evidencias fotográficas se subirán al DRIVE institucional dejando evidencia del 

trabajo realizado. 
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10. Compromisos y varios.  
 

 Enviar al drive a tiempo los recursos de cada área 
 Compartir las portadas de cada área 
 Unificar las listas de útiles escolares 
 Compartir las bimestrales con tiempo para que cada docente tenga conocimiento de 

ellas. 
 Compartir los diagnósticos iniciales.  

 
 
Siendo las 12:00 m______    se dio por terminada la reunión. 
En constancia firman,  
 
_MARCELA NUÑEZ CHIQUILLO_________  MARIA AGRIPINA GUEVARA JAIMES           
DOCENTE LIDER DEL GRADO   SECRETARIO(A)  
 
 
CARLOS RANGEL_________________ 
COORDINADOR QUE ACOMPAÑA 
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EVIDENCIAS FOTOGRÁGICAS DIA 15 DE ENERO  
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16 ENERO 2025 
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REUNIÓN DE DOCENTES POR ÁREAS DEL CONOCIMIENTO 
ÁREA CIENCIAS NATURALES  

 

FECHA:  JUEVES 09, VIERNES 10, MARTES 14 DE ENERO DE 2025  
LUGAR:  ESPACIOS ASIGNADOS  
HORA:    7:00 A.M.   
   

AGENDA 
1. Saludo del docente líder del área. 
2. Elección del líder y dinamizador del área. 
3. Organización general de las responsabilidades del área. 
4. Evaluación de la gestión académica 2024.  
5. Apropiación de los ajustes SIEE, Calendario Escolar y Plan de Estudios. 
6. Revisión y ajuste al planeamiento curricular 2025 
6.1 Diligenciamiento del Diseño curricular. 
6.2 Reconstrucción y/o ajuste de mallas curriculares.  
6.3 Ajuste al plan general del área. 
6.4 Determinación del Diagnóstico previo al aprendizaje. 
6.5. Elaboración de los planes de aula y sus recursos del primer periodo. 
7. Toma final de asistencia. 
8. Compromisos. 
 

No. APELLIDOS Y NOMBRES 
Documento de 
identidad No 

SEDE JORNADA 
OBSERVACION 

Participó,  
No participó 

1 Claudia Yaneth Andrade M. 60.330.594 Principal JT Tarde Participó 

2 Wilson Giovanni Varón V. 88.211.773 Principal Mañana Participó 

3 Sifred Mendoza Quintero  5.035.302 Principal Tarde Participó 

4 Fredy Eduardo Figueroa B. 13.173.644 B. Esperanza Tarde Participó 

5 Rosa Elena Rodríguez Pérez 60.311.518 Montebello Mañana Participó 

6 Arnulfo Emilio Estupiñán C. 13.436.690 Principal Tarde Participó 

7 Luis Andelfo Saavedra 13.354.049 Principal Mañana Participó 

8 Naydú Briseida Duarte Varona 60.334.427 Principal Mañana Participó 

10 Diana Katherine Cadavid 27.895.527 Km 8 Mañana Incapacitada 

11 Alfredo Manrique Cepeda 88.255.186 Principal Mañana Participó 

12 Euclides Portilla Villabona 13.438.818 Principal Tarde Participó 

13 Alexandra Ríos Duque 60.324.691 Km 8 Mañana Participó 

14 Nubia Victoria Acevedo 60.254.091 Llanitos Tarde  Participó 

15 Sandra Liliana Tarazona Jaimes 37.271.902 Llanitos Tarde Participó 

16 María Mabel Barrera Velandia 27.732.004 Principal Tarde Participó 

17 Henry Javier Laguado Nieto 13.471.631 Principal Mañana Participó 

18 María Shirley Anavitarte R. 60.339.178 Llanitos Mañana Participó 
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19 Ana Zurley Capacho Vera 1.094.682.016 Llanitos Mañana Participó 

20 Judith Marcela Núñez Ch. 37.367.263 Montebello Mañana Participó 
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REUNIÓN DE DOCENTES POR ÁREAS DEL CONOCIMIENTO 

ÁREA CIENCIAS NATURALES  
 

 

FECHA:  JUEVES 09, VIERNES 10, MARTES 14 DE ENERO DE 2025  
LUGAR:  ESPACIOS ASIGNADOS  
HORA:    7:00 A.M.   

AGENDA 
1. Saludo del docente líder del área. 
2. Elección del líder y dinamizador del área. 
3. Organización general de las responsabilidades del área. 
4. Evaluación de la gestión académica 2024.  
5. Apropiación de los ajustes SIEE, Calendario Escolar y Plan de Estudios. 
6. Revisión y ajuste al planeamiento curricular 2025 
6.1 Diligenciamiento del Diseño curricular. 
6.2 Reconstrucción y/o ajuste mallas curriculares.  
6.3 Ajuste al plan general del área. 
6.4 Determinación del Diagnóstico previo al aprendizaje. 
6.5. Elaboración de los planes de aula y sus recursos del primer periodo. 
7. Toma final de asistencia. 
8. Compromisos. 

 

No. APELLIDOS Y NOMBRES 
Documento de 
identidad No 

SEDE JORNADA 
OBSERVACION 

Participó,  
No participó 

1 Claudia Yaneth Andrade M. 60.330.594 Principal JT Tarde Participó 

2 Wilson Giovanni Varón V. 88.211.773 Principal Mañana Participó 

3 Sifred Mendoza Quintero  5.035.302 Principal Tarde Participó 

4 Fredy Eduardo Figueroa B. 13.173.644 B. Esperanza Tarde Participó 

5 Rosa Elena Rodríguez Pérez 60.311.518 Montebello Mañana Participó 

6 Arnulfo Emilio Estupiñán C. 13.436.690 Principal Tarde Participó 

7 Luis Andelfo Saavedra 13.354.049 Principal Mañana Participó 

8 Naydú Briseida Duarte Varona 60.334.427 Principal Mañana Participó 

10 Diana Katherine Cadavid 27.895.527 Km 8 Mañana Incapacitada 

11 Alfredo Manrique Cepeda 88.255.186 Principal Mañana Participó 

12 Euclides Portilla Villabona 13.438.818 Principal Tarde Participó 

13 Alexandra Ríos Duque 60.324.691 Km 8 Mañana Participó 

14 Nubia Victoria Acevedo 60.254.091 Llanitos Tarde  Participó 

15 Sandra Liliana Tarazona Jaimes 37.271.902 Llanitos Tarde Participó 

16 María Mabel Barrera Velandia 27.732.004 Principal Tarde Participó 

17 Henry Javier Laguado Nieto 13.471.631 Principal Mañana Participó 
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18 María Shirley Anavitarte R. 60.339.178 Llanitos Mañana Participó 

19 Ana Zurley Capacho Vera 1.094.682.016 Llanitos Mañana Participó 

20 Judith Marcela Núñez Ch. 37.367.263 Montebello Mañana Participó 
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REUNIÓN DE DOCENTES POR ÁREAS DEL CONOCIMIENTO 

ÁREA CIENCIAS NATURALES  
 

 

FECHA:  JUEVES 09, VIERNES 10, MARTES 14 DE ENERO DE 2025  
LUGAR:  ESPACIOS ASIGNADOS  
HORA:    7:00 A.M.   
  
 

AGENDA 
1. Saludo del docente líder del área. 
2. Elección del líder y dinamizador del área. 
3. Organización general de las responsabilidades del área. 
4. Evaluación de la gestión académica 2024.  
5. Apropiación de los ajustes SIEE, Calendario Escolar y Plan de Estudios. 
6. Revisión y ajuste al planeamiento curricular 2025 
6.1 Diligenciamiento del Diseño curricular. 
6.2 Reconstrucción y/o ajuste mallas curriculares.  
6.3 Ajuste al plan general del área. 
6.4 Determinación del Diagnóstico previo al aprendizaje. 
6.5. Elaboración de los planes de aula y sus recursos del primer periodo. 
7. Toma final de asistencia. 
8. Compromisos. 

 

No. APELLIDOS Y NOMBRES 
Documento de 
identidad No 

SEDE JORNADA 
OBSERVACION 

Participó,  
No participó 

1 Claudia Yaneth Andrade M. 60.330.594 Principal JT Tarde Participó 

2 Wilson Giovanni Varón V. 88.211.773 Principal Mañana Participó 

3 Sifred Mendoza Quintero  5.035.302 Principal Tarde Participó 

4 Fredy Eduardo Figueroa B. 13.173.644 B. Esperanza Tarde Participó 

5 Rosa Elena Rodríguez Pérez 60.311.518 Montebello Mañana Participó 

6 Arnulfo Emilio Estupiñán C. 13.436.690 Principal Tarde Participó 

7 Luis Andelfo Saavedra 13.354.049 Principal Mañana Participó 

8 Naydú Briseida Duarte Varona 60.334.427 Principal Mañana Participó 

10 Diana Katherine Cadavid 27.895.527 Km 8 Mañana Participó 

11 Alfredo Manrique Cepeda 88.255.186 Principal Mañana Participó 

12 Euclides Portilla Villabona 13.438.818 Principal Tarde Participó 

13 Alexandra Ríos Duque 60.324.691 Km 8 Mañana Participó 

14 Nubia Victoria Acevedo 60.254.091 Llanitos Tarde  Participó 

15 Sandra Liliana Tarazona Jaimes 37.271.902 Llanitos Tarde Participó 

16 María Mabel Barrera Velandia 27.732.004 Principal Tarde Participó 

http://www.itmariopezzotti.edu.co/
mailto:ie.municipaldelospatios@gmail.com


 REPUBLICA DE COLOMBIA 

DEPARTAMENTO NORTE DE SANTANDER 

SECRETARIA DE EDUCACION 

INSTITUTO TÉCNICO MARIO PEZZOTTI LEMUS 
DECRETO DE CREACIÓN No. 000842 DEL 30 DE SEPTIEMBRE DE 2002. 

DECRETO LEGALIZACIÓN CAMBIO DE RAZÓN SOCIAL No 958 DEL 23 DE JULIO DEL 2018 

RESOLUCIÓN DE CERTIFICACIÓN DE ESTUDIOS No 007575 DEL 07 DE OCTUBRE  2024 

DANE: 154405000161         NIT: 807000998-2 

Avenida 9 No 7-40 Urb. Daniel Jordán, Municipio Los Patios, Departamento Norte de Santander. Tel.: 5552135 

Página Web:  www.itmariopezzotti.edu.co   - Email: ie.municipaldelospatios@gmail.com  

 

 

      

17 Henry Javier Laguado Nieto 13.471.631 Principal Mañana Participó 

18 María Shirley Anavitarte R. 60.339.178 Llanitos Mañana Participó 

19 Ana Zurley Capacho Vera 1.094.682.016 Llanitos Mañana Participó 

20 Judith Marcela Núñez Ch. 37.367.263 Montebello Mañana Participó 
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DESARROLLO DE LA AGENDA 
 

1. Saludo del docente líder del área. 
 

Después de las demostraciones de afecto y alegría, la señora coordinadora Luz Amparo 
Castellanos nos dio la bienvenida esperando que todos nos encontremos bien al igual 
que nuestros familiares y nos invitó a seguir trabajando por el bienestar de los 
estudiantes y cualificando día a día nuestra labor docente. 

 El trabajo en equipo permite que se alcancen las metas propuestas. 

 El trabajo evaluativo debió ser honesto para corregir las falencias que se tengan 
en el área, 

 Nuestro referente debe ser la malla curricular. 

 Es necesario que se suba la información al DRIVE a tiempo. 

 Seguir como hoja de ruta lo planeado y no trabajar como islas en el desarrollo de 
las actividades programadas en el área. 

 La comunicación es clave, debemos escucharnos, establecer cercanía con el 
compañero para apoyarnos. 

 Revisar la malla curricular a conciencia, teniendo en cuenta los DBA y sus 
evidencias. 

 Los retos para el área son grandes, conociendo los resultados de las pruebas 
externas. 

 

 
2. Elección del líder y dinamizador del área. 

 

 
 

LIDER DEL AREA 
 
Wilson Giovanni Varón Villamizar 
 

DINAMIZADOR DEL AREA  
Claudia Janeth Andrade Maldonado  
Ana Zurley Capacho Vera 
Diana Katherine Cadavid Salazar 

SECRETARIO Judith Marcela Núñez Chiquillo 

MANEJO DEL DRIVE Diana Katherine Cadavid Salazar 

COORDINADOR  Luz Amparo Castellanos 
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3. Organización general de las responsabilidades del área. 

 
 

RESPONSABLES DE PLANES DE AULA Y SUS RECURSOS Y EVALUACIONES FINALES DE 

PERIODO TIPO SABER 

 

NOMBRE SEDE JORNADA ÁREA Y/O ASIGNATURA OBSERVACION 

Sandra Liliana Tarazona J Llanitos Tarde Ciencias Naturales 1° Participó 

Rosa Elena Rodríguez P Montebello Mañana Ciencias Naturales 2° Participó 

Alexandra Ríos Duque Km 8 Mañana  Ciencias Naturales 2° Participó 

Nubia Victoria Acevedo Llanitos Tarde Ciencias Naturales 3° Participó 

Fredy Eduardo Figueroa B. B. Esperanza Tarde Ciencias Naturales 3° Participó 

Judith Marcela Núñez Ch. Montebello Mañana Ciencias Naturales 4° Participó 

Diana Katherine Cadavid Km 8 Tarde Ciencias Naturales 5° Incapacitada 

Henry Javier Laguado N Principal Mañana Biología/Sexto Participó 

Emilio Estupiñán Cotamo Principal Tarde Química/Sexto Participó 

Ana Zurley Capacho Vera Llanitos Mañana Física/Sexto Participó 

María Shirley Anavitarte Llanitos Mañana Biología/Séptimo Participó 

Emilio Estupiñán Cotamo Principal Tarde Química/Séptimo Participó 

Sifred Mendoza Quintero Principal Tarde Física/séptimo Participó 

Naydú Briseida Duarte V Principal Mañana Biología/Octavo Participó 

Luis Andelfo Saavedra Principal Mañana Química/Octavo Participó 

Sifred Mendoza Quintero Principal Tarde Física/Octavo Participó 

Claudia Yaneth Andrade Principal Tarde Biología/Noveno Participó 

Claudia Yaneth Andrade Principal Tarde Química/Noveno Participó 

María Shirley Anavitarte Llanitos Mañana Física/Noveno Participó 

Wilson Giovanni Varón V. Principal Mañana Biología/Décimo Participó 

María Mabel Barrera V Principal Tarde Química/Décimo Participó 

Euclides Portilla Villabona Principal Tarde Física/Décimo Participó 

Luis Andelfo Saavedra Principal Mañana Biología/Undécimo Participó 

María Mabel Barrera V Principal Tarde Química/Undécimo Participó 

Alfredo Manrique Cepeda Principal Mañana Física/undécimo Participó 
 

 
4. Evaluación de la gestión académica 2024. 
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5. Apropiación de los ajustes SIEE, Calendario Escolar y Plan de Estudios 
 

 
Los docentes del área hacen las siguientes recomendaciones para ajustes del SIEE 
vigencia 2025: 

 Las nivelaciones se deben realizar durante el período, no en una semana 
específica. 

 Después del receso estudiantil de junio, se hace una nivelación y otra al finalizar el 
tercer trimestre. 

 Para secundaria: el día las evaluaciones finales, de cada período, se deben 
mezclar los estudiantes de diferentes grados. Previamente realizar un listado para 
la ubicación de los escolares. 

 La elaboración de las trimestrales estará a cargo de los docentes en cada jornada, 
el cual enriquecerá el banco de preguntas del instituto. 

 En primaria de primero a tercero se hacen durante la semana establecida; cuarto 
y quinto presentan las trimestrales en un solo día como en secundaria. 

 La autoevaluación debe diligenciarse, personalmente, docente – estudiante. 
 

 
6. Revisión y ajuste al planeamiento curricular 2025 
 
6.1 Diligenciamiento del Diseño curricular 
 

 
Los docentes del área leyeron el documento insumo, hicieron la revisión y ajustes del 
planeamiento curricular, se encuentra cargado al DRIVE. 
 

 
6.2 Reconstrucción y/o ajuste mallas curriculares. 

 

 
Convincentemente los docentes del área aceptan y asumen las responsabilidades en la 
reconstrucción y/o ajuste de las mallas curriculares para el año 2025 que propenden al 
mejoramiento de las prácticas pedagógicas teniendo en cuenta los resultados de las 
pruebas externas. 
 

 
6.3 Ajuste al plan general del área. 
 

 
Se hicieron los ajustes pertinentes de acuerdo a la asignación académica del año 2025, 
teniendo en cuenta los DBA. 
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6.4 Determinación del Diagnóstico previo al aprendizaje. 

 

 
Se establecieron las estrategias y los docentes responsables en el cuadro de diagnóstico, 
en cada uno de los grados y asignaturas, teniendo en cuenta los resultados de las pruebas 
externas. 
Queda pendiente, la revisión y el ajuste de las pruebas de diagnóstico a cargo de cada 
uno de los docentes responsables, por grado y asignatura. 
Se hicieron los ajustes de los cuadros en formato EXCEL de resultado del diagnóstico 
para estudiantes. 
 

 
6.5 Elaboración de los planes de aula y sus recursos del primer periodo. 
 

 
El docente responsable de la asignatura será el encargado de construir los planes de aula, 
anexando a ellos experiencias prácticas contextuales que promuevan el aprendizaje 
significativo para enriquecer el concepto, los recursos y evaluaciones trimestrales 
correspondientes, acatando, puntualmente, las fechas establecidas por la institución. 
Ver las responsabilidades del área en el documento DISEÑO CURRICULAR CIENCIAS 
NATURALES 2025 
 

 
7. Toma final de asistencia. 

 
 

Se comprobó la asistencia de todos los convocados a la reunión del área, el documento 
en físico se le entregó al señor coordinador Armando Parada Ussa 
Se escaneó el documento para subirlo, posteriormente, al DRIVE, el cual se adjunta 
como imagen a la presente acta. 
El docente Fredy Eduardo Figueroa Blanco participó en las reuniones del área los días 
jueves 09, viernes 10, martes 14 de enero.  
 

 
 

8. Compromisos. 

 
 

Entregar los documentos solicitados totalmente diligenciados siguiendo las directrices y 
tiempos institucionales 
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Siendo las 12:00 m    se dio por terminada la reunión. 
 
En constancia firman,  
 
 
 

___________________________   ______________________________          
Wilson Giovanni Varón V.   Judith Marcela Núñez Chiquillo 
Líder del Área                       Secretario 
 
 
 
______________________________ 
Luz Amparo Castellanos 
Coordinador que acompaña 
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EVIDENCIAS FOTOGRÁFICAS 
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REUNIÓN DE DOCENTES POR ÁREAS DEL CONOCIMIENTO 
ÁREA EMPRENDIMIENTO 

FECHA:  JUEVES 09, VIERNES 10 DE ENERO DE 2025 
LUGAR:  ESPACIOS ASIGNADOS  
HORA:    8:00 A.M.   
 

AGENDA 
1. Saludo del docente líder del área. 
2. Elección del líder y dinamizador del área. 
3. Organización general de las responsabilidades del área. 
4. Evaluación de la gestión académica 2024.  
5. Apropiación de los ajustes SIEE, Calendario Escolar y Plan de Estudios. 
6. Revisión y ajuste al planeamiento curricular 2025 
6.1 Diligenciamiento del Diseño curricular. 
6.2 Reconstrucción y/o ajuste de mallas curriculares.  
6.3 Ajuste al plan general del área. 
6.4 Determinación del Diagnóstico previo al aprendizaje. 
6.5. Elaboración de los planes de aula y sus recursos del primer periodo. 
7. Toma final de asistencia. 
8. Compromisos. 
 

CONTROL DE ASISTENCIA 
 

JUEVES 09 DE ENERO 2025 

No. APELLIDOS Y NOMBRES 
Documento de 
identidad No 

SEDE 
 

JORNADA FIRMA 
 

1 YOLANDA ANTOLINEZ CONDE 60254400 
PRINCIPAL  MAÑANA PARTICIPO 

2 MAIRA ALEJANDRA LEON MONTAÑEZ 1093743964 
PRINCIPAL  TARDE PARTICIPÓ 

3 LUZ MARINA DIAZ 60328110 
PRINCIPAL  MAÑANA PARTICIPÓ 

4 NUBIA ACOSTA 60331755 
PRINCIPAL  MAÑANA PARTICIPÓ 

5 MARELENE HERNANDEZ  
LLANITOS  MAÑANA PARTICIPÓ 

VIERNES 10 DE ENERO 2025 

No. APELLIDOS Y NOMBRES 
Documento de 
identidad No 

SEDE 
 

JORNADA FIRMA 
 

1 YOLANDA ANTOLINEZ CONDE 60254400 
PRINCIPAL  MAÑANA PARTICIPO 

2 MAIRA ALEJANDRA LEON MONTAÑEZ 1093743964 
PRINCIPAL  TARDE PARTICIPÓ 

3 LUZ MARINA DIAZ 60328110 
PRINCIPAL  MAÑANA PARTICIPÓ 

4 NUBIA ACOSTA 60331755 
PRINCIPAL  MAÑANA PARTICIPÓ 

5 MARELENE HERNANDEZ  
LLANITOS  MAÑANA PARTICIPÓ 

 
        MARTES 14 DE ENERO 2025 

No. APELLIDOS Y NOMBRES 
Documento de 
identidad No 

SEDE 
 

JORNADA FIRMA 
 

1 YOLANDA ANTOLINEZ CONDE 60254400 
PRINCIPAL  MAÑANA PARTICIPO 

2 MAIRA ALEJANDRA LEON MONTAÑEZ 1093743964 
PRINCIPAL  TARDE PARTICIPÓ 

3 LUZ MARINA DIAZ 60328110 
PRINCIPAL  MAÑANA PARTICIPÓ 
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4 NUBIA ACOSTA 60331755 
PRINCIPAL  MAÑANA PARTICIPÓ 

5 MARELENE HERNANDEZ  
LLANITOS  MAÑANA PARTICIPÓ 

MIERCOLES 15 DE ENERO 2025 

No. APELLIDOS Y NOMBRES 
Documento de 
identidad No 

SEDE 
 

JORNADA FIRMA 
 

1 YOLANDA ANTOLINEZ CONDE 60254400 
PRINCIPAL  MAÑANA PARTICIPO 

2 MAIRA ALEJANDRA LEON MONTAÑEZ 1093743964 
PRINCIPAL  TARDE PARTICIPÓ 

3 LUZ MARINA DIAZ 60328110 
PRINCIPAL  MAÑANA PARTICIPÓ 

4 NUBIA ACOSTA 60331755 
PRINCIPAL  MAÑANA PARTICIPÓ 

5 MARELENE HERNANDEZ  
LLANITOS  MAÑANA PARTICIPÓ 

 
 

JUEVES 16 DE ENERO 2025      

No. APELLIDOS Y NOMBRES 
Documento 
de identidad 

No 
SEDE 

 
JORNAD
A 

FIRMA 
 

1 YOLANDA ANTOLINEZ CONDE 60254400 
PRINCIPAL  MAÑANA PARTICIPO 

2 MAIRA ALEJANDRA LEON MONTAÑEZ 1093743964 
PRINCIPAL  TARDE PARTICIPÓ 

3 LUZ MARINA DIAZ 60328110 
PRINCIPAL  MAÑANA PARTICIPÓ 

4 NUBIA ACOSTA 60331755 
PRINCIPAL  MAÑANA PARTICIPÓ 

5 MARELENE HERNANDEZ  
LLANITOS  MAÑANA PARTICIPÓ 
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REUNIÓN DE DOCENTES POR ÁREAS DEL CONOCIMIENTO 
ÁREA: EMPRENDIMIENTO 

 
FECHA:  JUEVES 09, VIERNES 10 DE ENERO DE 2025  
LUGAR:  ESPACIOS ASIGNADOS  
HORA:    8:00 A.M.   
 

AGENDA 
1. Saludo del docente líder del área. 
2. Elección del líder y dinamizador del área. 
3. Organización general de las responsabilidades del área. 
4. Evaluación de la gestión académica 2024.  
5. Apropiación de los ajustes SIEE, Calendario Escolar y Plan de Estudios. 
6. Revisión y ajuste al planeamiento curricular 2025 
6.1 Diligenciamiento del Diseño curricular. 
6.2 Reconstrucción y/o ajuste mallas curriculares.  
6.3 Ajuste al plan general del área. 
6.4 Determinación del Diagnóstico previo al aprendizaje. 
6.5. Elaboración de los planes de aula y sus recursos del primer periodo. 
7. Toma final de asistencia. 
8. Compromisos. 

DESARROLLO DE LA AGENDA 
1. Saludo del docente líder del área. 
La docente Yolanda Antolínez Conde líder saluda cordialmente a los compañeros con la 
bendición de dios para organizar en el trabajo de la nueva área para el año 2025.  
 

 
2. Elección del líder y dinamizador del área. 
 
Por elección se elige a Yolanda Antolínez Conde como líder de área. 
 

 
3. Organización general de las responsabilidades del área. 

 

LÍDER DEL ÁREA YOLANDA ANTOLINES CONDE 

DINAMIZADOR DEL ÁREA  NUBIA ACOSTA 

SECRETARIO MAIRA ALEJANDRA LEON MONTAÑEZ 

MANEJO DEL DRIVE MAIRA ALEJANDRA LEON MONTAÑEZ 

COORDINADOR  ARMANDO PARADA  
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RESPONSABLES DE PLANES DE AULA Y SUS RECURSOS Y EVALUACIONES FINALES DE 
PERIODO TIPO SABER 
 

GRADO ASIGNATURA DOCENTE RESPONSABLE 

UNDÉCIMO EMPRENDIMIENTO YOLANDA ANTOLINEZ 

DÉCIMO EMPRENDIMIENTO MAIRA ALEJANDRA LEON 

NOVENO EMPRENDIMIENTO MAIRA ALEJANDRA LEON 

OCTAVO EMPRENDIMIENTO MAIRA ALEJANDRA LEON 

SEPTIMO EMPRENDIMIENTO MAIRA ALEJANDRA LEON 

SEXTO EMPRENDIMIENTO MARYURY SUAREZ 

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

 
 

 
4. Evaluación de la gestión académica 2024. 
No aplica debido a que el área de emprendimiento está siendo incluida en la vigencia 
2025. 

 
5. Apropiación de los ajustes SIEE, Calendario Escolar y Plan de Estudios 
Enero 09 2025: el Emprendimiento se incluye como área dentro del plan de estudios y se 
orienta de acuerdo con el calendario escolar, evalúa teniendo en cuenta el SIEE. 
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Enero 10 de 2025: se socializo con los docentes que dictaran la catedra en los grados 
que esta nueva área tendrá una misión de reforzar el plan de estudios y fortalecer la 
creación de empresa en los futuros egresados. 
Enero 14 de 2025: Con la docente líder se dialoga sobre l calendario escolar y el plan de 
estudios que se va a tener en cuenta.  
Enero 15, 16 2025: Los docentes estan reciben la asesoría del jefe de área para que 
puedan empezar a realizar los planes de clases vigencia 2025. 
 

 
6. Revisión y ajuste al planeamiento curricular 2025 
Enero 09 de 2025: se inicia con la revisión al planeamiento curricular para el año 2025. 
Enero 10 de 2025: Se socializa con los docentes la aclaración de los ajustes curriculares. 
Enero 14 de 2025: En el grupo se verifica que en el drive estén los documentos 
necesarios para empezar a trabajar en los planes de clases. 
Enero 15, 16 2025: los docentes encargados de cada planeación se encargan de elaborar 
cada uno de los planes necesarios por cada evidencia. 
 

 
6.1 Diligenciamiento del Diseño curricular 
Se realiza revisión, ajuste y diligenciamiento del planeamiento curricular del área de 
EMPRENDIMIENTO teniendo en cuenta las orientaciones del Ministerio de educación 
nacional y la secretaria de Educación Departamental. 

 
6.2 Reconstrucción y/o ajuste mallas curriculares. 
La elaboración de las mallas curriculares para el área de emprendimiento, ya se 
elaboraron en la vigencia 2024 la cual el grupo de docentes encargados elaboraron 
teniendo en cuenta las directrices emanadas del Ministerio de educación – SED, teniendo 
en cuenta que para la vigencia 2025 esta área se incluida en el plan académico. 

 
6.3 Ajuste al plan general del área. 
 
Se realiza la revisión y ajuste al plan general del área del área de emprendimiento, 
siguiendo las orientaciones y normas legales, emanadas del ministerio de Educación 
Nacional - SED. 
 

 
6.4 Determinación del Diagnóstico previo al aprendizaje. 
Teniendo el diseño curricular para el 2025 se aplica el diagnóstico planeado y sugerencias 
de los docentes que orientaran en esa área. 

 
6.5 Elaboración de los planes de aula y sus recursos del primer periodo. 
Se distribuyen responsabilidades al docente encargado del área 
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7. Toma final de asistencia. 
 
Se anexa planilla adjunta 
 

 
8. Compromisos. 
Los docentes con responsabilidad para la elaboración de los planes de clase y su 
correspondiente material (recursos) se hará en el tiempo estipulado por la institución.  
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
Siendo las 12: A.M     se dio por terminada la reunión. 
 
En constancia firman,  
 
_____________________                            __________________ 
YOLANDA ANTOLINEZ                     NUBIA ACOSTA      
DOCENTE LÍDER DEL ÁREA   DINAMIZADOR DEL ÁREA 
 
_______________________                                     
MAIRA ALEJANDRA LEON     MAIRA ALEJANDRA LEON     
SECRETARIO(A)     MANEJO DEL DRIVE 
 
 
ARMANDO PARADA 
COORDINADOR 
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EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS 
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REUNIÓN DE DOCENTES POR ÁREAS DEL CONOCIMIENTO 

ÁREA FILOSOFÍA  
 

FECHA:  JUEVES 09, VIERNES 10, LUNES 13, MARTES 14, MIÉRCOLES 15, JUEVES 
16, VIERNES 17  DE ENERO DE 2025  
LUGAR:  ESPACIOS ASIGNADOS  
HORA:    8:00 A.M.   
 

AGENDA 
1. Saludo del docente líder del área. 
2. Elección del líder y dinamizador del área. 
3. Organización general de las responsabilidades del área. 
4. Evaluación de la gestión académica 2024.  
5. Apropiación de los ajustes SIEE, Calendario Escolar y Plan de Estudios. 
6. Revisión y ajuste al planeamiento curricular 2025 
6.1 Diligenciamiento del Diseño curricular. 
6.2 Reconstrucción y/o ajuste mallas curriculares.  
6.3 Ajuste al plan general del área. 
6.4 Determinación del Diagnóstico previo al aprendizaje. 
6.5. Elaboración de los planes de aula y sus recursos del primer periodo. 
7. Toma final de asistencia. 
8. Compromisos. 

Original firmado por: 
REINEL ROBAYO GONZALEZ 
Rector 
Proyecto: Armando Enrique Parada Ussa. Coordinador 
 

OBSERVACIONES: 
Para el desarrollo de labor se debe tener en cuenta los siguientes aspectos: 

⮚ Cada actividad se desarrollará en tiempos determinados. 

⮚ Los docentes deben participar en el área en que son asignados por Rectoría. 

⮚ Se requiere presencia en la hora indicada, seguir las recomendaciones que se den para la 
participación; ésta debe ser clara, concreta, precisa que permita su comprensión para su 
análisis. 

⮚ Permitir que la presentación de cada punto de la agenda, se de en su totalidad, para luego 
hacer las intervenciones.  

⮚ Cuando se solicite la palabra, esperar a que se dé, por parte del encargado de las 
intervenciones. 

http://www.itmariopezzotti.edu.co/
mailto:ie.municipaldelospatios@gmail.com
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⮚ Permanecer en la reunión hasta su finalización, se realizará toma de asistencia al inicio y final 
de la jornada de trabajo. 

⮚ Mantener el celular en modo silencio. 

⮚ Las Coordinaciones irán haciendo la revisión del trabajo desarrollado. 

⮚ Finalizadas las semanas de desarrollo institucional (17 de enero) se deberá haber adelantado 
los ajustes al planeamiento curricular 2025 por cada área y los docentes de acuerdo a las 
responsabilidades ya deberán tener los planes de aula del primer periodo elaborados y 
cargados al drive con sus correspondientes recursos. 

 
REUNIÓN DE DOCENTES POR ÁREAS DEL CONOCIMIENTO 

ÁREA  FILOSOFÍA 
FECHA:  JUEVES 09, VIERNES 10 DE ENERO DE 2025 
LUGAR:  ESPACIOS ASIGNADOS  
HORA:    8:00 A.M.   
 

AGENDA 
1. Saludo del docente líder del área. 
2. Elección del líder y dinamizador del área. 
3. Organización general de las responsabilidades del área. 
4. Evaluación de la gestión académica 2024.  
5. Apropiación de los ajustes SIEE, Calendario Escolar y Plan de Estudios. 
6. Revisión y ajuste al planeamiento curricular 2025 
6.1 Diligenciamiento del Diseño curricular. 
6.2 Reconstrucción y/o ajuste de mallas curriculares.  
6.3 Ajuste al plan general del área. 
6.4 Determinación del Diagnóstico previo al aprendizaje. 
6.5. Elaboración de los planes de aula y sus recursos del primer periodo. 
7. Toma final de asistencia. 
8. Compromisos. 
 

CONTROL DE ASISTENCIA 

No. APELLIDOS Y NOMBRES 
Documento de 
identidad No 

SEDE 
 

JORNADA FIRMA 
 

1 LÁZARO PINZÓN OLEJUA 5747835 
PRINCIPAL  TARDE PARTICIPO 

2 HENRY JAIMES ORTEGA 88137089 
PRINCIPAL  TARDE PARTICIPÓ 

3 ÁLVARO CÁCERES LEÓN 5489420 
PRINCIPAL  MAÑANA PARTICIPÓ 

4   
    

5   
    

6   
    

7   
    

8    
    

9   
    

10   
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REUNIÓN DE DOCENTES POR ÁREAS DEL CONOCIMIENTO 
ÁREA: FILOSOFÍA 

 

FECHA:  JUEVES 09, VIERNES 10, LUNES 13, MARTES 14, MIÉRCOLES 15, JUEVES 
16, VIERNES 17  DE ENERO DE 2025  
LUGAR:  ESPACIOS ASIGNADOS  
HORA:    8:00 A.M.   
 

AGENDA 
1. Saludo del docente líder del área. 
2. Elección del líder y dinamizador del área. 
3. Organización general de las responsabilidades del área. 
4. Evaluación de la gestión académica 2024.  
5. Apropiación de los ajustes SIEE, Calendario Escolar y Plan de Estudios. 
6. Revisión y ajuste al planeamiento curricular 2025 
6.1 Diligenciamiento del Diseño curricular. 
6.2 Reconstrucción y/o ajuste mallas curriculares.  
6.3 Ajuste al plan general del área. 
6.4 Determinación del Diagnóstico previo al aprendizaje. 
6.5. Elaboración de los planes de aula y sus recursos del primer periodo. 
7. Toma final de asistencia. 
8. Compromisos. 

DESARROLLO DE LA AGENDA 
1. Saludo del docente líder del área. 

El docente ÁLVARO CÁCERES LEÓN docente líder saluda efusivamente a los 
compañeros exhortando a la búsqueda de la excelencia pedagógica.  
 

 
2. Elección del líder y dinamizador del área. 

 
Por consenso se elige a Álvaro Cáceres León como líder de área. 

 
3. Organización general de las responsabilidades del área. 

 

LÍDER DEL ÁREA HENRY JAIMES ORTEGA 

DINAMIZADOR DEL ÁREA  
LÁZARO PINZÓN OLEJUA 

http://www.itmariopezzotti.edu.co/
mailto:ie.municipaldelospatios@gmail.com


 REPUBLICA DE COLOMBIA 

DEPARTAMENTO NORTE DE SANTANDER 
SECRETARIA DE EDUCACION 

INSTITUTO TÉCNICO MARIO PEZZOTTI LEMUS 
DECRETO DE CREACIÓN No. 000842 DEL 30 DE SEPTIEMBRE DE 2002. 

DECRETO LEGALIZACIÓN CAMBIO DE RAZÓN SOCIAL No 958 DEL 23 DE JULIO DEL 2018 
RESOLUCIÓN DE CERTIFICACIÓN DE ESTUDIOS No 007575  DEL 07 DE OCTUBRE  2024 

DANE: 154405000161         NIT: 807000998-2 

 

Continuación acta:  REUNIÓN DE DOCENTES POR ÁREAS DEL CONOCIMIENTO 
ÁREA: FILOSOFÍA 
FECHA: JUEVES 09, VIERNES 10, LUNES 13, MARTES 14, MIÉRCOLES 15, JUEVES 16, VIERNES 17, ENERO DE 
2025  
LUGAR:  ESPACIOS ASIGNADOS  
HORA:    8:00 A.M. 

Avenida 9 No 7-40 Urb. Daniel Jordán, Municipio Los Patios, Departamento Norte de Santander. Tel.: 5552135 

Página Web:  www.itmariopezzotti.edu.co   - Email: ie.municipaldelospatios@gmail.com  

 

 

SECRETARIO HENRY JAIMES ORTEGA 

MANEJO DEL DRIVE 
HENRY JAIMES ORTEGA 

COORDINADOR  
GUSTAVO VILLAMIZAR. 

 

RESPONSABLES DE PLANES DE AULA Y SUS RECURSOS Y EVALUACIONES FINALES DE 

PERIODO TIPO SABER 

 

GRADO ASIGNATURA DOCENTE RESPONSABLE 

DÉCIMO FILOSOFÍA ÁLVARO CÁCERES LEÓN 

UNDÉCIMO FILOSOFÍA HENRY JAIMES ORTEGA 

   

   

   

   

   

   

   

 

 

 
4. Evaluación de la gestión académica 2024. 

Se cumplió 90% la ejecución de lo planeado y con buenos resultados en la pruebas saber. 

 
5. Apropiación de los ajustes SIEE, Calendario Escolar y Plan de Estudios 

Filosofía es área dentro del plan de estudios y se orienta de acuerdo al calendario escolar, 
evalúa teniendo en cuenta el SIEE. 

 
6. Revisión y ajuste al planeamiento curricular 2025 

A partir del día 9 de enero - 2025 se inicia con la revisión y ajuste al planeamiento 
curricular para el año 2025 
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6.1 Diligenciamiento del Diseño curricular 

Se realiza revisión, ajuste y diligenciamiento del planeamiento curricular del área de 
FILOSOFÍA teniendo en cuenta las orientaciones del Ministerio de educación nacional. 

 
6.2 Reconstrucción y/o ajuste mallas curriculares. 

Se inicia la elaboración de las mallas curriculares para la asignatura filosofía, teniendo en 
cuenta las directrices emanadas del Ministerio de educación – SED. 

 
6.3 Ajuste al plan general del área. 

 
Se realiza la revisión y ajuste al plan general del área de la asignatura filosofía, siguiendo 
las orientaciones y normas legales, emanadas del ministerio de Educación Nacional - 
SED. 
 

 
6.4 Determinación del Diagnóstico previo al aprendizaje. 

Teniendo el diseño curricular para el 2025 se aplica el diagnóstico planeado. 

 
6.5 Elaboración de los planes de aula y sus recursos del primer periodo. 

Se distribuyen responsabilidades al docente encargado del área. 
Teniendo en cuenta cada uno de los contenidos y las evidencias de aprendizaje por cada 
unos de los periodos y grados se organizaron los planes de clase con sus respectivos 
recursos. 

 
7. Toma final de asistencia. 
 
Se anexa planilla adjunta 
 

 

8. Compromisos. 
Los docentes con responsabilidad para la elaboración de los planes de clase y su 
correspondiente material (recursos) se hará en el tiempo estipulado por la institución.  
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REUNIÓN DE DOCENTES POR ÁREAS DEL CONOCIMIENTO 

ÁREA TECNOLOGIA E INFORMATICA 
 

FECHA:  JUEVES 09 DE ENERO DE 2025 
LUGAR:  ESPACIOS ASIGNADOS  
HORA:    8:00 A.M.   
 

AGENDA 

1. Saludo del docente líder del área. 
2. Elección del líder y dinamizador del área. 
3. Organización general de las responsabilidades del área. 
4. Evaluación de la gestión académica 2024.  
5. Apropiación de los ajustes SIEE, Calendario Escolar y Plan de Estudios. 
6. Revisión y ajuste al planeamiento curricular 2025 
6.1 Diligenciamiento del Diseño curricular. 
6.2 Reconstrucción y/o ajuste de mallas curriculares.  
6.3 Ajuste al plan general del área. 
6.4 Determinación del Diagnóstico previo al aprendizaje. 
6.5. Elaboración de los planes de aula y sus recursos del primer periodo. 
7. Toma final de asistencia. 
8. Compromisos. 
 

CONTROL DE ASISTENCIA 

No. APELLIDOS Y NOMBRES 
Documento de 
identidad No 

SEDE 
 

JORNADA FIRMA 
 

1 Ana Isabel Barrientos 60328009 Km 8  mañana PARTICIPO 

2 María Cecilia Carvajal  60258472 Pisarreal  mañana PARTICIPO 

3 Ruth Celeni Maldonado 37327184 Llanitos  tarde PARTICIPO 

4 Paola Andrea Urón Navarro 1090490420 Pisarreal  tarde PARTICIPO 

5 Benjamín Beltrán 37327184 Km 8  mañana PARTICIPO 

6 Jaime Mora Bernal 
13466349 

La 

Esperanza 

 

mañana 
PARTICIPO 

7 Edgar Alberto Chacón 13275550 Principal  tarde PARTICIPO 

8 Álvaro Ricardo Parada 1090399999 Llanitos  mañana PARTICIPO 

9 Alfredo Manrique 88255186 Principal  mañana PARTICIPO 

10 Pedro Ramírez 13445538 Principal  tarde PERMISO 

11 Ángel Villamizar 13492522 Principal  mañana PARTICIPO 

12 Félix Maldonado 13435409 Principal  tarde PARTICIPO 

13   
    

 
 
 

ALBERTO CHACON   PAOLA URON    RAUL BECERRA         
Jefe del área                      secretario(a)    Coordinador 
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REUNIÓN DE DOCENTES POR ÁREAS DEL CONOCIMIENTO 
ÁREA TECNOLOGIA E INFORMATICA 

 

FECHA:  JUEVES 09 DE ENERO DE 2025  
LUGAR:  ESPACIOS ASIGNADOS  
HORA:    8:00 A.M.   
 

AGENDA 
1. Saludo del docente líder del área. 
2. Elección del líder y dinamizador del área. 
3. Organización general de las responsabilidades del área. 
4. Evaluación de la gestión académica 2024.  
5. Apropiación de los ajustes SIEE, Calendario Escolar y Plan de Estudios. 
6. Revisión y ajuste al planeamiento curricular 2025 
6.1 Diligenciamiento del Diseño curricular. 
6.2 Reconstrucción y/o ajuste de mallas curriculares.  
6.3 Ajuste al plan general del área. 
6.4 Determinación del Diagnóstico previo al aprendizaje. 
6.5. Elaboración de los planes de aula y sus recursos del primer periodo. 
7. Toma final de asistencia. 
8. Compromisos. 

DESARROLLO DE LA AGENDA 
 

1. Saludo del docente líder del área. 

El líder de la vigencia 2024, Álvaro Ricardo Parada, da inicio a la reunión, extendiendo un 
saludo motivacional y resaltando los resultados buenos del año anterior 

 
2. Elección del líder y dinamizador del área. 

Se tiene acordado hacer rotación cada año de los docentes líder y dinamizador del área, 
y tras la aprobación de los integrantes del equipo de docentes del área de tecnología e 
informática se elige para el año 2025 como Docente Líder a Edgar Alberto Chacón 
Combariza y como Dinamizador al docente Álvaro Ricardo Parada Lozano. 

 
3. Organización general de las responsabilidades del área. 

 

LIDER DEL AREA EDGAR ALBERTO CHACÓN COMBARIZA 

DINAMIZADOR DEL 

ÁREA  
ÁLVARO RICARDO PARADA LOZANO  

SECRETARIO PAOLA ANDREA URON NAVARRO 

MANEJO DEL DRIVE ALVARO RICARDO PARADA LOZANO 

COORDINADOR  RAUL BECERRA 
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RESPONSABLES DE PLANES DE AULA Y SUS RECURSOS Y EVALUACIONES 

FINALES DE PERIODO TIPO SABER. 

 

GRADO ASIGNATURA DOCENTE RESPONSABLE 

1 Tecnología e Informática Ana Isabel Barrientos 

2 Tecnología e Informática 
María Cecilia Carvajal / Ruth 

Celeni Maldonado 

3 Tecnología e Informática Paola Andrea Urón Navarro 

4 Tecnología e Informática Benjamín Beltrán 

5 Tecnología e Informática Jaime Mora Bernal 

6 Informática Edgar Alberto Chacón 

7 Informática Edgar Alberto Chacón 

8 Informática Álvaro Ricardo Parada  

9 Informática Álvaro Ricardo Parada 

10 Informática Alfredo Manrique 

11 Informática Alfredo Manrique 

6 Tecnología Pedro Ramírez 

7 Tecnología Pedro Ramírez 

8 
Tecnología 

Ángel Villamizar / Félix 

Maldonado 

9 
Tecnología 

Ángel Villamizar / Félix 

Maldonado 
 

 
4. Evaluación de la gestión académica 2024. 

Se diligenció el formato de autoevaluación de la gestión académica 2024, teniendo en 
cuenta que para esa vigencia no aplicaba el componente de diagnóstico y la evaluación 
final de periodo, ya que las asignaturas son del grupo de menor intensidad y por esto no 
aplica. Se manifiesta que se realizan actividades diagnosticas implícitas en el desarrollo 
del plan de aula. 

 
5. Apropiación de los ajustes SIEE, Calendario Escolar y Plan de Estudios 

Se revisaron y apropiaron los ajustes al SIEE, el calendario escolar y los ajustes al plan 
de estudios a tener en cuenta para el planeamiento curricular, ajuste de mallas y 
desarrollo de planes de aula 
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6. Revisión y ajuste al planeamiento curricular 2025 

En el documento de Diseño Curricular Tecnología e informática 2025 se realiza revisión y 
ajuste de: 

 Útiles Escolares 

 Plan de acción 

 
6.1 Diligenciamiento del Diseño curricular 

Se actualizó integrantes del grupo de tecnología e informática y las responsabilidades 
correspondientes de acuerdo a la asignación de docentes enviada por coordinación 
 
Se hace revisión y se detallan las necesidades del área, listando elementos como 
extintores, lámparas, mouse y revisión del circuito eléctrico en la sala de informática sede 
principal. 
 
El análisis de las pruebas externas Saber 11 no aplica para el área. 
Se realiza revisión y ajuste al proyecto pedagógico de área. 

 
6.2 Reconstrucción y/o ajuste mallas curriculares. 

Cada docente tiene como responsabilidad un curso establecido en el cual debe cargar el 
ajuste correspondiente a la malla curricular en el tiempo estipulado. 
Se cargó en el Drive las mallas curriculares actualizadas de todos los grados 

 
6.3 Ajuste al plan general del área. 

Cada docente tiene como responsabilidad un curso establecido en el cual debe cargar el 
ajuste correspondiente al plan general del área en el tiempo estipulado. 

 
6.4 Determinación del Diagnóstico previo al aprendizaje. 

Aunque para el área no se estipula el proceso de Diagnóstico previo al aprendizaje al ser 
de las áreas de menor intensidad, se manifiesta por todos los docentes que al inicio de 
los contenidos se lleva a cabo una actividad diagnostica, así como el espacio de reflexión 
y motivación de los estudiantes hacia el aprendizaje 

 
6.5 Elaboración de los planes de aula y sus recursos del primer periodo. 

Cada docente tiene como responsabilidad un curso establecido en el cual debe cargar el 
ajuste correspondiente a los planes de aula y sus recursos en el tiempo estipulado. 

 
7. Toma final de asistencia. 
Cada día se firmó el registro de asistencia. El coordinador guardó el control de asistencia 
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8. Compromisos. 
Realizar el cargue en el drive de los planes de aula y los recursos correspondientes de acuerdo 
a las responsabilidades asignadas 

 

Siendo las 12:00 a.m. se dio por terminada la reunión. 
En constancia firman,  
 

 

 

ALVERTO CHACON    ALVARO PARADA           

DOCENTE LÍDER DEL AREA   DINAMIZADOR DEL AREA 
 

 

PAOLA URON     ALVARO PARADA   

SECRETARIO(A)     MANEJO DEL DRIVE 
 

 

RAUL BECERRA   

COORDINADOR 

 

 
 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

http://www.itmariopezzotti.edu.co/
mailto:ie.municipaldelospatios@gmail.com


 REPUBLICA DE COLOMBIA 

DEPARTAMENTO NORTE DE SANTANDER 

SECRETARIA DE EDUCACION 

INSTITUTO TECNICO MARIO PEZZOTTI LEMUS 
DECRETO DE CREACION No. 000842 DEL 30 DE SEPIEMBRE DE 2002. 

DECRETO LEGALIZACION CAMBIO DE RAZON SOCIAL No 958 DEL 23 DE JULIO DEL 2018 

RESOLUCIÓN DE CERTIFICACION DE ESTUDIOS No 007575 DEL 07 DE OCTUBRE  2024 

DANE: 154405000161         NIT: 807000998-2 

Avenida 9 No 7-40 Urb. Daniel Jordán, Municipio Los Patios, Departamento Norte de Santander. Tel.: 5552135 

Página Web:  www.itmariopezzotti.edu.co   - Email: ie.municipaldelospatios@gmail.com  

 

 

JUEVES 09 ENERO 2025 
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VIERNES 10 ENERO 2025 
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MARTES 14 DE ENERO 
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REUNIÓN No 01 DE DOCENTES POR GRADOS PRIMARIA 
GRADO: ______ ________TERCERO_____________________ 

 

FECHA:  15 ENERO DEL 2025         
LUGAR:  AREAS ASIGNADAS   
HORA:    6:30 A.M.   
 
AGENDA 

1. Saludo, y orientaciones por parte del Coordinador que acompaña al grado 
2. Reflexión – oración a cargo del docente líder del grado.  
3. Designación del secretario(a) y líder de cargue en el drive. 
4. Toma y firma de asistencia. 
5. Informe del estado de la revisión de las responsabilidades en el cargue de la 
    documentación del planeamiento curricular en el DRIVE (diseño curricular, malla 
    curricular, actividades de diagnóstico previo del aprendizaje, plan general del área, planes   
    de clase, evaluaciones finales de periodo tipo saber) por parte de los docentes asignados  
    en cada grado, Coordinador que acompaña y el apoyo del docente líder.  
6. Socialización de las mallas por parte del docente responsable de cada área.  
7. Estrategias de trabajo para el fortalecimiento académico y pedagógico.  
8. Continuación de la elaboración de los planes de clase con sus recursos para el primer 
    periodo. 
9. Cargue de los planes de clase, sus recursos, acta y evidencias fotográficas al DRIVE 
10. Compromisos y varios.  

CONTROL DE ASISTENCIA 

No. APELLIDOS Y NOMBRES 
Documento de 
identidad No 

SEDE JORNADA FIRMA  

1 PAOLA URON 1090490420 PISARREAL TARDE PARTICIPO 

2 NUBIA ACEVEDO 60254091 LLANITOS TARDE PARTICIPO 

3 CARMELA QUINTERO 37368989 PISARREAL TARDE PARTICIPO 

4 LAINES CRUZ 60348468 PISARREAL MAÑANA PARTICIPO 

5 SONIA JIMENEZ 60420181 KM8 MAÑANA PARTICIPO 

6 YAMILE MENDOZA 60338770 KM8 MAÑANA PARTICIPO 

7 ELVA RINCON  27805152 LLANITOS TARDE PARTICIPO 

8 ADELA ACEVEDO 27673782 KM8 TARDE PARTICIPO 

9 ELIZABETH ROZO 60344385 B. ESPERANZA MAÑANA PARTICIPO 

10 FRANCELINA CASTRO 60366448 MONTEBELLO MAÑANA PARTICIPO 

11 MARIA OLIVA VILLAMIZAR 60259560 KM8 TARDE PARTICIPO 

12      

FRANCELINA CASTRO    PAOLA URON          
DOCENTE LIDER DEL GRADO                      SECRETARIO 
 

TERESA PEREZ 

COORDINADOR QUE ACOMPAÑA 
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REUNIÓN No 01 DE DOCENTES POR GRADOS PRIMARIA 

GRADO: ______ ________TERCERO_____________________ 
 

FECHA:  _15 ENERO DEL 2025__  
LUGAR:  AREAS ASIGNADAS   
HORA:    6:30 A.M.   
 
AGENDA 

1. Saludo, y orientaciones por parte del Coordinador que acompaña al grado 
2. Reflexión – oración a cargo del docente líder del grado.  
3. Designación del secretario(a) y líder de cargue en el drive. 
4. Toma y firma de asistencia. 
5. Informe del estado de la revisión de las responsabilidades en el cargue de la 
    documentación del planeamiento curricular en el DRIVE (diseño curricular, malla 
    curricular, actividades de diagnóstico previo del aprendizaje, plan general del área, planes   
    de clase, evaluaciones finales de periodo tipo saber) por parte de los docentes asignados  
    en cada grado, Coordinador que acompaña y el apoyo del docente líder.  
6. Socialización de las mallas por parte del docente responsable de cada área.  
7. Estrategias de trabajo para el fortalecimiento académico y pedagógico.  
8. Continuación de la elaboración de los planes de clase con sus recursos para el primer 
    periodo. 
9. Cargue de los planes de clase, sus recursos, acta y evidencias fotográficas al DRIVE 
10. Compromisos y varios.   
 

DESARROLLO DE LA AGENDA 
 

1. Saludo, y orientaciones por parte del Coordinador que acompaña al grado 
 
 
La Señora coordinadora indicó el trabajo a desarrollar durante la jornada. 
  
 

 

2. Reflexión – oración a cargo del docente líder del grado. 
 
La docente encargada realizó la oración e invitó a trabajar en grupo, teniendo en cuenta las indicaciones 
dadas y permitiendo la unificación de criterios. 
 

 

3. Designación del secretario(a) y líder de cargue en el drive. 
 
Se designó: 
Como secretario de área:  _PAOLA ANDREA URON NAVARRO_________________ 
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4. Toma y firma de asistencia. 
• Se tomó asistencia dejando evidencia en forma física, la totalidad de los docentes asistieron. 

 

5. Informe del estado de la revisión de las responsabilidades en el cargue de la 
    documentación del planeamiento curricular en el DRIVE (diseño curricular, malla 
    curricular, actividades de diagnóstico previo del aprendizaje, plan general del área, planes   
    de clase, evaluaciones finales de periodo tipo saber) por parte de los docentes asignados  

    en cada grado, Coordinador que acompaña y el apoyo del docente líder. 
 

• Cada docente asignado se compromete con cumplir cabalmente la responsabilidad asignada. 
 

 

6. Socialización de las mallas por parte del docente responsable de cada área.  
 

Cada docente comunica su área y las mallas a trabajar en el año 2025, se crea un grupo 
en WhatsApp para mantenernos en comunicación por ese medio. 
  

NOMBRE TELEFONO SEDE AREA 

PAOLA URON 3107545789 PISARREAL TECNOLOGIA/INFORMATICA 

NUBIA ACEVEDO 3158006538 LLANITOS CIENCIAS NATURALES 

CARMELA QUINTERO 3104844650 PISARREAL ARTISTICA 

LAINES CRUZ 3108793467 PISARREAL ETICA Y VALORES 

SONIA JIMENEZ 3143870890 KM8 INGLES 

YAMILE MENDOZA 3118519785 KM8 CIENCIAS SOCIALES 

ELVA RINCON  3144424253 LLANITOS RELIGION 

ADELA ACEVEDO 3114525005 KM8 LENGUA CASTELLANA 

ELIZABETH ROZO 3118009794 B. ESPERANZA EDU.FISICA 

FRANCELINA CASTRO 3207766019 MONTEBELLO ETICA Y VALORES 

MARIA OLIVA 
VILLAMIZAR 

3212044659 KM8 MAT/GEO/EST 

TERESA PEREZ 3178876248 PISARREAL COORDINADORA 
 

 

7. Estrategias de trabajo para el fortalecimiento académico y pedagógico.  
 

 

8. Continuación de la elaboración de los planes de clase con sus recursos para el primer 
    periodo. 

 

Cada docente tiene como responsabilidad un área establecida en la cual deben realizar 
los ajustes correspondientes a los planes de clase y recursos del primer periodo para 
subirlos al Drive en el tiempo estipulado. 
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9. Cargue de los planes de clase, sus recursos, acta y evidencias fotográficas al DRIVE 

Cada docente tiene como responsabilidad un área establecida en la cual deben realizar 
los ajustes correspondientes a los planes de clase y recursos del primer periodo para 
subirlos al Drive en el tiempo estipulado. 

 

10. Compromisos y varios.  
 
 
 
 
 
 

 
Siendo las 12:00 AM, se dio por terminada la reunión. 
En constancia firman,  
 
 
FRANCELINA CASTRO    PAOLA URON          
DOCENTE LIDER DEL GRADO   SECRETARIO(A)  
 
 
TERESA PEREZ 
COORDINADOR QUE ACOMPAÑA 
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EVIDENCIAS FOTOGRÁGICAS 15/01/2025 
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EVIDENCIAS FOTOGRÁGICAS 16/01/2025 
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REUNIÓN No 01 DE DOCENTES POR GRADOS PRIMARIA 

GRADO: __________PRIMERO_______ 
 

FECHA:  ___ENERO 15___________  
LUGAR:  AREAS ASIGNADAS   
HORA:    6:30 A.M.   
 
AGENDA 
1. Saludo, y orientaciones por parte del Coordinador que acompaña al grado 
2. Reflexión – oración a cargo del docente líder del grado.  
3. Designación del secretario(a) y líder de cargue en el drive. 
4. Toma y firma de asistencia. 
5. Informe del estado de la revisión de las responsabilidades en el cargue de la 
    documentación del planeamiento curricular en el DRIVE (diseño curricular, malla 
    curricular, actividades de diagnóstico previo del aprendizaje, plan general del área, planes   
    de clase, evaluaciones finales de periodo tipo saber) por parte de los docentes asignados  
    en cada grado, Coordinador que acompaña y el apoyo del docente líder.  
6. Socialización de las mallas por parte del docente responsable de cada área.  
7. Estrategias de trabajo para el fortalecimiento académico y pedagógico.  
8. Continuación de la elaboración de los planes de clase con sus recursos para el primer 
    periodo. 
9. Cargue de los planes de clase, sus recursos, acta y evidencias fotográficas al DRIVE 
10. Compromisos y varios.  

CONTROL DE ASISTENCIA 

No. APELLIDOS Y NOMBRES 
Documento de 
identidad No 

SEDE 
 

JORNADA FIRMA  

1 Elizabeth Contreras 37181327 MONTEBELLO MAÑANA  PARTICIPÓ  

2 Hilda Cecilia Pardo 60316589 PISARREAL MAÑANA  PARTICIPÓ  

3 Nubia Llanes Rjas 60302033 KM 8 MAÑANA  PARTICIPÓ  

4 Ana Victoria Boada 60325301 PISARREAL TARDE  PARTICIPÓ  

5 Gladys Gonzalez Villamizar 27681288 KM 8 TARDE  PARTICIPÓ  

6 Ilva Rosa Contreras 27660457 KM 8 TARDE  PARTICIPÓ  

7 Victor Manuel Vargas 5441173 PISARREAL MAÑANA  PARTICIPÓ  

8 Sandra Tarazona Jaimes 37271902 LLANITOS TARDE  PARTICIPÓ  

9 Ruby Contreras Salazar 60339820 LLANITOS TARDE  PARTICIPÓ  

10 Isabel Barrientos 60328009 KM 8 MAÑANA  PARTICIPÓ  

11 Luz Marina Viancha 60330575 ESPERANZA MAÑANA  PARTICIPÓ  

 
________________________   _________  _____________________          
DOCENTE LIDER DEL GRADO                      SECRETARIO 
 
_______________________________ 
COORDINADOR QUE ACOMPAÑA 
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REUNIÓN No 01 DE DOCENTES POR GRADOS PRIMARIA 

GRADO: PRIMERO_ 
 

FECHA:  _15 DE ENERO DE 2025__  
LUGAR:  AREAS ASIGNADAS   
HORA:    6:30 A.M.   
 
AGENDA 
1. Saludo, y orientaciones por parte del Coordinador que acompaña al grado 
2. Reflexión – oración a cargo del docente líder del grado.  
3. Designación del secretario(a) y líder de cargue en el drive. 
4. Toma y firma de asistencia. 
5. Informe del estado de la revisión de las responsabilidades en el cargue de la 
    documentación del planeamiento curricular en el DRIVE (diseño curricular, malla 
    curricular, actividades de diagnóstico previo del aprendizaje, plan general del área, planes   
    de clase, evaluaciones finales de periodo tipo saber) por parte de los docentes asignados  
    en cada grado, Coordinador que acompaña y el apoyo del docente líder.  
6. Socialización de las mallas por parte del docente responsable de cada área.  
7. Estrategias de trabajo para el fortalecimiento académico y pedagógico.  
8. Continuación de la elaboración de los planes de clase con sus recursos para el primer 
    periodo. 
9. Cargue de los planes de clase, sus recursos, acta y evidencias fotográficas al DRIVE 
10. Compromisos y varios.   
 

DESARROLLO DE LA AGENDA 
 

1. Saludo, y orientaciones por parte del Coordinador que acompaña al grado 
EL Sr coordinador GUSTAVO VILLAMIZAR realizo una reflexión con el objetivo de sensibilizar a los 
docentes del grado primero, acerca de la responsabilidad que tenemos en la vida de los estudiantes siendo 
molde y ejemplo lo cual repecute en la vida de cada uno de ellos. 

 
2. Reflexión – oración a cargo del docente líder del grado. 

 
El coordinador realizo la oración al espíritu santo  
 

 
3. Designación del secretario(a) y líder de cargue en el drive. 

Se designó: 
Como secretario de área:  HILDA CECILIA PARDO de la sede PISARREAL 
 

 
 
4. Toma y firma de asistencia. 

Tomada la asistencia se verifico EL 100% de presencialidad de los docentes del grado. 
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5. Informe del estado de la revisión de las responsabilidades en el cargue de la 
    documentación del planeamiento curricular en el DRIVE (diseño curricular, malla 
    curricular, actividades de diagnóstico previo del aprendizaje, plan general del área, planes   
    de clase, evaluaciones finales de periodo tipo saber) por parte de los docentes asignados  
    en cada grado, Coordinador que acompaña y el apoyo del docente líder. 

 
Se delego a la docente HILDA CECILIA PARDO para realizar el diligenciamiento del acta 
y cargue al drive. 
Acompaño este proceso de direccionamiento, asesoría y orientación el coordinador 
GUSTAVO VILLAMIZAR. 
Docente líder delegada la MG Elizabeth contreras. 
 

 
6. Socialización de las mallas por parte del docente responsable de cada área.  
 
Se realizo la respectiva socialización de las mallas y los planes de clase con las 
respectivas correcciones y ajustes necesario para actualizar los procesos, esto se realizo 
por parte del sr coordinador. 
 
 

 
7. Estrategias de trabajo para el fortalecimiento académico y pedagógico.  

 
El sr coordinador Gustavo direcciono estrategias pegagogicas para hacer énfasis en 
centrar el trabajo del docente en el desarrollo de procesos mentales y cognitivos en los 
estudiantes. 
 
 

 
8. Continuación de la elaboración de los planes de clase con sus recursos para el primer 
    periodo. 
Se asesoro de manera individual cada área y se compartieron estrategias y experiencias 
significativas entre compañeros para enriquecer el trabajo 
 

 
9. Cargue de los planes de clase, sus recursos, acta y evidencias fotográficas al DRIVE 
 
Se realizo el respectivo cargue de los documentos y registro fotográfico al drive. 
 

 
10. Compromisos y varios.  

 
Cada docente se comprometió a realizar los ajustes sugeridos. 
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Siendo las ______    se dio por terminada la reunión. 
En constancia firman,  
 
_______________________________   ______________________________          
DOCENTE LIDER DEL GRADO   SECRETARIO(A)  
 
 
_______________________________ 
COORDINADOR QUE ACOMPAÑA 
 
 
EVIDENCIAS FOTOGRÁGICAS  
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