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ACTA  001 DE LA PRIMERA SEMANA INSTITUCIONAL 

INFORME EJECUTIVO 

Institución Educativa Colegio Integrado Campo Dos 

Enero 2025 

Fecha: 7 al 12 de enero de 2025 

Lugar: Instalaciones de la Institución Educativa Colegio Integrado Campo Dos 

Participantes: Rector, personal docente y directivo docente 

Desarrollo de actividades: 

1. Apertura de la jornada laboral: 

El día 7 de enero de 2025 se dio inicio a la jornada laboral correspondiente a la primera 

semana institucional. El rector brindó una cordial bienvenida al personal docente y 

directivo, destacando la importancia de las actividades programadas. 

2. Control de asistencia: 

Se verificó y firmó el control de asistencia de los asistentes al inicio de la jornada. 

3. Momento de reflexión: 

La docente María Agustina dirigió una oración, promoviendo un ambiente de unidad y 

motivación para el inicio del año escolar. 

4. Socialización del Plan de Trabajo: 
Se presentó y socializó el Plan de Trabajo para las dos semanas de Desarrollo 

Institucional, conforme a la Circular N.° 001 del 7 de enero de 2025, la cual establece 

las directrices para este periodo. 

5. Proceso de matrícula y programación académica: 

o Se llevaron a cabo las actividades relacionadas con el proceso de matrícula. 

o Se registraron las actividades en el calendario académico para la correcta 

programación de las actividades del año 2025. 

o Se revisaron las plataformas institucionales SIMAT y SIMPAD para la 

actualización de registros. 

6. Elaboración del cronograma anual: 

Se elaboró el cronograma anual institucional, siguiendo las orientaciones establecidas en 

la Circular N.° 001 del 7 de enero de 2025. 

7. Conformación de equipos de trabajo: 
o Se conformaron los grupos de trabajo de docentes según las áreas de gestión, 

proyectos transversales y comités institucionales. 

o Se realizó la elección de representantes para el gobierno escolar y los líderes de 

calidad, promoviendo la organización y distribución de responsabilidades dentro 

de la comunidad educativa. 

Conclusión: 

La primera semana institucional se desarrolló de manera ordenada y eficiente, cumpliendo con 

los objetivos establecidos para este periodo. Las actividades realizadas garantizaron una 
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planificación adecuada para el inicio del año escolar 2025 y promovieron el trabajo en equipo 

entre los integrantes de la comunidad educativa. 

 

 

 

Firma: 

Rector 
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EVIDENCIAS PRIMERASEMANA 

 

Asistencia   actividades  primera  semana  Institucional  2025 

7 de  Enero 2025 
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8 de  Enero 2025 
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9 de  Enero 2025 
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10 de  Enero 2025 
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Fotografias actividades  primera  semana  Institucional  2025 : 
 

7 enero  2025 
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8 de enero 2025 
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09  de enero 2025 
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10  de enero 2025 
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