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INSTITUCION EDUCATIVA REYES ARAQUE

Resolucion Aprobacion Estudios 6843 de 01 de noviembre de 2023

PLAN OPERATIVO DE ACCION POA
Primeray Segunda Semana de Desarrollo Institucional
Del 7 al 17 de Enero del 2025

Fecha: Martes 7 de Enero del 2025

Directivo Docente: Esp. Roso Edilio Romero Vega.
Institucion Educativa: Reyes Araque.

Municipio: Cachira

Asunto: Plan Operativo de Accion POA primera y segunda semanas de Desarrollo Institucional. Del 7 al 17 de enero del 2025

Objetivos:

e Planear el cronograma de actividades escolares para el afio lectivo 2025.

e Conformar comités, proyectos, responsables de actividades y elegir los representantes del gobierno escolar por parte de los docentes,

e Avanzar con los procesos de matricula y actualizacion de los sistemas de informacion SIMAT y SIMPADE vy plataforma Vive Colegio.

e Continuar con los procesos de autoevaluacion institucional.

e Realizar el Plan de Mejoramiento Institucional PMI.

e Resignificar y adoptar los documentos Proyecto Educativo Institucional PEI, Sistema Institucional de Evaluacién Escolar SIEE, Manual
de Convivencia y Manual de Funciones y Procedimientos de acuerdo a las orientaciones de la Secretaria de Educacion Departamental.

e Actualizar los Proyectos Pedagdgicos Transversales.

e Iniciar el proceso de Evaluacion de Desempefio de los docentes Decreto 1278.

e Planear el desarrollo de la Semana Internacional de la Educacion Artistica y Cultural.

e Preparar la socializacion con los padres de familia y estudiantes antes de las labores académicas del presente afio lectivo 2025.
e Actualizar el documento Inventario Institucional TIC.
e Planear la audiencia publica de rendicion de cuentas vigencia 2024.

e Realizar el cierre presupuestal vigencia 2024.
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Conformar el comité de convivencia escolar con su reglamento interno y su plan de accion 2025
Confirmar asistencia en la Red de docentes de convivencia escolar.

Realizar el plan de prevencion de todo tipo de violencia contra nifias, nifios, jovenes y adolescentes 2025.
Organizar la IV Semana por la convivencia escolar.

Cargar documentos en la plataforma Enjambre.

FECHA DE ‘
No ACTIVIDAD ACCIONES EJECUCION METODOLOGIA RESPONSABLES
e Reun!on de docentes, aqlmmstratwos y Reunién de docentes, e Rector

1 Planeacion institucional | directivo para la planeacion de las 7 de enero administrativos y e Docentes

afo lectivo 2025 actividades del afio lectivo 2025. directivo Administrati
Cronograma de actividades. ' * ministrativos

Conformacion de

comités, proyectos, Reunion de docentes, aol_r,nlnlstratlvqs,y Reunién de docentes, e Rector

responsables de directivo para conformacion de comités, - :

2 o . ) 7 de enero administrativos y e Docentes
actividades y eleccion proyectos, responsables de actividades directivo Administrati
de representantes y eleccion de representantes docentes. ' ¢ ministrativos
docentes.

e Atencion a padres de familia y/o
Continuar con el acudientes para la realizacion de Proceso personal en
. matricula de alumnos nuevos y secretaria de la
proceso de matricula y : Y
o antiguos. Institucion para .

3 a_ctuallzamon_ de los _ e Cargue de informacién en los Del 7 al 17 de matriculas y e Secretaria
sistemas de informacion sistemas de informacion SIMAT y enero actualizacion manual de | ° Bibliotecaria
SIMAT y SIMPADE.y : ; -

: : SIMADE. sistemas de informacion
plataforma Vive Colegio. o . L
e Actualizacién de la plataforma Vive y plataforma académica.
Colegio para el afio lectivo 2025.

Corregimiento La Vega, Municipio de Céachira (Norte de Santander)
E-mail: ie_reyesaraque@sednortedesantander.gov.co



mailto:ie_reyesaraque@sednortedesantander.gov.co

INSTITUCION EDUCATIVA REYES ARAQUE

Resolucion Aprobacion Estudios 6843 de 01 de noviembre de 2023

Pagina |3

Seguimiento al plan de
mejoramiento

Reunién de docentes y directivo para la

Rector.

4 | institucional PMI y revision de la autoevaluacion y 8 de enero Reunidn por gestiones. Docent
autoevaluacion seguimiento al PMI 2024. ocentes.
institucional 2024

: . Reunion de docentes y directivo para la
Plan de mejoramiento . ) : . . Rector.
5 institucional PMI 2025 proyeccion del plan de mejoramiento 8 de enero Reunion por gestiones. Docentes
institucional PMI 2025 '
Continuar con el
proceso de_ . Reunion de docentes para revisar Reunién de docentes, Rector
resignificacion del ajustes y a su vez socializar y aprobar 9y 10de - :

6 : A administrativos y Docentes
Proyecto Educativo los documentos institucionales que son | enero directivo Administrati
Institucional PEl y sus | anexos del PEI ' ministrativos
anexos.

Realizar ajustes al Reunién de docentes por proyecto para i
. . , Reunién por proyectos
" proyecto educativo realizar ajustes a los proyectos 13y 14 de pedagbgicos Rector
institucional y realizar su | pedagdgicos transversales y realizacién | enero Docentes
, i . transversales.
plan operativo acciéon de su respectivo POA.
- Reunion con docentes evaluados del
Inicio del proceso de : .
” 1278 para orientaciones y acuerdos en
evaluacion anual 9 Del 9 al 17 de | Encuentros rector y Rector

8 ~ el proceso del acta de concertacion de

desempefio docentes . - . enero docentes 1278 Docentes 1278
la evaluaciéon de desempefio vigencia

1278.
2025.

Planear el desarrollp de Reunion de docentes para planear la Reunion de docentes, Rector

la Semana Internacional : g - i

9. de la Educacion Seme_ma Internacional de la Educaciéon | 14 de enero aglmln_lstratlvos y Docentes
Artistica y Cultural. Artistica y Cultural. directivo. Administrativos
Actualizar del inventario Reum_o_n' de comité TIC y d_|'rect|vo para Reunion comité TIC y Rector

10 |, 2.0 la revision de la actualizacion del 14 de enero N .
institucional TIC. directivo Comite TIC

inventario institucional TIC
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Planeacién de la
audiencia publica de

Reunion de docentes y directivo para
planear las actividades respectivas para

Reunion de docentes,

e Rector

11 L la audiencia publica de rendicion de 15 de enero administrativos y e Docentes
rendicion de cuentas . ) S = :
. . cuentas de la vigencia 2024 desde las directivo. e Administrativos
vigencia 2024. ) . .
diferentes gestiones y la rectoria.
, . Reunion de directivo y secretaria del . . e Rector
Realizar cierre S Reunion de secretaria, .
, , plantel en comunicacién con la Del 7 al 15 de . e Secretaria
12 | presupuestal vigencia : . , contadora publica y
contadora publica para realizar el cierre | enero o e Contadora
2024 : . directivo )
presupuestal vigencia 2024 publica
Reunion de docentes y directivo para
realizar las siguientes actividades de
acuerdo al comité de convivencia
escolar:
e Formular y redactar como quedara
Realizar las diferentes conformado el comite de
actividades convivencia escolar, asi mismo su
. reglamento interno. .
relacionadas con el . - , 16y 17 de Reunion de docentes,y | e Rector
13 comité de convivencia * Realizar un oficio confirmando la enero directivo e Docentes
~ asistencia de un docente a la Red '
escolar para el afio ) i
. de docentes de convivencia escolar
lectivo 2025. o
e Actualizacién de documento para el
plan para la promocion y prevencién
de todo tipo de violencia contra
nifas, nifos, jévenes y
adolescentes.
e Organizar de la IV Semana por la
convivencia escolar.
. . Reunion de docentes por areas para Del 7 al 17 de | Reunion de docentes e Jefes de area.
14 | Planeacién por areas . : . .
realizar los ajustes a los planes de area | enero por area e Docentes
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. . L Rector.
Cargar los nuevos Actualizar la plataforma Enjambre con 17 al 31 de Trabajo virtual para la Docent
15 | documentos en la los documentos generados a la fecha enero alimentacion de la oce ed
plataforma Enjambre. vigencia 2024. plataforma. _Elr_?c(::arga 0

Esp. ROSO EDJLIO ROMERQ/VEGA

ector l
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