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Firmado el original

RESOLUCION No. 15
26 SEP de 2024)
Por la cual se adopta sistema de evaluacion institucional SIEE de la Institucién Educativa Colegio

Teodoro Gutiérrez Calderdn del Municipio de San Cayetano.

EL RECTOR DE LA INSTITUCION EDUCATIVA COLEGIO. TEODORO GUTIERREZ CALDERON DEL MUNICIPIO DE SAN
CAYETANO

En uso de sus atribuciones especiales y en especial de las conformidad por la Ley 115 de 8 de Febrero de 1994 y sus
decreto reglamentarios, el Decreto 1850 de agosto 3 de 2002, la Ley 715 de 2001, y

CONSIDERANDO:

QUE: Se hace necesario prestar el servicio Educativo a los estudiantes que voluntariamente se matriculan en esta
Institucion. QUE: El decreto 1850 13 DE AGOSTO 2012 Articulo 92. la ejecucién de actividades curriculares
complementarias tales como la administracion del proceso educativo; la preparacién de su tarea académica; la
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evaluacion, la calificacion, planeacidn, disciplina y formacion de los alumnos; las reuniones de profesores generales o
por area; la direccién de grupo y servicio de orientacion estudiantil; la atencién de la comunidad, en especial de los
padres de familia; las actividades formativas, culturales y deportivas contempladas en el proyecto educativo institucional;
la realizaciéon de otras actividades vinculadas con organismos o instituciones del sector que incidan directa e
indirectamente en la educacidn; actividades de investigacidn y actualizacion pedagdgica relacionadas con el proyecto
educativo institucional; y actividades de planeacion y evaluacion institucional.

QUE: La Secretaria de Educacién del Departamento Norte de Santander tiene definida la ndmina de docentes que

prestaran sus servicios como educadores en la institucion, de presentarse cambios de la entidad nominadora de
procedera a realizar los ajustes a lugar.

QUE: es deber de la comunidades educativas adoptar los libros reglamentarias tales COMO MANUAL DE
CONVIVENCIAS SIEE, MANUAL DE FUNCIONES, MANUAL DE PROCEDIMIENTOS, PEI.

Que en la sesiones anteriores de la comunidad educativa y la realizada el 26 de septiembre mediante actas
del consejo directivo se aprobaron los documentos.

QUE: POR LO EXPUESTO ANTERIORMENTE,
RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO: Adoptar sistema de evaluacion institucional 2024 de la institucion.

ARTICULO SEGUNDO: Copia de la Presente Resolucidn, serd dada a conocer al docente de la Institucién Educativa
Teodoro Gutiérrez Calderdn del Municipio de San Cayetano

COMUNIQUESE PUBLIQUESE Y CUMPLASE

Dada en la Rectoria de la Institucién Teodoro Gutiérrez Calderdn del municipio de San Cayetano, a los 26 del mes de
septiembre2024

ESP.JORGE ALIRIO TARAZONA ORTEGA
RECTOR
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Capitulo Uno

AMBITO, OBJETO Y PROPOSITOS DE LA EVALUACION

El Sistema Institucional De Evaluacion Escolar (SIEE), Es la reglamentacion de la evaluacion del aprendizaje y la
promocion de los estudiantes de la Institucion, considera las caracteristicas personales, intereses, ritmos de
desarrollo y estilos de aprendizaje del estudiante para valorar sus avances, orientar su desarrollo integral, apoyar a
quienes presenten debilidades o desempefios superiores, determinar la promocion de estudiantes, ajustar e
implementar el plan de mejoramiento institucional, por lo tanto hace parte del Proyecto Educativo Institucional
(PEI).

Propasitos del SIEE en el ambito institucional

Los propositos establecidos en el decreto 1075 de 2015 son los siguientes:

v Identificar las caracteristicas personales, intereses, ritmos de desarrollo y estilos de aprendizaje del estudiante
para valorar sus avances.

v' Proporcionar informacion basica para consolidar o reorientar los procesos educativos relacionados con el
desarrollo integral del estudiante.

v" Suministrar informacién que permita implementar estrategias pedagdgicas para apoyar a los estudiantes que
presenten debilidades y desempefios superiores en su proceso formativo.

v' Determinar la promocién de estudiantes.

v' Aportar informacién para el ajuste e implementacion del plan de mejoramiento institucional.

COMPROMISOS DEL COLEGIO

1. Evaluar a la estudiante de acuerdo con los procedimientos establecidos en el sistema institucional de

evaluacion, sin perjuicio de que los Profesores(as) de asignatura otorguen las facilidades con relacién a

calendario y/o fechas especificas de rendicién de evaluaciones.
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2. Podra darse tutorias especiales, si el docente puede atenderlas dentro de su jornada laboral. O
facilitarse el apoyo colaborativo con sus propios compafieros de curso.

3. En el tiempo que la estudiante no se presentd a la jornada académica los docentes de cada area en
el periodo siguiente que se presente la estudiante daran el valor de la misma nota para el periodo que se
presentd y para el que estuvo ausente, siempre y cuando haya presentado los trabajos que tenia

pendientes del periodo anterior.

Marco normativo

El sistema de evaluacién de los estudiantes de la Institucion Educativa Teodoro Gutiérrez Calderdn, responde a las
directrices del 1290, contextualizado en el PEI, éste se asume como un instrumento fundamental en el que se
manifiesta las caracteristicas que definen la Institucion para la evaluacidn integral de los nifios y jévenes, que asisten
a nuestras aulas de clase. Esto nos permite desarrollar responsabilidad y compromiso social, asi como una sdélida
formacién en valores humanos y ciudadanos.

La evaluacidn se debe comprender como una parte del proceso educativo, que tiene como finalidad comprobar en
gué medida se han alcanzado los objetivos que se han fijado en desde el PEI, el plan de estudio y los planes de area,
por tanto se realiza antes, durante y después del proceso educativo, para permitir conocer a los seres humanos que
estamos formando, con virtudes para fortalecer y dificultades para superar, y asi poder lograr “formar hombres y
mujeres para servir con constancia hacia el éxito y la excelencia”.

Marco conceptual

Autoevaluacion: el estudiante evalla su desempefio académico y comportamental teniendo en cuenta los deberes
del estudiante estipulados en el manual de convivencia, ser responsable y puntual en sus compromisos académicos.

Coevaluacion: es la evaluacidon mutua que se hacen en los integrantes de un grupo para determinar capacidades,
alcances y deficiencias, con el fin de acordar estrategias de mejoramiento las cuales son planteados por los actores
del proceso educativo.

Flexibilidad: Esta crisis limita de manera significativa el desarrollo de los contenidos previstos en el plan de estudios
que fue concebido para ser desarrollado de manera presencial, en tiempos y circunstancias normales. Por lo tanto,
deben seleccionarse unos basicos, bajo el criterio de evitar saturar a las familias, comprendiendo que pueden
acompaniar a los nifios, nifias, adolescentes y jévenes a trabajar algunos aspectos, pero que la familia no reemplaza
la escuela y por tanto no le corresponde el desarrollo estricto de un plan de estudios. Tenemos un rol crucial para
que los nifios, nifias, adolescentes, jovenes y sus familias puedan hacer frente a la situacion y lo tendremos que
realizar encontrandonos en nuestras vidas personales en las mismas circunstancias.

Estamos en capacidad de disefiar experiencias educativas sencillas y estratégicas que, desde nuestras disciplinas y
campos del saber, tienen la potencialidad para promover y fortalecer las capacidades y habilidades que estan en
juego para: De alli, el valor de concebir actividades educativas respetuosas que, guiadas por el principio de centrarse
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en lo importante, prescindan de aquello que en este momento no es ni esencial, ni indispensable, ni imposible de
retomar cuando las condiciones se normalicen. Necesitamos entonces:

e Disefiar actividades educativas que se caractericen por ser: Flexibles, estratégicas, integradoras y
contextualizadas. Reconocedoras de las caracteristicas individuales de las nifias, nifios, adolescentes y jovenes
y de sus capacidades en términos de autonomia para poderlas realizar.

e Posibles de ser desarrolladas con tranquilidad y en los tiempos disponibles. Conscientes de las dinamicas de las
familias y consideradas con sus condiciones y capacidades para poder cumplir un papel de acompafiantes al
desarrollo de las mismas, de acuerdo con las caracteristicas y momentos de desarrollo de las nifias, nifos,
adolescentes y jévenes y sus circunstancias.

Heteroevaluacidn: es el concepto que emite el docente hacia un estudiante, con respecto a su desempefio.

Nivelacion: Conjunto de estrategias utilizadas para que los estudiantes adquiera el conocimiento necesario en cada
una de las dreas o asignaturas pertinentes en cada grado o nivel.

Capitulo Dos
DEFINICION DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE EVALUACION

Criterios De Evaluacion Y Promocion

Criterios de evaluacion
Para el proceso de evaluacién la Institucion Educativa Teodoro Gutiérrez Calderdn, ha establecido los siguientes

criterios:

a) Se evalla por areas con una o mas asignaturas correspondientes y con un porcentaje establecido segln la
intensidad horaria, de la siguiente forma:

p PORCENTAJE EN
AREA ASIGNATURA z
PRIMARIA SECUNDARIA TECNICA
Sociales 100% 100% | @ -
Ciencias Sociales Ciencias politicas | = | - 50%
Filosofa | e | - 50%
Biologia 100% 100% | @ -
Ciencias Naturales Quimica | e e 50%
Fisica | | e 50%
Matemadticas Aritmética 100% 100% 100%
Humanidades Lengua castellana 100% 100% 100%
Idiomas Extranjeros Inglés 100% 100% 100%
Educacion Religiosa Religion 100% 100% 100%
Educacion Etica Etica 100% 100% 50%
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. PORCENTAIJE EN
AREA ASIGNATURA =
PRIMARIA SECUNDARIA TECNICA
Competencias bdsicas
A A 50% 50%
academicas
Educacion Artistica Artes 100% 100% 100%
Educacion Fisica Educacidn Fisica 100% 100% 100%
L L Informatica 100% 100% 20%
Técnica e Informatica ——
Técnica | - | - 80%

b) La valoracién de las 4reas se distribuye en cuatro componentes: el Saber, el Hacer, el Ser y la Bimestral, los
porcentajes asignados a cada uno de estos componentes cambian segln la naturaleza del area del
conocimiento, como se especifica en la siguiente tabla:

PERIODO

AREAS SABER HACER SER

Ciencias Sociales
Matemadticas
Ciencias Naturales 30% 30% 20% 20%
Humanidades

Idiomas extranjeros

Técnica e Informatica

Educacion fisica 15% 50% 20% 15%

Educacion Artistica

Educacion Religidon

20% 30% 30% 20%

NP EREDER U e W

Educacion Etica

C) Cada area se evalta con una escala numérica de 1 a 10, ajustada los niveles de desempefio nacional y su

respectiva equivalencia con la escala del SENA, de la siguiente forma:

ESCALA
NACIONAL INSTITUCIONAL SENA
Desempefio Bajo 1,0-5,9 1,0 - 3,4 (Deficiente)
Desempefio Basico 6,0-7,9
Desempefio Alto 8,0-38,9 3,5-5,0 (Apto)
Desempefio Superior 9,0-10

d) Sera causal de pérdida del area o asignatura el estudiante que tenga inasistencia igual o superior al 25% sin
justificacidn, tanto para el periodo como para el afo.
e) Para tener derecho a recuperar una nota de un trabajo, exposicion, evaluacidn, taller, el estudiante debera

presentar la excusa justificada o la respectiva incapacidad médica si la ausencia ha sido por enfermedad y no se
aceptaran excusas verbales.
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f) Cualquier evaluacién o trabajo que el estudiante presente para recuperar una nota o el periodo debe valorarse
con una nota maxima de 6,0, pero si es una recuperacién anual, la valoracion sera la nota minima de aprobacidn,
por respeto a quienes obtuvieron una nota superior en el transcurso del afio.

g) Alos estudiantes que se les compruebe evasién durante la jornada académica, se les valorar las actividades de
clase de ese dia con 1,0 y no tendran derecho recuperacién. Se hara la respectiva anotacion en el observador
del estudiante por la falta cometida, acarreando una disminucién en la valoracién de comportamiento del
periodo.

h) En el componente del SER del area de Etica y valores, se valorara el complimiento de los padres de familia en
las jornadas establecidas por la institucion para ellos, como lo son: escuela de padres, colegio abierto, reuniones,
entrega de informes académicos entre otros.

i) Al finalizar cada periodo académico se entregard un boletin informativo del desempefio académico y
comportamental de cada estudiante en forma cualitativa y cuantitativa en los términos de ley.

j) LA NO PRESENCIA DE LOS PADRES AL COLEGIO A LA REUNION

La no presencia de los padres de familia al colegio a una reunién. teniendo en cuenta que la educacion es
responsabilidad del Padre de Familia, Del estado y la sociedad la ley contempla que cuando un padre de familia
matricula un estudiante en una institucion educativa Se compromete a cumplir con todos los requisitos los
documentos con todos los compromisos que la institucion requiere para el normal funcionamiento del proceso
educativo de sus hijos. Luego como una responsabilidad de todos los padres de familia es la de asistir
puntualmente, cuando este sea solicitado por las directivas de la institucidn, la coordinacion, la orientacién
escolar, los docentes, en unos tiempos prudenciales.

Debido a que los colegios abiertos y las entregas de boletines se hacen con suficiente anterioridad y se han
utilizado diversos mecanismos para que los padres de familia asistan el colegio, a partir de la fecha, se va a
tomar la siguiente determinacidn de no dejar ingresar al dia siguiente el estudiante si no viene con su acudiente,
Con el fin de no violarle el derecho que tiene el nifio a la educacion se les informard a los padres de familia en
Asamblea general con suficiente antelacién.

Padre de familia que no asista a una reunion que el colegio le haya sido convocado su nifio no serd recibido al
dia siguiente en las clases salvo o medie causa justa de una situaciéon involuntaria o que el Padre de Familia con
anticipacidon envie una excusa o un documento exponiendo sus motivos de no asistir con anticipacion y
concertando una fecha para su atencidn al colegio y recibir la respectiva asesoria.

k) INCLUIR LAS CALIFICACIONES DE COMPETENCIAS

Debido a que el proceso educativo y resultados de la evaluacién institucional el gobierno nacional ha

establecido unas pautas o unos mecanismos como posibles medios para la evaluacién de la calidad de la

educacidn, a través de unas pruebas censales. Por este motivo a los estudiantes gradualmente se les incluiran

el plan de estudios una asignatura cuyo nombre se llaman COMPETENCIAS BASICAS DE CONOCIMIENTO las

cuales tienen un valor cuantitativo y cualitativo el cual es determinado por

A. las respuestas positivas que los estudiantes dan a los simulacros que se le aplican

B. la participacion en la clase

C. laactitud de los estudiantes a participar en el proceso y del cumplimiento de la jornada adicional que se le
colocara a los estudiantes de los grados sexto a noveno con dos horas en la jornada de la tarde por este
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motivo los padres de familia deben ser conscientes que se les esta anexando dos horas mas de clase a los
estudiantes para que ellos puedan recibir una formacién en competencias basicas que son medidas todos
los afios en las pruebas censales del estado. Por eso esta asignatura que pertenece al area de ETICA es
fundamental y basica para el desarrollo de los estudiantes y se constituye como una asignatura que puede
promover o des promover

ENTREGAR HORARIO DE ATENCION DE PADRES POR PARTE DE LOS DOCENTES.

Primaria

Para tener suficiente claridad a través de la coordinacidon académica disciplinaria los docentes en sus aspectos
laborales se le consideran los siguientes 30 horas de permanencia en la institucién de las cuales en la seccion
primaria son 25 horas para el desarrollo y acompafiamiento de los estudiantes en las clases y 5 horas que van a
tener para atender a los padres de familia por esta razén la hora que va comprendida entre las 11:30 y las 12:30
seran utilizadas para distintas actividades y entre las cuales se encuentra la atencidn a los padres de familia para
los cuales los profesores estableceran Cuales son los dias que van a atender los padres de familia y cuales son
los dias que en esa hora van a recibir asistencia técnica u orientacion por parte de las directivas o los asesores
pedagdgicos.

Secundaria

En la seccidn secundaria lgualmente los profesores tienen una intensidad de 30 horas de permanencia
institucional de las cuales 22 horas son para el acompafiamiento del desarrollo pedagdgico y académico de los
estudiantes y las otros 8 horas tendrdn unos momentos especificos durante toda la jornada para atender a
padres de familia, estas horas de atencién a padres de familia son concertadas con la coordinacidon y todos los
afiosAL INICIO DE LAS ACTIVIDADES ACADEMICAS la coordinacién se encargara de elaborar un horario para
gue los padres de familia para que conozcan en qué momento pueden venir y hablar con el profesor que
deseen hacer alguna consulta.

De igual forma es obligatorio que tanto en la seccién primaria como en la seccidn secundaria los padres de
familia asistan a las convocatorias del colegio abierto y Padre de familia que no asista a esa convocatoria de
Padre abierto tendrd que presentar su respectiva excusa porque para eso esta incluido en el contrato de
matricula institucional.

PRESENCIA DE LA COMISARIA DE FAMILIA ENLAS ASAMBLEAS DE PADRES

La institucion educativa de acuerdo al tipo de reunién con los padres de familia en ocasiones establece unas
personas que nos puedan acompafar a este evento por lo tanto estamos incluyendo que ojald en todas las
reuniones de padres de familia se encuentre un representante de la comisaria de familia para que los profesores
tengan conocimiento de Cual es el papel de la comisaria de familia y los padres de familia también tengan
conocimiento de cuadles son las acciones o todas aquellas situaciones legales que les puede acarrear por no
participar y no asistir a las reuniones de padres de familia

Criterios de evaluacion para estudiantes con discapacidad.
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Los estudiantes con discapacidad, capacidades o talentos excepcionales, participan de las diferentes dreas del plan
de estudios, con ajustes razonables en los componentes curriculares (objetivos, contenidos, criterios metodoldgicos
y de evaluacion) requeridos de acuerdo a la necesidad educativa presentada, que estaran contenidos en el PIAR
(Plan individual de ajustes razonables), de manera que les permita, reducir las barreras que le impiden acceder al
aprendizaje y poder equiparar oportunidades con relacién al grupo.

En el proceso evaluativo (examenes, talleres, sustentaciones) de todas las areas, se flexibilizan (competencias,
desempefios, tiempos de entrega, numero de items) y se consideran las formas de expresion convencional (oral,
escrita) o alternativa (pictogramas, braille, sefias) que utilice el estudiante.

No se consideraran los sintomas propios del diagnéstico, que puedan afectar el ambiente escolar dentro del aula,
como elemento para evaluar las competencias, por el contrario, el docente debe implementar estrategias acordes
al DUA, (Disefio Universal de Aprendizaje) para motivarlo a realizar las actividades, dandole las orientaciones
requeridas para su avance en las diferentes areas.

El estudiante con discapacidad, capacidades o talentos excepcionales, debe asistir cumplidamente a las clases
siempre y cuando su condicidn de salud se lo permita.

La inasistencia injustificada de un estudiante con discapacidad, se analizara desde el programa de apoyo, el docente
y coordinador, para determinar su seguimiento, avance, evaluacion y establecer el plan de apoyo.

Las inasistencias de los estudiantes que se deriven de la realizacion de examenes diagndsticos y procedimientos
especializados por sospecha de cancer, tratamiento y consecuencias de la enfermedad u hospitalizacién, no podran
ser tenidas en cuenta para efectos de determinar el porcentaje de asistencia minimo. Se incluyen entre otras las
disposiciones del Decreto 1470 de 2013.

El estudiante debe realizar las actividades y evaluaciones propuestas en el PIAR.
El docente determina el grado de competencia adquirido por el estudiante, considerando el avance en el proceso
sugerido, con relacion a si mismo, no con relacién al avance del grupo.

CRITERIOS EVALUACION ACTITUDINAL

ESTAS SON PROPUESTAS PARA EVALUAR COMPORTAMIENTO
CRITERIOS PARA EVALUAR COMPORTAMIENTO

Propuesta 1.

RESPONSABILIDAD

Asumo las consecuencias de mis actos, aceptando mis errores e intentando mejorar.

Me comporto adecuadamente sin necesidad de ser supervisado(a) por un(a) adulto(a)

Tomo decisiones propias, considerando el punto de vista de los demas.

Cumplo con los deberes como estudiante y me comporto de acuerdo con lo establecido en el Manual de Convivencia
de mi institucion.

RESPETO
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Respeto las personas, sus ideas, su intimidad y sus sentimientos, sin discriminacién de ningun tipo.
Cuido los recursos fisicos que la institucidon pone a mi servicio.
Me relaciono con mis profesores (as), compaferos personal administrativo y de servicios, a través de la cordialidad
y el buen trato, evitando usar un lenguaje ofensivo al dirigirme a ellos (as).
Evito agredir fisica o verbalmente a mis comparieros (as). Demuestro ante el didlogo, una actitud de escucha activa
y respetuosa.

OTRA MANERA QUE SE PUEDE EJECUTAR PARA EVALUAR COMPORTAMIENTO
Propuesta 2

' CRITERIDS DESCRIPCION INSTRUMENTD WALDRACION
DE EVALUACION
1 | Puntualidad y 1.1 Llegaalahonindicadaa lall ¥ alaula Cuadernode control | AD=LAGAA
presentacion personal asignado DESTACAMC
1.2 Asiste correctaments aseado y unformado
2 Cisida &l patri monia B 2.1 Cuida los materiales en el auls [mabillar) Cuademodse comtral A= LOGRD
. 3.1 cuida el patrimono de la |E [ventara, puerta PREWVIETD
v oira)
3 Fermanandaanla |EJCM 3.1 Permanecean lain educativa, Cuadarmode comvral B = EN PROCESD
1.2 Permanece &n el aula segin el horaria gue
corres pande
4 | Uses deamefactos 4, 150 aoecuada de celulares y camaras Cuademode control | Cs EN INICIO
Ll GEic o dipiLales,
g5 Disciplira ¥ vocabulario 5.1 Discipinadentroy fuera del auk. Registro de
5.4 Emplea Vocabulano s decuadocon sus ncidencias Diarlas
COmpafieras
E.1 (ortesds con compafisras v Docentes.
La valoracidn de los criterios evaluacion actitudinal haran parte del componente del Ser.
Procesos de autoevaluacidn
Se institucionalizan como criterios de autoevaluacién en todas las asignaturas:
Valor
No. CRITERIOS L.
numerico

1. | Puntualidad en todas las actividades escolares

Presentacion personal

Participacion en actividades dentro y fuera del colegio.

Valores de respeto, responsabilidad y tolerancia hacia compafieros, docentes vy

4. administrativos
Demuestra valores ecoldgicos
Aprecio por la Instituciéon Educativa y mantener en alto su buen nombre.
s Uso el tapabocas y cumplimiento de los protocolos de bioseguridad, hasta que lo

determine la autoridad competente

8. | Desarrollo de las guias propuestas de forma ordenada y secuencial.
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Cuidado del material impreso, muebles, enseres y la infraestructura con las que
desarrollo mis labores académicas.

10. | Cumplimiento las normas establecidas en el manual de convivencia de la institucion.

Criterios de promocion

Un estudiante sera promovido si:

v' Alcanza o supera el nivel basico en todas las areas.

v'  El estudiante que haya reprobado un area, pero tenga un promedio anual que alcance o supere el nivel de
desempefio alto, en cuyo caso la valoracion de esa area sera la nota minima de aprobacion.

v" Los estudiantes que presenten dificultades en los desempefios de 1 0 2 (una o dos) dreas y hayan culminado y
aprobado el proceso de nivelacion al finalizar del afio escolar.

v' Los estudiantes de grado once que alcancen o superen el nivel basico en todas las areas y hayan cumplido con
el servicio social obligatorio.

Criterios de promocién convenio SENA MEN

El SENA por su parte, aplicard dos pruebas de calidad formulada por el docente de la institucion y docente SENA:
Una en grado decimo y la otra en grado once seran promediadas.

Gran parte de los temas vistos en décimo y en once, y su evaluacion serd de comun acuerdo con el instructor SENA.

Si es un estudiante nuevo de undécimo debera ajustarse al proceso académico de la media técnica, pero no obtendra
la certificacién SENA. Si es traslado de otra institucion en grado décimo, debera nivelarse a la media técnica, si el
SENA le acepta la inscripcidn, en tal caso obtendra la certificacidn, de lo contrario debera ajustarte a la programacién
técnica como un area de la institucidn para su promocion y no sera certificado por el SENA.

Las competencias que se trabajen en grado décimo y once, seran tenidas en cuenta como lineas de investigacion
para la elaboracion de un proyecto productivo. El tema del proyecto sera elegido iniciado en el grado décimo,

presentado en forma de anteproyecto y elaborado con normas APA.

Al finalizar grado once los estudiantes sustentaran el proyecto productivo de duracién de dos afios de acuerdo a la
modalidad.

Para el proyecto productivo se valorara de acuerdo a los siguientes porcentajes:

PRESENTACION EJECUCION SUSTENTACION
20% 50% 30%
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DEBERES EVALUATIVAS DE LA ADOLESCENTE EN CONDICION DE EMBARAZO

1. Informar en el Colegio, su condiciéon de embarazo (al docente orientador, profesor titular, coordinador).

2. Comprometerse con su autocuidado, para mantenerse en las mejores condiciones de higiene y salud.

3. Asesorarse con el profesional idéneo sobre los habitos de alimentacidn saludables y la realizacién de la
actividad fisica durante el embarazo.

4. Mantenerse alejada de todo elemento fisico, ambiental, evento o actividad, que pueda constituirse en fuente
de riesgo personal o de su estado de embarazo.

5. La Estudiante debe comprometerse a cumplir con todos sus deberes escolares, en la forma y condiciones con
las que el colegio se las brinde.

6. Asistir a los controles de embarazo, postparto y control sano de su hijo, por parte del sistema de salud al que
esté afiliada.

7. Presentar por escrito autorizacion del padre de familia para seguir estudiando

DERECHOS DE LA ADOLESCENTE EN CONDICION DE EMBARAZO

1. Adaptar el uniforme escolar, 6 prescindir del uniforme escolar, usando ropa cdmoda conforme a su condicidn
de embarazo, que preserven el pudor y dignidad personal.

2. Asistir y ser evaluada en clases de Educacion Fisica. Al ser madre, estara eximida de Educacion Fisica por el
tiempo que sea necesario, calificado por el médico tratante.

3. Permiso (para la estudiante embarazada o progenitor adolescente), para concurrir a las actividades que
demanden el control prenatal y el cuidado del embarazo, todas ellas documentadas con el carné de salud o
certificado emitido por el médico tratante.

3. A amamantar, para ello puede salir del Colegio en recreos o en horarios que indique el médico tratante e
institucién educativa y correspondera como maximo a una hora de la jornada diaria de clases durante los seis
meses del periodo de lactancia.

5. A la promocién de grado, con asistencia minima del 80%, siempre que las inasistencias hayan sido
debidamente justificadas (por los médicos tratantes, carnet de control de salud) y tengan como causa
situaciones derivadas del embarazo. Ademas, debe alcanzar las valoraciones académicas requeridas, segun el

sistema institucional de evaluacion.

DEBERES DE LA FAMILIA /ACUDIENTES DE LA ADOLESCENTE EMBARAZADA, RESPECTO A LA EVALUACION
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1. Firmar un compromiso de acompafiamiento al adolescente, donde sefiale su consentimiento para que la/el
estudiante asista a los controles, examenes médicos y otras instancias que demanden atencién de salud,
cuidado del embarazo y del hijo/a nacido, que implique la ausencia parcial o total de la/el estudiante durante la
jornada de clases.

2. Tramitar por escrito, la solicitud de salida del colegio de la madre adolescente, para amamantar a su hijo y
que el colegio o institucion conozca el lugar donde lo va a hacer.

3. Gestionar ante las autoridades competentes los apoyos existentes y Brindar acompafamiento integral a su

hija: manutencidn, elementos personales y de aseo, asistencia médica y apoyo psico-social.

Criterios de promocidn para estudiantes con discapacidad o capacidades excepcionales

La promocion de los estudiantes con discapacidad o con capacidades o talentos excepcionales sera el resultado de
un proceso de andlisis de las Comisiones de Evaluacion y Promocion con la asesoria del docente de apoyo
pedagdgico, en torno a los criterios establecidos y nivel de la competencia alcanzado de acuerdo a las posibilidades
y capacidades del estudiante, donde el insumo principal es el PIAR (plan individual de ajustes razonables, donde se
incluyen los ajustes a los DBA). Dicho analisis, contemplara la adquisicion de la competencia desde alguno de sus
tres niveles: Hacer, ser, saber.

Cuando las competencias no son suficientes para alcanzar los desempefios requeridos y el estudiante con
discapacidad intelectual y mdltiple, aun es pequefio para pasar a Educacién para el Trabajo y el Desarrollo Humano
(menor de 14 afios), se analiza el desempefio evidenciado en el diagndstico realizado al iniciar el afio escolar y se
compara con lo alcanzado al finalizar el afio, de manera que se demuestre que los aportes del proceso educativo
han contribuido a su formacién como ser humano integral.

Considerando que la oferta educativa de Educacidon Formal, no resulta pertinente para todos los estudiantes con
discapacidad intelectual en algin momento de su proceso educativo, antes de finalizar el afio lectivo, la comisidn de
evaluacion y promocidn de la institucion con la asesoria del docente de apoyo pedagdgico analizaran la pertinencia
y eficiencia de la educacion que se le esta ofreciendo, para definir su continuidad o remisidn a otra oferta educativa
(general, bilinglie-LSC, de adultos y hospitalaria (Secretaria de Educacidn, 2015. MEN, 2.017). Tal es el caso de las
instituciones que ofrezcan educacion en el trabajo y desarrollo humano.

En el caso de los estudiantes con discapacidad al finalizar el grado 9°, las comisiones de Evaluacion y Promocidn con
la orientacion de los profesionales que atiendan el caso del estudiante, analizardn la pertinencia de su ingreso a la
media técnica mas acorde a sus capacidades, para establecer o no la diversificacion curricular

El estudiante con discapacidad se someterd a una exploracidén de sus intereses y habilidades para a partir de ellos
organizar un proyecto que, de prioridad a los aprendizajes funcionales, flexible, coherente y equilibrado con
seguimiento y apoyo tutorial desde las areas que puedan participar en virtud de los objetivos propuestos.
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EL ESTUDIANTE CON DISCAPACIDAD que finalice sus estudios con apoyo del Proyecto de Diversificacion Curricular
recibird el diploma en el que se anuncia el caracter técnico en el que cursé de acuerdo al PEl de la institucidn, como
todos los demas graduandos. En el Acta de Grado debe especificarse el Proyecto Pedagdgico desarrollado por el
estudiante durante la educacién media y las competencias desarrolladas de manera concreta que lo habilitan
plenamente para ingresar a la educacién para el trabajo y el desarrollo humano y a la educacién superior.

Estimulos para Estudiantes

v' Estudiante de grado once que obtenga en una o mds areas de las pruebas SABER 11 un porcentaje igual a
superior a 60% sera eximido de las bimestrales de las areas afines y su valoracion sera 10.0.

v'  El estudiante de grado once que obtenga un puntaje igual a superior a 300 en las pruebas SABER 11, se
eximira de las bimestrales y se darad una valoracion de 10 en todas las asignaturas.

v' En las izadas de bandera se resaltaran no solo a los estudiantes de rendimiento académico superior, si no
también se resaltaran por sus valores, talentos artisticos y deportivos.

Al finalizar cada periodo y en la clausura del afio escolar se entregaran reconocimientos a los estudiantes con
los diez (10) primeros promedios de cada sede

Criterios para el Seguimiento de los Aprendizajes de los Estudiantes

a) En el transcurso de cada periodo el docente implementara estrategias pedagdgicas (realizacion de talleres de
refuerzo/retroalimentacion, utilizaciéon de guias, talleres, consultas, crucigramas, lecturas, conversatorios,
mesa redonda, consultas, entre otras) para que los estudiantes puedan superar las deficiencias evidenciadas
en cada uno de los temas propuestos.

b) Durante el transcurso de cada periodo el docente de asignatura establecera las estrategias para que los
estudiantes superen las dificultades.

c) Se dejara una semana del periodo final del afo escolar, como jornadas de refuerzo y recuperacién anual.

d) Enlapenultima semana del periodo final, se hara entrega de los planes de recuperacién al estudiante que tenga
nivel bajo en una o dos areas, en presencia del acudiente, con la firma de un formato en el que ambos se
comprometan a cumplir con las fechas y plazos estipulados.

e) Establecer didlogo permanente con los padres de familia de los estudiantes con dificultades para buscar el
acompafamiento en la realizacidn de las actividades de refuerzo.

f)  Evaluar continuamente al estudiante.

Criterios para el seguimiento de los aprendizajes de los estudiantes con discapacidad o talentos excepcionales

a) Laimplementacién del Disefio Universal para el Aprendizaje “DUA”.

b) Laimplementacién del PIAR (Plan individual de ajustes razonables) cuando sea necesario.

c) El docente propiciara los apoyos a los estudiantes con niveles de desempefios no satisfactorios mediante
equipos conformados por estudiantes aventajados del grupo.
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d) Conformar equipos colaborativos apoyados por compaieros de grados superiores, que le posibilite la
adquisicion de habitos de estudio y la superacién de dificultades académicas.

e) Se promueve en el aula el trabajo cooperativo y colaborativo como herramienta para favorecer procesos de
aprendizaje, que facilite a los miembros del equipo definir un objetivo comuin y trabajar en conjunto para
alcanzarlo. Esto le permite al estudiante compartir experiencias, conocimientos y habilidades y a los estudiantes
con discapacidad, con capacidades o talentos excepcionales recibir apoyo de pares, participar de las actividades
propuestas y avanzar con el grupo.

Estrategias de Apoyo a Situaciones Pedagdgicas

v Dar servicio de atencién psicoldgica a los estudiantes.

v' Establecer un banco de guias o material de apoyo a estudiantes que requieran nivelar y que se pueda trabajar
en clase y extra clase.

v" El docente de apoyo valora a los estudiantes para informar a los docentes que dificultades y que necesidades
presenta cada estudiante que ella remita.

v" Aplicacidon de asesoria académica que permita al estudiante mejorar su rendimiento (dada por los estudiantes
de trabajo social).

v"  Los estudiantes con necesidades especiales se le evaluara con el minimo desempefio de aprobacién, de acuerdo
al plan individual de ajuste razonable.

v' Llas nivelaciones se hacen internamente por periodo como esta establecido en el cronograma de actividades.

v' En las nivelaciones finales dos semanas al finalizar tercer periodo, ningun estudiante podra quedar pendiente
para el afio siguiente.

v Lainstitucién educativa adoptara proyectos sociales ajustado al plan de estudio, como estrategias pedagdgicas
para el mejoramiento continuo de la educacidn, teniendo en cuenta las lineas de accidn.

Estrategias de apoyo a situaciones pedagdgicas para estudiantes con discapacidad, capacidades o talentos
excepcionales

Seran:

v' Atencidn en aula de apoyo

v' Remisidn a servicios terapéuticos

v' Guias de trabajo en casa

v Las que determinen en el previo andlisis de los ajustes razonables realizados.
v

Apoyo Académico Especial

El Apoyo Académico Especial, constituye una estrategia educativa disefiada con el objetivo de garantizar el ingreso
o la continuidad en el sistema educativo de la poblacion que por motivos de exdmenes diagndsticos y
procedimientos especializados por sospecha de cdncer, o tratamiento y consecuencias de la enfermedad, se
encuentren en Instituciones Prestadoras de Servicios de Salud o Aulas Hospitalarias publicas o privadas y no pueden
asistir de manera regular al establecimiento educativo, disposiciones emanadas en los decretos 1470 de 2013 y 1075
de 2015 capitulo 5 seccidn 6.
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Son beneficiarios del plan de apoyo especial, la poblacion menor de 18 afios matriculada en un establecimiento
educativo en los niveles de preescolar, basica y media que se encuentren en Instituciones Prestadoras de Salud o
aulas hospitalarias publicas o privadas en alguna de las condiciones determinadas en el articulo 22 de la Ley 1388 de
2010. También aquellos que presenten una de las siguientes situaciones:

v' Sospecha de céncer.

v' Céncer en cualquiera de sus etapas, tipos o0 modalidades: Onco-hematdlogo Pedidtrico de Aplasias Medulares y
Sindromes de Falla Medular

v' Desérdenes Hemorragicos Hereditarios, Enfermedades Hematoldgicas Congénitas,

v Cualquier tipo de enfermedad en cualquiera de sus etapas, tipos o modalidades que, por motivos de exdmenes
diagndsticos, procedimientos, tratamientos, consecuencias de la enfermedad o estados de convalecencia, no
pueda asistir permanentemente al aula regular.

v" Toda nifia o joven que se encuentre en estado de embarazo de riesgo que no permita su presencia en el aula

regular.

Tuberculosis

Sida

Oxigeno dependientes

Problemas renales

SRR NENEN

U otros diagndsticos que se hayan identificado en el momento de la matricula, durante la estancia del escolar
en la Institucion Educativa, e informado por el acudiente o padres de familia.

Paragrafo:

Para optar por este beneficio deberd presentar previamente el diagndstico médico pertinente por parte de la entidad
prestadora de salud que haya realizado la valoracion y dictamine un periodo de incapacidad.

Caracteristicas esenciales del apoyo académico especial

El Apoyo Académico Especial estd soportado en las siguientes caracteristicas esenciales:

Debe estar orientado al desarrollo de las competencias establecidas en los referentes de calidad del Ministerio de
Educacion Nacional, sin perjuicio de que por prescripcion médica dichas competencias se adapten a las condiciones
del beneficiario.

Al momento de iniciarse, debe tener en cuenta el grado escolar en el que se encuentra el beneficiario, el informe de
desempefio que registre el aprendizaje alcanzado, las dificultades que presenta y las evaluaciones diagndsticas que
se realicen para identificar los niveles de aprendizaje.

Debe ser pertinente con el estado de salud de los beneficiarios, sus condiciones fisicas y debe acatar las
recomendaciones médicas en cuanto a tiempos, lugares, condiciones ambientales e higiénicas, y cualquier otro tipo
de medidas que garanticen su bienestar.
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El apoyo académico especial contempla como estrategia: el implemento de talleres con ajustes razonables al
curriculo, en razén al desarrollo de la competencia esperada en las areas de Matematicas, Ciencias Sociales y
Naturales y Humanidades (Castellano) o sus equivalentes. Los planes académicos especiales se hacen extensivos a
estudiantes con enfermedades fisicas o trastornos mentales, que requieran periodos largos de incapacidad o que
vean limitada su capacidad de razonamiento, por el tiempo en que puedan retornar a sus labores escolares.

El retorno del estudiante a sus actividades académicas normales, se aceptaran los resultados del apoyo académico
especial, haya sido realizado en la misma institucion o en otro establecimiento educativo designado por la entidad
territorial y se organizara un plan de nivelacion en las areas requeridas por el estudiante, teniendo en cuenta las
condiciones especiales de salud.

El término de la duracién del apoyo académico especial sera el mismo tiempo que duren las condiciones de salud
del estudiante.

La institucidn garantiza la permanencia del estudiante en el sistema educativo, si las condiciones que le dieron origen
a la situacién persisten (decreto 1470, art. 17).

Se benefician también del apoyo académico especial, de la nivelacion y demas politicas institucionales referentes al
tema, aquellos estudiantes que no estan en instituciones hospitalarias; pero que atraviesan por la misma situacion
de salud (decreto 1470, Cap. IV).

Cuando el padre de familia o el acudiente del beneficiario del Apoyo Académico Especial, consideren suspender o
no recibir el Apoyo Académico Especial, en pro de su recuperacidén o estabilidad, debera informarlo de manera

expresa a la institucion y estd a la entidad territorial certificada en educacidn. Podra ser reanudado o suministrado,
previa solicitud de los padres de familia o acudiente.

Promocidn Anticipada De Grado

Para estudiantes que reiniciaron grado.

Para estudiantes que hayan reprobado afio, debe matricularse el afio siguiente en el mismo grado y demostrar un
rendimiento que alcance el nivel superior en todas sus dreas y comportamiento social, durante el primer periodo.

Los siguientes aspectos son requisitos para la promocion anticipada:
a) Solicitud del padre de familia y el estudiante por medio de una misiva remitido al consejo académico al inicio

del afio escolar durante las primeras dos semanas siguientes a la primera reunidn con padres de familia. Puede
ser recibida por el coordinador o titular de grado.
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b) Criterios del titular de grupo.

c) Andlisis del caso por parte del consejo académico.

d) Acta de consejo directivo y registro escolar, donde se manifiesta que las notas que obtuvo al momento de la
aprobacién de la promocidn anticipada serdn consignadas como certificado final de aprobacién del grado
reprobado.

e) Este proceso se llevard a cabo Unicamente durante el primer periodo académico lectivo.

Para estudiantes con discapacidad intelectual reiniciaron grado

Podrdn solicitar promocidn anticipada, los estudiantes repitentes con discapacidad intelectual, que obtengan como
minimo una valoracion de 7.0 (desempefio basico) en todas las areas del primer periodo y que, ademas, muestren
un nivel de compromiso personal-familiar y reciban apoyos terapéuticos pertinentes a la necesidad, en una
institucidon idénea que lo certifique. El procedimiento a seguir sera el mismo que la institucion ha descrito para la
comunidad educativa en general. El estudiante continta con flexibilidad curricular en el grado al que se promueve y
con los apoyos pertinentes al caso.

Para estudiantes con condiciones excepcionales

Durante el primer periodo del afio escolar, el Consejo Académico, previo consentimiento del padre de familia,
recomendard ante el Consejo Directivo, la promocidn anticipada al siguiente grado, del estudiante que demuestre,
un rendimiento superior, en el desarrollo cognitivo, personal y social, dentro del marco de las competencias basicas
del grado que esté cursando. La decision sera ejecutada mediante Resolucion Interna de la Rectoria, aprobada por
Acuerdo del Consejo Directivo y en el Registro Escolar del Estudiante.

Los siguientes aspectos son requisitos para la promocién anticipada:

a) Solicitud del padre de familia y el estudiante por medio de una misiva remitido al consejo académico.

b) Criterios del titular de grupo

c) Andlisis de caso por parte del consejo académico.

d) Acta de consejo directivo y registro escolar, donde se manifiesta que las notas que obtuvo en al momento
de la aprobacion de la promocion anticipada, seran consignadas como certificado final de aprobacién del
grado que estaba cursando.

v Este proceso se llevara a cabo Unicamente al finalizar el primer periodo académico lectivo.

Validacion de estudiantes extranjeros

Para resolver situaciones con estudiantes venezolanos se debe tener en cuenta la circular conjunta n°16 del 10 de
abril del 2018, para gobernadores, alcaldes, secretarios de educacion, rectores y directivos docentes, asi como la
Resolucion 001906 del 18 junio 2021: “ Por la cual se definen los aspectos generales para que los establecimientos
educativos oficiales y no oficiales de los municipios no certificados del departamento Norte de Santander,
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implementen los procesos de validacion de estudios por grados en los niveles de educacién basica y media
académica”.

Articulo No 3.ensu PARAGRAFO 3. “Casos especiales”. Para los casos especificos de estudiantes procedentes
de la Republica Bolivariana de Venezuela, cualquier establecimiento educativo -Centro educativo rural, CER- o
Institucién educativa oficial, y los Centros educativos e instituciones educativas no oficiales, con el cumplimiento
del requisito de poseer licencia de funcionamiento, estan autorizados; para atender lo establecido en el paragrafo
segundo transitorio del articulo 50 del decreto 1288 (2510712018),que expresa: "Los estudiantes provenientes de
Venezuela que se encuentren en la situacion prevista en el literal e) de este articulo, podrdn validar cada uno de los
grados realizados en dicho pais, mediante evaluaciones o actividades académicas en los establecimientos
educativos donde fueren ubicados por las secretarias de educacion, siempre que estas instituciones cumplan con los
requisitos legales de funcionamiento. Este proceso no tendrd costo alguno”. De manera tdcita el literal Ill,
manifiesta” Haber realizado estudios en otro pais y no haber cursado uno o varios grados anteriores, o los
certificados de estudios no se encuentren debidamente legalizados". Asi mismo, expresa que "Las secretarias de
educacion vigilaran y controlaran la aplicacidn de las evaluaciones o actividades académicas que se practiquen a
los estudiantes a efectos de la validacion de grados ". De otro lado, debe ser claro que como lo manifiesta la
norma, la transitoriedad del paragrafo "estara supeditado al mejoramiento y estabilizacién de la situacion
migratoria de frontera con la Republica Bolivariana de Venezuela conforme al informe que entregue el Ministerio
de Relaciones Exteriores "

Requisitos:
a) Solicitud del padre de familia y el estudiante por medio de una misiva remitido al consejo académico.
b) Analisis de caso por parte del consejo académico.
c) Acta de consejo directivo y registro escolar, donde se manifiesta que las notas que obtuvo en al momento
de la aprobacion de la validacion alcanzaron o superaron el nivel basico, seran consignadas como certificado
final de aprobacién del grado que estaba validando.

Este proceso se llevara a cabo Unicamente al iniciar el afio escolar para efectos de matricula y nivelacion.

Criterios de Reprobacion Anual

Los siguientes criterios se establecen para los estudiantes que reprueban el afio:

v' Cuando repruebe tres o mas areas, antes de iniciar el proceso de nivelacién anual.

v" Si una vez finalizado el proceso de nivelacién del afio escolar, continien presentando dificultades en los
desempefios en 1 0 2 (una o dos) areas.

v" Cuando no se presenten al proceso de nivelacién anual en las fechas establecidas, sin justificar su ausencia.

v" Cuando presente ausencia sin justificacién igual o superior al 25%.

Para estudiantes con discapacidad

Los estudiantes con diagndstico de discapacidad (intelectual, sensorial, fisica, psicosocial, trastorno del espectro
autista, sistémica) o de otros trastornos que afecten la cognicidn, el estado emocional o el nivel relacional, y que por
su condicién no han logrado las competencias basicas propuestas, alin con los ajustes razonables propuestos para
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el caso y la flexibilidad requerida, tendran la oportunidad de repetir una tercera vez, previo analisis del caso por las
comisiones de evaluacion, profesional de apoyo pedagdgico y psicdlogo favoreciendo su permanencia en el sistema
educativo, siempre y cuando cuenten con total acompanamiento de la familia y del profesional de la salud.

Estrategias para la Valoracidn Integral

Para realizar el proceso de valoracion integral de los estudiantes se debera:

v"Informar al estudiante oportunamente y con claridad sobre los indicadores de desempefios, objetivos,
competencias, contenidos, y esquemas de evaluacion.
v" Analizar y valorar los conocimientos previos de los estudiantes.

\

Analizar las circunstancias y condiciones del ambiente escolar que incidan en el desempefio del estudiante.

v' Observar el desempefio, las aptitudes y actitudes de los estudiantes en el desarrollo de las actividades,
trabajos, tareas, ensayos, evaluaciones, entre otros.

v" Recolectar las evidencias que permitan soportar los diferentes juicios de valor, para determinar los

correctivos necesarios.

Efectuar comparacion y reconocimiento del resultado de la autoevaluacién del estudiante.

Emitir los juicios valorativos y el disefio de propuestas para la superacion de las dificultades.

Refuerzo con los planes de mejoramiento.

SRV NIEN

Observacion de desempefios, aptitudes y actitudes de los estudiantes en todas las actividades del proceso
educativo. (trabajos, talleres, debates, proyectos, tareas, ensayos, evaluaciones, entre otros)

\

Tener en cuenta la autoevaluacion, coevaluacion y heteroevaluacion.

<\

Los estudiantes deben seguirse valorando de diferentes formas verbal, escrita, actitudinal, de acuerdo a las
capacidades y habilidades presentadas.

Acciones de Seguimiento y Mejoramiento

Al iniciar cada periodo escolar el docente les informara a los estudiantes el contenido, indicadores de desempefio
proceso evaluativo, tiempos de evaluacion. Esta informacion debe ser consignada en los cuadernos.

Entre otras acciones que debe realizar el docente estan:

Llevar al dia las notas en forma fisica y/o virtual.

Entregar los resultados de los trabajos y evaluaciones oportunamente.

Comunicar los resultados académicos antes de terminar el periodo

Diligenciar actas de seguimiento a los estudiantes con bajo rendimiento en el area.
Realizar las actividades de nivelacion por periodo.

NN NENENEN

Digitar oportunamente las notas en plataforma Institucional.

Uso de Resultados de las Pruebas Externas
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Durante las primeras semanas de desarrollo institucional , se establecera un espacio para analizar desde cada una
de las dreas los resultados de las pruebas de estado, para planear estrategias que permitan superar las dificultades
que se reporten en el informe que emite el ICFES.

En cada periodo se aplicaran minimo una prueba tipo saber, en los que se priorizaran las tematicas en las que se
presentaron dificultades en las pruebas de estado de la vigencia anterior.

Periodicidad y Estructura de los Informes

Periodicidad

En la Institucidon Educativa Teodoro Gutiérrez Calderdn:

v" Se ha distribuido el afio escolar en 3 (tres) periodos, todos de igual duracién (13 semanas).

v' Enlasemana 5y 10 de cada periodo académico se llevard a cabo una jornada institucional de colegio abierto,
en la cual los titulares y docentes de cada asignatura, le informaran a los padres de familia o acudientes sobre
el desempefio académico y comportamental de sus representados.

v' Se deben entregard un maximo de 7 informes académico y comportamental a los padres de familia donde
tenga conocimiento de los avances y/o dificultades durante el proceso educativo en cada una de las
asignaturas dandose de la siguiente manera:

e Tres informes verbales, uno en cada “colegio abierto”
e Tres informes escritos finalizado cada periodo.

e Un informe definitivo al finalizar el afio lectivo.

Estructura de informes

v" la nota de cada informe académico debe ir acompafiada de uno o més desempefios de cada periodo, una
valoracién numérica y conceptual estipulada por la comisidn de evaluacién y promocion.

v" Los docentes deben registrar en forma clara y oportuna, los desempefios de cada periodo en la plataforma de
notas WEBCOLEGIOS.

v' Se tendrd en cuenta las faltas al manual de convivencia registradas en el observador del estudiante para
establecer la nota de comportamiento.

v" Se informara previamente a los docentes titulares el listado de estudiantes que se encuentran en nivel bajo,
para poder hacer el reporte a los padres de familia en las jornadas de colegio abierto.

Estructura de informes de estudiantes con discapacidad

Se entregara el mismo boletin con el informe de avance académico, para aquellos estudiantes Diagnosticados en
cuyo PIAR (Plan Individual de Ajustes Razonables) se hayan identificado ajustes particulares en el proceso de
evaluacion de los aprendizajes, se realizara un informe anual de proceso pedagégico para los estudiantes de
preescolar, o de competencias para los estudiantes de basica y media al finalizar cada afio académico y sera un anexo
al informe general que entrega la Institucion Educativa a los demas estudiantes. Este anexo sera elaborado por el
Director de Grupo, en coordinacidn con el docente de apoyo y con base al informe de los docentes intervinientes,
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ademas de las actas del comité de analisis y promocion de estudiante con discapacidad. Este informe, hara parte del
boletin final de dichos estudiantes. (Decreto 1421 de 2017)

Capitulo Tres
CREACION DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE EVALUACION

Mecanismos de Participacion de da Comunidad en el SIEE y Tramite para Reclamaciones

Mecanismos de participacion padres de familia en el SIEE

Citar inicialmente a los padres de familia y los estudiantes representantes de cada grado, personero estudiantil,
contralor, consejo directivos y académico por medio escrito para que conozcan el SIEE y para dar su aporte como
miembros de la comunidad educativa.

Socializacion en una asamblea de padres de familia donde se le dara a conocer el SIEE, donde ellos den su aporte y
al finalizar quede aprobado el SIEE de la institucién educativa.

Acciones para la construccion, actualizacidn, socializacion y aprobacion del SIEE
Al iniciar el afo escolar se reunira en pleno el consejo académico, para dar sus respectivos aportes y determinar las
directrices que se tendran en cuenta durante el afio escolar, con todo lo relacionado con el sistema institucional de

evaluacion escolar.

En la semana de evaluacion institucional se revisard y realizaran los cambios pertinentes para mejorar y actualizar
este documento.

En las primeras semanas de inicio del calendario escolar se dara a conocer a la comunidad educativa, el SIEE, para
recibir sugerencias y se haran las modificaciones respectivas.

El documento socializado y acordado se enviard al consejo directivo, para su respectiva aprobacién.

Una vez aprobado entrara en vigencia y el acta de aprobacidn se anexara al final de este documento

Tramite para reclamaciones y atencién a padres de familia

Horario de atencidn

Una vez establecido los horarios de clase, cada docente debe estipular un horario de atencién a padres o acudientes,
en sus horas disponibles. Este horario debe ser entregado al coordinador, quien elaborara el horario general de
atencién a padres de familia.

En primaria se hard todos los dias en horario de 11: 30am a 12:30 m.
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En secundaria se dara un horario semanal de atencién a padres de familia segiin los espacios de los educadores
durante la jornada laboral.

Conducto reqular

La ruta de accion sera la siguiente:

Docente de la asignatura — Estudiante

Docente de la asignatura — Titular — Estudiante

Docente de la asignatura — Padre de familia

Titular de grado — Padre de familia

Docente de la asignatura — Coordinador — Orientador— Docente Aula de Apoyo — Estudiante
Docente de la asignatura — Rector — Coordinador

Consejo académico o Comité de convivencia

O N Uk WwWwN R

Consejo directivo — Estudiante — Padre de familia— Titular — Docente de la asignatura

Para dar respuesta a las inquietudes solicitadas tendran una duracién de 3 dias habiles.

Las instancias, procedimientos y mecanismo de atencidn y resolucion de reclamaciones de padres de familia y
estudiantes sobre la evaluacidn y promocion, se dara siguiendo el conducto regular institucional que se menciona a
continuacion:

Docente del area o asignatura

Titular de grupo

Coordinador

Orientador

Comité de convivencia / Consejo académico

AN O o

Consejo directivo.

En el caso de primaria inicia con el titular de grupo y se sigue las estancias secundarias.

Tramite para reclamaciones de padres de familia de estudiantes con discapacidad

Para los estudiantes con discapacidad se sigue el mismo proceso de los estudiantes regulares y en caso de que el
reclamo corresponda a un estudiante con diagndstico clinico de discapacidad, con capacidades o talentos
excepcionales se tendra en cuenta la opinidn del docente de apoyo pedagdgico.

En caso de que el reclamo corresponda a un estudiante en procesos relacionados con condiciones de salud mental,
se remitird al comité de convivencia, con asesoria del docente de apoyo pedagdgico.
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