
 

 

PLAN OPERATIVO DE ACCIÓN PRIMERA Y SEGUNDA SEMANA INSTITUCIONAL 2025 
ESTABLECIMIENTO 
EDUCATIVO 

Centro Educativo Rural el Tropezón 

MUNICIPIO La Esperanza, Corregimiento El Tropezón, Norte De Santander 
OBJETIVO GENERAL: 

*Acatamiento a la circular N° 1 de 7 de enero de 2025: Implementar las orientaciones para la ejecución 
de la circular N° 1 de 7 de enero de 2025 
*POA- de la 1° -primera y 2° segunda -semana de desarrollo institucional, comprendida entre el 7 y 17 
de enero de 2025. 

DIMENSIÓN Primera Semana Institucional – 2025 
OBJETIVO ESPECIFICO: 
 

 Informar a todos los miembros de la comunidad educativa sobre las directrices y 
lineamientos establecidos en la Circular Número 1 de la Secretaría de Educación. 

 Dar a conocer el propósito y la utilidad de los formatos institucionales (PMI, POA, PEI, 
manual de convivencia, entre otros) entre los docentes y directivos. 

 Alinear los proyectos transversales con el Plan Educativo Institucional y los lineamientos 
establecidos por el Ministerio de Educación 

 Difundir los objetivos principales y contenidos delos proyectos transversales entre ellos  las 
cátedras de Paz, Emprendimiento y Afrocolombianidad entre los estudiantes y docentes. 

 Monitorear y evaluar los avances y logros alcanzados mediante la implementación de la 
autoevaluación. 

ACTIVIDADES RESPONSABLE 
1. Socialización de Circular N°1 de la Secretaria de Educación 
de Norte de Santander 

 
Directivo y Docentes 

2. Realización de cronograma y calendario Escolar Directivo y docentes 

3. Seguimiento al Plan de Mejoramiento Institucional -PMI- 
vigencia 2024 y  Diligenciamiento del formato Seguimiento al 
plan de mejoramiento -PMI- 2025 

Directivo y docentes 

4. A u t o e v a l u a c i ó n  i n s t i t u c i o n a l  2 0 2 4  y  
E f i c i e n c i a  i n t e r n a  2 0 2 4  

Directivo y docentes 

5. Adopción del proyecto educativo institucional -PEI- y/o el 
proyecto educativo de comunidad -PEC-  

Directivo y docentes 

6. Plan para la prevención de todo tipo de violencia contra niñas, 
niños, jóvenes y adolescentes. 

Directivo y docentes 

7. A c t u a l i z a c i ó n  y  e l  a j u s t e  n o r m a t i v o  d e l  
M a n u a l  d e  C o n v i v e n c i a  d e s d e  l a s  p r a c t i c a s  
r e s t a u r a t i v a s  y  R e d  d e  d o c e n t e s  d e  c o n v i v e n c i a  
e s c o l a r  

Directivo y docentes 

8. Proceso de matrícula y Registro y Actualización en el 
SIMAT  Directivo y docentes 



9.  Revisión de Proyectos pedagógicos Transversales 
 

Directivo y docentes 

   10. Cátedra de la Paz, Cultura del Emprendimiento y Cátedra de 
Afrocolombianidad 

 
 

Directivo y docentes 
11. Socialización sobre  la  IV Semana por la convivencia 
escolar, los    derechos humanos y la prevención de todo tipo 
de violencias contra niños, niñas, adolescentes y jóvenes 
“Aprender a Vivir Juntos Una Tarea de Todos y Todas y  
Semana Internacional de Educación Artística y Cultural   
  

Directivo y docentes 

12. Socialización de Ajustes a los documentos institucionales 
  

            Directivo y docentes 

13. Inventario Tecnológico            Directivo y docentes 

14. Comunidad Enjambre  



 
 
 
 
 
 

 

HORARIO DE TRABAJO 
TIEMPO 

PRODUCTO 
FECHA HORA 

1.  Socialización de 
Circular N°1 de la 
Secretaria de Educación 
de Norte de Santander 

 
 

07/01/2025 

 
 

8:00 am – 12: 00 am 

 
Documento 

2.  Realización de 
cronograma y calendario 
Escolar 

 
 

08/01/2025 
 

 
 

7: 00 am – 9:.00 am 

 
 

Documento 

3. Seguimiento al Plan de 
Mejoramiento 
Institucional -PMI- 
vigencia 2024 y  
Diligenciamiento del 
formato Seguimiento al 
plan de mejoramiento -
PMI- 2025 

 
 
 

08/01/2025 

  
 
 

7:00am– 12:00 am 

  
 
 

Documento 

4. Adopción del proyecto 
educativo institucional -
PEI- y/o el proyecto 
educativo de comunidad 
-PEC- 

 
09/01/2025 

 
7:30pm – 12:00 pm 

  
Documento 

5. Autoevaluación 
institucional 2024 y 
Eficiencia interna 2024 

 
10/01/2025 

 
7:00 pm – 9:00 pm 

 
Documento 

6. Plan para la prevención 
de todo tipo de violencia 
contra niñas, niños, 
jóvenes y adolescentes. 

 
10/01/2025 

 
7: 00 am – 12: 00am

 
Documento 

7.  Actualización y el 
ajuste normativo del 
Manual de Convivencia 
desde las practicas 
restaurativas y Red de 
docentes de convivencia 
escolar 

 
 
 

13/01/2025 

 
 
 

7:00 am – 12:00 am

 
 

Documento 

8. Proceso de matrícula y 
Registro y Actualización 
en el SIMAT 

 
14/01/2025 

 
7:00 am -12:00 am 

 
Documento 

9. Revisión de Proyectos 
pedagógicos 
Transversales 

 
15/01/2025 

 
7:00am – 09: 00am 

 
Documento 

10. Cátedra de la Paz, 
Cultura del 
Emprendimiento y 
Cátedra de 

 
15/01/2025 

 
7: 00 am – 12: 00am

 
Documento 



Afrocolombianidad 

11. Socialización sobre  la  
IV Semana por la 
convivencia escolar, los    
derechos humanos y la 
prevención de todo tipo 
de violencias contra 
niños, niñas, 
adolescentes y jóvenes 
“Aprender a Vivir 
Juntos Una Tarea de 
Todos y Todas y  
Semana Internacional de 
Educación Artística y 
Cultural   

 
 
 
 
 
 

16/01/2025 

 
 
 
 
 
 

7:00 am -12:00 am 

 
 
 
 
 
 

Documento 

12. Comunidad Enjambre 
 

17/01/2025 7:00am – 09: 00am Documento 

13. Inventario Tecnológico 17/01/2025 7: 00 am – 12: 
00am 

Comunidad Enjambre Actualizada 

 
 
 

NOTA: Anexar actas y fotos del trabajo.



 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
 

 

 
 



 

 

 
 



 

 
 
 

 
 
 
 
 
 



 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
 
 

 

 
  



 

 
 
 
 
 
 



 

 

 
 
 

 
 
 
 
 



 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
 
 



 

 

 



 

 

 
 
 



 

 

 
 
 



 

 
 
 
 



 

 

 
 



 

 

 
 



 

 

 
 



 

 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  



 

 


