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Objetivos Acciones Responsables 
Tiempo 

Recursos Producto 
Inicia Termina 

 

 

Plan Operativo de Acción -POA- 1ª y 2ª Semanas Desarrollo Institucional -2025- jhbatistab 

Ejecutar las 

acciones del Plan 

Operativo de 

Acción -POA- para 

dar cumplimiento a       

la 1ª y 2ª Semanas 

de Desarrollo 

Institucional 2025 

1. Socializar Circular No. 001 

de 7 de enero de 2025 y el 

POA para la 1ª y 2ª 

Semanas de Desarrollo 

Institucional 2025 

Jhonny Batista Becerra 07.01.2025 07.01.2025 

 

- Circular 001 de 07.01.25 

- Plan Operativo de Acción 

-POA- 

- Instrumento de registro de 

asistencia 

 

- Registro de 

asistencia 

1. Cargar matrícula en el 

SIMAT. 

2. Realizar el proceso de 

matrícula en cada sede 

3. Diligenciar y registrar 

simultáneamente en el 

SIMAT y en SIMPADE, 

los estudiantes retirados y 

la causa del retiro. 

4. Caracterizar las estrategias 

de permanencia: 

alimentación Escolar -PAE 

y Jornadas Escolares 

Complementarias. 

5. Caracterizar en el SIMAT, 

los diferentes tipos de 

población vulnerable. 

6. Registrar y Actualizar en el 

SIMAT con carácter 

obligatorio las variables: 

datos de Padres o 

Acudientes. 

Nancy E. Arévalo Pérez 

Carmen C. Bayona de M. 

Yessica A. Cano Bayona 

Laura P. Santiago Arenas 

07.01.2025 31.01.2025 

- Circular 001 de 07.01.25 

- Sistemas de Información 

SIMAT, SIMPADE, Sistema 

de Información Académica 

- Instrumento de registro de 

asistencia 

- Reportes 

- Fichas de 

matrícula 

- Registro de 

asistencia 

1. Entregar documentación 

final del proceso de 

evaluación de desempeño 

laboral y periodo de prueba 

2024, de docentes y 

directivos docentes 

Jhonny Batista Becerra 07.01.2025 31.01.2025 

- Protocolos 

- Sistema Atención al 

Ciudadano 

- Requerimiento 

SAC 
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Objetivos Acciones Responsables 
Tiempo 

Recursos Producto 
Inicia Termina 

 

 

Plan Operativo de Acción -POA- 1ª y 2ª Semanas Desarrollo Institucional -2025- jhbatistab 

Ejecutar las 

acciones del Plan 

Operativo de 

Acción -POA- para 

dar cumplimiento a       

la 1ª y 2ª Semanas 

de Desarrollo 

Institucional 2025 

1. Registrar y socializar el 

proceso de Autoevaluación 

Institucional 2024. 

2. Registrar seguimiento al 

Plan de Mejoramiento 

Institucional -PMI- 

vigencia 2024. 

3. Diligenciar el formato 

Eficiencia interna 2024. 

Jhonny Batista Becerra 

Maryuri Peñaranda 

Mildreth A. Pino Sabbagh 

Miriam López 

08.01.2025 18.01.2025 

- Formato D01.03.F01 V 3.0 

- Formato D02.03.F03 V 2.0 

- Formato D01.01.F03 V 1.0 

- Instrumento de registro de 

asistencia 

 

- Cargue en la 

comunidad 

virtual enjambre 

de los Formatos 

D01.03.F01  

D02.03.F03 

D01.01.F03 

- Registro de 

asistencia 

1. Elaborar el Plan para la 

prevención de todo tipo de 

violencia contra niñas, 

niños, jóvenes y 

adolescentes 

Deisy K. Cárdenas Basto 08.01.2025 18.01.2025 

- Circular 001 07.01.2025 

- Formato Plan de acción para 

la promoción y prevención de 

todo tipo de violencias contra 

NNAJ 

- Plan de acción 

para la 

promoción y 

prevención de 

todo tipo de 

violencias contra 

NNAJ 

1. Socializar los ajustes 

normativos del Manual 

de Convivencia desde 

las practicas 

restaurativas. 

2. Socializar los Ajustes a 

los documentos 

institucionales. 

Jhonny Batista Becerra 09.01.2025 10.01.2025 

- Manual de Convivencia 

Escolar 

- Sistema Institucional de 

Evaluación de los Estudiantes 

- Proyecto Educativo 

Institucional -PEI- 

- Instrumento de registro de 

asistencia 

- Registro de 

asistencia 

1. Resignificar y/o actualizar 

los programas pedagógicos 

transversales vigencia 2025 

Jhonny Batista Becerra 

Maryuri Peñaranda 

Mildreth A. Pino Sabbagh 

Miriam López 

13.01.2025 17.01 .2025 

- Documento Orientador 

PPT  

- Caja de herramientas y 

metodologías para fortalecer 

los PPT en clave de 

formación para la paz  

- Sentido y retos de la 

transversalidad 

- Formato GAC.FOR.017 

- Instrumento de registro de 

asistencia 

- Documento 

final Programas 

Pedagógicos 

Transversales 

vigencia 2025 

- Registro de 

asistencia 
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Objetivos Acciones Responsables 
Tiempo 

Recursos Producto 
Inicia Termina 

 

 

Plan Operativo de Acción -POA- 1ª y 2ª Semanas Desarrollo Institucional -2025- jhbatistab 

Ejecutar las 

acciones del Plan 

Operativo de 

Acción -POA- para 

dar cumplimiento a       

la 1ª y 2ª Semanas 

de Desarrollo 

Institucional 2025 

1. Conformar el gobierno 

escolar y demás instancias 

vigencia 2025 

Jhonny Batista Becerra 

Equipo dinamizador 

EduDerechos, urbanidad, 

civismo y principios 

10.01.2025 31.03.2025 

- Circular No. 0023 

10.02.2025 

- Formulario inscripción 

aspirante a contralor 

estudiantil/personero 

- Formato registro gobierno 

escolar 

- Documento Orientador 

Gobierno Escolar 2025 

- Plataforma Comunidad 

Virtual Enjambre 

- Formatos 

diligenciados y 

cargados en la 

Comunidad 

Virtual Enjambre 

- Documento 

institucional: 

Manual 

organización 

electoral 

- Actas 

1. Actualizar las carpetas y 

documentos anexos para el 

fortalecimiento de la 

comunidad 

virtual Enjambre vigencia 

2025 

Jhonny Batista Becerra 

Nancy E. Arévalo Pérez 

Carmen C. Bayona de M. 

Yessica A. Cano Bayona 

Laura P. Santiago Arenas 

07.01.2025 31.01.2025 

- Circular No. 52 18.03.2024  

- Plataforma Comunidad 

Virtual Enjambre 

- Documentos y formatos 

institucionales 

- Cargue en la 

comunidad 

virtual enjambre 

de carpetas y 

documentos 

vigencia 2025 

 

 

 

 

JHONNY BATISTA BECERRA 

Rector 
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