Repiblica de Colombia

Oepartamento Norte de Santanden

Centro Educativo Suenos
Infantiles Kid’s

Ocafna — Norte de Santander

P royecto
Sueﬁofles Kids, E ducativo
| nstitucional

Centro Educativo }

bl

Suenos Y Paz



Repiblica de Colombia

Oepartamentn Norte de Santanden
Municipio de Oeafia
CENTRO EDUCATIVO SUENDS INFANTILES KID" S

|

I\ i o r
%ueﬁos Infantiles Kid ds 0 AE 3544008007765
LJ centro Educativo 11l Conformade mediznte resohucidn B2 08267 de 16510 de 2014
r———

Niveles de preescolar v bisica primariz

Qontenido
T o= SRR 2
Ty oo 0ol [0 o ISP 5
IMIAICO TEOAL. ...ttt bbbt n et 6
Capitulo I. Componente CONCEPLUAL ........ccueiiiiieiie ettt s be e sre et e nre s 7
1.1. Resefia histdrica del Centro EAUCALIVO..........ccueieiiieiiiie e 7
1.2. Caracterizacion y lectura de CONEXLO ..........oruruerieierieirieiieisie e 8
1.2. 1. Contexto eXtern0 del BNTOMNO .........cviiiiie i 8
1.2.2. Contexto intern0 iNSEIUCIONA ...........cccviiieriiiice e 9
1.2.3 Problemas identificados Y CAUSAS.........c.civiiviiieieciciesie ettt sre sttt 9
1.2.4. Demografia StUdTANTIL .........ccoiveiiiiiiice e 9
1.2, HOrizonte iINSHIUCIONAL .........ccoiiiiiiie e 11
1.2.1. IVLISTON ..ttt ettt ettt s be et eebesae e st e ebeenbesbeebbesbesbeesbesteenteeas 11
1.2.2.  VISION ottt bttt ene s 11
1.2.3. Principios y fundamentos inStituCIONAIES ............ccoeriiiiiiie e 11
R T T 4T O OO P PP PP 12
1.3.5H0rIZonte iNSHLUCIONGL .........cocviiiiiiie e 12
1.3, ODJEtiVOS GENETAIES ..ottt sttt neas 13
1.40ferta educativa, politicas de acCes0 Y PErMANENCIA ........cevveruerierieieieereeese e e seeeeeeeenens 13
1.5.1 Estrategias para la inclusion, el acceso y la permanencia pedagogicas: .........ccococerrernennas 14
1.5.2. Prevencion de 1a deSercion €SCOIAN..........coeieieieieisesie e sie e e ene e 15
1.5.3. Mecanismos de adaptacion para estudiantes en situacion de vulnerabilidad. ...................... 16
1.4.Politicas de inclusion, primera infancia y educacion inicial ...........ccccoovvoviinienenencice 16
1.6.1 Conceptos clave en la educacion iNCIUSIVA ..........ccccvevveiiiieii i 17



|

5 )

ueiios Infantiles Ki

Repiblica de Colombia

Oepartamentn Norte de Santanden
Municipio de Oeafia
CENTRO EDUCATIVO SUENDS INFANTILES KID" S

5 ds 0 MEI544098002265
1 centro educativo __ [l Confermade mediante resolucidn N2 03267 de 16510 de 2014
e Niveles fe precsoolar y bdsics primaris
1.6.2. Inclusion en el Centro Educativo Suefios Infantiles Kid's.........ccoovvvniiiniininicinns 19
1.7. CURUFA INSEIEUCTONAL ..ottt sttt nre e e 20
Capitulo 11 Componente AAMINISITALIVO........cccccveieiicicie e 21
p I €0 a1 T=T g g Lo Tt ol ] o S 21
2.2. SIStEMAS 08 MALMTCUIAS .....eviiiieieee bbb 25
2.2.1.  Otras disposiciones sobre la matricula ............ccocooriiiiicicic 26
2.3. EVAIUACION 8 10S FECUISOS .....evvevierierieiieiesie sttt sttt st sttt ene e 27
2.3.1. RECUISOS HUMENOS ... ..coueeiiiiiiiiiiieie ettt sttt ettt stttk st st snnessneenreene e 27
2.3.2. RECUISOS TISICOS. .. veureteitiiteiiiite ettt sttt sttt et e e eebesre s tesae e e s e s eneene e 27
2.3.3. RECUIS0S tECNOIOGICOS. ....eivveieiteeie sttt st ettt st s et beste e ae s te e e besbeeeesrearaenneas 28
2.3.4. RECUIS0OS FINANCIEIOS ....viviiiieiiecieeiie e eee sttt aeste st estesre e seste e e e seesseeaesreaneeneeas 28
2.4. El reglamento o manual de convivencia y, el reglamento para docentes, los manuales de
TUNCIONES Y PrOCEAIMIBNTOS. ... .cuveiieiieieite sttt ettt 29
2.4.1 ManUal 08 CONVIVENCIA.......cveieririiiiisiisiesie ettt sttt sttt eneereens 29
2.4.2. Manual de funciones y proCedimientos..........cccouriiiririneneneieee s 30
e T 00 41V Y= ool T USSR 31
2.5. Los criterios de organizacion administrativa y de evaluacion de la gestion ..............ccce..... 32
2.5.1. GESLION PEUAGOGICA .....vveeeeeieiesieie ettt ettt e et 33
2.5.4.  Autoevaluacion INSIUCIONAL...........ccoviiiiiieiiie s 35
2.5.5. Sistema de evaluacion Y apreNdiZaj..........cooveverererieerieenee et 36
3.1. ENfOQUE PEAAGOGICO ......cuviiveciie ettt ettt st e st s be s te e besreeaesbeeeesbeeraenreas 38
3.2. PropUESta PEUAGOGICA. ......cueeeieieiiieierieiiete ettt ettt bbbttt 40
3.3, Plan 0 ESTUIOS.......vveieieiie ettt sttt sttt s e bt et sae sttt e e e e enenreas 42
R a1 L= T |- PSSRSO 43
3.4.1. Formato de plan de aula ..........ooooie i 44
3.5. Politicas Educativas Institucionales Relacionadas con el Uso de TIC y Cultura del
EMPrENTIMIENTO ......oiiiitiiieee bbb 44
Capitulo IV. Componente COMUNITANO ..........eiiieeieie ettt e e saeeeenees 45
4.1.3 Comunicacion colegio con comunidad EAUCALIVA ...........ccceveiiiiiniiinenseeeee e 46
4.1.3. Medios de COMUNICACION.........cceiieierieierieieee ettt re st st e e e e e eneane e 47
4.2. Articulaciones con las expresiones culturales locales y regionales............c.ccocovenineiiinnnn. 49
4.3. Programas Educativos para el Trabajo y el Desarrollo HUMano ..........cccooeeveviviienciecene 49
4.3.1. Formacion Laboral Relevante (Adaptada a la Edad): ........ccooviviinniiiniinneene 50
4.3.2. Desarrollo Integral del EStUAIANTE: .........coviieiiiieiee e 50
4.3.3 Flexibilidad en el APrendizaj: ........coovvveieiiieie e 50

3



ueios Infantiles Kids

. <y
p— )

Repiblica de Colombia

Oepartamentn Norte de Santanden
Municipio de Oeafia
CENTRO EDUCATIVO SUENDS INFANTILES KID- S
0 ME 3544998002765
Confermade mediante resolucidn N2 03267 de 16510 de 2014
Niveles de preescolar v bisica primariz

4.3.4. Articulacion con 1a CoMUNITA:.........ooerriiiiiniree e 50
4.3.5. Fomento del EmMpPrendimiento:........ccoviveoieieieeinisee e 51
4.3.5. Evaluacion Yy Mejora CONLINUA:.........ccccueiueireeieiesieesese et ste st sre et eesae e ne s 51
4.3.6. INCIUSION Y EQUIAA: .......eiiiiiiiiieee e 51
4.3.7 Impacto en el Desarrollo LOCAl: ...........ccoiiiiiii i 51
4.4 ESCUERIA A8 PAUIES .....eeieeceie ettt sttt sttt st e et e st e esbesneesaesteeneeseeeneeneeas 52
4.5 Plan de Gestion del Riesgo del Centro Educativo Suefios Infantiles Kid’s ...........cccevverienen. 55
TN A oo (0ot o o ISR 55
4.5.2 MArCO LEJAI ..o e 55
4.5.3 1dentificacion de RIESHOS .......ccviiiiiiiiiiie ettt et pe e e 56
4.5.4. Plan de Prevencion de Riesgos Y EMErgencias.......ccoeoueierniineneenieesiee s 56
4.5.5. Estrategias de Prevencion y MitigaCion ...........cccccoveviiiiieiinieiic e 56
4.5.6. Implementacion Y SEQUIMIENTO..........ccoriiriririeiee e 57
RETEIENCIAS ...ttt et bbbt bbbt et s e se e b e e bbb a e bt eenenre s 58



il Repiblica de Colombia
Uepartamento Norte de Santander
W W unicipio de Deafia

|

-\
Sueiios Infantiles Ki

CENTRD EDUCATIVO SUENDS INFANTILES KID* S
0 ME 3544993002265

Conformade mediznte resohucidn B2 08267 de 16510 de 2014

Niveles de preescolar v bisica primariz

Introduccion
El presente documento constituye una actualizacion del Proyecto Educativo Institucional

(PEI) del Centro Educativo Suefios Infantiles Kid’s, con el propoésito de responder de manera
pertinente y oportuna a las nuevas disposiciones del Ministerio de Educacion y a las dindmicas
emergentes de nuestra Comunidad Educativa. Esta revision nace del analisis colectivo y reflexivo
realizado por los diferentes estamentos de la comunidad, quienes han identificado necesidades y
proyecciones que orientan nuestra accion educativa.

La construccion y ajuste de este PEI ha contado con la participacién activa de toda la
comunidad educativa, fortaleciendo asi su sentido de pertenencia y compromiso con la
transformacion educativa. Este documento se erige como un instrumento estratégico que guiara la
planificacién, implementacion y evaluacién de acciones pedagégicas, promoviendo una educacion
de calidad, equitativa, inclusiva y acorde con los desafios del contexto actual. A través del Plan de
Mejoramiento Institucional, se garantizara un proceso continuo de evaluacion y avance hacia la
excelencia educativa.

Nuestro Proyecto Educativo Institucional recoge los principios filosoficos y pedag6gicos,
los valores y los sellos distintivos que orientan nuestra labor diaria. Asimismo, promueve una
mirada transformadora de la educacion, en la que la innovacién pedagogica, el uso pertinente de las
tecnologias y el compromiso con la sostenibilidad ambiental se convierten en ejes fundamentales
del proceso formativo.

De esta manera, reafirmamos nuestra Vision y Mision institucional, proyectdndonos hacia
el logro de una formacién integral e inclusiva para nuestros y nuestras estudiantes. Este PEI sera
revisado y actualizado anualmente, como parte de un proceso sistematico de mejora continua y

construccién colectiva.
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Marco legal

El proyecto Educativo Institucional (PEI) del Centro Educativo Suefios Infantiles Kid"s

reglamenta su contenido en las siguientes disposiciones legales:

Ley /Decreto / Resolucién Descripcion

Constitucion Politica 1991 Art., 27,67, 69, 70, 71, Principios
fundamentales sobre el derecho a la educacion
en Colombia.

Ley 115 de 1994 La matricula de alumnos en los

establecimientos educativos privados se estipula
en el Art. 201 de la Ley 115 de 1994 y remite al
Art. 4to del Decreto 2253 de 1995.

Decreto 1075 de 2015 Unico reglamentario del sector educativo,
contiene aspectos pedagogicos y
organizacionales.

Decreto 1421 de 2017 Por el cual se reglamenta en el marco de la
educacion inclusiva la atencion educativa a la
poblacién con discapacidad

Ley 1098 de 2006 Ley de infancia y adolescencia, Articulos 42,
43, 44, 45 Los articulos indicados que trata
sobre las obligaciones especiales de las
instituciones educativas, obligacion ética
fundamental, obligaciones complementarias y
prohibicion de sanciones crueles, se encuentran

en vigencia.

Resolucion 2565 de 2003 Establece la prestacién del servicio educativo a
la poblacion con necesidades educativas
especiales

Decreto 1290/2009 Por el cual se reglamenta la evaluacion de

aprendizaje y promocion de los estudiantes de
la educacion basica y media. Art 7: Autonomia

escolar
Decreto 1286 de 2005 Sobre la participacion de los padres de familia
Decreto 2253 del 95 Tarifas matriculas y costos
Ley 1732 del 2014 Catedra de la Paz
Ley 1620 de 2013 Crea el Sistema Nacional de Convivencia

Escolar y Formacion para el Ejercicio de los
Derechos Humanos, la Educacion para la
Sexualidad y la Prevencién y Mitigacion de la
Violencia Escolar.

Ley 1581 de 2012 Proteccion de datos.

Decreto 4500 de 2006 Sobre la Educacion Religiosa Por el cual se
establecen normas sobre la educacién religiosa
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en los establecimientos oficiales y privados de
educacion preescolar, basica y media de
acuerdo con la Ley 115 de 1994 y la Ley 133 de
1994

Resolucion 3353 de 02/07/93 Educacion sexual “Por la cual se establece el
desarrollo de programas y proyectos
institucionales de educacion sexual en la
educacion basica del pais”.

Ley 133 de 1994 Libertad de culto "Por la cual se desarrolla el
Derecho de Libertad Religiosa y de Cultos,
reconocido en el articulo 19 de la Constitucion
Politica.

Decreto 1743 del 3 de agosto de 1994 Instituye el proyecto de educacién ambiental
para todos los niveles de educacién formal y fija
criterios para promocion de la educacion
ambiental, no formal e informal y establece los
mecanismos de coordinacion entre el Ministerio
de Educacién Nacional y el Ministerio del
Medio Ambiente.

Capitulo I. Componente conceptual

1.1. Resefa histérica del Centro Educativo

El centro Educativo suefios infantiles Kid"s nacio en el afio 1998 como una escuela
maternal suefios infantiles donde se atendieron 24 nifios y nifias entre los 12 meses y 3 afios
de edad. En el afio 1999, se recibe la licencia de funcionamiento por parte de la Secretaria de
Educacién Departamental con se constituye como Jardin suefios infantiles; con la educacion

preescolar completa cobijando los niveles de: Parvulos, pre-jardin, jardin y transicion.

Posteriormente, en el afio 2021 nos constituimos como Centro Educativo, con los
cinco niveles de la basica primaria: Primero, segundo, tercero, cuarto y Quinto, contando con
la certificacion y aprobacion de la Secretaria de Educacion Departamental de Norte de
Santander. A partir de esta fecha el crecimiento del centro Educativo en matricula ha sido
constante, contando a la fecha con 106 estudiantes, los cuales reciben formacion en: Valores,

principios, y cimentamos personalidades sanas creativas, dinamicas y ludicas; activas para la
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1.2. Caracterizacion y lectura de contexto

1.2. 1. Contexto externo del entorno

El Centro Educativo Suefios Infantiles Kid’s se ubica en un sector compuesto
mayoritariamente por familias de estratos socioecondémicos 1 y 2. La comunidad esta
conformada por familias asalariadas, trabajadores independientes, madres cabeza de hogar y
algunos padres que desarrollan pequefios emprendimientos. En cuanto al nivel educativo, se
destaca una poblacion mixta: mientras algunos padres cuentan con formacion técnica o
profesional, otros no han culminado sus estudios medios, situacion que genera un contexto

diverso en cuanto a expectativas y formas de acompafiamiento escolar.

Este contexto presenta retos importantes como la sostenibilidad econémica familiar,
el acceso limitado a recursos educativos en el hogar y la busqueda constante de oportunidades
de progreso. A pesar de ello, la comunidad se caracteriza por su sentido de pertenencia,
compromiso con la educacién de sus hijos e interés en participar activamente en la vida

escolar.

1998 2021
Escuela Centro
Maternal Educativo

1999

Jardin
Infantil
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1.2.2. Contexto interno institucional

El Centro Educativo se ha consolidado como un espacio inclusivo, empatico y
sensible a las necesidades individuales de cada estudiante. Se promueve el desarrollo de una
formacion integral basada en valores, la conciencia ecoldgica y el respeto por la diversidad.
Ademas, se trabaja de manera decidida por la incorporacion de la tecnologia y el

fortalecimiento de competencias del siglo XXI.

La institucion propicia un ambiente armoénico, con précticas pedagogicas que
impulsan el pensamiento critico, la creatividad, la autonomia y el sentido de responsabilidad
social. También destaca el alto nivel de compromiso de las familias en los procesos

educativos y culturales, asi como en las actividades de formacion.

1.2.3 Problemas identificados y causas

Problema Causa identificada

La institucion no ofrece actualmente educacion media,
lo que obliga a los estudiantes a trasladarse a otros
centros educativos.

Aun falta consolidar estrategias mas efectivas de
divulgacion y apropiacion del documento institucional
por parte de toda la comunidad.

Disminucion progresiva de
matricula en grados superiores

Conocimiento parcial del PEI por
algunos actores

Persistencia de enfoques
pedagogicos tradicionales en
algunos espacios

Requiere fortalecimiento de la formacion docente en
metodologias activas e inclusivas.

1.2.4. Demografia estudiantil
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Figura 1. Numero de estudiantes por familia

M1l W2 W3 EOtro

Figura 2. Curso matriculado

M Transicion M Jardin M Pre-jardin M Parvulos H4° W5° H3° H1° W2°

Figura 3. Antigliedad en la institucion

M Antiguos M Nuevos

12%

88%

Analisis demografia estudiantil
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La mayoria de las familias tienen un solo estudiante en la institucion educativa (88%),
mientras que solo el 12% tiene dos estudiantes, lo que refleja una tendencia hacia familias
con un solo hijo en edad escolar. Ademas, la institucion cuenta con un alto porcentaje de
estudiantes antiguos (88%) frente a nuevos (12%), lo que indica una sélida fidelidad y
satisfaccion hacia el centro educativo. En cuanto a los grados, Transicion y 4° tienen la
mayor matricula (18% cada uno), seguidos por 5° (16%) y 1° (13%), mientras que niveles
como Parvulos tienen solo un 2%, evidenciando una menor captacion de estudiantes en las
etapas iniciales en comparacion con los grados avanzados.

1.2.Horizonte institucional

1.2.1. Mision
En Suefios Infantiles Kids formamos nifios y nifias en los niveles de preescolar y primaria,

promoviendo una educacion integral basada en valores, el respeto por la diversidad y el
fortalecimiento de las habilidades individuales. Nuestro compromiso es brindar un ambiente
inclusivo, afectivo y estimulante, donde cada estudiante recibe una atencion personalizada
gue responde a sus necesidades particulares. Fomentamos el amor por el aprendizaje, el
desarrollo del talento en todas las areas del conocimiento y la construccién de una identidad

cultural sélida.

1.2.2. Visiéon

Para el afio 2030, Suefios Infantiles Kids sera reconocido como un centro educativo lider en
formacidn integral, con una comunidad educativa en constante crecimiento, donde se fortalezca el
desarrollo académico, cultural, artistico y humano de cada nifio. Seremos un referente en inclusion,
valores y excelencia educativa, brindando espacios en los que todos los estudiantes, sin importar sus
condiciones, puedan descubrir y potenciar sus talentos, y construir desde la infancia un proyecto de

vida lleno de posibilidades.

1.2.3. Principios y fundamentos institucionales

El Centro Educativo Suefios Infantiles Kid’s, fundamenta su filosofia en una concepcion
integral de la persona, permitiendo el desarrollo equilibrado y armdnico de nifios y nifias en sus
diferentes manifestaciones, ofreciéndole los recursos apropiados para estimularlo en el proceso de la
vida escolar de forma responsable, equilibrada y creativa, involucrando de manera activa y

permanente a las familias.

11
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1.2.4. Lema
“Valores, confianza, liderazgo y lealtad Institucional con formacion Integral”.

1.3.5Horizonte institucional
Figura 4. Conocimiento misién y visién

B No la conozco M Existe pero nose cual es

M La conozcoy puedo describirla la conozco a fondo y se que ha venido mejorando

Figura 5. Pertinencia mision y vision — Educacién
M No son pertinentes Son poco pertinentes

M Son medianamente pertinentes M Son bastante pertinentes

Analisis horizonte institucional

En la misidn y vision sobre el conocimiento se dice que el 48% de los participantes afirma
conocerla a fondo y reconocer mejoras, mientras que el 34% la identifica y puede
describirla. Sin embargo, ain hay un 18% que no la conoce 0 no esta seguro de su
contenido, lo que podria indicar la necesidad de estrategias de comunicacion mas efectivas.

Por otro lado, respecto a la pertinencia de la mision y vision en educacion, los resultados
son mixtos: un 43% las considera bastante pertinentes, pero un preocupante 47% opina que
no son pertinentes. Esto resalta un area critica donde el horizonte institucional podria

necesitar una revision para alinear mejor sus objetivos educativos con las necesidades de la
comunidad.

12
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1.3. Objetivos generales

Segun el articulo 14 del decreto 1860 de 1994, todas las instituciones de educacion
en Colombia debemos elaborar un Proyecto Educativo Institucional y ponerlo en préctica
con la participacion de todos los miembros de la comunidad educativa. Es por esta razén que
el PEI del Centro Educativo Suefios Infantiles Kid’s expresa la forma como hemos decidido
alcanzar los fines de la educacion definidos por la ley, teniendo en cuenta las condiciones

sociales, econdmicas y culturales de nuestra comunidad, nuestros estudiantes y el entorno.

A través del PEI en el Centro Educativo Suefios Infantiles Kid’s buscamos dar
respuesta a las necesidades educativas de los alumnos y de la comunidad local a través de
acciones concretas, factibles y evaluables cuyo impacto sea medible y que puedan mejorarse

en el tiempo.

Nuestro PEI enmarca los lineamientos educativos, orienta los planes de estudio, y
contribuye a la toma de decisiones que transformen y mejoren la realidad de la comunidad
educativa en el contexto social, ecoldgico, econémico, cultural, tecnol6gico y productivo,

para lograr una formacion integral de los estudiantes.

El mismo es un documento de naturaleza organica, que refleja los cambios
contextuales de la sociedad en la que vivimos, la realidad cultural, social y econémica tan
fluctuante en nuestro pais y la busqueda permanente de establecer acuerdos y consensos al
interior de la institucion. Por ello, el presente PEI esta sujeto a constantes revisiones y

mejoras.

1.3.0ferta educativa, politicas de acceso y permanencia

El Centro Educativo Suefos Infantiles Kid’s se compromete con la garantia del

derecho a la educacién para todos los nifios y nifias, priorizando la equidad, la inclusion, el

13
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acceso y la permanencia desde una perspectiva pedagdgica y humana. Nuestra oferta
educativa se ajusta a las realidades sociales, culturales, econdémicas y familiares de nuestra
comunidad, integrando estrategias que atienden la diversidad y potencian la participacion
activa de todos los estudiantes en condiciones dignas, seguras y de calidad.

El centro educativo Suefios Infantiles Kid"s ofrece los niveles de educacion desde
parvulos hasta quinto grado de educacion bésica primaria. El curriculo se organiza por
ciclos de desarrollo (Inicial, I, 11y 111), con enfogue constructivista y fundamentado en
pedagogia activa, donde el estudiante es el centro del proceso formativo. Las areas de

formacion incluyen:

. Ciencias Naturales y Educacion Ambiental
. Matematicas

. Lengua Castellana

. Lengua Extranjera (inglés)

. Ciencias Sociales

. Educacién Religiosa

. Educacion Etica y en Valores Humanos

. Educacion Fisica

. Educacion Artistica

. Tecnologia e Informatica

Ademas, se incorporan proyectos transversales en educacién ambiental, valores,

derechos humanos, inclusion y escuela de padres.

1.4.1 Estrategias para la inclusion, el acceso y la permanencia pedagogicas:

. Aplicacion del Disefio Universal para el Aprendizaje (DUA), adaptando la
ensefianza para responder a los estilos, ritmos y condiciones de aprendizaje
de cada estudiante.

. Desarrollo de PIAR (Plan Individual de Ajustes Razonables) para

estudiantes con necesidades educativas especiales.
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Adaptaciones curriculares flexibles para garantizar la participacion activa de
estudiantes en situacion de discapacidad, con talentos excepcionales o con
dificultades temporales.
Actividades ludicas y significativas para motivar el aprendizaje y fortalecer
la autoestima del estudiante.
Evaluacion formativa con enfoque en el progreso individual.
Seguimiento académico y socioemocional por parte del equipo docente y de
orientacion.
Administrativas:
Proceso de matricula inclusivo, sin discriminacién por condicién fisica,
social o econdmica.
Entrevistas familiares para conocer el contexto de cada nifio y garantizar su
integracion adecuada.
Aplicacion del conducto regular para garantizar derechos y resolucion de

conflictos de manera respetuosa.

1.5.2. Prevencién de la desercion escolar

Identificacion temprana de factores de riesgo mediante encuestas, entrevistas
y observacion directa (economicos, familiares, de salud o aprendizaje).
Activacion de protocolos de acompafiamiento y seguimiento individual ante
inasistencias reiteradas o sefiales de desmotivacion.

Trabajo conjunto con las familias desde la Escuela de Padres, promoviendo
el compromiso y la corresponsabilidad educativa.

Alianzas interinstitucionales para el apoyo psicosocial, terapéutico o legal,
segun el caso.

Entorno escolar amable, seguro y cercano, que genera confianza y sentido de
pertenencia.

Incentivos no econdmicos al esfuerzo, como reconocimientos simbdlicos y

actividades de refuerzo motivacional.
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1.5.3. Mecanismos de adaptacion para estudiantes en situacion de vulnerabilidad
. Evaluacidn diagndstica inicial que permite detectar necesidades especiales

de aprendizaje o condiciones de vulnerabilidad.

. Disefio de estrategias personalizadas segln las caracteristicas del estudiante.

. Asignacion de funciones y responsabilidades de apoyo entre pares para
fortalecer la inclusion social.

. Espacios seguros para el dialogo, la expresion emocional y la resolucion
pacifica de conflictos.

. Capacitacion permanente a docentes sobre atencion a la diversidad, gestion

emocional y atencion a estudiantes con NEE.

1.4. Politicas de inclusidn, primera infancia y educacion inicial

La inclusién es un aspecto que se ha exigido a la educacion del siglo XXI, no en términos
de educacion especial, sino de generar espacios de educacion para todos, en que todos
encuentren un lugar de igualdad para desde sus diferencias y limitaciones poder lograr una

educacion de calidad.

La UNESCO, en el documento Orientaciones para la inclusion, define la inclusién como:

Un proceso que permite abordar y responder a la diversidad de las necesidades de todos los
educandos a través de una mayor participacion en el aprendizaje, las actividades culturales y
comunitarias y reducir la exclusién dentro y fuera del sistema educativo. Lo anterior implica
cambios y modificaciones de contenidos, enfoques, estructuras y estrategias basados en una
vision comin que abarca a todos los nifios en edad escolar y la conviccion de que es
responsabilidad del sistema educativo regular educar a todos los nifios y nifias. El objetivo de
lainclusion es brindar respuestas apropiadas al amplio espectro de necesidades de aprendizaje
tanto en entornos formales como no formales de la educacion. La educacion inclusiva, mas
que un tema marginal que trata sobre como integrar a ciertos estudiantes a la ensefianza
convencional, representa un enfoque que examina como transformar los sistemas educativos
y otros entornos de aprendizaje, con el fin de responder a la diversidad de los estudiantes. El
proposito de la educacion inclusiva es permitir que los maestros y estudiantes se sientan
coémodos ante la diversidad y la perciban no como un problema, sino como un desafio y una
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oportunidad para enriquecer el entorno de aprendizaje. (Orientaciones para la inclusion,
citado en: Conferencia Internacional de Educacion, ONU, 2008, p. 8)

Es asi que el proceso de inclusion para nifios y nifias con necesidades educativas
especiales (NEE) debe partir de la comprension de las mismas por parte del equipo
interdisciplinario; es decir, docentes, orientadores, trabajadores sociales, coordinadores y
padres de familia. Para ello, es necesario sensibilizar a toda la comunidad académica frente
a esta poblacién en especifico, con el fin de eliminar las barreras que puedan limitar el
proceso, teniendo especial cuidado con aquellos estudiantes que podrian estar en riesgo de
marginacion, exclusion o bajo rendimiento para asi asegurar que sean monitoreados y
determinar los pasos que se requieren para su permanencia, participacion y su propio

desempefio en el sistema educativo.

De igual manera, la legislacion actual, que para nuestro pais esta determinada por el
decreto 1421 del 21 de agosto de 2017, reglamenta la atencion educativa a la poblacion con
discapacidad en el marco de la educacion inclusiva. Los docentes deben conocer y aplicar
los principios del Disefio Universal del Aprendizaje (DUA) y del Plan Individual de Ajustes
Razonables (PIAR), de tal manera que realmente se realice un proceso de educacién inclusiva
en donde se respete la diferenciay se propenda por el cuidado del otro, abriendo caminos que
tienen como meta la educacion eficaz para todos los estudiantes.

El objetivo es lograr “una educacion sin exclusiones, en la que convivan y aprendan
alumnos de distintas condiciones sociales, de diferentes culturas y distintas capacidades e
intereses, desde los mas capaces hasta los que tienen alguna discapacidad” (Fernandez, 2005,
p.136). Frente al proceder homogéneo se hace imprescindible determinar el estado en el que
estd el estudiante en todas las areas, para asi determinar qué aprendizajes debe tener el

estudiante para poder ser promovido y continuar con su proceso.

1.6.1 Conceptos clave en la educacién inclusiva

Concepto Descripcion

Ajustes razonables Son las acciones, adaptaciones, estrategias,
apoyos, recursos o modificaciones necesarias
para adecuarlas al sistema educativo, basadas
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en las necesidades especificas de cada

estudiante.

Curriculo flexible Es aquel gue tiene los mismos objetivos
generales para todos los estudiantes

Disefio universal de aprendizaje (DUA) Disefio de productos, entornos, programas y

servicios que puedan utilizar todas las
personas, en la mayor medida posible, sin
necesidad de adaptacion ni disefio
especializado

Inclusién escolar Es un proceso permanente que reconoce, valora
y responde de manera pertinente a la diversidad
de caracteristicas, intereses, posibilidades y
expectativas de los nifios y las nifias,
adolescentes, jovenes y adultos, cuyo objetivo
es promover su desarrollo

Esquema de atencion educativa Son los procesos mediante los cuales el sector
educativo garantiza el servicio a los estudiantes
con discapacidad en todos los niveles de la
educacion formal.

Estudiante con discapacidad Es aquel estudiante que presenta unas
dificultades de aprendizaje que hace necesario
disponer de recursos educativos especiales para
atenderlas. La educacion inclusiva busca
mitigar las diversas barreras que se puedan
presentar, atendiendo a los principios de
equidad, oportunidades e igualdad de

condiciones.
Permanencia educativa para las personas con Comprende las diferentes estrategias y
discapacidad acciones que el servicio educativo debe realizar

para fortalecer los factores asociados a la
permanencia.

Plan Individual de Ajustes Razonables (PIAR) | Herramienta utilizada para garantizar los
procesos de ensefianza y aprendizaje de los
estudiantes, basados en la valoracion
pedagogica y social, que incluye los apoyos y
ajustes razonables requeridos

Los conceptos anteriores permean la educacion inclusiva, le dan sentido
y la orientan, es por ello que de manera conjunta se deben crear estrategias para
educar a todos, generando igualdad de oportunidades con base en la solidaridad,
respondiendo en funcion a las caracteristicas de todos los estudiantes. Por tal

razon, el docente y el cuerpo educativo debe tomarse el tiempo para conocer a
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sus propios estudiantes, crear actividades que fomenten el libre desarrollo,
considerar las particularidades de nifios, nifias y adolescentes a la hora de

evaluar y propiciar la integracion.

1.6.2. Inclusion en el Centro Educativo Suefios Infantiles Kid”s

El Centro Educativo Suefios Infantiles Kid’s, en su interés por atender el anterior
requerimiento, se ha constituido a través de los afios, en una comunidad pedagdgica
incluyente, con el animo de formar hombres mas democraticos, respetuosos y capaces de
construir su proyecto de vida basado en valores humanos y principios cristianos. Por este
motivo, el Colegio favorece el desarrollo de las habilidades diversas de los estudiantes,
reconociendo sus caracteristicas, necesidades educativas especiales, talentos excepcionales o
situaciones médicas especificas con la orientacion de un equipo interdisciplinar
comprometido con el disefio, implementacion y monitoreo de estrategias pedagogicas,
actividades y material didactico, mediante la construccion de planes individualizados, con el
fin de favorecer la participacion activa y exitosa de los estudiantes en el entorno escolar.

El concepto de “flexibilizacién”, nos permite entender un proceso pedagogico que permite
brindarles a los estudiantes con dificultades de aprendizaje, la posibilidad de adquirir y desarrollar
capacidades que le permitan ser, pertenecer, participar y permanecer académica y socialmente activos
en la comunidad. El concepto de “flexibilizacion” es viable mediante las adaptaciones curriculares,

en la instruccion y en la evaluacion, las cuales se establecen y formalizan en los programas

Individuales de aprendizaje, estructurados a la medida de las necesidades de cada uno de los
estudiantes que pertenecen al programa de Inclusién, con un acompafiamiento y seguimiento de
coordinadores, maestros y orientadores quienes evallan constantemente el proceso en compaiiia de
los equipos terapéuticos externos en los casos que se requiera y establecen estrategias de apoyo para
alcanzar los objetivos. Todo lo anterior es posible de lograr con el compromiso y apoyo de los padres

de familia.
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1.7. Cultura institucional

La cultura institucional del Centro Educativo Sueiios Infantiles Kid’s se sustenta en

una vision humanista, incluyente y transformadora de la educacion, que busca formar nifios

y nifias con principios, valores, autonomia y compromiso con su entorno. Esta cultura se

expresa a través de précticas pedagdgicas coherentes con nuestros principios filoséficos y se

refleja en el clima escolar, en la interaccion entre los miembros de la comunidad educativa y

en la gestion de los procesos institucionales.

En concordancia con la Guia 34 del Ministerio de Educacién Nacional, se adoptan los

siguientes principios orientadores de la gestion de calidad:

. Participacion activa y corresponsabilidad de todos los actores institucionales.
. Evaluacion permanente de los procesos para su mejora continua.
. Inclusién, equidad y respeto a la diversidad como base de las decisiones

pedagdgicas y administrativas.

. Transparencia y compromiso ético en el uso de los recursos y en la rendicion
de cuentas.
. Innovacion pedagogica y uso pertinente de las TIC para fortalecer el

aprendizaje.

La gestion institucional se articula con el Sistema Institucional de Evaluacion de los

Estudiantes (SIEE), el Plan de Mejoramiento Institucional (PMI) y los procesos de

autoevaluacion institucional, configurando un ciclo de mejora continua que permite

monitorear los avances hacia las metas propuestas.
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El SIEE orienta la evaluacion del aprendizaje desde una perspectiva formativa,
flexible y centrada en el desarrollo integral del estudiante. A su vez, el PMI se construye a
partir de los resultados de la autoevaluacion, los informes de seguimiento y los aportes del
Consejo Directivo, con el fin de establecer acciones estratégicas que garanticen el

cumplimiento de los objetivos institucionales.

Asi, el Proyecto Educativo Institucional (PEI) no solo representa la carta de
navegacion de nuestra institucion, sino también el eje articulador que da sentido y coherencia
a todas las acciones pedagdgicas, administrativas y comunitarias, dentro de una perspectiva

de calidad, equidad y transformacion educativa.

Capitulo 11 Componente Administrativo

2.1. Gobierno escolar
El Gobierno Escolar siendo una forma de preparacion para la convivencia democratica, por

medio de la participacién de todos los estamentos de la comunidad educativa en la organizacion y
funcionamiento del Proyecto Educativo Institucional (PEI). Se visualiza mas que un proyecto como
el medio permanente para que los estudiantes trabajen en procesos de autonomia y liderazgo en
beneficio de toda la comunidad.
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El gobierno escolar esta integrado por:

Comité de

’ convivencia ‘\.
ig escolar  ©
» W
Personeria o
AiA

Rectora

Gobierno
Escolar

Consejo
>+ directivo

Consejo
académico

Organismo Funcién Integrantes

Tomar las decisiones que afecten el
funcionamiento de la Institucién que no
sea competencia de otra autoridad

Servir de instancias para resolver
conflictos que se presenten entre docentes
y administrativos con los alumnos del

o plantel educativo.

E Adoptar el reglamento de la Institucion de

S conformidad con las normas vigentes.

= Asumir la defensa y garantia de los

© derechos de la comunidad educativa, v Rectora del Colegio

-qo—). cuando alguno de sus miembros se sienta quien lo convoca 'y

2 lesionado. preside.

(@) Participar en la planeacion y evaluacion v Dos representantes

O del proyecto educativo institucional, (Ley docentes
115 Art. 73) del curriculo y del plan de v Dos representantes de
estudio y someterlo a la consideracion de los padres
la secretaria de educacion respectiva o del v Un representante de
organismo que haga las veces para que los estudiantes de
verifique el cumplimiento de los grado quinto.
requisitos.
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Estimular 'y  controlar el  buen v
funcionamiento de la  Institucion
educativa. v

Recomendar criterios de participacion de

la Institucion en las actividades
comunitarias, culturales, deportivas y
recreativas

Promover las relaciones de tipo

académico, deportivo y cultural con
otras instituciones educativas

Fomentar la conformacion de asociaciones
de padres de familia y estudiantes.

Darse su propio reglamento

Un representante de
los egresados.

Un representante del
sector productivo

Organismo Funcion Integrantes
Servir de 6rgano consultor del consejo directivo v laRectoraosu
o en la revisién de la propuesta del proyecto delegado, quien
o educativo institucional. (Ley 115 Art. 73) convocara y la
e Estudiar el curriculo y propiciar su continuo presidira
% mejoramiento introduciendo modificaciones vy v’ 3educadores —
8 ajustes, de acuerdo con el procedimiento previsto mediadores
< en el decreto 1860. v 1 representante
o Organizar el plan de estudios y orientar su de padres de
l?nT ejecucion. familia que no
c Participar en la evaluacion institucional anual. sea docente de la
8 Las deméas funciones afines o complementarias institucion,
con las anteriores que le atribuyen el proyecto
educativo institucional.
Orientar la ejecucion del proyecto educativo
institucional y aplica las decisiones del gobierno
escolar.
Velar por el cumplimiento de las funciones
docentes y el oportuno aprovisionamiento de los
© recursos necesarios para el efecto.
S Promover el proceso continuo de mejoramiento
- de la calidad de la educacion en el establecimiento
o Establecer canales de comunicacion entre los

diferentes estamentos de la comunidad educativa

Identificar las nuevas tendencias, aspiraciones e

influencias para canalizarlas en favor del
mejoramiento del proyecto educativo
institucional.

v" Larectora
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Promover actividades de beneficio social que
vinculen al establecimiento con la comunidad
local.

Aplicar las disposiciones que se expidan por parte
del estado, atinentes a la prestacion del servicio
publico educativo

Las demés funciones afines o complementarias
con las anteriores que le atribuya el proyecto
educativo institucional.

Organismo

Funcion

Integrantes

Comité de convivencia
escolar

Desarrollara acciones para la promocion y
fortalecimiento de la formacion para la
ciudadania y el ejercicio de los Derechos
Humanos, sexuales y reproductivos

Prevencion y mitigacion de la violencia escolar

Atencion de las situaciones que afectan la
convivencia escolar

desarrollo y aplicacién de las estrategias y
programas trazados por el Comité Nacional de
Convivencia Escolar y por el respectivo Comité
municipal, distrital o departamental de
Convivencia Escolar, dentro del respeto absoluto
de la Constitucion y la ley.

v la Rectora o su
delegado, quien
convocard y la
presidira

v 1representante
de los docentes

v' Presidente del
consejo de
padres de familia

v Representante de
los estudiantes

Personero
Estudiantil

Promover el cumplimiento de los derechos y
deberes de los estudiantes, para lo cual podra
utilizar los medios de comunicacion interna del
establecimiento, pedir la colaboracion del consejo
de estudiantes, organizar foros u otras formas de
deliberacion.

Recibir y evaluar las quejas y reclamos que
presenten los educandos sobre lesiones a sus
derechos y las que formule cualquier persona de
la comunidad sobre el incumplimiento de las
obligaciones de los alumnos

v' Estudiante de 5°
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Presentar ante el rector o el Director grado

Administrativo, segin sus competencias, las
solicitudes de oficio o a peticion de parte que
considere necesarias para proteger los derechos de
los estudiantes y facilitar el cumplimiento de
sus deberes

Cuando lo considere necesario, apelar ante el
Consejo Directivo o el organismo que haga sus
veces, las decisiones del rector respecto a las
peticiones presentadas por su intermedio

Organismo Funcion Integrantes

Velar por el cumplimiento del proyecto educativo
institucional y su continua evaluacion, para lo
cual podra contratar asesorias especializadas

Promover programas de formacion de los padres
para cumplir adecuadamente la tarea educativa
que les corresponde

Promover el proceso de constitucion del consejo

de padres de familia, como apoyo a la funcion
pedagdgica que les compete

Obtener conjuntamente recursos técnicos de alta
calificacion, necesarios para promover el
mejoramiento de la calidad del proceso educativo

v' Padres de
familia

Asociacién de padres
de familia

2.2. Sistemas de matriculas
La matricula es un acto juridico que formaliza la vinculacion del estudiante a la escuela.

También legaliza la permanencia o continuidad del estudiante en el Centro Educativo para
cada periodo académico o afio lectivo, que empieza en enero y termina en noviembre del
mismo ario.

Para matricularse es necesario que la familia se encuentre a paz y salvo por todo concepto

con el Colegio, o si es estudiante nuevo, con el Colegio de procedencia.
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Ficha de matricula. En la ficha de matricula se consignan los datos generales del estudiante
y se establece un contrato entre familia y Centro Educativo, el cual se renueva cada afio,
mediante la firma del estudiante y sus padres o acudientes.

Documentacion para la matricula de los estudiantes nuevos

. Fotocopia del documento de identidad de la estudiante ampliada al 150%.

. Fotocopia de los documentos de identidad del padre y la madre del estudiante

ampliadas al 150%.

. Direccion de la vivienda, namero de celular y correo electronico.
. Constancia de desplazado o victima de conflicto, si aplica.

. Fotocopia del carnet de salud o SISBEN del estudiante

. Certificados originales de estudio de afios anteriores

. Carnet de vacunas

2.2.1. Otras disposiciones sobre la matricula
Autorizacion de reqgistro fotografico y videograbacion

Atendiendo al ejercicio de la Patria Potestad, establecido en el Codigo Civil
Colombiano en su articulo 288, el articulo 24 del Decreto 2820 de 1974 y la Ley de Infancia
y Adolescencia, en el Centro Educativo Suefios Infantiles Kid"s el padre/madre de familia o
acudiente autorizan al momento de firmar la matricula a recolectar, almacenar y utilizar
imagenes y videograbaciones del estudiante para que aparezca ante la cdmara, en una
videograbacion y/o fotografias, dichos datos seran tratados para propositos exclusivamente
relacionados con las actividades académicas, deportivas, extracurriculares, sociales o
cualquier otra relacionada con la institucion. Sus fines son netamente pedagdgicos, sin lucro
y en ningin momento serd utilizado para objetivos distintos.

Manifestamos que, para efectos de la recoleccion de videograbaciones y fotografias
del estudiante (menor de edad), se ha tomado en cuenta su opinion. De igual forma,
reconocemos que la institucion tratara dichos materiales teniendo en consideracion los
derechos prevalentes de los menores de edad. Asi mismo el Centro Educativo Suefios

Infantiles Kid’s se compromete a que dichas imagenes y videograbaciones solo seran
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publicadas en las paginas oficiales, Facebook oficial y requerimientos de la Secretaria de
Educacion de Norte de Santander.

2.3. Evaluacion de los recursos

2.3.1. Recursos Humanos
El principal objetivo de la gestion del talento humano en el Centro Educativo Suefios

Infantiles Kid's es el alcance de las metas perfiladas por la Institucion. Para ello, resulta
fundamental garantizar la eficacia y el maximo desarrollo de este recurso, asegurando que se
cuente con un personal calificado y motivado para el cumplimiento de sus funciones. En este
sentido, la gestion del talento humano abarca todo el proceso y los lineamientos necesarios

para el acompafiamiento y construccién de las necesidades de la comunidad educativa.

El personal de la institucion, compuesto por la Directora, docentes de grados de
parvulos hasta quinto grado, y personal de servicios generales, es un factor decisivo para la
trayectoria de logros, estrategias y metas establecidas en el Proyecto Educativo Institucional
(PEI).

Cargo Cantidad

Directora

Docente de parvulos

Docente de jardin

Docente de transicion

Docente de primer grado
Docente de segundo grado
Docente de tercer grado

Docente de cuarto y quinto grado.
Auxiliar de servicios generales.

A R

Los grados cuarto y quinto estan integrados en un solo grupo debido a la baja cantidad
de estudiantes, sin embargo, se garantiza un proceso adecuado de ensefianza respetando los

contenidos tematicos establecidos.

2.3.2. Recursos fisicos
El Centro Educativo Suenos Infantiles Kid’s cuenta con una infraestructura adecuada,

con un mobiliario escolar que emplean los estudiantes, docentes y personal de la Institucion,
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con equipos disponibles para cada dependencia que garantizan espacios apropiados para las

diferentes actividades propuestas, entre esos se encuentran:

. Aulas distribuidas para los diferentes grados (desde parvulos hasta 5° de
primaria), con condiciones adecuadas de espacio, ventilacion e iluminacion.

. Bafios adecuados y funcionales, que permiten cubrir las necesidades basicas
de los estudiantes.

. Un patio amplio que cumple una doble funcion: espacio de recreacion y area

para que los nifios tomen su lonchera en un entorno seguro y saludable.

2.3.3. Recursos tecnologicos
El Centro Educativo Suefios Infantiles Kid’s, en su compromiso con el mejoramiento

continuo de la calidad educativa, ha logrado integrar algunos recursos tecnoldgicos basicos
que apoyan el proceso de ensefianza-aprendizaje. Actualmente, cada aula cuenta con
parlantes, lo que permite el uso de recursos sonoros como canciones, cuentos y audios
educativos, especialmente Utiles en los niveles de preescolar y primaria. De igual modo,
existe un sistema de audio general para todo el centro educativo que facilita la transmision
de informacién y mejora la comunicacion en toda la institucion. Este sistema permite difundir
anuncios, recordatorios y mensajes importantes de manera clara y eficiente, asegurando que
toda la comunidad educativa esté al tanto de cualquier actualizacion o instruccién relevante,
contribuyendo a una mejor organizacion y flujo de informacion.

Asimismo, la instituciéon dispone de un video beam de uso institucional, que es
compartido entre los distintos grupos segun la planeacion de actividades. Este recurso,
aunque limitado en cantidad, ha permitido el desarrollo de actividades audiovisuales que
enriquecen las experiencias pedagdgicas.

Cabe destacar el compromiso y disposicion del equipo docente, quienes, en ausencia
de una sala de informatica, emplean sus computadores personales y dispositivos mdviles para
complementar el trabajo en el aula. Esta estrategia ha facilitado la implementacion de
actividades interactivas y el acceso a contenidos digitales, a pesar de las limitaciones

estructurales.

2.3.4. Recursos financieros
El Centro Educativo Suefios Infantiles Kid's se financia de manera exclusiva a través
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de los ingresos generados por las matriculas y pensiones de los estudiantes. Estos aportes
econdmicos son fundamentales para garantizar la sostenibilidad y el adecuado
funcionamiento operativo y académico de la institucion. Gracias a estos recursos, es posible
ofrecer una formacion integral que no solo se enfoca en el desarrollo académico, sino también
en el crecimiento personal y social de cada estudiante. De este modo, el Centro se
compromete a mantener altos estandares de calidad educativa, asegurando que los nifios

reciban una educacion solida y en un ambiente propicio para su desarrollo.

2.4. El reglamento o manual de convivenciay, el reglamento para docentes, los manuales
de funciones y procedimientos

2.4.1 Manual de convivencia
El pacto de convivencia se justifica por la necesidad de fortalecer y estimular los

principios, normas y valores de la Comunidad Educativa del Centro Educativo Suefios
Infantiles Kid’s.

El &mbito educativo escolar es uno de los escenarios ideales para aprender a vivir en
comunidad, para aprender a ser, para aprender a vivir como persona ético-moral, compartir
experiencias, ejercer auto-control, adquirir y reafirmar valores tales como: el respeto,
responsabilidad, justicia, liderazgo, solidaridad, tolerancia, entre otros, que posibilita el

desarrollo integral y que cualifica a la persona para conseguir su realizacién personal y social.

En consecuencia, a lo anteriormente expuesto el manual representa fielmente la
mision, visién y los valores de nuestra institucion educativa es el garante del Proyecto

Educativo Institucional.

El manual se orienta al “Deber Ser” de la Comunidad Educativa del Centro Educativo
Suefios Infantiles Kid's, y se rige por la constitucion politica de 1991, Ley General de
Educacién Ley 115, el decreto reglamentario 1860 y todos los decretos vigentes que emanan
del MEN vy la secretaria de Educacién Departamental. El nuevo codigo de infancia y

adolescencia.

Con la certeza y buena voluntad de todos lo llevaremos a la practica con la seguridad
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de que se estara viviendo la realidad de nuestro entorno en ambientes de autonomia, libertad
responsable, participacion democrética, tolerancia, entre otros. Los aspectos que no queden
contemplados en él explicitamente, los decidira el rector de la institucion y/o, el comité de
convivencia y/o conflictos dependiendo de la importancia del caso tomara la decision el

consejo directivo.

En este sentido el Manual de convivencia del Centro Educativo Suefios Infantiles

Kid’s, es un documento anexo del Proyecto Educativo Institucional (PEI).

2.4.2. Manual de funciones y procedimientos

Con el proposito de estructurar de manera clara y coherente las funciones que
corresponden a las diversas actividades que se desarrollan en el Centro Educativo Suefios
Infantiles Kid’s, se presenta el Manual de Funciones y Procedimientos como evidencia del
servicio educativo que se oferta a la comunidad. Este documento se encuentra enmarcado en
la legislacion educativa vigente y guarda estrecha relacion con la asignacion de cargos

previamente establecidos, permitiendo una adecuada organizacion institucional.

El Manual establece las normas basicas para la organizacién, funcionamiento y
control del Gobierno Escolar y demas procesos que hacen parte de la Gestion Escolar. Desde
esta perspectiva, la institucion concreta su misién educativa a través de una gestién que
articula los distintos procesos administrativos, pedagdgicos y comunitarios, los cuales son
responsabilidad del personal que labora en ella. De esta manera, se garantiza el cumplimiento
de los propositos institucionales, entendiendo que los logros alcanzados se derivan del

desarrollo eficaz de las funciones y procedimientos definidos.
Este documento busca servir como guia orientadora para unificar criterios en la
gestion escolar, teniendo como base los principios del Proyecto Educativo Institucional

(PEI). Su elaboracion se fundamentd en una metodologia participativa, basada en el trabajo
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colaborativo, la consulta a la normativa vigente del Ministerio de Educacion Nacional y los

lineamientos derivados de la identidad y mision institucional.

En coherencia con los principios que animan el quehacer educativo del Centro, se
reconoce la importancia de cultivar relaciones humanas respetuosas y armonicas. Por ello, el
establecimiento de roles y funciones para cada uno de los miembros de la comunidad
educativa representa una herramienta clave para realizar un seguimiento y acompafiamiento

oportuno, que permita hacer realidad el horizonte institucional en la préctica diaria.

Este compromiso misional, aunque desafiante, se ve fortalecido por el cumplimiento
de acuerdos, la claridad en las responsabilidades asignadas y el reconocimiento de los
diferentes roles que cada actor desempefia. De esta forma, el Manual de Funciones y
Procedimientos se convierte en una herramienta esencial para promover una cultura
organizacional coherente, participativa y comprometida con la formacion integral de los

nifios y nifias.

En este sentido el manual de funciones y procedimientos del Centro Educativo

Suefios Infantiles Kid’s, es un documento anexo del Proyecto Educativo Institucional (PEI).

2.4.3. Convivencia
Figura 6. Formacion en valores
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W No estoy de acuerdo W Estoy en cierta medida en desacuerdo

Estoy de acuerdo Estoy completamente de acuerdo

Figura 7. Mantenimiento sana convivencia

B No estoy de acuerdo en absoluto M Estoy en cierta medida en desacuerdo Estoy de acuerdo

Analisis de convivencia

Segun los datos, el 73% de los encuestados estan completamente de acuerdo con la
formacion en valores, mientras que el 27% estan simplemente de acuerdo, reflejando un
enfoque so6lido en la promocion de principios éticos. En cuanto a la sana convivencia, el
83% de los encuestados expresaron estar de acuerdo, mientras que un 17% esta en cierta
medida en desacuerdo, lo que sefiala areas donde se podria reforzar el entendimiento y las
relaciones interpersonales. Estos resultados destacan el compromiso general del centro
educativo con la construccién de una comunidad armoniosa y basada en valores, mientras
gue también subrayan oportunidades de mejora en la interaccion entre estudiantes y
docentes.

2.5. Los criterios de organizacion administrativa y de evaluacion de la gestion

La organizacion administrativa del Centro Educativo Suefios Infantiles Kid’s se basa en una
estructura funcional, participativa y articulada, que permite gestionar de manera eficiente los recursos

humanos, fisicos, financieros, tecnolégicos y pedagogicos. Esta organizacion responde a los
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principios de legalidad, transparencia, equidad y mejora continua, y estd orientada al logro de los

fines educativos, en consonancia con los lineamientos del Ministerio de Educacién Nacional y la
normatividad vigente.

2.5.1. Gestion pedagogica
Figura 8. Conocimiento metodologia de ensefianza

M No la conozco

W Sé que existe, pero no puedo describirla

M La conozco y € que es pertinente
W La conozco y sé que brinda un buen camino para el aprendizaje de mi hijj@

W La conozco, sé que es lamds apropiada para mi hij@ y que ha venido mejorando continuamente.

Figura 9. Desarrollo de habilidades por el docente

W No estoy de acuerdo en absoluto M No estoy de acuerdo en absoluto
M Estoy en cierta medida en desacuerdo M Estoy de acuerdo

M Estoy completamente de acuerdo

Figura 10. Espacios transversales académicos

M No estoy de acuerdo en lo absoluto B No estoy de acuerdo en lo absoluto

M Estoy de acuerdo M Estoy completamente de acuerdo
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Figura 11. Innovacion procesos de ensefianza

M No estoy de acuerdo. M Estoy en cierta medida de desacuerdo

M Estoy de acuerdo M Estoy completamente de acuerdo

14%

Figura 12. Convenios interinstitucionales desarrollo integral

W No estoy de acuerdo en absoluto M No estoy de acuerdo en absoluto

M Estoy de acuerdo M Estoy completamente de acuerdo

%

Figura 13. Actualizacion planes de estudio

M No estoy de acuerdo en absoluto M Estoy en cierta medida de desacuerdo

M Estoy de acuerdo M Estoy completamente de acuerdo

2% gog

Analisis gestion pedagogica
En la gestion pedagdgica se indaga sobre el conocimiento y la valoracién que tiene la
comunidad educativa del Centro Educativo sobre los siguientes topicos:

Los graficos muestran que el 37% de los encuestados conocen la metodologia de
ensefianza y saben que es la mas apropiada para sus hijos, mientras que el 36%o la conocen
y la consideran adecuada. Un 15% reconoce su pertinencia, pero el 7% solo sabe que
existe y el 5% no la conoce, lo que indica oportunidades para mejorar su difusion. En
cuanto al desarrollo de habilidades por los docentes, el 47% de los encuestados esta
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completamente de acuerdo con su efectividad, el 36% esta de acuerdo, y un 17% esta en
cierta medida en desacuerdo, lo que refleja mayoritariamente percepciones positivas.
Respecto a los espacios transversales académicos, un 53% esta completamente de acuerdo
con su utilidad, el 37%o esta de acuerdo, y un 10% esta en desacuerdo, mostrando buena
aceptacion general con margen para mejorar su impacto. En conjunto, estos datos reflejan
una gestion pedagogica bien valorada, pero con areas claras de mejora en comunicacion y
adaptacion.

En la innovacion de procesos de ensefianza el 58%o de los encuestados estd completamente
de acuerdo y el 28% esta de acuerdo, sumando un 86% de aceptacion, mientras que un
149% esté en cierta medida en desacuerdo. Respecto a la actualizacion de planes de estudio,
el 57% est4 completamente de acuerdo y el 36%o esta de acuerdo, alcanzando un 93% de
aceptacion, frente a un 5% que esté en cierta medida en desacuerdo y un 2% que no esta de
acuerdo en absoluto. Finalmente, en los convenios interinstitucionales de desarrollo
integral, el 53% esta completamente de acuerdo y el 46% esta de acuerdo, logrando un
99% de aceptacion, con un 1% que esta en cierta medida en desacuerdo. Los datos reflejan
una percepcion ampliamente positiva de la gestion pedagogica, aunque aln existen
oportunidades de mejora en cada area evaluada.

2.5.4. Autoevaluacion Institucional
El Centro Educativo Suefios Infantiles Kid’s implementa la encuesta de percepcion con

indicadores definidos, que permite verificar el estado actual de la Institucién. De esta manera,
se establece el nivel de cumplimiento de objetivos y metas de calidad propuestas para el afio
lectivo. En esta encuesta, se identifican las fortalezas y aspectos por mejorar en la Institucion,
lo cual demuestra la eficacia de los procesos y las acciones correctivas de las mejoras

implementadas. Los evaluadores de cada gestion y proceso de la Institucion estan definidos

Proceso Evaluador

Gestion directiva Padres de familia, estudiantes y personal de la institucion
Gestion académica Padres de familia, estudiantes y docentes

Convivencia Padres de familia, estudiantes y docentes

Proceso administrativo Personal de la institucion

Proceso de calidad Padres de familia, estudiantes y docentes

de esta manera:
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Para recoger la opinion de la comunidad educativa sobre asuntos de interés general se han

implementado las siguientes estrategias:

. Rectoria con apertura al dialogo (previo seguimiento del conducto regular).

. Encuesta de Satisfaccion de Padres.

. Encuesta de Satisfaccion del Personal

. Evaluacion Institucional

. Buzones de felicitaciones, quejas, reclamos o sugerencias.

. Aplicacion de encuestas, a todo el estudiantado, sobre temas de interés
particular.

. Espacios para la confrontacion y el debate sobre temas de interés para la

comunidad, sobre participacion y proceso democrético.

. Sugerencias del equipo docente recogidas por el representante de los
profesores.
. Sugerencias y temas de importancia de los padres de familia recogidas por los

padres de familia representantes de cada curso.

2.5.5. Sistema de evaluacién y aprendizaje
Figura 14. Conocimiento forma de evaluacion

WNola conozco M Algo de conocimiento Conozco bastante Conozco completamente

Figura 15. Conocimientos anticipados sobre sistema de aprendizaje
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| Sueiios Infantiles Kids

Centro Educativo

M Nolaconozco  MAlgode conocimiento M Conozco bastante M Conozco completamente

Figura 16. Informacion proceso académico del estudiante

B No estoyde acuerdo M Estoy de acuerdo M Estoy completamente de acuerdo

Analisis del sistema de evaluacion y aprendizaje

El analisis del sistema de evaluacion y aprendizaje revela areas clave de
conocimiento y percepcion entre los estudiantes. Un 75% tiene un conocimiento
considerable sobre el sistema de aprendizaje, aunque un 6% admite no conocerlo en
absoluto. En cuanto a los procesos académicos, el 72% esta de acuerdo con la informacion
recibida, y un 28% esta completamente de acuerdo, reflejando una percepcion mayormente
positiva. Respecto a la estructura de evaluacion, el 62% tiene un conocimiento
considerable, mientras que un 37% solo tiene algin conocimiento, lo que indica una
oportunidad para reforzar la claridad en este aspecto. Estos datos sugieren una base sélida
en general, pero también destacan areas para mejorar en la comunicacion y formacién sobre

los sistemas implementados.

Capitulo 111 componente pedagdgico
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3.1. Enfoque pedagdgico
El enfoque pedagdgico del Centro Educativo Suefios Infantiles Kid's es de base

constructivista, soportada en las pedagogias activas que proponen estrategias pedagdgicas
para articular procesos de formacion entre las distintas areas de estudio, favorece que el
estudiante esté en el centro del quehacer pedagdgico y promueve el desarrollo de

competencias entendidas como “saber hacer en contexto”.

En el siglo XIX surge un movimiento encaminado a renovar de una manera profunda
el sistema educativo, influido entre otras cosas, por el cambio en la sociedad industrial y la
expansion de la educacion hacia niveles sociales que antes no podian acceder a ella; por tanto,
la escuela se convirtié en un recinto en el que convivia una gran variedad de alumnos con
circunstancias sociales y econdmicas muy diferentes. Es l6gico, que estos importantes
cambios hayan generado la necesidad de modificar los métodos educativos existentes, para

poder atender exitosamente a la diversidad de alumnos.

A este movimiento se le conoce como “Escuela activa”, que se oponia claramente a
las formas y métodos de la educacion tradicional. Esta basada en las ideas de pedagogos,
filésofos y psicologos como Rousseau, Pestalozzi, Froebel, entre otros. Sus principales

caracteristicas pueden resumirse en:

. El respeto a los intereses del alumno.
. Fomentar el aprendizaje autbnomo y;
. El aprendizaje como resultado de la actividad del alumno y no como

simple transmision del conocimiento.
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En este modelo, el profesor se convierte en un facilitador del aprendizaje y por tanto,
pierde el papel protagonico de la escuela tradicional. Esta nueva estrategia pedagdgica es la
que hoy en dia se conoce como PEDAGOGIA ACTIVA. En el Centro Educativo Suefios
Infantiles Kid"s la Pedagogia Activa esta definida como:

El conjunto de tareas o acciones que se realizan en el aula para alcanzar un objetivo
preciso (estandares y subprocesos), es decir, la actividad busca el logro de un producto
pedagogico determinado, la creacién conceptual dentro de un contexto significativo para el
estudiante.

Este conjunto de actividades es promovido por el docente y son la base de la
realizacion del estudiante, porque a través de éstas puede cumplir un rol activo en todas las
labores y tareas del aula. La ausencia de realizaciones en el aula inhibe la capacidad de
iniciativa de los alumnos y en general, los niveles de participacion. Se constituye en un

indicador importante para evaluar la calidad pedagdgica en un aula.

Establece como el punto de partida de todo aprendizaje la propia actividad, pues
mediante ella el sujeto construye conocimientos y esquemas que le permiten actuar
nuevamente sobre la realidad en formas mas complejas, transformandola a la vez que él se
transforma. Todo el entorno que rodea al nifio es un generador de actividades y estrategias
que al ser orientadas y estimuladas por el docente se convierten en fuente de conocimientos
y aprendizajes significativos dirigidos a wuna finalidad pedag6gica (CREAR
CONOCIMIENTO EN CONTEXTO).

En el aula existe libertad para utilizar todas las estrategias y procedimientos que sean
necesarios, la Pedagogia Activa cubre una amplia gama de escuelas y propuestas

metodoldgicas.
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Podemos caracterizar a la pedagogia activa desde tres puntos de vista:

Desde el punto de vista psicoldgico, parte del impulso creador y constructor de los

intereses y necesidades del estudiante (nifio). La Pedagogia Activa, como sefiala Francisco
Larroyo (1986), da un nuevo sentido a la conducta activa del educando. Funda su doctrina en
la accion (experiencia) actividad que surge del medio espontaneo o solo es sugerida por el
maestro (autoactividad).

Desde el punto de vista pedagdgico, la pedagogia ha llegado a este concepto de la

auto actividad. Cinco son los principios en que se funda la pedagogia de la accion: auto
actividad, paidocentrismo, autoformacion, actividad variada o mdltiple y actividad
espontanea y funcional.

Desde el punto de vista social, la Pedagogia Activa favorece el espiritu solidario y la

cooperacion entre los alumnos.

3.2. Propuesta pedagdgica
Con el objetivo de garantizar a los nifios, nifias y jovenes del Centro Educativo el

derecho a una educacién de calidad, se ha dinamizado el proceso de transformacion
pedagogica a partir de la reorganizacién por ciclos cuyo eje central es el desarrollo humano.
Se reconoce la integralidad del ser humano y la importancia de potencializar sus capacidades,
conocimientos, actitudes y habilidades de acuerdo con los requerimientos del contexto
sociocultural y la etapa de desarrollo en la que se encuentran los estudiantes en cada ciclo.
La reorganizacion por ciclos busca la pertinencia del proceso de ensefianza-aprendizaje y
evaluacion en funcion de los intereses y necesidades de los estudiantes para fortalecer
progresivamente su proyecto de vida en el marco de las siguientes dimensiones:

comunicativa, cognitiva, socio-afectiva, etico-moral y corporal.
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En cada fase del crecimiento existen necesidades, potencialidades, fortalezas y

dificultades especificas que permiten establecer la identidad o impronta de cada ciclo

educativo:

. Ciclo Inicial (preescolar) Primeras Letras.

. Ciclo 1 (1°y 2°) Impronta: Infancias y construccion de sujetos.

. Ciclo 2 (3° y 4°). Impronta: Cuerpo, creatividad y cultura.

. Ciclo 3 (5°) Impronta: Interaccién social y construccion de mundos
posibles.

Teniendo en cuenta la caracterizacion y la impronta de cada ciclo es posible repensar

la pertinencia del curriculo a partir de las preguntas ¢para qué ensefiar?, ;qué ensefiar? y

¢como ensefiar? Con esto, se busca validar una base comun de aprendizajes esenciales que

permita vincular de forma coherente los fines y objetivos de la educacion, el desarrollo

humano, los lineamientos curriculares, las areas del conocimiento, las herramientas para la

vida y el contexto particular de la institucion educativa. Es importante lograr una secuencia

pedagdgica en el transcurso de cada ciclo y entre un ciclo y otro, teniendo en cuenta los

niveles de complejidad e integracion del conocimiento a lo largo del proceso educativo.

En el siguiente cuadro se visualizan los componentes que conforman la estructura

curricular institucional:
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Estructura por ciclos Modulos SIEE
Institucionales
Ciclol Edades Grados Ejes de Impronta Generalidades de la Impronta
Desarrollo del
Ciclo
El estudiante da inicio a un proceso de
socializacion con pares, reconoce,
relaciona, describe y utiliza objetos y
. situaciones detalladas con textos
Infanciay o . o
. . > .| geométricos y espaciales métricos de
~ Preescola | Estimulaciony | Construccid L - -
I | 5-8afos - variacion aleatorios mediante un
ri°y Exploracion n de los I ) I isual
20 sujetos enguaje (,Or_a , visual,
auditivo y tactil).
1| 8-10 30y 4° Descubrimientoy | Cuerpo, El estudiante fortalece su identidad con
afios experiencia creatividad y | el proceso escolar, resaltando el
cultura pensamiento concreto. Relaciona
conceptos, juicios y procedimientos,
haciendo hincapié en los dominios de la
lectura, la escritura, la argumentacion y
la explicacion oral.
I | 10-12 50 Indagacion y Interaccion El estudiante presenta una transicion de
afos experimentacion | social y la nifiez a la preadolescencia y del
construccién pensamiento concreto al pensamiento
de mundos abstracto. El estudiante desarrolla
posibles procesos de formalizacion y

sistematizacion encaminados a la
formalizacidn de un ciudadano
autébnomo y consciente de los cambios
sociales y culturales

3.3. Plan de estudios

El Centro Educativo contempla las areas y asignaturas de acuerdo a la organizacion

prevista en el plan de estudios. Este contiene los elementos basicos que se deben tener en

cuenta para la organizacion y el aprendizaje de los estudiantes. Los contenidos estan

orientados por los estandares curriculares nacionales e internacionales, los logros a alcanzar
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por niveles y grados y las competencias a desarrollar en cada area del conocimiento y el

manejo de la evaluacion. Todos estos elementos estdn contenidos en los planes estratégicos

de las areas. En la siguiente tabla se indican las areas y asignaturas que conforman el plan de

estudios:
Codigo | Area Cadigo | Asignaturas
1 Ciencias Naturales y educacion ambiental 1.1. Naturales
. 2.1 Matematica
2 Matematicas _
2.2 Geometria
3 Educacion religiosa y moral 3.1. Religion
4 Educacion ética y Valores humanos 41. Etica
5 Ciencias Sociales 5.1. Sociales
_ 6.1. Lengua castellana (espafiol)
6 Humanidades i I
6.2. Lengua extranjera (inglés)
7 Educacion fisica 7.1. Educacion fisica
. 8.1. Mdsica
8 Educacion artistica
8.2. Artes
9 Tecnologia e Informética 9.1. Informatica
10 Comportamiento
11 Conducta

3.4. Plan de aula
Se trata de un documento descriptivo que indica todo lo que deberds hacer en tus clases. Es

decir, es una herramienta de planificacion de actividades y contenidos. Sin embargo, el plan de clases

no es fijo, es decir, puede ser actualizado de manera permanente y siempre que sea necesario.
Esta flexibilidad se debe a que el enfoque en una clase puede cambiar durante el curso y

también porque la planificacion se construye antes de comenzar el curso. Por ese motivo puede ocurrir

que lo planificado no sea lo adecuado para el grupo, debido a sus caracteristicas particulares.
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3.4.1. Formato de plan de aula

Planeador de clases
Saber
Hacer
Ser
Asignatura: Grado: Horas semanales:
Docente Periodo: Afio:
Pregunta problematizadora |
Contenidos | Evidencias Recursos Enfoque DUA (Estrategias y apoyos Evaluacion
pedagdgicos Formativa
Principio  1: | Principio 2: Principio 3:
Proporcionar | Proporcionar | Proporcionar
maltiples maltiples maltiples
formas  de | formas  de | medios de
motivacion representar la | accion y
¢Por qué se | informacion. | expresiéon de
aprende? ¢ Qué se | la
aprende? informacion
¢Cémo se
aprende?
Competencia
Componentes
Observaciones

3.5. Politicas Educativas Institucionales Relacionadas con el Uso de TIC y Cultura del
Emprendimiento

El Centro Educativo Suefos Infantiles Kid’s reconoce la importancia de integrar las
Tecnologias de la Informacion y la Comunicacion (T1C) como herramienta fundamental para
el fortalecimiento de los procesos pedagdgicos y formativos. En coherencia con los
lineamientos del Ministerio de Educacion Nacional, se promueve el desarrollo de
competencias digitales basicas y transversales, que potencien la creatividad, la autonomia

y el pensamiento critico de nuestros estudiantes.
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Como parte de nuestra politica institucional en el uso de TIC, se establece:

. El uso pedagdgico de medios digitales como estrategia de apoyo al aprendizaje
activo y significativo.

. La capacitacion continua de los docentes en competencias TIC, mediante la
articulacién con aliados estratégicos.

. El desarrollo de actividades orientadas al fortalecimiento de habilidades
tecnoldgicas en nifias y nifios desde la primera infancia, en ambientes seguros

y adaptados a sus niveles de desarrollo.

En este marco, el Centro Educativo cuenta con el respaldo del Complejo Historico
de la Gran Convencion, entidad aliada que proporciona acceso a una sala de computo
equipada y a un docente especializado en el uso de herramientas tecnoldgicas aplicadas a la
educacion. Esta articulacion permite llevar a cabo sesiones programadas en las que los
estudiantes interactan con entornos digitales, fortaleciendo su alfabetizacidn tecnologica y

su formacion integral.

En cuanto a la cultura del emprendimiento, el enfoque institucional propicia el
desarrollo de proyectos que incentiven la autonomia, la toma de decisiones, la
responsabilidad y la creatividad, a través de experiencias significativas acordes con la edad
de los estudiantes. Estas actividades se enmarcan dentro del Proyecto de Educacion para la
Vida y se articulan con actividades ludicas, culturales y familiares, que promueven valores

como la iniciativa, el liderazgo y el trabajo colaborativo.

Con estas politicas, el Centro Educativo Suefios Infantiles Kid’s reafirma su
compromiso con una educacion de calidad, pertinente e inclusiva, alineada con los retos del
siglo XXI.

Capitulo 1V. Componente comunitario
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4.1 En concordancia con lo establecido en el Decreto 1075 de 2015, especificamente en su
Titulo 3°, Capitulo 1°, Seccidn 42, inciso 10°, articulo 2.3.3.1.4.1, el Centro Educativo
Suefos Infantiles Kid’s reconoce la importancia de establecer vinculos efectivos con su
entorno social para fortalecer el proyecto educativo institucional. Esta interaccion permite
enriquecer los procesos pedagdgicos, promover la participacion comunitaria y generar
espacios colaborativos que beneficien tanto a la comunidad educativa como a las
organizaciones externas.

A continuacion, se presenta una tabla que resume los principales procedimientos
implementados por la institucién para fomentar la relacién con organizaciones sociales,
medios de comunicacion, agremiaciones, sindicatos e instituciones comunitarias:

4.1.3 Comunicacién colegio con comunidad Educativa

Grupo de Interés

Externo/interno

I E

Caracterizacion

Estudiantes

Son aquellas personas que reciben el servicio educativo
brindado por la institucion y legalizado a través del
proceso de matricula.

Padres de
familia/acudientes

Persona que adquiere el compromiso de pago de la
prestacion del servicio educativo en la institucion y se
compromete al cumplimiento del contrato pedagdgico
institucional.

Egresados

Es aquel sujeto que ha concluido sus estudios, y obtenido
un titulo o graduacién académica de la Institucion. Es
invitado a participar de algunas actividades
institucionales

Colaboradores

Persona que desempefia un cargo o trabajo en la
institucién y que a cambio de ello recibe un sueldo. Se
dividen en Directivos, Docentes, Empleados
administrativos, de servicios generales y mantenimiento,
docentes
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Persona 0 empresa que abastece de algunos articulos o
Proveedores X servicios necesarios para el funcionamiento de la

institucion educativa

Entes
gubernamentales

Organismo, particularmente el vinculado al Estado. Son
las entidades que normatizan y vigilan el cumplimiento
X de los procesos relacionados con la prestacion del
servicio educativo

Secretaria de
Educacién
Departamental

Ente gubernamental que rige el proceso educativo en el
X Departamento Norte de Santander y por ende en el
Municipio de Ocafia

4.1.3. Medios de comunicacion

Medio de comunicacion Descripcion

Objetivo

Cartelera Es una herramienta de las
mas utilizadas como medio
de comunicacion, es un
cartel anunciador que tiene
diferentes funciones
informativas con
caracteristicas fisicas que
permiten que se emplee
también para apoyar
campanas institucionales.

Informar de manera atrayente
diferentes temas como: clima
organizacional, imagen
corporativa, temas de
capacitacion, debates y
participacion, retroalimentacion
del proceso comunicativo del
Centro Educativo, entre otros.

Redes sociales (fan page Las redes sociales son un
Facebook, Instagram, medio de comunicacion
WhatsApp) cada vez més utilizado y

tienen una gran penetracion
en la poblacion, lo que hace
que los perfiles
sociodemograficos sean
maés variados. Las redes
sociales pueden ser
utilizadas como canal de
Atencion al Cliente de
forma mas personalizada e
inmediata, permite poner en
comun las inquietudes,

Conseguir aumentar el
intercambio de informacion de
nuestros servicios,
consolidando nuestra marca en
el mercado, fidelizar e
interactuar con nuestra
comunidad (clientes y usuarios)
con nuestros contenidos, una
comunicacion de doble via
conseguira que nuestros
usuarios determinen cuales son
sus necesidades e intereses y si
nuestra marca es capaz de
responder a esas necesidades,
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sugerencias e ideas que
tenga nuestro pablico
objetivo logrando asi una
comunicacion un poco mas
general, concisa 'y
pertinente.

adecuandonos a las solicitadas.

Buzon de PQRS

Se presenta como una de las
alternativas de uso mas
frecuente

Habilitar un canal de
informacion que permita a los
clientes expresarse a través de
QRSF buscando un camino
hacia la mejora continua, ya que
esta herramienta habilita a un
espacio de participacién que
permite conocer necesidades y
expectativas de los clientes.

Correo electrénico

Se utiliza dentro del sistema
informatico de la empresa,
para abrir vias de
comunicacion bidireccional,
ascendente y descendente,
entre la Direccion, los
clientes y los empleados.

El objetivo del correo
electronico es brindar a los
estudiantes, Padres de Familiay
empleados en el proceso de
ensefianza — aprendizaje una
herramienta de colaboracion
con la cual pueda enviar y
recibir informacion. De esta
manera, el usuario puede
comunicar y transmitir tanto
textos como archivos desde una
cuenta de correo asignada.

Circulares internas y

La circular interna de la

Comunicar al publico interno y

todas las actividades de la
semana.

externas Institucion entendida como | externo informacion relevante
un escrito en el que la acerca de la institucion y sus
Direccion comunica algo a | actividades
todo el personal o una parte
de este.

Cronograma semanal Comunicacion semanal con | Informar al equipo de

colaboradores de las actividades
gue se haran durante la semana.
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Encuentro de grupo Encuentro semanal con la Acompanar el proceso de los
directora de la institucion, estudiantes desde la direccion
para identificar situaciones, | de grupo

recordar elementos
importantes o instruir a los
docentes en temas de
interés

4.2. Articulaciones con las expresiones culturales locales y regionales.

El Centro Educativo Suefios Infantiles Kid’s promueve el reconocimiento, la
valoracion y la integracion de las expresiones culturales propias del contexto local y regional
como parte esencial de la formacion integral de los estudiantes. Estas articulaciones permiten
fortalecer la identidad cultural, el sentido de pertenencia y el respeto por la diversidad, al
tiempo que enriquecen los procesos pedagogicos desde una perspectiva significativa y

contextualizada.

La institucion participa activamente en celebraciones tradicionales,
conmemoraciones civicas y festividades populares del municipio de Ocafia, involucrando a
estudiantes, docentes y familias en actividades como danzas folcloricas, muestras
gastrondmicas, dramatizaciones de leyendas locales y exposiciones artisticas que reflejan las
raices culturales de la region. Estas acciones se integran al plan de estudios mediante

proyectos pedagdgicos que propician la investigacion, la creatividad y la expresion artistica.

Asimismo, se establecen alianzas con entidades culturales locales que brindan apoyo
en la formacion artistica, musical y patrimonial, generando espacios de encuentro que
fortalecen el dialogo entre saberes ancestrales y el conocimiento escolar. A través de estas
articulaciones, el Centro Educativo reafirma su compromiso con la cultura como eje

transversal del desarrollo educativo y comunitario.

4.3. Programas Educativos para el Trabajo y el Desarrollo Humano
En coherencia con su mision formativa y su compromiso con la educacion integral,
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el Centro Educativo Suefios Infantiles Kid’s contempla dentro de su Proyecto Educativo
Institucional (PEI) la importancia de desarrollar competencias que preparen a sus estudiantes
desde temprana edad para la vida, el trabajo colaborativo y el crecimiento personal. Si bien
por su nivel educativo no ofrece programas formales para el trabajo y el desarrollo humano,
si implementa acciones pedagogicas orientadas a fortalecer valores, habilidades sociales y
actitudes emprendedoras que sientan bases significativas para el futuro académico y laboral

de los nifios y nifias.

4.3.1. Formacién Laboral Relevante (Adaptada a la Edad):
Desde los primeros grados, se promueven actividades que estimulan la

responsabilidad, el cumplimiento de tareas y el trabajo en equipo, como fundamentos del
compromiso laboral futuro. A través del proyecto transversal econémico y financiero, los
estudiantes tienen sus primeros acercamientos al manejo del dinero y a nociones béasicas de

administracion.

4.3.2. Desarrollo Integral del Estudiante:
Las actividades desarrolladas en el aula y en eventos institucionales estan pensadas

para fortalecer no solo la dimension cognitiva, sino también las habilidades sociales,
emocionales y éticas. Esto se evidencia en jornadas de convivencia, actividades ludicas y

proyectos que fomentan la empatia, la cooperacion y la resolucién pacifica de conflictos.

4.3.3 Flexibilidad en el Aprendizaje:
El Centro Educativo promueve espacios no formales de aprendizaje como talleres

de manualidades, danzas, juegos tradicionales, actividades culturales y recreativas, que
permiten a los nifios descubrir intereses, talentos y capacidades personales. Estas

experiencias enriquecen su formacion mas all del aula tradicional.

4.3.4. Articulacion con la Comunidad:
El Centro Educativo Suefios Infantiles Kid’s fortalece su labor pedagogica a través

de vinculos significativos con organizaciones del entorno local. Estas alianzas han
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contribuido al desarrollo de actividades formativas, culturales y tecnolégicas, brindando a
los estudiantes la oportunidad de ampliar sus experiencias de aprendizaje mas all& del aula.
La participacion activa de la comunidad educativa en estas iniciativas permite que los nifios
conozcan otras realidades, valoren su contexto y apliquen los saberes adquiridos en

escenarios diversos, favoreciendo asi una formacion integral y contextualizada.

4.3.5. Fomento del Emprendimiento:
El espiritu emprendedor se fortalece con experiencias como la feria escolar de

emprendimiento, donde los estudiantes, con apoyo de los docentes y sus familias, crean y
venden productos alimenticios. Esta actividad les permite aprender sobre organizacion,
calculo de precios, ahorro y trabajo colaborativo.

4.3.5. Evaluacion y Mejora Continua:
Las actividades desarrolladas en estos programas se evaltan de forma cualitativa,

observando el impacto en el comportamiento, participacion y desarrollo de habilidades. Se
recolectan impresiones de docentes, estudiantes y familias para ajustar las estrategias y
responder mejor a las necesidades del grupo.

4.3.6. Inclusion y Equidad:
El Centro Educativo garantiza que todas las actividades estén disefiadas para ser

accesibles a todos sus estudiantes, incluidos aquellos con necesidades educativas
especiales. Se promueve una participacion equitativa, teniendo en cuenta los ritmos y

estilos de aprendizaje de cada nifio.

4.3.7 Impacto en el Desarrollo Local:
Aunque la institucion ofrece educacion en los niveles de preescolar y primaria, su

labor educativa impacta positivamente a las familias y a la comunidad. El fortalecimiento
de valores, la vivencia de experiencias significativas y el acercamiento temprano al
emprendimiento, aportan a la construccion de una ciudadania mas consciente, participativa

y solidaria en el contexto local.
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4.4 Escuela de Padres
Segun el Papa Francisco (2016), “la tarea de los padres incluye una educacion de la

voluntad y un desarrollo de habitos buenos e inclinaciones afectivas a favor del bien. Esto
implica que se presenten, como deseables, comportamientos a aprender e inclinaciones a
desarrollar, pero siempre se trata de un proceso que va de lo imperfecto a lo mas pleno”. Por
lo tanto, ser padres, madres de familia y/o cuidadores, es uno de los roles mas exigentes que
tiene nuestra sociedad, ya que la responsabilidad de formar a los hijos e hijas en cada uno de
los aspectos del ser humano requiere esfuerzo, dedicacion, amor, ternura, decision, entre

otros.

La Escuela para padres, madres y/o cuidadores se conforma con el fin de fortalecer
el compromiso en la formacién de nifios, nifias y adolescentes, con miras a un trabajo de
corresponsabilidad entre el colegio y la familia, eje fundamental para llevar a cabo la mision
de educar al joven con “Valores humanos y principios cristianos”. El acompanamiento de los
padres, madres y /o cuidadores en el entorno educativo promueve en los nifios, nifias y
adolescentes, mayor autoestima, un mejor rendimiento escolar, mejores relaciones padres-

hijos/as y actitudes mas positivas de los padres hacia el centro educativo.

“La formacion moral deberia realizarse siempre con métodos activos y con un dialogo
educativo que incorpore la sensibilidad y el lenguaje propio de los hijos. Ademas, esta

formacion debe realizarse de modo inductivo, de tal manera que el hijo pueda llegar a

descubrir por si mismo la importancia de determinados valores, principios y normas, en lugar
de imponerse como verdades irrefutables” (Francisco, 2016). Por lo tanto, en esa labor de
crianza es indispensable que los padres, madres y/o cuidadores, logren una comunicacion

adecuada con sus hijos, fomenten héabitos, autocuidado, amor propio y construyan vinculos
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Estas tematicas son:

Encuentros de Padres

Grados

Objetivos de encuentros de

padres

Ruta Orientadora

Pre-Jardin

Identificar pautas de crianza,
manejo de la autoridad familiar
y establecimiento de normas
para el fortalecimiento de
procesos autbnomos de sus hijos
e hijas.

""Resignificando nuestras pautas de
crianza™

Tematicas alternativas:

*Ley 2025 de 2020 y Ley 1098 de 2006
*El juego en la familia

*Conciencia emocional y reconocimiento
fisico

*Prevencion del abuso sexual

Jardin

Propiciar la reflexion y el
analisis de la exploracion de la
familia y de las emociones y de
quienes me rodean en mi
cotidianidad.

""Promocion de procesos autonomos"*
Tematicas alternativas:

*Ley 2025 de 2020 y Ley 1098 de 2006
*Conciencia emocional y reconocimiento
fisico

*Prevencion del abuso sexual

Transicion

Analizar aspectos relevantes del
rol de papa y de mama en el
desarrollo del infante y en el
establecimiento de la
corresponsabilidad familiar.

Retos y responsabilidades en mis roles
como padres, madres y cuidadores
Tematicas alternativas:

*Ley 2025 de 2020 y Ley 1098 de 2006
*Manejo dificultades de aprendizaje en
familia

*Conciencia emocional y reconocimiento
fisico

*Pautas de crianza

*Prevencion del abuso sexual

Primero

Examinar las posibles soluciones
a las dificultades que se
presentan en los hogares con el
fin de fortalecer el ambiente
familiar y el acompafiamiento en
el escenario escolar

"Impacto del acompafiamiento familiar
en la dindmica escolar""

Tematicas alternativas:

*Ley 2025 de 2020 y Ley 1098 de 2006
*Manejo dificultades de aprendizaje en
familia

*Resolucién de conflictos familiares
*Prevencion al abuso sexual
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Generar espacios de reflexion y
analisis frente a la imagen que
los padres de familia proyectan a
los hijos e hijas.

"Ser testimonio para los hijos e hijas"
Tematicas alternativas: *Ley 2025 de 2020 y
Ley 1098 de 2006 *Manejo dificultades de
aprendizaje en familia *Mediaciones en la
dinamica familiar *Prevencion del abuso
sexual

Tercero

Favorecer el reconocimiento de
habilidades, talentos y
cualidades propias de sus hijos e
hijas que pueden potencializarse
para contribuir en su formacién
integral

“Autoconocimiento en pro de la
resiliencia o la tolerancia a la frustracion”
Tematica alternativa:

*Ley 2025 de 2020 y Ley 1098 de 2006
*Manejo dificultades de aprendizaje en
familia

*Resolucion de conflictos *Habitos de
estudio

*Prevencion del abuso sexual

Cuarto

Generar un ambiente de
reflexion y de trabajo en equipo
a nivel familiar que incentive la
comprension del significado de
la autoridad, la normay las
consecuencias.

“Uso adecuado de las redes sociales”

Tematicas alternativas:

*Ley 2025 de 2020 y Ley 1098 de 2006
*Manejo dificultades de aprendizaje en

familia

*|dentidad

*Estrategias de afrontamiento

*Habitos de estudio

Quinto

Disefar espacios de reflexion
que afiancen la consciencia
sobre la importancia de la buena
comunicacion en la vida familiar
y escolar

"Fortaleciendo las habilidades sociales
(empatia y asertividad)"

Tematicas alternativas:

*Ley 2025 de 2020 y Ley 1098 de 2006
*Manejo dificultades de aprendizaje en
familia

*Autoestima y fuentes de socializacion
*Prevencion del suicidio: cuidado a la vida
"Habitos de estudio

Estos encuentros se realizan por ciclo con una duracion de una hora, se citara

previamente a los padres, madres de familia y cuidadores a través de circular, informando la

fechay el lugar para el encuentro. Ademas, se realiza promocion del encuentro por medio de

la plataforma saberes, correo institucional y redes sociales.

La técnica para utilizar es de tipo taller, en la cual se invitara a la participacion activa

de todos los asistentes, a compartir y discutir ideas, observaciones, reflexiones ejercicios y
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preguntas. Se hard uso de herramientas audiovisuales que permitan visualizar la informacion

de manera precisa, detallada y concreta a los asistentes.

De acuerdo con la Ley 2025 del 23 de julio de 2020, en el Paragrafo 1, “El minimo
deseable de momentos de encuentro durante el afio escolar es de tres (3) momentos”. A partir
de lo anterior, los encuentros de escuela para familias en el colegio se realizaran durante un

ano:

Primer encuentro Primer periodo (Marzo — Abril)
Segundo Encuentro Tercer periodo (Julio — Agosto)
Tercer Periodo Cuarto periodo (Septiembre — Octubre)

4.5 Plan de Gestion del Riesgo del Centro Educativo Sueiios Infantiles Kid’s

4.5.1 Introduccion
El Centro Educativo Suefios Infantiles Kid’s, comprometido con el bienestar integral

de sus estudiantes y colaboradores, ha disefiado este Plan de Gestion del Riesgo como una
herramienta fundamental para prevenir, mitigar y actuar de manera oportuna ante posibles
situaciones de emergencia. Reconociendo las particularidades de nuestra institucion —un
entorno educativo privado con recursos limitados y una planta fisica adecuada pero
sencilla—, este plan busca establecer acciones realistas, contextualizadas y sostenibles que

garanticen la seguridad de toda la comunidad educativa.

4.5.2 Marco Legal
Este documento se enmarca en la Ley 1523 de 2012, la cual regula el Sistema

Nacional de Gestion del Riesgo de Desastres en Colombia. En coherencia con esta norma, el
Centro Educativo Suefios Infantiles Kid’s adopta el enfoque de gestion del riesgo como una

responsabilidad compartida, promoviendo la prevencion, la preparacion y la respuesta
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efectiva ante cualquier situacion de emergencia que pueda presentarse dentro o fuera
del entorno escolar.

4.5.3 ldentificacion de Riesgos
Teniendo en cuenta la ubicacion geografica del colegio, sus condiciones

estructurales y su contexto social, se han identificado los siguientes riesgos potenciales:

. Amenazas naturales: temblores leves o moderados, fuertes lluvias
que pueden afectar el acceso a la institucién o provocar cortes de energia.

. Emergencias sanitarias: brotes de enfermedades respiratorias o
contagiosas, especialmente en épocas de cambios climaticos.

. Riesgos sociales 0 humanos: situaciones de violencia externa en el
entorno cercano, alteraciones del orden publico, conflictos entre estudiantes o
familiares.

. Riesgos tecnoldgicos: fallas en el sistema eléctrico, cortocircuitos, o

mal uso de recursos como el video beam.

4.5.4. Plan de Prevencién de Riesgos y Emergencias
Objetivos

« Salvaguardar la vida y la integridad de los estudiantes, docentes, personal
administrativo y visitantes.

e Preveniry reducir los riesgos asociados a desastres o0 emergencias dentro de las
instalaciones.

e Asegurar la continuidad del servicio educativo ante eventualidades.

e Promover una cultura institucional de autocuidado, prevencion y actuacion

responsable.

4.5.5. Estrategias de Prevencion y Mitigacién
o Socializacion e implementacion de protocolos claros de evacuacion y actuacion

en emergencias, adaptados a las edades y condiciones de los nifios.
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Capacitacion continua del personal docente y auxiliar, asi como orientacion
periddica a los estudiantes en lenguaje sencillo y ladico.

Simulacros semestrales de evacuacion para fortalecer la preparacion ante sismos o
situaciones de emergencia.

Mejoras progresivas en infraestructura: verificacion de salidas de emergencia,
sefializacion bésica y revision constante de cableado eléctrico.

Establecimiento de canales de comunicacion efectiva entre la institucion, las

familias y autoridades locales.

4.5.6. Implementacién y Seguimiento

El Comité Escolar de Gestion del Riesgo, conformado por la rectora, docentes,

personal de apoyo v, en lo posible, representantes de padres de familia, sera el encargado de

liderar la ejecucion del plan. Este comité llevara a cabo evaluaciones periodicas del entorno,

revisara los protocolos establecidos y fomentara una actitud proactiva frente al riesgo en toda

la comunidad educativa.
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