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1. Asignación académica 

2. Horario laboral 

3. Horario de disciplina 

4. Calendario académico 

5. Cronograma de actividades del primer semestre 

6. Horario jornada escolar básica primaria 

7. Horario jornada escolar preescolar 

8. Desarrollo actividades académicas 

9. Socialización de procedimientos 

10. Escoger al representante del gobierno escolar 

11. Embellecimiento y limpieza de la planta física. 

12. Alistamiento de la bienvenida de los estudiantes 

13.  

TEMAS A TRATAR 

DESARROLLO DEL ORDEN DEL DIA 

 

ACTA DE REUNIÓN 
 

Tipo De Reunión: Ordinaria Acta No.: 1 ID:  

Equipo De Trabajo: Consejo Académico Área: No Aplica 

Ciudad: OCAÑA Fecha: 2025-ene-17 Hora: 07:00 

Lugar: CENTRO EDUCATIVO CARRUSEL DE 
LA ALEGRIA 

Preside:  ANA BELEN MANZANO LUNA 

 

 

 
VERIFICACIÓN DEL QUORUM 

AUSENTES CON EXCUSA 

   0 

AUSENTES SIN EXCUSA 

   0 

Quórum: SI X NO  Poder Votante: SI X NO  

 
 

 

 

La coordinadora del Centro Educativo CARRUSEL DE LA ALEGRIA Ocaña en reunión con el consejo académico informó 

que darán inicio al presente año escolar teniendo en cuenta la Directiva emanada por la ministra de Educación Nacional y

CONTROL DE ASISTENCIA 

MIEMBROS DOCENTES 

Nombres Y Apellidos Firma Nombres Y Apellidos Firma 

ANA BELENA MANZANO LUNA   VALENTINA AREVALO 
CORONEL   

GREYS ESTEFANY CARREÑO   

 

MARIA FERNANDA PEREZ 
 

VALENTINA CAÑAS  
 

ANGIE MELISA SANDOVAL 

 

ALEJANDRA ROBLES 
ORDOÑEZ  
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la circular de la secretaria de Educación Departamental, en estas, dan orientaciones para la prestación del servicio 

educativo de manera presencial con un aforo del 100% en todas las instituciones educativas. 

Se dieron orientaciones generales que deben tener en cuenta para prestar un servicio educativo de excelente calidad y con 

un gran sentido de pertenencia: 

 

DESARROLLO DE LAS ORIENTACIONES GENERALES 

Asignación académica 

2. Horario laboral 

3. Horario de disciplina 

4. Calendario académico 

5. Cronograma de actividades del primer semestre 

6. Horario jornada escolar básica primaria 

7. Horario jornada escolar preescolar 

8. Desarrollo actividades académicas 

9. Socialización de procedimientos 

10. Escoger al representante del gobierno escolar 

11. Embellecimiento y limpieza de la planta física. 

12. Alistamiento de la bienvenida de los estudiantes 

 

ASIGNACIÓN ACADÉMICA: 

Se realizó la asignación académica quedando de la siguiente manera: 

 

1. GREYS ESTEFANY CARREÑO MANZANO: Docente grado pre jardín y jardín  

2. VALENTINA CAÑAS SANCHEZ: Docente grado transición 

3. VALENTINA AREVALO CORONEL: Docente grado primero 

4. MARIA FERNANDA PEREZ PERES: Docente grado segundo 

5. GREYS ESTEFANY CARREÑO MANZANO: Docente grado tercero 

6. ZAIRA ALEJANDRA ROBLES ORDOÑEZ: Docente grado cuarto 

7. ANGIE MELISSA SANDOVAL TRIGOS: Docente grado quinto 

 

Además de la asignación académica, las docentes cumplirán con las tareas asignadas en todo lo programado para el 

presente año escolar. 

 

3. HORARIO LABORAL: El personal docente cumplirá el siguiente horario: 

 

 BASICA PRIMARIA: De 6:30 a.m. a 12:30 p.m. 

 PREESCOLAR: De 1:00 p.m. a 5:30 p.m. 

 

4. HORARIO DE DISCIPLINA:  

 Para el horario de disciplina se estableció de la siguiente manera: 
 
 JORNADA DE LA MAÑANA:  
 
  1° semana: DOCENTE DE GRADO QUINTO ANGIE MELISSA SANDOVAL 

     2° semana: DOCENTE DE GRADO CUARTO ZAIRA ALEJANDRE ROBLES 
     3° semana: DOCENTE DE GRADO TERCERO GRESY ESTEFANY CARREÑO 
     4° semana: DOCENTE DE GRADO SEGUNDO MARIA FERNANDA PEREZ 

 
    JORNADA DE LA TARDE: 
    1° semana: DOCENTE DE GRADO PRIMERO VALENTINA AREVALO CORONES 
    2° semana: DOCENTE DE GRADO TRANSICION VALENTINA CAÑAS SANCHEZ 
    3° semana: DOCENTE DE GRADO JARDIN GREYS ESTEFANY CARREÑO MANZANO  
 
    De esta manera se irán turnando en su orden hasta finalizar el año escolar 2025. 
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5. CALENDARIO ACADÉMICO, CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES, HORAS SE CLASES: PERIODOS 
ACADEMICOS 
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6. CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

7. HORARIO JORNADA ESCOLAR: 

PREESCOLAR  

Horario de entrada y salida 

Entrada: 1:30 p.m. 

Salida:   5:30  p.m. 
INTENSIDAD HORARIA (IHS) 20 PREESCOLAR 
 

 
  JORNADA DE LA TARDE 1° 
                  1 hora 12:30 pm a 1:30 pm  

2 hora 1:30 pm a 2:30 pm 
3 hora 2:30 pm a 3:30 pm 

DESCANSO 3:30 pm a 4:00 pm 

4 hora.4:00 pm  a 5: 00 pm 

5 hora 5:00 pm a 6:00 pm  

INTENSIDAD HORARIA SEMANAL (IHS) 25 PRIMARIA 

 

 
  JORNADA DE LA MAÑANA     2° a 5° 
                  1 hora 6:45 am a 7:45 am  

2 hora. 7: 45 am a 8:45 am 

DESCANSO 8: 45 am a 9:15 am 

3 hora. 9:15 am a 10:15 am  

4 hora 10:15 am 11:15 am  

5 hora 11:15 am a 12:15 pm 

INTENSIDAD HORARIA SEMANAL (IHS) 25 PRIMARIA 
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8. DESARROLLO ACTIVIDADES ACADÉMICAS: Las docentes en cada uno de sus grados y en cada una de las 

áreas desarrollarán lo propuesto en el plan de estudios, realizando las actividades diarias a través del plan de clases y 

plan de aula, así mismo los proyectos pedagógicos transversales, proyectos de aula, proyecto de vida y demás 

actividades para el proceso de enseñanza aprendizaje. Se aplicarán los ajustes realizados al SIEE, MANUAL DE 

CONVIVENCIA y se cumplirá con las acciones planeadas en el PM. 

 De igual manera, se trabajará en la plataforma web colegios para el manejo de las notas y boletines periódicos. 

 

 

9. EMBELLECIMIENTO Y LIMPIEZA DE LA PLANTA FÍSICA: Las docentes, comprometidas con el bienestar y la 

presentación del centro educativo, dieron inicio a una jornada de embellecimiento, en la que realizaron labores de limpieza 

y organización en diferentes espacios de la institución. Asimismo, llevaron a cabo la decoración de las áreas comunes y las 

aulas, creando un ambiente más acogedor y motivador para los estudiantes. Este trabajo en equipo refleja el compromiso 

con la formación integral de los niños y el fortalecimiento del sentido de pertenencia dentro de la comunidad educativa. 

 

 

10. ALISTAMIENTO DE LA BIENVENIDA DE LOS ESTUDIANTES: Las docentes organizaron con entusiasmo la fiesta 

de bienvenida para los estudiantes, con el propósito de brindarles un recibimiento cálido y motivador en el inicio del año 

escolar. Durante la jornada, se ofrecieron orientaciones generales a todos los estudiantes, explicando normas, valores 

institucionales y aspectos clave para su formación. Además, se realizaron actividades lúdico-recreativas que fomentaron 

la integración y el trabajo en equipo, y se llevó a cabo una inducción para familiarizar a los estudiantes con el entorno 

escolar y sus dinámicas.  

Esta jornada permitió fortalecer el sentido de pertenencia y crear un ambiente armonioso para el desarrollo académico y 

personal de los niños. 

 

 

      A este consejo académico asistieron la rectora y todas las docentes del Centro Educativo. 
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Cumplir con lo asignado, planeado y organizado para el presente año escolar contemplado en esta acta. 

 

COMPROMISOS O TAREAS 

OBSERVACIONES 

 

 
 

Culminado y agotado el orden del día, y no habiendo otro asunto que tratar, se levanta la sesión, a las 12:00 

 

 
 
 
 
   En constancia firma:  
 
 
 
 
 
  ______________________________ 
   ANA BELÉN MANZANO LUNA 
   DIRECTORA
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