
 

 

 

 

CONSENTIDOS COUNTRY SCHOOL  
 
 

JORNADA DE DESARROLLO INSTITUCIONAL 

 

DE: DIRECTORA  

PARA:  PERSONAL DIRECTIVO, ADMINISTRATIVO, DOCENTES  

ASUNTO:  PROGRAMACION JORNADA DE FORMACION Y CAPACITACION  

ECHA: ENERO 22,23,24,25 Y 26 DE 2024. 

OBJETIVO: Desplegar la Estructura Organizacional, el Horizonte Institucional y la 

Propuesta Pedagógica, dentro del equipo de trabajo en búsqueda de la apropiación 

de la Cultura de la Excelencia como identidad institucional que permita el alcance 

de resultados eficaces, efectivos y eficientes. 

 

Apreciada Familia Con Sentidos 

Reciban un saludo y abrazo fraterno con mis mejores anhelos porque el 2024 sea de 

éxito frente a sus metas, proyectos y retos. Como equipo colegiado nos enfocamos 

desde el slogan “Calidad e innovación, calidad en Educación” , la cual nos congrega 

con la bendición del padre celestial para que fortalezca sus mentes y corazones en la 

fe, la esperanza, la motivación y el sentido de pertenencia en el cumplimiento de su 

misión personal, familiar y laboral. 

 

A continuación, la agenda programada. 

 

 
FECHA 

 
HORARIO 

 
ACTIVIDAD 

 
RESPONSABLE 

 
PARTICIPANTES 

 

 

 

 

 

 

ENERO 

22 

 
6:30 - 7:00 am 

Saludo-Oración – 

Dinámica 

Directora   

Personal 

Directivo, 

Administrativo, 

Docente , 

Servicios 

Generales. 

Docentes 

7:30 - 8:10 am 
Estructura Organizacional: 

Presentación del personal y 

socialización Organigrama, 

      

    Gerente  

8:10 - 9:10 am 
Horizonte Institucional: 

Visión, Misión, Emblemas 

institucionales y   Slogan 

Metas institucionales 

9:10 -9:40 am Descanso  



 

9:40-10:30 m 

Política de contratación: 

Horarios, entrega de 

funciones y código de 

vestimenta, calendario 

académico. 

Permisos, Incapacidades, 

SGSST, Dotación y otros. 

 

 

Talento 

humano 

 

 

11:30 -12:30 

pm 

Socialización canales de 

comunicación 

institucional: Redes, 

whatsapp, correo. 

 

 

    Directora 

Todo  

12:30 – 1:00 
pm 

Creando identidad  

Con Sentidos 

1:00 - 1:30 pm 

 
Entrega de cargos,  

 

Directora 

 

 

 

 

 

 

ENERO 

23 

6:30 - 7:30 
am 

Socialización PEI y SIEE Directora  

 

 

Personal 

Docente 

 
7:30 - 8:10 am 

Socialización Manual de 

Convivencia 

Directora 

8:10 - 9:10 am Inclusión  Orientador 

escolar 

9:10 -9:40 am Descanso  

 

9:40-11:40 m 

 

Propuesta pedagógica 

Directora 

 

11:40 -12:30 
pm 

 Socialización de  formatos y 

libros reglamentarios. 

 

Coordinadora 

12:30 - 1:30 
pm 

Socialización uso de 

herramientas tic´s 

Web Colegios 

 

 

ENERO 

24 

6:30 – 9:10 am Organización del 

Planeamiento del Primer 

Período 

Directora  

 

 

Personal 

Docente 
9:10 -9:40 am Descanso  

 

9:40 - 1:30 pm 

Organización del 
Planeamiento del Primer 
Período 

   Directora  

 

 

ENERO 

25 

6:30 – 9:10 am Planeamiento del Primer 

Período 

Coordinadora   

 

Personal 

Docente 9:10 -9:40 am Descanso  



 9:40 - 1:30 pm Revisión y aprobación 

del  Planteamiento de 

primer periodo. 

Coordinadora   

 

 

 

 

 

 

ENERO 

26 

 

6:30 – 7:30 am 

Entrega de aulas y 

socialización para 

Organización  d 

bienvenida a los niños, 

niñas, jóvenes y 

estudiantes. 

 

 

Coordinadora  

 

 

 

 

Personal 

Docente 

9:10 -9:40 am Descanso  

 

9:40 - 1:30 pm 

Decoración de 

espacios y preparación 

bienvenida. 

Directora  

 

 

 

OBSERVACIONES 

 

1- El Personal debe estar dentro del Colegio para esta jornada de 6:30 am hasta las 

1:45 pm. Venir con ropa formal. La actividad de la mañana del día 25 se realizará en 

el Aula múltiple, recordemos estar puntuales. 

2- Se solicita comedidamente traer lo pertinente para el desarrollo de las actividades. 

 

Los esperamos para compartir con entusiasmo y compromiso esta Jornada de 

Desarrollo Institucional 

 

Cordialmente 

 

 

 

Lic. Leyri Johanna Ospina C. 

Rectora 

 


