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cuarta semana de Desarrollo institucional 
primer día 7/10/2024 

Agenda 
1. Saludo y bienvenida 

2. Oración 

3. Socializar la Circular No. 0000159 del 4  de Septiembre  

4. Socializar el Plan de Acción -POA- para la 4ª Semana de           Desarrollo Institucional  

2024 

5. Conformación de equipos de trabajo. 

6. AUDITORIA  SIMAT matrícula  vigencia 2024. 

7. Seguimiento a la evaluación de desempeño anual, docentes 1278 año 2022 

 
        

ÁREA 
ACADÉMICA 

ÁREA 
DIRECTIVA 

ÁREA COMUNITARIA ÁREA ADMINISTRATIVA 

• Líder: Alexi 

Pallares 

• Liliana 

Rodríguez 

• Yurley  

Barbosa 

Rojas  

• Juana Ovalle 

Quintana  

• Lourdes 

Lorena 

Santiago 

• Heider Rueda 

 

 
Actualizan el PEI 
 
 

• Líder: Astrid 

Pérez  

• Olga Bautista 

• Dumar 

Sánchez 

• Leidy 

Quintero 

Ropero  

• Zaira Yurany 

Guerrero 

• Genry 

contreras 

• Angel 

Cardenas 

• Leonardo 

Rios 

• Yuleida 

Moncada 

• Deivinsosn  

 
 
 
Actualizan el manual 
de convivencia 

• Lider: Yaneth 

Alvares 

• Belty Figueroa 

• Yumary 

Obregón  

• Marleni Lemus 

Solano  

• Kelly Rodríguez 

• Raquel 

Quintero  

• Laura López 

Contreras  

• Alid Quintero. 

• Victor. 

• Yair Sanchez  

• Jovanny 

• Lina Daniela 

Sanchez 

Actualizan el manual 
de funciones y 
procedimientos 

• Lider: Deibys Díaz 

• María Carolina 

• Eglis Ropero 

Guerrero  

• Luz Amanda 

Chinchilla  

• Noris María Solano 

Durán  

• Freyman  

• Yanid Florez 

• Rosa Ortiz 

• Yordin Carrascal 

 
 
 
 
 
Actualizan el SIEE 
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Planes de 
postprimaria: área de 
Ciencias naturales, 
ética, educación 
física. 

Planes de 
postprimaria: área de 
Español, religión, 
artística 

Planes de 
postprimaria: área de 
Sociales e inglés 

Planes de postprimaria: 
área de matemáticas e 
informática 

 
segundo día 8/10/2024 

 
1. Ajustar el PEI teniendo como referente la ley 1732 y el decreto 1038 

2. Ajustar el manual de convivencia teniendo en cuenta la ley 1620 decreto 1965  

3. Reconocer las acciones y competencias del Comité de convivencia escolar 

 

tercer día 9/10/2024 
 

1. Comisión de evaluación 

2. Actualización del plan de estudio 

3. Organizar las carpetas de estudiantes 

 
cuarto día 10/10/2024 

 
4. Inventario del establecimiento educativo. 

5. Cargar en la plataforma de la comunidad virtual enjambre los documentos 

institucionales elaborados. 

 

Quinto  día 11/10/2024 
 

1. Informarse y participar en la mesa de trabajo reorganización de oferta educativa 

como miembro activo de la comunidad educativa 

 
 
El compromiso al que se llego fue organizar las carpetas que a continuación se mencionan 
 

GESTION DIRECTIVA 

• Líder: Astrid Pérez pava  

PEI:  Capítulo o parte 1. Componente Conceptual y/o de Fundamentación.  
Caracterización sociocultural. 
Carpetas 1 y 2 de Enjambre 
Formatos del plan de estudios 
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GESTION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA 

• Líder Deibys Díaz  

 PEI: Capítulo o Parte 2. Componente Administrativo.  
Caracterización ECONOMICO. 
Carpetas 3Y 4 de Enjambre 
Plan de estudios ESTRUCTURA 
 
 

GESTION COMUNITARIA 

• Líder: Yaneth Alvarez 

PEI: Capítulo o Parte 4. Componente Comunitario.  
Caracterización SOCIAL. 
Carpetas 5,6 Y 7 de Enjambre 
Reglamento del comité  
 
 

GESTION ACADEMICA 

• Líder: Alexi Pallares 

PEI: Capítulo o Parte 3. Componente Pedagógico.  
Caracterización FAMILIAR 
Carpetas 8,9 Y 10 de Enjambre 
PLAN DE ACCION  
 
 
 
 
Se informo a los docentes del micrositio organizado por la secretaria como apoyo a los 
ajustes en los documentos institucionales. 
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                                                               INSTITUCIÓN EDUCATIVA BELLAVISTA 

GESTION DIRECTIVA - GESTION ESTRATEGICA 

PLAN DE ACCION – POA-  CUARTA SEMANA  

Código 
GD.P0A 

Fecha 
7/10/2024 

Versión 
1.0 

 

OBJETIVOS 
ACCIONES 

METODOLOGIA 
RESPONSABLES 

TIEMPO 
RECURSOS PRODUCTOS 

Inicia Termina 
       

 Socializar la Circular No. 0000159 del 

4  de Septiembre “POR MEDIO DE 

LA CUAL SE PLANEA Y SE 

IMPLEMENTA EL PLAN 

OPERATIVO DE ACCION". 

Director y Docentes 
07/10/24 

8:00 AM 

07/10/24 

01:00 PM 

Circular No. 000159 SED   

Instrumento de registro de 

asistencia 

Registro de asistencia 

Planear y ordenar las 

actividades para 

llevar a cabo en la 4ª 

semana de desarrollo 

institucional 

Socializar el Plan de Acción 

-POA- para la 4ª Semana de           

Desarrollo Institucional  2024 

Director y Docentes 
07/10/24 

7:00 AM 

07/10/24 

01:00 PM 

Plan de Acción -POA- 

Instrumento de registro de 

asistencia 

Registro de asistencia 

Conformación de equipos de 

trabajo 
Director y Docentes 

07/10/24 

7:00 AM 

07/10/24 

01:00 PM 

Grupos conformados 

Instrumento de registro de 

asistencia 

Registro de asistencia 

AUDITORIA EN EL SIMAT 

matrícula  vigencia 2024 
Director  

07/10/24 

 

7:00 AM 

07/10/24 

 

01:00 PM 

Informe de  matrícula 

SIMAT  vigencia 

2024 

Registro de asistencia 

 

 

Seguimiento a la evaluación 

de desempeño anual, docentes 

1278 año 2022 

Director y Docentes 1278 

07/10/24 

 

7:00 AM 

07/10/24 

 

01:00 PM 

Plataforma Humano en Línea 

Actas de Inicio Se sugiere 

aplicar las directrices 

establecidas 

Circulares de la SED 05 y 06 

(16/01/2024) 

Protocolos y firma de 

notificaciones docentes 

1278 

      Registro de asistencia 

Realizar las acciones 

del plan      de trabajo 

para la  4ª Semana de 

Desarrollo 

Institucional 

Ajustar el PEI teniendo 

como referente la ley 1732 

y el decreto 1038 

Director y Docentes 

08/10/2024 

 

7:00 AM 

08/10/2024 

 

01:00 PM 

DOCUMENTO 

ORIENTADOR 
PEI AJUSTADO Y 

ACUERDO 

       



 

 

 

 

Realizar las 

acciones del plan 

de trabajo para la 4 ª 

Semana de 

Desarrollo 

Institucional 

 

Ajustar el manual de convivencia 

teniendo en cuenta la ley 1620 

decreto 1965  

 

Director y Docentes 
08/10/2024 

 

7:00 AM 

08/10/2024 

 

01:00 PM 

 

DOCUMENTO 

ORIENTADOR Y MICRO 

SITIO 

 

MANUAL DE 

CONVIVENCIA 

AJUSTADO Y 

ACUERDO 

Reconocer las acciones y 

competencias del Comité de 

convivencia escolar 

Director 
08/10/2024 

 

7:00 AM 

08/10/2024 

 

01:00 PM 

Presentación en diapositiva Acciones que se han 

adelantado  

Comisión de evaluación Director y Docentes 09/10/2024 

7:00 AM 

09/10/2024 

01:00 PM 
Documentos, planes, procesos 

y estrategias  adelantadas 

Acta y control de 

asistencia 

 

Actualización del plan  de estudio 
 

Director y Docentes  

09/10/2024 

7:00 AM 

09/10/2024 

01:00 PM 
Documento orientador Plan de estudio con la 

incorporación de la 

catedra de la paz 

Registro de Asistencia 

Organizar las carpetas de estudiantes Docentes 09/10/2024 

7:00 AM 

09/10/2024 

01:00 PM 
Carpetas y documento 6A Carpetas debidamente 

organizadas  

Inventario del establecimiento 

educativo. 
 

Director y Victor Mendoza 

 

10/10/2024 

 

7:00 AM 

10/10/2024 

 

01:00 PM 

 

Documento plataforma Enjambre 
Formato y  registro  de 

asistencia  

Socializar y 

consolidar los 

resultados del 

trabajo 

desarrollado 

Cargar en la plataforma de la 

comunidad virtual enjambre los 

documentos institucionales 

elaborados 

Director y Docentes  10/10/2024 

7:00 AM 

10/10/2024 

01:00 PM 

Documentos elaborados en la 4ª 

semana de desarrollo 

institucional 

Instrumento de registro de 

asistencia 

Documentos cargados  

en la Comunidad 

Virtual Enjambre 

Registro de asistencia 

Participación en 

la mesa de trabajo 

reorganización de 

oferta educativa 

Informarse y participar en la mesa 

de trabajo reorganización de oferta 

educativa como miembro activo de 

la comunidad educativa 

Director y Docentes 11/10/2024 

7:00 AM 

11/10/2024 

01:00 PM 

Invitación del ministerio de 

Educación 

Control de asistencia 

 

Nota: las actividades se desarrollarán en la sede principal de Bellavista con la participación de todos los docentes. 

 
 

________________________________________ 

Mgtr. AURELIANO MENDOZA RAMIREZ 

DIRECTOR C.E.R BELLAVISTA 

C.C. 5.471.949 de Ocaña 

Celular: 3108868036 

Correo: cerbellavistaeltarra@gmail.com 

mailto:cerbellavistaeltarra@gmail.com

