
INSTITUCIÒN EDUCATIVA ANNA VITIELLO 
“HOGAR SANTA ROSA DE LIMA” 

Decreto Departamental de Creación N° 000755 del 26 de octubre 2012 

Resolución No. 007375 de 07 de Octubre del 2024 

DANE 154405000986 – NIT 860.029.856-4 

FORMAMOS HOMBRES Y MUJERES QUE DESARROLLEN SU PROPIO PROYECTO DE VIDA EN 

AMOR, PAZ, TOLERANCIA Y SERVICIO 

CALLE 34ª No. 7E-12 ANILLO VIAL – LOS PATIOS NORTE DE SANTANDER – TEL. 3137128798 

Correo: info@ieannavitiello.edu.co 

 

 

AGENDA SEMANA INSTITUCIONAL 
07 de enero al 17 de enero de 2025 

AGENDA 

Martes, 07 de enero de 2025 
 

HORA ACTIVIDAD RESPONSABLE RECURSOS EVIDENCIA 

7:30 a 
8:00 

Saludo de Bienvenida Sor Suleyda 
Castro 

Video Beam Evidencia 
fotográfica 
Actas 

8:00 a 
9:00 

Eucaristia Capellan Santa 
Rosa de Lima. 

 Evidencia 
fotográfica 
Actas 

9:00 a 
10:00 

Desayuno Sor Suleyda 
Castro 

Desayuno Evidencia 
fotográfica 
Actas 

10:00 a 
10:30 

Reunión de Calidad Sor Suleyda 
Castro 

Circular 001 del 07 de 
enero 2025. 
Computador 
Libro de Actas 

. 

Evidencia 
fotográfica 
Actas 

10:30 a 
12.00 

Lectura de la circular 001 
del 07 de enero 2025, 
Orientaciones para 
planificar el POA de la 
primera semana de 
desarrollo Institcuional 
del 07 al 17 de enero de 
2025. 

Sor Suleyda 
Castro 

Circular 001 del 07 de 
enero 2025. 
Computador 
Libro de Actas 

Evidencia 
fotográfica 
Actas 
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Miercoles, 08 de Enero de 2025 

 

HORA ACTIVIDAD RESPONSABLE RECURSOS EVIDENCIA 

7:30 a 8:30 Oración Directivas Video Beam Evidencia 
fotográfica 
Acta 

8:30 a 9:30 Socializacion de 
documentos Institucionales, 
manual de funciones y 
procedimentos 

Equipos de 
trabajo 

Computador 
PEI 
Asamblea docente 

Evidencia 
fotográfica 
Acta 

8:30 a 9:30 Reunión equipo de Calidad, 
organización y revisión 
tareas pendientes 

Sor Suleyda 
Castro 

Circular 001 SED 
Formatos Agendas Semanas 
de Desarrollo institucional. 

Acta equipo de 
calidad. 

9:30 a 
10:00 DESCANSO 

10:00 a 
10:30 

Actividad de bienestar 
laboral, pausa activa 

Directivas 
docentes 

Laminas, figuras, marcadores Fotografias 

10:30 a 
11:15 

Socializacion de 
documentos Institucionales, 
SIEE 

Equipos de 
trabajo 

Computador 
PEI 
Asamblea docente 

Evidencia 
fotográfica 
Acta 

10:45 a 
01:00 

Socializacion de 
documentos Institucionales, 
manual de convivenvia y 
Plan de riesgos Institucional 

Equipos de 
trabajo 

Computador 
PEI 

Asamblea docente 

Evidencia 
fotográfica 
Acta 
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Jueves, 09 de enero de 2025 

 

HORA ACTIVIDAD RESPONSABLE RECURSOS EVIDENCIA 

7:00 a 7:30 Oración Directivos 
docentes 

Video Beam Evidencia 
fotográfica 
Acta asamblea 
docente 

7:30 a 9:30 Autoevaluación 
Institucional-revision 
oportunidades de mejora y 
fortaleza 

Equipos de 
gestión 

Formatos de autoevaluación 
Libro de Actas 
Video Beam 

Evidencia 
fotográfica 
Acta Consejo 
Académico 

8:00 a 9:30 Entrega y organización de 
protocolos de evaluación 
docentes 1278 2024. 

Docentes y 
directivas 
docentes 

Protocolos de Evaluación 
docentes 1278 2024. 
Carpetas Hojas de vida 
docentes Institución 
Educativa. 

Protocolos de 
evaluación. 

9:30 a 
10:00 DESCANSO 

10:00 a 
12:00 

Reunión equipo de Calidad, 
organización y revisión 

tareas pendientes 

Sor Suleyda 
Castro 

Circular 001 SED 
Formatos Agendas Semanas 
de Desarrollo institucional. 

Acta equipo de 
calidad. 

10:00 a 
12:00 

Seguimiento al plan de 
mejoramiento institucional 
2024. Revisión de los 
procentajes. 

Equipos de 
gestión. 

Formato de seguimiento PMI 
2024 
Video Beam 

Evidencia 
fotográfica 
Acta de cada 
gestión. 
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Viernes, 10 de enero de 2025. 
 

 

HORA ACTIVIDAD RESPONSABLE RECURSOS EVIDENCIA 

7:00 a 7:30 Oración Directiva docente. Video Beam Evidencia 
fotográfica 

7:30 a 
9:30 

Proyeccion del PMI 2025 y 
plan operativo por 
gestiones. 

Equipos de 
gestión, directivas 

Autoevaluacion Institucional 
Formato PMI 2024. 

Formato PMI 2025. 

Formato PMI 

9:30 a 
10:00 DESCANSO 

10:00 a 
12:30 

Reunión consejo académico Intengrantes 
consejo 

académico 

Solicitudes y aspectos de tipo 
académico 

Video Beam 

Acta consejo 
académico 

10:00 a 
12:30 

Plan de prevención de todo 
tipo de violencia 

Equipo docente 
asignado 

Formato plan de prevención 
Video beam 

Plan de prevención 
todo tipo de 
violencia. 

10:00 a 
12:30 

Cronograma institucional Equipo docente 
asignado 

Documento cronograma 
institucional 

Video beam 

Documento 
cronograma 
institucional. 
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Lunes , 13 de enero de 2025 
 

HORA ACTIVIDAD RESPONSABLE RECURSOS EVIDENCIA 

7:00 a 7:30 Oración Directiva docente. Video Beam Evidencia 
fotográfica 

7:30 a 
9:30 

Proyeccion del PMI 2025 y 
plan operativo por 
gestiones. 

Equipos de 
gestión, directivas 

Autoevaluacion Institucional 
Formato PMI 2024. 
Formato PMI 2025. 

Formato PMI 

9:30 a 
10:00 DESCANSO 

10:00 a 
12:30 

Reunión consejo académico Intengrantes 
consejo 

académico 

Solicitudes y aspectos de tipo 
académico 
Video Beam 

Acta consejo 
académico 

10:00 a 
12:30 

Plan de prevención de todo 
tipo de violencia 

Equipo docente 
asignado 

Formato plan de prevención 
Video beam 

Plan de prevención 
todo tipo de 
violencia. 

10:00 a 
12:30 

Cronograma institucional Equipo docente 
asignado 

Documento cronograma 
institucional 
Video beam 

Documento 
cronograma 
institucional. 

mailto:info@ieannavitiello.edu.co


INSTITUCIÒN EDUCATIVA ANNA VITIELLO 
“HOGAR SANTA ROSA DE LIMA” 

Decreto Departamental de Creación N° 000755 del 26 de octubre 2012 

Resolución No. 007375 de 07 de Octubre del 2024 

DANE 154405000986 – NIT 860.029.856-4 

FORMAMOS HOMBRES Y MUJERES QUE DESARROLLEN SU PROPIO PROYECTO DE VIDA EN 

AMOR, PAZ, TOLERANCIA Y SERVICIO 

CALLE 34ª No. 7E-12 ANILLO VIAL – LOS PATIOS NORTE DE SANTANDER – TEL. 3137128798 

Correo: info@ieannavitiello.edu.co 

 

 

Martes, 14 de enero de 2025 

 

HORA ACTIVIDAD RESPONSABLE RECURSOS EVIDENCIA 

630 a 
6:45 

Oración Directivas Video Beam Evidencia 
fotográfica 

6:45 a 
9:30 

Proyección de planes 
operativos por gestiones. 

Lideres y 
equipos de 
gestión 

Documento PMI, 
Formato plan operativo 

Plan operativo 
por gestión 

8:30 a 
9:30 

Reunión consejo 
académico 

Jefes de 
área 

Video beam Acta consejo 
académico. 

9:30 a 
10:00 

DESCANSO 

10:00 a 
11: 00 

Conformación de 
equipos de proyectos 
transversales, comité de 
convivencia, social, 
pastoral, inducción. 

Asamblea 
docente 

Circular 001. de 2025. Acta asamblea 
docente. 
conformación de 
comités. 

11:00 a 
12: 30 

Socialización cronograma 
institucional. 

Equipo trabajo 
cronograma. 

Video beam 
Cronograma institucional. 

Evidencia 
fotográfica. 
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Miercoles, 15 de enero de 2025 

 

HORA ACTIVIDAD RESPONSABLE RECURSOS EVIDENCIA 

6:30 a 
6:45 

Oración Directiva Video Beam Evidencia 
fotográfica 

6:45 a 
9:30 

Analisis de las pruebas 
Saber. 

Asamblea 
docente 

  

9:30 a 
10:00 

DESCANSO 

10:00 a 
12: 30 

Reunión por áreas 
Ajuste a las catedras 

Docentes por 
áreas. 

Documento plan de área Documento plan 
de área 

mailto:info@ieannavitiello.edu.co


INSTITUCIÒN EDUCATIVA ANNA VITIELLO 
“HOGAR SANTA ROSA DE LIMA” 

Decreto Departamental de Creación N° 000755 del 26 de octubre 2012 

Resolución No. 007375 de 07 de Octubre del 2024 

DANE 154405000986 – NIT 860.029.856-4 

FORMAMOS HOMBRES Y MUJERES QUE DESARROLLEN SU PROPIO PROYECTO DE VIDA EN 

AMOR, PAZ, TOLERANCIA Y SERVICIO 

CALLE 34ª No. 7E-12 ANILLO VIAL – LOS PATIOS NORTE DE SANTANDER – TEL. 3137128798 

Correo: info@ieannavitiello.edu.co 

 

 

Jueves, 16 de enero de 2025. 
 

HORA ACTIVIDAD RESPONSABLE RECURSOS EVIDENCIA 

6:30 a 
6:45 

Oración Directivas Video Beam Evidencia 
fotográfica 
Acta asamblea 
docente. 

6:45 a 
8:30 

Reunión de comités para 
organización de planes 
operativos. 

Comites 
institucionales 

Documentos planes 
operativos. 

Documentos 
planes 
operativos. 

8:30 a 
9:30 

Reunión mesa de 
transversalidad 

Diana 
Cristancho 

Documento Orientador 
Transversalidad. 

Evidencia 
fotográfica 
Acta equipo 
transversalidad. 

9:30 a 
10:00 DESCANSO 

     

10:00 A 
12:30 

Organización Bienvenida 
de estudiantes. 

Equipo 
Organización 
Bienvenida. 

Video Beam Evidencia 
fotográfica 
Acta asamblea 
docente. 
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Viernes, 17 de enero de 2025 
 

HORA ACTIVIDAD RESPONSABLE RECURSOS EVIDENCIA 

6:30 a 
6:45 

Oración Directivas Video Beam Evidencia 
fotográfica 

6:45 a 
9:30 

Empalme y organización 
de grupos entre titulares. 

Docentes Listados de estudiantes Listados de 
estudiantes por 
grado 

9:30 a 
10:00 

DESCANSO 

10:00 a 
11: 00 

Reunión asamblea 
docente, socialización 
ajustes consejo 
academicos 

Asamblea 
docente 

Documentos 
institucionales 

Evidencia 
fotográfica 
Acta asamblea 
docente. 

11:00 a 
12: 30 

Revision enjambre Equipo de 
calidad. 

Documento circular 001 de 
enero de 2025. 

Lista de chequeo. 

 
 
 
 
 
 
 
 

 

HNA CARMEN SULEYDA CASTRO CORDOBA 

RECTORA 
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