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CAPITULO |

1. CONTEXTO Y AMBITO DE APLICACION DEL SIEE

La Institucion Educativa Anna Vitiello - Hogar Santa Rosa de Lima, esté ubicada
en el barrio Juana Paula No.2 Calle 34A. No.7E-12 Anillo Vial Los Patios region Suroriental,
area metropolitana Municipio Los Patios.

Se localizada en un punto medio entre el Municipio de Villa del Rosario y Los Patios,
a su alrededor se encuentra asentimientos Urbanos con estrato Socioecondémico bajo - medio
y bajos, actualmente se hallan construccionesde estratos altos, a sus alrededores se ubican la
fabrica Cementos CEMEX, estacion de servicio moderna, restaurantes con variedad
gastronomicay establecimientos de hosteleria.

Las caracteristicas de la poblacion que atiende, La I.E. Anna Vitiello se incluye en
el area fronteriza con la Republica de Venezuela viviendo en la actualidad la influencia
de las familias migrantes de estanacion, evidenciandose un 2% de estudiantes de nacionalidad
venezolana. EI 56 % de los estudiantes pertenecen a familias de estrato 1 y el 39%
pertenecen a estrato 2. Ademas, el 10% de la poblacién de estudiantes son desplazados,
provenientes de diferentes lugares del pais. EI 3% de los estudiantes pertenecen al Hogar

Santa Rosa de Lima (bajo lamodalidad, de prestacion de servicio y/o albergue educativo).

Ambito a nivel nacional: Ambito de la evaluacion a nivel nacional, entre otros, por
parte del Ministerio de Educacion Nacional y del Instituto Colombiano para el Fomento

de la Educacion Superior (ICFES), se realizan pruebas censales con el fin de monitorear
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la calidad de la educacion de los establecimientos educativos con fundamento en los

estandares basicos de competencias. Estas pruebas se aplicaran de acuerdo al cronograma
establecido por el Ministerio de Educacion Nacional, suministrando la informacion oportuna
para cumplir con los requisitos de ley.

Ambito anivel institucional: El ambito de la evaluacion a nivel Institucional esté dado
como un proceso formativo, integral, sistematico, continuo, interpretativo, flexible y
participativo para valorar el nivel de desempefio de los estudiantes en los distintos periodos
de clase y grados escolares.

Es una evaluacion formativa ya que permite identificar las caracteristicas de los
estudiantes y caracterizar los procesos de aprendizaje, al recoger evidenciasy suministrar
informacion integral. Es continua, centrada en el apoyo a la adquisicion, el desarrollo y el
fortalecimientode las competencias durante el paso del estudiante por el sistema educativo,
con miras a propiciar el crecimiento personal e intelectual necesario para insertarse en el
entorno social, politicoy economico del pais. Por lo tanto, el estudiante puede entender su
proceso de aprendizaje y mejorar a partir de este, asu vez el docente reflexiona y adecua las

estrategias pedagogicas y didacticas.

La evaluacion formativa se caracteriza por ser:

Sistemdtica: ajustadaa lo propuestoen el Sistema Institucional de Evaluacion. Tiene
en cuenta todos los factores que permiten o no el aprendizaje de los estudiantes; es decir,
aportaal proceso de su formacion integral.

Continua: que en la mayoria de las interacciones (entendidas como todos los
momentos que se comparten con el estudiante en el aula, la biblioteca, el descanso, el
almuerzo, las clases, actividades lGdicas, izadas, etc.) hay oportunidades o mecanismos
para comprender como avanza el estudiante en sus aprendizajes, como ha logrado estos

desarrollos y queel nifio, nifia o joven puedareconocer su proceso.
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Abarcadora: sobrepasa el concepto tradicional de mediciony posibilita orientar o

corregir accionesy decisiones a lo largo del proceso de aprendizaje del estudiante.

Completa: permite mejorar el aprendizaje a partir de la informacion que se ha
recolectado de manera sistematica de acuerdo a las caracteristicas del Sistema Institucional
de Evaluacion del Establecimiento Educativo para detectar aciertos y dificultades de los
procesos de ensefianzay aprendizaje.

Integral: abarca todas dimensiones del ser humano, desde el saber, el saber hacer
y el ser.

Diferenciada: es unavaloracién amplia, ricay variada del proceso de cada estudiante
y se ajustaa sus necesidades.

Potenciadora: desarrolla o potenciahabilidadesatravés de la observacion, la escucha
y el registro de fortalezas y debilidades de los estudiantes para hacer seguimiento a sus
avances.

Participativa: involucra a la comunidad: el docente, el directivo docente, padres y

estudiantes.

Objeto y alcance de la evaluacién de los estudiantes

La evaluacion esun proceso mediante el cual se consta el avance o no, del estudiante
de un periodo escolar o al final del afilo acadéemico, con respecto a lo propuesto por el docente,
valorado a través del desempefio individual en las areas obligatorias y fundamentales
establecidas en la ley; asicomoen lasareas optativas o programas especiales ofrecidos por
la Institucién Educativa, de tal manera que se logre direccionar o disefiar nuevas estrategias

para mejorar la calidad del proceso de ensefianzay aprendizaje.

Propdésitos de la evaluacion
Son propositos de la evaluacion y promocion de los estudiantes en el ambito

institucional, entre otros los siguientes:
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1) Identificar las caracteristicas personales, intereses, ritmos de desarrollo y

estilos de aprendizaje del estudiante para valorar susavances en relacion con lo previsto.

2) Proporcionar informacion basica para consolidar y reorientar los procesos
educativos relacionados con el desarrollo integral del estudiante.

3) Suministrar informacion que permita implementar estrategias pedagogicas
para apoyar a los estudiantes que presenten debilidades y/o desempefios bajos, en su
proceso formativo.

4) Determinar la valoracion de los estudiantes de un periodo al siguientey la
promocion de un grado a otroo al diploma de bachiller.

5) Aportar informacion para el ajuste e implementacion del plan de

mejoramiento institucional.
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CAPITULO 2

CREACION DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE EVALUACION DE
LOS ESTUDIANTES SIEE

2.1 Criterios de Evaluaciény Promocién
Criterios de Evaluacion

Ciclo de Pre-Escolar

Se realiza unaevaluacion formativa, cualitativaque es continua, integral, sistematica,
abarcadora, diferenciada, potenciadoray participativa. En el momento de evaluar se tiene en
cuenta:

El saber, el saber hacery el ser.

Los conocimientos determinados en las siete dimensiones del desarrollo integral del
nifio valorados en unaescala cualitativa de desempefio basico, alto y superior.

Habilidades y destrezas para desenvolverse en un contexto determinado.

Actitudesy valores en el momento de compartir, convivir, relacionarse.

Poner en practica su autonomia, responsabilidad y capacidad de decidir para
desenvolverseen su entorno.

Los estudiantes con discapacidad y/o capacidades educativas excepcionales identificadas
seran valorados de acuerdo a las indicaciones del grupo interdisciplinario,
construyendo e Implementando su correspondiente PIAR. Previa presentacion de

diagndstico en el momento de la matricula.
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Ciclo de Basica Primaria

Se realiza unaevaluacion formativa, cualitativa - cuantitativa que es continua, integral,

sistematica, abarcadora, diferenciada, potenciadora, participativa en todas las areas

fundamentalesy obligatorias definidas en el plan de estudios institucional. En el momento de

evaluar se tieneen cuenta:

El saber, el saber hacery el ser en cada unade las areas del conocimiento.

Se maneja unaescala cuantitativa con un valor numéricode 1.0 a 5.0 que corresponde
a un desempefio de valoracion cualitativa.

Realizar el proceso de autoevaluacién en formato institucional durante cada periodo
academico.

Asistir puntualmente a todas las clases de la jornada escolar.

Participar activamente en actividades curriculares y extracurriculares programadas por
la institucion.

Participar de las pruebas externas (Saber, Supérate, Evaluar para avanzar) y pruebas
internas (Pruebas de caracterizacion (lenguaje y matematicas), simulacros Pruebas
Saber).

Presentar de manera completa, ordenada, oportuna con los compromisos y actividades
asignadas.

Mostrar acciones que evidencian la preparacion de pruebas o evaluaciones en las
diferentes areas del conocimiento.

Expresar con respeto y con lenguaje adecuado sus ideas y opinionesen los diferentes
espacios formativos

Mostrar responsabilidad e interés al desarrollar actividades en forma individual y grupal.
Evidenciar avances significativos durante el proceso de ensefianza aprendizaje de las
diferentes areas del conocimiento.
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Cumplir con los requisitosminimos de materiales de acuerdo al horario escolar, para

desarrollar las diferentes actividades del aula.
Mostrar sentido de pertenencia en el uso y cuidado de los enseres y herramientas
tecnoldgicas de la Institucion.
Mostrar respeto y cuidado por el medio ambiente.
Respetar las diferentes creencias religiosas, culturales, socialesdadas dentroy fuera del
aulade clase.
Desarrollar actitudes de convivencia pacifica que contribuyan al mejoramiento del
entorno escolar.
Participar en las actividades institucionales relacionadas con los proyectos transversales.
Los estudiantes con discapacidad y/o capacidades educativas excepcionales identificadas seran valorados
de acuerdo a las indicaciones del grupo interdisciplinario, construyendo e implementando su
correspondiente PIAR o flexibilizacién curricular para dar cumplimiento a las indicaciones u observaciones

dadas por el personal de salud.

Ciclo de Basica Secundaria
Serealiza unaevaluacion formativa, cualitativa - cuantitativa que es continua, integral,
sistematica, abarcadora, diferenciada, potenciadora, participativa. En el momento de evaluar
se tiene en cuenta:
El saber, el saber hacery el ser en cada unade las areas del conocimiento.
Se manejaunaescala cuantitativacon un valor numérico de 1.0 a 5.0 que corresponde
a un desempefio de valoracion cualitativa.
El proceso de autoevaluacion en formato institucional durante cada periodo
académico.

Asistir puntualmente a todas las clases de la jornada escolar (Jornada Unica).

10
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Participar activamente en actividades curriculares y extracurriculares programadas

por la institucion.

Participar de las pruebas externas (Saber, Supératey evaluar para avanzar) y pruebas
internas (simulacros Pruebas Saber).

Presentarde maneracompleta, ordenaday oportunacon los compromisos y actividades
asignadas.

Mostrar acciones que evidencien la preparacion de pruebas o evaluaciones en las
diferentes areas del conocimiento.

Expresar con respetoy con lenguaje adecuado susideas y opinionesen los diferentes
espacios formativos

Mostrar responsabilidad e interés al desarrollar actividades en forma individual y
grupal.

Evidenciar avances significativos durante el proceso de ensefianza aprendizaje de las
diferentes areas del conocimiento.

Cumplir con los requisitosminimos de materiales de acuerdo al horario escolar, para
desarrollar las diferentes actividades del aula.

Mostrar sentido de pertenencia en el uso y cuidado de los enseres y herramientas
tecnologicas de la Institucion.

Mostrar respeto y cuidado por el medio ambiente.

Respetar las diferentes creencias religiosas, culturales, sociales dadas dentroy fuera
del aulade clase.

Desarrollar actitudes de convivencia pacifica que contribuyan al mejoramiento del
entorno escolar.

Participar en las actividades institucionales relacionadas con los proyectos
transversales.

Los estudiantes con discapacidad  y/o capacidades educativas excepcionales
identificadas seran valorados de acuerdo a las indicaciones del grupo
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interdisciplinario, construyendo e implementando su correspondiente PIAR o flexibilizacion curricular. Previa

presentacion de diagndstico clinico en el momento de la matricula para dar cumplimiento a las indicaciones u

observacionesdadas por el personal de salud.

Ciclo de Media Técnica
Serealiza unaevaluacion formativa, cualitativa - cuantitativa que es continua, integral,
sistematica, abarcadora, diferenciada, potenciadora, participativa que evaltalos aprendizajes
y la forma de superar dificultades durante el trabajo en el aula'y en las empresas con las cuales
realiza su pasantia; buscando el desarrollo de competencias académicas y laborales. Como
criterios de valoracion se tienenen cuenta:
El saber, el saber hacery el ser en cada unade las areas del conocimiento.
Se manejaunaescala cuantitativacon un valor numérico de 1.0 a 5.0 que corresponde
a un desempefio de valoracion cualitativa.
El proceso de autoevaluacion en formato institucional durante cada periodo
acadéemico.
Participar activamente en actividades curriculares y extracurriculares programadas
por la institucion.
Participar de las pruebas externas (Saber, Supératey evaluar para avanzar) y pruebas
internas (simulacros Pruebas Saber).
Asistir puntualmente a la jornada escolar y practica empresarial.

Participar activamente en el proceso de ensefianza y aprendizaje del curriculo
institucional.

Participar y dar a conocer sus ideas y puntos de vista al igual que respetar las
opiniones de sus comparieros.

Respetar las diferencias y creencias religiosas, culturales y sociales dadas dentroy
fuera del aula de clase.

12
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Mostrar actitudes creativas e innovadoras en las diferentes actividades de las areas de

conocimiento evidenciando el interés por la investigacion de manera critica, autnoma,
cooperativay social.

Cumplir con el buen uso y cuidado de las instalaciones, enseres y herramientas
tecnoldgicas de la Institucién y laempresa con la cual realiza su practica empresarial.
Desarrollar actitudes que promuevan la convivencia pacifica tendiente al mejoramiento
del entorno escolar y empresarial.

Presentar en forma ordenada el portafolio de evidencias de la media técnica.

Promover la media técnica “Asesoria Comercial” en los diferentes niveles de ensefianza
de la Institucion.

Los estudiantes con necesidades discapacidad y/o capacidades educativas excepcionales identificadas

seran valorados de acuerdo a las indicaciones del grupo interdisciplinario, construyendo e implementando

su correspondiente PIAR o flexibilizacion curricular. Previa presentacion de diagnéstico clinico en el

momento de la matricula para dar cumplimiento a las indicaciones u observaciones dadas por el personal de

salud.

Criterios de Promocién Escolar

Decreto 1075 (Articulo 6 del Decreto 1290), “Cada establecimiento educativo

determinara los criterios de promocién escolar de acuerdo con el sistema institucional de

evaluacion de los estudiantes. Asi mismo, el establecimiento educativo definira el porcentaje

de asistencia que incida en la promocion del estudiante. Cuando un establecimiento educativo

determine que un estudiante no puede ser promovido al grado siguiente, debe garantizarleen

todos los casos, el cupo para que continte con su proceso formativo”.

13

Promocion Normal

Se consideran como criterios para ser promovidos de un grado a otro los siguientes:
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Ciclo de Preescolar:
De acuerdo 1075 (Decreto 2247 de 1997 en su Articulo 10). Se establece que en
el nivel de preescolar no se reprueban grados, ni actividades. Los educandos avanzaran

en el proceso educativosegun sus capacidades y aptitudes personales.

Ciclo de Basica Primaria

Haber obtenido como minimo un desempefio basico, en todas las areas del plan de
estudios.
Haber asistido al 75% de las actividades académicas duranteel afio escolar.

Cumplimientode los compromisos y acuerdos pactados Institucionalmente.

Ciclo de Basica Secundaria
Haber obtenido comominimo un desempefiobasico, en todas las areas del plan de
estudios
Haber asistido al 75% de las actividades académicas duranteel afio escolar.
Cumplimientode los compromisos y acuerdos pactados Institucionalmente.

Ciclo de Media Técnica
Haber obtenido como minimo un desempefio basico, en todas las areas del plan de
estudios.
Haber asistido al 75% de las actividades académicas duranteel afio escolar.
Cumplimientode los compromisos y acuerdos pactados Institucionalmente.
Haber cumplido con el requisitode ley del servicio social estudiantil obligatorio.
Haber aprobado todas las competencias exigidas por lamediatécnica, segin convenio
SENA-MEN doble titulacion.

14
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Promocidn para estudiantes con discapacidad y/o necesidades educativas

especiales

Atendiendo lo establecido en Decreto 1075 (articulo 8 del decreto 2082 de 1996),
en la evaluacion del rendimiento escolar de los estudiantes con limitacionesy/o necesidades
educativas especiales, se deberan adecuar los medios y registros evaluativos a los cddigos
y lenguajes comunicativos especificos de la poblacién atendida. Se tendran en cuenta los
siguientes criterios de promocion:

Obtener un desempefio basico en cada unade las areas del conocimiento.
En caso de ausencias prolongadas debe presentar la debida justificacion médica.

El comportamiento del estudiantefacilite el proceso de adaptacion a la exigencia
cognitivay social del grado siguiente.

El acudiente debe presentar al docente titularlos correspondientes soportes de las
valoraciones del grupo interdisciplinario anualmente en el momentode la matricula.

El acudiente debe presentar los correspondientes soportes de las acciones terapéuticas
que apoyan el proceso de aprendizaje de forma periddica.

Paragrafo 1: Cada unode los estudiantesdebe ser tratado en forma particular y
de acuerdo a sus necesidades educativas previa sustentacion y justificacion de la necesidad

educativa especial.

Promocion al Grado de Bachiller
Para ser promovido al grado de bachiller y obtener el titulo respectivo, un
estudiante debe cumplir los siguientescriterios:
Haber cursado y aprobado todas las areas del plan de estudios de la instituciony
convenios vigentes, habiendo presentado y aprobado las recuperaciones y/o

nivelaciones, en caso de éstas ser necesarias.

15
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Haber cumplido con el requisito de ley del servicio social estudiantil obligatorio.

Cumplimientode los compromisos y acuerdos pactados institucionalmente.

Participar en las actividades pedagdgicas para el fortalecimiento del ser en pro de su
formacién espiritual y crecimiento personal.

50 horas de estudios constitucionales Ley 107 de 1994 alo largo de la educacién basica.

Presentary aprobar la prueba de inglés realizada por el SENA.

Haber aprobado todas las competencias exigidas por la media técnica, segin convenio
SENA-MEN doble titulacion.

Haber obtenido en los resultados de las pruebas saber 11 un nivel de desempefio
satisfactorio en los componentes de Lectura Critica, Matematicas, Ciencias Naturales,
Sociales y Competencias Ciudadanas. En inglés obtener un nivel de desempefio minimo
de A2. De lo contrario, debera presentar un proceso de fortalecimiento de las
competencias evaluadas en cada unade las areas de conocimiento, si el resultadode las

pruebas ICFES llegan antes del Tercer Periodo Escolar.

Paragrafo 1: Si el estudiante obtiene en los resultados de las Pruebas Saber 11 un
nivel de desempefio avanzado en alguno de los componentes de Lectura Critica, Matematicas,
Ciencias Naturales, Sociales o0 Competencias Ciudadanas obtendra como beneficio una nota
de 3.5 que le permitira nivelar aquellas asignaturas en las que presente dificultad, siempre y
cuando estos resultados lleguen antesdel cierre del tercer periodo escolar. En el caso de inglés,

para acceder a este beneficio se debera obtener un nivel de desempefio B1.

Paragrafo 2: En un caso especial de movilidad académicaen los grados 10°y 11° de
estudiantes que provengan de instituciones modalidad acadéemica o técnica diferente a la
que se ofertaen lainstitucién, serdn matriculados en el grado solicitado garantizandoles el

derecho constitucional de la Educacion (Art. 44 y 45), previa acta de acuerdo conjunta
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con los padres de familia 0 acudientes en la cual se aclara el cumplimiento de todos los

criterios de promocion académicos y con el SENA y s6lo se le graduard como Bachiller

Técnico en Asesoria Comercial, pero sin recibir la certificacion del SENA.

2.2 La escala de valoracion institucional y su respectiva equivalencia con la

escala nacional

ESCALA DE VALORACION NACIONAL
DESEMPENO SUPERIOR | 4.6a 5.0
DESEMPENO ALTO 4.0a 4.5
DESEMPENO BASICO 3.0a3.9
DESEMPENO BAJO 1.0a 2.9

El consejo académico en aras de mejorar la calidad educativa aprobé que en la

Institucion Educativa Anna Vitiello “Hogar Santa Rosa de Lima” se modificara la escala de

valoracion nacional, teniendo en cuenta la autonomiaescolar y los pardmetros de evaluacion

del SENA, con quien la Institucion tiene convenioen la Media Técnica.

ESCALA DE VALORACION INSTITUCIONAL
DESEMPENO SUPERIOR | 4.6a 5.0
DESEMPENO ALTO 4.0a 4.5
DESEMPENO BASICO 3.5a3.9
DESEMPENO BAJO 1.0a 3.4

Paragrafo 1. A los estudiantes con desempefio Bajo, se les hara un seguimiento,

proceso en psico-orientacion,y se les brindara la oportunidad de presentar las actividades

y evaluaciones pertinentes para que puedan alcanzar los indicadores de desempefio basico, en

el transcursodel afio lectivo, periodo por periodo.
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Desempefio Superior

Estudiantes que superan los estandares basicos y DBA propuestos con un destacado
nivel de competencia o desempefio sin ninguna dificultady con actitud positivaque favorece
no solo su ritmo de aprendizaje, sino el de sus compafieros al igual que el ambientedel aula.

Esto implica, una valoracion del 90% al 100%, lo cual corresponde a una escala

numéricaentre 4.6 a5.0.

Desempefio Alto

Se puede considerar desempefio alto cuando el estudiante cumplacon la rutade
aprendizaje y logre alcanzar los estandares basicos de aprendizaje y DBA con una
valoracion de 80% a 89%, que corresponde a unaescala numéricade 4.0 hasta4.5.

Contribuyendo con su comportamiento a un ambiente escolar éptimo.

Desempefio Bésico

Se entiende como el alcance de los desempefios propuestos en la ruta de aprendizaje,
requiriendo de mayor tiempo de acompafamiento o actividades extracurriculares para
alcanzar los estandares basicos de aprendizaje y los DBA obteniendo asi un nivel basico
y unaescalanuméricade 3.5a 3.9. Estoimplicaun alcance del 70% al 79% de las metas de

aprendizaje.

Desempefio Bajo
Se presentacuando el estudiante no alcanza el minimo requerido en la apropiacion
de los estandares basicos y DBA. Esto implica un desempefio por debajo del 69%, lo cual

corresponde a unaescala numéricaentre1.0 y 3.4.
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Paragrafo: Cuandoen la realizacion de algunade las actividades académicas un

estudiante comete fraude, la valoracion numéricapara dicha actividad sera de 1.0.

DESEMPENO DE LOS ESTUDIANTES

Desempeiio
Superior

Desempefio Alto

Desempefio Basico

Desempefio Bajo

En estenivel se
encuentran los
estudiantes mas
destacados porque
alcanzan todos los
niveles de desempefio
sin actividades
complementarias o
procesos de nivelacion

El desempefio del
estudiante es superior
a lo Basico,aventajaa
sus comparieros en la
Mayoria de los
indicadores
propuestos.

Alcanza los niveles de
Desempefio con
actividades
complementaria(de
Nivelacion) dentro del
periodoacadémicosin

irmas allade
lo exigido.

Se le dificultaalcanzar
nivelesde
desempefiosminimosy
requierede actividades
Nivelacién ylo
Superacion, sin
embargo, despuésde
realizadasestas
actividades no logra
los niveles previstos.

El estudiantese
destacaen la
Superacién de los

Desarrollaactividades
curriculares
extraescolares

Alcanza la mayoriade
los desempefios
propuestos, con o sin

Presentadificultad
paralograr un
nivel aceptableen la

estandares basicos y especificas. actividades de obtencién de un

DBA decadaunade Nivelaciony/o estandaroenel

las areas del Plan de Superacion. dominio de un eje
Estudios. tematico.

El estudiante Respondeasu Ha desarrollado con Se le dificulta mostrar
desarrolla formacionacadémica | limitacioneslas avancessignificativos
competencias y envalores. competenciascon un en el desarrollo de las

ciudadanas, laborales
y de emprendimiento
que le permiten
desenvolverse
eficientemente en
sociedad.

conocimiento
aceptable de las
unidades tematicas.

competencias y las
deficienciasen los ejes
tematicasson
apreciables.

Utiliza los
conocimientos
adquiridosen la
instituciony los aplica
en laresolucion de
problemas.

El respeto por las
normasy su
convivencia

escolar es
bueno.

Presenta faltas de
asistencia, justificada e
injustificadamente.

Presenta faltas de
asistencia, justificada e
injustificadamente.
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Supera ampliamente
los niveles de
desempefio previstos
en cada area.

Manifiesta sentido de
pertenencia por la
Institucion Educativa.

Se esfuerzapor
responderala
formaciénacadémicay
envalores y al
desarrollodel sentido
de pertenencia porla
Institucion Educativa.

En algunas ocasiones
demuestradificultades
en su comportamiento
social y de sentido de
pertenencia por la

Institucion Educativa.

Desarrollaactividades
curricularesde
acuerdoa los criterios

consultatemas
relevantesy
pertinentes, utilizael
pensamiento
critico,
gjecuta actividades
con creatividad,
argumenta, propone
alternativasde
solucion de
conflictos.

planeados, tales como:

Su asistencia es
constante y en casode
ausenciapresenta
excusasjustificadas.

Desarrollaun minimo
actividades
curricularesrequeridas.
Ni sobresale, ni
deficiencias
significativas.

Presentadificultades
para desarrollar el
minimo de actividades
curricularesy
extraescolares
requeridas.

Manifiesta sentido de
pertenencia Yy
participaen las
actividades
cumpliendo con los
deberes descritosen el
manual de
convivencia.

Reconocey supera
susdificultades.

Es aprobado, pero
amerita
recomendaciones para
evitar un bajo
rendimiento
académico.

2.3 Las estrategias de valoracion integral de los desempefios de los

estudiantes.

La valoracion integral de los estudiantes se realiza en forma continua; involucra

multiplesformas e instrumentos de produccion y busca reflejar de unamanera objetivael

nivel de aprendizaje, la comprensidn, el alcance de los indicadores de desempefio,

20
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desempefios basicos, estandares basicos, derechos basicos de aprendizaje y competencias

especificas de cada area y generales.

Al estudiante se le evalla el ser, saber y saber hacer con los siguientes porcentajes,

tantoen la evaluacién por periodos como la evaluacion final;

Ser — Actitudinal
(25%)

Saber Hacer
Procedimental

(30%)

Saber — Conceptual
(30%0)

Trimestral
(15%)

Autoevaluacién
Hetero-evaluacion
Coevaluacion

Guias de trabajo,
talleres, exposiciones,
compromisosy
sustentaciones.
Participacionen
proyectos
transversales,
actividades de
profundizacion

el periodo.

Evaluaciones durante

Desempefio en
pruebas internas.

Evaluacion final de

La valoracion numeéricano excluye la necesidad de sefialar de forma cualitativa,

por parte del docente, las fortalezas, dificultadesy recomendaciones del estudiante en las

diferentes areas.

La institucion privilegia las siguientes estrategias para valorar integralmente a los

estudiantes:
DESARROLLO DESARROLLO DESARROLLO
COGNITIVO PROCEDIMENTAL ACTITUDINAL

SABER (30%)

SABER HACER (30%)

SER (25%)

Evaluacionesdiagnosticas:

Se realiza al inicio de cada
Afio para determinar el nivel
de conocimientosprevios

que posee el estudiante en cada
unade las reas y/o asignaturas
del plan de estudio. Estas
pruebas se deben acomodar a

larealidad y contexto de los
estudiantes, ya que se debe

Ejecucionde talleres o
actividades significativasen
clase, de forma individual o

en grupo, con su respectiva
Repuestaen comuny
retroalimentacion. De tal

forma que a estas actividades se
les dé mayor importancia

y Valoracion dentro de las
notas del Saber-Hacer.

La auto-evaluacion que realiza
el estudiante cuenta losvalores
que se promueven paraello se
tienen en cuenta los siguientes
aspectos:

Actitud y compromiso con el
area; Respetoconsigo mismo,
conel otroy con el entorno;
Pro actividad.

21

los temas del trimestre.
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buscar lamanera de acercar
cada una de lasdisciplinas
a lavida diaria que viven
nuestros educandos. Pueses a
través de estas pruebas que

los docentes pueden detectar
las falencias quepresentan los
estudiantes en las respectivas
areasy de estamanera
determinar qué aspectosde la
disciplina se deben reforzar
para asegurar que las teméticas
que sevana

desarrollar durante el afio
lectivo tengan bases sélidas
que permitanel avancey
progreso de los educandos.
Evaluaciones cortas: se realiza
al finalizarcadatema o cuando
el profesor lo considere
pertinente que puede ser en
forma oral o escrita, individual
o grupal. Sirven para
determinar la asimilaciéon y
apropiacion de conceptos o la
aplicacion de procedimientosa
situaciones determinadas.

Evaluaciones parciales: se
realizanal finalizar la unidad
tematica, que puede seren
forma escritas u orales durante
cada periodo. Indagan por el
estado de las competencias
especificas de cada area de
acuerdo con el desarrollo del
curriculo. Hacen énfasis en la
comprension, el analisis, la
discusion critica, la
apropiacion y laaplicacion de
conceptos. Permiten apreciar el
proceso de organizacion del
conocimiento y de las
capacidadespara producir

Elaboracion de informes,
guias, talleres de analisis,
artisticos, dramaticos, de
expresividad... siguiendo

las pautas y orientaciones
establecidaspor el docente a
partir de normas de calidad
establecidas. Realizacion de
exposiciones, entrevistas,
debates, ensayos, reportajes,
cronicas, articulos de opinion,
cuentos, historietas y creacién
de textos en los cuales se
apliquen con propiedad y
correccion los requisitos que
suponen tales técnicas.
Presentacion completay
organizada del cuaderno,
portafolio que contenga guias,
talleres, evaluaciones escritas y
demas documentos que
evidencien el trabajo realizado
en el transcurso de cada
periodo.

Construccién de mapas
conceptuales, mapas

mentales, cuadros sinopticos,
diagrama de &rbolque resuma
el tema o los temas dados.

La coevaluacion que realizan
los comparieros sobre los
diferentesprocesos académicos
de sus pares, teniendo en
cuenta los siguientes aspectos:
Actitud y compromiso con el
area; respeto consigo mismo,
conelotroy conel entorno;
proactividad.

Heteroevaluacion querealizael
docenteteniendoen cuenta su
actuacion y rendimiento.

El registro de observaciones
que diligencie el docente en el
observador del estudiante.

Los formatos de seguimiento
del curso: agenda del
estudiante, los informes
parciales de seguimiento
(mensual, bimestral, semestral)
y las actas de reunion conlos
padres de familia o acudiente.

La participacion de los
estudiantes en las actividades
de formacion humanay
cristiana: convivencias, retiros,
pastoral, direccion de grupoy
talleres de desarrollo humano
entre otros.

Cuidadoy aseo del ambiente
de trabajo, hace referenciaal
ordeny organizacion del
estudiante dentrodel aulade
clase

22




INSTITUCION EDUCATIVAANNA VITIELLO

HOGAR SANTA ROSA DE LIMA
Decreto Departamental de Creacidon N° 000755 del 26 de octubre
2012
Resolucion No. 004594 del 12 denoviembrede 2021

DANE 154405000986 — NIT 860.029.856-4
FORMAMOS HOMBRES Y MUJERES QUE DESARROLLEN SU PROPIO PROYECTO DE VIDA EN AMOR, PAZ, TOLERANCIA Y
SERVICIO

formas alternativasde solucion
deproblemas.

Simulacros pruebas saber, se
tendréan en cuenta dichas
valoraciones para los periodos
en los cuales sean entregados
estos resultados por parte de la
Entidad encargada de
suministrarlos.

Evaluacionesfinales,se
realiza al finalizar el periodo
académico, que puede ser
escritasu orales. Indagan porla
apropiacion global de las
competencias especificas de
cada area de acuerdo con el
desarrollo curricular. Hacen
énfasis en la comprension, el
analisis, ladiscusion critica, la
apropiacion y laaplicacion de
conceptos. Permiten apreciar el
nivel de aprovechamiento
global del estudiante en cada
area.

Evaluaciones censaleso
externas. Son aquellas
evaluacionesrealizadas
Proceso de Autoevaluacion,
Coevaluacion y
Heteroevaluacionde  los
estudiantes porentes externos
(saber 11, saber, PISA, etc.).

23

Paragrafo 1: Analisis de resultados de pruebas internas y externas. En la institucion
educativa Anna Vitiello Hogar Santa Rosa de Lima, el andlisis de resultados externos, se
realiza conformando grupos de areas y grados, en los cuales se comparan resultados
dependiendo de las competencias que se registran en las pruebas de cada afio,

identificando las debilidades que se presentaron, para asi establecer el plan de
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mejoramiento que contiene las actividades que reforzaran las competencias en las que se
obtuvieron bajo rendimiento. Después se hace un seguimiento cada afio, caracterizando
las actividades que han dado mejor resultado para prever y reforzar las posibles dificultades.

De la misma manera, se hace con las pruebas externas (Supérate) y pruebas internas
(simulacros y evaluaciones de pruebas tipo SABER) se analizan los resultados y se refuerza

aquellos conocimientos, en los que se presentadificultad.

2.4. Lasacciones de seguimiento parael mejoramiento de los desempefios de

los estudiantes durante el afo escolar

Procedimientos y medios de evaluacion
La préactica de la evaluacion implica la realizacion de un conjunto de actividades
ordenadas, interrelacionadasy coherentescon las fases del proceso evaluativo que permitan

la précticareal de la evaluacion en la institucion, de la siguiente manera:

Al comenzar el afio lectivo
Articulacién de la planeacién y la accidn evaluativa con fines y objetivos, filosofia
de la institucion, logros esperados, indicadores de desempefio, criterios para la
evaluacion y promocién dentro del proyecto educativo institucional.
Constitucion y puesta en funcionamiento de la comision de evaluaciony promaocion.
Lectura de contexto para determinar las necesidades y caracteristicas de los
estudiantes, susavances actualesy dificultades.
Definicién del plan de estudios incluyendo indicadores de desempefio, criterios
de evaluaciény de promocion.
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Difusion de los criterios de evaluacion y promocion a todos los agentes

educativos.

Al finalizar cada trimestre académico los jefes de area junto con su equipo revisaran
que las unidades de aprendizaje evaluadas en cada area sean las disefiadas en el

formato de planeacion institucional entregadas a coordinacion.

Procedimiento de apoyo Yy refuerzo para estudiantes nuevos

Cuando la Institucion admita a un estudiante proveniente de otra institucion
educativa, y en las evaluaciones diagnosticas éste presente dificultades
académicas, la Institucion proveera el proceso de apoyo y refuerzo con el
compromiso y acompafiamiento del padre de familia para fortalecer al estudiante en

las areas que lo requiera duranteel primer trimestre del afio escolar.

Durante el primer periodo académico la institucion implementara un plan de
alfabetizacion digital relacionada con el uso y manejo de la plataforma institucional
dirigida hacia los padres de familia y/o cuidadores con el objetivo de realizar un
adecuado seguimiento de los procesos educativos. Todos los padres de familia o
acudientes deberan obtener la debida certificacion en el manejo de la pagina web

institucional.

Durante el afio lectivo

Informacién sistematica con el fin de orientary animar el proceso por parte de las
comisiones de evaluacion y promocion.

Dialogo continuo con los estudiantes sobre avances y dificultades para determinar
actividades y realizar retroalimentacion permanente.

Integracién de la evaluacion a la practica de actividades cotidianas a través de la
observacion, seguimiento y registro de hechosen el desarrollo del proceso educativo.
Informacién a los estudiantes y padres de familia a través de la plataforma, colegio
abierto y entregade informes de evaluacién u otros medios que el docente

considera pertinente.
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Durante cada periodo académico de acuerdo al cronograma institucional donde se

definen las fechas de los proyectos transversales y plan lector “Jugando aprendo” se
integrard la participacion de los padres de familia y/o acudientes en una actividad que
sera tomada en cuentacomo una de las valoracionesen el saber hacer de las areas
definidas por proyectos.

Al culminar el periodoy el afio escolar

Realizacion de un informe general evaluativo de las comisiones de evaluacion y
promocién para determinar el alcance de logros, revisar procesos y prever actividades
de refuerzoy superacion.

Concertacion con los estudiantes sobre acciones a seguir, con el fin de superar
deficiencias.

Informacién a los padres de familia y estudiantes sobre los resultados de laevaluacion,

tomade decisiones y correctivos a seguir.
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Programacion y realizacion de actividades de refuerzoy de planes especiales de
apoyo para los estudiantes que los requieran.

Evaluacion de resultados.

Al finalizar cada trimestre, el docente analiza los resultados cuantitativos de cada
estudiante y le asigna valoraciones cualitativas de acuerdo a la ruta de aprendizaje
planteada, definiendo fortalezas, debilidades y recomendaciones.

El docente programa las actividades grupales o individuales que requieran para
superar fallas o limitacionesen laconsecucion de metas de aprendizaje.

Anélisis del desempefio individual y grupal de cada nivel o grado por parte del comité
de evaluaciény promocion.

Reunion del comité de evaluacion y promocién para andlisis de casos especiales.
Entrega de informe a los padres de familiay firma de Compromisos Académicos
paraaquellos estudiantes que después de realizada la Nivelacion presentan desempefio

bajo en tres 0 mas asignaturas.
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2.5. Los procesos de autoevaluacion de los estudiantes.

Al finalizar cada periodo escolar los estudiantes realizan la autoevaluacion en cada
unade las areas del conocimiento. Esta autoevaluacion estéa dirigida por los docentes de
aula de cada asignaturay valora la capacidad de autovaloracion de los estudiantes en los
aspectos académicos, personales y sociales.

Finalizado cada periodo escolar, los docentes titulares, cotitulares, mediadores de paz,
representantesy estudiantesdel grado, realizan la coevaluacion de convivenciaescolar de
cadaunode los grupos. Los resultados son analizados y ratificadosen la junta evaluadora con
todo el personal docentey directivos teniendo en cuentalos valores que se promueven en
la institucion: Actitud, compromiso, respeto, servicio y participacion en
las actividades de formacién humana, ademas de las anotaciones registradas en el observador
del estudiantey formatosde seguimiento del curso donde se define la valoracion por
trimestre de la convivencia social del estudiante dando cumplimiento a la Coevaluacion.
Dicha valoracion es de caracter cualitativosin llegar a ser acumulativa.

La valoracion final del comportamiento sera definida por la junta de evaluaciony

promocion teniendo en cuentalas valoraciones cualitativas de todo el afio.

2.6. Las estrategias de apoyo necesarias para resolver situaciones
pedagdgicas pendientes de los estudiantes

En atenciona lo dispuestoen los articulos6 y 7 del decreto 1290 de 2009, la
comisién de evaluacion y promocion de cada grado, sera la encargada de determinar
cuales estudiantesdeberdn REINICIAR un grado determinado.

Se consideran para el reinicio de un grado cualquierade los siguientes casos:

Estudiantes que presenten bajo desempefio en tres 0 mas areas al promediar los
tres trimestres académicos.

Estudiantes que hayan dejado de asistir injustificadamente a mas del 25% de las
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actividades académicas durante cada periodo escolar.

El protocolo para las inasistencias justificadas, se realizard de la siguiente manera:

1. Informar a coordinaciony a los docentes que orientes las asignaturas por la
plataforma institucional o personalmente explicando el motivo o causapor la

cual no asiste.

2. Presentar excusa escrita (agenda) y/o incapacidad por el periodo de ausencia
escolar a coordinacion, en el momento en que el estudiante se reintegrea la

institucién.

3. El estudiante debera presentar el dia en que regresa a la institucién a cada
docente la incapacidad firmada por coordinacion, para presentar las actividades
pendientes en un plazo méximode 2 semanas, contados a partir del momento de retorno a

las actividades escolares.

Paragrafo: Si al promediar los tres trimestres académicos el estudiante no alcanza
el desempefio basico en unao dos areas debe presentar actividades de refuerzo y
nivelacion final. La aprobacion del afio esta sujetaa que se alcance el nivel basico en las areas

comprometidas. Sinoalcanzael nivel basico en unade las areas REINICIA el afio escolar.

28
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Lasituacion académica quedaradefinida finalizado el afio en curso a excepcion de los

casos delicados de salud.

Procedimiento para nivelaciones

El procedimiento de aplicacion del proceso de nivelacion es el siguiente:

Al finalizar cada trimestre.

Finalizado cada trimestrey registradas las notas de todas las areas y/o asignaturas
en la plataforma, tanto docentes, como estudiantes y padres de familia podrén tener
conocimiento de qué estudiantes estan reprobando una o0 méas areas del conocimiento.
Inmediatamente se procede a organizar el paquete académico paraaplicar el plan de
mejoramiento a cada estudiante segun la asignatura.

Si el estudiante reprueba unao maés areas y/o asignaturas, el acudiente y el estudiante
deberan descargar e imprimir de la plataforma institucional el plan de mejoramiento
con su respectiva acta. La cual sera debidamente diligenciada, firmada y entregada
durante el periodo escolar en curso dentro de las fechas estipuladas por la institucion.
Estudiante que no presente el plan de mejoramiento y el acta debidamente
impresa y firmada por el acudiente 6 cuidador no podra presentar dichas
actividades.

Estudiante que no se presente a la nivelacion del area y/o asignatura en las fechas
estipuladas sin previa justificacion (incapacidades médicas, calamidades familiares)
tendra unavaloracion final del periodo de 2.0).

Al finalizar el proceso de nivelacion, la nota definitiva del periodo seré la que obtiene
al promediar (trabajo y evaluacién).

Ante el incumplimiento en la presentacion de las actividades de nivelacion, el
estudiante serd remitido a coordinacion por el docente del area y/o asignatura con
copia al titular, con el fin de citar a Padres de Familia o cuidadores para analizar
el proceso académico del estudiante generando compromisos que permitan mejorar

el rendimiento escolar previa anotacion al observador del estudiante en plataforma
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institucional la cual se vera reflejada en el boletin escolar.

Cuando el estudiante demuestre incapacidad médica o justificacion validada por
rectoria 0 coordinacién académica para no presentar a tiempo las actividades de
Nivelacion tendra dos semanas héabiles despues de reintegrarse a labores
académicas para cumplir con dichas actividades.

Las notas de nivelacion seran publicadas en plataforma en las fechas estipuladas
en el cronograma institucional.

La Gnica nota que se asignara para nivelaciones sera de 3.5, si el estudiante alcanza
los criterios establecidos por cada area o asignaturaen la que presento dificultad.
Al terminar el proceso, los resultados obtenidos por los estudiantes se consignan
en el Plan de Refuerzo de Nivelacion y Mejoramiento definido por la Institucion,
plataforma institucionaly en los archivos pertinentes.

Terminado el plazo, se dara por concluido el trimestre y de esta manera se procedera
a la elaboracion de los respectivos Informes Académicos o boletines.

Si el estudiante no superael proceso de nivelacion después de haber firmado el acta
de compromiso académico, su nota final sera la correspondiente a la obtenida en la
nivelacion del periodo.

Paragrafo 1: Las actividades de nivelacion por periodo van sujetasal cronograma del

afio lectivo y son requisito para poder presentar nivelacion final del afio, si lo llegare a

requerir.

Paragrafo 2: En caso de ausencia justificada en el momento de las nivelaciones

se dejara como nota la valoracion que obtuvo en el periodo hasta el momento que el estudiante

se reintegrey presente los respectivos planes de mejoramiento.

Al finalizar el afio escolar
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Con base en el actade la comision de evaluacidn correspondiente al Tercer Periodo

se determinara cuéles estudiantes deben realizar nivelaciones finales en méaximo dos

areas.

El titular del grupo informaré a estudiantesy padres de familia cuéles areas debe

nivelar y entregara la correspondiente acta de nivelacion final para ser debidamente
diligenciaday firmada.

Todos los estudiantes relacionados en el listado de nivelaciones finales recibiran de
los docentesde las diversas areas a nivelar, las orientaciones para que realicen la

evaluacion de nivelacion final en el plazo establecido.

El resultado final del area corresponde a la valoracién obtenidaen lanivelacion final del
mismo. La valoracién maximadefinida para las nivelaciones sera de 3.5 si el estudiante

alcanza los criterios establecidos por cada area en la que presentd dificultad.

Al terminar el proceso, los resultados obtenidos por los estudiantes se consignan en
las actas definidas por la Institucion, plataformay archivos pertinentes.

Terminado el proceso de nivelacion, la comision de evaluacion y promocion se retune
para realizar balance y ratificar la promocion o nopromocion de los estudiantes.

La Institucion comunicard a través de la plataforma institucional a estudiantes y padres
de familia o acudientes, los resultados finales de las nivelaciones.

Se entrega informe final a los acudientes y/o cuidadores.
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2.7. Las acciones para garantizar que los directivos y docentes del

Establecimiento Educativo cumplan con los procesos evaluativos estipulados en el

Sistema Institucional de Evaluacién

Directrices Metodologicas Generales

Para la aplicacion del sistema institucional de evaluacion, SIEE, se sugiere tener

en cuenta las siguientesrecomendaciones:

Verificar que los organismos del gobierno escolar estén legalmente constituidos
atendiendo las normas legales vigentes.

Verificar que la institucion esté redisefiando el curriculoy estructurando el plan de
estudios.

Revisar los resultados de la evaluacion institucional del afio anterior para constatar
las necesidades de los estudiantes, susavances actuales y dificultades.

Lo ideal es que el sistemainstitucional de evaluacion, SIEE, se revise y se le hagan
las modificaciones necesarias al terminar el afio lectivo para presentarlo a lacomunidad
educativaal iniciodel primer periodo académico.

La aplicacién del SIEE, es una responsabilidad colectivay participativay en especial
todos los docentes con su idoneidad profesional y ética deben aportar su esfuerzo y
elementos técnicos pedagogicos.

Es muy importante recalcar que el SIEE, es una parte estructural del plan de estudios
disefiado y aprobado en la institucion, con el fin de conocer los estandares
curriculares, DBA, metas de aprendizaje, indicadores de desempefio, criterios de

evaluacion.
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Si el SIEE, notienesoporteen el plan de estudiosdefinidoy en un curriculo propio,

las acciones que se planifiquen, ejecuten y evalten con el SIEE no tienen validez y se
corre el riesgo de evaluar algo quenose hapretendido realizar.

El SIEE debe ser aprobado por el consejo directivo y presentado a la comunidad
educativa para su difusiony comprension.

Se requiere la realizacion de reuniones con los docentes de los distintos niveles, ciclos
0 grados con el proposito de dar a conocer el SIEE.

Seguimiento y evaluacion del SIEE

El SIEE, esta dispuesto a desarrollarse en periodos consecutivoscon un lapso de

tres afios por los cuales la institucion aspira a buscar la méxima calidad.

Para realizar el seguimiento del SIEE, la institucion seguirdlas siguientes pautas:

Informar y sensibilizar la comunidad educativa sobre las estrategias del SIEE
adoptado por la institucion.

Reuniones periddicas en talleres pedagdgicos.

Recibir informacion permanente de los docentes.

Cumplircon los lineamientos, estandares, DBA y normasvigentes emanadas por el
Ministerio de Educacion Nacional.

Dar a conocer a estudiantesy padres de familia los indicadores de desempefios que
se tendran en cuentadurante cada trimestre en cada unade las areas o asignaturas.
Disefiar e introducir herramientas, recursos, estrategias y metodologias que
enriquezcan latarea evaluativa.

Diligenciar los documentossugeridos en el S.1.LE.E

Recibir asesorias permanentes de personas especializadas.

Registrar cuidadosamente el estudio de cada uno de los casos que sean remitidos.
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Codificar y archivar los informes recibidos de las diferentes dependencias de la

institucion.

Atender los reclamos relacionados con la evaluacion que presenten los estudiantes.
La comision debe trabajar y tomar decisiones para que sea de facil aplicacion y aprender
a ver a sus miembros no como fiscalizadores sinocomo equipo de apoyo, interesados en
el perfeccionamiento de los procedimientos evaluativos, garantizando decisiones cada
vez mas justas.

Los docentes deben dar cumplimiento a las decisiones tomadas por la comision de
evaluacion y promocion.

En el proceso de la evaluacion institucional se va a tener en cuenta los parametros

del S.1.E.E, para ser evaluados y hacerles los correspondientesajustes.

Comisiones de evaluacion y promocién

El consejo Académico conformara para cada grado, unacomision de Evaluacion

y Promocion integrada por los Directivos Docentesy los docentes que laboran en cada uno

de los grados, un representante de los padres de familia y un representante de los estudiantes.

En la reunion que tendré la Comision de Evaluacion y Promocion al finalizar cada

trimestre escolar, se analizaran los casos de educandos con desempefio Bajo tanto a nivel

académicos en cualquierade las &reas como a nivel comportamental y se haran recomendaciones

generales o particulares a los profesores 0 a otras Instancias del Establecimiento Educativo en

términosde actividades de refuerzo y superacion. Analizadas las condiciones de los educandos,

se seguiran los respectivos procedimientos para el mejoramiento de los Desempefios de los

estudiantes.
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Registro de resultados de la comision de promocion y evaluacion

Son formatos donde los docentes y las comisiones llevan un registro cuidadoso de los

casos de persistente desempefio bajo y persistente superacién en la consecucion de indicadores.

El registro de dicha informacion se realiza a través de:

Registro de comision: este formato es suministrado al titular por cada uno de los docentes
de cada area, para ser llevado a la junta evaluadora, donde se incluyen los estudiantes con
dificultades comportamentales y académicos de cada grado, al igual que los estudiantes
que obtienen desempefios superiores académicosy comportamentales.

Sébana de notas por trimestre: En este formato se registra al finalizar cada periodo las
valoraciones obtenidas por los estudiantes de cada grupo en todas las &reas fundamentales
y optativas.

Actade comisiony evaluacion: En este documento se consignan todos los temas tratados
y decisiones tomadas en cada unade las juntasevaluadoras realizadas.

Informe final de grado: este formato registra los juicios valorativos integralesy la sintesis
académica del grado donde se especifique la situacion legal del estudiante si es

promovido, o si debe reiniciar el afio escolar.

2.8. La periodicidad en la entrega de los informes descriptivos - valorativos a

los padres de familia

El afio escolar lectivo 2024 (40 semanas) estd estructurado en tres periodos,

distribuidos de la siguiente manera:

PERIODO SEMANAS
Primer Periodo 14 semanas
Segundo Periodo 13 semanas
Tercer Periodo 13 semanas
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Al término de cada periodo, se realiza la entrega de informes académicos y

disciplinarios a estudiantesy padres de familia, mediante encuentros programados de manera

presencial.

Registro de resultados y elaboracion de instrumentos

Son formatos donde los docentes registran los juicios valorativos sobre el desempefio

de los estudiantes. El registro de dicha informacion se realiza a través de:

Informe Colegio Abierto: Durante cada trimestre antes del inicio de evaluaciones
trimestrales se convoca a los acudientes de los estudiantes para dar un informe parcial en cada
unade las areas o asignaturas. Los docentesde cada asignatura deben entregar a los titulares
el Informe de estudiantes que presenten dificultades a través del formato de remision a colegio

abierto con anticipacion para poder dar informe a los padres de familia.

Informes Periodicos de Evaluacion: Es la sintesis de los resultados de la evaluacion.
Tienen como objetivo suministrar informacidn escrita al finalizar cada uno de los periodos
del afio escolar.

El informeperiddico de evaluacién da cuentade los avances de los estudiantes
en el proceso formativo en cada unade las areas. Incluye informacion detallada acerca de
las fortalezas y dificultades que presenta el o la estudiante en cualquiera de las areas y
establece recomendaciones y estrategias para mejorar durante cada unode los trimestres
escolares.

Informe Final: Es el informe que se les da a conocer através de la plataformay
que se entregaen medio fisico a los padres de familia o acudientese incluye una

evaluacion integral del rendimientodel estudiante para cada area durante todo el afio escolar.
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2.9. Estructura de los informes de los estudiantes

Durante el afio lectivo se entregan 3 informes académicos al finalizar cada trimestre.

Un documento institucional que se obtiene de la plataformacon la siguiente estructura:

imagen institucional,

nombre del estudiante,
documento de identidad,
grado,

jornaday periodo,

promedio del estudiante
promedio del grupo,

puesto del estudiante en curso,

tabla de acumulado por periodo, area/asignatura.

Presenta la relacion de asignaturas con la valoracion cualitativa y cuantitativa de

acuerdo al nivel de desempefio obtenido.

En cuanto a la valoraciéon cualitativa presenta Fortalezas — Debilidades y/o

Recomendaciones.

El documentolleva un espacio para firma del titulary observaciones requeridas.

Los padres de familia y/o acudientestienen acceso al boletin de manera virtual a través
de la plataformainstitucional y de manerafisica en la entregade informesacadémicos con

el titular.

2.10. Las instancias, procedimientosy mecanismos de atencion resolucion de
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reclamaciones de Padres de Familiay estudiantes sobre la evaluaciony promocion.

Las instancias, procedimientos y mecanismos de atencion, resolucion de
reclamaciones de padres de familiay estudiantes sobre la evaluacion y promocién. Para
la atencion y resolucion de las reclamaciones de los padres de familia o acudientes y de los
estudiantes sobre la evaluacion y promocién, se procedera de la siguiente manera:

Para reclamaciones de estudiantes

El o la estudiante puederealizar la debida reclamacion siguiendo el conducto regular,
asi:

Presentacion del reclamo o solicitud de manera respetuosa al docente del area,
asignatura.

Presentacion del reclamo o solicitud de manera respetuosa al respectivo titular de
grupo.

Presentacion del reclamo o solicitud de manera respetuosa al coordinador.

Presentacion del reclamo o solicitud de manera respetuosa a la comision de
evaluacion.

Presentacion del reclamo o solicitud de manera respetuosa al rector.

El o la estudiante puede dar a conocer su caso al Personero(a) de los Estudiantes
de manera escrita y éste puede asistir a la reunion que se cite para el estudio o analisis del
mismo. La labor del personero consistiraen ser testigo del respeto al debido proceso vy, si
lo considera pertinente y necesario, puede interceder a favor del compafiero afectado

presentando sus argumentos. En la decision que se tome no tiene derecho a voto.

Para reclamaciones de padres de familia o acudientes
Procederan asi:
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Presentacion del reclamo o solicitud de manerarespetuosa a través de entrevista con

el docentede la respectiva area y/o asignatura.

Presentacion del reclamo o solicitud de manerarespetuosa a través de entrevista con
el director de grupo, buscando su intermediacion en la situacion.

Presentacion del reclamo o solicitud de manera respetuosa y en forma escrita a
coordinacidn, rectoria, juntaevaluadora y, como Gltima instancia, al consejo directivo.
Las decisiones tomadas por estas instancias se dan a conocer por escrito a los
interesados en un lapso no mayora cinco (5) dias habiles.

Cuando la inconformidad corresponda a las decisiones tomadas por la comision de
evaluacion, los padres de familia o acudientes pueden interponer recurso de apelacion,
motivado y en forma respetuosa, contra las decisiones que a su juicio afectan
acadéemicamente al estudiante. El recurso de apelacion sera presentado por escrito al
Rector dentro de los dos (2) dias siguientes a la notificacion de la decision desfavorable
al apelantey dentrode los cinco (5) dias héabiles siguientes el Rector dararespuesta.
Cuando los padres de familia 0 acudientes no estén de acuerdo con la decision del
Rector, se puede presentar recurso de reposicion anteel consejo directivo dentrode
los dos (2) dias siguientes a la notificacion de la decision desfavorable al apelante. El
consejo directivo deberd reunirse para tratarel caso dentrode los cinco (5) dias
habiles siguientesa la presentacion del recurso. La decision del consejo directivo constara
en las Actas y se comunicara a los interesados. Las decisiones del consejo directivo no
son apelables.

Cuando los padres de familia y/o acudientes manifiesten reclamos, inquietudes o

cuestionamientos amenazantes, vulgares, descorteses, 0 calumniosos, no seran tenidos en

cuenta en el momento que se presenten y se remitiran inmediatamente al comité de

convivencia o ente de control correspondiente para que se realice el respectivo protocolo de

atencion ala situacion presentada.

De lo anterior, se deduce para la solucion de estos hechosen favor de los

estudiantes, se remite a psico-orientacion, Ley de la Infanciay la Adolescencia e Instituto

Colombiano de Bienestar Familiar debido a la gravedad del caso.
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Adicional a los mecanismos antes referidos, los padres de familia o acudientes pueden
presentar sus inquietudes a través de entrevistas con los docentes, segun el horario de
atencion establecido o de acuerdo con los procedimientos que la institucion tiene

implementado.

2.11. Los mecanismos de participacion de la comunidad educativa en la
construccion del Sistema Institucional de Evaluacion

Actualizacién del sistema institucional de evaluacién, S.I1.E.E

El consejo académicorecibira durante los meses de junioy julio de cada afio los aportes
0 sugerencias para la modificacién o complementacion del Sistema Institucional de
Evaluacion, S.1.E.E, adicional a esto se organizaran mesas de trabajo y/o conversatorios
para recibir sugerencias o aportes al mismo de parte de la comunidad educativa en
general.

El consejo académico consolidara y socializara las diferentes propuestas.

A partir de ahi, la actualizaciéon del Sistema Institucional de Evaluacion, SIEE, se
hara siguiendo las pautas indicadas en el articulo8 del decreto 1290 de 2009.
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CAPITULO 3

ASPECTOS COMPLEMENTARIOS DEL SISTEMA INSTITUCIONAL
DE EVALUACION

3.1. Ladefinicion del porcentaje de asistencia escolar que incideen la promocion
de los estudiantes.

Teniendoen cuenta el Decreto 1290 del 2009 cada Institucion Educativa definira
el porcentaje de inasistencia, que incida en la promocion del Estudiante; de esta manera
se define que el Estudiante debe asistir minimo al 75% de los momentos pedagdgicos
presenciales, como criterio de promocién escolar.

Seguimiento a la asistencia escolar

Se aplican las siguientes estrategias para el seguimientode la asistencia escolar:

Registro de asistencia Escolar diaria: Diariamente cada docente debe diligenciar la
asistencia en la plataforma institucional, asi mismo, cada representante del grado
diligenciara el formato de asistenciaescolar a la segundahora de clase y entregaré a
Coordinacion el reporte paraser consolidado en archivoy plataforma Institucional.

Comunicacion con los acudienteso Cuidadores: Después de realizar el reporte Diario, la
coordinacién establecera comunicacion con los acudientes o cuidadores para informary
conocer las razones de la ausencia escolar. Se consignara las respectivas justificaciones
ala Inasistencia del Estudiante. Después de tres 0 mas ausencias injustificadas se deberan
establecer acuerdos y compromisos con Estudiantes, Padres de Familia o Cuidador y

Coordinacion.
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3.2. Los procesos, criterios y procedimientos para la definicion de la

promocién anticipada.

Para estudiantes con talentos excepcionales

De acuerdo al Articulo 7 del Decreto 1290, Durante el primer periododel afio escolar

el consejo académico, previo consentimientode los padres de familia, recomendara ante

el consejo directivo lapromocién anticipadaal grado siguiente del estudiante que demuestre

un rendimiento superior en el desarrollo cognitivo, personal y social en el marco de las

competencias bésicas del grado que cursa. La decision serd consignada en el acta del consejo

directivo y, si es positiva en el registro escolar.

Criterios Ciclo de Bésica Primaria, Secundariay media.

Que el estudiante no haya tenido dificultades de orden disciplinario durante el
PRIMER periodo escolar en curso.

Que el comportamiento del estudiante facilite el proceso de adaptacion a la exigencia
cognitivay social del grado siguiente.

Que el padre de familia solicite por escrito al titular del grupo, antes de finalizar
el primer periodo, la posibilidad de unapromocion anticipada para su hijo.

Que el titular del grupo solicite por medio escrito la posibilidad de una promocion
anticipada ante el Consejo Académico, presentando las debidas evidencias que
consisten en aprobar un examen de validacion de las competencias y
conocimientos basicos de las areas fundamentales del grado al que se pretende ser
promovido. De esta manerael consejo determinarasila promocion es viable.
Presentar carta de aceptacion del padre de familia o acudiente.

En el caso, que la promocidn sea viable, el Consejo Acadéemico remitira su aprobacion
ante el Consejo Directivo quien a su vez deberd emitir un escrito donde avale y
justifique dicha promocion y consignacion en acta correspondiente para
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que se proceda a informar al padre de familia y se haga el respectivo registro

escolary cambio de grado.

Que todos estos pasos se realicen en no mas de dos semanas después de terminado
el primer periodo escolar.

Paragrafo: Para los estudiantes de transicion no aplican estos criterios, Para los

estudiantes de Media Técnica se debe complementar con el cumplimiento de la practica

empresarial.

Procedimientos:

Surtidos los requisitos, la promocion anticipada de un estudiante se comunicara
oficialmente mediante resolucion rectoral.

Las valoraciones obtenidas en el primer periodo se guardaran como definitivas en el
grado quecursaba y seran las del primer periodo del grado al que sea promovido.
El estudiante promovido debe iniciar inmediatamente un proceso de nivelacion, orientado
por el Consejo académico através de talleresy sustentaciones que le permitan adaptarse
a las condicionesy exigencias del nuevo grado.

Criterios ciclo de Béasica Primaria

Que el estudiante no haya tenido dificultades de orden disciplinario durante el
PRIMER periodo escolar en curso.

Que el comportamiento del estudiante facilite el proceso de adaptacion a la
exigencia cognitivay social del grado siguiente.

Que el padre de familia solicite por escrito al titular del grupo, antes de finalizar
el primer periodo, la posibilidad de unapromocion anticipada para su hijo.
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Que el titular del grupo solicite por medio escrito la posibilidad de una promocion

anticipada ante el Consejo Académico, presentando las debidas evidencias que
consisten en aprobar un examen de validacion de las competencias y
conocimientos basicos de las areas fundamentales del grado al que se pretende ser
promovido (Matematicas, Lengua Castellanae Idioma Extranjero, Ciencias Sociales,
Ciencias Naturales y Educacion Ambiental). De esta manera el consejo determinara
si la promocion es viable.

Presentar carta de aceptacion del padre de familia o acudiente.

En el caso, que lapromocion sea viable, el Consejo Académico remitira su aprobacion
ante el Consejo Directivo quien a su vez deberd emitir un escrito donde avale y
justifique dicha promocion y consignacion en acta correspondiente para que se
proceda a informar al padre de familiay se haga el respectivo registro escolar y
cambio de grado.

Que todos estos pasos se realicen en no mas de dos semanas después de terminado
el primer periodo escolar.

Procedimientos:
Surtidos los requisitos, la promocién anticipada de un estudiante se comunicara
oficialmente mediante resolucién rectoral.
Las valoraciones obtenidas en el primer periodo se guardaran como definitivas en el
grado quecursaba y seran las del primer periodo del grado al que sea promovido.
El estudiante promovido debe iniciar inmediatamente un proceso de nivelacion,
orientadopor el Consejo académico através de talleres y sustentaciones que le permitan

adaptarse a las condicionesy exigencias del nuevo grado.
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Paragrafo: Para los estudiantes de transicion no aplican estos criterios.

Ciclo de Basica Secundaria
Que el estudiante no haya tenido dificultades de orden disciplinario durante el afio
anteriory el PRIMER periodo escolar en curso.
Que el comportamiento del estudiante facilite el proceso de adaptacién a la exigencia
cognitivay social del grado siguiente. Que el estudiante demuestre un rendimiento
Superior en el desarrollo cognitivo, personal y social en el marco de las competencias
basicas del grado que cursa.
Que el comportamiento del estudiante facilite el proceso de adaptacién a la exigencia
cognitivay social del grado siguiente.
Que el padre de familia solicite por escrito al titular del grupo, antes de finalizar el primer
periodo (Un mesdespués de iniciar labores académicas), la posibilidad de una promocion
anticipada parasu hijo.
Que el titular del grupo solicite por medio escrito la posibilidad de una promocién
anticipada ante el Consejo Académico, presentando las debidas evidencias que consisten
en aprobar un examen de validacion de las competencias y conocimientos basicos de las
areas fundamentales del grado al que se pretende ser promovido (Matematicas, Lengua
Castellana e Idioma Extranjero, Ciencias Sociales, Ciencias Naturales y Educacion
Ambiental). De esta manera el consejo determinarasi la promocion es viable.
Presentar carta de aceptacion del padre de familia o acudiente.
En el caso, que la promocidn sea viable, el Consejo Académico remitira su aprobacion
ante el Consejo Directivo quien a su vez debera emitir un escrito donde avale y justifique
dicha promocion y consignacion en acta correspondiente para que se proceda a

informaral padre de familiay se hagael respectivo registro escolar y cambio de grado.
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Que todos estos pasos se realicen en no més de dos semanas después de terminado el

primer periodo escolar.

Procedimientos:
Surtidos los requisitos, la promocion anticipada de un estudiante se comunicara
oficialmente mediante resolucion rectoral.
El estudiante promovido debe iniciar inmediatamente un proceso de nivelacion,
orientado por el Consejo académico atraveés de talleres y sustentaciones que le permitan
adaptarse a las condicionesy exigencias del nuevo grado.
Las valoraciones obtenidas en el proceso de nivelacion se guardaran como
definitivas del primer periodo del grado al que sea promovido.

Ciclo de Media Técnica
El estudiante que no aprobd 9 grado podra solicitar la promocién anticipada para el grado
10, con la firmadel compromiso entre el padre de familia, el estudiante y la institucidn,
para realizar todas las actividades del técnico sin recibir la certificacion del SENA
debido a las condicionesdel convenio SENA-MEN doble titulacion.
Que el estudiante no haya tenido dificultades de orden disciplinario durante el afio
anteriory el PRIMER periodo escolar en curso.
Que el comportamiento del estudiante facilite el proceso de adaptacién a la exigencia
cognitivay social del grado siguiente.
Que el estudiante demuestre un desempefio superior en el desarrollo cognitivo, personal
y social en el marco de las competencias basicas en todas las areas durante el PRIMER
periodo del grado que cursa.
Que el padre de familia solicite por escritoal titular del grupo, antes de finalizar el primer
periodo (un mes despuésde iniciar laboresacadémicas), la posibilidad de una promocion

anticipada parasu hijo.



47

INSTITUCION EDUCATIVAANNA VITIELLO

HOGAR SANTA ROSA DE LIMA
Decreto Departamental de Creacidon N° 000755 del 26 de octubre
2012
Resolucion No. 004594 del 12 denoviembrede 2021
DANE 154405000986 — NIT 860.029.856-4

FORMAMOS HOMBRES Y MUJERES QUE DESARROLLEN SU PROPIO PROYECTO DE VIDA ENAMOR, PAZ, TOLERANCIAY

SERVICIO
Queel titulardel grupo solicite por medio escrito la posibilidad de unapromocion

anticipadaante el Consejo Académico, presentando las debidas evidencias que
consisten en aprobar un examen de validacion de las competencias y conocimientos
béasicos de las areas fundamentales del grado al que se pretende ser promovido
(Matematicas, Lengua Castellanae Idioma Extranjero, Ciencias Sociales, Ciencias
Naturalesy Educacion Ambiental). De esta manera el consejo determinarasi la
promocidn es viable.

Que el consejo directivo de la institucion apruebe la promocién anticipada del
estudiante, de lo cual debe quedar constanciaen las actas de dicho consejoy en el
registro escolar.

Que todos estos pasos se realicen en no mas de dos semanas después de terminadoel
primer periodo escolar.

Paragrafo: Para los estudiantes de Media Técnica se debe complementar con el

cumplimiento de la practicaempresarial.

Procedimientos:
Surtidos los requisitos, la promocién anticipada de un estudiante se comunicara
oficialmente mediante resolucion rectoral.
El estudiante promovido debe iniciar inmediatamente un proceso de nivelacion,
orientado por el Consejo académico atraveés de talleres y sustentaciones que le permitan
adaptarse a las condicionesy exigencias del nuevo grado.
Las valoraciones obtenidas en el proceso de nivelacion se guardaran como

definitivas del primer periodo del grado al quesea promovido.
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3.3 Deberes y derechos del estudiante con el Sistema de Evaluacion

El decreto 1290 manifiesta que estudiantes tienen unos derechos y deberes

amparados en el SIEE y a los cuales debe darseles seguimiento, los cuales son:

Cumplir con los compromisos académicos y de convivencia definidos por el
establecimiento educativo.

Cumplir con las recomendaciones y compromisos adquiridos para la
superacion de sus debilidades.

Los derechos de los estudiantes contemplados en el SIEE son:

Ser evaluado de maneraintegral en todos los aspectos académicos, personales
y sociales.

Conocer el Sistema Institucional de Evaluacion de los estudiantes: criterios,
procedimientos e instrumentos de evaluacion y promocion desde el inicio de afio
escolar.

Conocer los resultados de los procesos de evaluaciony recibir oportunamente las
respuestas a las inquietudesy solicitudes presentadas respecto a estas.

Recibir la asesoriay acompafiamiento de los docentes para superar sus debilidades
en el aprendizaje.

3.4. Derechos y deberes de los padres de familia con el sistema institucional

de evaluacién.

El decreto 1290 manifiesta que los padres de familia tienen unos derechos y

deberes amparados enel SIEE y a los cualesdebe darseles seguimiento:

Los deberes de los padres de familiacontemplados en el SIEE son:

Participar, a traves de las instanciasdel gobierno escolar, en la definicion de criterios

y procedimientos de la evaluacion del aprendizaje de los estudiantesy promocion

escolar.
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Realizar seguimiento permanente al proceso evaluativo de sus hijos

Los derechos de los estudiantes contempladosen el SIEE son:
Conocer el Sistema Institucional de Evaluacion de los estudiantes:
Criterios, procedimientos e instrumentosde evaluacion y promocién desde el inicio
de afoescolar.
Acompariar el proceso evaluativo de los estudiantes.
Recibir los informes periddicos de evaluacion.

Recibir oportunamenterespuestasa las inquietudesy solicitudes presentadas sobre el
proceso de evaluacion de sus hijos.

3.5 Registro escolar

El consejo Académico conformara para cada grado, unacomision de Evaluacion
y Promocion integrada por los Directivos Docentesy los docentes que laboran en cada
uno de los grados, un representante de los padres de familia y un representante de los
estudiantes.

En la reunién que tendré la Comisién de Evaluacion y Promocion al finalizar cada
periodo escolar, se analizaran los casos de educandos con desempefio Bajo tanto a nivel
académicos en cualquiera de las &reas como a nivel comportamental y se haran
recomendaciones generales o particulares a los profesores o a otras Instancias del
Establecimiento Educativo, en términos de actividades de refuerzo y superacion. Analizadas
las condiciones de los educandos, se seguirdn los respectivos procedimientos para el
mejoramiento de los desempefios de los estudiantes. El registro de dicha informacion se
realizaa través de:

1. Registro de comision: este formato es suministrado al titular por cada uno de
los docentes de cada area, para ser llevado a la junta evaluadora, donde se incluyen los
estudiantes con dificultades comportamentales y académicos de cada grado, al igual que

los estudiantes que obtienen desempefios superiores académicos y comportamentales.
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Sébanade notas por periodo: En este formato se registraal fin

2. Realizar cada periodo las valoraciones obtenidas por los estudiantes de cada
grupo en todas las areas fundamentales.

3. Actadecomisiony evaluacion: En este documento se consignan todos los temas
tratados y decisiones tomadasen cada unade las juntasevaluadoras realizadas.

4. Informefinal de grado: este formato registra los juicios valorativos integrales
y la sintesis académica del grado donde se especifique la situacion legal del estudiantesi

es promovido, o si debe reiniciar el afio escolar.

3.6 Constancias de desempefio
En la Institucion Educativa Anna Vitiello a solicitud del padre de familia se expide
constancia de desempefio de cada grado cursado, en las que se consignan las &reas y

asignaturas, intensidad horaria semanal, promedio numéricoy valoracién de desempefio.

Validacion de estudios

Teniendo en cuenta directrices de la secretaria educaciéon del departamento, la
Institucion Educativa Anna Vitiello “Hogar Santa Rosa De Lima”, por estar clasificadaen
lacategoria A, en los resultados de las pruebas Saber del grado 11; estd plenamente autorizada
para realizar procesos de validacion de estudios por grados en los niveles de educacion Basica
y Media Académica, exceptuando grado 11; para los casos especiales de estudiantes
procedentes de la Republica Bolivariana de Venezuelay ademas, de acuerdo al articulo 5
del decreto 1288 (25/07/2018): aquellas personas que realizaron estudios en otro pais y no
pudieron cursar unoo varios grados anteriores o los certificados de estudiosno se encuentran

debidamente legalizados.
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Criterios y condiciones

Haber cursado uno o varios grados sin el correspondiente registro en el libro de
calificaciones.

Haber cursado o estar cursando un grado por error administrativo, sin haber
aprobado el grado anterior.

Haber cursado estudios en un establecimiento educativo que haya desaparecido o
cuyos archivos se hayan perdido.

Haber estudiado en un establecimiento educativo sancionadopor la Secretaria de
Educacion por no cumplircon los requisitos legales de funcionamiento.

Haber realizado estudios en otro pais'y no haber cursado uno o varios grados
anteriores, o los certificados de estudiono se encuentran debidamente
legalizados.

No haber cursado uno o varios grados de cualquierade los ciclos o niveles de la
educacion Bésica o Media, excepto el que conduce al grado de bachiller.

Costos

De acuerdo con el articulo 6 Resolucion 00256 (28/01/2022), los establecimientos

educativos autorizados en esta resolucion realizaran gratuitamente la validacion de estudios

por grados de la educacion basica y mediaacadémica (excepto el grado 11).

Procesos administrativos

Se definenlos siguientes procesos administrativos para solicitary aplicar pruebas

de validacion:

1. Duranteelafio lectivo se definiran dos periodos en los cuales se podra

solicitar procesos de validacion, los cuales se realizaran al inicio del primery segundo

semestre de acuerdo al cronograma definido por la Institucion.
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2. Diligenciar formulariode solicitud de validacion y adjuntar los requisitos:

Fotocopia del documento de identidad (pasaporte, PPT, visa, registro civil, tarjetade
identidad o cedula).

3. Esnecesario presentar los certificados de aprobacion del grado anterioral
solicitado para la validacion.

4. Unavez verificados el cumplimiento de los requisitos se citaran con fecha y
horaparala aplicacion de las pruebas solicitadas.

5. La Institucion tendrd 5 dias habiles para entregar los resultadosy las

constancias de desempefio, segun sea el caso.

Metodologia y procesos didacticos
Teniendoen cuentael Proyecto Educativo Institucional y el SIEE, la Institucidn
educativa define el siguiente proceso académico para el desarrollo de validacion:

Se presentaran pruebas escritas con preguntas contextualizadas de seleccion
multiple en las areas de Matematicas, Humanidades (Lenguaje - inglés), Ciencias
Sociales, Ciencias Naturales.

Las areas de: Religion, Eticay Valores, Artistica, Tecnologiae Informaticay
Educacidn Fisica Se evaluaran transversalmente de la siguiente manera:

- Ciencias Sociales con Religion, Eticay Valores
- Ciencias Naturalescon Tecnologia e Informatica
- Humanidades (Lenguaje) con Artistica

- Humanidades (inglés) con Educacion Fisica

Las evaluaciones se desarrollaran teniendo en cuenta los Lineamientos
Curriculares, Estandares de competencias, Derechos basicos de aprendizaje
DBA, saberes y habilidades requeridas en los estudiantesparacada unade las

areas a evaluar segun el grado.
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Para la valoracion de cada unade estas pruebas se tendra como referencia la

escala de valoracion institucional,

Teniendoen cuentael SIEE la validacion de un grado estasujetaa la aprobacion
de todas las areas evaluadas en la Institucion,como minimo con un desempefio
bésico.

Unavez de revisada la prueba, el Consejo Académico definira el desempefio
alcanzado por el estudiante, emitiendo un juicio de valor de los resultados
obtenidos. Si es aprobado se emitirdunactacomo aval dirigido al Consejo
Directivo. En caso contrario se le informara por escrito al solicitante el resultado
de la evaluacion.

El Consejo Directivo por su parte adoptara el aval de aprobacion y expedira las
certificaciones correspondientes, las cuales serén incluidas en el registro escolar
ya sea en los libros o archivosdigitales de la Institucion Educativa.

Unavez concluidoel proceso de validaciones correspondiente, larectora emitira
un informe ejecutivoal area de inspeccién y vigilancia de la Secretaria de

Educacion Departamental (N de S).

3.7 Proceso de graduacion

Graduacion preescolar: segun el decreto 2247 de 1997 en su articulo 10 expresa que:

“En el nivel de educacion preescolar no se reprueban grados ni actividades. Los educandos

avanzaran en el proceso educativo, segin sus capacidades y aptitudes personales”. De este

modo, al finalizar el afio escolar la totalidad de los nifios que cursan grado Transicidn seran

promovidos mediante ceremonia de graduacion.

Graduacion Bachiller: para ser promovido al grado de bachillery obtener el titulo

respectivo, un estudiante debe llenar los siguientes criterios:
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Haber cursado y aprobado todas las areas del plan de estudios de la instituciony

convenios vigentes, habiendo presentado y aprobado actividades de apoyo y refuerzo, en
caso de éstas ser necesarias.

Cumplir los compromisos y acuerdos pactados institucionalmente.

Participar en los encuentros presenciales de formacion espiritual y crecimiento personal.
Haber aprobado todas las competencias exigidas por la media técnica, segin convenio
SENA-MEN.

Los estudiantes que terminen la educacion media obtendrén el titulo de Bachiller

Técnico en ASESORIA COMERCIAL, cuando hayan cumplido con todos los requisitos

de promocidn adoptados por el establecimiento educativo en el marco de la presencialidad,

en su proyecto educativo institucional, de acuerdo con laley y las normas reglamentarias.

3.8. Procedimiento para los ajustes al Sistema Institucional de Evaluacion

Los establecimientos educativos deben como minimo seguir el procedimiento que

se mencionaa continuacion.

1)
2)
3)
4)

5)

6)

Definir el sistema institucional de evaluacion.

Socializar el sistemainstitucional con la comunidadeducativa.

Aprobar el sistema institucional de evaluacion en sesion en el consejo directivo y
consignacionen el acta.

Incorporar el sistema institucional de evaluacion en el proyecto educativo institucional,
articulandolo a las necesidades de los estudiantes, el plan de estudiosy el curriculo.
Divulgar el sistema institucional de evaluacion de los estudiantes a la comunidad
educativa.

Divulgar los procedimientos y mecanismos de reclamaciones del sistema institucional

de evaluacion.
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7) Informarsobre el sistemade evaluacion alos nuevos estudiantes, padres de familiay

docentesque ingresen durante cada periodo escolar.

Paragrafo 1. Cuando el establecimiento educativo considere necesaria la modificacién del
sistema institucional de evaluacion de los estudiantes debera seguir el procedimiento antes

enunciado.

3.9. Socializacion del Sistema Institucional de Evaluacion
Aprobado el S.1.E.E. por parte del Consejo Académicoy Directivo, la institucion
educativadivulgara este documento, a través de:
Asamblea General de Padres de Familia, al inicio del afio escolar.
Promocion a través de Plataforma Institucional.

Trabajo con estudiantes en titulatura durante el aiio escolar.

Publicacion en la Agenda Escolar.

3.10. Los procesos, estrategias y acciones para informar sobre el Sistema
de Evaluacion a los nuevos estudiantes, padres de familia y docentes que ingresen

durante cada periodo escolar.

Proceso Estrategia
Analisis, revision Mesas de trabajos, padres de familia, docentes,
y resignificacion  del directivosy estudiantes.
SIEE
Socializacion del SIEE | Socializacion a estudiantesy docentesnuevos
institucional Socializacién con padres de familia en la primera Asamblea
General.

Socializacién con estudiantes en la primera jornada de titulatura.

Socializacion con profesores en Asamblea Docente y en
induccion docente.
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Consultacontinuadel SIEE en la agenda escolar.

Seguimiento al desempefio
escolar

Jornadas de colegio de Abierto.

Consulta continuade la plataformainstitucional de calificaciones,
asistenciay observador del estudiante.

Entrega de informes académicos a padres de familia.

Citacion a padres de familia para hacer seguimiento al desempefio
academico.

Mensajeria abierta por medio de la plataforma institucional para
establecer comunicacion continua entre docentes, estudiantes y
padres de familia.

Apoyo de situaciones
pedagogicas pendientesde
los estudiantes

Entrega de planes de mejoramiento para los estudiantes que
presentan bajo desempefio académico.

Publicacién en la plataforma institucional de los planes de
mejoramiento por areas.

Procesos de nivelacion por areas para los estudiantes que presentan
bajo desempefio académico.

Firma de compromisos académicos, que presentan desempefio bajo,
después de los procesos de nivelacion en tres 0 mas asignaturas.
Procesos e nivelacion final.
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