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PLAN DE TRABAJO DIRECTIVOS DOCENTES, DOCENTES Y ADMINISTRATIVOS

SEMANAS DE DESARROLLO INSTITUCIONAL DEL 06 AL 19 DE ENERO DE 2025
El Rector de la Institucién Educativa Escuela Normal Superior de Ocafia, de conformidad con el Calendario Académico para la vigencia del afio lectivo 2025, segln
la Resolucién N° 008682 de 23 de octubre de 2024, y atendiendo a las orientaciones para planificar e implementar el Plan de Trabajo de la primera y segunda
semanas de Desarrollo Institucional comprendidas entre el 06 y 19 de enero de 2025 definidas en la Circular N° 005 del 07 de enero de 2025 de la Secretaria de
Educacién departamental, presenta el siguiente Plan de Trabajo que se incorpora a la agenda diaria para Directivos-docentes, Docentes y Administrativos de la
Institucion para que se desarrolle de manera presencial.

PLAN DE TRABAJO DIRECTIVOS DOCENTES, DOCENTES Y ADMINISTRATIVOS
SEMANA COMPRENDIDA ENTRE EL 06 Y 19 DE ENERO DE 2025
OBJETIVO INDICADOR ESTRATEGIA ACCIONES Fech. FECHASFech. RESPONSABLES
Realiz/ejecuc. | Termin/entrega
SEMANA DEL 06 AL 10 DE ENERO 2025 (Primera Semana)

1. Garantizar la prestacion MATRICULA MEDIOS DE Llamados a los Padres de 07 de Calendario | RECTOR
del servicio educativo y TOTAL COMUNICACION | Familia/acudientes enero de | escolar SECRETARIA
su continuidad durante el REGISTRADA faltantes para la 2025 2025
calendario escolar, en renovacion de la Matricula
concordancia con los Manejo de los Sistemas de
lineamientos establecidos Informacion: Sistema
por la Secretaria de Integrado de Matricula-

Educacion de Norte de SIMAT; - Sistema de
Santander (Resolucion informaciéon  para el
No. 005862 del Monitoreo, Prevencion y
29/04/2024 Andlisis de la Desercion
Escolar- SIMPADE
Cargue de Matricula
Saludo y Bienvenida al
Dar inicio al afio escolar afio 2024
2025 con una jornada de 07 de 07 de enero
saludo, motivacién y Lectura de la agenda del | enero de de 2025
socializacion  de la dia 2025
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Resolucion de Calendario RESOLUCION Socializacion  de la

del afio 2025 SED, como | CALENDARIO ANO Resolucién N° 008682 de

referente para los retos y | ESCOLAR 2024 MEN 23 de octubre de 2024, por

compromisos que debe | Y CIRCULAR N° 001 | CONVERSATORIO la cual se expide el

asumir la Institucionen el | del 07/01/2025 SED | EN REUNION | Calendario  Académico

presente afio en el tema de SOCIALIZADA GENERAL DE | para la vigencia del afio

INNOVACION DIRECTIVOS- lectivo 2025 y la Circular RECTOR
DOCENTES, 001 del 07 de enero de
DOCENTES Y | 2025 expedida por la 07 de 07 de enero

ADMINISTRATIVOS | Secretaria de Educacion | enero de de 2025
departamental para dar 2025
orientaciones generales de
las dos semanas de
Desarrollo Institucional

Espacios de reflexion y

discusion (directivos-
docentes)
3. Fortalecer el proceso de
formacion docente, Formacion Integral 'y | 07de | 07 deenero
teniendo en cuenta el DOCENTES Desarrollo Humano enero de de 2025
contexto y la realidad FORMADOS CONFERENCIAS 2025 RECTOR

¢Hacia dénde vamos cdmo
Normal? ;Cuales son los
Retos para el 2025 en el
marco de la
INNOVACION?

educativa actual, con una
mirada al fortalecimiento
del proceso ensefianza
aprendizaje  desde la
Resignificacion del PEI

La Calidad Educativa en el
marco de las condiciones
de Calidad en las Escuelas
Normales.
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Evaluacion de Desempefio
Docente (Decreto 14 de 14 de enero
1278/2003) enero de de 2025 RECTOR
2025
“Taller Practico sobre 16de | 16 deenero | AREA DE GESTION
Eiticrosgauedilios enero de de 2025 COMUNIDAD
2025
4. Promover la participacion DOCENTES Reflexion ~ sobre  las
de los docentes en la| ELEGIDOS COMO funciones y competencias
organizacion institucional RE;RLESENE'EB\'JES COJEI&A\C?IQ&%VO del Consejo Académico, — e my—
conformando los DIRECTIVO, Jefes de area, Equipo de | oo e | ge 2025 RECTOR
organismos del Gobierno CONSEJO Gestion Escolar, de los 2025 COORDINADORES
Escolar, equipos de ACADEMICO, lideres de los PPT,
trabajo que apoyan los EQUIPO DE Comités Institucionales
procesos administrativos GESTION ESCOLAR, _
y pedagdgicos de la LIDERES DE LOS Deflnlglon de 5 los
Institucion PPT Y COMITES mecanismos de eleccion
INSTITUCIONALES Eleccion de los docentes
representantes a  los
diferentes organismos,
equipos y comités
institucionales para la
vigencia 2023, previa
reunion en  pequefos
grupos
5. Desarrollar el proceso de | AUTOEVALUACION Jornada de Reflexion RECTOR
retroalimentacion de INSTITUCIONAL sobre el proceso de COORDINADORES
. 2024 autoevaluacion realizado
Autoevaluacion DILIGENCIADA Y en el 2024 para hacer una | 09 de 09 de enero | LIDERES DEL
Institucional 2024 para | gocjALIZADA EN retroalimentacion  del | enero de 2025 | EQUIPO DE GESTION
determinar y socializar proceso, teniendo  en | 2025 ESCOLAR:
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las fortalezas y
oportunidades de
mejoramiento que

conlleven a plantear y
construir las acciones del
Plan de Mejoramiento
Institucional 2024 (PMI)

EL FORMATO
D01.03. FO1

TRABAJO
COLABORATIVO

cuenta los lineamientos de
la Guia 34 del MEN

Conversatorio sobre las
funciones del equipo de
Gestion Escolar

Definicion de la obtencion
de insumos para la
realizacion del proceso

Realizacion de ajustes al
proceso de

Autoevaluacion 2024
(trabajo por areas de
gestion)

Reestructuracion del

equipo de Gestidn Escola

Adopcion y socializacion
de la Autoevaluacion a
toda la comunidad
educativa de la Institucion

GESTION
DIRECTIVA: Martha
Yaneth Tarazona Garcia

GESTIQN
ACADEMICA: Martha
Liliana Numa Mogollén

GESTION
ADMINISTRATIVAY
FINANCIERA:
Leonardo Emilio
Bayona Rodriguez

GESTION
COMUNIDAD: Liliana
Isabel Torres Pérez

Entrega de la

Autoevaluacién 2024 para | 13 de 22 de enero | RECTOR
su cargue e la Plataforma | enero de de 2025 COORDINADORES Y
Enjambre 2025 SECRETARIA
SEMANA DEL AL 13 AL 17 DE ENERO 2025 (Segunda Semana)
Dar inicio a la PLAN DE TRABAJO Identificacion de las
Formulacion del Plan de | MEJORAMIENTO COLABORATIVO | fortalezas y oportunidades 15 de 25 de
Mejoramiento INSTITUCIONAL (EQUIPOS AREAS | de mejoramiento para su | enero de febrerode | RECTOR
Institucional (PMI) con 2025 DE GESTION) priorizacion 2025 2025
acciones efectivas que ENTREGADO Y COORDINADORES
contribuyan al | CARGADO EN LA Revision y andlisis del
mejoramiento  de los PLATAFORMA Seguimiento al PMI afio LIDERES DEL
procesos institucionales ENJAMBRE 2024 sobre su estado de EQUIPO DE GESTION

para el afio 2025

desarrollo y tomar

decisiones

ESCOLAR:
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Formulacion de  los
objetivos y metas

Identificacion de
propuestas en cuanto a las
acciones y estrategias que
posibiliten el alcance de
los objetivos y metas

Diligenciamiento del
formato D02.03.FO1
version 5 (PMI)

Adopcion y socializacion
del PMI a toda la
comunidad educativa de la
Institucion

GESTION
DIRECTIVA: Martha
Yaneth Tarazona Garcia

GESTIQN
ACADEMICA: Martha
Liliana Numa Mogollén

GESTION
ADMINISTRATIVAY
FINANCIERA:
Leonardo Emilio
Bayona Rodriguez

GESTION
COMUNIDAD: Lilian
Isabel Torres Pérez

Entrega del PMI 25 de 26 de enero | RECTOR

Institucional 2025 para su enero de 2024 COORDINADORES Y

cargue en la Plataforma 2024 SECRETARIA

virtual Enjambre

Practicas Restaurativas en
Ajustar los Proyectos el Manual de Convivencia 16 de 31 de enero | ORIENTACION
Pedagdgicos PROYECTOS enero de de 2024 ESCOLAR: Fabiola
Transversales (PPT) | TRANSVERSALES TRABAJO Revision de los PPT afio 2024 Elvira Vergel Arévalo
considerados como | AJUSTADOS A LAS COLABORATIVO | 2023 para su analisis con
ensefianza obligatoria a la NORMAS respecto al seguimiento e DOCENTES LIDERES
Ordenanza N° VIGENTES informe ejecutivo DE LOS PROYECTOS:

0016/2022; documentos
orientadores y; a las Cajas
de Herramientas para su
implementacion en la
planeacion de area y de
aula

Lectura y estudio de los
documentos orientadores,
la norma y la caja de
herramientas

EA: Reinaldo Solano
Urquijo

EDHH: William
Meneses Roso




v
° jmyftxfwao'n ((;M (gM %ﬂwf 5W
Muricipie de Ceatia N. de S.

Resolucidh de Autorizacién de Funcionamiento del Programa de Formaciéh Complementaria No 001484 del 7 de febrero de 2019 del Ministerio de Educacién Nacional. Resolucién No 005208 del 21 de octubre de 2019 de la
Secretaria de Educacién Departamental legalizando el servicio educativo hasta 11° grado en el Nivel de Educacién Media Académica NIT. 890.501.798-8 Cédigo ICFES 012542

Proposicién de acciones y EVS: Martha Amparo

estrategias que definan la Lobo Pérez

ruta (normas vigentes y PESCC: Astrid

documentos orientadores) Torcoroma Barrera Lobo

para su implementacion en CONSTRUCTORES DE

el 2024 PAZ: Luz Marina
Casadegos

Ajustes a cada PPT en SMV: Liliana Isabel

transversalidad con la Torres Lopez

planeacion de area EEF: Martha Cecilia

Pérez Carrascal
PACTO POR LA
EDUCACION: Fabiola
Elvira Vergel Arévalo

Entrega de los PPT para su 31 de 31 de enero | RECTOR
cargue a la Plataforma | enero de de 2024 COORDINADORES Y

Virtual Enjambre 2024 SECRETARIA

8. Elaborar el Plan de PLAN DE Indagacion a nivel 16 de 2 de febrero | COMITE DE

Trabajo 2024 para la| PREVENCION DE TRABAJO municipal (Comité de | enerode de 2024 CONVIVENCIA

prevencion de todo tipo TODO TIPO DE COLABORATIVO | Convivencia Municipal) 2024

de violencia contra nifias, VIOLENCIA sobre acciones que se

nifos, jévenes y CONTRA NINAS, puedan articular al Plan de

adolescente en el entorno | NINOS, JOVENES Y Prevencion Institucional

escolar (Directiva | ADOLESCENTES Analisis de situaciones de

Ministerial N° 01/2022) IMPLEMENTADO riesgos relacionadas con el

formato adjunto y acorde
con la lectura de contexto

institucional

Jornadas con los
estudiantes sobre
Derechos Humanos;

Derechos de la Mujer;
Violencia de Género;
Prevencion de abuso
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sexual y otros descrito en
la presente circular...

Socializacién de la Ruta
Integral en caso de
violencia sexual contra
estudiantes

Entrega del Plan de
Prevencién para  su 01 de 01 de ORIENTADORA
respectivo cargue en la | febrerode | febrerode | ESCOLAR: Fabiola
Plataforma Enjambre 2024 2024 Elvira Vergel Arévalo
SECRETARIA
Retomar el Proyecto PROYECTO Orientaciones sobre los 17 de 26 de enero | v Equipo de las Areas de
Educativo Institucional EDUCATIVO ajustes pertinentes a cada | enero de de 2024 Gestion:
PEl, El Sistema INSTITUCIONAL documento atendiendo a 2024 Lideran:
Institucional de PEI, SISTEMA las normas vigentes y a los

Evaluacion de los
Estudiantes SIEE, el
Manual de Convivencia,
el de Funciones Yy
Procedimientos en
procura del
fortalecimiento curricular
desde todos sus
componentes para Su
respectiva socializacion a
la Comunidad Educativa

INSTITUCIONAL DE
EVALUACION DE
LOS ESTUDIANTES
SIEE, MANUAL DE
CONVIVENCIA, y
DE FUNCIONES Y
PROCEDIMIENTOS
AJUSTADOS EN SUS
COMPONENTES Y
SOCIALIZADOS A
LA COMUNIDAD
EDUCATIVA

CIRCUITOS
PEDAGOGICOS

documentos orientadores.

Organizacion  de  los
equipos responsables

Propuestas de estrategias
efectivas que contribuyan
al proceso de Evaluacion
de los estudiantes,
convivencia escolar
(Practicas Restaurativas) y
procesos administrativos

Socializacion de los
documentos ajustados
2024 a toda la comunidad
educativa de la Institucion

a. Martha Yaneth Garcia
Tarazona (PEI)

b. Martha Liliana Numa
Mogollén (SIEE)

c. Leonardo Emilio
Rodriguez Bayona y
Fabiola Elvira Verjel
Arévalo
(Manual de
Convivencia)

Liliana Isabel Torres
(Manual de
Funciones y
Procedimientos)
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medios tecnoldgicos e
instrumentos de
evaluacion que sirvan de
apoyo para llevar a cabo
el proceso de ensefianza y
la  viabilizacion  del
aprendizaje/competencias
de los estudiantes de
manera pertinente

PERTINENTE A LOS
PROCESOS DE
APRENDIZAJE Y
ENSENANZA
OBLIGATORIA

grado en el afio escolar
2023 para establecer los
alcanzados 'y  tomar
decisiones

Incorporacion en  la
planeacién de area y de
Aula, de las acciones del
curriculo propuestas en el
Plan de Fortalecimiento
académico para el
desarrollo de los
aprendizajes/competencias

Abordaje de los ejes de
aprendizaje de ensefianza
obligatoria  desde  los
componentes curriculares,
para la toma de decisiones
y planeacion de manera
pertinente de las acciones
pedagogicas

Entrega de los documentos 29 de 30 de enero
ajustados para su cargue a | enero de de 2024
la Plataforma Virtual 2024
Enjambre
10. Elaborar la Planeacion de | PLANES DE AREA Y TRABAJO EN Revision y analisis al | 17-18 de 01 de

area, teniendo en cuenta DE AULA EQUIPO POR interior de las areas de los | enero de marzo de

el contexto; los referentes DISENADOS DE AREAS aprendizajes que  se | 2024 2024

curriculares, recursos Yy MANERA planearon en el é&rea y

JEFES DE AREA
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Revision de los PPT, para
definir los criterios,

caracteristicas y
competencias a tener en
cuenta para la

transversalidad en torno a
los aprendizajes de los
estudiantes, respondiendo
a las orientaciones
pedagdgicas y curriculares
ofrecidas por las normas y
referentes conceptuales

Incorporacion en el Plan
de area de propuesta de
unidades interdisciplinares
didacticas

Encuentro de Préctica 17 de 17 de enero | COORDINADORA DE
Pedagdgica Investigativa: | enero de de 2024 PRACTICA
orientaciones pedagogicas 2024 PEDAGOGICA

con la Coordinadora y los INVESTIGATIVA:
docentes de preescolar y Astrid Torcoroma
basica primaria para la Barrera Lobo
Planeacion y desarrollo de Nancy Castro Arévalo
Préactica Integral Terceroy

Cuarto Semestre PFC en

Preescolar 'y  Basica

Primaria

Encuentro de Practica 18 de 19 de enero

Pedagogica Investigativa: | enero de de 2024 COORDINADORA DE
orientaciones pedagogicas 2024 PRACTICA

con la Coordinadora, los PEDAGOGICA

docentes y los estudiantes
de tercer y cuarto del PFC

INVESTIGATIVA:
Astrid Torcoroma




e,

e 1y,
ENSENAR Y EDUCAR

Muricipie de Ceatia N. de S.

Resolucidh de Autorizacién de Funcionamiento del Programa de Formaciéh Complementaria No 001484 del 7 de febrero de 2019 del Ministerio de Educacién Nacional. Resolucién No 005208 del 21 de octubre de 2019 de la

Secretaria de Educacién Departamental legalizando el servicio educativo hasta 11° grado en el Nivel de Educacién Media Académica NIT. 890.501.798-8 Cédigo ICFES 012542

Desarrollo de la Practica
Pedagbgica Tercero vy
Cuarto Semestre PFC en
Preescolar 'y  Basica
Primaria donde fueron
asignados

19 de
enero de
2024

16 de
febrero de
2024

Barrera Lobo y Docentes
de Preescolar Y Primaria

Entrega del Plan de Area a

Del 18 de enero al 01 de

o COORDINADORES

la Coordinacion para su marzo de 2024
revision y cargue en la o JEFES DE AREA
pagina institucional 20 de
e febrero
Bésica
Secundaria 28 de
y Media febrero
Preescolar
y Bésica 01 de
Primaria marzo
11. Desarrollar en la Convocatoria  a los | 29 de 31 de enero | RECTOR: Mag. Alonso
Institucion el Dia de E diferentes estamentos de la | enero de de 2024 Montagut Navas
(Excelencia  Educativa) PLAN DE Institucién para su | febrero de
para conocer, revisar, | FORTALECIMIENTO participacion en el “DIA | 2024 COORDINADORES:
analizar y tomar ACADEMICO Y JORNADA DE E” Nancy Castro Arévalo
decisiones  sobre  los PEDAGOGICO TRABAJO Liliana Garcia Arévalo
resultados arrojados por DISENADO QUE COLABORATIVO | Planeacioén de la agenda y | 23 de 26 de enero
la evaluacion interna, GARANTICE EL actividades a desarrollar | enero de 2024
externa 2023 y el proceso | DESARROLLO DE en equipos de areas 2024
de seguimiento a los | LOS PROCESOS DE
aprendizajes de los | APRENDIZAJE DE Informe por areas de los | 02 de 02 de DOCENTES:
estudiantes para proponer | LOS ESTUDIANTES resultados obtenidos de la | febrero febrero Martha Liliana Numa
la implementacion de un Evaluacion  Interna y | 2024 2024 Mogollon
PFAP 2024, orientado a externa 2023 (¢Como nos Martha Cecilia Pérez
lograr mejores estandares fue?) Carrascal
de Calidad y eficiencia en Erasmo Gaona Contreras
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los procesos de ensefianza
aprendizaje en términos

Propuesta de estrategias

de Excelencia pedagogicas para el | 02de 02 de
fortalecimiento de las | febrero febrero
competencias basicas 2024 2024 JEFES DE AREA
Socializacion del trabajo | 02 de 02 de
realizado por areas y por | febrero febrero
equipos de trabajo 2024 2024
Conclusiones generales 02 de 02 de
febrero febrero de
2024 2024
Elaboracion del Plan de | 02 de 21 de RECTOR: Mag. Alonso
Fortalecimiento febrero febrero Montagut Navas
Académico y Pedagogico | 2024 2024
para su implementacion en COORDINADORES:
el afio 2024 Nancy Castro Arévalo
Liliana Garcia Arévalo
Entrega del Plan de 22 de 23 de
Fortalecimiento febrero febrero de | JEFES DE AREA
académico y Pedagogico, 2024 2024
Con sus respectivas actas
para su cargue en la
plataforma virtual
Enjambre
12. Planear la Bienvenida de | PLAN DE TRABAJO | TRABAJO EN | Lluvia de ideas 19 de 19 de enero | TITULARES DE
los estudiantes al afio DE BIENVENIDA EQUIPO POR enero de de 2024 GRUPO DESDE
escolar 2024 desde IMPLEMENTADO | NIVELES Asignacion de tareas y 2024 PREESCOLAR A PFC
Preescolar al PFC EDUCATIVOS responsables
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Elaboracién de material

Convocatoria

publicacion de la entrada a
clases a estudiantes y
padres de
familia/acudientes al inicio
del afio escolar 2024

11. Realizar la Estrategia
de “Rendicion de Cuentas
Vigencia 2024” con el fin

de suministrar
informacion a la
Comunidad y autoridades
educativas  sobre la
gestién de la

administracion de la
Institucion para el logro
de los principios del buen
Gobierno, generando
transparencia y confianza
de todos los procesos
institucionales

Rendicion de Cuentas
Realizada con Eviencia

MESAS DE
TRABAJO

Publicacion en cartelera y 13 de 27 de RECTOR: Mag. Alonso
pagina Institucional del | febrerode | febrerode | Montagut Navas
informe de gestion 2023 2024 2024
PAGADORA-
TESORERA: Cruz
Marina Obreg6n Céceres
Convocatoria  a los 16 de 26 de RECTOR: Mag. Alonso
diferentes estamentos de la | enero de febrero de | Montagut Navas
Institucion para  su 2024 2024
participacion en la
Rendicion de Cuentas COORDINADORES:
Nancy Castro Arévalo
Liliana Garcia Arévalo
Comunicado a los 16 de 26 de RECTOR: Mag. Alonso
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que presenten propuestas,
preguntas e inquietudes
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de la Rendicion para su
respectiva recepcion 'y
publicacién en la péagina
Institucional

COORDINADORES
Nancy Castro Arévalo
Liliana Garcia Arévalo
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Resolucidh de Autorizacién de Funcionamiento del Programa de Formaciéh Complementaria No 001484 del 7 de febrero de 2019 del Ministerio de Educacién Nacional. Resolucién No 005208 del 21 de octubre de 2019 de la
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SECRETARIA: Maria
Alejandra Portillo Ortiz

respectivas evidencias de
ejecucion del evento

Realizacién de la Jornada 27 de 27 de RECTOR: Mag. Alonso
de Rendicion de Cuentas | febrerode | febrero de | Montagut Navas
vigencia 2022 2024 2024
EQUIPO DIRECTIVO:
Nancy Castro Arévalo
Liliana Garcia Arévalo
Astrid Torcoroma
Barrera Lobo
Astrid Lucia Bohorquez
Nifio
Aldemar Villamizar
Gamboa
Publicar en la Plataforma RECTOR: Mag. Alonso
Enjambre el informe 14 de 15 de Montagut Navas
ejecutivo de la Rendicién | marzo de marzo de
de Cuentas 2022 con las 2023 2023 SECRETARIA: Maria

Alejandra Portillo Ortiz




