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CIRCULAR No. 011 – 2024 

 
 

FECHA:  Octubre 01 de 2024 

DE:    Rectoría 

PARA:  Directivos Docentes, Docentes, Staff de Apoyo y 

Administrativos de la Institución Educativa La Salle. 

 

ASUNTO:  Planificación e implementación el Plan Operativo de Acción (POA) 

correspondiente a la 4ª Semana de Desarrollo Institucional, comprendida entre el 

07 y el 11 de octubre de 2024 en la Institución Educativa La Salle del Municipio de 

Ocaña. 

 

Actividad Preliminar: Socialización de la circular No. 159 del 04 de septiembre 

de 2024 emanada por la Secretaría de Educación Departamental por la cual se 

publican las Orientaciones para proyectar e implementar el Plan Operativo de 

Acción - POA - de la 4ª (Cuarta) Semana de Desarrollo Institucional, 

comprendidas entre el 07 al 11 de octubre de 2024.  
 

 

Teniendo en cuenta que el MEN expidió la Directiva 02 (2012), la cual en el 

numeral 5° recuerda a los rectores y directores rurales, que una de sus funciones 

es la de adoptar o definir un Plan de Trabajo -POA- para los directivos docentes, 

docentes y administrativos del establecimiento educativo con el fin de ser 

ejecutado durante las cinco semanas de desarrollo institucional, de manera 

presencial y durante toda la jornada laboral, por lo que alternativas como el 

desarrollo de semanas de trabajo en la modalidad virtual o la modificación de los 

días fijados como semanas de desarrollo institucional van en contra de los 

conceptos emitidos por este Ministerio. 

 

Nota aclaratoria: Es de acotar que la única semana de desarrollo institucional que 

se puede acoger al concepto de compensación es la correspondiente a Semana 

Santa (siempre y cuando se haya determinado en el calendario como semana de 

desarrollo institucional) y, de conformidad con el decreto 648 (2017) expedido por 

el Departamento Administrative de la Función Pública.  
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En atención a lo anterior se fijan las siguientes actividades a desarrollar: 

 

CRONOGRAMA CUARTA SEMANA DE DESARROLLO INSTITUCIONAL  

LUGAR: Sede Principal La Salle 

FECHA ACTIVIDAD  JORNADA  

 
 
 
 

Lunes 07 de 
Octubre de 

2024 
 
 
 
 
 

Saludo de Bienvenida Rectora 
Reflexión y Oración 

7:00 am. a 8:00 am. 

Dinámica de Apertura  
Jornada Lúdico Recreativa 

Lidera: Secundaria 
8:00 am a 9:00 am 

DESCANSO 9:00 am. A 9:30 am. 

Socialización PEI 
Socialización SIEE 

Lidera: Jeiny R. Reyes 
9::30 am. a 01:00 pm. 

Entregable: Acta de Socialización PEI-SIEE. 

Martes 08 de 
Octubre de 

2024 

Dinámica de Apertura  
Jornada Lúdico Recreativa 
Lidera: José Antonio Galán 

7:00 am. a 8:00 am. 

Socialización Manual de Convivencia 
Lidera: Ingrid M. Pinzón 

8:00 am. a 10:00 am. 

DESCANSO 10:00 am a 10:30 am. 

Socialización Capacidades Excepcionales y/o 
Talentos 

Dra.: Mislen Durán SED 

 
10:30 am a 11:00 am. 

 

Evaluación Desempeño 1278 

11:00 am. a 1:00 pm.  
 

Líderes Proyectos Transversales 

Comité de Convivencia 

Entregable: Acta de Socialización Manual de 
Convivencia, Comité de Convivencia, 
Evaluación Desempeño 1278, Líderes 

Proyectos Transversales 

 
 
 
 
 

Miércoles 09 
de octubre de 

Dinámica de Apertura  
Jornada Lúdico Recreativa 

Lidera: Santa Clara 
7:00 am. a 8:00 am. 

Diligenciamiento en línea Evaluación y 
Seguimiento PMI 

Lidera: Joan Esneider Ascanio 
8:00 am. a 9:00 am. 

DESCANSO 9:00 am a 9:30 am. 
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2024 
 
 
 
 

 

Capacitación PIAR 
Bermejal-José Antonio Galán 

Lidera: Magaly M. Meza 

 
9::30 am. a 01:00 pm. 

Diligenciamiento en plataforma del PIAR 
Secundaria- Santa Clara 

Entregable: Acta de Socialización  
Entrega y Notificación de Oficio ¨Ruta de 

Implementación PIAR. 

 
 

Jueves 10 de 
octubre de 

2024 
 
 

Dinámica de Apertura  
Jornada Lúdico Recreativa 

Lidera: Bermejal 
7:00 am. a 8:00 am. 

Evaluación y seguimiento Plan de Estudios por 
grados en Primaria 

Por áreas en Secundaria. 
Revisión Desempeños en plataforma 

Lidera: Jasmine Becerra A. 

8:00 am. a 10:00 am. 

Jornada de Bienestar Laboral 
Lidera: Directivos 

10:00 am. a 01:00 pm 

Viernes 11 de 
octubre de 

2024 

Dinámica de entrada 
Jornada Lúdico Recreativa 

Secundaria 
7:00 am. a 8:00 am. 

 Revisión Proyectos  
Pedagógicos Transversales  

*Conformación 
*Plan de Acción 

*Evidencias 

8:00 am. a 10:00 am. 

DESCANSO 10:00 a 10:30 am. 

Revisión de la Implementación 
De Cátedra de la Paz 

*Objetivos 
*Implementación 10:30 am. a 01:00 pm 

Revisión Cultura del Emprendimiento 
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Revisión de la implementación Plan para la 
Prevención de todo tipo de violencia contra niñas, 

niños, jóvenes y adolescentes 
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AGENDA CUARTA SEMANA DE DESARROLLO INSTITUCIONAL 

DÍA UNO: Lunes 07 de Octubre de 2024  

Hora: 7:00 am a 01:00 pm. 
Lugar: Sede Principal Institución Educativa La Salle 
 

Actividades:  
 

1. Orientaciones y saludo de Bienvenida de la Rectora. Oración y Reflexión  
2. Dinámica de entrada. 

Jornada Lúdico Recreativa 
Lidera: Secundaria  

3. Socialización PEI 
Socialización SIEE 
Lidera: Jeiny R. Reyes. 

 

Entregables:  
 

 Anexo 01 Acta de Socialización PEI. 
 Anexo 02 Acta de Socialización SIEE. 

 
EVIDENCIAS FOTOGRÁFICAS DÍA UNO 
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DÍA DOS: Martes 08 de Octubre de 2024  

Hora: 7:00 am a 01:00 pm. 
Lugar: Sede Principal Institución Educativa La Salle 
 

Actividades:  
 

1. Dinámica de entrada 
          Jornada Lúdico Recreativa 
          Lidera: José Antonio Galán. 

2. Socialización Manual de Convivencia 
Lidera: Ingrid M. Pinzón. 

3. Reunión de equipos:  
*Comité de Convivencia 
*Evaluación Desempeño 1278 
*Líderes Proyectos Transversales 
 Elaboración PIAR Plataforma José A. Galán-Bermejal 

         
Entregables:  
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1. Anexo 07 Acta de Socialización Manual de Convivencia. 
2. Anexo 08 Acta de Socialización Comité de Convivencia. 
3. Anexo 09 Acta de Socialización Evaluación Desempeño 1278 
4. Anexo 10 Acta de Socialización Líderes Proyectos Transversales. 
5. Anexo 11 Acta de socialización y construcción del PIAR. 
6. Anexo 12 Entrega y notificación de oficio Instructivo Elaboración 

PIAR. 
 

EVIDENCIAS FOTOGRÁFICAS DÍA DOS  
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DÍA TRES: Miércoles 09 de Octubre de 2024  

Hora: 7:00 am a 01:00 pm. 
Lugar: Sede Principal Institución Educativa La Salle 
 

Actividades:  
 

1. Dinámica de entrada 
Jornada Lúdico Recreativa 
Lidera: Santa Clara  

2. Diligenciamiento en línea de Evaluación y Seguimiento PMI 
Lidera: Joan Esneider Ascanio- Coordinadores 

3. Capacitación PIAR Bermejal-José Antonio Galán  
Lidera: Magaly M. Meza 

4. Diligenciamiento del PIAR en la plataforma Web Colegios. 
Sedes: Santa Clara-Secundaria. 

 

Entregables:  
 

 Anexo 03 Acta de Socialización PEI. 
 Anexo 04 verificación diligenciamiento formato en línea. 
 Anexo 05 Acta de socialización y construcción del PIAR. 
 Anexo 06 Entrega y notificación de oficio Instructivo Elaboración 

PIAR. 
 
 

EVIDENCIAS FOTOGRÁFICAS DÍA TRES 
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DÍA CUATRO: Jueves 10 de Octubre de 2024  

Hora: 7:00 am a 01:00 pm. 
Lugar: Sede Principal Institución Educativa La Salle 
 

Actividades:  
 

1. Dinámica de entrada 
Jornada Lúdico Recreativa 
Lidera: Bermejal  

2. Evaluación y seguimiento Plan de Estudios por grados en Primaria, Por 
áreas en Secundaria. 
Lidera: Jasmine Becerra A. 

3. Jornada de Bienestar Laboral 
Lidera: Directivos 
 

Entregables:  
 

4. Anexo 13 Acta de Socialización Plan de Estudios. 
 

EVIDENCIAS FOTOGRÁFICAS DÍA CUATRO 
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DÍA CINCO: Viernes 11 de Octubre de 2024  

Hora: 7:00 am a 01:00 pm. 
Lugar: Sede Principal Institución Educativa La Salle 
 

Actividades:  
 

1. Dinámica de entrada 
Jornada Lúdico Recreativa 
Lidera: Secundaria  

2. Revisión Proyectos Pedagógicos Transversales:  
 Conformación 
 Plan de Acción 
 Evidencias  

3. Revisión de la Implementación de Cátedra de la Paz 
 Objetivos 
 Implementación 

4. Revisión Cultura del Emprendimiento. 
5. Revisión de la implementación del Plan para la Prevención de todo tipo de 

violencia contra niñas, niños, jóvenes y adolescentes. 
 

Entregables:  
 

1. Anexo 14. Acta de Socialización Revisión Proyectos Pedagógicos 
Transversales. 

2. Anexo 15. Acta de Socialización Revisión de la Implementación de 
Cátedra de la Paz. 

3. Anexo 16. Acta de Socialización Revisión Cultura del Emprendimiento. 
6. Anexo 17. Acta de Socialización Revisión de la implementación del 

Plan para la Prevención de todo tipo de violencia contra niñas, niños, 
jóvenes y adolescentes. 

 
EVIDENCIAS FOTOGRÁFICAS DÍA CUATRO 
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Cordialmente,  
 

 
Mg. Dora Astrid López Meneses 
RECTORA  
 
Notificados y enterados,   
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