
 

 
 

INFORME EJECUTIVO SEMANA DE DESARROLLO 
INSTITUCIONAL DICIEMBRE-2024 

Objetivos: 
• Dar cumplimiento al calendario académico y a la circular 220 expedida por 

la secretaría de educación. 

• Realizar las actividades de finalización del 2024.  

DÍA ACTIVIDAD RESPONSABLES 
Lunes 25 
de 
noviembre 

• Saludo de bienvenida 
• Oración 
• Recomendaciones de la rectoría para entrega 

de informes finales. 
• Lectura de la circular 220- 
• Entrega de Informes finales a Padres de familia 

y renovación de matrícula. 
 

Rectora 
Coordinador 
Docente 
Orientador 
Consejo 
Académico 

 
La jornada de desarrollo institucional del primer día comienza con el saludo y las 
recomendaciones por parte de la rectoría para la entrega de informes finales a 
padres de familia, de igual manera se hace lectura de la circular 220 de desarrollo 
institucional contemplando la realización de la autoevaluación institucional y otras 
actividades para la primera semana de desarrollo institucional de enero de 2025. 
 
Se realiza la entrega por titulares y salones de los informes finales y renovación de 
matrícula. 

 
  



 

 
 

 
Martes 26 
de 
noviembre 

• Saludo de bienvenida 
• Oración 
• Recomendaciones de la rectoría frente a 

proceso de evaluación de docentes 1278 en 
periodo de prueba y desempeño. 

• Indicaciones a provisionales, temporales y 2277 
de entrega de planes de aula a coordinación. 

•  

Rectora 
Coordinador 
Docente 
Orientador 
Consejo 
Académico 

 
Durante el segundo día de trabajo institucional se inicia la jornada con el saludo y 
recomendaciones de la rectoría frente al proceso de evaluación de docentes 1278, 
así como la entrega de planes de aula por parte de docentes temporales, 
provisionales y 2277. 
 
Luego de las indicaciones, se procede con la revisión de las evidencias y 
desarrollo de la evaluación 1278 para docentes en periodo de prueba y 
desempeño. 
 
  



 

 
 

 
 

Miércoles 
27 de 
noviembre 
 

• Saludo de bienvenida 
• Oración 
• Palabras de la Rectora 
• Himno de Colombia 
• Himno de Norte de Santander. 
• Himno del Colegio 
• Entrega de menciones de honor a los 3 primeros 

puestos de cada grado. 
• Entrega de certificaciones a grado cero 
• Entrega de certificaciones a grado quinto 
• Entrega de certificaciones a Noveno 
• Marcha final. 
 

Rectora 
Coordinador 
Docente 
Orientador 
Consejo 
Académico 

 
La jornada del tercer día se resume en la clausura del año escolar 2024, con la 
entrega de las menciones de honor y certificaciones a los diferentes grados. De 
igual manera en las horas de la tarde se procede con la jornada de organización y 
embellecimiento del auditorio. 



 

 

 
 

Jueves 
28 de 
noviembre 

• Saludo de bienvenida 
• Oración 
• Palabras de la Rectora 
• Himno de Colombia 
• Himno de Norte de Santander. 
• Himno del Colegio 
• Entrega de menciones de honor a los 3 primeros 

puestos de cada grado. 
• Entrega de diplomas y actas de grado. 
• Marcha final. 
 

Rectora 
Coordinador 
Docente 
Orientador 
Consejo 
Académico 

La jornada del jueves en la mañana con el apoyo a los padres de familia frente a la 
organización logística de los grados, para continuar y desarrollar la misma en 
horas de la tarde. 
 

 


