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DOCUMENTO ESTRATEGIA RENDICION DE CUENTAS 

VIGENCIA FISCAL 2024 
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ESTRATEGIA META/PRODUCTO RESPONSABLE 
FECHA 
INICIO 

FECHA 
FINAL 

01 
CONFORMAR EL EQUIPO LÍDER 
DE RENDICIÓN DE CUENTAS 

 
X    

Convocar e instalar el 
Comité líder de rendición 
de cuentas 

✓ Convocatoria 
✓ Acta instalación Comité 

líder 
Rectora 10/01/2025 10/01/2025 

02 
SOCIALIZAR EL PROCESO DE 
RENDICIÓN DE CUENTAS 

X    

Realizar la socialización al 
equipo líder sobre el 
proceso de Rendición de 
Cuentas 

Realizar socialización al equipo 
líder que permita la 
apropiación, conocimiento y 
comprensión del proceso 

Rectora 10/01/2025 24/01/2025 

03 

DEFINIR LOS OBJETIVOS DE LA 
RENDICIÓN DE CUENTAS E 
IDENTIFICAR LOS TEMAS 
PRIORITARIOS. 

X    

Identificar los objetivos de 
la rendición de cuentas, 
identificar las prioridades, 
los canales de publicación y 
los espacios de diálogo 

Identificar los objetivos de la 
rendición de cuentas como “el 
espacio para informar, 
dialogar y dar respuesta clara, 
concreta y eficaz, sobre la 
gestión realizada en la 
institución educativa” 

Rectora, Equipo 
líder 

13/01/2025 03/02/2025 
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CONTINUACION DOCUMENTO ESTRATEGIA RENDICION DE CUENTAS VIGENCIA FISCAL 2024… 
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ESTRATEGIA META/PRODUCTO RESPONSABLE 
FECHA 
INICIO 

FECHA 
FINAL 

04 
IDENTIFICAR EL ESTADO 
ACTUAL DE RENDICIÓN DE 
CUENTAS 

X    

Evaluar el proceso de 
rendición de cuentas de la 
vigencia anterior, para 
identificar fortalezas, 
debilidades y los aspectos a 
mejorar en el nuevo 
proceso 

Identificar las debilidades y 
fortalezas del proceso de 
rendición de cuentas 

Rectora, Equipo 
líder 

10/01/2025 24/01/2025 

05 

SENSIBILIZAR A LA 
COMUNIDAD EDUCATIVA, 
COMUNIDAD LOCAL Y FUERZAS 
VIVAS DEL MUNICIPIO, SOBRE 
LA IMPORTANCIA DE 
PARTICIPAR EN LA RENDICIÓN 
DE CUENTAS 

X    

Brindar sensibilización y 
capacitación a la 
comunidad educativa, 
comunidad local y fuerzas 
vivas del municipio, que 
facilite el acceso en forma 
permanente, a la 
información 

Divulgación por los diferentes 
canales de comunicación 

Rectora, equipo 
líder 

24/01/2025 28/02/2025 

06 

REALIZAR PUBLICACIONES EN 
REDES SOCIALES, MOMENTOS 
CÍVICOS, CARTELERAS, 
EMISORA LOCAL 

X x   

Realizar publicaciones por 
los medios de 
comunicación disponibles. 

Publicación en cartelera, 
Análisis del comportamiento 
de seguidores 

Docente 
encargada del 
manejo de redes 
sociales, auxiliar 
administrativo 

06/02/2025 28/02/2025 
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ESTRATEGIA META/PRODUCTO RESPONSABLE 
FECHA 
INICIO 

FECHA 
FINAL 

07 CONVOCATORIA X    

 
Identificar a quiénes van 
dirigidos los informes de 
rendición de cuentas 

Realizar la base de datos de 
las fuerzas vivas de la 
localidad, autoridades 
educativas departamentales, 
comunidad en general, para 
enviar las respectivas 
invitaciones 

Rectora, Auxiliar 
Administrativo-
Pagadora 

03/02/2025 28/02/2025 

08 

PRODUCIR O ESTRUCTURAR LA 
INFORMACIÓN SOBRE EL 
INFORME DE RENDICIÓN DE 
CUENTAS 

 x   

Consolidar el documento 
en el cual se detalla, la 
gestión realizada por la 
Institución Educativa, 
durante la vigencia fiscal 
2024 

Informe consolidado anual de 
gestión de la vigencia 2024, 
divulgado a través de los 
mecanismos de comunicación 
con que cuenta la Institución 
Educativa 
 

Líder áreas de 
gestión 

14/01/2025 08/02/2025 

09 
DIFUNDIR LA ESTRATEGIA DE 
PARTICIPACION CIUDADANA 

 x   

Implementar la ruta a 
seguir (antes, durante y 
después) y sensibilizar a la 
comunidad, a través de 
correos institucionales, 
página web y redes sociales 
para el desarrollo de los 
espacios de diálogo 
 

Protocolo de participación 
ciudadana, divulgado a través 
de los canales de 
comunicación institucional 

Docente 
encargada del 
manejo de redes 
sociales 

07/02/2025 28/02/2025 
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ESTRATEGIA META/PRODUCTO RESPONSABLE 
FECHA 
INICIO 

FECHA 
FINAL 

10 
ORGANIZACION Y LOGISTICA 
 

 x   

Definir fecha, hora, lugar, 
convocados y demás 
aspectos a tener en cuenta 
para el desarrollo del 
informe 
 

El Evento se programará de la 
siguiente manera: 
FECHA:   viernes 28 de febrero de 
2025 
LUGAR:  aula Múltiple Sede 
central 
HORA: 8:30 A.M. 
CONVOCADOS: Autoridades, 
civiles, militares, eclesiásticas, 
comunidad educativa en general 
y delegados Secretaría de 
Educación Departamental 
DURACION:  3 horas 
aproximadamente 
ASISTENTES ESPERADOS:  300 
personas 

Rectora, docentes 
y administrativos 

14/01/2025 07/02/2025 

11 

PUBLICACIÓN POR LOS 
MEDIOS DE COMUNICACIÓN 
DISPONIBLE DEL INFORME DE 
GESTION 
 

 x   

Hacer de conocimiento de 
la comunidad educativa y 
local, sobre la gestión 
realizada por la Institución, 
durante la vigencia 2024, 
15 días antes de realizarse 
la audiencia  

Que la comunidad en general 
conozca el informe de gestión, 
para que el día de la rendición 
de cuentas, se tenga claridad 
sobre las ejecuciones 
realizadas. 

Docente 
encargada del 
manejo de redes 
sociales 

06/02/2025 14/02/2025 
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ESTRATEGIA META/PRODUCTO RESPONSABLE 
FECHA 
INICIO 

FECHA 
FINAL 

12 CRONOGRAMA   X  

Definir la Agenda prevista 
para el proceso de 
rendición de cuentas 

1. Oración 

2. Himno Nacional de la 

República de Colombia. 

3.  Saludo y presentación del 

Informe de Gestión, a 

cargo de la señora 

Rectora, Esperanza 

Gereda Mendoza 

4. Informe de Gestión: 

• Gestión Financiera y 

Administrativa 

• Gestión Directiva  

• Gestión Académica   

• Gestión Comunitaria. 

5. Respuesta a inquietudes 

6. Evaluación del evento  

7. Himno del Colegio 

Rectora, 
Coordinador, 
docentes y 
administrativos 

03/02/2025 07/02/2025 
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ESTRATEGIA META/PRODUCTO RESPONSABLE 
FECHA 
INICIO 

FECHA 
FINAL 

13 
PRESENTACION DE LA 
INFORMACION 
  

  X  

El líder de cada 
componente rendirá el 
informe de su respectiva 
área de gestión 

GESTIÓN FINANCIERA: 
Pagadora Mayda Liceth Arias 
Arias. 
GESTIÓN ADMINISTRATIVA: 
Coordinador Aníbal Rojas. 
Secretaria Blanca Teresa Rivera 
Vejar. 
GESTIÓN DIRECTIVA: Docente 
Eliana Nataly Bautista Delgado  
GESTIÓN ACADÉMICA: 
Docente Johana Andrea 
Manrique Hernández 
GESTIÓN COMUNITARIA: 
Docente Luz Elena Jáuregui Paz 

Líder áreas de 
gestión 

28/02/2025 28/02/2025 

14 
DIALOGO Y PARTICIPACION DE 
LA COMUNIDAD 
  

  X  

Permitir el diálogo con la 
comunidad, con el objetivo 
de recibir las impresiones e 
inquietudes. 

Audiencia Pública participativa 
Rectora y 
asistentes 

28/02/2025 28/02/2025 

15 RESPUESTA A INQUIETUDES   X  

Solicitar a los asistentes, 
manifiesten sus inquietudes 
con respecto al informe 
presentado 

-Aclaraciones del caso, por 

parte de la señora Rectora -

Satisfacción de la comunidad 

Rectora  28/02/2025 28/02/2025 
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ESTRATEGIA META/PRODUCTO RESPONSABLE 
FECHA 
INICIO 

FECHA 
FINAL 

16 
 
EVALUACION DEL EVENTO 
  

  X  

Diseñar un formulario para 
la evaluación de la 
Rendición de Cuentas 
 

Aplicar una encuesta para 

evaluar el proceso de 

Rendición de Cuentas 

Docente 
designado y 
asistentes 

28/02/2025 28/02/2025 

17 SEGUIMIENTO    x 

Definir mecanismo de 
seguimiento a los 
compromisos generados en 
el informe de gestión. 

Responder compromisos 

adquiridos en el proceso de 

rendición de cuentas de la 

vigencia fiscal 2024. 

Rector, docentes 
y administrativos 

04/03/2025 29/11/2025 

18 

ESTABLECER EL FORMATO DE 
REPORTE DE LAS ACTIVIDADES 
DE RENDICIÓN DE CUENTAS 
SOLICITANDO A LOS LÍDERES 
RESPONSABLES DE LAS AREAS 
DE GESTION. 
  

   x 

Generar en la Institución 
cultura de rendición de 
cuentas 
 

Reporte de las actividades 
realizadas, participantes, 
observaciones, propuestas y 
recomendaciones, 
compromisos adquiridos de 
cara a la comunidad 

Líder áreas de 
gestión 

04/03/2025 15/03/2025 
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ESTRATEGIA META/PRODUCTO RESPONSABLE 
FECHA 
INICIO 

FECHA 
FINAL 

19 

CONSOLIDACION, 
DIVULGACION Y CARGUE EN LA 
PLATAFORMA ENAJAMBRE DEL 
INFORME DE RENDICION DE 
CUENTAS 

   x 

Divulgar en los medios 
disponibles y en la 
Plataforma Enjambre, los 
resultados de la 
participación ciudadana y 
la rendición de cuentas 

Publicación en los medios de 
comunicación con que cuenta 
la Institución y en la 
Plataforma Enjambre 

Líderes de áreas 
de gestión y 
docente 
encargado de 
Plataforma 
Enjambre 

04/03/2025 15/03/2025 

20 
RESPONSABILIDAD y 
CONTINUIDAD DEL PROCESO 

   x 

De forma permanente y 
durante el transcurso del 
año, se entrega informe 
financiero al Consejo 
Directivo, Contralor 
Estudiantil (quien a su vez 
entrega informe al Consejo 
Estudiantil) y a la 
comunidad educativa en 
general y se fijan los 
informes en Cartelera 

Reporte periódico 
 

Pagadora 04/03/2025  29/11/2025 

 
 

 
 

ESPERANZA GEREDA MENDOZA 
RECTORA 


