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REUNIÓN DOCENTES POR GRUPOS  

GRUPO No.02   NOMBRE: AJUSTE  PEI  

GRUPO  II 

COMPONENTE ACADEMICO 
 
FECHA:  Jueves 28 noviembre de 2024 
LUGAR:  Espacios asignados 
HORA:  6:30 a.m.  a 8:30 p.m. 
 
AGENDA 
1. Observaciones Docente líder del área del grupo y Coordinador acompañante, para 

adelantar el trabajo. 
2. Asignación de docente líder, secretario y manejo del drive institucional. 
3. Ajustes finales de los documentos entregables. 
4.  Asignación de responsabilidades para la socialización de los documentos. 
5. Entregables:  

Cargue al drive acta reunión docentes por grupos precisando las accione diarias 
realizadas e incluyendo evidencias fotográficas. 

    Cargue al drive de Documentos ajustados y/o construidos.  
    Cargue al drive diapositivas y otros materiales para socialización.  
    Cargue al drive asistencia diaria del grupo 
     
 
Original firmada por: 

REINEL ROBAYO GONZALEZ 
Rector 
 
Proyecto: Armando E. Parada Ussa. Coordinador 
 

NOTA:  
CRITERIOS PARA LAS REUNIONES: 
➢ Se designa por Rectoría el docente líder del área de gestión. 
➢ Se debe designar dos secretarios, uno para que elabore el acta y otro para la 

elaboración de los diferentes documentos que deberá cargar al drive institucional 
➢ Se debe traer la información que se tiene. 
➢ Se requiere por parte de los Coordinadores y participantes tener la información 

trabajada en las reuniones anteriores en el computador personal, para cuando se 
requiera compartir 

➢ La entrega de evidencias y documentos generados debe hacerse a través del medio 
virtual, cargándose la información en el Drive institucional. 

➢ Se anexa los formatos correspondientes. 
➢ Los docentes deben participar en el área en que han sido asignados por los directivos 
➢ Link para el cargue de los compromisos: 
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REUNIÓN DOCENTES POR GRUPOS  

GRUPO No.02   NOMBRE: AJUSTE  PEI  

GRUPO  II 

COMPONENTE ACADEMICO 
FECHA:  Jueves 28 noviembre de 2024 
LUGAR:  Espacios asignados 
HORA:  6:30 a.m.  a 8:30 p.m. 
 
AGENDA 
1. Observaciones Docente líder del área del grupo y Coordinador acompañante, para 

adelantar el trabajo. 
 

2. Asignación de docente líder, secretario y manejo del drive institucional. 
 

3. Ajustes finales de los documentos entregables. 
 

4. Asignación de responsabilidades para la socialización de los documentos. 
 

5. Entregables:  
Cargue al drive acta reunión docentes por grupos precisando las accione diarias 
realizadas e incluyendo evidencias fotográficas. 

    Cargue al drive de Documentos ajustados y/o construidos.  
    Cargue al drive diapositivas y otros materiales para socialización.  
    Cargue al drive asistencia diaria del grupo 
 

CONTROL DE ASISTENCIA  

No NOMBRE SEDE JORNADA 2024 FIRMA 

01 Mabel Barrera Principal  Tarde Asistió 

02 Nelson Méndez Principal  Mañana Asistió 

03 Javier Barragán Principal  Tarde Asistió 

04  Nubia Acevedo Llanitos Tarde Asistio 

05 Dimar Acosta Principal  Tarde Asistió 

06 Adelfo Saavedra Principal  Mañana Asistió 

07 Nubia Casadiegos Principal  Tarde Asistió 

https://drive.google.com/drive/folders/1ZiMJ4HLTkg4az9k73WUqyQtjWsArYYM2?usp=sharing 
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08 William Porras Principal  Tarde Asistió 

09 Claudia Cecilia Flórez Llanitos  Tarde Asistió 

10  Diana Paola Parada Llanitos  Mañana Matricula 

11 Claudia Andrade Principal  Tarde Asistió 

12 Francis Tarazona Kilometro 8 Tarde Asistió 

13 Deysi Medina Kilometro 8 Tarde Asistió 

14 
Gilma Rosa Pinzón Olejua Pinzón 
 Principal Tarde Asistió 

     

 
 

_____________________ _____________         
_                                                             
COORDINADOR    DOCENTE LIDER                      SECRETARIO(A)            

 

 

 
_____________________ 

MANEJO DEL DRIVE 
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REUNIÓN DOCENTES POR GRUPOS  

GRUPO No.02   NOMBRE: AJUSTE  PEI  

GRUPO  II 

COMPONENTE ACADEMICO 
FECHA:  Jueves 28 noviembre de 2024 
LUGAR:  Espacios asignados 
HORA:  6:30 a.m.  a 8:30 p.m. 
 
AGENDA 
1. Observaciones Docente líder del área del grupo y Coordinador acompañante, para 

adelantar el trabajo. 
2. Asignación de docente líder, secretario y manejo del drive institucional. 
3. Ajustes finales de los documentos entregables. 
4.  Asignación de responsabilidades para la socialización de los documentos. 
5. Entregables:  

Cargue al drive acta reunión docentes por grupos precisando las accione diarias 
realizadas e incluyendo evidencias fotográficas. 

    Cargue al drive de Documentos ajustados y/o construidos.  
    Cargue al drive diapositivas y otros materiales para socialización.  
    Cargue al drive asistencia diaria del grupo 
 

DESARROLLO DE LA AGENDA 

 
1. Observaciones Docente líder del área de gestión y Coordinador acompañante y para 
adelantar el trabajo. 

El Docente Dimar Emilio ,Saludo a los asistentes y Socializo  las diapositivas  que se 
trabajaron en los ajustes de la semana institucional  del mes de  octubre. 

 
2. Asignación de docente líder, secretario y manejo del drive institucional. 

 
Docente Líder Dimar Emilio Acosta,  
Secretaria Gilma Rosa Pinzón Olejua,  
Coordinador Gustavo Villamizar. 

 
3. Ajustes finales de los documentos entregables 

Se socializaron las diapositivas  a todos los integrantes del grupo para realizar la   
respectiva sustentación 

 
4. Asignación de responsabilidades para la socialización de los documentos. 

Acta Gilma Rosa Pinzón Olejua 

Diapositivas Dimar Emilio Acosta 

Sustentación  Andelfo Saavedra, Nubia Casadiegos y  Diana Paola Parada 
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6. Entregables 

Cargue al drive acta reunión docentes por grupos en ajustes del PEI y sus 
    anexos, precisando las accione diarias realizadas e incluyendo evidencias fotográficas. 
 
Cargue al drive de Documentos ajustados y/o construidos.  
 
Cargue al drive diapositivas y otros materiales para socialización.  
 
Cargue al drive asistencia diaria del grupo 
 
 Cargue al drive de documentos que se generen 
 
 

 
 

  Siendo las 10:00 se dio por terminada la reunión.  

  
_____________________ __________________         _______________  

COORDINADOR    DOCENTE LIDER                      SECRETARIO(A)            
 

 
 
_____________________ 

MANEJO DEL DRIVE 
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EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS 
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REUNIÓN DOCENTES POR GRUPOS  

GRUPO No. 4  NOMBRE: MANUAL DE CONVIVENCIAS 
 
FECHA:  Jueves 28 noviembre de 2024 
LUGAR:  Espacios asignados 
HORA:  6:30 a.m.  a 8:30 p.m. 
 
AGENDA 
1. Observaciones Docente líder del área del grupo y Coordinador acompañante, para 

adelantar el trabajo. 
2. Asignación de docente líder, secretario y manejo del drive institucional. 
3. Ajustes finales de los documentos entregables. 
4.  Asignación de responsabilidades para la socialización de los documentos. 
5. Entregables:  

Cargue al drive acta reunión docentes por grupos precisando las accione diarias 
realizadas e incluyendo evidencias fotográficas. 

    Cargue al drive de Documentos ajustados y/o construidos.  
    Cargue al drive diapositivas y otros materiales para socialización.  
    Cargue al drive asistencia diaria del grupo 
     
 
Original firmada por: 

REINEL ROBAYO GONZALEZ 

Rector 
 
Proyecto: Armando E. Parada Ussa. Coordinador 
 

NOTA:  
CRITERIOS PARA LAS REUNIONES: 
 Se designa por Rectoría el docente líder del área de gestión. 
 Se debe designar dos secretarios, uno para que elabore el acta y otro para la 

elaboración de los diferentes documentos que deberá cargar al drive institucional 
 Se debe traer la información que se tiene. 
 Se requiere por parte de los Coordinadores y participantes tener la información 

trabajada en las reuniones anteriores en el computador personal, para cuando se 
requiera compartir 

 La entrega de evidencias y documentos generados debe hacerse a través del medio 
virtual, cargándose la información en el Drive institucional. 

 Se anexa los formatos correspondientes. 
 Los docentes deben participar en el área en que han sido asignados por los directivos 
 Link para el cargue de los compromisos: 
https://drive.google.com/drive/folders/1ZiMJ4HLTkg4az9k73WUqyQtjWsArYYM2?usp=sharing 
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REUNIÓN DOCENTES POR GRUPOS  

GRUPO No. 4 NOMBRE: MANUAL DE CONVIVNECIAS 
 

FECHA:  Jueves 28 noviembre de 2024 
LUGAR:  Espacios asignados 
HORA:  6:30 a.m.  a 8:30 p.m. 
 
AGENDA 
1. Observaciones Docente líder del área del grupo y Coordinador acompañante, para 

adelantar el trabajo. 
2. Asignación de docente líder, secretario y manejo del drive institucional. 
3. Ajustes finales de los documentos entregables. 
4.  Asignación de responsabilidades para la socialización de los documentos. 
5. Entregables:  

Cargue al drive acta reunión docentes por grupos precisando las accione diarias 
realizadas e incluyendo evidencias fotográficas. 

    Cargue al drive de Documentos ajustados y/o construidos.  
    Cargue al drive diapositivas y otros materiales para socialización.  
    Cargue al drive asistencia diaria del grupo 
 

CONTROL DE ASISTENCIA  

No NOMBRE SEDE JORNADA 2024 FIRMA 

 
YESENIA GALVIS PORTILLA 

PRINCIPAL  TARDE ASISTIÓ 

 MARIA DEL CARMEN ALVAREZ MONTEBELLO MAÑANA ASISTIÓ 

 YAMILE AMPARO MENDOZA KM8  MAÑANA ASISTIÓ 

 
MIGUEL ROBERTO CLARO 

PRINCIPAL TARDE ASISTIÓ 

 
SANDRA TARAZONA JAIMES 

LLANITOS  TARDE  ASISTIÓ 

 
RAUL BECERRA  

PRINCIPAL MAÑANA  PERMISO  

 
MAGALY VILLASMIL 

  NO ASISTIÓ 

 
ALDI MANRIQUE TORRES 

  PERMISO  
 

 
RAUL BECERRA                        MIGUEL CLARO                      YESENIA GALVIS P 
COORDINADOR    DOCENTE LIDER                      SECRETARIO(A)            

 

 
YESENIA GALVIS P 
MANEJO DEL DRIVE 
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REUNIÓN DOCENTES POR GRUPOS  

GRUPO No. 4  NOMBRE: MANUAL DE CONVIVENCIA  
 
FECHA:  Jueves 28 noviembre de 2024 
LUGAR:  Espacios asignados 
HORA:  6:30 a.m.  a 8:30 p.m. 
 
AGENDA 
1. Observaciones Docente líder del área del grupo y Coordinador acompañante, para 

adelantar el trabajo. 
2. Asignación de docente líder, secretario y manejo del drive institucional. 
3. Ajustes finales de los documentos entregables. 
4.  Asignación de responsabilidades para la socialización de los documentos. 
5. Entregables:  

Cargue al drive acta reunión docentes por grupos precisando las accione diarias 
realizadas e incluyendo evidencias fotográficas. 

    Cargue al drive de Documentos ajustados y/o construidos.  
    Cargue al drive diapositivas y otros materiales para socialización.  
    Cargue al drive asistencia diaria del grupo 
 

DESARROLLO DE LA AGENDA 
 

1. Observaciones Docente líder del área de gestión y Coordinador acompañante y para 
adelantar el trabajo. 
 
El docente Miguel Claro da las observaciones para continuar con el trabajo que se inicio en 
la semana de octubre. 
 

 
2. Asignación de docente líder, secretario y manejo del drive institucional. 
 
Se asigno como 
docente líder:  MIGUEL CLARO 
secretario:  YESENIA GALVIS PORTILLA 
manejo del drive institucional: YESENIA GALVIS PORTILLA 
 

 
3. Ajustes finales de los documentos entregables 
 
Con el grupo de trabajo se continuo con la revisión del documento Manual de Convivencias 
haciendo los ajustes pertinentes para la vigencia 2025. 
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4. Asignación de responsabilidades para la socialización de los documentos. 
 
La socialización de las diapositivas las realizará el docente Miguel Claro. 
 
 
 

 
6. Entregables 
Cargue al drive acta reunión docentes por grupos en ajustes del PEI y sus 
    anexos, precisando las accione diarias realizadas e incluyendo evidencias fotográficas. 
 
Cargue al drive de Documentos ajustados y/o construidos.  
 
Cargue al drive diapositivas y otros materiales para socialización.  
 
Cargue al drive asistencia diaria del grupo 
 
 Cargue al drive de documentos que se generen 
 
 
 
 
  Siendo las 9:30 am se dio por terminada la reunión.  

  
RAUL BECERRA   MIGUEL CLARO   YESENIA GALVIS  
COORDINADOR    DOCENTE LIDER                      SECRETARIO(A)            
 
 
 
YESENIA GALVIS  
MANEJO DEL DRIVE 

 
 
EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS 
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REUNIÓN DOCENTES POR GRUPOS  

GRUPO No. 1    NOMBRE: PEI 1.  

AJUSTES A LOS ASPECTOS CONCEPTUAL Y  

ADMINISTRATIVO DEL PEI 
 

 
FECHA:  Jueves 28 noviembre de 2024 
LUGAR:  Espacios asignados 
HORA:  6:30 a.m. a 8:30 p.m. 
 
AGENDA 
1. Observaciones Docente líder del área del grupo y Coordinador acompañante, para 

adelantar el trabajo. 
2. Asignación de docente líder, secretario y manejo del drive institucional. 
3. Ajustes finales de los documentos entregables. 
4.  Asignación de responsabilidades para la socialización de los documentos. 
5. Entregables:  

Cargue al drive acta reunión docentes por grupos precisando las accione diarias 
realizadas e incluyendo evidencias fotográficas. 

    Cargue al drive de Documentos ajustados y/o construidos.  
    Cargue al drive diapositivas y otros materiales para socialización.  
    Cargue al drive asistencia diaria del grupo 
     
 
Original firmada por: 

REINEL ROBAYO GONZALEZ 

Rector 
 
Proyecto: Armando E. Parada Ussa. Coordinador 
 

NOTA:  
CRITERIOS PARA LAS REUNIONES: 
➢ Se designa por Rectoría el docente líder del área de gestión. 
➢ Se debe designar dos secretarios, uno para que elabore el acta y otro para la 

elaboración de los diferentes documentos que deberá cargar al drive institucional 
➢ Se debe traer la información que se tiene. 
➢ Se requiere por parte de los Coordinadores y participantes tener la información 

trabajada en las reuniones anteriores en el computador personal, para cuando se 
requiera compartir 

➢ La entrega de evidencias y documentos generados debe hacerse a través del medio 
virtual, cargándose la información en el Drive institucional. 

➢ Se anexa los formatos correspondientes. 
➢ Los docentes deben participar en el área en que han sido asignados por los directivos 
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➢ Link para el cargue de los compromisos: 
https://drive.google.com/drive/folders/1ZiMJ4HLTkg4az9k73WUqyQtjWsArYYM2?usp=sharing 

 
 
 

REUNIÓN DOCENTES POR GRUPOS  

GRUPO No. 1    NOMBRE: PEI 1.  

AJUSTES A LOS ASPECTOS CONCEPTUAL Y  

ADMINISTRATIVO DEL PEI 
 

FECHA:  Jueves 28 noviembre de 2024 
LUGAR:  Espacios asignados 
HORA:  6:30 a.m.  a 8:30 p.m. 
 
AGENDA 
1. Observaciones Docente líder del área del grupo y Coordinador acompañante, para 

adelantar el trabajo. 
2. Asignación de docente líder, secretario y manejo del drive institucional. 
3. Ajustes finales de los documentos entregables. 
4.  Asignación de responsabilidades para la socialización de los documentos. 
5. Entregables:  

Cargue al drive acta reunión docentes por grupos precisando las accione diarias 
realizadas e incluyendo evidencias fotográficas. 

    Cargue al drive de Documentos ajustados y/o construidos.  
    Cargue al drive diapositivas y otros materiales para socialización.  
    Cargue al drive asistencia diaria del grupo 
 
 
 
 
 
 
 

CONTROL DE ASISTENCIA 
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REUNIÓN DOCENTES POR GRUPOS  

GRUPO No. 1    NOMBRE: PEI 1.  

AJUSTES A LOS ASPECTOS CONCEPTUAL Y  

ADMINISTRATIVO DEL PEI 
 
FECHA:  Jueves 28 noviembre de 2024 
LUGAR:  Espacios asignados 
HORA:  6:30 a.m.  a 8:30 p.m. 
 
AGENDA 
1. Observaciones Docente líder del área del grupo y Coordinador acompañante, para 

adelantar el trabajo. 
2. Asignación de docente líder, secretario y manejo del drive institucional. 
3. Ajustes finales de los documentos entregables. 
4.  Asignación de responsabilidades para la socialización de los documentos. 
5. Entregables:  

Cargue al drive acta reunión docentes por grupos precisando las accione diarias 
realizadas e incluyendo evidencias fotográficas. 

    Cargue al drive de Documentos ajustados y/o construidos.  
    Cargue al drive diapositivas y otros materiales para socialización.  
    Cargue al drive asistencia diaria del grupo 
 

DESARROLLO DE LA AGENDA 

 
1. Observaciones Docente líder del área de gestión y Coordinador acompañante y para 
adelantar el trabajo. 

 
La señora coordinadora Luz Amparo Castellanos, dio apertura a la reunión dando un cordial 
saludo a todos los integrantes del equipo y animándoles a retomar y finalizar, el trabajo 
desarrollado durante la semana institucional de octubre. 
 
 

 
2. Asignación de docente líder, secretario y manejo del drive institucional. 

 
Se asigno como 
docente líder:  CESAR AUGUSTO GONZÁLEZ 
secretario: ALEXANDRA RIOS DUQUE 
Manejo del drive institucional : ALEXANDRA RIOS DUQUE  
 

 
 
 
 



REPUBLICA DE COLOMBIA 

DEPARTAMENTO NORTE DE SANTANDER 

SECRETARIA DE EDUCACION 

INSTITUTO TECNICO MARIO PEZZOTTI LEMUS 
DECRETO DE CREACION No. 000842 DEL 30 DE SEPIEMBRE DE 2002. 

DECRETO LEGALIZACION CAMBIO DE RAZON SOCIAL No 958 DEL 23 DE JULIO DEL 2018 

RESOLUCIÓN DE CERTIFICACION DE ESTUDIOS No 004593  DEL 12 DE NOVIEMBRE  2021 

DANE: 154405000161         NIT: 807000998-2 

Avenida 9 No 7-40 Urb. Daniel Jordán, Municipio Los Patios, Departamento Norte de Santander. Tel.: 5552135 

Página Web:  www.itmariopezzotti.edu.co   - Email: ie.municipaldelospatios@gmail.com 

3. Ajustes finales de los documentos entregables 

 
Para dar inicio a la jornada de trabajo institucional; tomó la palabra el docente Cesar 
González, líder del equipo, quien a su vez motivó a los compañeros a continuar avanzando 
con el propósito de finalizar el trabajo pendiente. 
 
El docente hizo una retroalimentación de los avances logrados el pasado mes de octubre. 
 
Durante el proceso de revisión y análisis del documento trabajado, se lograron aclarar 
algunas dudas, y a su vez, se pusieron en consideración algunos de los aspectos acordados 
en el componente Administrativo y Conceptual del PEI del Instituto Técnico Mario Pezzotti 
Lemus.   
 
Finalmente se logró finiquitar y completar algunos aspectos y rectificar otros. Lo cual está 
evidenciado en el documento que finalmente es entregado y socializado en la asamblea 
general de docentes. 
 
 
 

 
4. Asignación de responsabilidades para la socialización de los documentos. 

 
El equipo de trabajo eligió al licenciado Cesar Augusto González, quien hizo la socialización 
y presentación de los aspectos actualizados en los componentes Administrativo y 
Conceptual del PEI. 
 

 
 
6. Entregables 

Cargue al drive acta reunión docentes por grupos en ajustes del PEI y sus 
    anexos, precisando las accione diarias realizadas e incluyendo evidencias fotográficas. 
 
Cargue al drive de Documentos ajustados y/o construidos.  
 
Cargue al drive diapositivas y otros materiales para socialización.  
 
Cargue al drive asistencia diaria del grupo 
 
 Cargue al drive de documentos que se generen 

 
 

 
 

  Siendo las 9:00 A.M. se dio por terminada la reunión.  
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EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS A CONTINUACIÓN: 

 

 

 
 

 

 

 

 



REPUBLICA DE COLOMBIA 

DEPARTAMENTO NORTE DE SANTANDER 

SECRETARIA DE EDUCACION 

INSTITUTO TECNICO MARIO PEZZOTTI LEMUS 
DECRETO DE CREACION No. 000842 DEL 30 DE SEPIEMBRE DE 2002. 

DECRETO LEGALIZACION CAMBIO DE RAZON SOCIAL No 958 DEL 23 DE JULIO DEL 2018 

RESOLUCIÓN DE CERTIFICACION DE ESTUDIOS No 004593  DEL 12 DE NOVIEMBRE  2021 

DANE: 154405000161         NIT: 807000998-2 

Avenida 9 No 7-40 Urb. Daniel Jordán, Municipio Los Patios, Departamento Norte de Santander. Tel.: 5552135 

Página Web:  www.itmariopezzotti.edu.co   - Email: ie.municipaldelospatios@gmail.com 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 
 



















REPUBLICA DE COLOMBIA 
DEPARTAMENTO NORTE DE SANTANDER 

SECRETARIA DE EDUCACION 

INSTITUTO TECNICO MARIO PEZZOTTI LEMUS 
DECRETO DE CREACION No. 000842 DEL 30 DE SEPIEMBRE DE 2002. 

DECRETO LEGALIZACION CAMBIO DE RAZON SOCIAL No 958 DEL 23 DE JULIO DEL 2018 
RESOLUCIÓN DE CERTIFICACION DE ESTUDIOS No 004593  DEL 12 DE NOVIEMBRE  2021 

DANE: 154405000161         NIT: 807000998-2 

Avenida 9 No 7-40 Urb. Daniel Jordán, Municipio Los Patios, Departamento Norte de Santander. Tel.: 5552135 
Página Web:  www.itmariopezzotti.edu.co   - Email: ie.municipaldelospatios@gmail.com 

 
 
 

REUNIÓN DOCENTES POR GRUPOS  
GRUPO No. _____ NOMBRE: ______________________________ 

 
FECHA:  Jueves 28 noviembre de 2024 
LUGAR:  Espacios asignados 
HORA:  6:30 a.m.  a 8:30 p.m. 
 
AGENDA 
1. Observaciones Docente líder del área del grupo y Coordinador acompañante, para 

adelantar el trabajo. 
2. Asignación de docente líder, secretario y manejo del drive institucional. 
3. Ajustes finales de los documentos entregables. 
4.  Asignación de responsabilidades para la socialización de los documentos. 
5. Entregables:  

Cargue al drive acta reunión docentes por grupos precisando las accione diarias 
realizadas e incluyendo evidencias fotográficas. 

    Cargue al drive de Documentos ajustados y/o construidos.  
    Cargue al drive diapositivas y otros materiales para socialización.  
    Cargue al drive asistencia diaria del grupo 
 

DESARROLLO DE LA AGENDA 
 

1. Observaciones Docente líder del área de gestión y Coordinador acompañante y para 
adelantar el trabajo. 

Saludo general, se establecieron para año 2024 
La temática que se desarrolló en los diferentes periodos durante el año escolar. 
 

 
2. Asignación de docente líder, secretario y manejo del drive institucional. 

 
Se asigno como 
docente líder:  ____Naydu Duarte__________________________ 
secretario:  __________Ana Isabel Barrientos_______________________ 
manejo del drive institucional : _____Shirley Anavitarte___________________________ 
 

 
3. Ajustes finales de los documentos entregables 

 
Se reviso el Informe Ejecutivo 2024 y el plan operativo del proyecto 
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4. Asignación de responsabilidades para la socialización de los documentos. 

 
Grado 0 a segundo grado responsable Isabel Barrientos 
Grado 3 a 5 grado responsable Deysi Medina y Magaly Villamil 
Grado 6 a 8 grado responsable Shirley Anavitarte 
Grado 9 a 11 grado Naydu Duarte. 
 

 
 
6. Entregables 

Cargue al drive acta reunión docentes por grupos en ajustes del PEI y sus 
    anexos, precisando las accione diarias realizadas e incluyendo evidencias fotográficas. 
 
Cargue al drive de Documentos ajustados y/o construidos.  
 
Cargue al drive diapositivas y otros materiales para socialización.  
 
Cargue al drive asistencia diaria del grupo 
 
 Cargue al drive de documentos que se generen 
 
 

 
 

  Siendo las ______ se dio por terminada la reunión.  
  

_____________________ __________________         _______________  
COORDINADOR    DOCENTE LIDER                      SECRETARIO(A) 
           
 
 
 
_____________________ 
MANEJO DEL DRIVE 

 
 
 
EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS 
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REUNIÓN DOCENTES POR GRUPOS  
GRUPO No. _ NOMBRE: __PROYECTO EDUCACION ECONOMICA Y 

FINANCIERA__ 
 
FECHA:  Jueves 28 noviembre de 2024 
LUGAR:  Espacios asignados 
HORA:  6:30 a.m.  a 8:30 p.m. 
 
AGENDA 
1. Observaciones Docente líder del área del grupo y Coordinador acompañante, para 
adelantar el trabajo. 
2. Asignación de docente líder, secretario y manejo del drive institucional. 
3. Ajustes finales de los documentos entregables. 
4.  Asignación de responsabilidades para la socialización de los documentos. 
5. Entregables:  
Cargue al drive acta reunión docentes por grupos precisando las accione diarias realizadas e 
incluyendo evidencias fotográficas. 
    Cargue al drive de Documentos ajustados y/o construidos.  
    Cargue al drive diapositivas y otros materiales para socialización.  
    Cargue al drive asistencia diaria del grupo 
     
 
Original firmada por: 

REINEL ROBAYO GONZALEZ 
Rector 
 
Proyecto: Armando E. Parada Ussa. Coordinador 

 

NOTA:  

CRITERIOS PARA LAS REUNIONES: 

⮚ Se designa por Rectoría el docente líder del área de gestión. 

⮚ Se debe designar dos secretarios, uno para que elabore el acta y otro para la 
elaboración de los diferentes documentos que deberá cargar al drive institucional 

⮚ Se debe traer la información que se tiene. 

⮚ Se requiere por parte de los Coordinadores y participantes tener la información 
trabajada en las reuniones anteriores en el computador personal, para cuando se requiera 
compartir 

⮚ La entrega de evidencias y documentos generados debe hacerse a través del medio 
virtual, cargándose la información en el Drive institucional. 

⮚ Se anexa los formatos correspondientes. 

⮚ Los docentes deben participar en el área en que han sido asignados por los directivos 

⮚ Link para el cargue de los compromisos: 
https://drive.google.com/drive/folders/1ZiMJ4HLTkg4az9k73WUqyQtjWsArYYM2?usp=sharing 
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REUNIÓN DOCENTES POR GRUPOS  
GRUPO No. __6.6___ NOMBRE: PROYECTO EDUCACION ECONOMICA Y 

FINANCIERA___ 
 
FECHA:  Jueves 28 noviembre de 2024 
LUGAR:  Espacios asignados 
HORA:  6:30 a.m.  a 8:30 p.m. 
 
AGENDA 
1. Observaciones Docente líder del área del grupo y Coordinador acompañante, para 
adelantar el trabajo. 
2. Asignación de docente líder, secretario y manejo del drive institucional. 
3. Ajustes finales de los documentos entregables. 
4.  Asignación de responsabilidades para la socialización de los documentos. 
5. Entregables:  
Cargue al drive acta reunión docentes por grupos precisando las accione diarias realizadas e 
incluyendo evidencias fotográficas. 
    Cargue al drive de Documentos ajustados y/o construidos.  
    Cargue al drive diapositivas y otros materiales para socialización.  
    Cargue al drive asistencia diaria del grupo 
 

CONTROL DE ASISTENCIA  

No NOMBRE SEDE JORNADA 2024 FIRMA 

1 
ILVA ROSA QUINTERO 

KILOPMETRO 

8 

MAÑANA  

2 ELIZABETH CARRILLO PISARREAL MAÑANA  

3 JORGE BAUTISTA LLANITOS MAÑANA  

4 
ZORAYA ISABEL DELGADO  

BUENA 

ESPERANZA 

MAÑANA  

5  ISABEL PEÑALOZA PRINCIPAL  TARDE  
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__________________ __Jorge A. Bautista_G.          Isabel 
Peñaloza   
COORDINADOR    DOCENTE LIDER                      SECRETARIO(A) 
           

 
 
 

_Elizabeth Carrillo__ 

MANEJO DEL DRIVE 
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REUNIÓN DOCENTES POR GRUPOS  
GRUPO No. __6.6___ NOMBRE: PROYECTO EDUCAZCION ECONOMICA Y 

FINANCIERA 
 
FECHA:  Jueves 28 noviembre de 2024 
LUGAR:  Espacios asignados 
HORA:  6:30 a.m.  a 8:30 p.m. 
 
AGENDA 
1. Observaciones Docente líder del área del grupo y Coordinador acompañante, para 
adelantar el trabajo. 
2. Asignación de docente líder, secretario y manejo del drive institucional. 
3. Ajustes finales de los documentos entregables. 
4.  Asignación de responsabilidades para la socialización de los documentos. 
5. Entregables:  
Cargue al drive acta reunión docentes por grupos precisando las accione diarias realizadas e 
incluyendo evidencias fotográficas. 
    Cargue al drive de Documentos ajustados y/o construidos.  
    Cargue al drive diapositivas y otros materiales para socialización.  
    Cargue al drive asistencia diaria del grupo 
 

DESARROLLO DE LA AGENDA 
 

1. Observaciones Docente líder del área de gestión y Coordinador acompañante y para 
adelantar el trabajo. 

Se oriento a los compañeros del grupo acerca de las observaciones realizadas al proyecto y 
se revisará todo el documento. 
 
 

 
2. Asignación de docente líder, secretario y manejo del drive institucional. 

 
Se asigno como 
docente líder:  _Jorge A. Bautista G._ 
secretario:  ____Isabel Peñaloza___ 
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manejo del drive institucional : ____Elizabeth Carrillo___ 
 

 
3. Ajustes finales de los documentos entregables 

 
 
 

 
4. Asignación de responsabilidades para la socialización de los documentos. 

Se asignó al compañero Jorge Bautista la socialización de los documentos del proyecta ante 
la asamblea de docentes. 
 
 

 
 
6. Entregables 

Cargue al drive acta reunión docentes por grupos en ajustes del PEI y sus 
    anexos, precisando las accione diarias realizadas e incluyendo evidencias fotográficas. 
 
Cargue al drive de Documentos ajustados y/o construidos.  
 
Cargue al drive diapositivas y otros materiales para socialización.  
 
Cargue al drive asistencia diaria del grupo 
 
 Cargue al drive de documentos que se generen 
 
 

 
 

  Siendo las ___10 a.m.___ se dio por terminada la reunión. 
 
 
_________________ __Jorge A. Bautista_G.          Isabel 
Peñaloza   
COORDINADOR    DOCENTE LIDER                      SECRETARIO(A) 
           

 
 
 

_Elizabeth Carrillo__ 
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MANEJO DEL DRIVE 

 
 
 
 

  
_____________________ __________________         _______________  
           
 

 
 
EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 


