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- DECRETO 1075 DEL 26 DE MAYO DE 2015. ART. 2.4.3.2.4: 

ACTIVIDADES DE DESARROLLO INSTITUCIONAL. 

 

- CIRCULAR No. 0033 DEL 24 DE FEBRERO DE 2025 DE LA SED: 

ORIENTACIONES 3ª JORNADA DES. INSTITUCIONAL 2025. 
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JORNADA DE DESARROLLO INSTITUCIONAL  
 
 

 
Objetivo General:  

(DECRETO 1075 DEL 26 DE MAYO DE 2015. ART. 2.4.3.2.4:). 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Desarrollar actividades de formulación, elaboración, evaluación, revisión o 
ajustes y seguimiento al Proyecto Educativo Institucional, al Plan de Estudios, 
a la Evaluación Institucional Anual y actividades investigativas, de 
actualización Pedagógica y otras en coordinación con otras instituciones que 
incidan directa o indirectamente en la prestación del Servicio Educativo. 
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SÁBADO 01 DE MARZO DE 2025                                                                  B 

Objetivos: 
1. Actualizar el Plan de prevención de todo tipo de violencia contra NNJA vigencia 2025 y la ruta integral en caso de violencia sexual contra estudiantes; 

atendiendo las orientaciones dadas en el punto No. 3 de la Circular 0033 de la SED del 24 de febrero de 2025. 
2. Revisar y hacer seguimiento al PMI vigencia 2024 utilizando el formato D02.03.F03.V.2.0 
3. Finalizar informe de ejecución de la audiencia pública de rendición de cuentas vigencia 2024 y hacer cargue en la Comunidad Virtual Enjambre. 
4. Revisar evaluación de docentes Decreto 1278 de 2002. 
5. Hacer cargue de documentos producidos en Drive institucional. 
6. Organizar carpetas y hacer cargue de documentos en la Plataforma virtual Enjambre.  

ACTIVIDAD RESPONSABLE RECURSOS PRODUCTOS 
Saludo 

Oración – Reflexión 
Orientaciones generales 

Directivos docentes 
Rosio López 

Circular No. 0033 del 24 de febrero 
de 2025 de la SED. 

Personal con las 
orientaciones para el trabajo 

a desarrollar. 

Actualización del Plan de prevención de todo tipo 
de violencia contra NNJA vigencia 2025 y la ruta 

integral en caso de violencia sexual contra 
estudiantes; atendiendo las orientaciones dadas 
en el punto No. 3 de la Circular 0033 expedida 

por la SED - 24 de febrero de 2025.  

Orientación escolar 
Comité de convivencia 

escolar 
Equipos áreas de gestión 

Circular No. 0033 del 24 de febrero 
de 2025 de la SED. 

 
 

Plan prevención de todo tipo de 
violencia contra NNJA vigencia 2025 

Plan prevención de todo 
tipo de violencia contra 

NNJA vigencia 2025 y la 
ruta integral en caso de 
violencia sexual contra 

estudiantes; actualizados. 

Revisión y seguimiento al PMI vigencia 2024 
utilizando el formato D02.03.F03.V.2.0 

Equipos áreas de gestión 
Circular No. 0033 del 24 de febrero 

de 2025 de la SED.  

Documento PMI vigencia 
2024 revisado utilizando el 
formato D02.03.F03.V.2.0 

Finalización del informe de ejecución de la 
audiencia pública de rendición de cuentas 

vigencia 2024 y cargue del documento en la 
Comunidad Virtual Enjambre.  

Secretaria 
y 

Tesorera-pagadora 

Informes rendición de cuentas.  
Acta audiencia pública. 

Evaluación rendición de cuentas. 

Informe de ejecución de la 
audiencia pública de 
rendición de cuentas 

vigencia 2024 finalizado y 
cargado en la Comunidad 

Virtual Enjambre. 

Revisión de la evaluación de docentes Decreto 1278 
de 2002. 

 

Directivos 
Docentes Decreto 1278 

Circular No. 0033 del 24 de febrero 
de 2025 de la SED. 

 
Protocolo evaluación de desempeño 

 
Acta de inicio 

Proceso de evaluación de 
docentes Decreto 1278 de 

2002; actualizado. 
 

Ejecución de cargue de documentos producidos en 
Drive institucional.  

Docentes, directivos y 
administrativos. 

Documentos varios 
Drive institucional 

Documentos cargados en 
Drive institucional. 

Organización de carpetas y cargue de documentos en 
la Plataforma virtual Enjambre. 

Claudia Lobo 
Danny Tarazona 

Documentos 
Circular SED No. 52 de 03/2024. 

 
Circular No. 0033 del 24 de febrero 

de 2025 de la SED.  

Información actualizada en 
la comunidad virtual 

Enjambre. 

 

RESPONSABLES DE ACTAS CON EVIDENCIAS Y LISTAS DE ASISTENCIAS 

Leidy Alarcón – Esperanza Romero – Sandra Garnica 
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SÁBADO 15 DE MARZO DE 2025                                                                   B 

Objetivos: 
1. Actualizar aspectos relacionados con la inclusión educativa y diseño e implementación de los PIAR. 
2. Formular el Plan de Mejoramiento Institucional –PMI- vigencia 2025; utilizando el formato D02.03.F01 
3. Finalizar la conformación del gobierno escolar y demás instancias y hacer uso de los formatos de registro definidos por la SED. 
4. Realizar el análisis de las evaluaciones internas y externas 2024. 
5. Efectuar la Propuesta de Educación Inicial. 
6. Revisar evaluación de docentes Decreto 1278 de 2002. 
7. Hacer cargue de documentos producidos en Drive institucional. 
8. Organizar carpetas y hacer cargue de documentos en la Plataforma virtual Enjambre.  

ACTIVIDAD RESPONSABLE RECURSOS PRODUCTOS 
Saludo 

Oración – Reflexión 
Orientaciones generales 

Directivos docentes 
Omaira Daza 

Circular No. 0033 del 24 de 
febrero de 2025 de la SED.  

Personal actualizado en 
el tema de inclusión y 

diseño e implementación 
de los PIAR. Socialización: Inclusión-PIAR. Pastor Ortiz Documentos Política de inclusión 

Formulación del Plan de Mejoramiento 
Institucional –PMI- vigencia 2025; utilizando el 

formato D02.03.F01 
Equipos áreas de gestión Documento PMI 2025 

Formulación del Plan de 
Mejoramiento 

Institucional –PMI- 
vigencia 2025; utilizando 
el formato D02.03.F01 

Finalización de la conformación del gobierno 
escolar y demás instancias; haciendo uso de los 
formatos de registro definidos por la SED. 

 

Docentes del área de sociales 

Circular No. 0033 del 24 de 
febrero de 2025 de la SED. 

 
 

Circular SED No. 0023 
del 10/02/2025. 

Gobierno escolar 
conformado y su 

respectivo registro en los 
formatos definidos por la 

SED. 

Preparación del documento: análisis de 
evaluaciones internas y externas 2024. 

Área de Gestión Académica 
Reporte plataforma Ovy 

Reporte ICFES 

documento: análisis de 
evaluaciones internas y 

externas 2024. 

Preparación del documento: Propuesta de 
Educación Inicial.  

Esperanza Romero 
Esleyder Torres 

Documentos orientadores MEN y 
SED 

Documento: propuesta 
de educación inicial 

Revisión de la evaluación de docentes Decreto 1278 
de 2002. 

 

Directivos 
Docentes Decreto 1278 

Circular No. 0033 del 24 de 
febrero de 2025 de la SED. 

 
Protocolo evaluación de 

desempeño 
 

Acta de inicio 

Proceso de evaluación 
de docentes Decreto 

1278 de 2002; 
actualizado. 

 

Ejecución de cargue de documentos producidos en 
Drive institucional.  

Docentes, directivos y 
administrativos. 

Documentos varios 
Drive institucional 

Documentos cargados 
en Drive institucional. 

Organización de carpetas y cargue de documentos en 
la Plataforma virtual Enjambre. 

Claudia Lobo 
Danny Tarazona 

Documentos 
Circular SED No. 52 de 03/2024. 

 
Circular No. 0033 del 24 de 
febrero de 2025 de la SED.  

Información actualizada 
en la comunidad virtual 

Enjambre. 

 
RESPONSABLES DE ACTAS CON EVIDENCIAS Y LISTAS DE ASISTENCIAS 

Richard Beltrán – Nora Leal – Miryan Pallares 
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SÁBADO 29 DE MARZO DE 2025                                                                       B 

Objetivos: 
1. Socialización de las líneas a trabajar en el proceso de acompañamiento del Programa para el Aprendizaje y la Formación Integral -PTAFI 3.0 
2. Hacer ajustes al PEI y a documentos anexos. 
3. Sistematizar las experiencias significativas desarrolladas año 2024, diligenciar la ficha de registro y reunir evidencias. 
4. Hacer cargue de documentos producidos en Drive institucional. 
5. Organizar carpetas y hacer cargue de documentos en la Plataforma virtual Enjambre.  

ACTIVIDAD RESPONSABLE RECURSOS PRODUCTOS 
Saludo 

Oración – Reflexión 
Orientaciones generales 

Directivos docentes 
Claudia Lobo 

Circular No. 0033 del 24 de 
febrero de 2025 de la SED.  

 
Documento PEI y anexos 

 

Documento PEI y 
anexos 

actualizados. Revisión y actualización del PEI y documentos anexos. Equipos áreas de gestión 

Sistematización de las experiencias significativas 
desarrolladas año 2024, diligenciar la ficha de 

registro y reunir evidencias. 

 

Área de gestión directiva 
Documentos y registros de 

experiencias significativas ITAJF 

Documento:  
sistematización de las 

experiencias 
significativas 

desarrolladas año 2024, 
ficha de registro y 

evidencias.  

Revisión de la evaluación de docentes Decreto 1278 
de 2002. 

 

Directivos 
Docentes Decreto 1278 

Circular No. 0033 del 24 de 
febrero de 2025 de la SED. 

Protocolo evaluación de 
desempeño. 
Acta de inicio 

Proceso de evaluación 
de docentes Decreto 

1278 de 2002; 
actualizado.  

Ejecución de cargue de documentos producidos en 
Drive institucional.  

Docentes, directivos y 
administrativos. 

Documentos varios 
Drive institucional 

Documentos cargados 
en Drive institucional. 

Organización de carpetas y cargue de documentos en 
la Plataforma virtual Enjambre. 

Claudia Lobo 
Danny Tarazona 

Documentos 
Circular SED No. 52 de 03/2024. 

 
Circular No. 0033 del 24 de 
febrero de 2025 de la SED.  

Información actualizada 
en la comunidad virtual 

Enjambre. 

 

RESPONSABLES DE ACTAS CON EVIDENCIAS Y LISTAS DE ASISTENCIAS 

Betsabé Rojas – Yaneth Sanguino – Yuddy Díaz 

ACTIVIDAD  RESPONSABLES 
Cargue de documentos a Drive institucional Cada docente, administrativo, directivo o equipo correspondiente 

Consolidación de documentos digitales institucionales 

Danny Tarazona – Claudia Lobo Cargue de documentos en la Plataforma Enjambre 
 (Carpeta 9 -“Desarrollo institucional”) 

Informe ejecutivo con evidencias de acciones desarrolladas 
 en la 3a semana de desarrollo institucional 2025. 

Leonardo Benavides – Jessica Rojas – Emyly Castellanos  


