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EVIDENCIAS PRIMERA Y SEGUNDA SEMANA DE DESARROLLO 
INSTITUCIONAL 

    (07 AL 17 DE ENERO DE 2025) 
 
 
MARTES 07 DE ENERO DE 2025  
 
6:30 a.m. – 12:30 p.m. / 3:00 p.m. - 5:00 p.m. 
 
Se presentaron todos los Docentes y Directivos Docentes en la sede principal de la 
Institución Educativa en el segundo piso, sala de informática; con el fin de dar inicio a la 
primera semana de desarrollo institucional:  
 
AGENDA 
Saludo 
Oración 
Verificación de asistencia 

 
INFORME DE RECTORÍA: Esp. Rito Felipe Yaruro 
 

 Lectura y análisis de la circular primera y segunda semana de desarrollo 
institucional por parte de la secretaria de Educación Departamental 2025 

 Organización de trabajo por grupos de gestión, SIIE y Manual de convivencia 

 Relación de los oficios recibidos por parte de padres de familia para la promoción 
anticipada 

 Socialización de las adecuaciones realizadas en el mes de diciembre 2024 en las 
Instalaciones de la Institución en colaboración con la Alcaldía municipal del 
Municipio del Carmen. 

 Conformación del comité de Rendición de Cuentas de vigencia fiscal 2024, a 

través de la Audiencia Pública 2025 

 
 

RELACIÓN MATRICULA 2025:  Néstor Meneses Técnico operativo 
 

 Socialización de matrícula a la fecha en preescolar, básica primria, básica 
secundaria y media. 

 Relación de la proyección de matrícula con respecto al número de matriculados 
a la fecha 
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Cierre 

 
MIERCOLES 08 DE ENERO DE 2025  
 
6:30 a.m. – 12:30 p.m. / 3:00 p.m. - 5:00 p.m. 
 
Se presentaron todos los Docentes y Directivos Docentes en la sede principal de la 
Institución Educativa en el segundo piso, sala de informática; con el fin de dar inicio a la 
primera semana de desarrollo institucional:  
 
AGENDA 
Saludo 
Oración 
Verificación de asistencia 

 
INFORME DE COORDINACIÓN: Luz Marina Acosta 

 

 Socialización de horario de exámenes para los estudiantes que presentaran 
promoción anticipada 

 Criterios a tener en cuenta para el desarrollo y evaluación de los exámenes de 
promoción anticipada. 

 Consideraciones para tener en cuenta durante el desarrollo del año escolar 2025 

 Socialización de los turnos de disciplina y actividades previstas por parte de la 

Coordinadora Luz Marina Acosta Galvis. 

 
 

MODIFICACIONES Y REESTRUCTURACIÓN DE SIIE Y MANUAL DE CONVIVENCIA 
2025: Directivos docentes y docentes. 

 

 Trabajo de consejo académico para ajustes de SIIE.  Lidera Docente. Jairo Pérez 
Real 
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 Trabajo de consejo académico para ajustes de Manual de convivencia. Lidera 
Orientadora Escolar. Jennifer Márquez. 

 
 
Cierre 

 
 

JUEVES 09 DE ENERO DE 2025  
 
6:30 a.m. – 12:30 p.m. / 3:00 p.m. - 5:00 p.m. 
 
Se presentaron todos los Docentes y Directivos Docentes en la sede principal de la 
Institución Educativa en el segundo piso, sala de informática; con el fin de dar inicio a la 
primera semana de desarrollo institucional:  
 

AGENDA 
Saludo 
Oración 
Verificación de asistencia 

 
REUNIÓN CONSEJO ACADÉMICO: Directivos docentes y docentes jefes de área. 
 

 Relación de los oficios recibidos para promoción anticipada 

 Análisis de los oficios, cumpliendo criterios de promoción anticipada en el SIIE 
2024 

 Observaciones y ajustes a tener en cuenta para criterios de promoción anticipada 
para el SIIE 2025. 

 Se establecen horarios de presentación de exámenes en jornada contraria. 
 

SEGUNDA SESIÓN: MODIFICACIONES Y REESTRUCTURACIÓN DE SIIE Y 
MANUAL DE CONVIVENCIA 2025: Directivos docentes y docentes. 

 

 Trabajo de consejo académico para ajustes de SIIE.  Lidera Coordinadora. Luz 
Marina Galvis 

 Trabajo de consejo académico para ajustes de Manual de convivencia. Lidera 
Orientadora Escolar. Jennifer Márquez. 

 
 

Cierre 
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VIERNES 10 DE ENERO DE 2025  
 
7:00 a.m. – 12:00 p.m. / 2:00 p.m. - 5:00 p.m. 
 
 
Se presentaron todos los Docentes y Directivos Docentes en la sede principal de la 
Institución Educativa en el segundo piso, sala de informática; con el fin de dar inicio a la 
primera semana de desarrollo institucional:  
 
AGENDA 
Saludo 
Oración 
Verificación de asistencia 

 
 

Elaboración del Plan de Mejoramiento Institucional PMI 2025, teniendo en cuenta: 
Eficiencia Interna 2024, Seguimiento y Evaluación del PMI 2024 y Autoevaluación 
2024; por cada equipo de Gestión y Calidad. 

 
 

Gestión Directiva:  Docente JAIRO PEREZ REAL 
Gestión Administrativa y Financiera:  Docente: LILIAN TERESA CHAPARRO GALVIS  
Gestión Académica:  Docente YAMILE CUELLAR SARABIA   
Gestión Comunitaria: Docente JHON FREDDY CONDE VERA 

 
 

Cierre 
 

 
LUNES 13 DE ENERO DE 2025  
 
6:30 a.m. – 12:30 p.m. / 3:00 p.m. - 5:00 p.m. 
 
Se presentaron todos los Docentes y Directivos Docentes en la sede principal de la 
Institución Educativa en el segundo piso, sala de informática; con el fin de dar inicio a la 
segunda semana de desarrollo institucional:  
 
AGENDA 
Saludo 
Oración 
Verificación de asistencia 
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Segunda sesión: Elaboración del Plan de Mejoramiento Institucional PMI 2025, 
teniendo en cuenta: Eficiencia Interna 2024, Seguimiento y Evaluación del PMI  
 
2024 y Autoevaluación 2024; por cada equipo de Gestión y Calidad. 7:00 – 8:30 am 
 

Gestión Directiva:  Docente JAIRO PEREZ REAL 
Gestión Administrativa y Financiera:  Docente: LILIAN TERESA CHAPARRO GALVIS  
Gestión Académica:  Docente YAMILE CUELLAR SARABIA   
Gestión Comunitaria: Docente JHON FREDDY CONDE VERA 
 
 

ELECCIÓN DEL GOBIERNO ESCOLAR.  LOS REPRESENTANTES DE LOS 
DOCENTES QUE FUERON ELEGIDOS SE RELACIONAN A CONTINUACIÓN:   

  
Consejo Directivo: 

 CARLOS DEL MAR LOPEZ PIZA 

 ALEX DAVID SANCHEZ BOTELLO 
 

Comité de convivencia escolar 

 JORGE DAVID BARBOSA 
  
Comité bienestar social 

 EDWARD FLOREZ 

 AURA ELENA CONTRERAS 
 

SOCIALIZACIÓN DEL PMI 2025 POR LOS LÍDERES DEL EQUIPO DE GESTIÓN Y 
CALIDAD. 

 Cada equipo de gestión, en cabeza de sus líderes realizan una socialización del 
PMI 2025. 

 En el equipo de gestión directiva socializa la señora coordinadora Luz Marina Galvis. 
 

Cierre 

 
 
MARTES 14 DE ENERO DE 2025  
 
7:00 a.m. – 12:00 p.m. / 2:00 p.m. - 5:00 p.m. 
 
Se presentaron todos los Docentes y Directivos Docentes en la sede principal de la 
Institución Educativa en el segundo piso, sala de informática; con el fin de dar inicio a la 
segunda semana de desarrollo Institucional 2025:  
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AGENDA 
Saludo 
Oración 
 
Verificación de asistencia 
 
 
         ASIGNACIÓN ACADEMICA Y DIRECCIÓN DE GRUPO. Rector Rito Felipe Yaruro 
 

 Mediante resolución N° 001 del 8 de enero de 2025, por la cual se establece la 
asignación académica de los docentes, la jornada escolar y la jornada laboral de 
directivos, docentes y administrativos de la Institución Educativa Enrique Pardo 
Farelo del Municipio El Carmen Departamento Norte de Santander 

 Modificación de resolución. Resolución N°003 del 17 de enero de 2025 
 
 

ORGANIZACIÓN DE LAS CELEBRACIONES Y CONMEMORACIÓN DE FECHAS 
CÍVICAS Y PATRIAS. Coordinadora Luz Marina Acosta  
 

 A través de las Izadas Solemnes, democráticas, idioma, históricas, ambientales y 
entrega de banderas. 

 Los directores de grupo junto con sus estudiantes organizaran los actos según 
amerite la fecha conmemorativa en los horarios estipulados por la oficina de 
coordinación 

 
Cierre 
 
 
MIERCOLES 15 DE ENERO DE 2025  
 
7:00 a.m. – 12:00 p.m. / 2:00 p.m. - 5:00 p.m. 
 
Se presentaron todos los Docentes y Directivos Docentes en la sede principal de la 
Institución Educativa en el segundo piso, sala de informática; con el fin de dar inicio a la 
segunda semana de desarrollo institucional:  
 
AGENDA 
Saludo 
Oración 
Verificación de asistencia 

 
REVISIÓN, AJUSTES Y PLANES DE ACCIÓN DE LOS PROYECTOS 
TRANSVERSALES. Orientadora Escolar Jennifer Márquez 
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 Socialización de formatos para plan de acción  

 Asignación de grupos de trabajo para cada proyecto transversal 

 Directrices de trabajo en grupo y asignación de fecha límite para entrega de los 
ajustes 

 
 
JORNADA DE TRABAJO POR GRUPOS ASIGNADOS PARA PROYECTO 
TRANSVERSALES. Grupos asignados 

 Cada grupo trabajará en los ajustes necesarios para cada proyecto 
transversal, según criterios dados por Orientación Escolar. 

 
 

JUEVES 16 DE ENERO DE 2025  
 
7:00 a.m. – 12:00 p.m. / 2:00 p.m. - 5:00 p.m. 
 
Se presentaron todos los Docentes y Directivos Docentes en la sede principal de la 
Institución Educativa en el segundo piso, sala de informática; con el fin de dar inicio a la 
segunda semana de desarrollo Institucional:  
 
AGENDA 
Saludo 
Oración 
Verificación de asistencia 
 

SOCIALIZACIÓN DE LA SEGUNDA FASE DE LA CONSTRUCCIÓN DE LA 
UNIVERSIDAD AUTÓNOMA NACIONAL DEL CATATUMBO, INVITACIÓN DE LA 
ART AGENCIA RENOVACIÓN DEL TERRITORIO. Docente Jairo Pérez Real 

 Evento desarrollado en el Municipio de Ocaña 

 Asignado el docente Jairo Pérez Real en representación de la Institución 
 
 
CAPACITACIÓN WEB COLEGIOS 

 Funcionaria de la empresa Web Colegios realiza capacitación virtual por medio 
de la aplicación MEET a directivos y docentes de la Institución 

 Se busca fortalecer el manejo de actas digitales 

 Observación de los porcentajes de Hacer, Saber, Ser y bimestral en las áreas de 
Artística, Ética, Religión, Informática y Educación Física, según ajuste del SIEE 
2025. 
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VIERNES 17 DE ENERO DE 2025  
 
7:00 a.m. – 12:00 p.m. 
 
Se presentaron todos los Docentes y Directivos Docentes en la sede principal de la 
Institución Educativa en el segundo piso, sala de informática; con el fin de dar inicio a la 
segunda semana de desarrollo institucional:  
 
 
AGENDA 
Saludo 
Oración 
Verificación de asistencia 
 
 

ORGANIZACIÓN BIENVENIDA ESTUDIANTES AÑO 2025: Coordinadora Luz Marina 
Galvis 
En reunión el día 15 de enero el comité de bienestar social organiza la bienvenida de 
estudiantes al año académico 2025, con el fin de elaborar la programación de bienvenida y 

recibimiento de estudiantes en la sede central. 
 

 Los docentes Carlos Miers y Edward Flores se encargarán de la parte del sonido 
y la música.  

 La formación será liderada por el docente Jhon Freddy Conde y titulares 

 La disciplina estará bajo la responsabilidad de toda la planta docente 

 Organización comité bienestar social 
 

ORGANIZACIÓN DE AULAS. Docentes 
 

 Cada docente y docente titular organizará su aula (Pinturas y demás 
adecuaciones) para el inicio del año escolar 2025 

 Organización de su dirección de grupo 
 

Cierre 
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COMUNIDAD VIRTUAL ENJAMBRE  
 

 El Equipo de Gestión y Calidad entregará toda la información de acuerdo a los 
documentos elaborados, revisados y socializados.  

 

 El rector de la institución educativa se encargará de subir o cargar la información en 
la comunidad virtual enjambre de acuerdo a lo establecido por la SED. 

 
 
Para constancia firman,  
 
 

_________________________    ___________________________ 
    JAIRO PEREZ REAL                 LILIAN TERESA CHAPARRO G. 
Líder Gestión Directiva      Líder Gestión Administrativa  
 
 
___________________________   ___________________________ 
JHON FREDDY CONDE VERA         YAMILE CUELLAR SARABIA. 
Líder Gestión Comunitaria     Líder Gestión Académica 
 
 
 

__________________________ 
RITO FELIPE YARURO PEÑARANDA 

Rector 
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ANEXOS 

 Lista de asistencia de directivos y docentes 
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 Evidencias fotográficas de las actividades desarrolladas durante la primera y segunda 
semana institucional 2025 

 

 
 
 

 
  
 

 
 
 
 
 

INFORME DEL SEÑOR RECTOR RITO YARURO 

REUNIÓN CONSEJO ACADEMICO 

INFORME DEL SEÑOR RECTOR RITO YARURO 

GESTIÓN ACADEMICA 

GESTIÓN COMUNITARIA 
INFORME DE LA SEÑORA COORDINADORA 

LUZ MARINA GALVIS 
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CONSEJO DE DOCENTES AJUSTES SIIE SOCIALIZACIÓN DE LA SEGUNDA FASE DE LA 
CONSTRUCCIÓN DE LA UNIVERSIDAD 

AUTÓNOMA NACIONAL del Catatumbo, 
invitación de la ART Agencia 

Renovación del Territorio 

CAPACITACIÓN DE LA PLATAFORMA 
WEBCOLEGIOS 

CAPACITACIÓN DE LA PLATAFORMA 
WEBCOLEGIOS 

SOCIALIZACIÓN GESTIÓN COMUNITARIA DIRECTIVOS DOCENTES – DOCENTES Y 
ADMINISTRATIVOS 2025 
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MATRICULA 2024 MATRICULA 2025 DIFERENCIA PORCENTAJE 

446 455 9 102.02 % 

COMPARATIVO MATRÍCULA 2024 - 2025 

SOCIALIZACIÓN GESTIÓN DIRECTIVA SOCIALIZACIÓN GESTIÓN ADMINISTRATIVA 

SOCIALIZACIÓN GESTIÓN ACADÉMICA 
ORGANIZACIÓN BIENVENIDA AÑO ESCOLAR 

2025 
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