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PARA: Docentes y administrativos IEMRTG
DE: Coordinador IEMRTG
FECHA: 08 de enero de 2.024

ASUNTO: Actividades de inicio del afio escolar 2.024 Planeamiento
Institucional

En nombre de la comunidad educativa reciban un fraternal saludo de bienvenida.

El poder de Dios vy la intercesion de Maria Santisima nos cubran e iluminen en cada
paso que demos a lo largo de este afio que inicia, llevando luz a cada uno de nuestros
estudiantes, sus familias y la comunidad en general de Cucutilla.

De igual forma invitarlos a continuar con entusiasmo, dedicacion, profesionalismo y
mucho amor, en procura de la excelencia educativa. El éxito personal y profesional se
fundamenta en nuestro compromiso y cooperacion.

Adjunto la agenda correspondiente a las préximas dos semanas de desarrollo
institucional comprendidas entre el 9 al 19 de enero del 2.024.

Nota:

v’ La puntualidad y cumplimiento son fundamentales en cualquier proceso.

v' Cada dia se dejara constancia de su labor en un insumo que se compartira en el
correo institucional, coordinacion@monsenorricardotrujillo.edu.co

v' Se agradece a los compafieros docentes contar con las herramientas
tecnoldgicas necesarias y los elementos requeridos para los diferentes procesos
0 actividades a desarrollar.

“nunca dudes que un pequefio grupo de personas comprometidas puede cambiar el mundo.
De hecho, es lo tnico que lo ha logrado” Margaret Meade

Gustavo Duran Suarez
Coordinador IEMRTG

“Responsabilidad, Sabiduria, Trabajo”
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AGENDA DE DESARROLLO INSTITUCIONAL 2.024

Semana 1y 2 (del martes 09 a viernes 19 de enero)

MARTES 09 DE ENERO 2.024

HORA ACTIVIDAD RESPONSABLE
8:00 a.m. . Oracidn y reflexion espiritual Petra Rubio
8:15a.m. Saludo de bienvenida Rector
9:00 a.m. . Reflexiones pedagdgicas y orientacion general: @ ¢Cual considera | ... Rector y coordinador
su mayor aporte durante el afio lectivo 2023? e i Cuales son sus
fortalezas desde el ambito personal y profesional? e Propdsito
para el 2024
11:00 a.m. . Salida de docentes. todos
MIERCOLES 10 DE ENERO 2.024
HORA ACTIVIDAD RESPONSABLE
8:00a.m . Oracién llda Nifio
8:15 a.m. Revision y actualizacién PMI 2024 Lideres de gestion.
10:00 a.m. Descanso
10:30 a.m. Preparar informe de gestidn para la rendicién de cuentas Lideres de gestion
12:30 p.m. Cierre de jornada laboral

JUEVES 11 DE ENERO 2.023

HORA ACTIVIDAD RESPONSABLE
8:00 a.m. eucaristia Petra rubio
10:30 a.m. Plan para la prevencion de todo tipo de violencia a nifos, nifias, Proyecto Educacién Sexual
jovenes y adolescentes Ruta de atencion Integral en caso de
violencia
12:30 p.m. Cierre de jornada laboral

“Responsabilidad, Sabiduria, Trabajo”
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HORA ACTIVIDAD RESPONSABLE
8:00 a.m. Oracion Martha Soffy Pdez
8:15a.m. Revisidn y actualizacion del manual de convivencia. Lideres de cada gestién

Todos los docentes
10:00 a.m. Descanso
10:30 a.m. Andlisis de pruebas internas y externas. Equipo de calidad
12:30 p.m. Cierre de jornada

Semana 2 (del lunes 15 al viernes 19 de enero)

LUNES 15 DE ENERO 2.024

HORA ACTIVIDAD RESPONSABLE

8:00 a.m. Oracién Dari Arias

8:15a.m. Eleccion de representantes a los diferentes comités, proyectos, Rector, coordinadory
gestiones y consejos. Cronograma de actividades (elaboracion) docentes

10:00 a.m. Descanso

10:30 a.m. Asignacion de tareas: Lideres por proyectos
e Revision plan de estudios, proyectos y técnicas
. ® Proyectos pedagdgicos.

12:30 p.m. Cierre de jornada laboral

MARTES 16 DE ENERO 2.024

HORA ACTIVIDAD RESPONSABLE
8:00 a.m. Oracion Orfa Lizarazo
8:15a.m. Trabajo en las tareas asignadas Docentes

“Responsabilidad, Sabiduria, Trabajo”
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MIERCOLES 17 DE ENERO 2.024

HORA ACTIVIDAD RESPONSABLE
8:00 a.m. Oracion Alexander Reyes
8:15a.m. Trabajo en las tareas asignadas docentes
12:30 p.m. Cierre de jornada laboral

JUEVES 18 DE ENERO 2.024

HORA ACTIVIDAD RESPONSABLE
8:00 a.m. Oracién Idelfonso Albarracin
8:15a.m. Socializacion de trabajo realizado Rector, Coordinador y

Docentes
12:30 p.m. Cierre de jornada laboral

VIERNES 19 DE ENERO 2.024

HORA ACTIVIDAD RESPONSABLE
8:00a.m . Oracién José del Carmen Gelves
8:15a.m . Entrega de asignacidn y distribucidn por sedes Rector
.9:15a.m. Organizacién para el recibimiento de los estudiantes Todos los docentes

Cordialmente,

“Responsabilidad, Sabiduria, Trabajo”
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Gustavo Duran Suarez
Coordinador IEMRTG

4.2 Semana institucional SEMANA SANTA CIRCULAR N2 002 -
IEMRTG- 03- 2024

PARA: Docentes IEMRTG
DE: rector IEMRTG
FECHA: 4 de marzo 2.024

ASUNTO: Semana de desarrollo institucional semana santa

AGENDA SEMANA SANTA 2.024

Atendiendo a las orientaciones de la secretaria de educacion departamental en las cuales se
podia desarrollar el trabajo institucional en dos sabados consecutivos se tomé la decisién con
el consejo académico y consejo directivo de laborar los sabados 9 y 16 de marzo esta decision
fue reportada a la oficina de calidad quedando la agenda de la siguiente manera:

sabado 9 de marzo 2.024

HORA ACTIVIDAD RESPONSABLE
08: 00 a.m. | Saludo y oracién rector
08:15 a.m. Orientaciones desarrollo trabajo institucional rector
08:30- Reestructuracién planes de estudio de primero a once Lideres de area con
10:00 a.m grados. respectivo grupo de apoyo.

“Responsabilidad, Sabiduria, Trabajo”
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:30 | descanso

a.m

10:30-12:30 | Trabajo primer seguimiento a PMI 2024 Grupos de gestion
p.m.

12:30-02:00 | almuerzo

p.m.
02:00-03:30 | Inicio acta de evaluacion de desempefio, pacto de Docentes 1278 y en periodo
p.m. contribuciones de competencias, evidencias. de prueba

Sabado 16 de marzo 2.024

HORA ACTIVIDAD RESPONSABLE
08:00 a.m Oracion rector
08:15a.m Orientaciones desarrollo trabajo institucional rector
08:30- Actualizacion proyectos trasversales Lideres de proyecto con
10:00 a.m grupo de apoyo
10:00-10:30 | descanso
a.m
10:30-12:30 | Andlisis pruebas externas e internas 2023 Equipo de calidad
p.m

12:30-02:00 | almuerzo
p.m

02:00-03:30 | Socializacién resultados analisis pruebas internas y externas | Asamblea docente y rector
p.m. 2023

-socializacién primer seguimiento PMI 2024

-entrega de proyecto planes de estudio, proyectos y anexos
evaluacién de desempefio

“Responsabilidad, Sabiduria, Trabajo”
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Orlando Arias Silva

Rector IEMRTG

4.3 Semana institucional OCTUBRE CIRCULAR N2 003 — IEMRTG- 10-
2024

PARA: Docentes IEMRTG
DE: rector IEMRTG
FECHA: 3 de OCTUBRE 2.024

ASUNTO: Semana de desarrollo institucional OCTUBRE

AGENDA SEMANA INSTITUCIONAL OCTUBRE 2.024

Atendiendo a la circular 159 del 4 de septiembre emanada por la SED y con apoyo del
consejo académico se organizo plan de trabajo de la siguiente manera:

Lunes 7 de octubre 2.024

HORA ACTIVIDAD RESPONSABLE
08: 00 a.m. | Saludo y oracién rector
08:15 a.m. a | Orientaciones desarrollo trabajo institucional rector
10: 00 am

10:00-10:30 | descanso
a.m

“Responsabilidad, Sabiduria, Trabajo”
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Trabajo segundo seguimiento a PMI 2024

Grupos de gestion

p.m.
12:30-02:00 | almuerzo

p.m.

02:00-03:30 | Revision, ajustes, consolidacion y socializacién segundo Grupos de gestion
p.m. seguimiento PMI

martes 8 de octubre 2.024

HORA ACTIVIDAD RESPONSABLE
08:00 a.m Oracion rector
08:15a.m Orientaciones desarrollo trabajo institucional rector
08:30- Revision y ajustes PEI Y DOCUMENTOS ANEXOS Lideres consejo académico
10:00 a.m
10:00-10:30 | descanso
a.m
10:30-12:30 | Revisién documento PEI principal Lideres consejo académico
p.m
12:30-02:00 | almuerzo
p.m
02:00-03:30 Organizacion y socializacién avances proyectos Grupos de proyectos
p.m. reglamentarios y EMPRENDIMIENTO

miércoles 9 de octubre 2.024

HORA ACTIVIDAD RESPONSABLE
08:00 a.m Oracion rector
08:15a.m Orientaciones desarrollo trabajo institucional rector

“Responsabilidad, Sabiduria, Trabajo”
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Revision y ajustes PEI Y DOCUMENTOS ANEXOS Lideres consejo académico
10:00 a.m
10:00-10:30 | descanso
a.m
10:30-12:30 | Revisién documento SIE, manual de procedimientos y Lideres consejo académico
p.m funciones y manual de convivencia (inclusién de préacticas y coordinacién
restaurativas y concepto de medidas pedagégicas)
12:30-02:00 | almuerzo
p.m
02:00-03:30 Segundo seguimiento evaluacion de desempefio docentes Docentes a evaluar, rector y
p.m. 1278 y periodo de prueba coordinador

jueves 10 de octubre 2.024

HORA ACTIVIDAD RESPONSABLE
08:00 a.m Oracion rector
08:15a.m Orientaciones desarrollo trabajo institucional rector
08:30- Presentacion nuevo plan de aula y organizacién de trabajo Lideres de area
10:00 a.m
10:00-10:30 | descanso
a.m
10:30-12:30 | Actualizaciones plan de aula Lideres de area
p.m
12:30-02:00 | almuerzo
p.m
02:00-03:30 | Realizacion de informe ejecutivo de acciones realizadas Docente orientadora
p.m. dentro del plan de prevencion de orientacion escolar

“Responsabilidad, Sabiduria, Trabajo”
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es 11 de octubre 2.024

HORA ACTIVIDAD RESPONSABLE
08:00 a.am a | Revision documentos y evidencias semana institucional EQUIPO DIRECTIVO
10 am

10:00-10:30 | descanso
a.m

10:30-12:30 | Organizacién documentos para subir a plataforma enjambre | EQUIPO DIRECTIVO
p.m

12:30-01:00 | almuerzo
p.m

Cordialmente,

Orlando Arias Silva

Rector IEMRTG

“Responsabilidad, Sabiduria, Trabajo”
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4.4 Semana institucional OCTUBRE CIRCULAR N2 004 - IEMRTG- 11-
2024

PARA: Docentes IEMRTG
DE: rector IEMRTG
FECHA: 25 de NOVIEMBRE 2.024

ASUNTO: Semana de desarrollo institucional NOVIEMBRE

AGENDA SEMANA INSTITUCIONAL NOVIEMBRE 2.024

Atendiendo a la circular 159 del 4 de septiembre emanada por la SED y con apoyo del
consejo académico se organizo plan de trabajo de la siguiente manera:

Lunes 25 de NOVIEMBRE 2.024

HORA ACTIVIDAD RESPONSABLE
08: 00 a.m. | Saludo y oracién rector
08:15 a.m. a | Orientaciones desarrollo trabajo institucional rector
10: 00 am

10:00-10:30 | descanso
a.m

10:30-12:30 | Trabajo ultimo seguimiento a PMI 2024 Grupos de gestion
p.m.

12:30-02:00 | almuerzo

p.m.
02:00-03:30 | Revision, ajustes, consolidacion y socializacién ultimo Grupos de gestion
p.m. seguimiento PMI

martes 26 de noviembre 2.024

HORA ACTIVIDAD RESPONSABLE

08:00 a.m Oracion rector

“Responsabilidad, Sabiduria, Trabajo”
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Orientaciones desarrollo trabajo institucional rector
08:30- Revision y ajustes PEI PROYECCION A LA COMUNIDAD Lideres consejo académico
10:00 a.m
10:00-10:30 | descanso
a.m
10:30-12:30 | AUTOEVALUACION INSTITUCIONAL 2024 Lideres consejo académico
p.m

12:30-02:00 | almuerzo

p.m
02:00-03:30 Revision, ajustes, consolidacion y socializacion PEI'Y Grupos de proyectos
p.m. AUTOEVALUACION INSTITUCIONAL 2024

miércoles 28 de NOVIEMBRE 2.024

HORA ACTIVIDAD RESPONSABLE
08:00 a.m Oracion rector
08:15a.ma | ORGANIZACION ACTIVIDADES DE CLAUSURA 2024 Rector, docentes y
12: 30 pm administrativos

jueves 29 de noviembre 2.024

HORA ACTIVIDAD RESPONSABLE
08:00 a.m Oracion rector
08:15a.m Orientaciones desarrollo trabajo institucional rector
08:30- Ajustes y revisiéon PIAR Lideres de area
10:00 a.m

“Responsabilidad, Sabiduria, Trabajo”
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descanso
10:30-12:30 | Ajustesy revision PIAR Lideres de area
p.m
12:30-01:00 | almuerzo
p.m
01:00-03:30 | CEREMONIA DE GRADOS 11 Rector, docentes y
p.m. administrativos

viernes 29 de NOVIEMBRE 2.024

HORA ACTIVIDAD RESPONSABLE
08:00 a.am a | Revision documentos y evidencias semana institucional EQUIPO DIRECTIVO
10 am
10:00-10:30 | descanso
a.m
10:30-12:30 ENTREGA DE PAZ Y SALVO DOCENTES RECTOR Yy
p.m ADMINISTRATIVOS

Cordialmente,
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Orlando Arias Silva

Rector

IEMRTG

“Responsabilidad, Sabiduria, Trabajo”
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