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DIRECTIVA Desarrollo institucional 2023 (Semana 5)
CIRCULAR No. 04
DE: Ronal Yamid Pefialoza Figueroa - Rector (e)

PARA:

Docentes preescolar, basica primaria, basica secundaria y media (sedes educativas)
ASUNTO: Actividades para el desarrollo de la quinta semana de desarrollo institucional 2023.

La Circular No. 0215 del 01/11/2023 emitida por la Secretaria de Educacién Departamental (SED) orienta
la planificacién e implementacion del Plan Operativo Anual (POA) correspondiente a la V semana de
desarrollo institucional, comprendida entre el 27 de noviembre al 01 de diciembre de 2023.

Cronograma de actividades

Las actividades que se describen a continuacion, se desarrollardn de manera presencial, estaran
soportadas en evidencias y dando cumplimiento a la jornada laboral completa (por proteccion laboral). Se
recomienda puntualidad, responsabilidad, entrega de productos a tiempo y en el estado requerido.

Lugar: Biblioteca publica Arboledas.
Horario: 7:00 a.m. a 12:30 p.m. (descanso de 30 minutos entre 9:30 a 10:00 a.m.)

Actividades Descripcion Responsables
Lunes 27 7:00 —9:30 a.m. | Autoevaluacion Socializacién de la circular No. 0215 del 01/11/2023. Luis Gonzaga Silva
institucional Revision de la autoevaluacion institucional segin |y jefes de las 4
formato respectivo y consolidacion de la informacion | areas de gestion
en un unico formato. Se recomienda revisar y analizar | educativa
los resultados de las pruebas internas y externas
(prueba saber 11), para proyectar su uso pedagégico
para el proximo afio escolar.
10:00 - 12:30 Seguimiento al Plan | Cada lider de area de gestion educativa (académica,
p.m. de Mejoramiento | comunitaria, administrativa y financiera, directiva) o
Institucional (PMI) | Sus representante_s, socializ’a'ré/n a los cor_npaﬁeros
2023 docentes en un tiempo maximo de 30 minutos, el
alcance final de la ejecucién de metas y objetivos
propuestos durante el afio escolar 2023.
Posteriormente se consolidara la informacién en
formato de PMI 2023
Martes 28 7:00 -9:30 a.m. | Plan de promocion y | Este documento ya esta elaborado, pero se sugiere Edith Jaimes y
prevencion de todo | que la docente que se capacitd por parte de la SED | docentes de todas
tipo de violencia | para este proceso, exponga al equipo docente la las sedes
contra NNJA. informacién contenida en el documento ya elaborado educativas
con el fin de retroalimentarlo y enriquecerlo de acuerdo
a las estrategias desarrolladas hasta el IV periodo
académico, y recoja sugerencias, opiniones o aportes,
gue tengan los docentes de todas las sedes educativas
desde sus experiencias particulares.
10:00 — 11:00 Programas Todos a | El docente tutor PTA, presentara un informe ejecutivo
a.m. Aprender (PTA) de cierre del programa vigencia 2023 al equipo
docente y consolidara la informacion que enviara a la
SED.
11:00 - 12:30 Eficiencia interna y | Con lainformacién presentada por cada docente de las Rector
p.m. rendicién de cuentas | sedes educativas en el formato de estudiantes
vigencia 2023 aprobados y reprobados, se consolidara la eficiencia
interna en el formato respectivo.
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Se socializara informe de rendicion de cuentas de
procesos institucionales desarrollados vigencia 2023
(acta de empalme)

Miércoles | 7:00 —12:30 p.m. Clausura de afio Los docentes desarrollaran en cada una de las sedes | Docentes  sedes
29 escolar 2023 educativas, la clausura del afio escolar 2023 vy | educativas
enviaran dos o tres evidencias fotogréficas de las
actividades desarrolladas.
Jueves 30 | 7:00-11:00 a.m. | Fase final del proceso | Cada docente regido por el Decreto Ley 1278/2002, | Rector y Docentes
de Evaluacion de | en carpetas debidamente rotuladas (formato fisico y/o | Decreto Ley
Desempefio Laboral | Virtual) presentara todas las evidencias documentales | 1278/2002
Docentes Decreto Ley | O testimoniales que sustentan cada una de sus
1278/2002 contribuciones anuales relacionadas en el anexo 5 del
protocolo de evaluacion de desempefio laboral
docente para la vigencia 2023. Se utilizara lista de
chequeo para hacer seguimiento al estado finalizado
de las contribuciones pactadas.
7:00 —12:30 p.m. | PFAP Producto de la aplicacion de instrumentos de | Docentes basica
valoracion de Evaluar para Avanzar 2023, se requiere | secundaria y
la entrega y socializacion en estado completo y | media
terminado de los PFAP pendientes con las evidencias
de la ejecucién de los mismos.
7:00 —12:30 p.m. | Inventario TIC. Realizar una ultima revisién a este inventario, para | Area de gestion
constatar cantidad real de bienes, estado actual y | administrativa y
ubicacion. financiera, docente
de informatica y
docentes  sedes
educativas
Viernes 01 | 7:00—12:30 p.m. | Entrega de materiales | Se terminard de entregar materiales varios que hacen | Rector y docentes
y firma de actas parte del plan de compras 2023 y se recogeran firmas | de sedes
en las actas de entrega especificas (proceso que se | educativas

ird desarrollando durante la semana de D.1.).




