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PLAN DE ACCION DE LA PRIMERA, SEGUNDA Y TERCERA SEMANA DE 
DESARROLLO INSITUCIONAL DEL 06 AL 24 DE ENERO DE2025 

Objetivo General: Desarrollar las acciones según las orientaciones emitidas en la circular No. 0000001 del 07 de enero de 2025 por la 
SED, para la primera y segunda semana de desarrollo institucional. 

Productos: 
 Proceso de Matrícula 2025 - SIMPADE, Alimentación Escolar PAE – Transporte Escolar. 
 Primera Infancia Feliz y Protegida – Educación Inicial. 
 Evaluación de desempeño laboral de docentes y Directivos docentes decreto ley 1278 (2002), vigencia 2025. 
 Auto-evaluación institucional 2024. 
 Seguimiento al Plan de Mejoramiento Institucional -PMI- vigencia 2024. 
 Seguimiento al plan de mejoramiento -PMI- 2025. 
 Eficiencia interna 2024. 
 Adopción del proyecto educativo institucional -PEI- y/o el proyecto educativo de comunidad -PEC- y, sus documentos anexos.  
  Incorporación en el PEI de los Modelos Educativos flexibles. 
 Alianza Familia – Escuela. 
 Plan para la promoción y prevención de todo tipo de violencia contra niñas, niños, jóvenes y adolescentes. 
 Comité de Convivencia Escolar. 
 Actualización y el ajuste normativo del Manual de Convivencia desde las prácticas restaurativas. 
 Red de docentes de convivencia escolar. 
 Proyectos pedagógicos Transversales. 
 IV Semana por la convivencia escolar. Del 01 al 05 de Septiembre 2025. 
 Semana Internacional de Educación Artística y Cultural. Del 26 al 30 de mayo 2025. 
 Socialización de Ajustes a los documentos institucionales. 
 Inventario tecnológico.  
 Estrategia de rendición de cuentas. 
 Cierre presupuestal – hasta el 15 de enero. 
 Programa todos a aprender –PTA F.I. 3.0. Centros de interés.  
 Cargar documentos a la Plataforma Comunidad virtual Enjambre. 

Duración: 15 días.  

Horario: 
07:00 Am a 12:30 Pm. 
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 Organización del espacio: El trabajo de la primera y segunda semana de desarrollo institucional se realizará de forma presencial en las 
instalaciones de la Sede Principal del C.E.R. Llano Grande, ubicada en el corregimiento Las Mercedes, municipio de Convención. La 
tercera semana se desarrollará de manera virtual. 

Materiales requeridos: Ley general de educación 115 de 1994, Decreto único reglamentario del sector educación decreto 1075 del 
2015, Guía 34 del MEN, Ley 1620 del 2013, Guía 49, Manual de funciones Directivos y docentes (Resolución 3842 del 18 de marzo del 
2022), 
Circular 00230 de 28 de noviembre de 2023, ordenanza No. 0016 de 16 de diciembre de 2022, Ley 1732 de 2014, Ley 1014 de 2006, guía 
39, documentos institucionales y documentos orientadores de la SED (Documento orientador del SIEE, computador e internet).  

 

 

Primera Semana 

 
Fecha Hora Actividades Responsables 

 
 
Martes 07 de 

enero 

7:00 am. a 9:00 am. 
 

 Proceso de Matrícula 2025 - SIMPADE, Alimentación Escolar 
PAE – Transporte Escolar. 

 Alianza Familia – Escuela. 
 

Director y Docentes  
 

9:30 am. a 12:30 pm. 
 

 Primera Infancia Feliz y Protegida – Educación Inicial. 
 

Director y Docentes 

 
Miércoles 08 

de enero 

 
07:00 am a 12:30 pm. 

 Continuación del Proceso de Matrícula 2025 - SIMPADE, 
Alimentación Escolar PAE – Transporte Escolar. 

 

 
Director y Docentes 

 
 
Jueves 09 
de enero 

7:00 am. a 9:00 am. 
 

 Seguimiento al Plan de Mejoramiento Institucional -PMI- 
vigencia 2024. 

 

Director y Docentes 

09:30 am. a 12:30 pm. 
 

 Auto-evaluación institucional 2024. 
 

Director y Docentes 
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Segunda Semana 

 

 
 
 
Viernes 10 
de enero 

7:00 am. a 9:00 am. 
 

 Proceso de Matrícula 2025 - SIMPADE, Alimentación Escolar 
PAE – Transporte Escolar. 

 

Director y Docentes 

09:30 am. a 12:30 pm. 
 

 Plan de prevención de todo tipo de violencia contra niños, 
niñas, jóvenes y adolescentes. 

 

Director, 
Psicoorientadora 
Briyith Torrado y 
Tutora PTA Merly 

Karina Torrado 
Ochoa  

Fecha Hora Actividades Responsables 

 
 

Lunes 13 de 
enero 

7:00 am. a 9:00 am. 
 

 Seguimiento al proceso de la evaluación de periodo de prueba y 
desempeño laboral anual de docentes y directivos docentes 
(Decreto ley 1278 (2002), vigencia 2024. 

Director y Docentes  
 

9:30 am. a 12:30 pm. 
 

 Eficiencia interna 2024. 
 Red de docentes de convivencia escolar. 

 

Director y Docentes 

 
Martes 14 de 

enero 

 
07:00 am a 12:30 pm. 

 Adopción del proyecto educativo institucional -PEI- y/o el 
proyecto educativo de comunidad -PEC- y, sus documentos 
anexos.  

 Incorporación en el PEI de los Modelos Educativos flexibles. 
 Actualización y el ajuste normativo del Manual de Convivencia 

desde las prácticas restaurativas. 
 Cierre presupuestal – hasta el 15 de enero. 

 
Director y Docentes 
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Miércoles 
15 de 
enero 

 
 
7:00 am. a 9:00 am. 
 

 
 

 Socialización de Ajustes a los documentos institucionales. 
 

 

 
 

Director y Docentes 

 
 
 
Jueves 16 
de enero 

7:00 am. a 9:00 am. 
 

 
 Elaboración del PMI- 2025. 

 

Director y Docentes 

09:30 am. a 12:30 pm. 
 

 
 Seguimiento al plan de mejoramiento -PMI- 2025. 

 

Director y Docentes 

 
 
 
Viernes 17 
de enero 

7:00 am. a 9:00 am. 
 

 Planeación año escolar Director y Docentes 

09:30 am. a 12:30 pm. 
 

 
 Comité de Convivencia Escolar. 

 
 

 
Director 
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Tercera Semana 

 
Fecha Hora Actividades Responsables 

 
 

Lunes 20 de 
enero 

7:00 am. a 9:00 am. 
 

 Presentación del POA y orientaciones para el trabajo virtual de 
la Tercera semana Institucional.  

 Carpetas de estudiantes matriculados.  

Director y Docentes  
 

9:30 am. a 12:30 pm. 
 

 Estrategia de rendición de cuentas. 
 Elaboración de horarios de clase. 

 

Director y Docentes 

 
Martes 21 de 

enero 

 
07:00 am a 12:30 pm. 

 Proyectos pedagógicos Transversales. 
 Planes de áreas.  

 
 

 
Director y Docentes 

 
 
Miércoles 
22 de 
enero 

7:00 am. a 9:00 am. 
 

 Planes de aula.  
 

Director y Docentes 

09:30 am. a 12:30 pm. 
 

 Elaboración de guías de aprendizajes.  Director y Docentes 

 
 
 
Jueves 23 
de enero 

7:00 am. a 9:00 am. 
 

 Programa todos a aprender –PTA F.I. 3.0. Centros de interés.  
 Inventario tecnológico.  

 

Director y Docentes 

09:30 am. a 12:30 pm.  Planes de áreas.  
 Planes de aula.  
 Elaboración de guías de aprendizajes. 
 IV Semana por la convivencia escolar. Del 01 al 05 de 

Septiembre 2025. 
 Semana Internacional de Educación Artística y Cultural. Del 26 

al 30 de mayo 2025. 

Director y Docentes 
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___________________________________ 
Mg. JANER LIZARAZO RAMIREZ 

Director 
 
 

 
 

 
 
 
Viernes 24 
de enero 

7:00 am. a 9:00 am. 
 

Cargar documentos a la Plataforma Comunidad virtual Enjambre. Director  

09:30 am. a 12:30 pm. 
 

  


