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PLAN OPERATIVO PRIMERA Y SEGUNDA SEMANA DE DESARROLLO 

INSTITUCIONAL 2025 

FECHA GESTIÓN ACTIVIDAD OBJETIVO RECURSOS RESPONSABLE 

Enero 07/2025 Directiva Socialización de la 

circular 001 de la 

SED referente a la 

primera y segunda 

semana de 

Desarrollo 

Institucional 

Dar a conocer las orientaciones 

dadas por la SED respecto al 

trabajo para la primera y segunda 

semana de Desarrollo Institucional 

y conformar los equipos de trabajo 

para cumplir con lo requerido por la 

SED. 

Aula de 

reunión. 

Computador, 

proyector, 

extensión. 

Rector 

Enero 7 al 11 de 

2025 
Administrativ

a 

Matrícula de 

estudiantes en el 

SIMAT 

Actualizar  matrícula de 

estudiantes en el SIMAT, contando 

con los respectivos soportes, datos 

de los padres,  celular, email, 

SISBEN. 

Registrar en el SIMPADE los 

estudiantes retirados y las causas 

del retiro. 

Registrar en la plataforma SIAO la 

información de los estudiantes 

Logísticos y 

humanos, 

plataformas 

SIMATy SIAO 

Rector, 

Docentes 

titulares. 
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Enero 9 Y 

10/2025 
Académica Actualizar Plan de 

Estudios 

Actualizar el plan de estudios de la IER 

EL TARRA.    

Humanos Docentes 

Enero 9 al 10 de 

2025 
Administrativa Caracterizar las 

estrategias de 

permanencia: 

Alimentación escolar 

PAE, Transporte 

escolar 

Preguntar a los padres de familia las 

necesidades de los servicios de 

transporte y alimentación escolar 

Humanos, 

internet, 

computador, 

celular 

Docentes titulares 

Enero 13 de 

2025 

Directiva Autoevaluación  

Institucional IER EL 

TARRA 2024 

Socializar la autoevaluación  

Institucional IER EL TARRA 2024 

Humanos, 

Proyector 

Líderes de áreas 

de gestión 

Enero 14 y 15 

de 2025 

Todas Elaboración PMI 

2025 

Elaborar el PMI 2025 por áreas de 

Gestión teniendo como punto de 

partida el estudio de la 

autoevalaución año 2024 

Humanos, 

Proyector 

Líderes de áreas 

de gestión 

Enero 16 de 

2025 

Directiva Elección de docentes 

representantes a los 

diferentes comités 

Seleccionar entre los docentes los 

representantes al Consejo Directivo,  

Comité de Convivencia escolar,  

Líderes de áreas de Gestión,  Líder de 

Gestión y prevención de riesgos,  

Humanos, 

internet, 

computador, 

celular 

Docentes titulares 
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Docentes eelgidos para el Comité de 

Alimentación Escolar. 

Enero 16 de 

2025 

Directiva Elaboración de 

Calendario 

Académico 

Elaborar el calendario académico 

vigencia 2025 

Computador Rector 

Enero 17 de 

2025 

Académica Asignación 

académica 

Asignar la carga académica a cada uno 

de los docentes de la IER El Tarra 

Computador Rector 

Enero 20 de 

2025 

Comunitaria Reuniones con 

padres de familia 

Realizar reuniones con padres de 

familia para elegir los representantes 

por grado (consejo de padres) 

Aula de 

reunión 

Titulares de grupo 

Enero 21 de 

2025 

Todas Socialización del PMI 

2025 

Hacer la socialización del PMI 2025 en 

el consejo académico.  

Computador, 

proyector 

Líderes de áreas 

de gestión. 

Enero 22 de 

2025 

Comunitaria Capacitación virtual 

por pare de la SED  

Atención psicosocial Computador, 

internet 

Todos los 

docentes 

Enero 23 de 

2025 

Todas Reunión virtual  Orientaciones sobre la planeación 

escolar 

Computador, 

internet 

Todos los 

docentes 

Enero 24 de 

2025 

Académica Plan de estudios Elaborar el plan de clases del área 

cátedra de la paz 

Computador Todos los 

docentes 
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