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POA-PLAN OPERATIVO DE ACCIÓN:  

PRIMERA Y SEGUNDA SEMANA DE DESARROLLO INSTITUCIONAL (08 al 21 DE ENERO DE 2024) 

ÁREA  ACCIONES 
FECHA 

DE 

INICIO 

FECHA 
DE 

FINALI

ZAC. 

RESPONSABLE 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ÁREA DE 

COBERTURA 

 

 

 

 

 

1. Saludo a cargo de la señora rectora ILCIA DEL CARMEN 

CHIVATÁ PACHECO en plenaria ante los docentes. 
Bienvenida por parte de los coordinadores a los docentes. 

2. Lectura de la CIRCULAR No. 002 del 05 de enero de 2024, 

Orientaciones para planificar e implementar el Plan Operativo de 
Acción - POA- de la 1a -primera- y 2a -segunda- semanas de 

desarrollo institucional, comprendidas entre el 08 al 21 de enero 
de 2024, mediante el cual, se permite orientar las acciones que de 

manera autónoma se deben planificar, implementar, socializar, 

controlar y evaluar en el tiempo previsto. 
 

3. Sensibilización réplica taller de justicia restaurativa la comunidad 

docente.  

 

 

4. Organización de los equipos de gestión de calidad 2024.  

5. Socialización del Plan de Acción teniendo en cuenta los siguientes 
aspectos: 
 

I. PROCESO DE MATRÍCULA VIGENCIA 2024 

atendiendo a la circular No. 223 (09/11/2023) “Proceso de 

renovación de matrícula de alumnos antiguos y nuevos 

 

Martes de 

9 enero 

 

 

 

 

 

 

 

  

Miércoles 

10 enero 

 

 

 

 

 

9 de 

enero 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

31 de 

enero 
 

 

 
 

 

Rectora Esp. Ilcia del 
Carmen Chivatá Pacheco, 

Coordinadores Dr. 

Orielso Becerra, Esp. 
Audelina Arenas, Esp. 

Ana Conde, Esp. Oliva 
Becerra y MSc. Jesús 

Alberto Albarracín 

 

 

MSc. Zulay Eliana 
Gómez y Esp. Patricia 

Becerra  

 

 

Rectora Ilcia del Carmen 

Chivatá Pacheco, 
secretarios Jaime Álvarez 

y Laid López. 
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para la vigencia 2024 y Resolución No. 2010 del 

18/04/2023 de la SED que establece proceso de Gestión 

de Cobertura Educativa en los municipios no certificados. 

ACCIONES:  

a. Registro de la matrícula en el SIMAT. 

b. Registro SIMAT Y SIMPADE estudiantes retirados y 

causa del retiro. 

c. Garantizar el acceso estudiantes provenientes de la 

República Bolivariana de Venezuela. 

d. Caracterizar estrategias de permanencia: Alimentación 

escolar-PAE, transporte escolar y jornadas escolares 

complementarias.  

e. Caracterizar SIMAT, los diferentes tipos de población 

vulnerable (Afro, Rom, víctimas (hechos victimizantes), 

Etnias, Discapacidad previamente diagnosticados por la 

EPS, Excepcionalidad, Migrantes, Sistema de 

Responsabilidad Penal Privados de la Libertad y No 

privados de Libertad). 

f. Registrar y actualizar SIMAT las variables: Datos de 

Padres o Acudientes (nombres y apellidos completos, 

documento de identidad, dirección residencia, contacto 

telefónico y correo electrónico). 

g. Registro de estudiantes con nombres y apellidos y 

números de documento. 

Nota: acatar fechas definidas en la circular 211 de octubre 30 de 2023 en las 

que se establecen directrices para la ejecución de cada uno de los actores en 

el programa de alimentación escolar vigencia 2024. 
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ÁREA DE 

CALIDAD. 

CUATRO 

COMPONENTES 

DE GESTIÓN 

II. EVALUACIÓN DE DESEMPEÑO LABORAL DE 

DOCENTES Y DIRECTIVOS DOCENTES DECRETO 

LEY 1278 (2002), VIGENCIA 2023. 

Fase de Entrega de documento final -anexo 5-, ''Protocolo 

para evaluación de directivos docentes y docentes del 

decreto 1278 (2002)" con sus 2 firmas originales en: En el 

numeral IV. Constancia de notificación; registrar fecha de 

notificación en Plataforma humano en línea de la SED. 

Oficio de radicación en las oficinas de la Gobernación de 

Norte de Santander.  

Nota: subir a carpeta Enjambre el informe general 

Evaluación Desempeño 1278/2022 

 

III. PLAN DE MEJORAMIENTO INSTITUCIONAL -PMI- 

Acciones 

a. Diligenciamiento Formato de Eficiencia Interna 

vigencia 2023. Formato D01.01.F03. Informe 

cuantitativo y cualitativo-resumen ejecutivo 

b. Seguimiento al PMI 2023. Formato D02.03.F01. 

Acción realizada en la Sexta semana Ds. Institucional 

2023. Socialización de los resultados al Equipo 

Calidad. 

c. Autoevaluación Institucional año lectivo 2023. 

Acción realizada en la Sexta semana Ds. Institucional 

2023. Socialización de los resultados: fortalezas y 

oportunidades de mejoramiento al Equipo de Calidad. 

Noviembr

e 2023 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Jueves 

11 enero 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
Noviembr

e de 2023 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

22 de 

enero 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Rectora Ilcia del Carmen 

Chivatá Pacheco, 

Secretaria Laid López. 

 

 

 

Mg. Zulay Eliana Gómez 

 

 

 

 

 

Coordinadores Dr. 

Orielso Becerra, Esp. 

Audelina Arenas, Esp. 
Ana Conde, Esp. Oliva 

Becerra y MSc. Jesús 

Alberto Albarracín.  

 

Consejo Directivo. 
Líderes Equipo Gestión 

de Calidad. 

 
 

 



 INSTITUTO TÉCNICO “ALFONSO LÓPEZ”  

    Resolución No. 006535 de 08 de noviembre de 2022 

CODIGO DANE: 154498000085-01. NIT: 890503444-5 

Ocaña. Norte de Santander 

Código: 

REC. 110.02.02 

GESTIÓN DIRECTIVA 
FECHA  

09/01/2024 

VERSION 

1.0 

PRIMERA Y SEGUNDA SEMANA DE DESARROLLO INSTITUCIONAL 

COMPRENDIDA ENTRE EL 08 AL 21 DE ENERO DE 2024 
Página 4 de 8  

 

ÁREA DE 

CALIDAD. 

CUATRO 

COMPONENTES 

DE GESTIÓN 

IV. PLAN DE MEJORAMIENTO INSTITUCIONAL 
Acciones: 

a. Elaboración del PMI vigencia 2024. 

b. Socialización en plenaria de las metas por 

componentes de gestión del PMI vigencia 2024 

Jueves 

11 enero 

 

22 de 
enero 

Consejo Directivo. 

Líderes Equipo Gestión 
de Calidad. Esp. Esther 

Quintero. 

ÁREA DE 

CALIDAD. 

CUATRO 

COMPONENTES 

DE GESTIÓN 

V. Alianza Familia – Escuela  

a. Definir protocolo para la firma de padres de familia 

del compromiso de participar en la escuela de padres, 

Ley 2025 de julio 13 de 2020, artículo 4.  

 

 

Viernes 

12 enero 

 

 

31 de 

enero 
Esp. Esther Quintero. 

ÁREA DE 

CALIDAD. 
GESTIÓN 

ACADÉMICA 

VI. RESIGNIFICACIÓN DE LOS PROYECTOS 

PEDAGÓGICOS TRANSVERSALES  

Acciones: 
a. Análisis ordenanza Nº 016 de diciembre 16 de 2022. 

b. Definición de PPT que incluyan la urbanidad, civismo 

y principios.  
c. Análisis caja de herramientas  

d. Informe ejecutivo de cada PPT y sus respectivas 
evidencias. 

e. Plan de trabajo y cargarlo en la plataforma Comunidad 

enjambre carpeta gestión PPT. 

 

Viernes 

12 enero 

 

 

22 de 
enero 

Líderes de PPT  

 

ÁREA DE 
CALIDAD. 

GESTIÓN 

ACADÉMICA 

VII. MANUAL DE CONVIVENCIA ESCOLAR 

a. Teniendo en cuenta los ajustes planteados a los 
manuales de convivencia, se hará la revisión y ajustes 

necesarios al manual de convivencia escolar.  

b. Distribución y socialización de ajustes a la comunidad 
educativa.  

 

Viernes 

12 enero 

 

 

31 de 

enero 

Mg. Zulay Eliana Gómez  

Psicóloga  

Coordinadores 

Comité de Convivencia 

Escolar  
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c. Plan de trabajo para la prevención de todo tipo de 
violencia contra niños, niñas, jóvenes y adolescentes.  

d. Publicación de la ruta de atención integral en casos de 

violencia sexual contra estudiantes.  
e. Organización de la III semana por la convivencia 

escolar, los derechos humanos y la prevención de todo 
tipo de violencia contra niños, niñas, jóvenes y 

adolescentes “Aprender a vivir juntos, una tarea de 

todos y todas” (2 al 6 de septiembre de 2024) 

 

Docentes área de Sociales  

ÁREA DE 

CALIDAD. 

GESTIÓN 

ACADÉMICA 

VIII. RESIGNIFICACIÓN DEL PEI  

a. Realizar los ajustes pertinentes atendiendo a las 
modificaciones a los manuales y proyectos 

transversales de conformidad con la ordenanza Nº 

0016 de diciembre 16 de 2022, tener en cuenta la 
transversalidad de proyectos nuevos. 

b. Distribución y socialización de ajustes a la comunidad 

educativa. 

 

Viernes 

12 enero 

 

 

22  de 

enero 

Rectora Ilcia del Carmen 

Chivatá  

MSc. Zulay  Eliana 

Gómez  

ÁREA DE 

CALIDAD 

CUATRO 

COMPONENTES 

DE GESTIÓN 

IX. PLAN DE ACCIÓN TENIENDO EN CUENTA EL 
INFORME DE LA VISITA EQUIPO TÉCNICO SED.  

Acciones: 

a. Lectura de contexto.  
b. Definir Mecanismos o procedimientos para la 

divulgación del PEI y sus anexos al momento de la 

matrícula. 
c. Socialización y proceso de ajustes al Manual de 

Convivencia Escolar. 
d. Socialización y proceso de ajustes al SIEE Sistema de 

Evaluación de Estudiantes. 

Lunes 

15 enero 

 

 

22  de 

enero 

Rectora Ilcia del Carmen 

Chivatá  

MSc. Zulay  Eliana 

Gómez  

Psicóloga  
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CALIDAD. 

GESTIÓN 

ACADÉMICA 

X. PLANEAMIENTO 
a. Reunión Equipos de trabajo por áreas y por sedes con 

cada uno de los coordinadores.  

b. Análisis de fortalezas y oportunidades de mejora.  
c. Elección líder de cada área (acta del proceso) 

 
d. Plan de Mejoramiento por áreas. 

  

Lunes 15 

enero 

22 de 

enero 
 

23 de 

febrero 

Líderes de área.  

Esp. Audelina Arenas 

Dr. Orielso Becerra 

GESTIÓN 

DIRECTIVA Y 

ACADÉMICA 

XI. POLÍTICA PÚBLICA DE EVALUAR PARA 

AVANZAR Y PRUEBAS SABER 2023.  

a. Retroalimentación y consolidación del Plan de 
Fortalecimiento Académico y Pedagógico-PFAP- 

para el año 2024. 

b. Informe del Plan de fortalecimiento académico y 
pedagógico contribuyendo a su retroalimentación y 

Referente para el plan operativo anual y Planeación 
académica como líneas de ajuste a los planes de área 

y la formulación del plan de aula en desarrollo de las 

áreas obligatorias y fundamentales. 

Martes 16 

de enero  
22 enero 

Equipo Técnico: líderes, 
Esp. Ramón, esp. Wilson, 

Esp. Yobany Quintero, 
Lic. María Camila 

Becerra, MSc. Yesenia 

Areniz  

GESTIÓN 

ACADÉMICA 

XII. EVALUACIÓN X VERSIÓN FERIA DE 

EMPRENDIMIENTO E INNOVACIÓN 
TECNOLÓGICA  

a. Presentación Informe Financiero y Logístico del 

evento.  
b. Socialización de resultados evaluación del evento 

c. Plan de mejoramiento para la próxima feria.  

Martes 16 

de enero 

22 de 

enero 

Organizadores del 

evento, líder Esp. 

Carolina Barbosa, 

directivos y docentes.  

ÁREA DE 

PLANEACIÓN – 

XIII. RENDICIÓN DE CUENTAS PARA LA VIGENCIA 

2023. Se programó para el 15 de febrero.  

ACCIONES:  

Miércoles 

17 enero 

15  de 

febrero 

Rectora Esp. Ilcia del 

Carmen Chivatá Pacheco, 
Coordinadores Dr. 
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CUATRO 

GESTIONES 
a. Documento “Estrategia de Rendición de cuentas” que 

especifica cómo se realizará. 

b. Etapa de sensibilización. 

c. Fijación fecha Audiencia R.C 

d. Convocatoria a la audiencia Pública con 30 días de 

antelación e informar a la SED la fecha de realización. 

e. Publicación informe en lugar visible 15 días con 

antelación a la realización del evento y publicado en 

Plataforma enjambre. 

f. Radicación de preguntas y propuestas (10 días 

antelación a la Audiencia) Establecer canal de 

recepción y publicidad.  

g. Realización audiencia pública de R. C 

h. Presentación informe ejecutivo con evidencias de 

ejecución del evento (15 días después). Al finalizar 

evaluación de la estrategia. 

Orielso Becerra, Esp. 
Audelina Arenas, Esp. 

Ana Conde, Esp. Oliva 

Becerra y MSc. Jesús 
Alberto Albarracín. 

Equipo de Calidad 

 

ÁREA 
FINANCIERA   

XIV. EJECUCIÓN PRESUPUESTAL 

a. Cierre presupuestal (Anexo 1) 

b. Inventarios (anexo 2 y 3) 

c. Presupuesto 2024 (Anexo 4) 

 

Jueves 18 
de enero 

22 de 
enero 

Rectora Ilcia del Carmen 

Chivatá 

Pagadora  

ÁREA DE 
INSPECCIÓN Y 

VIGILANCIA  

XV. a. Informes de gestión y/o acta de entrega por novedades 

administrativas.  

b. Jornada laboral de Directivos Docentes y Docentes y 

Actividades educativas.  

Jueves 18 
de enero 

31 de 
enero 

Rectora Ilcia del Carmen 

Chivatá 

Coordinadores  

GESTIÓN 

ACADÉMICA 

XVI. PLANEAMIENTO  

DOCUMENTOS DE PLANEACIÓN ACADÉMICA 

Jueves 18 

y viernes 

22 de 

enero 
Líderes de área. 
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a. Organización de los resultados académicos por 

área y por grados  

b. Revisión planes de área. 

c. Revisión de planes de asignatura 

d. Revisión planes de aula. 

A. Incorporación de los planes de fortalecimiento 

académico y pedagógico y los ejes de los PPT. 

19 de 
enero 

GESTIÓN 

ACADÉMICA 
XVII. Conformación del Consejo Directivo  

Viernes 

19 de 

enero 

01 de 

febrero 

Rectora Ilcia del Carmen 

Chivatá 

 

ÁREA DE 

CALIDAD 

 

XVIII. USO DE LA PLATAFORMA COMUNIDAD VIRTUAL 

“ENJAMBRE” Actualizar aspectos desarrollados en la 

primera y segunda semana de Desarrollo institucional año 

2024. 

Viernes 
19 de 

enero 

22 de 
enero 

MSc. Zulay Eliana 

Gómez 

NOTA: Determinación de la metodología de la PRIMERA Y SEGUNDA Semana de Ds. Institucional (Presencial) 

OBSERVACIÓN: El POA, el informe ejecutivo y, las evidencias de las estrategias y acciones desarrollados en la primera y segunda semana de desarrollo institucional, 

deben ser subidos en la carpeta 9 -nueve- “Desarrollo Institucional” de la plataforma virtual comunidad Enjambre de cada EE. Responsable MSc. Zulay Eliana Gómez 

Cáceres. 

 

Atentamente, 

 
 

Fdo. Esp. ILCIA DEL CARMEN CHIVATÁ PACHECO. 

Rectora.P 


