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] ACTA DE SEMANA 06 DE DESARROLLO INSTITUCIONAL |
Consecutivo: 01 |I-’uchn : | 25 1 2024
Asunto __Quinta Semana de Desarrollo Institucional

l Lugar: Sode Contral 1TA Junn | rio- Casita Virtual
Rodactada por: Marla Botsabé Rojas Ortega, Alix Pedraza Zorrilla, Claudia Liana Lobo Unbe

Convocados Nombre _ Dependenclalcargo
Pbro. José Alejo Gelves Vega Rector
Heberto Gabriel Rivas Alvarez Coordinador
Richard Oswaldo Beltran Pinilla Orientador
Emily Gerardin Castellanos Sanabria Tutora PTA
Inés Ledn Gonzales Docente
Esleyder Torres Rodrlguez Docente
Cruz Esperanza Romero Angel Docente
Gladis Omaira Daza Gelvez Docente
Esmeralda Sanabria Pérez Docente
Claudia Liliana Lobo Uribe Docente
Marla Betsabé Rojas Ortega Docente
Alix Pedraza Zorrilla Docente
Aslstontos: Rosio Pilar Lépez Garavito Docente
Tomas Alfonso Pallares Quintero Docente
Nora Ida Leal de Casiellanos Docente
Miryan del Socorro Pallares Docente
Leidy Karime Alarcon Carranza Docente
Leonardo Benavides Gomez Docente
Yuddy Lorena Diaz Gelves Docente
Sandra Garnica Villamizar Docente
Myriam Sulay Avendafio Suescun Docente
Ciro Alfonso Parada Fonseca Docente
Jessica Yilliam Rojas Nifio Docente
Alba Yaneth Sanguino Cardenas Docente
Julee Viviana Silva Pérez Docente
Danny Miguel Tarazona Rivera Docente
Piedad Alondra Yafiez Ravelo Docente
Cristian Javier Vera Sierra Docente
Maria Emma Garcla Manzano Docente
Pastor Ortiz Sanguinc Docente Apoyo
Pedagbgico
Invitados: R
Convoca o
Poro. JOSE ALEJO GELVES VEGA RECTOR
& ~ |nomerRE OTIVO
Ausentes: B
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Objetivos:

1. Socializar la Circular No. 220 de noviembre 21 de 2024 de la SED;
Orientaciones para la 5* Semana de Desarrollo Institucional del 25 al 29 de
noviembre de 2024.

2. Presentar la propuesta del Plan Operativo de Accion para la 5* semana de
desarrollo institucional de 2024

3. Dar las orientaciones para las actividades desarrollar durante la 5* semana

de desarrollo institucional afio 2024.

Consolidar informacién en el formato de eficiencia interna

Hacer seguimiento y evaluacion al PMI 2024

Revisar y actualizar documentos cargados en la Plataforma Enjambre.

Efectuar matriculas para la vigencia 2025; socializando documentos

Efectuar evaluacion de desempefio laboral docentes del Decreto Ley 1278
de 2002.

o 0% s

Resumen

Puntos a tratar:

1. Saludo

2. Oracion - Reflexion

3. Socializacion de la Circular No. 220 de noviembre 21 de 2024 de la
SED: orientaciones 5* semana de desarrollo institucional de 2024

4. Socializacién del plan de trabajo para 5* semana de desarrollo

institucional de 2024

Orientaciones para las actividades desarrollar durante la 5* jomada

de trabajo institucional afio 2024.

Consolidacion de informacién de eficiencia interna 2024

Seguimiento al PMI 2024

Revision y actualizacion de documentos cargados en la Plataforma

Enjambre

Desarrollo de matriculas vigencia 2025 y socializacion de

documentos institucionales

10. Evaluacién de desempeiio laboral docentes del Decreto Ley 1278 de
2002

oNO O

©

Desarrollo puntos a tratar

1 | Se inicia la reunion siendo las 7:am, con el saludo de los directivos y dando paso a la oracion reflexion

2 |La oracion: A cargo de la docente Cruz Esperanza Romero Angel .

stitucional correspondiente para la quinta semana de trabajo aiio 2024 socializando la circular
emanada de la secretaria de educacién departamental dando algunas indicaciones del plan de trabajo a
los docentes para el desarrollo de la semana.

Se realizd el formato de la eficiencia interna.

Cada equipo de gestién estuvo reunido para dar sequimiento al plan de mejoramiento institucional del
presente afo.

'También se hizo revision y actualizacion de los documentos cargados a la plataforma enjambre.

Por otra parte, se desarroll6 el proceso de matricula para la vigencia de del 2025 donde se socializa los
documentos institucionales a los padres de familia

Cada docente presenta su evaluacion de desempedo del Decreto Ley 1278 de 2002.

Se dio por terminada la reunién 12:45 pm

3 F)rienlaciones pertinentes por parte del rector y el coordinador para el desarrollo de las actividades
n
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11.  Acclones - Tareas - Compromisos .
3 Descripcién Responsable I;r)lorldad(A, M, c:: Fecha Real
Pre
vist
a
1
12. Informaciones
N° Descripcién Informante
13. Participantes
Nombre Dependencia/ Cedula Firma
cargo
Pbro. José Alejo Gelves Rector
LI:EE:N Gabriel Ri Coordinad r
eberto Gabnel Rivas oordinador =
Alvarez A3 26y $31 Q,ZU—LQJ&&CL
Richard Oswaldo Beltran Orientador / e
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Castellanos Sanabria 4Oq’238? 33 G/NH [Gﬁd bﬂ)g
Inés Le6n Gonzales Docente } &
312 | relergon bt
Esleyder Torres _ Docente : .
Rodriguez 88"26‘5 6y? S e
Cruz Esperanza Docente _ \gz/ )
Romero Angel 32254 32 . Sor e vy 3
Gladis Omaira Daza Docente 97733 4q4 %1 t Q ﬁ
1 (p2tce
GE;\::raIda Sanabria Docente 60 y ) ? 1 4 { j‘ﬁf / o& i / . 73{
Pérez A i ol f
Claudia Liliana Lobo Docente f 4 é
Uribe 3;37( oYy é/,ﬁa{!‘-/g!lap- L)
Maria Betsabé Rojas Docente : Fa \'))
Ortega 37 1495 353 O :
Alix Pedraza Zorrilla Docente 1933 092.¢7/ / % /( U, s, |
Rosio Pilar Lopez Docente ‘¢ v
Garavito 03223 27 -~ u‘%' /
Tomas Alfonso Pallares Docente / 34/5& 8“5 /6 _‘m’_,
Quintero
Nora Ida Leal de Docente , o, 5
Castellanos I2Y22. 6o/ (paSrecdoliceetlee
Miryan del Socorro Docente
Pallares 97 36 646;67 ’%fgn 2;//{_1#‘5 o
Leidy Karime Alarcon Docente 6 (M?'\ &€ ——
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Leonardo Benavides Docente | . ]
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INSTITUTO TECNICO AGROPECUARIO JUAN FRiO
Aprobado oficialmente mediante Resolucién 006916 del 7 de noviembre 2023

DANE 254874000967 NIT 807001331-5

| ACTA DE REUNION ]
Consecutivo: 02 [Fecha: | 26 | 11 |2024
Asunto: Quinta semana de desarrollo institucional
| Lugar: Sede Central ITA Juan Frio- Casita virtual
Redactada por: Yaneth Sanguino — Sandra Garnica — Nora Leal
Nombre Dependencial/cargo
Rivas Alvares Heberto Gabriel Coordinador
Beitran Pinilla Richard Oswaldo Orientador
Ortiz Sanquino Pastor Docente de apoyo
pedagégico
Alarcon Carranza Leidy Karime Docente
Avendano Suescun Myriam Sulay Docente
Benavides Gomez Leonardo Docente
Daza Parada Gladis Omaira Docente
Diaz Gelves Yuddy Lorena Docente
Garcia Manzano Marfa Emma Docente
Garnica Villamizar Sandra Docente
Leal De Castellanos Nora Ida Docente
Leén Gonzalez Inés Docente
Lobo Uribe Claudia Liliana Docente
Asistentes Lopez Garavito Rosio Pilar Docente
Pallares Ramirez Myryan Del Socorro Docente
Pallares Quintero Tomas Alfonso Docente
Parada Fonseca Ciro Alfonso Docente
Pedraza Zorrilla Alix Docente
Rojas Nifo Jessica Yilliam Docente
Rojas Ortega Maria Betsabé Docente
Romero Angel Cruz Esperanza Docente
Sanabria Pérez Esmeralda Docente
Sanguino Cardenas Alba Yaneth Docente
Silva Pérez Julee Viviana Docente
Torres Rodriguez Esleyder Docente
Tarazona Rivera Danny Miguel Docente
Vera Sierra Cristian Javier Docente
Yanez Ravelo Piedad Alondra Docente
Castellanos Sanabria Emily Geraldin Docente PTA
Convoca Pbro. José Alejo Gelves Vega Rector
Nombre Motivo
Rojas Nifo Jessica Yilliam Incapacidad médica
Ausentes
Objetivos:
1. Desarrollar las comisiones de evaluacién y promocidn final.
Resumen: 2. Consolidar informacidn en el formato de eficiencia interna 2024.

3. Hacer sequimiento y evaluacion al PMI 2024.

Carrera 4 No. 4-74 Via Principal Corregimiento Juan Frio
e-mail: itagropecuariojuanfrio@yahoo.es
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4. Desarrollar la autoevaluacion institucional 2024. (Primera Parte).

5. Desarrollar anélisis de resultados de pruebas externas.

6. Actualizar el Plan para la promocién y prevencién de todo tipo de violencia
contra NNAJ.

7. Avanzar en la gestién oportuna del cargue de datos e informacién en la
Plataforma Humano en linea para el proceso de evaluacion de desempeiio
laboral de docentes del decreto ley 1278 de 2002.

8. Continuar con el proceso de matriculas para la vigencia 2025.

9. Avanzar en el cargue de informacion en la Plataforma Enjambre.

10. Efectuar la graduacion de los estudiantes de Preescolar.

Puntos a tratar:

Comisiones de evaluacion final 2024.

Consolidacién de informacidn de eficiencia interna 2024

Seguimiento al PMI 2024

Proceso de autoevaluacion institucional

Formato D01 03. FO1 Versién 3.0

Analisis de resultados de Pruebas Externas

Actualizacién del Plan para la promocién y prevencién de todo tipo de
violencia contra NNAJ

Avance en el cargue de informacion en la Plataforma Enjambre
Evaluacién de desempefio laboral docente del Decreto Ley 1278 de 2002
Acto de graduacion del grado transicion.

Desarrollo puntos a tratar

1. | Saludo: A cargo del sefior rector José Alejo Gelves Vega.
2. | Oracion: Oracién y reflexion a cargo de la docente Cruz Esperanza Romero Angel
3. | Orientaciones a cargo del sefior coordinador Heberto Gabriel Rivas Alvares
Comisiones de evaluacién final 2024 se reunieron los docentes que orientan a los diferentes grados
4. | para rendir informes sobre cuarto periodo y comision final.
5 Consolidacién de informacion de eficiencia interna 2024
6 Seguimiento al PMI 2024
- Proceso de autoevaluacién institucional
8 Formato D01 03. FO1 Versién 3.0
9 Anélisis de resultados de Pruebas Externas
10 Actualizacién del Plan para la promocion y prevencién de todo tipo de violencia contra NNAJ
11 Avance en el cargue de informacién en la Plataforma Enjambre
12. | Evaluacién de desemperio laboral docente del Decreto Ley 1278 de 2002
13 Acto de graduacion del grado transicion.
9. | Finalizacién de la reunidn 12:45 pm.

Carrera 4 No. 4-74 Via Principal Corregimiento Juan Frio
e-mail: itagropecuariojuanfrio@yahoo.es
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’7 ACTA DE SEMANA 05 DE DESARROLLO INSTITUCIONAL
Consecutivo: 03 [Fecha: | 27 | 11 [2024
Asunto: 1. Sgggjacién de desempeno laboral docentes del Decreto Ley 1278 de

2. Avance en el cargue de informacion en la Plataforma Enjambre.
3. Desarrollo de matriculas vigencia 2025 y socializacion de documentos
institucionales.
4. Acto de graduacion 11°
Lugar: Sala de Profesores
Redactada por: Rosio Pilar Lopez Garavito — Jessica rojas - Mirian del Socorro Pallares
NOMBRE Dependencia/cargo
JOSE ALEJO GELVEZ VEGA RECTOR
HEBERTO GABRIEL RIVAS ALVAREZ COORDINADOR
CRUZ ESPERANZA ROMERO ANGEL DOCENTE
GLADYS OMAIRA DAZA PARADA DOCENTE
CLAUDIA LILIANA LOBO URIBE DOCENTE
ESMERALDA SANABRIA PEREZ DOCENTE
MARIA BETSABE ROJAS ORTEGA DOCENTE
ALIX PEDRAZA ZORRILLA DOCENTE
ROSIO PILAR LOPEZ GARAVITO DOCENTE
NORA IDA LEAL DE CASTELLANOS DOCENTE
MIRYAN DEL SOCORRO PALLARES R. DOCENTE
JESSICA YILLIAM ROJAS NINO DOCENTE
ALBA YANETH SANGUINO CARDENAS DOCENTE
CRISTIAN JAVIER VERA SIERRA DOCENTE
DANNY MIGUEL TARAZONA RIVERA DOCENTE
Asistentes MARIA EMMA GARCTA_MANZANO DOCENTE
PIEDAD ALONDRA YANEZ RAVELO DOCENTE
CIRO ALFONSO PARADA FONSECA DOCENTE
JULEE VIVIANA SILVA PEREZ DOCENTE
LEONARDO BENAVIDES GOMEZ DOCENTE
MYRIAM SULAY AVENDANO SUESCUN DOCENTE
LEIDY KARIME ALARCON CARRANZA DOCENTE
INES LEON GONZALES DOCENTE
ESLEYDER TORRES RODRIGUEZ DOCENTE
JUDDY LORENA DIAZ GELVES. DOCENTE
EMELY GERARDIN CASTELLANOS S. TUTORA PTA
PASTOR ORTIZ SANGUINO DOCENTE DE APOYO
RICHARD OSWALDO BELTRAN PINILLA DOCENTE
ORIENTADOR
Convoca
Nombre Motivo
SANDRA GARNICA VILLAMIZAR Permiso por parte de Ila
Ausentes

Institucion por el grado
Transicion de |a hija

de

Objetivos:
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1. Avanzar en la gestion oportuna del cargue de datos e informacién en
la Plataforma Humano en linea para el proceso de evaluacion de
desempefio laboral de docentes del decreto ley 1278 de 2002.

2. Avanzar en el cargue de informacién en la Plataforma Enjambre.

3. Continuar con el proceso de matriculas para la vigencia 2025.

Efectuar la graduacion de los estudiantes de 11°.
Condicion Metodolégica semana de desarrollo institucional,
presencial.

Resumen: Puntos a tratar:

Saludo por parte del sefior Rector

Oracion — Reflexion

Cada Gestion realiza la respectiva evaluacion institucional
Se continua con el proceso de matricula

Se lleva a cabo el acto de graduacién 11°

i ol o

Desarrollo puntos a tratar

4 Se inicia la reunién siendo las 7:00 am, con el saludo del sefor Rector y dando paso a la
| oracién reflexion.
5 - La oracién : siendo las 8:00 am de la jornada la Docente Maria Betsabe Rojas, dirige la
__| oracion a Dios para encomendar la jomada de trabajo s
Condicion Metodolégica semana de desarrollo institucional. Presencial
La SED da unas estructuras del PEI, SIEE, Manual de Convivencia.
Compromiso con lideres de los grupos de Gestion.
3. | Cada Gestion se re(ne en grupo para realizar la evaluacion institucional..
-.Se haran Ajuste y Modificaciones en cuanto a la calificacién y los diferentes cambios que
se han presentado.
Se sigue con las directrices del cronograma de desarrollo institucional de la semana 05, que
" fue sqciaiimdo_ hoy 25 de noviembre. Cada equipo de gestion se reine en diferentes
espacios de la institucion para realizar el trabajo correspondiente a revision y actualizacién
de la autoevaluacion institucional.
5 En simultaneo se realiza la revision de avances en el proceso de evaluacion de docentes
| Decreto 1278 de 2002 (vigencia 2024).
Cada equipo de gestion hace una revision para mejorar redaccion y ortografia y realiza el
6 | envio del producto obtenido y subir ajustes de los documentos anexos del PEl a la
7 | Los docentes Claudia Liliana lobo y Danny Miguel Tarazona hacen cargue de documentos
actualizados en la plataforma virtual Enjambre.
Acciones - Tareas ~ Compromisos
N Descripcién Responsabl | Prioridad Fecha
Se da cumplimiento a los Las
1 m‘“"""'"mm e .Jm. dilerentes A 27-11-2024 |  27-11-2024
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ANEXOS

PLAN OPERATIVO DE ACCION
Sa SEMAMA DE DESARROLLO INSTITUCIOMAL |
- 28 AL 29 NOV. DE 2024 -

« DECRETO 1078 DEL 26 DE MAYO DE 2018, AAT, 2.4.3.2.4:
ACTIVIDADES DE DESARROLLO INSTITUCIONAL. "
|

« CIRCULAR Mo. 220 DE NOVIEMBASR 21 DE 2024 DE LA SED:
ORIENTACIONES PARA LA 5" SEMANA DES. INSTITUCIONAL
DEL 285 AL 20 DE NOVIEMBRE DE 2024

Pbro. JOSE ALEJO OELVES VEQA
BT m

JORMNADA DE DESARROLLO INSTITUCIONAL J

Objetivo General: }
(DECRETO 1075 DEL 26 DE MAYO DE 2015. ART. 2.4.3.2.4:). J

Desarrollar actividades de formulacién, elaboracion, evaluacion, revision o
ajusles y seguimiento al Proyecto Educativo Institucional, al Plan de Estudios,
a la Evaluacion Institucional Anual y actwvidades invesligativas, de
acluahzacion Pedagogica y oltras en coordinacidon con otras instituciones que |
incidan directa o indirectamente en la prestacion del Servicio Educativo J

PLAN OPERATIVO DE ACCION
5* SEMANA DE DESARROLLO INSTITUCIONAL 2024

FECHA: MIERCOLES 27 DE NOVIEMBRE DE 2024

e SR S

Objetivos: : -

1. Avanzar en la gestion oportuna del cargue de datos e mformacién en la Plataforma Humano .
desempefio laboral de docentes del decreto ley 1278 de 2002 (R e et & eiaciin e

1. Avanzar en el cargue de informacion en la Plataforma Enjambre

3. Continuar con el proceso de matriculas para la vigencia 2025

4. Electuar la graduacion de los estudiantes de 11"

Evanaciin oe desempedio laboral docentes del | Docentes 1278, Ac St Chmear &6 e |
B e Estatuto 1278 tas de inkio mmuum
Dwrectivos docentes Protocolos HIALatonma HUMano actuaisaca
DGcumentos construidos y
Avance en ol cargue de nformacion en la Duectivos docentes aclualizados Plataforma virtual
Enambre
Platalorma Enambre Docentes mnmcmmmmm
de
¥y Secrelara
SOCUZICIN OO OUTHINOS INSYLL 0ralkes m% Videos documentos institucionales | “YaN<® en matricuia vigenca 2025
T Documentos
Acto e gracuaciin 11° Secretana Estudiantes del prado 11*
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Esleyder Torres Rodriguez Docente 88 264 65 —
Emily Gerardin Castellanos S. Tutora PTA  [{0923533533 | Emyl4]| Cacdellonot
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L ACTA DE REUNION ]
Consecutivo: 04 " | Fecha: 28 | 11 2024
Asunto: Quinta Semana De Desarrollo Institucional
Lugar: Sede Central ITA Juan Frio :

Redactada por: Leydi Karine Alarcon Carranza
Emily Castellanos Sanabria
Pastor Ortiuz Sanguino
Nombre Dependencialcargo
Rivas Alvares Heberto Gabriel Coordinador
Beltran Pinilla Richard Oswaldo QOrientador
Ortiz Sanguino Pastor Docente de apoyo
pedagdgico
Alarcén Carranza Leidy Karime Docente
Avendario Suescun Myriam Sulay Docente
Benavides Gémez Leonardo Docente
Daza Parada Gladis Omaira Docente
Diaz Gelves Yuddy Lorena Docente
Garcla Manzano Maria Emma Docente
Garnica Villamizar Sandra Docente
Leal De Castellanos Nora Ida Docente
Ledn Gonzalez Inés ¢ Docente
Lobo Uribe Claudia Liliana Docente
Asistentes Lopez Garavito Rosio Pilar Docente
Pallares Ramirez Myryan Del Socorro Docente
Pallares Quintero Tomas Alfonso Docente
Parada Fonseca Ciro Alfonso Docente
Pedraza Zorrilla Alix Docente
Rojas Ortega Maria Betsabé Docente
Romero Angel Cruz Esperanza Docente
Sanabria Pérez Esmeralda Docente
Sanguino Cérdenas Alba Yaneth Docente
Silva Pérez Julee Viviana ‘ Docente
Tarazona Rivera Danny Miguel Docente
Vera Sierra Cristian Javier Docente
Yanez Ravelo Piedad Alondra Docente
Castellanos Sanabria Emily Geraldin Docente PTA
Convoca Pbro. José Alejo Gelves Vega Rector
Nombre Motivo
Torres Rodriguez Esleyder Acto de Clausura del Hijo
Ausentes Rojas Nifio Jessica Yilliam Incapacidad médica
Objetivos: |
i 1. Clausurar el afio lectivo 2024.
Resumen: 2. Entregar informes del 4° periodo y final.
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Entregar documentos y elementos institucionales por parte de docentes y
funcionarios.

Continuar con el proceso de matricula afio lectivo 2025.

Finalizar proceso de evaluacién de docentes 1278.

Avanzar en el cargué de informacién en la Plataforma Enjambre

Puntos a tratar:

Acto general de Clausura.
Entrega de informes 4° perfiodo y final :

+ Entrega de documentos y elementos institucionales por parte de docentes
y funcionarios -

¢ Finalizacién de la Evaluacién de desempefio laboral docentes del Decreto
Ley 1278 de 2022. :

¢ Desarrollo de matriculas vigencia 2025 y socializacion de documentos
institucionales. :

e Avanzar en el cargue de informacién en la Plataforma Enjambre.

oar W

Desarrollo puntos a tratar

Acto general de Clausura.

Oracion: Oracion y reflexion a cargo de la docente Esmeralda Sanabria

Himno de la republica de Colombia

Himno del instituto técnico agropecuario juan frio

Palabras A cargo del sefior rector José Alejo Gelves Vega

Palabras de despedida del estudiante José Félix Caceres Avila de quinto primaria

Entrega de mencién de honor por desempeiio integral

Entrega de diploma a estudiantes de grado quinto por haber culminado con éxito |a basica primaria
Reconocimiento a la contralora de la institucién por su desempefio como lider durante el afio en curso
Reconocimiento a la docente Nora Leal por su valiosa Labor Educativa

Palabras del sefior coordinado Heberto Gabriel Rivas

2. | Entrega de informes 4° periodo y final
3. | Entrega de documentos y elementos institucionales por parte de docentes y funcionarios
4. | Finalizacion de la Evaluacién de desempeiio laboral docentes del Decreto Ley 1278 de 2022.
5. | Desarrollo de matriculas vigencia 2025 y socializacién de documentos institucionales.
6. | Avanzar en el cargue de informacién en la Plataforma Enjambre.
Acciones — Tareas — Compromisos
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[ ACTA DE REUNION - 5TA SEMANA DE DESARROLLOINSTITUCIONAL ]
Consecutivo: 05 | Fecha: 29 | 11 2024
Asunto: 5% SEMANA DE DESARROLLO INSTITUCIONAL 2024
Lugar: Casita Virtual (

Redactada por: Leonardo Benavides Gémez — Esmeralda Sanabria Pérez — Yuddy Lorena Diaz
Nombre Dependencialcargo
José Alejo Gelves Vega . Rector
Rivas Alvares Heberto Gabriel Coordinador
Beltran Pinilla Richard Oswaldo QOrientador Escolar
Pastor Ortiz Sanguino ! Docente de Apoyo Pedagégico
Emily Gerardin Castellanos Sanabria Tutora PTA
Alarcén Carranza Leidy Karime Docente
Avendaiio Suescun Myriam Sulay Docente
Benavides Gémez Leonardo Docente
Daza Parada Gladis Omaira Docente
Diaz Gelvez Yuddy Lorena Docente
Garcia Manzano Maria Emma Docente
Garnica Villamizar Sandra Docente
Leal De Castellanos Nora Ida Docente
Leén Gonzéalez Inés Docente
Asistentes Lobo Uribe Claudia Liliana Docente
Lépez Garavito Rosio Pilar Docente
Pallares Ramirez Myryan Del Socorro Docente
Pallares Quintero Tomas Alfonso Docente
Parada Fonseca Ciro Alfonso Docente
Pedraza Zorrilla Alix Docente
Rojas Ortega Maria Betsabe Docente
Romero Angel Cruz Esperanza Docente
Sanabria Pérez Esmeralda Docente
Sanguino Cérdenas Alba Yaneth Docente
Silva Pérez Julee Viviana' Docente
Torres Rodriguez Esleyder Docente
Tarazona Rivera Danny Miguel Docente
Vera Sierra Cristian Javier Docente
Yafiez Ravelo Piedad Alondra Docente
Convoca :
. Nombre Motivo
Rojas Nifio Jessica Yilliam Incapacidad Médica
Ausentes
Objetivos: .
1. Desarrollar la autoevaluacién institucional 2024.
2. Actualizar documentos: PEI. Manual de Convivencia, SIEE, Manual de
Resumen: funciones y Manual de procedimientos.
< Eevisl.ar conformacién y funcionamiento del Comité de Convivencia
scolar. ;
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4. Continuar con el proceso de matricula afio lectivo 2025.
5. Organizar y hacer cargue de documentos en la Plataforma comunidad
virtual Enjambre.

Puntos a tratar:

1. Proceso de autoevaluacién institucional; Formato D01.,03. FO1. Version
3.0

2. Actualizacién de documentos: PEI, Manual de Convivencia, SIEE, Manual
de funciones y Manual de procedimientos.

3. Revision de la conformacion y funcionamiento del Comité de Convivencia
Escolar.

4, Desarrollo de matriculas vigencia 2025 y socializacién de documentos
institucionales.

5. Organizacién y cargue de documentos en la Plataforma virtual Enjambre.

Desarrollo puntos a tratar

Se da inicio a la reuni6n a las 7:00 a.m. en la plataforma virtual. En primer lugar, se realiza el registro
de asistencia y el momento de oraci6n y reflexién, liderado por el docente Cristian Vera.

A continuacién, el sefior rector dirige unas palabras de saludo a los asistentes, expresando su
agradecimiento por el trabajo realizado durante el afio escolar. Ademads, insta a los docentes a
ponerse al dia con las actividades y documentos reglamentarios institucionales, destacando la
importancia de este proceso para el fortalecimiento del trabajo en la Institucion.

Posteriormente, se informa sobre la necesidad de revisar los documentos mencionados en la Circular
220 del 21 de noviembre de 2024, emitida por la Secretaria de Educaci6n Distrital (SED), con las
orientaciones para la 5* Semana de Desarrollo Institucional, programada del 25 al 29 de noviembre
de 2024. También se hace énfasis en la importancia de tener actualizadas las actas correspondientes
a esta semana.

Se recalca la necesidad de realizar ajustes al Proyecto Educativo Institucional (PEI),
especialmente en lo relacionado con el Programa Todos Aprender (PTA).

La docente tutora del PTA, Emily Castellanos, presenta el balance final del programa desarrollado en
la Institucién. Como conclusién, se sugiere integrar los proyectos transversales institucionales para
potenciar los resultados y su impacto.

El sefior coordinador, Heberto Rivas, se dirige a los asistentes, agradeciendo el esfuerzo realizado a
lo largo del afio 2024. Finalmente, orienta el trabajo a desarrollarse durante la jornada y se procede
a continuar con la agenda previamente establecida.

Actualizacion de documentos: PEI. Manual de Convivencia, SIEE, Manual de funciones y Manual de
procedimientos. :

Revisién de la conformacién y funcionamiento del Comité de Convivencia Escolar,

o] Rl Rl g

Desarrollo de matriculas vigencia 2025 y socializaclon de documentos institucionales.

Organizacién y cargue de documentos en la Plataforma virtual Enjambre.

Acciones ~ Tareas -~ Compromisos

o
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