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- DECRETO 1075 DEL 26 DE MAYO DE 2015. ART. 2.4.3.2.4: 

ACTIVIDADES DE DESARROLLO INSTITUCIONAL. 

 

- CIRCULAR No. 001 DEL 07 DE ENERO DE 2025 DE LA SED: 

ORIENTACIONES 1ª Y 2ª JORNADA DES. INSTITUCIONAL 2025. 
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JORNADA DE DESARROLLO INSTITUCIONAL  
 
 

 
Objetivo General:  

(DECRETO 1075 DEL 26 DE MAYO DE 2015. ART. 2.4.3.2.4:). 
 
 
 
 
 

 

Desarrollar actividades de formulación, elaboración, evaluación, revisión o 
ajustes y seguimiento al Proyecto Educativo Institucional, al Plan de Estudios, 
a la Evaluación Institucional Anual y actividades investigativas, de 
actualización Pedagógica y otras en coordinación con otras instituciones que 
incidan directa o indirectamente en la prestación del Servicio Educativo. 
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SEMANA No. 1 
 DEL 07 AL 10 DE ENERO DE 2025 

Objetivos: 
1. Socializar la Circular No. 001 del 07 de enero de 2025 de la SED: Orientaciones para las Semanas de Desarrollo Institucional de enero de 2025. 
2. Presentar la propuesta del Plan de trabajo para las dos semanas de desarrollo institucional de enero de 2025. 
3. Socializar la evaluación final de las áreas académicas año lectivo 2025. 
4. Revisar y actualizar documentos: seguimiento PMI 2024, Plan prevención todo tipo de violencia contra NNJA, Ruta integral en caso de violencia 

sexual contra estudiantes. 
5. Efectuar la Autoevaluación institucional año lectivo 2024.  
6. Socializar la Autoevaluación institucional año lectivo 2024. 
7. Revisar evaluación de docentes Decreto 1278 de 2002. 
8. Socializar los resultados de la Prueba Saber 11 – 2024. 
9. Elaborar PMI 2025. 
10. Avanzar en el proceso de matrícula: búsqueda de estudiantes, diligenciar, registrar, caracterizar población vulnerable y estrategias de permanencia; 

y actualizar SIMAT y SIMPADE; realizar preinscripción para jóvenes y adultos para los Ciclos 2 al 6. Focalizar niños y niñas para Primera Infancia. 
 

FECHA ACTIVIDAD RESPONSABLE RECURSOS PRODUCTOS 

Mar-07  
de 

enero 

Saludo 
Oración – Reflexión 

Orientaciones generales 

Directivos docentes 
Emyly Castellanos 

Circular No. 001 del 07 de enero 
de 2025 de la SED. 

 
Plan de Trabajo Semanas  
de desarrollo institucional  

enero de 2025 ITAJ. 
 

Formatos: Evaluación final de las 
áreas y Autoevaluación 

institucional. 
 

Plan de trabajo para las 
dos primeras semanas 

de desarrollo 
institucional de 2025. 

 
Documentos: Evaluación 

final de las áreas y 
Autoevaluación 

institucional 2024 
preparados para 

socialización. 
 

Socialización de la Circular No. 001 del 
07 de enero de 2025 de la SED. 

Directivos docentes Socialización del Plan de trabajo para las 
dos primeras semanas de desarrollo 

institucional de 2025. 

Orientaciones y preparación de 
Evaluación final de las áreas académicas 
2024 y Autoevaluación institucional 2024 

Jefes de áreas académicas 
Equipos áreas de gestión 

Mie -08 
de  

enero 

Socialización de la evaluación final de las 
áreas académicas 2024 

Jefes de áreas académicas 
Docentes 

Documento Evaluación final de 
las áreas. 

Planes de área. 
Estadísticas plataforma Ovy. 

Evaluación final de las 
áreas académicas 2024 

socializada. 

Revisión y actualización de documentos: 
seguimiento PMI 2024, Plan prevención 
todo tipo de violencia contra NNJA, Ruta 

integral en caso de violencia sexual 
contra estudiantes. 

Equipos áreas de gestión 
Comité de convivencia escolar 

Orientación escolar 

Documentos 
 

Circular No. 001 del 07 de enero 
de 2025 de la SED. 

Documentos 
actualizados. 

Jue -09 
de 

enero 

Socialización de la Autoevaluación 
Institucional año lectivo 2024 Equipos áreas de gestión 

Formato Autoevaluación 
institucional. 

Documentos y registros 2024 

Documento digital 
Autoevaluación 

Institucional 2024. 

Revisión evaluación de docentes Decreto 
1278 de 2002. Directivos docentes Protocolos y documentos. Información actualizada 

en plataforma 
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FECHA ACTIVIDAD RESPONSABLE RECURSOS PRODUCTOS 

Vie – 10 
de 

enero 

Socialización de resultados Prueba Saber 
11 - 2024 Equipo Pruebas Saber Reporte ICFES 

Resultados Prueba 
saber 11-2024 
socializados. 

Elaboración del PMI 2025 Equipos áreas de gestión Autoevaluación Insti. 2024 - PEI Documento PMI 2025 

Reunión comité PAE Directivos Circular No. 211 del 30-oct-2023 
Documento: 

procedimiento ejecución 
PAE 2025 

7 al 10 
de 

enero 

Avance en el proceso de matrícula con 
caracterización y actualización SIMAT y 

SIMPADE 
Secretaría 

Docentes titulares 

Documentos, formatos, grupos de 
WhatsApp, plataformas SIMAT Y 

SIMPADE 
Matrícula actualizada Preinscripción para jóvenes y adultos 

para los Ciclos 2 al 6 
Focalización de niños y niñas para 

Primera Infancia. 

 

RESPONSABLES SEMANA No. 1 

FECHA ACTAS CON EVIDENCIAS Y LISTAS DE ASISTENCIAS REFLEXIÓN-ORACIÓN 

07-enero-2025 Yaneth Sanguino - Esleyder Torres Emyly Castellanos 

08-enero-2025 Cristian Vera – Omaira Daza Betsabé Rojas 

09-enero-2025 Ciro Parada – Nora Leal Rosío López 

10-enero-2025 Esperanza Romero – Alix Pedraza Esmeralda Sanabria 
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SEMANA No. 2 
 DEL 13 AL 17 DE ENERO DE 2025 

Objetivos: 
1. Socializar el calendario académico institucional 2025. 
2. Orientar y organizar actividades de inducción 2025. 
3. Entregar asignación académica 2025. 
4. Hacer ajustes al PEI y a documentos anexos. 
5. Socializar avances del PMI 2025. 
6. Desarrollar reunión de Consejo Académico para aprobación del calendario académico institucional 2025 y documentos actualizados. 
7. Proyectar actividades a desarrollar para la Semana Internacional de la Educación Artística y Cultural. 
8. Revisión de la Ruta de acompañamiento de la Estrategia de Transformación de la Media. 
9. Organizar estrategia de rendición de cuentas ITAJF 2024. 
10. Hacer ajustes a los PPT. 
11. Realizar trabajo de organización y planeación por áreas y asignaturas. 
12. Aprobar y adoptar por parte del consejo directivo el documento PEI, anexos y calendario académico 2025. 
13. Avanzar en el proceso de matrícula: búsqueda de estudiantes, diligenciar, registrar, caracterizar población vulnerable y estrategias de permanencia; 

y actualizar SIMAT y SIMPADE; realizar preinscripción para jóvenes y adultos para los Ciclos 2 al 6. Focalizar niños y niñas para Primera Infancia. 
14. Organizar y hacer cargue de documentos en la Plataforma virtual Enjambre. 

FECHA ACTIVIDAD RESPONSABLE RECURSOS PRODUCTOS 

Lun - 13 
de 

enero 

Socialización Calendario académico 
Institucional 2025 

Directivos docentes 
Resolución SED No. 008682 

 del 23-oct-2024 
Calendario académico 

institucional 2025. 

Orientaciones actividades de inducción 2025 
Directivos 

Orientación escolar 
Documento: Act. Inducción 2025 

Actividades de inducción 
2025 organizadas 

Entrega de asignación académica 2025 Directivos docentes 
Plan de estudios ITAJF 2025 
Planta de personal docente 

Resoluciones de 
Asignación Acad. 2025. 

Ajustes: Manual de convivencia, SIEE, Manual 
de funciones y Manual de procedimientos y 

Plan de gestión del riesgo 
Equipos áreas de gestión 

 
PEI y 

Documentos complementarios  
 

 
Documentos PEI y 

anexos actualizados. 
 

Mar - 14 
de 

enero 

Socialización avances PMI 2025 Equipos áreas de gestión Documento PMI 2025. 
Documento PMI 2025 

socializado. 

Reunión del Consejo académico: aprobación 
Calendario académico institucional 2025 y 

otros documentos actualizados. 

Directivos docentes 
Jefes de área 

Resolución SED No. 008682 
 del 23-oct-2024 

Calendario académico 
institucional 2025 y otros 
documentos aprobados 
por consejo académico. 

Proyección de actividades a desarrollar para la 
Semana Internacional de la Educación 

Artística y Cultural 

Área de Educación 
Artística. 

Tutora PTA 

Circular No. 001 del 07 de enero 
de 2025 de la SED. 

Actividades a desarrollar 
para la Semana 

Internacional de la 
Educación Artística y 
Cultural; proyectadas. 
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FECHA ACTIVIDAD RESPONSABLE RECURSOS PRODUCTOS 

Mié - 15 
de 

enero 

Ajustes al PEI Equipos áreas de gestión Documento PEI y otros Avance ajustes PEI 

Revisión de la Ruta de acompañamiento de la 
Estrategia de Transformación de la Media. 

Equipo gestor de 
transformación de la Media. 

Circular No. 001 del 07 de enero 
de 2025 de la SED. 

Documentos de la Media. 

Documentos de la Ruta 
actualizados. 

Revisión y actualización: cierre presupuestal, 
inventarios y presupuesto 2025 

Directivos 
Pagadora 
Contadora 

Circular No. 001 del 07 de enero 
de 2025 de la SED. 

 
Excel: herramienta cierre 

financiero 
 

Formato inventarios 

Documentos financieros 
e inventarios 
actualizados. 

Reunión Equipo rendición de cuentas 2024 Equipo rendición de cuentas 

Documentos varios 
 

Circular No. 001 del 07 de enero 
de 2025 de la SED. 

Avances proceso 
estrategia de redición de 

cuentas 2024. 

Jue – 16 
de 

enero 

Ajustes PPT 2025 Coordinador PPT - Docentes Documentos PPT PPT ajustados 

Organización y planeación por Áreas Jefes de áreas-Docentes Lineamientos curriculares 
Planes de área 

Planes de asignatura 

Documento digital: 
Planes de área Organización aulas de clases Titulares 

Aprobación y adopción: PEI, documentos 
anexos y calendario académico 2025. 

Consejo directivo 
Documento PEI, documentos 

anexos y calendario académico 
ITAJF 2025. 

Documentos PEI, 
anexos y calendario 

2025 adoptados. 

Vie – 17 
de 

enero 

Planeación por asignaturas Docentes Planes de área y asignatura 
Documento digital: 

Planes de asignatura 

Organización aulas de clases Titulares Varios Aulas organizadas 

Organización y cargue de documentos en la 
Plataforma virtual Enjambre 

Equipos varios  
Docentes de informática  

Documentos digitales 
Plataforma Enjambre 

Plataforma Enjambre 
actualizada.  

13 al 17 
de 

enero 

Avance en el proceso de matrícula con 
caracterización y actualización SIMAT y 

SIMPADE 
Secretaría 

Docentes titulares 

Documentos, formatos, grupos de 
WhatsApp, plataformas SIMAT Y 

SIMPADE 
Matrícula actualizada Preinscripción para jóvenes y adultos para los 

Ciclos 2 al 6 
Focalización de niños y niñas para Primera 

Infancia. 

RESPONSABLES SEMANA No. 2 

FECHA ACTAS CON EVIDENCIAS Y LISTAS DE ASISTENCIAS REFLEXIÓN-ORACIÓN 

13-enero-2025 Julee Silva – Claudia Lobo Inés león 

14-enero-2025 Miryan Pallares - Leidy Alarcón  Richard Beltrán 

15-enero-2025 Myriam Avendaño - Leonardo Benavides  Jessica Rojas 

16-enero-2025 Piedad Yáñez – Yuddy Díaz Alfonso Pallares 

17-enero-2025 Pastor Ortiz – Sandra Garnica Leonor Jaimes 



   INSTITUTO TÉCNICO AGROPECUARIO JUAN FRÍO 
Aprobado oficialmente mediante Resolución 006916 del 7 de noviembre 2023 

DANE 254874000967  NIT 807001331-5 

 

 

e-mail: itagropecuariojuanfrio@yahoo.es 

 

 

 

 

 

 

 

  

ACTIVIDAD RESPONSABLES 
Cargue de documentos a Drive institucional Cada docente, administrativo, directivo o equipo correspondiente 

Consolidación de documentos digitales institucionales 
Danny Tarazona – Claudia Lobo 

Cargue de documentos en la Plataforma Enjambre 

Informe ejecutivo con evidencias de acciones desarrolladas 
 en las 1ª y 2ª semanas de desarrollo institucional 2025. 

Julee Silva – Piedad Yáñez – Inés León  


