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 SECRETARIADE EDUCACION N. DE S. INSTITUCIONAL 
 

GESTION DIRECTIVA 
 

ACTA DE TRABAJO INSTITUCIONAL 

 

Acta No. 001 

 
LUGAR: Mesa Rica - La Playa de Belén 

FECHA: 07 de enero de 2025 HORA: 8:00 a.m. 

 

OBJETIVO 
 Socializar el plan de trabajo propuesto y sus orientaciones para el desarrollo institucional. 

 

AGENDA A TRATAR 
1. Saludo y oración 
2. Plan de trabajo institucional primera y segunda semana de desarrollo institucional. 
3. Consolidar información de eficiencia interna. 
5. Firma de asistencia. 
6. Marcha final 

 

 

DESARROLLO DE LA AGENDA 

 
Siendo las 8.00 AM de la mañana se da inicio a la reunión con una corta oración de acción 

de gracias a Dios a cargo del docente José Melquiades Téllez Quintana, seguidamente 

la directora Carmenza Jiménez Cárdenas Socializa a su cuerpo docente el plan de trabajo 

operativo de desarrollo institucional, acorde con la circular expedida por la secretaria de 

educación. Luego los docentes diligencian formato de eficiencia interna del año 2024. 

  

COMPROMISOS 

Desarrollo de actividades de agenda de desarrollo institucional. 

 
 
No habiendo más los temas por que tratar, siendo las 12:30 p.m. se da por terminada la     

reunión.  

en constancia firman: 
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 SECRETARIADE EDUCACION N. DE S. INSTITUCIONAL 
 

GESTION DIRECTIVA 
 

ACTA DE TRABAJO INSTITUCIONAL 

 

Acta No. 002 

 
LUGAR: Mesa Rica - La Playa de Belén 

FECHA: 08 de enero de 2025 HORA: 8:00 a.m. 

 

OBJETIVO 
 Revisión y ajustes al PEI. 

 

AGENDA A TRATAR 
1. Saludo y oración 
2. Revisión y ajustes al PEI. 

3. Autoevaluación institucional. 
5. Firma de asistencia. 
6. Marcha final 

 

 

DESARROLLO DE LA AGENDA 

 
Siendo las 8.00 AM de la mañana se inicia la reunión con una corta oración de acción 

de gracias a Dios a cargo del docente Henry Castilla Parada, seguidamente la directora 

Carmenza Jiménez Cárdenas reúne los docentes según su grupo de gestión para 

revisar y ajustar el Proyecto educativo institucional año 2025. Seguidamente se Evalúa 

cada uno de los procesos y componentes definidos en la guía No 34, que permita el 

fortalecimiento institucional. 
. 

  

COMPROMISOS 

Actualización del proyecto educativo institucional 2025. 

 
 
No habiendo más los temas por que tratar, siendo las 12:30 p.m. se da por terminada la     

reunión.  

 

en constancia firman: 
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 SECRETARIADE EDUCACION N. DE S. INSTITUCIONAL 
 

GESTION DIRECTIVA 
 

ACTA DE TRABAJO INSTITUCIONAL 

 

Acta No. 003 

 
LUGAR: Mesa Rica - La Playa de Belén 

FECHA: 09 de enero de 2025 HORA: 8:00 a.m. 

 

OBJETIVO 
 ACTUALIZACION DEL PLAN DE MEJORAMIENTO INSTITUCIONAL 

 

AGENDA A TRATAR 
1. Saludo y oración 
2. Actualización del plan de mejoramiento institucional. 
5. Firma de asistencia. 
6. Marcha final 

 

 

DESARROLLO DE LA AGENDA 

 
Siendo las 8.00 AM de la mañana se inicia la reunión con una corta oración de acción de 

gracias a Dios a cargo del docente Yulied Torres Pérez, seguidamente se Evalúa el 

desarrollo de cada una de las acciones y tareas definidas para alcanzar los objetivos y 

metas formuladas en el PMI 2024. Luego se realiza seguimiento al avance de acciones y 

tareas definidas en el PMI 2024, en cada una de las áreas de gestión, Analizar y diligenciar 

los avances de los objetivos, metas, acciones y estado año 2024 y priorizar los objetivos 

que no se alcanzaron para incluirlos para el PMI año 2025, Formular el PMI año 2025. 

. 

  

COMPROMISOS 

Realización PMI año  2025. 

 
 
No habiendo más los temas por que tratar, siendo las 12:30 p.m. se da por terminada la     

reunión.  

 

en constancia firman: 
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 SECRETARIADE EDUCACION N. DE S. INSTITUCIONAL 
 

GESTION DIRECTIVA 
 

ACTA DE TRABAJO INSTITUCIONAL 

 

Acta No. 004 

 
LUGAR: Mesa Rica - La Playa de Belén 

FECHA: 10 de enero de 2025 HORA: 8:00 a.m. 

 

OBJETIVO 
 ACTUALIZACION DE CARTAS ORGANIZACIONALES 

 

AGENDA A TRATAR 
1. Saludo y oración 
2. Actualización de cronograma de actividades y calendario académico 2025. 
3  Matricula 2025 
5. Firma de asistencia. 
6. Marcha final 

 

 

DESARROLLO DE LA AGENDA 

 
Siendo las 8.00 AM de la mañana se inicia la reunión con una corta oración de acción de 

gracias a Dios a cargo del docente José Melquiades Téllez Quintana, seguidamente el 

consejo docente organiza del cronograma escolar institucional 2025, acorde con los 

lineamientos del calendario académico. renovación de matrícula de alumnos antiguos y 

nuevos, Realización de focalización y marcación el sistema de matrícula de los estudiantes 

beneficiarios del PAE, para el año 2025. Organización de formato 6 A 2025 

 

  

COMPROMISOS 

Realización de cronograma y calendario académico 2025. 

 
 
No habiendo más los temas por que tratar, siendo las 12:30 p.m. se da por terminada la     

reunión.  

 

en constancia firman: 
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 SECRETARIADE EDUCACION N. DE S. INSTITUCIONAL 
 

GESTION DIRECTIVA 
 

ACTA DE TRABAJO INSTITUCIONAL 

 

Acta No. 005 

 
LUGAR: Mesa Rica - La Playa de Belén 

FECHA: 13 de enero de 2025 HORA: 8:00 a.m. 

 

OBJETIVO 
 SEGUIMIENTO AL PLAN DE ACCIÓN PARA LA PROMOCIÓN Y PREVENCIÓN DE VIOLENCIA 

CONTRA NIÑOS Y NIÑAS. 
 

AGENDA A TRATAR 
1. Saludo y oración 
2. Seguimiento plan de acción para promoción y prevención de violencia de niños y 

niñas y adolescentes. 
3  Plan de estudios. 
5. Firma de asistencia. 
6. Marcha final 

 

 

DESARROLLO DE LA AGENDA 

 

Siendo las 8.00 AM de la mañana se inicia la reunión con una corta oración de acción de 

gracias a Dios a cargo del docente Henry Castilla Parada, seguidamente la directora y su 

cuerpo docente Evalúa el desarrollo del plan de acción de promoción y prevención de 

violencia contra NNAJ del año escolar anterior y anexar aquellas situaciones que se 

consideren de mayor riesgo. se socializo el plan de estudios  y se realizaron los ajustes 

pertinentes  al mismo. 

 

  

COMPROMISOS 

Implementación del plan de estudios para el año 2025. 

 
 
No habiendo más los temas por tratar, siendo las 12:00 p.m. se da por terminada la  reunión.  

 

en constancia firman: 
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 SECRETARIADE EDUCACION N. DE S. INSTITUCIONAL 
 

GESTION DIRECTIVA 
 

ACTA DE TRABAJO INSTITUCIONAL 

 

Acta No. 006 

 
LUGAR: Mesa Rica - La Playa de Belén 

FECHA: 14 de enero de 2025 HORA: 8:00 a.m. 

 

OBJETIVO 
 AJUSTE AL SIE Y MANUAL DE COVIVENCIA 

 

AGENDA A TRATAR 
1. Saludo y oración 
2. Ajuste al SIE 
3 Ajuste al manual de convivencia. 
4. Inventario tecnológico  
5. Actividades a ejecutar 2025 
6. Firma de asistencia. 
7. Marcha final 

 

 

DESARROLLO DE LA AGENDA 

 
Siendo las 8.00 AM de la mañana se inicia la reunión con una corta oración de acción de 

gracias a Dios a cargo del docente José Melquiades Téllez Quintana, seguidamente la 

directora y su cuerpo docente analizan el SIEE y criterios de evaluación y promoción y 

formulación de las rubricas de evaluación. La directora socializa el manual de convivencia 

a los docentes y se realizan los ajustes pertinentes para el año lectivo 2025, los docentes 

revisan el inventario físico para realizar su depuración con la existencia de los bienes 

muebles y tecnológico de cada una de las sedes, se actualizó el proyecto de catedra para 

la paz y organizar fechas y actividades a desarrollar. 

 

  

 COMPROMISOS 

Implementación del Manual de convivencia para mejorar la convivencia escolar. 

 
 
No habiendo más los temas por tratar, siendo las 12:00 p.m. se da por terminada la reunión.  
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 SECRETARIADE EDUCACION N. DE S. INSTITUCIONAL 
 

GESTION DIRECTIVA 
 

ACTA DE TRABAJO INSTITUCIONAL 

 

Acta No. 007 

 
LUGAR: Mesa Rica - La Playa de Belén 

FECHA: 15 de enero de 2025 HORA: 8:00 a.m. 

 

OBJETIVO 
 PROYECTOS PEDAGOGICOS TRANSVERSALES 

 

AGENDA A TRATAR 
1. Saludo y oración 
2. Proyectos pedagógicos transversales 
6. Firma de asistencia. 
7. Marcha final 

 

 

DESARROLLO DE LA AGENDA 

 

Siendo las 8.00 AM de la mañana se inicia la reunión con una corta oración de acción de 

gracias a Dios a cargo de la directora Carmenza Jiménez Cárdenas, seguidamente Cada 

uno de los equipos por cada PPT, realiza el seguimiento, análisis y evaluación y acorde 

con las acciones desarrolladas, propone acciones de mejora para su reestructuración y 

formulación de plan de acción año 2025. Formulación del plan de acción año escolar 

2025 de proyectos transversales (educación para la sexualidad, educación ambiental 

escolar. 

 

 

  

 COMPROMISOS 

Implementación de los distintos proyectos pedagógicos transversales en las distintas 
sedes del C.E.R.. 

 
 
No habiendo más los temas por tratar, siendo las 1:00 p.m. se da por terminada la reunión.  

 

en constancia firman: 
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 SECRETARIADE EDUCACION N. DE S. INSTITUCIONAL 
 

GESTION DIRECTIVA 
 

ACTA DE TRABAJO INSTITUCIONAL 

 

Acta No. 008 

 
LUGAR: Mesa Rica - La Playa de Belén 

FECHA: 16 de enero de 2025 HORA: 8:00 a.m. 

 

OBJETIVO 
 PROYECTOS PEDAGOGICOS TRANSVERSALES 

 

AGENDA A TRATAR 
1. Saludo y oración 
2. Proyectos pedagógicos transversales 
6. Firma de asistencia. 
7. Marcha final 

 

 

DESARROLLO DE LA AGENDA 

 
Siendo las 8.00 AM de la mañana se inicia la reunión con una corta oración de acción de 

gracias a Dios a cargo del docente Henry Castilla Parada, seguidamente se socializó y 

actualizo el proyecto de Educación vial y movilidad segura, educación para el ejercicio 

de los derechos humanos, promoción de estilos de vida saludable y educación económica 

y financiera, cultura de emprendimiento, catedra de afrocolombianidad, educación para la 

sexualidad urbanidad y civismo). 

 

  

 COMPROMISOS 

Implementación de los distintos proyectos pedagógicos transversales en las distintas 
sedes del C.E.R.. 

 
 
No habiendo más los temas por tratar, siendo las 1:00 p.m. se da por terminada la reunión.  

 

en constancia firman: 
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Acta No. 009 

 
LUGAR: Mesa Rica - La Playa de Belén 

FECHA: 17 de enero de 2025 HORA: 8:00 a.m. 

 

OBJETIVO 
 EVALUACION DE DESEMPEÑO DOCENTE 

 

AGENDA A TRATAR 
1. Saludo y oración 
2. Evaluación de desempeño docente. 
3 Cargar documentos en plataforma enjambre. 
4 Dialogo de situación de conflicto armado en el Catatumbo 
5. Firma de asistencia. 
6. Marcha final 

 

 

DESARROLLO DE LA AGENDA 

 
Siendo las 8.00 AM de la mañana se inicia la reunión virtual con una corta oración de 

acción de gracias a Dios a cargo de la directora Carmenza Jiménez Cárdenas, 

seguidamente  se organiza cronogramas para desarrollo de evaluación de docentes, la 

directora socializa las fechas de cargue de los distintos documentos realizados en las 

semanas de desarrollo Institucional, la directora socializa a los docentes la situación que 

se vive en la zona del Catatumbo a causa del conflicto armado y las orientaciones de la 

SED para tomar estrategias flexibles en busca de la protección de la integridad de la vida 

de  docentes y estudiantes. 

 

  

COMPROMISOS 

Cumplimiento de cronograma para evaluación de desempeño docente. 
Cumplir las orientaciones de la SED por causa de conflicto armado del Catatumbo. 

 
 
No habiendo más los temas por tratar, siendo las 12:00 p.m. se da por terminada la reunión.  

 

en constancia firman: 
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FECHA: VIERNES 17 DE ENERO DE 2025 

 
  

No. 
 

NOMBRES Y APELLIDOS  
 

 

DOCUMENTO 

 

 

No. 
CELULAR 

 

FIRMA 

 
1 

 

 
Carlos Mario Luna Melo 

 
1091670455 

 
3173170117 

 

 
 

 
2 

 

 
María Fernanda Pérez 
Velásquez 

 
1.004.863.372 

 
3118759423 

 

 
3 

 

 
Jhonatham Arévalo 
Álvarez  

 
1094574089 

 
3208076027 

 

 
4 

 

 
Yulied Torres Pérez  

 
37.335815 

 
3103365459 

 

 
5 

 

 
Yeise Milena Páez 
Jacome 

 
1.091.664.821 

 
3185671990 

 

 
6 

 

 
Gisela Criado Cáceres  

 
37.329.065 

 
3158299955 

 

 
7 

 

 
José Melquiades Téllez 
Quintana  

 
5471099 

 
3133277871 

 

 
8 

 

 
Henry Castilla Parada  

 
13.177.743 

 
3143041093 

 

 
9 

 

 
Keila Tamar Ovalle 
Álvarez  

 
1090459132 

 
3172309514 

 
 
 

 

Se encuentra en incapacidad  
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