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ACTA DE REUNIÓN 001 2025 

REFERENCIA I SEMANA INSTITUCIONAL ENERO 7 AL 17 

 
OBJETIVOS 
 
 
 

REVISAR LOS DOCUMENTOS INSTITUCIONALES DEL CENTRO 
EDUCATIVO Y PLANEAR TODAS LAS ACTIVIDADES QUE DURANTE EL 
AÑO 2025 SE REALIZARÁN EN EL MARCO DEL CUMPLIMIENTO DE LOS 
OBJETIVOS INSTITUCIONALES TENIENDO EN CUENTA LAS CUATRO 
ÁREAS DE GESTIÓN  

FECHA DEL 7 AL 17 DE ENERO DE 2024 

LUGAR CORREGIMIENTO DE GUAMALITO 

HORA 7:00 A.M. a 1:00 P.M 

RESPONSABLE GENRY BAYONA QUINTANA 

SECRETARIA DIOCELINA ACEVEDO BLANCO 

ORDEN DEL DÍA 
1. Saludo. 

2. Oración. 

3. Verificación de Asistencia. 

4. Socialización semana institucional 

5. Bienvenida a los docentes nuevos y antiguos, conformación de los grupos de gestión, revisión 

de matrícula, revisión de la autoevaluación, elaboración y formulación del PMI 2025, 

elaboración del calendario académico 2025, orientaciones para la conformación del gobierno 

escolar y diferentes comités del CER, estudio y revisión de los PPT, revisión del manual de 

convivencia y estrategia de socialización, asignación para elaboración de planes de área, 

revisión de inventarios y asignación de carga académica, elaboración de guias con tres 

momentos pedagógicos para cátedra de la paz. 

6. Participación de los docentes, proposiciones y varios. 

7. Compromisos, conclusiones y cierre. 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

1. El director inicia la reunión con un saludo a todos los docentes del CER LA Bogotana y da inicio 

formal a la primera semana de desarrollo institucional 
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2. Oración: El docente Eduardo Enrique Álvarez se encarga de la oración y como buen teólogo 

expresa unas palabras con profundo sentido espiritual que reconfortan y animan al grupo para 

iniciar estas semanas de desarrollo institucional con disciplina y compromiso. 

3. Verificación de la asistencia: Se verifica la asistencia y se constata la asistencia de todos los 

docentes. La asistencia se toma día a día. 

4. Socialización semana institucional. El director genry bayona socializa la circular 001 de enero 7 

de 2025 donde se determinan las directrices sobre el trabajo a desarrollar durante esta 

vigencia 2025 de acuerdo al plan operativo anual que se establece para dar cumplimiento al 

proyecto educativo de cada establecimiento educativo. El CER La Bogotana teniendo en 

cuenta sus necesidades establece una agenda de trabajo que permita el desarrollo de sus 

objetivos de acuerdo al proceso que adelanta desde mediados del año pasado. 

5. Se da la bienvenida a cada docente especialmente a los nuevos que se integran a este equipo 

de trabajo animándolos a trabajar con amor y en pro de las comunidades que conforman el 

CER La Bogotana.  

 

La Psic. Adela Torres, docente orientadora de nuestro CER inicia con una actividad grupal 

donde participamos toda la planta docente y en la cuál nos sirvió para pasar un rato agradable 

y reflexionar sobre el resultado obtenido. 

 

Luego, se conforman los grupos de gestión y los líderes de cada grupo que conforman el 

equipo de calidad, para tal efecto se emite circular para dejar en firme estos grupos. 

Se procede a revisar la matrícula de cada sede educativa constatándose que varios 

estudiantes quedaron matriculados en Sedes distintas a la correspondiente. Se debe hacer la 

corrección en el SIMAT y pedir nuevos cupos para matricular en cada sede. 

 

A través de los grupos de gestión se procede a revisar la autoevaluación institucional 2024 e 

iniciar a formular el Plan de Mejoramiento Continuo PMI 2025, cada grupo analiza los 

componentes a trabajar para tomar las oportunidades de mejoramiento y establecer las 

metas que se propones para esta vigencia en busca de in mejoramiento en la prestación del 

servicio educativo. 

 

Los grupos de gestión se comprometen a realizar la propuesta de acuerdo a los lineamientos 

que ofrece el formato para luego consolidarlo y presentarlo a los demás grupos de gestión 

para que haya una apropiación de los objetivos y poder darle cumplimiento. 
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Se elabora el calendario académico de la Bogotana de acuerdo a la resolución 008682 del 23 

de octubre de 2024, para este trabajo se socializa el plan de trabajo para este año 2025 y se 

organiza en el calendario las fechas importantes tales como, periodos académicos, fechas 

especiales, izadas de bandera, microcentros, reuniones de evaluación y promoción, semanas 

de nivelación académica, clausuras, semana por la convivencia, etc. 

 

Además, se organiza otro calendario para destacar fechas importantes para los docentes 

como cumpleaños. 

 

El grupo de gestión directiva se reúne para la organización del calendario correspondiente a la 

elección de diferentes órganos del gobierno escolar y los diferentes comités. Para este 

propósito se documentan en el manual de funciones del CER donde encuentran todo el 

proceso de elección de estos órganos de participación, así como la estructura de cada una de 

ellas. Producto de este trabajo se estará entregando un documento donde se establece el 

direccionamiento para la ejecución de este proceso directivo en cada una de las sedes que 

conforman el CER La Bogotana. 

 

La gestión académica se encarga de elaborar el cronograma de actividades que se realizará 

durante este año 2025 por cada proyecto transversal incluyendo emprendimiento. Esta 

gestión deberá entregar un documento donde se estará coordinando de manera unificada las 

actividades que se realizarán por cada proyecto durante el año de una forma organizada y con 

una intencionalidad pedagógica, cabe anotar que, los proyectos son transversales y se deben 

incluir al currículo de cada área para sr abordadas durante todo el año. 

 

El manual e convivencia se revisa y se propone realizar unas clínicas situacionales con casos 

concretos para que cada docente afronte cada situación y de ello determine lo siguiente: 

Situación tipo I, II o III, protocolo a seguir en cada caso, formatos que debe diligenciar, 

medidas pedagógicas dependiendo del caso, protocolo a seguir, informes al comité de 

convivencia, informes a las autoridades correspondientes de acuerdo a la situación. 

Esta clínica se aplica para reconocer las dificultades que tiene lñe docente a la hora de 

enfrentar cada situación y hacer un ejercicio que fortalezca las competencias del docente para 

aplicar el Manuel. 

 

También se organiza la producción de un video para socializar el manual de convivencia ante 

la comunidad educativa. El director orienta a los docentes y asigna por capítulos el manual 

para que desarrollen un guión en la parte de preproducción utilizando herramientas tic. 
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Una vez organizado los guiones se procede a la producción del video donde todos los 

docentes participan del video y de la socialización del manual. 

 

El docente Mauricio Campillo se encarga de la postproducción donde se engrana todas las 

participaciones y se le añade subtítulos y música de fondo para entregar un video ameno y 

entretenido para el público receptor. 

 

La gestión académica se encarga de realizar una exposición sobre los planes de área y los 

planes de clases. Para esto utilizan el video beam y ordenador con el fin de ilustrar a todos los 

docentes de la importancia que tienen estos documentos en la planeación y organización de 

los contenidos. Una vez terminada esta sesión la gestión académica asigna según el prefil de 

cada docente los diferentes planes de área para que sean elaborados y enfatizan en la 

importancia de tener en cuenta el modelo educativo que estamos trabajando. 

 

Los docentes se comprometen a cumplir con esta labor en un plazo de no más de 6 meses. 

 

Se realiza el estudio de planta y se hace la asignación de carga académica dependiendo de la 

necesidad, se establece que el docente Ricardo Cáceres Cáceres debe ser ubicado en la Sede 

La Florida por necesidad del servicio. 

 

Los docentes inician la elaboración de las guías de aprendizaje para cátedra de la paz, para 

esto se basarán en el plan de área y se elaborarán de acuerdo al modelo escuela nueva y 

postprimaria. 

 

El docente Eduardo Álvarez entrega una plantilla en la cual se abordarán los diferentes temas 

que estructuran esta materia y se comprometen a elaborar el material del primer periodo. 

 

Se revisa el inventario de cada Sede y pide ingresar las entregas que se hicieron a final de año. 

 

Se hacen recomendaciones a los docentes para iniciar el año escolar recomendando una 

buena inducción y recibimiento a los estudiantes. 

 

 

 

COMPROMISOS 
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Nº ACCIÓN Responsable 
FECHA 

PREVISTA 

1 Conformación de grupos de gestión Director 07/01/2025 

2 Ajustes de matrícula en SIMAT Director 27/01/2025 

3 
Elaboración PMI 2025 
 

Grupos de gestión 10/01/2025 

4 Documento orientador gobierno escolar Gestión directiva 24/01/2025 

5 Documento acción PPT Gestión administrativa 24/01/2025 

6 
Elaboración planes de área Gestión 

académica/docentes 
15/06/2025 

7 
Elaboración video presentación manual 
convivencia 

Gestión 
comunitaria/docentes 

24/01/2025 

8 Asignación carga académica Director 12/01/2025 

9 
Elaboración de Guias de aprendizaje cátedra 
de la paz primer periodo 

Director/docentes 24/01/2025 

PROPOSICIONES Y VARIOS 

Desarrollar encuentros pedagógicos para fortalecer los procesos de enseñanza aprendizaje 
donde cada docente aporta su experiencia y conocimiento en diferentes áreas y situaciones 
de aprendizaje. 

Elaborar las guias de cátedra de la paz de primer periodo e ir elaborando paulatinamente las 
guias de los 4 periodos. 

 

 
Dado en los días del  07 al 17 de enero de 2025 
 
 
 
__________________________                     
GENRY BAYONA QUINTANA       
DIRECTOR C.E.R. LA BOGOTANA     
Firma registrada en el libro 007 folio 328 de la SED           
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