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PLAN DE TRABAJO SEMANA DE DESARROLLO INSTITUCIONAL DEL 07 AL 19 DE ENERO DE 
2025. 

TABLA DE CONTENIDO DE  
NTENIDO 
1) INFORMACIÓN GENERAL.  

2)      DESCRIPCIÓN DEL DESARROLLO DE ACTIVIDADES    
 

1. INFORMACIÓN GENERAL 

Contexto 
La secretaria de Educación de Norte de Santander expide la circular N° 220 expedida el 21/11/2024 “Orientaciones para 
planificar e implementar el Plan Operativo de Acción -POA- de la primera y segunda semanas de desarrollo institucional, 
comprendidas entre el 07 y el 19 de enero de 2025.” 

Objetivo general  

Objetivo general: Realizar los documentos institucionales del Centro Educativo y planear todas las actividades que durante 

el año 2025 se realizarán en el marco del cumplimiento de los objetivos institucionales teniendo en cuenta las cuatro áreas 

de gestión 

 
 

Productos 

 Matrícula actualizada  

 Autoevaluación ajustada 

 PMI 2025 ajustado y socializado 

 Calendario académico 2025 

 Plan de trabajo para conformación de órganos de gobierno escolar 2025 y diferentes comités. 

 Cronograma de actividades de los PPT. 

 Formatos para la ruta de atención integral de convivencia escolar. 

 Planes de área y formatos de plan de clases o adaptadores. 

 Propuesta para la semana de la ciencia, la cultura, el emprendimiento y el deporte. 
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 Semana por la convivencia y la Paz 

 Resoluciones de carga académica 

 Inventario actualizado 

 

. 

Duración  9 días 

Horario 
8 am a 12:00 pm 
2:00 pm a 4:00 pm 

Organización del 
espacio 

El trabajo de la primera y segunda semanas de desarrollo institucional se realizará de forma presencial en las instalaciones 
de la oficina del CER La Bogotana, ubicada en el corregimiento de Guamalito Municipio del Carmen. 

Materiales 
requeridos 

Ley general de educación 115 de 1994, Decreto único reglamentario del sector educación decreto 1075 del 2015, Guía 34 
del MEN, Ley 1620 del 2013, Guía 49, Manual de funciones Directivos y docentes (Resolución 3842 del 18 de marzo del 2022), 
Circular 001 de 7 de enero de 2025, ordenanza No. 0016 de 16 de diciembre de 2022, Ley 1732 de 2014, Ley 1014 de 2006, 
guía 39, documentos institucionales y documentos orientadores de la SED (Documento orientador del SIEE, computador e 
internet). 
 
 
 

SEMANA DEL 07 AL 19 DE ENERO DE 2025 

2.   DESCRIPCIÓN DEL DESARROLLO DE ACTIVIDADES  

DÍAS 
Tiempo 
(HORAS) 

AGENDA DE TRABAJO RESPONSABLES 
Materiales 
requeridos 
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MARTES 
07/01/2025 

8 HORAS 

1) Saludo. 

2) Oración. 

3) Verificación de Asistencia. 

4) Actividad de inicio con dinámica para la reflexión y 

motivación. 

5) Conformación de grupos de gestión y sus líderes. 

6) Revisión de matrícula por cada sede. 

7) Participación de los docentes, proposiciones y varios. 

8) Compromisos, conclusiones y cierre. 

 

Director y docentes  
Computador,  
Video Beam e 
internet. 

DÍAS 
Tiempo 
(HORAS) 

ACTIVIDADES RESPONSABLES 
Materiales 
requeridos 

MIERCOLES 
08/01/2025 

8 HORAS 

1) Saludo 

2) Oración 

3) Verificación de Asistencia 

4) Revisión de la autoevaluación 2024  

5) Socialización de los ajustes y actualización. 

6) Revisión del formato de eficiencia interna 

Director y docentes  

Guía 34, 
computador, 
Video Beam e 
internet. 
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7) Participación de los docentes, proposiciones y varios. 

Compromisos, conclusiones y cierre. 

DÍAS 
Tiempo 
(HORAS) 

ACTIVIDADES RESPONSABLES 
Materiales 
requeridos 

JUEVES 
09/01/2025 

8 HORAS 

1) Saludo 

2) Oración 

3) Verificación de Asistencia 

4) Elaboración del PMI 2025 de acuerdo a la 

autoevaluación 2024 por grupos de gestión. 

5) Participación de los docentes, proposiciones y varios. 

Compromisos, conclusiones y cierre. 

Director y docentes  

Guía 34, PMI 2025 
formato 
D01.03.F01.V5, 
documentos 
institucionales.  
computador, 
Video Beam e 
internet. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

DÍAS 
Tiempo 
(HORAS) 

ACTIVIDADES RESPONSABLES 
Materiales 
requeridos 
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Viernes 
10/01/2025 

8 HORAS 

1) Saludo 

2) Oración 

3) Verificación de Asistencia 

4) Elaboración calendario académico 2025 según 

cronograma enviado por la SED 

5) Organización de cronograma para elección y 

conformación de distintos órganos de gobierno escolar 

y diferentes comités. 

6) Participación de los docentes, proposiciones y varios. 

Compromisos, conclusiones y cierre. 

Director y docentes  

Resolución 008682 
De 23 de otubre 
de 2024, manual 
de funciones del 
CER, computador, 
videobeam 
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DÍAS 
Tiempo 
(HORAS) 

ACTIVIDADES RESPONSABLES 
Materiales 
requeridos 

lunes 
13/01/2025 

8 HORAS 

1) Saludo 

2) Oración 

3) Verificación de Asistencia 

4) Presentación de casos prácticos para la atención de 

situaciones de convivencia escolar y cómo se 

resuelven. 

5) Elaboración del video para socializar el manual de 

convivencia escolar. 

6) Clínica situacional para resolver casos de conflictos 

escolares. 

7) Participación de los docentes, proposiciones y varios. 

Compromisos, conclusiones y cierre. 

Director y docentes  

Ley 1620 de 2013, 
manual de 
convivencia del 
CER, 
Video beam, 
computador, 
Herramienta 
digital de edición 
de videos. 
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DÍAS 
Tiempo 
(HORAS) 

ACTIVIDADES RESPONSABLES 
Materiales 
requeridos 

Martes 
14/01/2025 

8 HORAS 

1) Saludo 

2) Oración 

3) Verificación de Asistencia 

4) Explicación de planes de área y planes de clase 

(adaptadores) y asignación para su elaboración 

teniendo en cuenta el perfil de cada docente. 

Identificación del estilo pedagógico. 

5) Participación de los docentes, proposiciones y varios. 

Compromisos, conclusiones y cierre. 

Director y docentes  

Enlace de 
Colombia 
aprende, 
Video beam, 
computador. 

  
  

 

DÍAS 
Tiempo 
(HORAS) 

ACTIVIDADES RESPONSABLES 
Materiales 
requeridos 

Miércoles 
15/01/2025 

8 HORAS 

1) Saludo 

2) Oración 
Director y docentes  

Formatos del CER, 
Video beam, 
computador, 
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3) Verificación de Asistencia 

4) Propuesta para la implementación de la semana de la 

ciencia, la cultura y el deporte. 

5) Semana Internacional de Educación Artística y Cultural 

6) Revisión de todos los instrumentos de recolección de 

información y actualización de formatos. 

7) Revisión del PEI, SIEE 

8) Participación de los docentes, proposiciones y varios. 

Compromisos, conclusiones y cierre. 

Documentos 
institucionales. 

  
 
 

GENRY BAYONA QUINTANA 
DIRECTOR C.E.R. LA BOGOTANA 

  
 

DÍAS 
Tiempo 
(HORAS) 

ACTIVIDADES RESPONSABLES 
Materiales 
requeridos 

Jueves 
16/01/2025 

8 HORAS 
1) Saludo 

Director y docentes  
Guía 31, Ley 1757 
de 2015, 
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2) Oración 

3) Verificación de Asistencia 

4) Presentación de evaluación de desempeño. 

5) Organización de tareas para la rendición de cuentas. 

6) Actualización de inventarios 

7) Participación de los docentes, proposiciones y varios. 

Compromisos, conclusiones y cierre. 

Video beam, 
computador. 

 

 

 

 

 

GENRY BAYONA QUINTANA 
DIRECTOR C.E.R. LA BOGOTANA 

  

DÍAS 
Tiempo 
(HORAS) 

ACTIVIDADES RESPONSABLES 
Materiales 
requeridos 

Viernes  
17/01/2025 

8 HORAS 

1) Saludo 

2) Oración 

3) Verificación de Asistencia 

Director y docentes  

 
 
Ley 1562 de 2012 
de 2015, 
Video beam, 
computador. 
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4) Orientaciones sobre DUA Y PIAR 

5) Asignación de carga académica. 

6) Socialización de plataforma para informes académicos 

7) Capacitación sobre riesgos laborales y conformación de 

COPASST Y COCOLA 

8) Participación de los docentes, proposiciones y varios. 

Compromisos, conclusiones y cierre. 

 

 

 

 

 

 

 
 
 

GENRY BAYONA QUINTANA 
Director CER La Bogotana 

cerlabogotana2023@gmail.com 
3175261948 
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