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1. INFORMACION GENERAL

La secretaria de Educacion de Norte de Santander expide la circular N° 220 expedida el 21/11/2024 “Orientaciones para
Contexto planificar e implementar el Plan Operativo de Accidn -POA- de la primera y segunda semanas de desarrollo institucional,
comprendidas entre el 07 y el 19 de enero de 2025.”

Objetivo general: Realizar los documentos institucionales del Centro Educativo y planear todas las actividades que durante
Objetivo general | el afio 2025 se realizaran en el marco del cumplimiento de los objetivos institucionales teniendo en cuenta las cuatro dreas
de gestion

Y

Matricula actualizada
Autoevaluacion ajustada

PMI 2025 ajustado y socializado
Calendario académico 2025

Productos

Plan de trabajo para conformacion de érganos de gobierno escolar 2025 y diferentes comités.
Cronograma de actividades de los PPT.

Formatos para la ruta de atencién integral de convivencia escolar.

Planes de area y formatos de plan de clases o adaptadores.
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Propuesta para la semana de la ciencia, la cultura, el emprendimiento y el deporte.




» Semana por la convivencia y la Paz
> Resoluciones de carga académica
> Inventario actualizado

Duracidn 9 dias

8ama 12:00 pm

Horario 2:00 pm a 4:00 pm

El trabajo de la primera y segunda semanas de desarrollo institucional se realizara de forma presencial en las instalaciones

Organizacion del
& de la oficina del CER La Bogotana, ubicada en el corregimiento de Guamalito Municipio del Carmen.

espacio
Ley general de educacion 115 de 1994, Decreto Unico reglamentario del sector educacién decreto 1075 del 2015, Guia 34
del MEN, Ley 1620 del 2013, Guia 49, Manual de funciones Directivos y docentes (Resolucién 3842 del 18 de marzo del 2022),
Circular 001 de 7 de enero de 2025, ordenanza No. 0016 de 16 de diciembre de 2022, Ley 1732 de 2014, Ley 1014 de 2006,
Materiales guia 39, documentos institucionales y documentos orientadores de la SED (Documento orientador del SIEE, computador e
requeridos internet).

SEMANA DEL 07 AL 19 DE ENERO DE 2025

2. DESCRIPCION DEL DESARROLLO DE ACTIVIDADES

LTS AGENDA DE TRABAJO RESPONSABLES SRR

DIAS (HORAS) requeridos



1) Saludo.
2) Oracion.
3) Verificacion de Asistencia.
4) Actividad de inicio con dinamica para la reflexion 'y
motivacion. Computador,
MARTES
HORA Di Vi B
07/01/2025 8 HORAS 5) Conformacion de grupos de gestion y sus lideres. RGO YA centes ir:;iei?‘eteam €
6) Revision de matricula por cada sede.
7) Participacion de los docentes, proposiciones y varios.
8) Compromisos, conclusiones y cierre.
. Tiempo Materiales
DIAS (HORAS) ACTIVIDADES RESPONSABLES P -
1) Saludo Guia 34,
computador,
2) Oracién Yldeo Beame
internet.
3) Verificacion de Asistencia
MIERCOLES .
08/01/2025 8 HORAS 4) Revision de la autoevaluacién 2024 Directory docentes
5) Socializacidén de los ajustes y actualizacion.

6)

Revision del formato de eficiencia interna




7) Participacion de los docentes, proposiciones y varios.

Compromisos, conclusiones y cierre.

. Tiempo Materiales
D DADE E BLE
IAS (HORAS) ACTIVIDADES RESPONSABLES s
Guia 34, PMI 2025
formato
D01.03.F01.V5,
documentos
1) Saludo institucionales.
2) Oracién computador,
Video Beam e
3) Verificacion de Asistencia internet.
JUEVES 4) Elaboracion del PMI 2025 de acuerdo a la ;
09/01/2025 8 HORAS Director y docentes
autoevaluacion 2024 por grupos de gestion.
5) Participacion de los docentes, proposiciones y varios.
Compromisos, conclusiones y cierre.
p Tiempo Materiales
DIAS (HORAS) ACTIVIDADES RESPONSABLES e




Viernes
10/01/2025

8 HORAS

1)
2)
3)

4)

5)

6)

Saludo

Oracién

Verificacion de Asistencia

Elaboracion calendario académico 2025 segun
cronograma enviado por la SED

Organizacién de cronograma para eleccion y
conformacion de distintos 6rganos de gobierno escolar
y diferentes comités.

Participacion de los docentes, proposiciones y varios.

Compromisos, conclusiones y cierre.

Director y docentes

Resoluciéon 008682
De 23 de otubre
de 2024, manual
de funciones del
CER, computador,
videobeam




Tiempo

Materiales

DIiAS ACTIVIDADES RESPONSABLES .
(HORAS) requeridos
1) Saludo
2) Oracién
3) Verificacion de Asistencia
4) Presentacion de casos practicos para la atencion de
. 3 | . 5 Ley 1620 de 2013,
situaciones de convivencia escolar y como se
manual de
e liven convivencia del
lunes . CER,
8 HORAS . . i Director y docentes | Video beam,
13/01/2025 5) Elaboracion del video para socializar el manual de ! y '
computador,
convivencia escolar Herramienta
/ digital de edicién
Vv s . de videos.
6) Clinica situacional para resolver casos de conflictos VI
escolares.
7) Participacion de los docentes, proposiciones y varios.

Compromisos, conclusiones y cierre.




a Tiempo Materiales
DIA ACTIVIDADE RESPONSABLE
S (HORAS) cr S SPONS S requeridos
1) Saludo
2) Oracién
3) Verificacion de Asistencia
4) Explicacié | A | |
) Explicacion de planes de area y planes de clase Enlace de
. e - Colombia
Martes 8 HORAS (adaptadores) y asignacion para su elaboracion Director y docentes | aprende,
14/01/2025 -
; . Video beam,
teniendo en cuenta el perfil de cada docente.
computador.
Identificacion del estilo pedagégico.
5) Participacion de los docentes, proposiciones y varios.
Compromisos, conclusiones y cierre.
p Tiempo Materiales
DIAS (HORAS) ACTIVIDADES RESPONSABLES e
‘s 1). Ssiyse Formatos del CER,
Miércoles 8 HORAS Director y docentes | Video beam
15/01/2025 2) Oracién y '

computador,




3) Verificacion de Asistencia

4) Propuesta para la implementacion de la semana de la

ciencia, la cultura y el deporte.

5) Semana Internacional de Educacion Artistica y Cultural

6) Revision de todos los instrumentos de recoleccién de

informacion y actualizacion de formatos.

7) Reuvision del PEI, SIEE

8) Participacion de los docentes, proposiciones y varios.

Compromisos, conclusiones y cierre.

Documentos
institucionales.

GENRY BAYONA QUINTANA
DIRECTOR C.E.R. LA BOGOTANA

p Tiempo Materiales
DIAS (HORAS) ACTIVIDADES RESPONSABLES e
Jueves 1) saludo i Guia 31, Ley 1757
16/01/2025 8 HORAS Director y docentes de 2015,




2) Oracién Video beam,
computador.
3) Verificacion de Asistencia
4) Presentacion de evaluacion de desempefio.
5) Organizacion de tareas para la rendicion de cuentas.
6) Actualizacion de inventarios
7) Participacion de los docentes, proposiciones y varios.
Compromisos, conclusiones y cierre.
GENRY BAYONA QUINTANA
DIRECTOR C.E.R. LA BOGOTANA
p Tiempo Materiales
DIAS (HORAS) ACTIVIDADES RESPONSABLES s
1) Saludo
Viernes 2) Oracién . Ley 1562 de 2012
17/01/2025 8 HORAS Director y docentes de 2015,

3) Verificacion de Asistencia

Video beam,
computador.




4) Orientaciones sobre DUA Y PIAR

5) Asignacion de carga académica.

6) Socializacion de plataforma para informes académicos

7) Capacitacion sobre riesgos laborales y conformacion de
COPASST Y COCOLA

8) Participacion de los docentes, proposiciones y varios.

Compromisos, conclusiones y cierre.

et
GENRY BAYONA QUII\fTANA

Director CER La Bogotana
cerlabogotana2023@gmail.com
3175261948
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