
INSTITUTO TECNICO PATIOS CENTRO  DOS                                                                                              

SISTEMA DE GESTIÓN DE LA CALIDAD  - GESTIÓN DIRECTIVA                                                                

PLAN OPERATIVO 1 Y 2 SEMANA DE DESARROLLO INSTITUCIONAL

OBJETIVO GENERAL

OBJETIVOS ESPECÍFICOS ACTIVIDAD -DESCRIPCIÓN FECHA RESPONSABLE SEDE
Determinar la genda de trabajo 

para la primeray segunda 

semanas de desarrollo 

institucional institucional 

comprendido entre el 7 y el 17 de 

enero del 2025 en todas las 

sedes y jornadas.

6:45 a.m. Recibimiento del personal, en la Sede de Patios 1, 7:00 - 8:00 a.m. 

Oración Saludo y reflexión. 8:00 a.m.  Actividad de Integración entre el personal de 

todas las Sedes. 9:00 a.m. a 12:00 m Orientaciones generales sobre las Actividades 

de Desarrollo Institucional para las semanas 1 y 2 - Organización de Equipos de 

trabajo.

Martes 7 de 

enero del 

2025

Camilo Antonio 

Buitrago 

Bohórquez - 

Rector

Patios 1

Hacer la Revisión de la Evaluación 

Institucional 2024, para priorizar 

los componentes a tener en cuenta 

en el Plan de mejoramiento 2025

6:00 a.m. Organización de equipos de trabajo por sede. 6.30 a.m. a 9:00 a.m. 

Revisión de La Evaluación Institucional 2024 - 9:00 - 9:30 Descanso. 9:30 - 12:00 

Análisis y priorización de los elementos del PEI que serán tenidos en cuenta en el 

Plan de Mejoramiento 2025

Miércoles 8 

de enero 

2025

Directivos 

docentes y 

docentes

Patios 1, Central y 

La Sabana

Elaboración del Plan de 

mejoramiento Institucional 2025, 

considerando las necesidades y 

particularidades de cada una de las 

sedes

6:00 a.m. Organización de equipos de trabajo por sede. 6.30 a.m. a 9:00 a.m. 

Elaboración del PMI para el componente Directivo 2025 - 9:00 - 9:30 Descanso. 

9:30 - 12:00 Elaboración del  Plan de Mejoramiento 2025 en el Componente 

Comunitario.

Jueves 9 de 

enero del 

2025

Directivos 

docentes y 

docentes

Patios 1, Central y 

La Sabana

Elaboración del Plan de 

mejoramiento Institucional 2025, 

considerando las necesidades y 

particularidades de cada una de las 

sedes

6:00 a.m. Organización de equipos de trabajo por sede. 6.30 a.m. a 9:00 a.m. 

Elaboración del PMI para el componente Curricular 2025 - 9:00 - 9:30 Descanso. 

9:30 - 12:00 Elaboración del  Plan de Mejoramiento 2025 en el Componente 

Administrativo.

Viernes 10 

de enero del 

2025

Directivos 

docentes y 

docentes

Patios 1, Central y 

La Sabana

Elaboración del Plan Operativo 

Anual, teniendo en cuenta lo 

definido en el PMI en cada sede y 

Jornada

6:00 a.m. Organización de equipos de trabajo por sede. 6.30 a.m. a 9:00 a.m. 

Elaboración del P0A para los componentes Directivo y Comunitario 2025 - 9:00 - 

9:30 Descanso. 9:30 - 12:00 Elaboración del  POA 2025 para los componentes 

Curricular y Administrativo.

Lunes 13 de 

enero del 

2025

Directivos 

docentes y 

docentes

Patios 1, Central y 

La Sabana
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PÁG 1 DE 

Programar cada una de las acciones de tipo directivo, administrativo, pedagógico, curricular y de la Comunidad  que regirán 

para el año lectivo 2025 en todas sus sedes y jornadas del ITPC2



Organizar los planes de trabajos 

por área de acuerdo a las 

necesidades y particularidades de 

cada sede y jornada

6:00 - 6:30 a.m. Orgnización de equipos de por área y por sede.  6:30 - 9:00 a.m. 

Revisión de Compromisos por área para el año 2025. 9:00 a.m. - 9:30 a.m. 

Descanso. 9:30 a.m. a 12:00 a.m. Elaboración del Plan de Actividades por área y por 

Sede.

Martes 14 de 

enero del 

2025

Directivos 

docentes y 

docentes

Patios 1, Central y 

La Sabana

Revisión de documentos 

institucionales como Manual de 

Convivencia, SIEE, Gestión 

Documental, Plan Integral de 

gestión del Riesgo.

6:00 a.m. - 6:30 Organización de grupos de trabajo por sedes y jornadas. 6:30 a.m. 

9:00 a.m. revisión del Manual de Convivencia y formatos correspondientes. 9:00- 

9:30 a.m.  Descanso. 9:30 - 12:00 m. Revisión del SIEE y del Plan Integral de gestión 

del Riesgo.

Miércoles 15 

de enero del 

2025

Directivos 

docentes y 

docentes

Patios 1, Central y 

La Sabana

Organización de equipos 

institucionales  para el 

aseguramiento y fortalecimiento 

de la participación  democrático en 

el desarrollo institucional 2025.

6:00 a.m. 6:30 a.m. Presentación de todo el personal en la sede central y saludo. 

6:30 - 9:00 a.m. Organización del Consejo Académico, elección de sus 

representantes de docentes por cada área, elección  de los representantes al 

Consejo Directivo, presentación y juramento del Nuevo Consejo Académico. 9:00 

a.m. - 10:00 a.m. Descanso. 10:00 a.m. - 12:00 m. Elección de representantes al 

Comité de Convivencia, al Comité de Alimentación Escolar, Conformación del 

Copass.

jueves 16 de 

enero del 

2025

Directivos 

docentes y 

docentes

SEDE CENTRAL

Organizar el recibimiento de los 

estudiantes, encuentro de 

estudiantes con titulares, 

programación de asambleas de 

padres por sede para primera 

semana de febrero.

6:00 -8:00 a.m. Recibimiento de estudiantes: revisión de listados, registro de 

estudiantes no matriculados, reorganización de grados y grupos, asignación de 

aulas. 8:00 a.m. 9:00 a.m.  Encuentro en formación, patios principal de cada sede y 

jornada. 9:00 - 9:30 a.m. Descanso. 9:30 - 12:00 Encuentro con los titulares 

docentes. En la tarde jornada de 12.30 a 5:00 p.m.

Viernes 17 

de enero del 

2025

Directivos 

docentes y 

docentes

Patios 1, Central y 

La Sabana


